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Utasitasok

A belligyminiszter 15/2012. (IV. 21.) BM utasitasa
a munkavédelem egyes agazati feladatainak egységes ellatasarol

A munkavédelemmel kapcsolatos egyes dgazati feladatok egységes ellatdsa érdekében — a munkavédelemrél széld 1993. évi
XClIl. torvény 2. § (3) bekezdése alapjan — a jogalkotdsrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara figyelemmel -,
valamint a kozponti allamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormdny tagjai és az allamtitkdrok jogallasarol szoéld 2010. évi
XLIII. torvény 34. § (2) bekezdésében meghatérozott feladatkdromben eljérva — a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

1. Az utasitds hatdlya

Az utasitas hatélya kiterjed

a) a Belligyminisztérium (a tovabbiakban: BM) szervezeti és m(ikddési szabalyzatdban meghatarozott hivatali
egységeknél és minisztériumi szerveknél — a rendészeti szakkozépiskolak kivételével -, tovabba

b) aSzervezett Blindzés Elleni Koordinaciés Kézpontnal, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatalnal, a Nemzetkozi
Oktatési Kozpontnal, az Oktatasi, Képzési és Tudomanyszervezési Féigazgatésagnal, valamint az Orszagos Vizligyi
Féigazgatdsagnal (a tovébbiakban egyitt: 6nallé belligyi szervek)

végzett minden szervezett munkavégzésre, tovabba

c) aza)ésb) pontban meghatarozott szervek (a tovabbiakban egyutt: belligyi szerv) hivatasos szolgalati viszonyban,
kormdnyzati szolgélati jogviszonyban, kozszolgélati jogviszonyban, munkaviszonyban és kdzalkalmazotti,
valamint tanuléi jogviszonyban [évé allomanya (a tovdbbiakban egyiitt: munkavallald) altal végzett minden
szervezett munkavégzésre.

2. A munkavédelmi tevékenység személyi, szervezeti kbvetelményei

A bellgyi szervnél foglalkoztatott munkavédelmi szakképesitéssel rendelkez6 személyek (a tovabbiakban:
munkavédelmi szakember) legkisebb kotelezé 1étszamat, a munkavégzés napi idétartamat, valamint a szakképesitési
kovetelményeket a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XClII. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtisarol sz6l6
5/1993. (XIl. 26.) MUM rendelet (a tovabbiakban: Vhr.) 2. szamu melléklete szerint kell teljesiteni.

A munkavédelmi szakember foglalkoztatdsdnak feltételeit meghatdrozé besorolasrdl, és annak alapjan a
foglalkoztatasardl a munkaltaté gondoskodik. A foglalkoztatas soran az adott belligyi szerv sajatossagaira — példaul
specidlis tevékenységre, titokvédelemre - tekintettel elsésorban sajat dolgozét kell megbizni. A belligyi szerv vezetéje
a tevékenységre és szervezeti sajatossagokra tekintettel a Vhr. 2. szamu mellékletében meghatérozott
kovetelményektdl a foglalkoztatds ideje, valamint a szakképesités tekintetében szigorubb feltételeket hatarozhat
meg. A belligyi szervnél bekovetkez6 szervezeti és létszamvaltozas esetén a Vhr. 2. szdmu melléklet elSirasa szerint kell
a foglalkoztatds feltételrendszerét modositani. A munkavédelmi szakember a tevékenységét a belligyi szerv
vezetdjének alarendeltségében végzi.

A munkavédelmi szakember

a) képviseli a belligyi szervet munkavédelmi Ggyekben,

b) elemzi, értékeli az adott belligyi szerv munkavédelmi helyzetét, tevékenységét, a balesetek alakulasat, azok okait
és javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre,

c) részt vesz a miszaki dtadasokon,

d) elkészitia munkavédelmi oktatasi tematikat, amelyet jévahagyasra az adott bellgyi szerv vezetéjéhez felterjeszt,

e) egyluttmUikodik az adott belligyi szerv szervezeti egységeivel a szakteriiletét érintd kérdésekben,
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5.§

6.§

7.8

8.§

9.§

10.§

11.§

12.8

f) elkésziti az adott belligyi szerv munkavédelmi szabalyzatdt, amelyet jévdhagyasra az adott bellgyi szerv
vezetOjéhez felterjeszt, sziikség esetén kezdeményezi annak modositasat,

g) ellatja az adott belligyi szerv tekintetében a vonatkozé jogszabalyok altal munkabiztonsagi szaktevékenységnek
meghatarozott feladatokat,

h) ellatja a munkavédelmi szabdlyzatban meghatarozott tovdbbi munkavédelmi feladatokat.

A munkavédelemrél sz6ld 1993. évi XClII. torvényben (a tovabbiakban: Mvt.) meghatérozott munka-egészségugyi
szaktevékenység, valamint egyes munka-egészségligyi, foglalkozas-egészségligyi feladatok ellatasat a beltigyi szerv
az Mvt. 58. §-dban meghatarozottak szerint biztositja.

3. Adohdnyzdsra vonatkozé szabdlyok

A belligyi szerv épiileteinek zart Iégter(i helyiségeire vonatkozé dohanyzasi tilalomrél az épiilet bejaratainal, valamint
emeletenként egy helyen, feltliind és kozértheté modon kell téjékoztatast elhelyezni. A belligyi szerv éplileteihez
tartozo helyen kijelolt dohanyzéhelyet felirattal vagy piktogrammal kell jel6Ini.

A nemdohdanyzék védelmérol és a dohanytermékek fogyasztasanak és forgalmazasanak szabalyairol sz616 torvényben

meghatarozott rendelkezések betartasat

a) amunkavallalé és — a miniszter kivételével - dllami vezeté esetében a felettes vezetd,

b) abelligyiszervépiiletében meghivasra vagy ligyintézés céljabdl tartdzkodd személy esetében a meghivé vagy az
ligyintézésre jogosult szervezeti egység vezetdje,

c) szolgdltatds igénybevétele vagy rendezvény esetén a szolgéltatas nyujtoja

mint rendelkezésre jogosult személy biztositja.

A 7. § a) pontjaban felsoroltak, a rendelkezésre jogosult személynek a dohanyzéssal kapcsolatos rendelkezések
betartasara iranyulo figyelmeztetésének be nem tartasa esetén fegyelmi felel6sséggel tartoznak.

4. Az dgazat munkavédelmi tevékenységének szakirdnyitdsa

A munkavédelmi dgazati feladatok szakirdnyitdsa a Személyligyi FOosztaly vezetdje altal iranyitott Egészségugyi
Koordinaciés Osztaly (a tovabbiakban: EKO) feladat- és hataskorébe tartozik. A munkavédelmi tevékenység
szervezését, az agazati munkavédelmi feladatok koordinalasat és a munkavédelmi tevékenység szakmai ellendrzését
az EKO vezetbje a BM munkavédelmi féfelligyelje (a tovdbbiakban: munkavédelmi féfelligyeld) utjan latja el.

Az utasitdsban meghatarozottak végrehajtasdval kapcsolatban az EKO elsédleges feladata a belligyi szervek
munkavédelmi tevékenységének szakmai segitése, amelyet a munkavédelmi féfeliigyelé a belligyi szervek
munkavédelmi szakembereivel torténd egylittmikodés keretein bellil valésit meg.

A hivatali egységek vonatkozasaban a Személyligyi Féosztaly vezetdje, valamint a minisztériumi szervek és az 6nallo
belligyi szervek vezet6i évente legaldbb egy alkalommal értékelik szervezetilk munkavédelmi helyzetét, az
ellenérzések tapasztalatait és meghatarozzak az ezekkel kapcsolatos tovébbi feladatokat. A munkavédelmi
helyzetértékelést a hivatali egységek vonatkozasaban a munkavédelmi féfelligyels, a minisztériumi szervek és az
onallé belligyi szervek vonatkozasaban az érintett szerveknél foglalkoztatott munkavédelmi szakemberek a
2. mellékletben meghatdrozott szempontok alapjan készitik el, és az érintett szerv vezet6jének egyetértésével minden
év marcius 1-jéig megkdldik a Személyligyi Féosztaly vezetdje részére.

A Személyligyi Féosztaly vezetéje jogosult bekérni a belligyi szervtdl a munkavédelem dgazati feladatainak egységes
elldtdsdhoz, szakmai ellendrzéséhez és értékeléséhez sziikséges aldbbi dokumentumokat:

a) szolgalati és munkabalesetek statisztikai adatai;

b) amunkaltaté éltal végzett munkavédelmi ellendérzésekrdl késziilt jegyzékonyvek;

c) amunkavédelmi helyzet éves értékelésérél készitett jelentések;
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13.§

14.§

15.8

16.§

17.§

18.§

19.§

20.§

21.§

d) az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzés, szolgdlatellatas személyi és targyi feltételeivel
kapcsolatos jelentések;

e) amunkavédelmi szakterilettel 6sszefliggd rendkivilli eseményekkel kapcsolatos jelentések; valamint

f)  akockazatértékeléssel kapcsolatban keletkezett valamennyi dokumentum.

Az dgazat munkavédelmi helyzetértékelését az EKO évente, a targyévet kdvetd aprilis 15-ig elkésziti és a Személyugyi
Féosztaly vezetbjének felterjeszti.

5. Amunkavédelmi tevékenység szabdlyozdsa

A belligyi szervnél a szervezett munkavégzés feltételeinek az egészséget nem veszélyeztet6 és biztonsagos modjat
munkavédelmi szabdlyzatban (a tovabbiakban: MvSz) kell meghatérozni. Az MvSz kdtelezd tartalmi elemeit az utasitas
1. melléklete hatdrozza meg. Az MvSz-t a vonatkozd munkavédelmi jogszabalyok és biztonsagi szabalyzatok alapjan,
az adott belligyi szerv sajatossagainak, tevékenységi korének figyelembevételével kell elkésziteni.

6. A balesetek bejelentésének, kivizsgdldsdnak rendje

A belligyi szerv a munkabalesetek nyilvantartasat, bejelentését és kivizsgalasat — a 16. pontban foglalt kivétellel -
a Vhr.-ben meghatérozottak szerint végzi.

A bellgyi szervnél foglalkoztatott, hivatasos szolgalati viszonyban all6 személy munkabalesetének és foglalkozasi
megbetegedésének kivizsgélasa soran a fegyveres szervek hivatasos allomanyu tagjainak szolgalati viszonyarél sz616
1996. évi XLIII. torvény és a belligyminiszter iranyitdsa ald tartozé rendvédelmi szervek munkavédelmi feladatai,
valamint foglalkozas-egészségligyi tevékenysége elldtdsdnak szabdlyairdl szolé 70/2011. (XII. 30.) BM rendeletben
foglaltak szerint kell eljarni.

7. A munkavédelmi tevékenység ellenbrzése

A belligyi szerv munkavédelmi ellenérzését a Személyiigyi Féosztaly vezetdje éltal jévahagyott Gitemterv alapjan a
munkavédelmi féfelligyel6 végzi.

A Személyligyi Féosztaly vezetdje az egészséget és biztonsdgos munkavégzést sulyosan veszélyeztetd kdrilmények
tudomasara jutasa, haldlos, sulyos vagy tébb személyt érinté munkabaleset, illetve foglalkozési megbetegedés esetén
soron kivili ellenérzést rendelhet el.

8. Zdré rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 8. napon lép hatélyba.

Hatalyat veszti

a) amunkavédelem egyes dgazati feladatainak ellatasardl sz6l6 27/2004. (BK 17.) BM utasitas, valamint

b) a belligyminiszter iranyitasa alatt allo szervek teriiletén a dohanyzas és a dohanytermékek forgalmazasanak
szabdlyairél sz616 34/1999. (BK 21.) BM utasitas.

A belligyi szerv a hatalyban lévé MvSz-ét az utasitas hatalybalépését kovetd 60 napon belil fellilvizsgalja, és szlikség
esetén modositja. Az utasitds hatdlybalépését kovetben létrehozott belligyi szerv a miikodése megkezdését kovetd
90 napon beliil elkésziti az MvSz-t.

Dr. Pintér Sdndor s.k.,
beltigyminiszter
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1. melléklet a 15/2012. (IV. 21.) BM utasitdshoz

A munkavédelmi szabalyzat kotelez6 tartalmi elemei

1. Altaldnos rendelkezések

a)
b)

A szabdlyzat hatélya,
Veszélyességi osztalyba sorolds.

2. A munkavédelmi tevékenység rendje

a)
b)
Q
d)

A szerv vezetdjének munkavédelmi feladat- és hataskore,

A munkaltaté munkavédelmi feladatainak végrehajtasaért felelés személyek munkavédelmi feladat- és hataskore,
A munkavédelmi feladatok ellatasaval megbizott személyek feladat- és hataskore,

A munkavallalok tajékoztatdsanak rendje.

3. Az alkalmazas munkavédelmi feltételei

a)
b)
Q
d)

El6zetes orvosi vizsgélatok rendje,

Id6szakos orvosi vizsgalatok rendje,

Soron kivili orvosi vizsgalat rendje,

A munkavégzéshez sziikséges munkavédelmi szakképesitésre vonatkozé rendelkezések.

4. A munkavédelmi oktatds rendje

a)
b)
Q
d)
e)

El6zetes (elméleti, gyakorlati) munkavédelmi oktatas rendje,
Rendkivuli munkavédelmi oktatas,

Ismétlédé munkavédelmi oktatds,

Munkavédelmi potoktatds,

A munkavédelmi oktatasok eljarasi szabalyai.

5. Egyénivéddeszkdzok, véddital, tisztalkoddsi eszk6zok és szerek juttatasa

6. A munkavégzésre és szolgalatellatasra vonatkozé rendelkezések

a)
b)
)

[oXNg)

)
)

o

fe)

Altalanos magatartasi szabalyok,

A munkavégzésre vonatkozo el6irasok,

A szerv terlletén kivil végzendé munkéra vonatkozé eléirdsok,
Az els6segélynyujtés biztositasanak és képzésének rendje,

A dohényzéssal kapcsolatos szabélyok betartasanak ellenérzése,
mas munkaltaté munkavallaldjanak foglalkoztatasi szabdlyai.

7. A munkavédelmi eljarasok rendje

a)
b)

A kockazatértékelés elkészitése, fellilvizsgalata,

Epiletek, épitmények hasznalatba vételére, munkaeszkézok lizembe helyezésére, ellenérzésére és idészakos
biztonsagi fellilvizsgélatara vonatkozo eljarasi szabalyok,

Villamos biztonsagi vizsgalatok,

Epiiletgépészeti berendezések feliilvizsgalatanak rendje,

Munkavégzésre alkalmas éllapot ellenérzése,

Munkavédelmi ellenérzés,

Munkabalesetek, foglalkozasi megbetegedések, fokozott expozicios esetek bejelentésének, nyilvantartdsanak és
kivizsgaldsanak rendje,

Rendkivili eseményekre vonatkozé elSirdsok.
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2. melléklet a 15/2012. (IV. 21.) BM utasitdshoz

Szempontrendszer az éves munkavédelmi helyzetértékeléshez

1. A munkavédelmi ellenérzések tapasztalatai
a) ellen6rzések szama,
b) fébb hidnyossagok,
c) ahidnyossdgok megsziintetésére tett intézkedések,
d) eredmények.

2. A munkavédelmi szakember foglalkoztatasanak helyzete.
3. Aszolgalati és munkabalesetek értékelése.
4. Akockdzatértékelés éves felulvizsgalatdnak megdllapitdsai (6sszegezve).

5. A kockazatértékelés eredményei gyakorlati hasznosithatésdganak mindsitése, az eredmények szerepe a baleset
megelézésben.

6. A munkavédelmi oktatas helyzete
a) létszam,
b) dokumentacio,
c) oktatds témdja (altalanos vagy specialis oktatas),
d) oktatas fajtdja (elézetes, rendkivili, ismétl&do).

7. Az egyénivédbeszkozzel torténd ellatas értékelése.
8. Az uzembe helyezési eljarasok, idészakos biztonsagi fellilvizsgalatok helyzete.
9. A munkahelyek, Iétesitmények kialakitasanak, allapotanak értékelése.

10. A képerny6s munkahelyek értékelése
a) képernyés munkavallalok szdma,
b) ergondmia figyelembevétele a munkahelyek kialakitasanal,
c) oktatas,
d) kotelezd szemészeti vizsgalaton vald részvétel,
e) kockazatelemzés,
f)  hidnyossagok, intézkedések, eredmények.

11. Afoglalkozés-egészségligyi szolgdltatasra vonatkozé megallapitdsok
a) aszolgaltatas biztositasanak médja,
b) aszolgaltaté kdzremUikodése a jogszabaly altal meghatarozott feladatok végrehajtasaban (felsorolas),
c) elsésegélynyujtas személyi, targyi feltételeinek biztositasa,
d) foglalkozasi megbetegedés, fokozott expozicid el6fordulasa,
e) aszolgalattal valé egyuttm(ikodés sordn adddoé nehézségek, ezek részletezése,
f)  javaslat a problémdak megoldasara.

12. A munkavédelmi informacids szolgalattal kapcsolatos tapasztalatok, munkavédelemmel kapcsolatos internetes
honlapok ismerete, hasznalata, javaslatok j tajékoztatasi forma kialakitasara.
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13. Munkavédelmi szakemberek képzési, informalodasi lehetéségének értékelése.
14. Abelligyiszerv személyi dllomanya egészséges és biztonsagos munkavégzéssel kapcsolatos ismereteinek értékelése.

15. A baleseti statisztika a felmentési nappal jaré6 munka- és szolgélati balesetekrdl készitett baleseti jegyzékdnyvekben
rogzitettek alapjan, az alabbi adatokat, szoveges elemzést tartalmazza
a) szolgalati és munkabalesetek szama (6sszesitett adat),
b) sériltek dllomanycsoportonkénti megoszlasa,
c) balesetekbdl eredd felmentési napok szama,
d) sérilt konkrét fizikai tevékenysége szerinti megoszlasa,
e) sériltek munkafolyamata a baleset bekdvetkezésekor,
f)  balesetet kivaltd esemény szerinti megoszlas,
g) balesetek elsédleges oka szerinti megoszlas,
h) baleset bekovetkezésében szerepet jatsz6 munkaeszkoz, anyag,
baleset bekdvetkezésében szerepet jatszé személyi tényezd szerinti megoszlas,
haldlos és sulyos munkabaleset kategoéridba tartozé balesetek rovid leirasa.

16. Munkavédelmi tevékenységgel kapcsolatos eredmények, felmertlt problémak, szlikséges intézkedésekre vonatkozo
javaslatok.

A belligyminiszter 16/2012. (IV. 21.) BM utasitasa
a Beliigyminisztérium hivatali szervezetei Munkavédelmi Szabalyzatarél

A munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIII. torvény 2. § (3) bekezdése alapjan — a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(4) bekezdés c) pontjara figyelemmel — , valamint a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az
allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. torvény 34. § (2) bekezdésében meghatdrozott feladatkéromben eljérva a kdvetkezd
utasitast adom ki:

1.8 Az egészséget nem veszélyezteté és biztonsdagos munkavégzés kdvetelményeit a Belligyminisztérium hivatali
szervezeteire vonatkozoan az 1. mellékletben foglalt a Belligyminisztérium Munkavédelmi Szabalyzata szerint
hatdrozom meg.

2.8 Ez az utasitds a kozzétételét kbvetd 8. napon lép hatélyba.

3.8 Hatalyat veszti a Belligyminisztérium hivatali szervezetei Munkavédelmi Szabalyzatanak kiadasarol szolé 2/2001. KA
intézkedés, valamint a Belligyminisztérium hivatali szervezetei személyi dllomanydra vonatkozé munkakéri, szakmai,
illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatanak és véleményezésének rendjérél sz6ld 1/2006. (BK 3.) KA
intézkedés.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter
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1. melléklet a 16/2012. (IV. 21.) BM utasitdshoz

A Belligyminisztérium hivatali szervezetei Munkavédelmi Szabalyzata

1. Altaldnos rendelkezések

1. A BelUgyminisztérium Munkavédelmi Szabdlyzatanak (a tovabbiakban: Szabdlyzat) hatdlya kiterjed a
Belligyminisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) szervezeti és mikddési szabalyzatdban meghatarozott 6nallé
szervezeti egységek (a tovabbiakban: hivatali egységek) személyi dllomanydra, ideértve a rendvédelmi szervek
hivatdsos alloménydnak a hivatali egységekhez berendelt vagy vezényelt tagjait, a minisztériumban szakmai
gyakorlatot t6lt6, valamint az 6sztdndijas programban résztvevé személyeket is, tovdbbd — a Szabdlyzat 42., 43.,
46-57., valamint a 62. pontja tekintetében - a hivatali egységeknél folyd6 munkavégzés hatékorében tarté6zkodd mas
személyekre.

2. A Szabalyzatot a hivatali egységek altal haszndlt helyiségben és l|étesitmény teriiletén t6rténé szervezett
munkavégzésre kell alkalmazni.

3. A munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIII. toérvény (a tovdbbiakban: Mvt.) és a munkavédelemrdl szél6 1993. évi
XClIIl. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl sz616 5/1993. (XII. 26.) MUM rendelet alapjan (a tovabbiakban:
Vhr.) - figyelemmel a minisztérium statisztikai szamjelének a szakdgazatra utalé szamjeleire - a hivatali egységek
tevékenysége lll. veszélyességi osztalyba tartozik.

2. A munkavédelmi tevékenység rendje

4. A miniszter munkavédelmi feladat- és hataskdrében eljérva a kozigazgatasi allamtitkar

a) aKozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: KEF), mint a létesitmény lizemeltetéséért felelés szerv
utjdn gondoskodik a hivatali egységek altal haszndlt munkahelyek, épiletgépészeti berendezések, munkaeszk6zok
lizemeltetésével, felujitasaval, karbantartasaval, valamint az id6szakos biztonsagtechnikai felllvizsgalatok
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok elldtasardl,

b) aPénzligyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztaly utjan gondoskodik a hivatali egységek miikodésével kapcsolatos, a
munkavédelmet érint6 dologi és pénziigyi feltételek biztositasardl,

c¢) a Személyligyi Fdosztdly utjan gondoskodik a minisztérium személyi allomanyat érinté munkaltatdi
munkavédelmi feladatok ellatasardl, tovabba

d) a baleseteket a kivizsgalds soran keletkez6 dokumentumok alapjan mindsiti a hivatali egység személyi
allomdanyéra vonatkozdéan munkabalesetnek, a berendelt és vezényelt hivatdsos személyi allomany esetében
szolgalati kotelmekkel 6sszefliggd balesetnek.

5. Amunkaltaté munkavédelmifeladatainak végrehajtasaért felelés személyek munkavédelmifeladat- és hataskoriikben a
kovetkezé feladatokat latjak el:

5.1. A Személyligyi Fosztaly vezetdje

a) szakmailag felligyeli és koordinalja a hivatali egységeknél folyd munkavédelmi tevékenységet, ellendrzi a
munkavédelmi szabalyok betartasat,

b) gondoskodik munkavédelmi szakképzettség(i ligyintéz6 (a tovabbiakban: ligyintézé) foglakoztatasardl és a
munkavégzéséhez szlikséges targyi feltételek biztositasardl,

c¢) kiadja a munkavédelmi oktatasok Ugyintéz6 altal készitett irdsos anyagait, indokolt esetben rendkivli
munkavédelmi oktatds megtartasat rendeli el,

d) a munkavédelmi szakterlletet érinté jogszabalyok, szabdlyzatok, utasitdsok és intézkedések el6készitésével
kapcsolatban, valamint a minisztériumot érinté munkavédelmi kérdésekben allasfoglaldst, szakvéleményt
készittet,

e) azirdnyitasa ala tartozd Egészségiigyi Koordinacids Osztély (a tovabbiakban: EKO) utjan iranyitja az ligyintézé
munkavédelmet ellendrzé és felligyeld tevékenységét,

f)  gondoskodik a KEF utjan a dohanyzdhelyek kijelolésérdl,

g) minden év mércius 31-ig értékeli a hivatali egységek munkavédelmi helyzetét,
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10.

h) gondoskodik a személyi adllomany tagjat ért baleset esetén a baleseti jegyz6kényv munkaltaté képvisel6je
nevében torténd alairasardl, valamint a baleset minésitéséhez sziikséges dokumentumok elkészitésérél és
kozigazgatasi allamtitkar részére torténd felterjesztésérdl,

i) gondoskodik a hivatali egységek altal kozésen haszndlt helyiségek (a tovabbiakban: kézds helyiségek)
tekintetében az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos hasznélat kévetelményeinek megvaldsitasardl,
ennek keretében:
ia) intézkedik az éves munkavédelmi szemlén feltart hidnyossagok megsziintetésére, valamint
ib) a tudomasara jutott, a k6zos helyiségek hasznalatabdl eredé veszélyes és artalmas tényezdket az ligyintézd
bevonasaval kivizsgalja, és sziikség szerint intézkedik azok megsziintetésére.

5.2. A hivatali egységek vezetdi megszervezik és biztositjdk az irdnyitasuk ala tartozé hivatali egységben az egészséget

nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzés feltételeit. Az Mvt. és az annak végrehajtasara kiadott jogszabalyok,

valamint e Szabdlyzatban foglaltak maradéktalan betartasa és betartatasa érdekében a hivatali egység vezetéje

a) elldtja a személyi dllomany tagjat a munkavégzés megkezdése el6tt a munkavédelemre vonatkozé utasitasokkal,
és e Szabalyzat el6irasainak megfeleléen ellenérzi a biztonsagos munkavégzésre képes allapotot, tovabba
folyamatosan ellenérzi a megfelelé munkakorilmények meglétét,

b) gondoskodik munkavédelmi oktatas keretében arrél, hogy minden munkavallalé elsajatitsa az egészséget nem
veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzés ismereteit, megismerje a sziikséges szabalyokat, utasitasokat és
informacidkat,

c¢) folyamatosan ellenérzi, hogy a személyi allomény tagja ismeri és megtartja-e a ra vonatkozé munkavédelmi
rendelkezéseket,

d) bejelenti a tudomasdéra jutott munkavédelmi hidnyossagot, szabalytalansdgot a Személyligyi Féosztaly vezetdje
részére,

e) gondoskodik arrél, hogy a személyi dlloméany tagja a munkavédelmi oktatdson, valamint a munkakori orvosi
alkalmassagi vizsgéalaton megjelenjen,

f)  értesiti a személyi dllomany tagjat ért baleset esetén a Személyi Féosztaly vezetéjét, tovabba

g) kivizsgadlja - az Gigyintéz6 bevonasaval - a munkabaleseteket és foglalkozasi megbetegedéseket, gondoskodik a
baleseti jegyz6konyv felvételérdl, a balesetbdl eredd tarsadalombiztositasi ellatasok igénylésérél és az esetleges
kartérités megfelel Ggyintézésérdl.

Személyligyi Féosztaly szakiranyl végzettséggel rendelkezd ligyintézdje ellatja a hivatali egységek munkavédelmi

feladatait, amelyek a kdvetkezdk:

3. Az alkalmazds munkavédelmi feltételei

Adott beosztdsban, munkakdérben csak olyan személy foglalkoztathatd, aki az egészséget nem veszélyeztetd és
biztonsdgos munkavégzésre egészségileg, fizikailag és szellemileg alkalmas, tovabba rendelkezik a beosztas,
munkakor elldtasahoz szlikséges szakmai és munkavédelmi ismeretekkel.

A munkakori alkalmassagi vizsgalatot a hivatali egységeknél

a) kormanyzati szolgalati jogviszonyban foglalkoztatottak, valamint a kirendeléssel foglalkoztatott kormanytisztviselk
és kozalkalmazottak esetében a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarodl és
véleményezésérdl sz6l6 33/1998. (V1. 24.) NM rendeletben (a tovdbbiakban: NM rendelet),

b) berendelés vagy vezénylés alapjan hivatasos szolgdlati viszonyban foglalkoztatottak esetében az egyes
rendvédelmi szervek hivatasos allomanyu tagjai egészségi, pszichikai és fizikai alkalmassagarol, kdzalkalmazottai
és koztisztvisel6i munkakori egészségi alkalmassagarol, a szolgalat-, illetve kereséképtelenség megallapitasardl,
valamint az egészségligyi alapellatasrol sz6l6 57/2009. (X. 30.) IRM-OM-PTNM egyiittes rendeletben, valamint a
polgari nemzetbiztonsagi szolgalatok hivatasos allomanyu tagjai egészségi, pszichikai és fizikai alkalmassagardl,
valamint a szolgdlatra val6 alkalmassag kilonleges feltételeirdl sz6lé 3/2010. (Il. 14.) PTNM utasitasban
meghatarozottak szerint kell végezni.

A 8. pont a) alpontjdban meghatarozott személyek munkakori alkalmassagi vizsgélatat a minisztérium kdzponti

épiletében miikodé foglalkozas-egészségligyi rendeld orvosa (a tovabbiakban: foglalkozas-egészségiigyi orvos) az

EKO szakmai irdnyitdsaval végzi.

A 8. pont b) alpontjaban meghatarozott személyek egészségi, pszichikai és fizikai alkalmassagi vizsgalatat annal a

rendvédelmi szervnél kell elvégezni, amelynél a hivatdsos dllomény tagja rendelkezési dllomanyban van.
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11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

A felvételre jelentkezé el6zetes munkakéri alkalmassagi vizsgalatat a kinevezést megel6zéen kell elvégezni.

Az érintettek el6zetes munkakori alkalmasséagi vizsgalatra kiildésérdl a felvételi eljarasban kézremikodé személyigyi

referens a foglalkozas-egészségligyi orvossal egylttmUikodve gondoskodik.

A felvételi eljaras soran a felvételre jelentkez6t a személyligyi referens tajékoztatja arrdl, hogy az el6zetes munkakori

alkalmassagi vizsgalattal 6sszefliggésben esetlegesen felmeriil6 koltségek a jelentkezét terhelik.

A foglalkozés-egészségligyi orvos irdsban téjékoztatja a Személyligyi Féosztalyt a vizsgalt személy munkakori

alkalmassagi vizsgélata alapjan hozott minésitésrol.

A személylgyi referens az Uj kinevezésrél e-mailben értesiti az ligyintézét és a foglalkozas-egészségligyi orvost.

Az ligyintéz6 gondoskodik az érintett személy munkavédelmi oktatdsdnak megtartasarol, a foglalkozés-egészségugyi

szakorvos elvégzi az Uj dolgozo nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

A 8.pont a) alpontjdban meghatarozott személyeknek évente idészakos munkakori alkalmassagi vizsgalaton kell részt

venni a munkakori alkalmassag ujbdli véleményezése céljabol.

Az id6szakos munkakéri alkalmassagi vizsgalat keretében el kell végezni a betegségek korai felismerését célzo

szlirévizsgalatokat, valamint a képernyés munkakorben foglalkoztatottakra elGirt Iatasvizsgalatot is.

A munkakéri alkalmassagi vizsgalatok tervszerl végrehajtasa érdekében a foglalkozas-egészséguligyi orvos altal a

szervezeti egységek részére kijelolt idében a kdzvetlen munkahelyi vezeté biztositja a beosztottai megjelenését az

alkalmassagi vizsgalaton.

A Személyligyi Féosztaly vezetéje intézkedik a munkakori alkalmassagi vizsgalatok megszervezésével és lebonyolitasaval

kapcsolatos feladatok végrehajtasara.

A vizsgalatok Utemtervének elkészitéséhez a Személyiigyi Féosztaly vezetdje legkésébb minden év februar 15-ig

megkuldi a munkakori alkalmassagi vizsgalatot végzé foglalkozas-egészségligyi orvosnak, illetve rendvédelmi

szervnek az alkalmasségi vizsgalatra kotelezettek |étszamadatait és névsorat szervezeti egységek szerinti bontésban,

valamint gondoskodik a személyre sz616 vizsgalatkérd lapok elkészitésérdl.

Az alkalmassagi mindsitést tartalmazd nyomtatvanyt a vizsgélatot végzé foglalkozas-egészségligyi orvos atadja a

Személyligyi Féosztalynak. A Személyligyi Féosztaly vezetéje a hivatali egységek vezetdit tdjékoztatja az alkalmassagi

vizsgalaton meg nem jelentekrdl, valamint azokrdl, akik ,alkalmatlan” mindsitést kaptak.

Soron kivili munkakori vagy szakmai alkalmassagi vizsgalatot kell végezni az NM rendelet 7. § (1) bekezdésében

meghatarozott esetekben. A vizsgdlatot az NM rendelet 7. § (3) bekezdésében meghatérozottak irdsban

kezdeményezhetik a Személyligyi F6osztaly vezetdjénél, aki — a foglalkozas-egészségligyi orvos és az érintett személy

kozvetlen vezet6jének bevondsaval - intézkedik a vizsgalat miel6bbi elvégzésére. A soron kivili alkalmassagi

vizsgalatban érintett személy a vizsgélat elvégzéséig munkakorében nem foglalkoztathaté.

A foglalkozas-egészségligyi orvos

a) nyilvantartja a munkakor alkalmasségi vizsgélat eredményét,

b) az adatvédelmi szabalyoknak megfeleléen kezeli a vizsgalattal kapcsolatos dokumentumokat,

c) a munkakdri alkalmassagi vizsgélat eredményérdl, a mindsitésrdl, illetve az alkalmatlansag okardl, valamint a
jogorvoslati lehetségrél tajékoztatja a vizsgalt személyt.

A hivatali egységeknél — az tigyintéz6 kivételével - nincs munkavédelmi szakképzettséget igényl6 munkakor.

4. A munkavédelmi oktatds rendje

A személyi dllomény tagjai munkavédelmi oktatds keretében ismerik meg az egészséget nem veszélyeztetd és

biztonsagos munkavégzésre vonatkozé informaciokat.

El6zetes munkavédelmi oktatast kell tartani az Mvt. 55. § (1) bekezdésben meghatérozott esetekben, tovabba elézetes

munkavédelmi oktatasban kell részesiteni a hivatali egységeknél szakmai gyakorlaton résztvevd, nem a minisztérium

személyi dllomanyaba tartoz6 személyeket, valamint azokat, akik munkahelytkrél hat hénapot meghaladéan tavol

voltak.

Az el6zetes munkavédelmi oktatas kiterjed:

a) ahivatali egységek tevékenységéhez kapcsoldédé munkavédelmi szabélyok ismertetésére;

b) akozlekedés, anyagmozgatds munkavédelmi szabalyaira;

c) atevékenységhez kapcsolddo veszélyek és artalmak ismertetésére és azok felismerésének, azonositasanak és az
elleniik val6 védekezés modjaira;

d) azegyes munkakordk és tevékenységek specifikus elbirasaira;
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28.

29.

30.

31.

32.
33.

34,

35.

36.

37.

38.

39.

e) arendkivili esemény sordn tanusitand6 magatartas szabalyaira, a vészhelyzeti jelzések, Utvonalak, |étesitmények
és berendezések ismertetésére;

f) adohanyzasra vonatkozo szabalyokra;

g) a munkavégzés sordan hasznalt gépek, berendezések, eszk6zok és anyagok jellemzdire és az altaluk okozott
veszélyekre, artalmakra, a védekezés mddjaira; valamint

h) abalesetek és foglalkozasi megbetegedések esetén kovetendd eljarasi szabalyokra.

Soron kivil elméleti oktatast kell tartani:

a) sulyos vagy szokatlan oksagi 6sszefliggéseket mutatd balesetek, a kdresemények, kvazi balesetek bekovetkezése
utan;

b) el6re nem lathato, jelentds veszély megjelenését kdvetben;

c) haafellgyeleti ellenérzések tapasztalatai indokolttd teszik;

d) ha az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzésre vonatkozé kdvetelmények megvaltoznak;
vagy

e) ha uj, veszélyes munkaeszkozt vezetnek be.

A soron kivlli munkavédelmi oktatdst valamennyi hivatali egység esetében a Személyligyi Féosztdly vezetdje

javaslatara a kozigazgatasi dllamtitkar rendeli el.

Annak érdekében, hogy a személyi dllomany tagjai a foglalkoztatds teljes id6tartama alatt rendelkezzenek a

munkavégzéshez sziikséges munkavédelmi ismeretekkel, rendszeresen ismétlédé munkavédelmi oktatast kell

szdmukra tartani. A minisztérium és a KEF jogel6djével létrejott szolgdltatasi megéllapodas (a tovabbiakban:

Megallapodas) értelmében az id6szakos munkavédelmi oktatast a hivatali egységek személyi dlloménya részére a KEF

évente egy alkalommal tartja meg.

Azok részére, akik a munkavédelmi oktatdson menthetd okbdl nem vettek részt, potoktatdst kell tartani.

A Megéllapodas alapjén a pétoktatds megtartasarédl a KEF gondoskodik.

Az el6zetes munkavédelmi oktatds tematikdjat az Uigyintézé késziti el, és évente felllvizsgélja.

A hivatali egységek altal hasznalt l1étesitményekben mas munkaltatok munkavallaldinak rendszeres vagy ideiglenes

munkavégzését ugy kell megszervezni, hogy az a személyi dlloményra és a hatdkoriikben tartézkodokra ne jelentsen

veszélyt. A munkavégzés megszervezése magaba foglalja a személyi dllomany érintett tagjai és a munkavégzés

hatokorében tartézkododk tdjékoztatdsidt az egészséget és biztonsdgot veszélyezteté kockazatokrol, valamint a

megel6zési intézkedésekrél.

Més munkaltaté munkavallaldja a hivatali egységek altal haszndlt [étesitmény teriiletén végzett munkdja soran az

altaldnos munkavédelmi szabalyokon kiviil koteles betartani az adott munkahelyre meghatarozott munkavédelmi

kdvetelményeket is.

A hivatali egységek altal hasznalt helyiségben vagy |étesitmény teriiletén dolgozé kiilsé vallalkozés munkavallaléinak

munkavégzéssel kapcsolatos oktatasaért vald felelésséget a KEF-fel kotott vallalkozasi szerzédésben a szerzédést

megkotd vezetd hatdrozza meg.

Az allandé vagy ideiglenes belépdvel nem rendelkezd személyeket a hivatali egységek altal hasznalt helyiségben és

létesitmény terliletén torténd tartdzkodasuk sordn a kisérdjik tdjékoztatja azokrdl a kockazatokrol, amelyek éket a

latogatas soran érhetik, ismerteti az esetleges veszélyhelyzet esetén szlikséges teenddket, valamint a tanusitandd

magatartas szabalyait.

A munkavédelmi oktatas dokumentaldsa oktatdsi napléban vagy jegyzékdnyvben torténik. A munkavédelmi oktatas

valamennyi dokumentumat 5 évig meg kell érizni.

A hivatali egységek tevékenysége nem indokolja a személyi dllomény tagjainak munkavédelmi vizsgaztatasat.

5. Egyéni védbeszk6zok, véddital, tisztdlkoddsi eszk6zdk és szerek juttatdsa

A hivatali egységek személyi alloménydnak tevékenysége a kockazatértékelés alapjan nem indokolja az egyéni
véddeszkodzzel, védditallal, tisztalkodasi eszkozokkel és szerekkel torténd ellatast.



HIVATALOS ERTESITO * 2012.évi17.5z4m 2413

6. A munkavégzésre és szolgdlatelldtdsra vonatkozé rendelkezések

40. Az egészséget nem veszélyezteté és biztonsagos munkavégzés feltételeinek a hivatali egységeknél torténd
megteremtése sordn a kdvetkezd dltaldnos munkavédelmi szabalyokat kell betartani:

41.

42.

43.

44,

a)

b)

4]

d)

9)

a hivatali egységek személyi 4llomanydnak tagja koteles a munkaid6é kezdetekor munkavégzésre alkalmas
dllapotban a munkahelyen megjelenni és ott munkat végezni;

az elszenvedett balesetet a munkahelyi felettesnek haladéktalanul be kell jelenteni, a sériilt akadalyoztatasa
esetén ez a kotelezettség a személyi allomany azon tagjat terheli, aki a balesetnek tanuja volt;

a munkavégzéshez sziikséges munkavédelmi ismereteket el kell sajatitani, azokat a munkavégzés teljes
id6tartama alatt alkalmazni kell;

az olyan veszélyforrast, amelynek megsziintetése kiilon szakképzettséget nem igényel — igy példaul vizes irodai
padozat, botlast okozé szényeg - a személyi dllomény tagja koteles megsziintetni;

a specidlis szakképzettséget igényl6 veszélyforrasokat — igy kiilondsen elektromos meghibasodas, cs6torés — a
személyi allomany tagja a hivatali egység vezet6jének koteles jelenteni;

a hivatali egység vezetdje a jelentett veszélyforrast jelzi a Személyligyi Féosztaly vezetbjének, aki haladéktalanul
intézkedik a KEF felé a veszélyforrdas megsziintetésére;

a hivatali egység vezetéje a munkavégzés megkezdése el6tt koteles meggy6zédni arrél, hogy a személyi
allomany tagja a biztonsagos munkavégzésre alkalmas allapotban van-e.

Az egészséget nem veszélyezteté és biztonsdgos munkavégzés targyi feltételeit az Mvt.-ben e térgykorben
meghatarozott altalanos el6irasok szerint kell biztositani.

A hivatali munka sordn hasznalt irodagépek tizemeltetésének altalanos el6irasai:

a)
b)

azirodai gépeket a kezelési utasitdsban meghatérozottak szerint kell hasznalni;

a gépekkel csak a sziikséges kezelési ismeretekkel rendelkezé, a kezelésre a hivatali egység vezetéje éltal
feljogositott személy dolgozhat; aki a gép, berendezés hasznalatat nem ismeri, feliigyelet nélkil azt nem
hasznalhatja;

a haszndlat soran esetlegesen el6forduld rendellenességet a hasznald a gépkezelési utasitasdban meghatéarozott
mértékig haritja el, egyéb esetekben, valamint ha a rendellenesség a hasznaléra veszélyt jelent, a javitas
érdekében szakemberhez kell fordulni;

javitdsi, karbantartasi és szerelési munkat csak szakképzett dolgozé végezhet;

tilos lzembe helyezni és hasznalni olyan gépet, amelyrdl hidnyzik a védéburkolat;

tilos javitasi, szerelési és karbantartasi munkat végezni fesziiltség alatt allé gépen;

alkatrész benzinnel vagy zsirolddszerrel valé tisztitdsa csak nyitott ablakok mellett, a tlzvédelmi el6irdsok
betartdsaval végezhetd;

ajavitas alatt all6 gépre a javitas teljes id6tartamara figyelmeztet6 feliratot kell elhelyezni;

agép kezeldje a gép meghibasodasat jelenti azilletékes vezetének, a hiba kijavitadsaig a gép nem tizemeltethetd.

A hivatali egységek éltal hasznalt raktérak, irattarak haszndlataval kapcsolatos altalanos el&irdsok:

a)
b)

<)
d)

a raktarban biztositani kell a zavartalan kézlekedéshez sziikséges terlletet, illetve kozlekedési utakat;

meg kell hatdrozni a raktari dllvanyokon elhelyezheté anyag mennyiségét, sulyat, és ezt lathatd helyen fel kell
tlntetni;

a raktarban térolt anyagokat a biztonsagi el6irasok figyelembevételével kell elhelyezni; tovabba

a raktari és irattari polcokat legaldbb évente egyszer meg kell vizsgélni annak megallapitasa érdekében, hogy az
megfelel-e a kijel6lt anyagféleségek taroldséra, valamint a meghatarozott maximalis terhelés kdvetelményeinek.

Az irodai munkahelyek hasznalataval kapcsolatos el6irasok:

a)
b)

<)

d)

a személyi dllomany tagjanak munkakdrnyezete tisztanak és rendezettnek kell lennie;

azirodakban a kdrnyezet adta lehetéségek figyelembevételével gy kell kialakitani a munkahelyek elrendezését,
hogy a személyi dllomany tagjara a lehetd legkisebb veszélyt, vagy artalmat jelentse;

az irdasztal mellett végzett Glémunka soran gondoskodni kell a megfelelé ergonémiai kévetelmények
teljesitésérol, a szék és a munkaasztal méretét, kialakitasat a személyi dllomény érintett tagja testi sajatossagainak
megfeleléen kell biztositani; tovabba

a gerinc és az izomzat Glémunkabdl ered6 statikus terhelését munkakozi sziinetekkel, mozgassal, feldllassal jaro
egyéb feladatok teljesitésével kell csokkenteni;

a szamitégépek hasznalataval kapcsolatban a képernyd el6tti munkavégzés minimalis egészségligyi és
biztonsagi kovetelményeirdl szolé 50/1999. (XI. 3.) EGUM rendelet, valamint a képernyé elétti munkavégzés
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45.

46.

47.

48.

49.

50.
51.

52.

53.

54,

55.

56.

57.

58.

59.

minimalis egészséguigyi és biztonsagi kdvetelményeirdl sz616 50/1999. (XI. 3.) EGM rendelet egyes rendelkezéseinek
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokrél sz616 3/2005. (BK 1.) BM utasitas elbirasait kell alkalmazni;

f)  a képerny6s munkahelyeken dolgozokat a képernyés munkakorben torténd foglalkoztatas megkezdése elétt,
majd ezt kdvetden kétévente szem- és latasvizsgalatra kell kiildeni; tovabba

g) Dbiztositani kell hivatali egységeknél a képernydés munkahelyek kialakitdsdval kapcsolatos munkavédelmi
kovetelmények ellendrzését és a feltart hidnyossagok megsziintetését.

Minden villamos Gizemzavart, rendellenességet és meghibasodast haladéktalanul jelenteni kell a kozvetlen vezetének

és a KEF ligyfélszolgalatanak. A szakszeri fellilvizsgalat befejezéséig, illetve a hiba kijavitasaig a villamos berendezést

Uzemeltetni vagy bekapcsolni tilos.

Torott, repedt, csorbult dugaszoldaljzatot és csatlakozot, kapcsoldt, vagyis hibas szerelvényt és késziiléket nem szabad

hasznalni. Az elektromos szerelvényeket és késziilékeket a munka megkezdése el6tt ellenérizni kell, hiba esetén a

szlikséges intézkedést meg kell tenni. Nedves kézzel elektromos késziiléket és szerelvényeit megérinteni tilos.

Nem hagyhaté 6rizetlendl olyan fesziltség alatt 1év6 elektromos készilék, szerelvény vagy kapcsoldszekrény,

amelynek burkolatat vagy szigetelését eltavolitottak. Azt a kijavitasig el kell zarni, illetve az érintett teriletet le kell

zarni.

A hivatali egységek teriiletén a folyosdkat, l1épcs6héazakat, |épcséket és személyfelvonodkat rendeltetésiiknek

medfeleléen kell hasznalni. A személyfelvondk igénybevétele sordn be kell tartani annak biztonsdgos hasznéltara

vonatkozé szabalyokat. Lépcsén — kiilondsen marvény lépcsén — fokozott figyelemmel, valamennyi Iépcséfokra a

cip6talp minél nagyobb feliiletével valé rélépéssel kell kozlekedni.

Felujitasi, javitasi, festési munkalatok esetén szamitani kell a folyoson ideiglenesen elhelyezett targyakra, csiszos

fellletU kozlekedd utakra.

A szocialis helyiségekben torténd kozlekedés soran esetenként szamitani kell a kifolyt viz okozta cstszos felliletekre.

A nyildszaré szerkezeteket a rendeltetésiiknek megfeleléen kell haszndlni. A hasznélatuk kdzben kerilni kell a hirtelen,

vératlan mozdulatokat, megdvva ezzel méasok testi épségét.

A kozleked6k és fogaddterek padozatdt kell szildrdsagu, kénnyen javithato, jol tisztithatd és csuszasmentes

burkolattal kell kialakitani. A helyiségek munkatertiletein és a kdzlekedé utakon megbotlast okozé targyak nem

lehetnek.

A sériilt vagy csuszossa valt padozat megfeleld allapotba valo visszadllitasarol haladéktalanul gondoskodni kell.

A munkaterileteken kerilni kell a tulzsufoltsagot és biztositani kell, hogy a kozlekedésre alkalmas utak mindig

rendelkezésre alljanak.

A villamos kapcsolokat és elosztédobozokat, a kozmUivek zaro és nyitd szerelvényeit eltorlaszolni nem szabad, azok

megkozelithetdségét biztositani kell.

A létesitményekben a [épcsét és pihendket mindig szabadon kell tartani. Eltorlaszolni, a kozlekedéket zavaré targyat

ott elhelyezni még ideiglenesen sem szabad. A 1épcsék csuszasmentességérél gondoskodni kell.

A hivatali egységek személyi dllomanya tagjéra a munkakorével kapcsolatos, munkahelyén kiviili munkavégzés esetén

a) amunkavégzés helyére torténé kozlekedés kdzben a vonatkozé kdzlekedésbiztonsagi szabélyok, valamint

b) amunkavégzés sordn mas munkaltato teriiletén az ott érvényes munkavédelmi szabalyok

azirdnyadok.

A hivatali egységek éltal haszndlt Iétesitményekben dllandé jelleggel munkat végzd mas munkaltaté dolgozdja az

adott munkaltatdé munkavédelmi szabdlyzatdban meghatarozottakat e Szabalyzat figyelembevételével koteles

betartani.

A hivatali egységek személyi dllomanyanak tagjai részére kijelolt

a) elsésegélynyujto hely a) rendelési idében a Nador utca 2. IV. emeleten elhelyezkedd orvosi rendeld,

b) rendelési id6n kivil az épllet Jozsef Attila utca 2-4. szdm és a Nador utca 2. szam alatti kapukndl szolgalatot
teljesité Orszolgalat pihendje. Az drszolgélat tagjait alapfoku elsésegélynyujto képzésben kell részesiteni.
Az elsésegélynyujtas targyi feltételeinek biztositdsa érdekében - a hivatali egységek személyi dlloménya
létszdmanak figyelembevételével — az érszolgdlat pihendiben 1-1 db mobil defibrillatort és 2-2 db, az MSZ 13553
szabvanynak megfeleld IV-es tipusu elsésegélynyujté dobozt kell elhelyezni. Az elsésegélynyujté dobozokban
lévé anyagok felhasznaldsarol az 6rszolgalat irdsban tesz jelentést az EKO vezet6jének.



HIVATALOS ERTESITO * 2012.évi17.5z4m 2415

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

A defibrillatorok és az elsésegélynyujté dobozok beszerzésérdl, valamint az elsésegélynyujté tanfolyam koltségeinek
pénzligyi fedezetérél a Pénziligyi Eréforras- Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje gondoskodik. Az elsésegélynyujtéd doboz
Ujratoltésérdl az EKO vezetdje gondoskodik. Az elsésegélynyujté doboz tartalmat az ligyintézé szurdprobaszerlen
ellenérzi.

7. A munkavédelmi eljdrdsok rendje

A kockazatértékelés folyamata:

a) tevékenység leirasa;

b) aveszélyes és artalmas tényez6k azonositasa;

c¢) akockdzat meghatarozasa;

d) dontés arrdl, hogy a kockazat elviselheté-e; valamint

e) szlkség esetén kockdazatkezelési tevékenységi terv készitése.

A hivatali egységek terlletén, helyiségeiben, irodaiban esetlegesen eléforduld veszélyes és artalmas tényezok,

amelyek az ott dolgozok testi épségét, egészségét veszélyeztethetik:

a) mozgd berendezési targyak, igy példaul nyildszardk, gordiilé székek;

b) hibas berendezési targyak, eszk6zok;

c) frissen felmosott Iépcsd, padozat;

d) amegfelelé megvildgitas hianya;

e) daramutés veszélye helytelenil kezelt vagy szabdlytalan villamos berendezésnél;

f)  sztatikus feltoltédés kistlésének kbvetkezménye;

g) mUlkodés kdzben hét termeld eszkdzok, igy példaul kavéfézé, fénymasolo, flitétest felmelegedett része;

h) klimatikus viszonyokbol adédé hideg- vagy melegérzet, huzathatas;

i) hosszu ideig tartd, nagy figyelmet igényl6 munkavégzés;

j)  ergonomiai szempontbol rosszul kialakitott munkahely;

k) aképernyés munkahelyek helytelen kialakitasa; valamint

I) ahelytelen munkahelyi Iégkér, tulterheltség.

A kockdzat szintjének becsult értékét a kdvetkezdk figyelembevételével kell meghatarozni:

a) amunkavallalok tevékenysége;

b) amunkavédelmikovetelmények és az azokhoz kapcsolodé ellenérzési rendszer;

c) akordbban bekdvetkezett munkabalesetek szdma;

d) a munkavallaldk szakképzettsége és a t6lik elvarhato, a veszélyek felismerésére iranyuld és az azt koévetd
magatartas; valamint

e) afelsorolt veszélyek és artalmak elé6fordulasanak kis valoszintsége.

A hivatali egységeknél a munkavégzéshez kapcsolédd kockazat becsiilt mértékét az lgyintézd altal elkészitett

tanulmanyban sziikséges régziteni.

Veszélyes munkaeszkdzt vagy technoldgiat a munkavédelmi lizembe helyezésig a KEF - jogszabdly eltéré

rendelkezése hidnyaban - préoba vagy kisérleti jelleggel legfeljebb 180 nap id6étartamra Gizemeltethet.

A haszndlatbavételi, izembehelyezési engedélyben rogziteni kell:

a) agép, berendezés, [étesitmény pontos megnevezését;

b) atelepités helyét;

c) agép, berendezés nyilvantartasi szamat és elektromos adatait;

d) azérintésvédelmi és egyéb mérések eredményeit;

e) atervezd, a kivitelezd és a karbantarté nyilatkozatat;

f) azesetleges szakért6i véleményeket, az izembehelyezést megel6z6 vizsgalat eredményeit;

g) ahasznélatbavételi eljards soran tapasztalt hidnyossdgokat, azok megsziintetésének hataridejét;

h) azengedély jellegét, amely lehet prébailizemi, ideiglenes vagy végleges; tovabba

i) az Uzembehelyezési okményok tarolasanak helyét.

A hasznalattal egyitt jaré elhasznalddas kiszlirése és a biztonsagos muszaki allapot megdrzésének elésegitse

érdekében a veszélyes technolégidt, valamint a Vhr. 1/a. és 1/b. szdmu mellékletében meghatirozott

munkaeszkdzoket, hatdésagi engedélyhez kotdtt gépeket, tovdbbd azokat a gépeket, amelyek (izemeltetési
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80.

81.

dokumentacidja vagy rajuk vonatkozé szabvany el6irja, meghatarozott idészakonként biztonsagi felulvizsgalat

(a tovabbiakban: id6szakos biztonsagi felllvizsgalat) ald kell vonni.

A hivatali egységek altal hasznalt létesitményben az idészakos biztonsagi felllvizsgalat végrehajtasara az

Uzemeltetésért felelds szerv intézkedik. Az id6szakos biztonsagi feliilvizsgalatot szakiranyi munkabiztonsagi szakértéi

engedéllyel rendelkezé személy, kiilon jogszabdlyban erre feljogositott személy, vagy erre akkreditalt intézmény

végezheti.

A hivatali egységeknél az id6szakos biztonsagi fellilvizsgalatra kotelezett gépekrél, berendezésekrdl és azok

felllvizsgalatanak érvényességérdl az lizemeltetésért felelés szerv nyilvantartast vezet.

Az idGszakos biztonsagi fellilvizsgalatot jogszabalyban, szabvanyban vagy Uzemeltetési dokumentacidban

meghatdrozott idészakonként, eltérd eldiras hianyaban legaldbb 6tévenként kell elvégeztetni.

Az id6szakos biztonsagi fellilvizsgalat eredményét a fellilvizsgalatot végzé irdsba foglalja. A Ilétesitmény

Uzemeltetéséért felelés szerv az id6szakos biztonsagi felllvizsgélat eredményét rogzité dokumentaciot a kovetkez6

fellilvizsgalatig koteles megdrizni.

Az Ugyintézé ellendrzése soran jogosult betekinteni az idészakos biztonsagi felulvizsgalat eredményét rogzitd

dokumentacioba.

Amennyiben az idészakos biztonsagi felllvizsgélatra kotelezett létesitmény, munkaeszkdz vagy technoldgia a

rendeltetésszerl alkalmazds sordn kdzvetlenil veszélyeztette a munkavallalé egészségét és biztonsagat, vagy ezzel

Osszefliggésben munkabaleset kovetkezett be, a megfelel6ség vizsgalatardl az lizemeltetd - az Ugyintéz6 egyidejd

tdjékoztatdsa mellett — soron kiviil gondoskodik. A megfelel6ség vizsgélatanak befejezéséig a vizsgalattal érintett

munkaeszkéz vagy technoldgia mikodtetése, haszndlata tilos. A megfeleléség vizsgalata munkabiztonsagi

szaktevékenységnek mindsuil.

Az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzés feltételeinek biztositasa érdekében a hivatali egység

vezetdje vagy az altala kijelolt személy rendszeresen ellendrzi a biztonsdgos munkavégzéshez sziikséges feltételek

meglétét.

Az ellenérzés gyakorisagat és a rendkivili ellenérzés sziikségességét a hivatali egység vezet6je hatdrozza meg.

Az ellendrzés végrehajtasaba szlikség szerint bevonhaté az tigyintézé is. Az ligyintéz6 bevonasardl az ellenbrzést

megeldzéen 15 nappal értesiteni kell a Személyligyi Féosztaly vezetdjét.

Az lgyintéz6 barmely hivatali egységnél - a hivatali egység vezetbjének elézetes értesitésével — munkavédelmi

ellenérzést tarthat.

A hivatali egységek személyi dllomanya munkahelyein, valamint a kdzdsen haszndlt terlleteken, igy kiléndsen a

kozlekedé folyosdkon, lépcséhdzakban, felvondkban, szocidlis helyiségekben az tigyintézé az éplilet gondnokaval, a

KEF képvisel6jével és a foglakozas-egészségligyi orvossal egyltt, évente egy alkalommal munkavédelmi szemlét tart.

A szemle id6pontjardl a Személyligyi Féosztaly vezetdje irdsban értesiti a hivatali egységek vezetdit és a szemle

résztvevdit.

Az ellendrzés és a szemle tapasztalatait jegyzékonyvben kell régziteni. A jegyzékdnyvnek tartalmaznia kell:

a) aszemlén részt vevok nevét és beosztasat;

b) a megszemlélt egység megnevezését és az ott felmeriilt hianyossadgokat, valamint a jegyzékonyv felvételének
idépontjat;

c) azelézb szemle soran megdllapitott, de meg nem sziintetett hidnyossagokat;

d) amegallapitott hidnyossagok megsziintetésére teendd intézkedéseket;

e) javaslatot a feltart hidnyossagok megsziintetésért felel6s személy és a végrehajtas hatérideje megjeldlésével.

A jegyz6konyv alapjan a Személyligyi Féosztaly vezet6je a feltart hidnyossagok jellegének megfelel6en intézkedik a

hianyossagok megszilintetésére.

A hivatali egység vezetdje jogosult ellendrizni a személyi dllomény tagja munkéra képes allapotéat. Az alkoholos

allapotban torténdé munkavégzés megakaddlyozasa érdekében alkoholszondas, illetve az arra alkalmas mdszerrel

torténé ellendrzés tarthatd. A tanuk jelenlétében megtartott ellendrzés tényét és eredményét jegyzékonyvben

szlikséges dokumentalni.

A munkabalesetet és a szolgalati kdtelmekkel 6sszefliggé balesetet a sériilt vagy annak akadalyoztatdsa esetén a

balesetet észlelé személy kdteles a munkat kozvetlenil irdnyito személynek haladéktalanul jelenteni. A hivatali egység

vezetdje a tudomasara jutott balesetrél értesiti a Személyligyi Féosztaly vezetdjét, aki biztositja az lgyintézd

részvételét a baleset kivizsgaldsdban és a jegyzékonyv elkészitésében.
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83.

84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.

91.

92.

93.

94,

95.

96.

A sulyos munkabalesetrdl az érintett hivatali egység vezetdje azonnal téjékoztatja a Személyligyi Féosztaly vezetéjét.
A sulyos munkabalesetet az ligyintéz6 telefonon, telefaxon, elektronikus levélben vagy személyesen, a rendelkezésre
allo adatok kozlésével azonnal bejelenti a baleset helyszine szerint illetékes févarosi vagy megyei kormanyhivatal
munkavédelmi felligyel6ségének (a tovabbiakban: munkavédelmi felligyeléség).

A munkaképtelenséget okozd munkabalesetet a hivatali egység vezetéje az lUigyintézé bevonasaval haladéktalanul
kivizsgalja. A vizsgalat megallapitasait olyan részletesen kell rogziteni — példaul tanuk meghallgatasarol készilt
jegyzokonyvvel, helyszinrajzzal, fényképpel -, hogy az alkalmas legyen a baleset okainak felderitésére, és vita esetén a
tényallas tisztazdsara. A munkabaleset és a szolgalati baleset kivizsgalasa soran fel kell tarni a kivalté és kdzrehato
targyi, szervezési és személyi okokat, és ennek alapjan intézkedéseket kell tenni hasonlé balesetek megel6zésére.

A kivizsgalds soran nyert adatokat, tényeket a Vhr. 4/a. szamu mellékletében meghatdrozott baleseti jegyzékdnyvben
kell rogziteni.

A személyi dllomany hivatdsos dllomanyu tagjat ért baleset soran a belligyminiszter irdnyitasa ald tartozé rendvédelmi
szervek munkavédelmi feladatai, valamint foglalkozas-egészséguigyi tevékenysége ellatasdnak szabalyairdl szélod
70/2011. (XII. 30.) BM rendelet (a tovabbiakban: BM rendelet) 24. § (3) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni.

Ha a sériilt allapota vagy a baleset jellege miatt a vizsgalatot az adatszolgaltatas id6pontjaig nem lehet befejezni, akkor
azt a jegyz6kdnyvben meg kell indokolni.

A munkabaleset kivizsgalasat kdvetéen a Személyligyi Féosztaly vezetbje —a munkaltato képviseldje nevében - aldirja
a jegyzékonyvet és intézkedik annak az érintettek részére torténd kézbesitésérol.

Ha a baleset a munkavégzéssel 6sszefiiggésben kdvetkezett be, errél a kozigazgatasi dllamtitkdr tajékoztatja a sériltet,
vagy haldlos baleset esetén a hozzétartozét.

Az Ugyintézd a Személyligyi Féosztaly vezetSjének tajékoztatdsa alapjan minden munkabalesetet és szolgalati
balesetet nyilvantartasba vesz.

A foglalkozési megbetegedések bejelentése és kivizsgalasa sordn a foglalkozési betegségek és fokozott expozicios
esetek bejelentésérdl és kivizsgdlasarol sz6lé 27/1996. (VIII. 28.) NM rendeletben foglaltak szerint kell eljarni.
A hivatésos allomény tagjainak foglalkozasi betegsége bejelentésére és kivizsgalasara a BM rendelet rendelkezéseit
kell alkalmazni.

Munkavédelmi szempontbdl rendkiviili eseménynek mindsiil, ha a hivatali egységek személyi dlloménya tagjanak
szandékos vagy gondatlan magatartasa, vagy attol fiiggetlen torténés kovetkeztében kialakulé esemény hatésara a
személyi dllomény tagjanak élete, testi épsége veszélybe kerdl.

A hivatali egységekben folyo tevékenység, valamint a hivatali egységek éltal hasznalt 1étesitmények tlizveszélyességi
osztalyba soroldsa nem indokolja kiilon mentési terv készitését.

Rendkivili esemény, vészhelyzet esetén a Miniszteri Kabinet altal meghatarozottak, valamint a Személytigyi Féosztély
altal elkészitett, a riasztasrol és az azt kdvetd tennivalokrol sz6l6 tdjékoztatd szerint kell eljdrni.

Az esetlegesen keletkezd tiz vagy kilsé kedvezétlen hatdsbdl eredé rendkivili esemény, igy példaul
katasztrofahelyzet, terrortdamadas esetén biztositani kell az érintett személyek biztonsagos helyre t6rténd jutasat.
Rendkiviili esemény bekdvetkezésekor a mentéssel kapcsolatos feladatok irdnyitasat, szervezését a veszélyeztetett
tertleten tartozkodd legmagasabb beosztasu vezetd kezdi meg és végzi addig, amig a mentés vezetbje vagy a
mentésbe bekapcsolédé hatdsagi személy e feladatot 4t nem veszi.

A menekilési utvonalak el8irdsok szerinti megjeldlése, a vészhelyzeti jelzések elhelyezése, a menekdiilési utvonalak
megfelel vészvilagitasanak biztositasa a KEF feladata.

A KEF munkavédelmi oktatds keretein belll ismerteti a személyi dllomény tagjéval a rendkiviili esemény soran
tanusitand6 magatartasi szabdlyokat, a vészhelyzeti jelzéseket és a menekdiilési utvonalakat.
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A belligyminiszter 17/2012. (IV. 21.) BM utasitasa
a Belliigyminisztérium hivatali szervezetei kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és ellenjegyzési,
valamint érvényesitési rendjérél sz6l6 szabalyzat kiadasarol

Az allamhaztartasrél szold 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésében foglaltaknak megfelelen, az allamhéztartasrél sz616
torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés a) pontjdban meghatarozott feladatkdromben
eljarva - tekintettel a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — kiadom a kdvetkezé utasitast:

1.8

2.§

3.8

A Bellgyminisztérium hivatali szervezetei kdtelezettségvallalasi, utalvanyozési és ellenjegyzési, valamint érvényesitési
rendjérél szol6 szabalyzatot a jelen utasitas mellékletében foglaltak szerint hatarozom meg.

Az utasitas a kozzétételét kdvetd napon [ép hatdlyba, rendelkezéseit a folyamatban 1évé tigyekben is alkalmazni kell.

Hatdlyat veszti a Bellgyminisztérium hivatali szervezetei kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi és ellenjegyzési,
valamint érvényesitési rendjérdl sz6l6 szabalyzat kiadasarol sz6l6 12/2010. (X. 29.) BM utasitas.

Dr. Pintér Sandor s. k.,
belligyminiszter

Melléklet a 17/2012. (IV. 21.) BM utasitdshoz

1.

I. Az utasitds hatdlya

Az utasitas hatalya a Beligyminisztérium hivatali szervezeteire (a tovdbbiakban: BM Igazgatas) terjed ki.
Az utasitas hatalya a BM Igazgatas el6iranyzatanak, valamint az eurépai unios forrasok BM Igazgatason keresztil
torténé felhasznalasara terjed ki.

II. Altaldnos szabdlyok

A BM lgazgatds kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és ellenjegyzési, valamint érvényesitési rendjérél sz6l6 jelen
szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.), az
allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
vonatkozé rendelkezéseinek betartasaval kell alkalmazni.

IIl. Ertelmezé rendelkezések

Jelen utasitds alkalmazasdban:

a) Ervényesités: az Avr. 58. § (1) bekezdésében foglaltak szerinti eljaras.

b) Jogi ellenjegyzés: annak irdsban torténé el6zetes igazolasa, hogy a kdtelezettségvallalds dokumentuma az alaki,
tartalmi kévetelményeknek, jogszabdlyoknak, a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzoknek megfelel a brutto
10 millié forint értékhatary, vagy azt meghaladd kotelezettségvallaldasok korében, és a jogszabaly altal
jogtandcsosi, Ugyvédi, jogi ellenjegyzéshez kotott szerzé6dések korében, valamint a megbizasi szerz6désekre
vonatkozéan értékhatartdl fliggetlendl.

c) Jogi ellenjegyzé: a Peres Képviseleti és Szerz6dés-el6készité Féosztdly (a tovabbiakban: PKSzF) vezetdje,
jogtandacsosa vagy a PKSzF hataskorében eljaré tigyvéd.

d) Jogi vizsgélat: a Pénziigyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztaly (a tovabbiakban: PEF) munkatarsa altal végzett, a
kotelezettségvallalas dokumentumanak jogi szempontu vizsgalata a bruttd 10 millié forint értékhatart el nem éré
kotelezettségvaéllaldasok korében, kivéve a jogszabdly 3ltal jogtandcsosi, Ulgyvédi vizsgélathoz, jogi
ellenjegyzéshez kotott szerz6dések, valamint a megbizasi szerzédések értékhatértdl fliggetleniil.
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10.

11.

12.
13.
14.

e) Jogivizsgald: a PEF jogi vizsgélatra felhatalmazott munkatarsa.

f)  Keretgazda: A 7. pontban meghatérozottak szerint felhatalmazott személyek.

g) Koltségvetési keret: olyan keretdsszeg, amely felett a 6. pontban meghatarozott kételezettségvallalasra jogosult
rendelkezik, jelen Szabalyzat szerint.

h)  Kételezettségvallalas: az Aht. 2. § (1) bekezdés o) pontjaban, valamint az Avr. 45. § (1) bekezdésében foglaltak
szerint.

i) Pénziigyi ellenjegyzés: az Avr. 54. § (1) bekezdésében foglaltak szerint.

j)  Pénzligyi ellenjegyz6: a PEF féosztalyvezetbje vagy az altala irdsban felhatalmazott vezetd személy.

k) Szakmai teljesitésigazolas: Avr. 57. § (1) bekezdésében foglaltak szerint.

I)  Utalvany-ellenjegyzd: a PEF fGosztalyvezetdje vagy az altala irasban kijel oIt személy, aki a pénzligyi ellenjegyzésre
vonatkozé szabalyok megfelelé alkalmazasaval az utalvany ellenjegyzése sordn meggy6z6dik arrél, hogy a
teljesités igazolasa és az érvényesités megtortént-e.

m) Utalvanyozas: a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak irdsbeli elrendelése.

IV. Kételezettségvdllalds

Kotelezettséget vallalni a BM Szervezeti és M(kodési Szabdlyzatdban (a tovébbiakban: SZMSZ) meghatarozott
feladatok célszeru és hatékony elldtasara, pénziigyi ellenjegyzés és jogi ellenjegyzés vagy vizsgalat utan irdsban lehet.
Nem sziikséges irasbeli kotelezettségvallalds az el6zetesen készpénzben kiadott beszerzési eléleg terhére térténd,
gazdasagi eseményenként egyszazezer forintot el nem éré beszerzés esetében.
A BM lgazgatas koltségvetése terhére kotelezettségvallalasra jogosultak az SZMSZ-ben meghatarozott feladataik
alapjan:
a) korlatlan 6sszeg:

— beltigyminiszter (a tovabbiakban: miniszter);

- kbzigazgatasi allamtitkar;

- gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkar;

- miniszteri kabinetfénok;
b) gazdasagi eseményenként Gtvenmillié forint értékhatarig:

— eurdpai unids és nemzetkozi helyettes allamtitkar;
c) gazdasagi eseményenként 6tmillié forint értékhatérig:

- keretgazdak;
d) eurdpai uniods projektek esetén a kotelezettségvallalasra jogosultakat egyedi miniszteri felhatalmazas hatarozza

meg.
A kotelezettségvallalasi, keretgazdai, a kotelezettségvallalds ellenjegyzési, az érvényesitési, az utalvanyozasi, az
utalvany-ellenjegyzési, a szakmai teljesités igazoldsi, valamint a jogi ellenjegyzési és jogi vizsgélati jogkorok
gyakorlasat — az erre feljogositott személyek, valamint a tavollétiikkben ezen jogosultsagot gyakorld személyek
névjegyzékének és aldirdsmintajanak jovahagyasaval, a PEF vezet6jének javaslatara, a gazdasagi és informatikai
helyettes dllamtitkar egyetértésével — a kdzigazgatasi dllamtitkdr engedélyezi.
A kotelezettségvallalasra jogosultak a BM Igazgatas feladatainak végrehajtasa érdekében fizetési, vagy mas teljesitési
kotelezettséget a jelen utasitas 6. pontjdban meghatéarozott értékhatérig véllalhatnak.
Kotelezettséget a koltségvetési év kiadasi elbirdnyzata terhére akkor lehet véllalni, ha a pénziigyi teljesités a targyévet
kovetd junius 30-ig megtorténik.
Tébb év el6iranyzatait tartalmazé kételezettségvallalas az Avr. 46. § (2) bekezdésében és a 47-49. §-ban foglaltak
szerint kothetd. Sziikség esetén az allamhaztartasért felelés miniszter engedélyének beszerzésérél a
kotelezettségvallalasra jogosult kezdeményezésére a PEF gondoskodik az Avr. 48. § (1) bekezdés a) és b) pontjaban és
az Avr. 48. § (2) bekezdés a) és b) pontjaban foglaltak szerint.
A PEF a kotelezettségvallalasok nyilvantartasat a KGR Forrds SQL integralt pénzligyi szamviteli Gigyviteli rendszerben
vezeti az Avr. 56. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak szerint.
A PEF gondoskodik a kételezettségvallalas Kincstar felé térténé bejelentésérél az Avr. 7. melléklet 16. pontja szerint.
A bejelentést a PEF elektronikusan teszi meg.
A felhalmozasi elGiranyzatok felhasznaldsa teljesitésaranyos elGirdnyzat-finanszirozasi terv alapjan torténik. Az
eléiranyzat-finanszirozasi tervet a PEF Intézmény-gazdalkodasi Osztélya késziti és vezeti az Avr. 129. § (1) bekezdésében
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15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.
26.

27.

meghatarozott rend szerint, és a PEF Fejezeti Koltségvetési és Kontrolling Osztalyanal kezdeményezi a
teljesitésaranyos tdmogatasi keretnyitas kincstari ligyintézését.

A PEF Intézmény-gazdalkodasi Osztalya az Avr. 122. § (1) bekezdése szerinti likviditasi tervet készit, melyet havonta
fellilvizsgal.

A kotelezettségvallaldsokhoz kapcsoléddan a PEF olyan naprakész analitikus nyilvantartast koteles vezetni, amelybdl
megéllapithaté az évenkénti kotelezettségvallalas 6sszege.

A kotelezettségvallalds médositasanak eljarasi rendje megegyezik a kotelezettségvallalas eljarasi rendjével.

A gazdasagi eseményenként egyszazezer forintot meg nem haladé kételezettségvallalasok eljarasi rendje megegyezik
az egyszazezer forintot meghaladé kotelezettségvallalasok eljarasi rendjével az 5. pontban meghatarozottak
figyelembevételével.

V. Kételezettségvdllalds és utalvdnyozds ellenjegyzése

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megelézéen meg kell gy6zédnie az Avr. 54. § (1) bekezdésében
foglaltakrél. A pénziigyi ellenjegyzé feladata ellatasahoz szlikség szerint szakért6t vehet igénybe jelen Szabalyzatban
foglaltak szerint.

Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg a 19. pontban eléirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult errél
irdsban tajékoztatja a kotelezettségvallaldt, a kdzigazgatasi allamtitkart és a gazdasagi és informatikai helyettes
allamtitkart. Az ellenjegyzének a kotelezettségvallalast vagy utalvdnyozast egyet nem értése esetén akkor kell
ellenjegyeznie, ha erre a kozigazgatdsi allamtitkdr irdsban utasitja. Ebben az esetben a kotelezettségvallalas
dokumentumét ,A kotelezettségvallalds/utalvanyozas ellenjegyzése utasitdsra tortént” zaradékkal kell ellatnia.
Az ellenjegyzé ebben az esetben haladéktalanul irasban értesiti a minisztert, aki a tdjékoztatas kézhez vételétdl
szamitott nyolc munkanapon belil kételes kivizsgélni és kezdeményezni az esetleges felel6sségre vonast.

A pénzligyi ellenjegyzés az ellenjegyzésre jogosult aldirasaval, szervezeti egységének feltlintetésével, dditummal és az
alabbi szoveggel torténik: ,Pénziigyi ellenjegyzés”.

VI. A teljesités igazoldsa

A teljesités igazolasra jogosultnak a kiadas teljesitésének elrendelése elétt, és az Aht. 36. § (2) bekezdésében
foglaltakon kiviili fizetési kételezettségekre vonatkozéan az okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell az Avr. 57.§
(1) bekezdésében foglaltakat.

A szakmai teljesitésigazolas az erre a célra rendszeresitett ,Teljesitésigazolds” elnevezés(, az utasitds 1. szamu
fuggeléke szerinti nyomtatvanyon torténik, amelyen a szakmai teljesitést az arra jogosult személynek az igazolas
datumanak rdvezetésével és alairdsaval kell igazolnia.

Az Eurdpai Unio altal finanszirozott projektekhez kapcsoldédo kifizetések esetén a kifizetés kezdeményezése az
1. szamu fuggelék mellett az erre a célra rendszeresitett 2. szdmu fuiggelék szerinti ,Kifizetés kezdeményezése”
nyomtatvanyon torténik a jelen Szabalyzatban foglaltak szerint.

VII. Ervényesités

A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének az Avr. 58. § (1) és (3) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarnia.

Ha az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésben foglaltak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvdnyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetéen az utalvdnyozé erre irasban utasitja az
érvényesit6t. A tovabbi eljdrasra a 20. pontban foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

VIll. Utalvdnyozds

Az utalvényozésra jogosultnak az utalvanyozast az Avr. 59. § (1), (2) és (6) bekezdésében foglaltak szerint kell
elvégeznie.
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

Az utalvanyrendeletben fel kell tiintetni az Avr. 59. § (3) bekezdésében foglaltakat, figyelemmel az Avr. 59. §
(4) bekezdésében foglaltakra.
Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében foglaltakat.

IX. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

Az dsszeférhetetlenségi szabalyokra az Avr. 60. § (1) és (2) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

X. A keretgazddlkodds

Amennyiben a targyévi koltségvetés lehetdvé teszi, a PEF altal elkészitett elemi koltségvetés jovahagyasat kovetd
30 napon beliil, a PEF vezetéje altal készitett felterjesztés alapjan — a gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkar
egyetértésével —, a kdzigazgatasi dllamtitkar dont a keretgazdak altal felhasznalhato éves keretosszegrél. A dontésrél a
kotelezettségvallaldsra jogosult vezet6t a PEF vezetdje visszaigazoldssal értesiti.

A térgyév november 30. napjaig kotelezettségvallaldssal nem terhelt keretdsszeg felhasznalhaté a BM lgazgatés
mukodésére jelen Szabdlyzatban foglaltak szerint.

XI. Eljdrdsi rend
1. Az igény felmeriilése

Az igény felmeriilését kovetéen a lehetséges szerz6déses partner felkutatdsa és a kotelezettségvallalas
kezdeményezése az adott szakmai feladattal érintett szervezeti egység (a tovabbiakban: Kezdeményezo) feladata.

2. Ertékhatdr vizsgdlata, a kételezettségvdllalds dokumentumdnak elékészitése

Az értékhatar vizsgdlata sordn a Kezdeményezé megallapitja, hogy a szerzédéshez sziikség van-e a BM Beszerzési
Szabdlyzata szerinti valamely eljarasra (a tovabbiakban: beszerzési eljaras).

Az értékhatar vizsgalata soran a Kezdeményezé figyelembe veszi a targy évi kozbeszerzési tervet, a belsé honlapon
(Intranet) kozzétett kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések tervét és adatszolgaltatast kér a kotelezettségvallalas
targyara vonatkozoan a PEF altal vezetett kotelezettségvallalasi nyilvédntartasbol.

Amennyiben nincs sziikség beszerzési eljarasra, és a kotelezettségvallalds targya egyszerd, teljesitése révid hataridén
belll torténik, szerzédés helyett irdsbeli megrendelés is alkalmazhaté. A megrendelés szovegének elkészitése a
Kezdeményez6 feladata. A megrendelésnek tartalmaznia kell kiildnosen a megrendel$ és a partner azonositasara
alkalmas adatokat (név, székhely, addszam), a megrendelés targyat a mennyiségi és mindségi jellemzok
meghatdrozasaval, a teljesités hataridejét, az ellenértéket. A megrendelést kotelezettségvallalasra jogosult vezetének
kell aldirnia, pénzligyi ellenjegyzést kovetden.

A buntetés-végrehajtasi szervezet részérél a blintetés-végrehajtasért felelés miniszter vezetése, irdnyitasa vagy
felligyelete ala tartozo szervek irdanyaban fennallé ellatasi kotelezettségrdl, a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatdsa
keretében eldallitott termékekrdl és szolgdltatasokrol, azok atadas-atvételérdl és az ellentételezés rendjérdl szo6lo
BM rendeletben meghatdrozott ellatasi kOtelezettség esetén, az ott meghatdrozott termékek és szolgaltatasok
vonatkozasdban a szerz8dés vagy elldtdsi megéllapodds megkotését a Kezdeményezd e Szabalyzat szerint
kezdeményezi.

Amennyiben a kotelezettségviéllaldashoz nem kell beszerzési eljarast lefolytatni, a szakmailag és gazdasagilag
legmegfelelébb partner kivalasztasara a Kezdeményezé harom ajénlatot kérhet.

Amennyiben a kotelezettségvallalashoz sziikség van beszerzési eljarasra, egyittesen kell alkalmazni jelen
Szabdlyzatot, valamint a BM Beszerzési Szabdlyzatat.
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40.

41.

42.

43.

44,
45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

A Kezdeményezd elkésziti a kotelezettségvallalast tartalmazd szerz6dés tervezetét (a tovabbiakban: szerzédés
tervezete). A szerzédéstervezet elkészitésénél figyelemmel kell lenni az Avr. 50. § (1) és (2) bekezdésében, az 51. §
(2) bekezdésében, valamint a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 8 § (1)-(3) bekezdésében
foglaltakra is.

3. Véleményezési eljdrds

Az igény felmerllését és az értékhatar vizsgalatat kovetéen a Kezdeményez6 a PEF részére, és jogi ellenjegyzés

szlikségessége esetében a PKSzF részére atiratban megkildi a szerz6déstervezetet.

A szerz6dés tervezetéhez kotelezéen csatoland6 mellékletek:

a) a kozbeszerzésekrél szol6 2011. évi CVIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerinti kozbeszerzési értékhatart elérd
vagy az azt meghaladd szerzédéses Osszeg esetében a BM Beszerzési Szabalyzat mellékletét képezd
kdzbeszerzési tervlap,

b) amennyiben a szerz6dés nem tartalmazza, a kotelezettségvallalé altal tett nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy
mely jogszabdlyhelyre valé hivatkozéssal, milyen indokkal mellézte a kdzbeszerzési eljarast,

c) valamennyiolyan el6zményirat, amely a szerz6dés tartalmat, el6készitésének modjat aldtamasztja.

A PEF jelen Szabalyzat 4. pont b) és f) pontja, a PKSzF a 4. a) pontja szerint véleményezi a szerz6déstervezetet, majd - a

41. pontban megjeldlt valamennyi, a szerz6dés tervezetéhez kotelezéen csatolandé mellékletnek a hataskorrel

rendelkezé PKSzF-hez vagy PEF-hez torténé beérkezésétél szamitott — 10 munkanapon belil véleményét megkiildi a

Kezdeményezdnek.

A Kezdeményezd a jogi vélemény alapjan atdolgozott tervezetet kiildi meg ismételten a PKSZF vagy a PEF részére.

Az egyes miniszterek, valamint a MinisztereIndkséget vezet6 allamtitkar feladat- és hataskorérél szél6 212/2010.

(VIl. 1) Korm. rendelet 92. § (1) bekezdés i) pontja esetében a Kezdeményezd beszerzi a Nemzeti Fejlesztési

Minisztérium Informatikai Felligyeleti és Ellenérzési Féosztalydnak egyetértését, és a véglegezett szerz6dés

mellékleteként a 41. pont szerint tovabbitja.

A kozbeszerzések kdzponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl sz6lé6 Korm. rendeletben meghatarozott Nemzeti

Fejlesztési Minisztérium Kozbeszerzési Koordinacids, Felligyeleti és Nyilvantartadsi Féosztdly hozzajaruldsat,

jovahagyasat a Kezdeményezd a PEF Gazdalkodas-szabalyozasi és Tulajdonosi Felligyeleti Osztalyan keresztiil szerzi

be.

4. Pénziigyi ellenjegyzés, jogi ellenjegyzés vagy vizsgdlat

A véleményezési eljarast kovetéen a Kezdeményezé a PEF és a PKSzF dltal jévahagyott véglegesitett szerz6dést a
szerz8d6 felek szamanal kettével tobb eredeti példanyban megkdldi a PEF részére pénzligyi ellenjegyzés vagy jogi
vizsgalat céljabol.

A PEF - amennyiben a pénziigyi fedezet biztositott — a szerz6dést nyilvantartasba veszi, elkiiloniti a feladat pénziigyi
forrasat, és pénziigyi ellenjegyzéssel a jelen Szabdlyzat 4. f) pontja esetében jogi vizsgalattal latja el a dokumentumot.
A jogi vizsgalat megtorténtét a ,jogi vizsgélat” szoveg szerzédésre torténé feljegyzésével igazolja. A pénzigyi
ellenjegyzéssel és jogi vizsgalattal elldtott szerzédést visszakuldi a Kezdeményez6 részére.

A pénzugyi ellenjegyzd és a jogi ellenjegyzé, vagy a jogi vizsgalatot végzd személy ugyanazon gazdasagi eseményre
vonatkozdan azonos személy nem lehet.

Forrashiany esetén a PEF a teljes dokumentdciodt visszakiildi a Kezdeményezének ,pénziigyi fedezet nem all
rendelkezésre” megjegyzéssel.

Jelen Szabalyzat 4. c) pontja esetében a PEF a pénziigyi ellenjegyzéssel ellatott szerz6dést jogi ellenjegyzés végett
megkuldi a PKSzF részére. A PKSzF a jogi és pénzligyi ellenjegyzéssel elldtott szerz6dést megkuldi a Kezdeményez6
részre.

A Kezdeményez6 gondoskodik a szerz6dés szerz6d6 felek dltal torténé aldirdsarol. Amennyiben a kételezettségvallalo
és a Kezdeményezé nem azonos személy, a Kezdeményezd szakmai indokolassal aldtdmasztott atiratban
kezdeményezi kotelezettségvallalonal a szerz6dés alairasat.
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53.

54,

55.

56.

57.

Abban az esetben, ha a pénziligyi kotelezettségvallalast tartalmazd, nyilvantartasba vett, pénziigyileg ellenjegyzett
szerz6dést a szerz6d6 felek nem irjak ala, a szerzé6dés nem jon létre, Kezdeményezé errdl indokolast tartalmazé
atiratban tajékoztatja a PEF-et.

A Kezdeményezd egy-egy eredeti, aldirt, jogilag ellenjegyzett vagy jogilag megvizsgalt és pénziigyileg ellenjegyzett
példanytirattarba helyez, megkiild a szerz8d6 félnek és a PEF vezet&jének. Jogi ellenjegyzés esetén egy eredeti, alirt,
jogi és pénziigyi ellenjegyzéssel ellatott példanyt a PKSzF vezetdje részére kiild meg.

Amennyiben a szerz6dés ugy szlinik meg, hogy a pénziigyi ellenjegyzés soran kotelezettségvallalasi nyilvantartasba
vett 0sszeg nem keriilt teljes egészében felhasznaldsra, a Kezdeményezé irasbeli indokoldssal ellatott &tiratban
intézkedik a PEF felé a fel nem hasznalt 0sszeg felszabaditasarol.

XIl. Felel6sség

A kotelezettségvallalé — amennyiben a kotelezettségvallald és Kezdeményezé nem azonos személy, akkor e két
személy egyittesen — alairasaval felel6sséget vallal azért, hogy a kotelezettségvallalas

a) szakmailag indokolt,

b) el6zetes irdsbeli pénziigyi fedezetigazoldson, és jogi ellenjegyzésen vagy jogi vizsgélaton alapul,

c) soran betartottdk a BM Beszerzési Szabdlyzat el6irdsait.

Az 55. pontban meghatérozott személyeket e tevékenységiikért a jogszabalyokban meghatéarozott fegyelmi
felelsség terheli és kar okozasa esetén a jogszabalyok szerinti kartéritési felel6sséggel tartoznak.

1. fiiggelék

Teljesitésigazolas

AlUlirott ..o ,MINTA e (szervezeti egység) teljesitésigazolasra
jogosult munkatérsa nyilatkozom, hogya..................... szamu kotelezettségvallalasi dokumentumban foglaltakat
........................... maradéktalanul teljesitette, az ........................... Ft 0sszeg részére kifizethetd.
(Amennyiben tanulmany vagy egyéb m( létrehozasara irdnyul a szerz8dés, csatolnikell: ...............c.cooiinain. )

A kotelezettségvallalds dokumentumaban meghatdrozott feladat leirdsa:

teljesitésigazoldsra jogosult
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2. fliggelék

Belligyminisztérium Projektazonosito

Kifizetés kezdeményezése

KedVEZMENYEZETE NEVE: . ...ttt ettt ettt e et e et e e e e e
KedVeZMENYEzZett CIME: ..ottt ettt et e et e e e

Y2 1001 F= Yo £-7.4= 12 1 - AP

Kedvezményezett bankszamIaszama: . ... .. ...t e

Megterhelendd bankszadmIaszama: ... ... e e

Igazolom, hogy a kifizetés alapjaul szolgalé dokumentacid teljeskortien megfelel a projekt elSirasainak.

Javaslom a koltségek kifizetését/megelblegezését*a ..........coevvnnnnn.. azonositdé szamu projekt koltségvetésének
terhére a csatolt teljesitésigazolds alapjan.

A kifizetés fedezetét a tamogatas megérkezéséig az Igazgatas koltségvetése terhére kérem megelblegezni.*

Kelt: Budapest,

alairas1 alairas2

* Amennyiben nincs szlikség megelSlegezésre, kérjiik a nem megfelel széveget toroini.
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A honvédelmi miniszter 25/2012. (IV. 21.) HM utasitasa
egyes honvédelmi miniszteri utasitasok és intézkedések hatalyon kiviil helyezésérol

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiildnleges jogrendben bevezetheté intézkedésekrél szol6 2011. évi
CXIIl. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl sz616 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 2. § (2) bekezdés g) pontja alapjan
egyes honvédelmi miniszteri utasitasok és intézkedések hatéalyon kivil helyezésérél a kovetkezo utasitast adom ki.

1.8 (1) Hatalyat veszti

a)
b)

4]
d)

r

a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekl adatok nyilvdnossdgérdl szolé 1992. évi LXII. toérvény szerinti
egyes értesitési kotelezettségekkel kapcsolatos eljarasrél szo6l6 29/1997. (HK 11.) HM utasitas

a légi kutaté-menté szolgalat megalakitasarol, riasztasarol és alkalmazasardl szolo 10/1999. (HK 6.) HM utasités
az Eurdpai Unidval kapcsolatos tigyintézés rendjérdl szolo 55/2003. (HK 14.) HM utasitas

a honvédelmi miniszter éves értékel6 és feladatszabd vezetdi értekezlete el6készitésének és végrehajtasanak
feladatairdl sz6l6 21/2005. (HK 6.) HM utasitas

egyes HM részvénytarsasagokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasardl sz616 109/2006. (HK 21.) HM utasitas

a Magyar Honvédség hivatasos és szerz6déses allomanyu katondi, kozalkalmazottai és kdztisztvisel6i 2006. év
végi megajandékozasarol sz616 132/2006. (HK 24.) HM utasités

a honvédelmi miniszter éves értékeld és feladatszabd vezetdi értekezlete el6készitésének és végrehajtasanak
feladatairdl sz6l6 2/2007. (HK 2.) HM utasitas

a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 5/2007. (HK 3.) HM utasitas

a Zrinyi Miklés Nemzetvédelmi Egyetem ataddsénak el6készitésével kapcsolatos feladatokrdl, miniszteri biztos
kijelolésérol és feladatairdl sz616 6/2007. (HK 3.) HM utasitas

az Uj tipusu kozszolgalati teljesitményértékelés, a célmeghatarozas, céllebontds Honvédelmi Minisztériumban
torténd koordindlasarol szold 15/2007. (HK 3.) HM utasités

139/2006. (HK 1.) HM utasitds médositasardl sz616 26/2007. (HK 9.) HM utasitas

»a Honvédelmi Minisztérium Humanpolitikai Programja a haderd atszervezésének befejezése és helyzetének
stabilizacidja 2007-2010. kozotti idészakara” kiadasarol szé16 43/2007. (HK 9.) HM utasités

a hivatdsos és szerz6déses katondk, a honvédségi koztisztvisel6k és kdzalkalmazottak egyszeri, soron kivili
bankkoltség téritésérél szol6 63/2007. (HK 12.) HM utasitas

a Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és Mkddési Szabdlyzatdnak moédositdsardl sz6l6 82/2007. (MK 108.) HM
utasitds

a 2007. évi tisztavatas végrehajtasarol sz616 87/2007. (HK 16.) HM utasités

a Zrinyi Miklés Nemzetvédelmi Egyetem atalakitasanak feladatairdl sz616 101/2007. (HK 18.) HM utasités

az Allami Egészségiigyi Kdzpont (Honvéd, Rendészeti és VasUtegészségligyi Kzpont) Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatanak kiadasardl sz6l6 110/2007. (HK 19.) HM utasitas

a szolgdlati nyugdijak rogzitését elésegité adatszolgdltatasokrdl, valamint a szolgdlati nyugdijak rogzitésérdl
sz6l6 138/2007. (HK 1/2008.) HM utasitas

a Honvédelmi Minisztérium Allami Egészségiigyi Kézpont kézalkalmazottainak illetménykorrekci6jarél sz6l6
2/2008. (HK 3.) HM utasités

a Magyar Honvédség mukoddésével, egyes kiemelt feladatai megvalosulasaval 6sszefiiggé elemzé feladatok
végzésérdl sz616 5/2008. (HK 4.) HM utasitas
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u) a kedvezményesen szamitott szolgdlati idére jogosité beosztdsok és a kedvezményes szorzd mértéke
rogzitésének végrehajtasardl sz616 32/2008. (HK 8.) HM utasitas

v) a Magyar Koztarsasag Katonai Felderité Hivatal szervezetének korszerUsitésérél sz6l6 46/2008. (HK 11.) HM
utasitas

w) a Koztisztvisel6k Napja honvédelmi dgazaton beliili szabalyozésarél sz6l6 51/2008. (HK 11.) HM utasitas.

Hatalyat veszti

a) a2008. évi tisztavatas végrehajtasarol sz616 55/2008. (HK 12.) HM utasitas

b) aHM Allami Egészségligyi Kézpont (Honvéd, Rendészeti és Vasttegészségiigyi Kdzpont) vezetési, szervezeti és
gazdasdgi tevékenységének vizsgalatarodl sz6l6 65/2008. (HK 14.) HM utasitas

c) a Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatdnak mddositasardl sz6lé 70/2008. (HK 15.) HM
utasitas

d) a Honvédelmi Minisztérium Honvéd Vezérkar fonoki teendék atadds-atvételérdl szolé 106/2008. (HK 20.) HM
utasitas

e) aMagyar Honvédség biztositasainak rendjérél sz616 107/2008. (HK 20.) HM utasitas

f) aszerzédéseslegénységiallomanyu katonak 2008. évi ruhazatiilletményének kiegészitésérdl szold 112/2008. (HK
1/2009.) HM utasités

g) akorengedményes nyugdijazéssal kapcsolatos feladatokrél sz6l6 1/20009. (I. 10.) HM utasitas

h) a Magyar Koztérsasag 2011. elsé félévi soros EU-elndkségével kapcsolatos egyes tarcaszintli munkaszervezési
feladatokrol szold 47/2009. (V1. 26.) HM utasitas

i) aMagyar Koztarsasag honvédelmi miniszterének humanpolitikai irdnyelvei a 2009-2010. személyligyi évre sz6l6
71/2009. (VIII. 19.) HM utasitas

j)  aMagyar Honvédség Egységes Iratkezelési Szabalyzatanak médositasaroél sz616 56/2010. (V. 14.) HM utasitas

k) a Kormény vagy miniszter irdnyitdsa, illetve felligyelete ald tartozd egyes koltségvetési szervek
létszamgazdalkodasat érinté atmeneti intézkedésekrdél szolé 1127/2009. (VI 29.) Korm. hatarozat
végrehajtasaval osszefliggd egyes feladatokrol szold 70/2009. (VIII. 12.) HM utasitds, valamint a személyligyi
eljarasok kezdeményezésének, illetve lefolytatasanak rendjérél sz6l6 59/2009. (HK 15.) HM KF-HM HVKF egyittes
intézkedés hatélyon kivil helyezésérél sz616 67/2010. (VI. 29.) HM utasités

[)  aminiszteri megbizasrol sz616 18/2010. (II. 5.) HM utasitas hatalyon kivil helyezésérél sz616 84/2010. (IX. 1.) HM
utasitas

m) a szolgalati, kozszolgalati, kozalkalmazotti jogviszonyon és munkaviszonyon kiviili tevékenységek dijazasarol
52016 99/2006. (HK 19.) HM utasitas modositasarol szold 5/2011. (1. 20.) HM utasitas

n) a honvédelmi szervezetek beszerzéseinek eljarasi rendjérdl sz6lé 120/2007. (HK 20.) HM utasitas modositasarol
sz6l6 6/2011. (I. 20.) HM utasités

o) a Honvéd Koronadrség létrehozasaval és egyes kijelolt objektumok protokollaris 6rzésével kapcsolatos
feladatokrol sz6l6 118/2010. (XII. 31.) HM utasitds modositasarol szold 13/2011. (1. 31.) HM utasitas

p) a Magyar Honvédség repllési potlékra jogosult dllomanyanak hadrafoghatésagi szint szerinti kategoéridba
sorolasanak meghatarozasarol sz616 24/2007. (HK 5.) HM utasitas médositasarol sz616 21/2011. (1. 25.) HM utasitas

q) a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem létrehozaséaval kapcsolatos feladatok koordinacidjardl és a miniszteri biztos
kinevezésérdl szol6 4/2011. (I. 14.) HM utasitds modositasarol szoloé 40/2011. (IV. 8.) HM utasités

) a Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak moédositasarél szolé 46/2011. (IV. 20.) HM
utasitas

s) a Honvédelmi Minisztérium nemzetkdzi megéllapodasaival kapcsolatos eljardsrél szélé 77/2009. (IX. 11.) HM
utasitas modositasardl sz6l6 52/2011. (V. 6.) HM utasitas

t) a Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabélyzatanak médositasardl szolé 78/2011. (VII. 29.) HM
utasitas

u) a Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és MU(kddési Szabdlyzatardl szélé 87/2010. (X. 6.) HM utasitas
modositdsarol szoloé 104/2011. (IX. 23.) HM utasités

v) a Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarél sz6lé 87/2010. (X. 6.) HM utasitds
maodositasardl szélé 125/2011. (XI. 25.) HM utasitas

w) a honvédelmi szervezetek alapitasardl, tevékenységérdl és szabalyzatairdl sz6lé 80/2011. (VII. 29.) HM utasitas
modositdsardl szoldé 134/2011. (XII. 20.) HM utasitas.
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Hatalyat veszti

a)
b)

a Magyar Honvédség légi kutaté-menté szolgélatrdl szold 134/1999. (HK 21.) MH PK/Vezérkar Fénoki intézkedés
a személyligyi hatarozatok keretszamainak meghatarozasardl sz6l6 2/2008. (HK 2.) HM JSZAT intézkedés.

(1) Ezaz utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.
(2) Ezaz utasitas a hatalybalépését kovet6 napon hatalyat veszti.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 26/2012. (IV. 21.) HM utasitasa
a honvédelmi szervezetek gazdalkodasat racionalizalé és kiadasait csokkenté intézkedésekrol

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél, valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz6l6 2011. évi
CXIIl. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol sz6l6 290/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet 2. § (2) bekezdés g) pontja alapjan,
figyelemmel az (5) bekezdés a) pont af) alpontjaban, valamint az dllamhaztartasrél sz6l6 2011. CXCV. térvény 9. § (1) bekezdés
d) és f) pontjdban foglaltakra, a honvédelmi szervezetek gazdalkodasanak racionalizdlasara és kiadasai csokkentésére a kdvetkezd
utasitast adom ki:

1.8

2.§

Az utasitds hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovabbiakban: HM), a honvédelemért felelés miniszter
(a tovébbiakban: miniszter) kdzvetlen aldrendeltségébe tartozo szervezetekre, a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgélatra
(a tovabbiakban: KNBSZ), a HM Tabori Lelkészi Szolgalatra, tovdbba a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH)
katonai szervezeteire (a tovabbiakban egyiitt: honvédelmi szervezetek) terjed ki.

A 2012. és 2013. évi kdltségvetési hidnycél biztositdsadhoz sziikséges tovabbi intézkedésekrdl sz6l6 1036/2012. (11. 21.)
Korm. hatarozat végrehajtasa és a takarékos gazdélkodds érdekében:

a)

a honvédelmi szervezeteknél — az MH katonai szervezetei kivételével — az utasitas hatdlyba lépését kdvetden az
allomanytabldkban és a munkakori jegyzékekben rendszeresitett, de jelenleg be nem toltétt, tartdsan lres
beosztasok és munkakorok - az utasitas hatdlybalépését megel6z6en megkezdett és folyamatban 1évd
személyligyi eljarasokkal kapcsolatos feltoltések kivételével — csak kiilonosen indokolt esetekben, a miniszter
engedélyével tolthetdk fel. A 2012. évre biztositott id6szaki és részfoglalkozasu, dllomanyon kivili béralap terhére
torténé foglalkoztatasokra Uj szerz6dések csak kivételesen indokolt esetben, a KNBSZ esetében a miniszter,az MH
katonai szervezetei vonatkozadsaban a Honvéd Vezérkar fénoke (a tovédbbiakban: HVKF), az utasitas hatélya ala
tartozé mas honvédelmi szervezetek tekintetében a HM kézigazgatasi allamtitkara (a tovabbiakban: HM KAT)
engedélyével kothetdek, a hatdlyos szerz6dések pedig e vezeték engedélyével hosszabbithaték meg. A 2012.
aprilis 1-jét kovetd iddszakra jovahagyott béralap az érintett munkakorok, beosztasok feltltésének
engedélyezését is jelenti;

a honvédelmi szervezet vezet6je a Polgari Torvénykonyvrél szolé 1959. évi IV. térvény szerinti megbizési
szerz6désen, vagy szellemi tevékenység kifejtésére irdnyuld vallalkozasi szerz6désen alapuld jogviszonyra Uj
szerz6dést — a NATO Biztonsagi Beruhdzasi Program Magyarorszag teriiletén torténé megvaldsitasa érdekében,
a ,NATO beszdllitasra alkalmas” mindsitésekkel kapcsolatos eljards bevételei terhére, az eljardsba bevont
személyekkel, az eurdpai unids forrast tartalmazd programokkal kapcsolatos feladatok keretében, a Katonai
Nemzetbiztonsagi Szolgélatnal, valamint a mlveleti terlleten megbizasos jogviszonyban foglalkoztatottakkal
kotott szerz6dések kivételével — csak egyedi esetben, az MH katonai szervezetei vonatkozasaban HVKF, az utasitas
hatélya ala tartozé mas honvédelmi szervezetek vonatkozasaban a HM KAT elézetes engedélyével kéthet. A lejart
szerz6dések — amennyiben meghosszabbitasuk tébbletkiadast generdlna - szintén csak egyedi esetekben,
a HVKEF, illetve a HM KAT elézetes engedélye alapjan hosszabbithatéak meg;
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c) azintézményi m(ikddési kiadasok — ide nem értve a személyi juttatasokat és jarulékokat, valamint a 2012. évi
intézményi és kdzponti koltségvetési javaslatok elkészitésének és jovahagyasanak rendjérdl sz6l6 374-6/2012.
nyilvantartasi szamu HM korlevél 2. mellékletében felsorolt pénziigyi jellegi elSiranyzatokat — 10%-kal kertilnek
csokkentésre. A feladat végrehajtasa érdekében a honvédelmi szervezetek vezetdi haladéktalanul attekintik
koltségvetési javaslataikat, valamint a honvédelmi tarca 2012. évre vonatkozé révid tavu tervében szerepld,
jovahagyott feladataikat, és az el6ljaré honvédelmi szervezetek részére javaslatot tesznek azok sziikség szerinti
modositasara;

d) a honvédelmi szerveztek szdmdra az intézményi beruhazds keretében torténd butor, személygépjarmda,
informatikai eszkoz és telefonbeszerzés vonatkozasaban beszerzési tilalmat rendelek el. A beszerzési tilalom nem
vonatkozik az eurdpai unios forrast tartalmazo eliranyzatokra, a NATO finanszirozasi programok, valamint a
kdz6s finanszirozasu NATO-programok keretében megvaldsuld beszerzésekre;

e) a d) pont szerint érintett honvédelmi szervezetek fellilvizsgéljdk beszerzési terveiket, valamint beszerzési
eljarasaikat annak érdekében, hogy a tiltds ala tartozo termékkorok beszerzéseire biztositott elSirdnyzatok
forrashianyos teriletekre torténd atcsoportositasat kezdeményezni tudjak. Amennyiben a tervezett beszerzés
elhagydsa nem tamogathato, a tiltds feloldasit a HM Gazdasagi Tervezési és Szabdlyozasi Féosztaly
(a tovdbbiakban: HM GTSZF) utjén kell kezdeményezni. A tilalmak kizarélag rendkiviil indokolt, egyedi esetekben
kertilhetnek felolddsra, ezért a kérelmeket megfeleld tartalommal, részletes indokolassal az esetleges elutasitas
kovetkezményeinek ismertetésével kell el6késziteni;

f) aHMGTSZF
fa) az e) pont szerinti kérelmekre vonatkozé formanyomtatvanyokat az érintett honvédelmi szervezetek részére
az utasitds hatalybalépését kovetéen haladéktalanul, elektronikus aton megkiildi,
fb) a beérkezett kérelmeket ellendrzi, dontésre elékésziti és a beérkezést kdveté 3 munkanapon belll - a HM
védelemgazdasagért felel6s helyettes allamtitkara (a tovabbiakban: HM VGHAT) utjan - jovahagyasra felterjeszti
a HM KAT részére,
fc) a kérelmeket a jévahagyast kdvetéen azonnal megkiildi a Magyar Allamkincstar elndke részére,
fd) a kérelmekre vonatkozd dontésrél annak kézhezvételét kéveté 3 munkanapon belill tajékoztatja az érintett
honvédelmi szervezeteket.

A HM VGHAT és a HVKF iranyitasaval a HM Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal feliilvizsgalja a HM és a HM Elektronikai,
Logisztikai és Vagyonkezeld Zrt. k6z6tt 21520/01/44/10-01-03 szamon kotott Szolgdltatdsi Szerzédést, arendelkezésre
all6 forrasokat és a feladat hosszu tavu finanszirozhatésaga érdekében 2012. majus 31-ig — a 2013-2022. kozotti
id6szakra vonatkozd elsédleges forrasallokacié figyelembevételével — ismételten atfogd rendezési javaslatot allit
ossze.

A HM HVF a honvédelmi célra feleslegessé nyilvanitott ingoé- és ingatlanvagyon 2012. évi értékesitések miel6bbi
végrehajtasa és a bevételek realizélasa érdekében a tarcat érinté feladatokat soron kivil hajtja végre. Felligyeleti
tevékenysége soran gondoskodik a felesleges ing6- és ingatlanvagyon értékesitésének dinamikus végrehajtasarol és
kezdeményezi a befolyé bevételek egy részének a feleslegessé valt készletek megsemmisitésére és a tovabbi
értékesitési eljarasok lefolytatasara, poteldiranyzatként torténd biztositasat.

A HM VGHAT és a HVKF iranyitasaval a honvédelmi szervezetek vezetdi 2012. aprilis 20-ig feliilvizsgaljak feladataikat,
szabad forrasaikat, valamint kotelezettségvallalasaikat, és javaslatot tesznek azok - a 2. § ¢) pontjaban foglaltakon
felili koltségmegtakaritdst eredményezé6 - lehetséges mddositdsara, valamint az abbdl fakaddan varhato
kovetkezmények — pénziigyi terhek, feladatelmaradds — rendezésére, kiilondsen a kdvetkezd teriileteken:

a) ingatlan bérleti szerzédések;

b) képzési, oktatasi kiadasok;

c) tandcsaddsra iranyulé szolgaltatasi szerz6dések.

A honvédelmi szervezetek vezetdi tanulmanyi szerzédést csak indokolt és egyedi esetekben, a beosztas vagy
munkakor ellatdsahoz nélkilozhetetlen képzettség megszerzése érdekében kothetnek.

A HM KAT és a HVKF iranyitasaval 2012. &prilis 20-ig fellilvizsgalatra keriil a 2012. évi rendezvényterv, melynek soran
csokkenteni kell a rendezvények szamat, azok katonai biztositasi igényét, tovabba felil kell vizsgalni a katonazenekari
fesztivalokon, valamint egyéb nemzetkdzi kulturélis és sportrendezvényeken valé részvételt.
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4.8

5.§

6.8

7.8

8.§

(6)

A honvédelmi szervezetek vezet6i a 2012. évi napilap, folydirat és sajtétermék megrendeléseik sordn a 2011. évi
gyakorlatot alkalmazzak, mely szerint sajtotermékkel alapvetéen csak a parancsnoki és sajtoiroda, valamint a
kozosségi helyiségek, igy kulondsen a kdnyvtar kerdl ellatasra.

A HVKF intézkedésben szabdlyozza a katonai szervezetek (5) bekezdés szerinti rendezvényekre torténd
igénybevételét, valamint a takarékos gazdalkodassal kapcsolatos egyéb kovetelményeit.

Az ezen utasitasban elrendelt feladatok végrehajtasara — az intézményi sajatossagok figyelembevételével - a
honvédelmi szervezetek vezetéi takarékossagi intézkedést adnak ki, melyben kévetkezetesen érvényesiteni kell a
2011. évi takarékossagi intézkedéseikben meghatdrozott rendszabdlyokat is.

A HM Koézgazdasédgi és Pénzligyi Hivatal az elemi koltségvetések jovahagydsra torténé felterjesztése sordn — a
honvédelmi szervezetekkel térténé egyeztetés, a 2/2 kdltségvetési alcim tekintetében pedig az MH OHP 2012. marcius
25-ig megkildott dsszesitett javaslata alapjan — végrehajtja a 2. § ¢) pontjdban meghatdarozott feladatot, és a megvont
eléirdnyzatokat egyidejlileg alcimtartalékba helyezi.

A targyévi koltségvetési gazdalkodas soran kiemelt figyelmet kell forditani a beszerzési eljarasok megfelelé idében
torténé meginditaséra és lebonyolitdsdra annak érdekében, hogy a kdltségvetési év végén kotelezettségvallalassal
nem terhelt maradvény ne keletkezzen.

A koltségvetési év soran terven fellli tobbletfeladatok végrehajtasa csak a koltségviselé honvédelmi szervezet
jovahagyott koltségvetésében rendelkezésre allo el6iranyzatok terhére, a tobbletfeladat jovahagyasat kovetden
lehetséges. A tobbletfeladat elbiralasa soran az eldljaré honvédelmi szervezetnek az érintett terliletre vonatkozd
prioritdsokat figyelembe kell vennie.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba és 2012. december 31-én hatalyat veszti.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 27/2012. (IV. 21.) HM utasitasa
az ing6 vagyontargyak harmadik személy részére torténd hasznalatba adasanak
és a katonazenekarok biztositasanak rendjéroél

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kilonleges jogrendben bevezetheté intézkedésekrél szolé 2011. évi
CXIIl. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl sz6l6 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 2. § (2) bekezdés g) pontja alapjan

- figyelemmel az allami vagyonrél sz6l6 2007. évi CVI. torvény, a nemzeti vagyonrol szélé 2011. évi CXCVI. torvény és az allami
vagyonnal valé gazdalkoddsrdl szolé 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet el8irdsaira, valamint a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld
ZartkorGen MUkodd Részvénytdrsasdg és a Honvédelmi Minisztérium kozott megkdtott SZT-28425. szamu Vagyonkezelési
Szerzédésben foglaltakra — a Honvédelmi Minisztérium vagyonkezelésében [évé ingd vagyontargyak harmadik személy részére
torténé hasznalatba adasanak és a katonazenekarok biztositasanak rendjérél a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8

1. Altaldnos rendelkezések

Az utasitds hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovébbiakban: HM), a honvédelmi miniszter kozvetlen
alarendeltségébe, kozvetlen irdnyitdsa ald tartozé szervezetre, a parlamenti allamtitkér feligyelete ald tartozo
szervezetekre és a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) katonai szervezeteire (a tovabbiakban egyitt:
honvédelmi szervezetek) terjed ki.
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A HM vagyonkezelésében lév6é ingd vagyontdrgy — a Magyar Nemzeti Vagyonkezelé Zartkortien Mikodd
Részvénytarsasdg és a Honvédelmi Minisztérium kdzott megkotott SZT-28425. szamu Vagyonkezelési Szerz6désben
foglaltak figyelembevételével - a honvédelmi feladatok elldtasa érdekében a vagyontargyat nyilvantart, hasznald
honvédelmi szervezet hasznalatdban van.

A végleges felhasznalasra keriil6 készletek nem adhatdak hasznalatba.

A honvédségi jarmuvek fenntartasarél sz616 18/2009. (XII. 18.) HM rendelet 7. §-a szerinti eszk6z6k tekintetében az
utasitds nem alkalmazhaté.

2. A HM vagyonkezelésében lév6 ingé vagyontdrgyak haszndlatba addsa

A HM vagyonkezelésében lévé ingd vagyontargyak természetes személy és a nemzeti vagyonrél sz6l6 2011. évi
CXCVI. torvény (a tovabbiakban: Nvt.) 3. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti dtlathatd szervezet (a tovébbiakban egyitt:
harmadik személy) részére torténé ideiglenes hasznélatba adasara akkor keriilhet sor, ha az honvédelmi érdeket nem
sért, a honvédelmi feladatok ellatasat nem akadalyozza, illetve az MH tarsadalmi megitélését el6nydsen érinti.
Harmadik személy altal kért ideiglenes hasznélatba adas az utasitds 1. és 2. mellékletének megfeleléen olyan
mértékben teljesithetd, hogy az igazodjon a harmadik személy tarsadalmi szerepvéllaldsdhoz, illetve a hasznalatba
vétel altala megjeldlt céljahoz, jelentéségéhez. A 2. melléklet szerinti formanyomtatvany benyujtasa a harmadik
személy részére nem teremt alanyi jogosultsdgot az altala kérelmezett honvédségi szolgéltatas teljesitésére.

Az ing6 vagyontargy harmadik személynek torténé ideiglenes haszndlatba adasarél az utasitds el6irdsaira
figyelemmel a HM és a harmadik személy polgari jogi szerz6dést kot.

Haszndlatba adasi szerz6dés harmadik személlyel torténd megkotésére — a harmadik személy igénybejelentése
alapjén, a jelen utasitdsban meghatdrozottak szerint — az dllami vagyonrél sz616 2007. évi CVI. torvény (a tovébbiakban:
Vtv.) 24. §-dban meghatérozott esetekben keriilhet sor.

Ing6 vagyontargy hasznélatba addsara irdnyuld szerz6dés nem kothetd azzal, aki

a) aVtv.25.8 (1) bekezdésében meghatarozott kizaré okok hatdlya alatt all,

b) honvédelmi szervezettel szemben barmely jogcimen lejart tartozasa van,

c) a2 melléklet szerinti adatokat nem bocsatotta a térca rendelkezésére, vagy

d) nem vallalja az Nvt. 11. § (11) bekezdésében foglalt kotelezettségek betartasat.

A (2) bekezdés c) pontjat a HM vagyonkezelésében, illetve tulajdonosi jogkorébe tartozé tarsasdgok (a tovdbbiakban:
HM tarsasagok) tekintetében nem kell alkalmazni.

A szerz6dés tartalmazza az Nvt. 11. § (10)-(13) bekezdése szerinti szerzédési feltételeket.

Az ingd vagyontargynak honvédelmi célbdl vagy azt kiszolgald funkcidk biztositasa — igy kiilondsen a honvédelemrél
és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrél sz6lé 2011. évi
CXIIl. térvényben (a tovabbiakban: Hvt.) és a Magyar Honvédség hivatasos és szerzédéses alloméanyu katondinak
jogallasarol sz6lé 2001. évi XCV. torvényben foglaltak teljesitésének elésegitése — érdekében harmadik személynek
torténé hasznalatba adasara a HM Hadfelszerelési és Vagyonfelligyeleti Féosztaly féosztalyvezetdje mint a HM
vagyonkezeld képviseldje (a tovabbiakban: HM vagyonkezeld képviseld) kot szerz6dést.

A Hvt. 36. § (2) bekezdés a) pontjaban, valamint a katasztréfavédelemrél és a hozza kapcsolodo egyes torvények
maodositasardl sz6l6 2011. évi CXXVIIIL. torvény (a tovabbiakban: Kat.) 3. § 20. pontjaban foglaltakra figyelmemmel, az
Alaptorvény 53. Cikke és a Kat. 44. §-a szerinti veszélyhelyzet, a Kat. 3. § 5. pontja szerinti katasztrofa, 9. pontja szerinti
katasztréfaveszély esetén az ingd vagyontargy harmadik személy részére térténé hasznalatba adaséra iranyuld
szerz6dést — a veszélyhelyzet, katasztrofa, katasztrofahelyzet idétartamara, de legfeljebb egyszeri 90 napra - kiilon
engedélyeztetési eljards nélkll, sajat hataskorben is jogosult megkdtni az érintett vagyontdrgyat nyilvantarto,
hasznalé honvédelmi szervezet dllomanyilletékes parancsnoka, illetve vezetéje (a tovabbiakban: dllomanyilletékes
parancsnok) a HM vagyonkezel6 képvisel6 és a HM Parlamenti Allamtitkarsag Tarsadalmi Kapcsolatok Iroda
(a tovabbiakban: HM PAT TKI) egyideji tajékoztatasa mellett. A szerz8dés tartalmi elemeire és a hasznalatba adas
dijanak megallapitasara az utasitas rendelkezései megfeleléen irdnyaddak.

Ingé vagyontargy honvédelmi célt vagy azt kiszolgald funkcion tul, harmadik személy részére torténé hasznalatba
addsahoz a HM vagyonkezel6 képviselé az erre iranyuld szadndékot koteles a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld
Zértkorden Mikod6 Részvénytdrsasag (a tovabbiakban: MNV Zrt.) részére elézetesen irdsban bejelenteni, és az MNV
Zrt. el6zetes hozzajaruldsat kérni.
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6.§

7.8

8.§

9.8

10.§

M

Amennyiben az ingé vagyontargyak hasznalatba vételére vonatkozd kérelem a vagyontéargyat nyilvantartd, hasznalo
honvédelmi szervezet 4llomanyilletékes parancsnokahoz érkezik, a kérelmet haladéktalanul megkiildi a szolgdlati ut
betartasaval az illetékes szakmai feleléseinek zaradékaval ellatva a HM PAT TKI részére.

Amennyiben a kérelmez6 a kérelmet nem a 2. mellékletben meghatarozott adatlapon kiildte meg, a HM PAT TKI az
adatlapot megkaildi a kérelmezének.

Az adatlap beérkezését kbvetéen a HM PAT TKI a kérelmet és a kérelmezé éltal kitdltott adatlapot azonnal felterjesztia
Honvéd Vezérkar fénoke (a tovabbiakban: HVKF) részére, aki intézkedik a vagyontéargyat nyilvantartd, hasznald
honvédelmi szervezet felé annak megvizsgalasara, hogy a kérelmezett ingd vagyontargyak rendelkezésre allnak-e,
azok hasznélatba adasa nem (itkdzik-e jogszabdlyba vagy egyéb belsé szabdlyozéba. A HVKF a véleményét megkdildia
HM PAT TKI részére, amely tartalmazza a 9-10. §-ban foglaltaknak megfeleléen az ing6 vagyontargyak hasznalatba
addsénak ellenértékét.

A HM PAT TKI megvizsgalja, hogy a hasznalatba adés biztositja-e az MH tarsadalmi kapcsolatai szempontjabol
medgfelelé megitélését, valamint - amennyiben sziikséges — egyeztetést folytat le a HM vagyonkezel6 képviselSvel és a
HM szakmailag illetékes szerveivel. A HM vagyonkezel6 képviselé a hasznalatba vevd cégjogi és koztartozasra
vonatkozé adatait ellenérzi, annak eredményét megkiildi a HM PAT TKI részére. Ezt kdvetéen a HM PAT TKI a HM
vagyonkezel6 képvisel6tél kapott adatok figyelembevételével kialakitja véleményét, melyet rovid indoklassal
felterjeszt a HM kabinetfénok utjan a HM parlamenti dllamtitkdra részére a szerz6dés megkdtésének elézetes
engedélyezésére. AHM kabinetfénok a hasznalatba adéssal, illetve a 10. § (3) bekezdése szerinti javaslattal kapcsolatos
véleményét a felterjesztésen soron kivill rogziti.

A HM PAT TKI a HM parlamenti allamtitkara déntését haladéktalanul felterjeszti a HVKF-nek a feladat elrendelése
céljabol, egyidejlleg tajékoztatja a HM vagyonkezel6 képvisel6t a szerz6dés elékészitése érdekében.

A HM vagyonkezel6 képviseld a hasznélatba adési szerz6déstervezetet el6késziti, az annak elkészitéséhez sziikséges,
hidnyzé adatok beszerzése irant intézkedik.

Amennyiben a harmadik személynek t6rténé ideiglenes hasznalatba adassal a vagyontargyat nyilvantarto, hasznalo
honvédelmi szervezet, vagy a HM vagyonkezel6 képvisels, vagy a HM PAT TKI nem ért egyet, annak indokairél révid
Osszefoglald iratot készit, és azt a 6. §-ban meghatarozott eljarasi rendet figyelembe véve terjeszti fel.

Amennyiben a harmadik személy azonos kérelmét a tarca egy alkalommal mar elutasitotta, és kétséget kizaréan
megallapithat6, hogy az elutasitas korabbi indokai az Gjabb kérelem benyujtasakor is fennallnak, a HM PAT TKI az uj
kérelmet a korabbi elutasitott kérelemre valé hivatkozassal megvaélaszolja.

Amennyiben a HM parlamenti dllamtitkdra a harmadik személynek torténé ideiglenes hasznélatba adas elutasitasara
vonatkozé javaslatot elézetesen jévahagyja, a HM PAT TKI irodavezetéje el6késziti a harmadik személynek sz6l6
vélaszlevelet, és azt a HM PAT TKI irodavezet6je kiadmanyozza.

Az ingd vagyontargy HM térsasagok részére torténé hasznalatba adasa esetén, amennyiben a hasznalatba adas a
honvédelmi szervezetek feladatai teljesitésének elésegitése, elldtdsa, tdmogatasa, biztositasa, vagy a honvédelmi
szervezetek személyi allomanya kulturdlis, sport, joléti és szocialis helyzetének javitasa céljabdl torténik, a hasznalat
ellenértékeként a szerz6désben legaldbb az ingd vagyontadrgy szamviteli jogszabalyok alapjan meghatdrozott
értékcsokkenési leirdsa mértékének megfeleld dijat kell kikdtni. Amennyiben az ingd vagyontargy értékcsokkenése
nem meghatarozhato, vagy értékcsokkenés nincs, a hasznélatba adds javasolt minimalis dijat a piaci viszonyok
figyelembevételével a vagyontargyat nyilvantarto, hasznalé honvédelmi szervezet személyi dllomanyabdl alakult
bizottsdg - jegyzékonyvben - dllapitja meg. Amennyiben az eszkdz kereskedelmi forgalomban nem kaphato, a
vagyontérgyat nyilvantartd, hasznalé honvédelmi szervezet alloményilletékes parancsnoka a haszndlatba adas
dijanak meghatérozasa érdekében a dij megallapitasat a felsé szintl logisztikai szerv vezet6jétdl koteles megkérni.
A HM térsasdgok részére torténd haszndlatba adds esetén az (1) bekezdés szerint javasolt dijtél alacsonyabb
ellenértéket - kiildndsen indokolt esetben, a 10. § (5) bekezdése szerinti el6zetes engedély alapjan - a HM
védelemgazdasagért felelds helyettes allamtitkara allapithatja meg.

Az ingd vagyontargy barmely célra harmadik személynek torténé hasznélatba adasa piaci értéknek megfelel
ellenérték megallapitasaval torténik ugy, hogy figyelemmel kell lenni az ingd vagyontargyat nyilvéantarto, hasznald
honvédelmi szervezet 6nkoltségszamitasi szabdlyzatara, illetve biztositani kell az 6nkoltség megtérilését és az
allagmegovasi kotelezettség teljesitését.
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11.8§

12.§

13.8§

)

Piaci értéknek megfeleld ellenértéknek mindsiilnek ruhdzati szakanyag és felszerelés esetén a ruhazati termékek
gazdalkodasi arainak megéllapitasarol szolé6 HM kozigazgatési allamtitkari intézkedésben meghatarozottak, mas
esetben pediga9.§ (1) bekezdés alkalmazasaval megallapitott haszndlatba adasi dij. A hasznélatba adds sordn — a piaci
viszonyok figyelembevételével - minden esetben torekedni kell a legmagasabb elérhetd bevétel elérésére. Az allami
vagyonnal val6é gazdélkodasrél szélé 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 1. § (7) bekezdés f) pontjara figyelemmel
ellenérték az dllami vagyon hasznositaséra iranyuld szerzé6désben megallapitott, az allami vagyon hasznélata,
hasznositasa fejében fizetendd pénzosszeg vagy pénzben kifejezett értékl tevékenység, illetve pénzben kifejezett
értékd mas ellenszolgaltatas.

Ha a kérelem az MH tdrsadalmi megitélését kiilonosen elénydsen érinti, az (1)-(2) bekezdésben megallapitott
hasznalatban adasi dijbdl 20% kedvezmény biztosithatd a harmadik személy részére. Az Ntv. 11. § (13) bekezdésében
foglaltaknak megfelel6 kérelem esetén a honvédelmi miniszter dént. Az erre vonatkozé javaslatot a HM PAT TKI teszi
meg a 6. § (4) bekezdésében meghatarozott felterjesztés soran.

A hasznélatba adasi szerzédésben rendelkezni kell a haszndlatba adott ingé vagyontdrgyakhoz biztositott
szakszemélyzet egyéb jarulékos koltségeinek — kiilonésen az eszkdz helyszinre torténé szallitdsanak, helyszini
Uzemeltetésének, visszaszallitdsanak — viselésérdl is.

Amennyiben a felek a szerz6désben ugy allapodnak meg, hogy a hasznalatba vevo ellenértékként a vagyon értékét
noveld, a HM vagyonkezel$ képviseldje altal elézetesen engedélyezett beruhdzast, felljitast, illetve uj — allami
vagyonba tartozé - eszkdz létrehozasat végzi el, annak a hasznélatba adési (a hasznélat jogét biztosito) szerzédésben
eléirt mdédon meghatarozott és a hasznalatba adé részére kiszamlazott értékét a hasznélatba vevd - a hasznélatba
adasi szerz6désben meghatarozottak szerint — a hasznalatba adéval szembeni kételezettségébe beszamithatja ugy,
hogy a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvényben meghatérozott brutté elszamolds elve ne sérdiljon.

A hasznélatba adassal kapcsolatos szamlazasi feladatok végrehajtasa minden esetben az ingd vagyontargyat
nyilvantartd, hasznalé honvédelmi szervezet feladata.

A hasznalatba adasi szerzédést ugy kell megkétni, hogy a HM vagyonkezelé képviseldje jogosult legyen azt
kértalanitas nélkil és azonnali hatéllyal felmondani, ha a szerz6dés megkdtését kdvetden bedllott kérilmény folytan

a) aszerz6dést megkoté harmadik személy mar nem mindsiil atlathatd szervezetnek,

b) a3.§(1) bekezdésében meghatérozott feltételek nem élinak fenn vagy veszélybe keriilnek, vagy

c) a4.§(2) bekezdésében meghatérozott kizaré ok all fenn a hasznalatba vevével szemben.

A HM vagyonkezelésében lévd ingdsagok hasznélatba adasédbol befolyd bevételek felhasznaldsara és elszamolasara az
intézményi bevételekkel kapcsolatos feladatokrol szolo 1/2011. (1. 11.) HM utasitas szabdlyait kell alkalmazni.

3. Az MH katonazenekarainak biztositdsa

Az MH katonazenekarai az alaprendeltetésbél adodo allami protokoll-feladatok, allami, nemzeti innepek, valamint a
honvédelmi szervezetek nemzetkdzi és kdzponti rendezvényeinek, katonai tinnepek zenei kiszolgalasaban vesznek
részt.

Az (1) bekezdésben foglaltakon kivlil az MH katonazenekarai és az adott hely6érség allomanyanak tagjai a
hely6rségben, valamint annak 10 km-es vonzaskorzetében m(ikddé telepllési dnkormdanyzat altal szervezett allami,
nemzeti Unnepségeken és az adott telepiilés egy kiemelt rendezvényen vesznek részt a helyérségi alakulat
parancsnokdnak dontése alapjan.

Az (1)-(2) bekezdéstdl eltéréen az 5nkormanyzatok, egyhazak, civil szervezetek, oktatasi intézmények altal szervezett
nemzeti, allami, egyhazi, tarsadalmi tinnepek, kulturalis, sport és egyéb rendezvények honvédségi kiszolgalasarol az
utasitdsban foglalt eljaras szerint a HM parlamenti dllamtitkdra, ingyenesség esetén a honvédelmi miniszter dont.

Az 6nkormanyzatok, egyhazak, civil szervezetek, oktatdsi intézmények altal szervezett nemzeti, dllami, egyhazi,
tarsadalmi Ginnepek, kulturdlis, sport és egyéb rendezvények honvédségi kiszolgalasara a 2. mellékletet megfelel6en
alkalmazni kell. A kérelem benyujtasa ebben az esetben sem teremt alanyi jogosultsdgot annak teljesitésére.

Az utasitas rendelkezéseit a Magyar Honvédség katonazenekarainak miikddésérél szolé 89/2007. (HK 16.) HM
utasitassal egyutt kell alkalmazni.
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14. 8

15.§

16.§

17.8

18.§

19.8

20.§

4. Zdré rendelkezések

A hasznalatba adasi szerzédésben lehetéség szerint régziteni kell, hogy a 12. § (2) bekezdésben foglalt innepségeken
és rendezvényeken a honvédelmi szervezet kozétkeztetést nem folytat.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd honap elsé napjan 1ép hatalyba.
A hatélybalépését kovetd napon e bekezdés és a 16-20. §-a hatalyat veszti.

Az utasitds hatdlybalépésével egyidejlileg a Magyar Honvédség katonazenekarainak mukodésérdl sz6lé6 89/2007.

(HK 16.) HM utasitas (a tovabbiakban: Ut.) 3. § felvezetd szovege helyébe a kbvetkezd rendelkezés Iép:

,A katonazenekarok felligyeletét a Magyar Honvédség fékarmestere (a tovédbbiakban: MH fékarmester) utjan — a

Honvéd Vezérkar fénok helyettes (a tovabbiakban: HVKFH) latja el, aki jogkdrében”

Az Ut. 3. § a) és b) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés Iép:

(A katonazenekarok feliigyeletét a Magyar Honvédség fékarmestere (a tovdabbiakban: MH fékarmester) ttjdn — a Honvéd

Vezérkar fénék helyettes (a tovdbbiakban: HVKFH) Idtja el, aki jogkdrében)

,a) koordinalja a katonazenekarok tevékenységével 6sszefliggd belsé rendelkezések, valamint vezetdi dontések
szakmai el6készitését az MH fékarmester felterjesztése alapjan;

b) az MH fékarmester javaslatara és annak koordinalasaval meghatdrozza a katonazenekarok hazai és nemzetkozi
fesztivalokon valo részvételét;”

Az Ut. a kovetkez6 4/A. §-sal egésziil ki:

JA/A. § A Magyarorszagon megrendezésre kerllé nemzetkozi katonazenekari fesztivalok, valamint a regionalis
katonazenekari fesztivalok szervezését a HM Protokoll Rekreécids és Kulturdlis Féigazgatdsdg az MH fékarmesterrel
kdzdsen iranyitja (koordinalja).”

Az Ut. 5. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,(1) Az alaprendeltetésbél adéddan kiemelt dllami, nemzeti katonai rendezvények zenei kiszolgalasara igény szerint a
6. § rendelkezéseire figyelemmel, mig az 6nkormanyzatok, egyhazak, civil szervezetek, oktatasi intézmények altal
szervezett nemzeti, allami, egyhazi, tdrsadalmi tinnepek, kulturalis, sport és egyéb rendezvények zenei kiszolgélasara a
kilon utasitas rendelkezéseinek megfeleléen kell katonazenekart biztositani.”

Az Ut. 5. § (10) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,(10) A katonazenekarok elnevezéseit és tevékenységi korzeteit a kegyeleti gondoskodasrol és az ehhez kapcsolédo
egyes szocialis feladatokrél sz616 4/2008. (1I. 29.) HM rendelet 3. szamu melléklete hatdrozza meg. A fellépések soran a
helyszinhez legkozelebb esé helydrség zenekarat kell kirendelni, kivéve, ha a fellépés jellege egy adott zenekar
részvételéhez kotott.”

Az Ut. 6. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

,6.§ A katonazenekarok igénybevételét az MH fékarmester koordinacidja mellett kell tervezni. Az utasitas hatélya ala
tartozo szervezetek zenekari szolgaltatasra vonatkozd igénytiket a tevékenységi kdrzetnek megfelelé katonazenekar
szolgalati eldljaré katonai szervezet parancsnokdnak - kegyeleti esemény, vagy el6re nem tervezhetd, illetve kiemelt
rendezvény zenei kiszolgaldsdnak kivételével — az esemény el6tt legaldbb két hdnappal terjesztik elé. A katonazenekarok
karmesterei minden hét utolsé munkanapjan széban tajékoztatjdk az MH fékarmestert a végrehajtott és tervezett
feladatokrol. A katonazenekar szolgalati elfoglaltsaga esetén a kirendelésre jogosult parancsnok a hozza beérkezett
igényt — az MH fékarmesterrel folytatott szakmai konzultaciét kévetéen — mas katonazenekar kirendelésre jogosult
eloljaroja részére tovabbitja.”

Az Ut.
a) 4. § (3) bekezdés a) pontjdban a ,HM Kommunikacios és Toborzé Féosztdly féosztalyvezetdjével” szévegrész
helyébe a ,HVKFH-val”,
b) 5.8 (7) bekezdésében a ,korleten kivil” szévegrész helyébe az ,Ugy az a laktanyan kivil”
szoveg lép.
Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter
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1. melléklet a 27/2012. (IV. 21.) HM utasitdshoz

A honvédségi kiszolgélas lehetéségei a helyérségben, valamint annak 10 km-es
vonzdaskorzetében miikodé telepilési onkormanyzatok rendezvényein

Az utasitas 12. § (2) bekezdésében foglalt tinnepségek és rendezvények kizardlag:
- az 1848-49-es forradalom és szabadsagharc kitérésének napja (marcius 15.),

- Honvédelem napja (majus 21.),

Az utasitds 12. §-a szerinti honvédségi kiszolgalas:
- disz6r,

a Hésok napja (majus utolsé vasarnapja),

az dllamalapitas Ginnepe (augusztus 20.),

az 1956-os forradalom kitorésének napja (oktdber 23.), valamint

egy, a helyérségben miikodé telepiilési onkormanyzat kiemelt telepiilési innepe (alapités, falunap).

- koszoruvivé,

- kiirtds vagy katonazenekar.

2. melléklet a 27/2012. (IV. 21.) HM utasitdshoz

ADATLAP

az 6nkormanyzatok, egyhazak, civil szervezetek, oktatasi intézmények altal szervezett nemzeti, allami, egyhazi,

tarsadalmi Gnnepek, kulturdlis, sport és egyéb rendezvények honvédségi kiszolgalasara, biztositasara’

A rendezvény honvédségi biztositdsdra vonatkozé kérelmik elbirdldsdhoz az aldbbi adatokat sziveskedjenek
postafordultaval vagy faxon a HM Tarsadalmi Kapcsolatok Iroda (1055 Budapest, Balaton u. 7-11., fax: 06 1 474-1478)
részére megkildeni:

Fsz.

Alapadatok

Rendezvénnyel kapcsolatos informaciok

1.

A rendezvény tipusa

Van-e a rendezvénynek
honvédségi, hadtorténeti
jellege (indokok)

A rendezvény idépontja

A rendezvény helyszine
(pontos cim)

A programot rendezé
szervezet megnevezése

' Az adatlap kitoltése a kérelem teljesitése tekintetében alanyi jogosultsdgot nem keletkeztet.
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Fsz.

Alapadatok

Rendezvénnyel kapcsolatos informaciok

Tarsrendezdk (ha van)

A rendezvény vazlatos
programja (idérendben)

A rendezvényen résztvevok
varhato létszama, 0sszetétele
(pl. érdeklédési kor, életkor,
szervezethez tartozas)

A rendezvényen
beszédmondasra felkért
személy(ek)

10.

Beszéd(ek) témakore(i)

11.

A honvédségi kozremUikodés
indokai

12.

Igényelt honvédségi
szolgaltatasok, ingdsagok
(anyagok, eszk6zok)

13.

A rendezvényt milyen egyéb
szervezetek tdmogatjak,
palydzati tAmogatas is
(tdmogatok felsorolasa)

14.

Cégbirdsagi bejegyzés szama
(Civil szervezet esetében)

15.

A kérelmez6 szervezet
rendelkezik 30 napon tuli
koztartozassal (alahtizando)

IGEN
NEM

Datum

programsze rvezd
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A honvédelmi miniszter 28/2012. (IV. 21.) HM utasitasa
a Honvédelmi Katasztr6favédelmi Rendszer Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak kiadasarol

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél, valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz6l6 2011. évi
CXIIl. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol sz616 290/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet 2. § (2) bekezdés g) pontja alapjan a
kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 Az utasitds hatalya a Honvédelmi Minisztériumra, a honvédelmi miniszter kozvetlen aldrendeltségébe, valamint
kozvetlen irdnyitasa ala tartozo szervezetekre, tovabba a Magyar Honvédség katonai szervezeteire terjed ki.

2.8 Az utasitas 1. mellékleteként kiadom a Honvédelmi KatasztréfavédelmiRendszer Szervezeti és Mikodési Szabalyzatét.
3.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon [ép hatalyba.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

1. melléklet a 28/2012. (IV. 21.) HM utasitdshoz
A HONVEDELMI KATASZTROFAVEDELMI RENDSZER SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA
Bevezetés

Az életet és a vagyonbiztonsagot, a természetes és épitett kdrnyezetet veszélyezteté természeti és civilizacios
katasztrofak megelézése, karositd hatasai elleni védekezés egységes iranyitasi rendszerének kialakitasa, valamint az
Alaptorvénybdl, a nemzetkozi egyezményekbdl ered6 feladatok teljesitése érdekében az Orszaggytilés megalkotta a
katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolddo egyes torvények modositasarol szold 201 1. évi CXXVIIIL torvényt.
A honvédelmi miniszter a honvédelmi dgazat katasztréfék elleni védekezésének irdnyitdsarol és feladatairdl szolo
23/2005. (VI. 16.) HM rendeletében az dgazat katasztrofak elleni védekezésben, a megelézésben és a kévetkezmények
felszdmoldsaban valo kozrem(kodésének szabalyozasa érdekében elrendelte a Honvédelmi Katasztroéfavédelmi
Rendszer (a tovabbiakban: HKR) létrehozésat, valamint a HKR Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzat (a tovébbiakban:
SZMSZ) kidolgozasat.
A honvédelmi agazat vonatkozasaban a katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatok végrehajtasa az alabbi
jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok, belsé rendelkezések, illetve tervek alapjan valésul meg:

Magyarorszag Alaptorvénye;

A katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolddo egyes torvények médositasardl szold 2011. évi CXXVIIL. térvény;

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél, valamint a kilonleges jogrendben bevezetheté intézkedésekrdl

sz6l6 2011. évi CXIII. torvény;

Az egészségligyi ellatorendszer fejlesztésérdl szold 2006. évi CXXXIL. térvény;

A kémiai biztonsagrol sz616 2000. évi XXV. torvény;

Az atomenergiarél szolo 1996. évi CXVI. torvény;

A vizgazdalkodasrol sz6lo 1995. évi LVII. torvény;

A katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolédo egyes torvények médositasardl szolo 2011. évi CXXVIIL. térvény

végrehajtasarél sz616 234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet;

Az orszagos nukledrisbaleset-elharitasi rendszerrél sz616 167/2010. (V. 11.) Korm. rendelet;

Az egyes kdzpontositott egészségiigyi szolgaltatdk altal nyujtott szolgdltatasok igénybevételérdl, valamint a

kilon meghatérozott személyek tekintetében fennalldé egészségligyi ellatas rendjérél sz6l6 175/2007. (V. 30.)

Korm. rendelet;

A veszélyes katonai objektumokkal kapcsolatos hatdsagi eljaras rendjérél szold 95/2006. (IV. 18.) Korm. rendelet;

A vizek kartételei elleni védekezés szabdlyairdl sz6l6 232/1996. (XII. 26.) Korm. rendelet;

A védett személyek és a kijelolt Iétesitmények védelmérdl sz616 160/1996. (XI. 5.) Korm. rendelet;
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A honvédelmi agazat katasztréfék elleni védekezésének iranyitasarol és feladatairdl szol6é 23/2005. (VI. 16.) HM
rendelet;

Az egészségiigyi intézmények katasztrofaterveinek tartalmi kovetelményeirél szélé 29/2000. (X. 30.) EGM
rendelet;

Az atomenergiarol sz6l6 1996. évi CXVI. Tv. Egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl sz61616/2000. (VI.20.) EGM
rendelet;

A Katasztréfavédelmi Koordinacios Kormanybizottsag létrehozaséarol, valamint szervezeti és m(ikddési rendjének
meghatérozasarol sz616 1515/2011. (XIl. 30.) Korm. hatarozat;

A Kritikus Infrastruktura Védelem Nemzeti Programjardl szolé 2080/2008. (V1. 30.) Korm. hatérozat;

Az Orszagos Nukledrisbaleset-elharitasi Intézkedési Terv;

A Katasztroéfavédelmi Operativ Bizottsdg miikddésének egyes szabalyairdl sz616 37/2011. (HK 9.) HM KAT-HVKF
egyuttes intézkedés;

A HM Honvéd Vezérkar és a Magyar Honvédség hadrendje szerinti szervezetek katasztréfavédelmi feladatairdl
sz616 82/2005. (HK 20.) HVKF intézkedés;

A Magyar Honvédség Atom-, Bioldgiai, Vegyi Riasztasi és Ertesitési Rendszere miikodésének szabalyozasardl sz616
308/2001. (HK 17.) HVKF intézkedés;

A Honvédelmi Agazati Katasztréfavédelmi Terv (A Magyar Honvédség Influenza Pandémia Terve).

1. Az SZMSZ-ben haszndlt fogalmak és réviditések

1.1. Fogalmak

1.1.1. Honvédelmi Katasztréfavédelmi Rendszer

Az orszadgos katasztrofavédelmi rendszer részét képezd, a honvédelmi agazat katasztréfavédelmi feladatainak

iranyitasara, végrehajtasara, valamint az orszdgos katasztréfavédelmi feladatokban valé kdzremiikodés érdekében

létrehozott, a Magyar Honvédség meglévé képességein alapuld, kijelolt szervezeti elemekbdl feléplild, ideiglenes

szervezet.

1.1.2. A katasztrofak tipusai

A HKR mUkodésével kapcsolatos szabalyozdkban, tervekben és dokumentumokban a katasztréfak tipusai alatt az

alabbi katasztréfak értenddk:

a) Természeti (elemi) csapasokkal 6sszefliggé (vizek aradasa, rendkivili idéjarasi helyzet, foldrengés) katasztrofak;

b) Nukleéris tevékenységgel 6sszefliggd katasztrofak, ezen beliil hazai nukleéris, illetve radioaktiv anyagokat
tartalmazé és tarold létesitményeknél, a nukledris és radioaktiv anyagok szallitasakor, az orszag terlletén kivil és
nuklearis energiaforrassal rendelkezé Grobjektumok foldre valé visszatérésekor bekovetkezé katasztrofak;

c) Ipari, vegyipari anyagok alkalmazasaval 6sszefliggd katasztrofak;

d) Veszélyhelyzeti szintet elér6 kozlekedési balesetek (Iégi, kozuti, vasuti, vizi);

e) Jarvanylgyi (kiemelten az influenza pandémia és a madarinfluenza) katasztréfak;

f) Tomeges migracio altal okozott humanitarius katasztrofa.

1.1.3. Katasztréfaveszély

Olyan folyamat vagy allapot, amelynek kbvetkezményeként okszerlien lehet szamolni a katasztrofa bekovetkezésének

valészintségével, és amely ezdltal veszélyezteti az emberi egészséget, kdrnyezetet, az élet- és vagyonbiztonsagot.

1.1.4. Felkészilés és megel6zés id6északa

A katasztrofahelyzettdl, illetve bekovetkezésének veszélyétél mentes idészak, amikor a védekezésben részvételre,

illetve kbzrem(ikbdésre tervezett szervezetek felkészitést, kiképzést, begyakorlast hajtanak végre.

1.1.5. Védekezés id6szaka

Azon id6szak, amikor a katasztrofa, illetve annak veszélye miatt a karok keletkezésének megel6zése, elharitasa vagy a

kovetkezmények felszamoldsa sziikségessé teszi a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) kozrem(ikodését, a HKR

egészének vagy elemeinek aktivizalasat.

1.1.6. Helyredllitas id6szaka

A kozvetlen életveszély, illetve a vagyontargyak megrongalédasanak idészakat kovetd allapot, melynek soran a

hosszu tavu kovetkezmények felszdmolasa és az eredeti helyzet visszaallitasa torténik.
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1.1.7. Agazati Katasztréfavédelmi Terv

A katasztrofa, illetve bekovetkezésének veszélye esetén bevezetendd, altaldnos, illetve katasztrofatipusonként
meghatdrozott, a mentésre, valamint a kdrok enyhitésére, a végrehajtandé rendszabdlyokra, a riasztasi, vezetési,
egyuttmUkddési és tevékenységi rendre vonatkozé tércaszintd terv.

1.1.8. MH Atom-, Biol4giai, Vegyi Riasztasi és Ertesitési Rendszer HKR-be kijelolt elemei

Az MH ABV RIER HKR-be kijel6lt elemein keresztiil katasztréfahelyzetben vegyi, illetve az orszagos Sugarfigyelé, Jelzé
és Ellenérzé Rendszer keretében, a BM OKF Nukledrisbaleset-elharitasi Informacios Kdzpontjatol kapott dsszesitett
sugarzasi adatokat szolgaltat a VKCS, a KOT és az Orszdgos Kornyezeti Sugarvédelmi Ellenérzé Rendszer részére az
orszag teriiletén kialakult esetleges vegyi és sugérhelyzetrdl.

1.1.9. Veszélyeztetett szervezet

Azon HM szervek és az MH hadrendjébe tartoz6 katonai szervezetek, melyeket elhelyezkedéstiik, feladataik vagy
tevékenységik kovetkeztében katasztrofa bekdvetkezésének kdvetkezményei kdzvetlenil vagy kdzvetett médon
veszélyeztetnek.

1.1.10. Beavatkozé szervezet

A katasztrofavédelmi feladatokra kijelolt és felkészitett szervezetek.

1.1.11. Katasztréfavédelmi Készenléti Fokozat

A katasztrofavédelmi riasztas utani tevékenységi rendet fokozatonként meghatarozé rendszabélyok 6sszessége.

1.2. Roviditések

AIK Agazati Informéciés Kézpont

AKT Agazati Katasztréfavédelmi Terv

BM OKF Belligyminisztérium Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatosag

HKR Honvédelmi Katasztréfavédelmi Rendszer

MH HK Magyar Honvédség Honvédkdérhaz

HM IKR Honvédelmi Minisztérium Informacié Kapcsolati Rendszer

HM KAT Honvédelmi Minisztérium kozigazgatasi allamtitkar

HVKF Honvéd Vezérkar fénoke

HM TKF Honvédelmi Minisztérium Tervezési és Koordinaciés Féosztaly

HM SI Honvédelmi Minisztérium Sajtoéiroda

HM VH Honvédelmi Minisztérium Védelmi Hivatal

HM HH Honvédelmi Minisztérium Hatésagi Hivatal

KKB Kormanyzati Koordinaciés Szerv

KKB NVK Kormanyzati Koordinacids Szerv Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kozpont
(a KKB operativ munkaszerve)

KOCS Katasztréfavédelmi Operativ Csoport

KOT Katasztréfavédelmi Operativ Torzs

LATACS Lakossagi Tajékoztatasi Csoport

MH Magyar Honvédség

MVB megyei (févarosi) védelmi bizottsag

MH JVCS MH Jarvanyugyi Védekezési Csoport

MH OHP MH Osszhaderénemi Parancsnoksag

MH ABV RIER Magyar Honvédség Atom-, Bioldgiai, Vegyi Riasztési és Ertesitési Rendszer

MH GAVIK Magyar Honvédség Gorgei Artur Vegyivédelmi Informaciés Kézpont

MH VDK Magyar Honvédség Vezetési és Doktrinélis Kozpont

VKCS Védelmi és Kozigazgatdsi Csoport
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2. A HKR rendeltetése, dltaldnos feladatai és szervezeti felépitése

2.1. AHKR rendeltetése

a) azorszagos katasztréfavédelmi rendszer keretén bellil a katasztrofavédelemre rendelt szervekkel egytittmdkodve,
a felkészitett honvédségi erékkel és eszkdzokkel kdzremikodés a katasztrofak kdarositd hatdsai elleni
védekezésben, illetve a helyreallitasban;

b) a honvédelmi dgazaton belil bekovetkezé katasztrofahelyzet kialakuldsanak, valamint stlyos szerencsétlenség
(baleset) bekovetkezésének megel6zése, a veszélyeztetett személyi allomany, vagyontdrgyak megévasa,
mentése;

c) felkérés esetén - a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott keretek kozott — részvétel a nemzetkozi
katasztréfavédelmi segitségnyujtasban.

2.2. A HKR feladatai

A honvédelmi dgazatot érinté katasztrofahelyzet, sulyos szerencsétlenség esetén a veszélyeztetett személyi allomany,

vagyoni javak megévésa, mentése, a kovetkezmények csdkkentése, agazaton belili felszamolasa. A Kormany dontése,

illetve KKB, vagy annak szervei, illetve a védelmi igazgatasi szervek felkérése alapjan kozremiikodés a katasztréfak

karosito hatdsaira valo felkésziilésben, az ellenlik valé védekezésben, a kdrelhdritadsban, valamint a kévetkezményeik

felszdmoldsaban, illetve a nemzetkozi katasztréfavédelmi feladatok végrehajtasaban.

2.2.1. Afelkésziilés és megel6zés id6szakdban

a) arendszer felépitését, miikodését szabalyozo intézkedések, szabalyzok kidolgozasa, kiadasa;

b) az AKT, a HKR SZMSZ, a szakintézkedések és az alkalmazasi tervek kidolgozasa, folyamatos pontositasa;

c) adatok gyUjtése, elemzése, a tapasztalatok értékelése, feldolgozasa;

d) abeavatkozé szervezetek kijelolése, felkészitése, kiképzése, készenlétiik biztositasa;

e) akatasztrofaveszélyes létesitmények nyilvantartdsa, az eldirt biztonsagi kovetelmények és védelmi intézkedések
kidolgozasa, végrehajtasa, betartatasa;

f)  katasztrofavédelmi gyakorlatok tervezése és végrehajtasa;

g) egylttmUikodés a hazai és nemzetkozi katasztrofavédelmi szervekkel.

2.2.2. A védekezés id6szakdban

a) az MH személyi dllomdanyénak, anyagi javainak védelme, mentése;

b) kozrem(ikddés a katasztrofak karositd hatasaira vald felkészilésben, az elleniik valé védekezésben, valamint a
kdvetkezményeinek felszdmolasaban;

c) felkérés, kormanydontés esetén részvétel nemzetkdzi katasztréfavédelmi segitségnyujtasban.

2.2.3. A katasztréfaveszély idészakaban

a) adatok gy(jtése, elemzése;

b) akatasztréfaveszély tipusanak megfelel6 Miveleti Elgondolds kidolgozésa;

c) azalkalmazasra tervezett munkacsoportok pontositasa, erék, eszkozok ellendrzése;

d) felkérés esetén egylttmiikodés az adott veszélyhelyzetre vonatkozd orszdgos katasztréfaelharitasi terv
kidolgozédsaban, pontositasaban.

2.2.4. A helyredllitas id6szakdban

A Kormany dontése, illetve KKB, vagy annak szervei, illetve a védelmi igazgatasi szervek felkérésére, a honvédelmi

miniszter dontése alapjan, a torvényi feltételeknek megfelel6en az MH eréi specialis képességeinek igénybevételével

kdzremikodés a katasztréfak kovetkezményeinek hosszu tavu felszamolasaban.

2.3. AHKR elemei, felépitésiik és rendeltetésiik

A HKR szervezetileg felsészintl el6készitd, javaslattevd szervbdl (VKCS), fels6- és kozépszintli katonai vezetési feladatokat
ellaté szervekbdl (KOT, KOCS, AIK, JVCS), 8sszekotdkbél (KKB NVK dgazati szakérték) és a végrehajté erékbdl all.

A HKR elemei:

a) aKKB NVK dgazati szakértok, 6sszekotok;

b) aVédelmi- és Kdzigazgatasi Csoport;

c) aKatasztrofavédelmi Operativ Torzs;

d) aKatasztréfavédelmi Operativ Csoportok;
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e) avégrehajto erék;

f)  az Agazati Informéciés Kézpont;

g) az MH Jarvényugyi Védekezési Csoport;

2.3.1. AKKB NVK dgazati szakérté6k

Rendeltetésiik: a HM képviselete a KKB NVK-ban, 6sszekotd szerep a KKB NVK és a HKR térca szintl elemei kozott.

Tagjai:

a) aHM Tervezési és Koordinacios Féosztaly kijelolt szakértéje;

b) aHM Védelmi Hivatal kijelolt szakértdje.

2.3.2.VKCS

Rendeltetése: a HM KAT déntései, illetve a honvédelmi miniszter részére felterjesztésre keriilé javaslatok szakmai

el6készitése.

Tagjai:

a) aHM tervezési és koordinacids féosztalyvezetdje;

b) aHM Védelmi Hivatal féigazgatdja;

c) az MH Vezetési és Doktrinalis Kbzpont parancsnoka;

d) aHM KAT &ltal meghivott szakérték.

2.33.KOT

Rendeltetése: A HVKF irdnyitasa, kozvetlen feladatszabdasa alapjan, a védekezés id6szakdban a KOCS-ok, az MH JVCS, az

AIK és a végrehajté erék tevékenységének irdnyitasa, a védekezésben koézremiikodd agazati és dgazaton kiviili

szervekkel, intézményekkel torténd egylittmiikodés, valamint a minisztériumi felsé vezetés dontéseinek el6készitése.

2.3.4. KOCS-ok

Rendeltetése: Védekezés idészakdban az alarendelt végrehajtd erék kozvetlen vezetése.

A KOCS-ok a feladattipustdl és a katasztrofak elleni védekezésben kozrem(ikddo erék nagysagéatol fliggéen kialakitott

ideiglenes szervezetek. Létszdmukat a HVKF intézkedésben hatarozza meg. Felépitésiiket és részletes feladataikat a

megalakitasukra kotelezett szervezet parancsnoka a Katasztréfavédelmi Alkalmazasi Tervben rogziti.

2.3.5. Végrehajté erék

Rendeltetésiik:

a) nuklearis, vegyi és bioldgiai veszély elérejelzésére, felmérésére ellendrzé és jelz6 szervezet miikodtetése, mérési
adatok folyamatos szolgaltatdsa Magyarorszdg terlletén a gamma hattérsugdrzas szintjérél, helyi riasztds adasa
veszélyes ipari anyag jelenléte esetén, adatszolgaltatds a nukledris és vegyi katasztrofak értékeléséhez;

b) kozrem(ikddés a KOT és KOCS-ok feladatszabasa alapjan a katasztréfak elleni védekezésben;

c) aza) pontban foglalt feladatok végrehajtasa (nuklearis, vegyi és bioldgiai veszélyhelyzetben), a KOT déntéseinek
szakmai megalapozdsa és a kdzvetleniil veszélyeztetett katonai szervezetek azonnali értesitése érdekében a
honvédelmi tarca Agazati Informéaciés Kézpontot miikddtet.

Felépitésiik:

A végrehajté er6k munkacsoportjai, az MH JVCS, illetve az AIK felépitését, feladataikat és képességeiket az AKT

tartalmazza.

3. Feladatok a védekezés id6szakdban

3.1. Vezetbk és a vezetd szervek feladatai

3.1.1. Honvédelmi miniszter

a) tagként részt vesz a KKB munkajaban;

b) donta 200 f6 létszamot, valamint a 21 napi id6tartamot meghaladé id6étartamu igénybevételrdl;
¢) a 3000 fét meghaladd kirendelés esetén tajékoztatja az Orszaggyuilés illetékes bizottsagat.

3.1.2. HM koézigazgatasi allamtitkar

a) szakirdnyitja a HKR-t;

b) aminiszter felhatalmazasa alapjan teljes jogu tagként képviseli a honvédelmi tarcat a KKB tilésein;
c) iranyitja a VKCS-t és szakiranyitja a HVKF katasztréfavédelmi tevékenységét;
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d) jovahagyasra elSterjeszti a honvédelmi miniszternek a veszélyhelyzet esetén alkalmazandd, rendeleti Uton
bevezetett intézkedések agazaton bellili érvényesiilésének szabalyait, valamint a kiilonleges jogrend kihirdetését
el nem éré mértéki katasztrofak esetén bevezetendd rendszabalyokat;

e) felterjeszti a honvédelmi miniszternek a HM Honvéd Vezérkar fénokének jogkorét meghaladd kirendelésekre
vonatkozé javaslatokat, el6késziti a tajékoztatot az Orszaggydilés illetékes bizottsaga részére.

3.1.3. Honvéd Vezérkar féndke

a) tandcskozasi joggal részt vesz a KKB munkajaban;

b) irdnyitja a KOT-ot;

c) dontazaldrendelt szervezeteitél legfeljebb 200 fé 21 napi idétartamot meg nem haladé igénybevételérdl;

d) felligyeli az aldrendeltségébe tartozd, katasztréfavédelmi feladatokat végrehajtéd adllomany tevékenységét,
jovahagyja a KOT vezetd javaslatait a katasztrofavédelmi feladatokba bevont katonai szervezetek igénybevételére
vonatkozéan.

3.1.4. VKCS

a) kidolgozza a honvédelmi tarca KKB-ban torténé képviseletébél adédo feladatok végrehajtasahoz sziikséges
el6terjesztéseket;

b) el6késziti a honvédelmi miniszter, a KAT és a HVKF déntéseit;

¢) aKAT 4ltal meghatarozottak szerint koordinalja a feladatok végrehajtasat;

d) folyamatos kapcsolatot tart fenn a védekezésben érintett minisztériumok, kormany és kdzponti hivatalok, a
honvédelemben koézrem(ikodé szervek vezetdivel, valamint a HM VH féigazgatéja utjan a védelmi igazgatas
teruleti és helyi szerveivel;

e) elemzi az informdacidkat és végzi a sziikséges koordinaciét, kdzremilkodik a févérosi és megyei védelmi
bizottsdgok hataskorébe utalt dontések elékészitésében és végrehajtasaban.

3.1.5.KOT

a) a HVKF feladatszabdsa alapjan irdnyitja a varhatd és a bekdvetkezett katasztréfak felméréséhez, értékeléséhez
sziikséges informacidk gy(ijtését és feldolgozasat, az adatkozlést (adatcserét) ;

b) a HVKF utasitdsa alapjan riasztja a KOCS-okat és a KOCS-okon keresztiil a katasztrofavédelemre kijel6lt
honvédségi eréket;

c) kezdeményezi a végrehajto erék igénybevételét;

d) aHVKEF, illetve a honvédelmi miniszter dontése alapjan kirendeli a riasztott eréket;

e) iranyitja a katasztréfavédelmi feladatok végrehajtasdba bevont honvédségi erdket;

f)  irdnyitja a veszélyeztetett katonai szervezetek biztonsagos helyre torténé kivonasat;

g) a HVKF egyetértésével javaslatot tesz a katasztréfavédelembe bevonandd tovabbi MH erék kijelolésére,
felkészitésére.

Iranyitasi feladatait a kialakult helyzet fliggvényében a KOCS-ok, dsszekdték, az MH Kézponti Ugyelet, illetve a

hadmlveleti ligyeleti szolgélatok utjan valdsitja meg.

3.1.6. KOCS-ok

a) aKOT irdnyitasa alapjan kozvetlenil vezeti az aldrendelt végrehajto eréket;

b) adatokat gy(jt, elemez és tovabbit a KOT-nak;

¢) avédekezésifeladatok befejezése utan iranyitja az erék visszatelepitését;

d) értékeli a végrehajtast, elkésziti az 6sszefoglalo jelentéseket, 0sszegylijti és elemzi a tapasztalatokat, javaslatokat
terjeszt fel a sziikségesnek itélt valtoztatasokrdl a dontésre jogosult vezetének.

3.2. A végrehajté erdk feladatai

a) nukledris, vegyi és bioldgiai veszély elbrejelzésére, felmérésére ellendérzé és jelz6 szervezet mikodtetése,
folyamatosan mérési adatok szolgéltatasa Magyarorszag teriiletén a gamma hattérsugarzas szintjérdl, helyi
riasztds adasa veszélyes ipari anyag jelenléte esetén, adatszolgaltatds a nuklearis és vegyi katasztrofak
értékeléséhez, valamint meteoroldgiai és egészségligyi informaciok nyujtasa a KOT dontéseinek el6készitésére és
a dontések aldtdmasztasara;

b) részvétel a KOT és KOCS-ok feladatszabasa alapjan a katasztréfak elleni védekezésben, a védekezés helyszinén a
védekezést irdnyitd vezeté igényeinek megfeleléen, a kozremiikddd honvédségi erék parancsnoka feladatszabasa
alapjan torténé feladat-végrehajtas.



2442

HIVATALOS ERTESITO * 2012.évi17.5z4m

3.3. Az MH HK feladatai

a) az egészségiigyi ellatorendszer fejlesztésérdl szold 2006. évi CXXXIl tdrvényben, illetve az AKT-ban
meghatdrozottak alapjan biztositja a katasztrofavédelemmel 6sszefliggé feladatai ellatasat;

b) aKOT utjan feltgyeli a katasztréfaelharitasban résztvevé adllomany munkafeltételeit;

¢) végzi az AKT-ben meghatarozott kézegészségiigyi-jarvanyiigyi feladatokat, mikddteti az MH Jarvanyiigyi
Védekezési Csoportot, vezeti a pandémia elleni védekezésre kijelolt csoportok tevékenységét.

3.4. AHM Sl feladatai

a) nukledris és radioldgiai veszélyhelyzetben mukddteti a Lakossagi Tajékoztatasi Csoportot;
b) végzi a HKR médiaval val6 kapcsolattartasat;

c) folyamatosan kapcsolatot tart a KOT vezetdvel, részt vesz a KOT tajékoztatdkon.

4. Feladatok a felkésziilés-megel6zés idészakdban

4.1. Vezetdk és vezetd szervek feladatai

4.1.1. Honvédelmi miniszter

a) jovéhagyja a HKR Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatat;

b) jovahagyja az AKT-t;

c) jovahagyja a katasztrofavédelmi elemi koltségvetési tervet;

d) szabalyozza a HM katasztréfavédelmi készenléti szolgalatai vezénylésének rendjét.

4.1.2. HM kozigazgatasi allamtitkar

) ahonvédelmi miniszter felhatalmazésa alapjan képviseli a honvédelmi tarcat a KKB ilésein;
b) gondoskodik a HKR felkészitésérdl;

c) irdnyitja a honvédelmi dgazat katasztréfavédelmi tevékenységével kapcsolatos nemzetkozi egyiittmikodést;
d) aHVKF-el kiadott egyiittes intézkedésben meghatarozza a KOT &sszetételét;

e) kijeloli a KKB szerveibe a honvédelmi tarcat képviseld szakembereket;

<Y

f) a katasztrofavédelmi dagazati koltségvetés felhasznalasa iranyelveinek jovahagyasaval gondoskodik a
katasztréfavédelmi feladatok végrehajtdsahoz sziikséges eszk6zok beszerzésérdl, a feladatok végrehajtdsara
kijelolt allomany védelméhez sziikséges technikai és véddeszkozok biztositasarol.

4.1.3. Honvéd Vezérkar fénoke

a) tandcskozasi joggal részt vesz a KKB munkajaban;

b) szabdlyozza a kozépszintl vezeté szervek (KOCS-ok), végrehajtasban résztvevd katonai szervezetek
Katasztréfavédelmi Alkalmazasi Terveinek kidolgozasat;

¢) aKAT-tal kiadott egyiittes intézkedésben meghatarozza a KOT &sszetételét;

d) kijeloli a kdzépszintli vezetd szerveket és a tervezett végrehajto eréket;

e) joévahagyasra felterjeszti a HM kdzigazgatasi llamtitkar Gtjan a honvédelmi miniszter részére a kidolgozott AKT-t;

f)  biztositja a katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasara kijelolt er6k igénybevételi feltételeinek folyamatos
meglétét;

g) szabdlyozzaazaldrendeltségébe tartozé készenléti szolgélatok vezénylésének, elldtdsanak rendjét, a HKR riasztasi
feltételeit;

h) gondoskodik a katasztréfavédelmi feladatok végrehajtdsahoz sziikséges technikai eszkdzok hadrafoghatésagarol;

i) kijeldli az MH ABV RIER HKR részeként m(ikddé elemeit, szabalyozza a miikédés rendjét.

4.1.4. HM TKF

a) elkésziti és naprakészen tartja az 4gazati feladatokat szabalyzé miniszteri rendeletet és a HKR SZMSZ-ét;

b) elkésziti a HKR koltségvetésének felhasznaldsara vonatkozo iranyelveket, valamint a katasztrofavédelmi elemi
koltségvetést az érintett szervezetek kozremikodésével;

c) koordinalja a tarca KKB-ben valé képviseletébdl adddé katasztréfavédelmi feladatokat;

d) koordindlja a KKB szerveivel valé kapcsolattartast, képviseli a tarcat a katasztréfavédelemmel kapcsolatos
orszagos és nemzetkozi rendezvényeken;
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e) javaslatot tesz a HM kozigazgatasi allamtitkar részére a mas tarcakkal, kormany és kdzponti hivatalokkal valo
szakmai kapcsolattartas rendjére,

f)  végzia katasztréfavédelmi gyakorlatok minisztériumi szint(i koordinacios feladatait;

g) ellendrzi a katasztrofavédelmi elGiranyzatok felhasznalasat.

4.1.5. HVK HIICSF

a) kilon intézkedésben szabalyozza az MH katasztréfavédelmi feladatainak hiradasat, valamint az informatikai és
informaciévédelmi tamogatasat;

b) részt vesz az illetékességébe tartozo szakteriletek ellenbrzésében.

4.1.6. HYK HDMCSF

a) meghatarozza a HKR-be kijelolt katonai szervezetek felkészitési és igénybevételi, tovabba riasztasi, valamint

b) végzi az MH katasztréfavédelmi feladatokba bevonhaté erdi alkalmazasaval, azok vezetésével kapcsolatos, a
HVKF hataskorébe tartozo stratégiai feladatok tervezését;

c¢) az MH VDK részére meghatdrozza a tervezési iranyelveket és megadja részére a tervezéshez szilkséges
alapadatokat.

4.1.7. HVK LOGCSF

a) meghatdrozza a katasztréfavédelmi feladatok logisztikai tdmogatési rendjét, a végrehajtas érdekében kijeldlésre
kertil6 logisztikai csapatok elldtadsanak (haditechnika, hadtap, kozlekedés) rendszerét;

b) kidolgozza a HKR logisztikai tAmogatasara vonatkozé szakintézkedéseket;

c¢) koordindlja a katasztréfavédelmi feladatokhoz kapcsolddd logisztikai felkészitések végrehajtasat, technikai
eszkozok felkészitésének rendjét;

d) részt vesz az illetékességébe tartozo szakteriiletek ellenbrzésében;

e) figyelemmel kiséri a HVKF aldrendeltségébe tartozé katonai szervezetek katasztréfavédelmi koltségvetéseinek
elkészitését és az eldirdnyzatok felhasznaldsat.

4.1.8.HM VH

a) koordinalja a tarca KKB-ben valo képviseletbdl adddo védelmi igazgatasi feladatokat;

b) szakmai segitséget nyujt a honvédelmiigazgatas teriileti szervei részére intézkedési tervek kidolgozdsahoz;

c) a BM OKF-el egylttm(ikodve részt vesz a megyei (févarosi) védelmi bizottsagok elndkei tovabbképzésének

megszervezésében;

d) javaslatot tesz a KAT részére a mas tarcakkal, kormény- és kdzponti hivatalokkal valé szakmai kapcsolattartas
rendjére.

4.1.9. MH VDK

a) koordinalja az AKT kidolgozasat, 6sszeallitasat, és jovahagyasra el6késziti azt. Gondoskodik a terv folyamatos
naprakészen tartdsarol,

b) koordindlja a HVKF aldrendeltségébe tartozd katonai szervezetek katasztréfavédelmi tevékenységét szabdlyzé
intézkedés kidolgozasat és osszedllitja az intézkedést;

c) Osszehangolja a kozépszintl vezeté szervek, a HVK kozvetlen parancsnoksagok és a végrehajtd erdk
katasztréfavédelemmel kapcsolatos tervezo és kidolgozé munkajat, irdnyitja azok katasztrofavédelmi felkészitését;

d) biztositja a KOT riasztasi, aktivizalasi és m(ikodési feltételeit;

e) szolgalati Gton jévahagyasra felterjeszti a KOT felkészitési tervét a KAT részére, megszervezi és végrehajtja a KOT
felkészitését;

f)  kialakitja, és naprakészen tartja a varhato feladatok végrehajtdsahoz sziikséges adatbazisokat, elkésziti a KOT
mUkodéséhez sziikséges okmanyrendszert;

g) felhaszndlasra biztositja a kozépszintli vezetd szervek, a HVK kdzvetlen parancsnoksagok, valamint az MH Gorgei
Artur Vegyivédelmi Informacios Kozpont részére a HM Hatdsagi Hivatal altal biztositott agazati ,veszélyes anyag
és veszélyes objektum” nyilvantart6 adatbazist;

h) részt vesz a hazai és nemzetkozi katasztréfavédelmi gyakorlatok el6készitésében és levezetésében, ennek
keretében elkésziti a gyakorlatok tarcaszint( levezetési tervét;
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egyuttmUlkodik a HM katasztrofavédelmi feladatokkal foglalkozé, mas tarcak, kormany- és kdzponti hivatalok
katasztréfavédelmi tevékenységet folytatd, azonos szint(i szerveivel, valamint egyes kiemelt jelentéségu
veszélyes létesitményekkel;

ellenérzi a HKR-be kijelolt erdk felkésziiltségét és alkalmazasuk feltételei meglétét;

feldolgozza a HKR mukodtetésével kapcsolatos tapasztalatokat, kezdeményezi azok beépitését a tervekbe,
szabalyozékba.

4.2. HM HH feladatai

a)
b)

<)

végzi az d4gazati objektumok veszélyességi mindsitésének nyilvantartasat;

mukodteti a ,veszélyes anyag és veszélyes objektum” nyilvantarté adatbazist, amelynek felhasznalhatésagat
biztositja az MH VDK és az MH GAVIK részére;

kdzrem(kodik a katasztréfavédelemrél és a hozza kapcsolddd egyes torvények moédositasardl sz6lé 2011. évi
CXXVIII. torvény 82. § (3) bekezdés szerinti jogszabaly szakmai el6készitésében.

4.3. MH HK feladatai

d)

biztositja a HKR-be kijelolt egészségligyi munkacsoportjait, azok riasztasanak és igénybevételének feltételeit,
megtervezi és szervezi azok dlloméanyénak felkészitését;

elldtja az AKT-ben, illetve a jogszabélyban meghatérozott ellatasi kotelezettségei szerinti feladatait;

szakmai fellgyeletet gyakorol az MH katasztréfavédelmi feladatokra kijelolt erdi egészséguigyi ellatasa és
egészségugyi tevékenysége felett;

biztositja az MH Jarvanylgyi Védekezési Csoport mikodési feltételeit.

4.4. Katasztréfavédelmi Operativ Csoportot megalakité szervezetek

a)
b)
4]

d)

kidolgozzak a Katasztrofavédelmi Alkalmazasi Tervet és a kapcsolddé szakintézkedéseket;

hataskorikben kijel6lik a katasztréfavédelmi munkacsoportok megalakitasaért felelés katonai szervezeteket;
ellenérzik a végrehajtd erék kijelolését, felkészitését, okmanyrendszerének, anyagainak, riasztadsuk és
alkalmazasuk feltételeinek meglétét;

vezetik a végrehajto erdék katasztrofavédelemmel kapcsolatos tervezd és kidolgozé munkajat;

feltételeit;

feligyelik az aldrendeltségiikbe tartozé katonai szervezetek katasztréfavédelmi kiképzését;

részt vesznek a katasztréfavédelmi gyakorlatok el6készitésében és levezetésében, elkészitik a gyakorlatok
parancsnoksagszint( levezetési tervét;

felligyelik az alarendelt katonai szervezetek belsé védelmi terveinek kidolgozasat;

végrehajtjak a HM IKR-ben és az AKT-ban régzitett adatszolgaltatasi feladatokat.

4.5.Végrehajto szervezetek

a)
b)
Q
d)

végrehajtjak a HKR-be kijelolt erék kiképzését, katasztréfavédelmi felkészitést folytatnak;

megszervezik és végrehajtjak a katasztréfavédelmi feladatokra kijel6lt erék, technikai eszkdzok felkészitését;
osszekovacsoljak a végrehajté eré6k munkacsoportjait;

részt vesznek a tervezett katasztréfavédelmi gyakorlatokon;

elkészitik, és rendszeresen pontositjak a katasztréfavédelemmel kapcsolatos adattaraikat, nyilvantartasaikat;
biztositjak a HKR-be kijelolt erék és eszk6zok folyamatos alkalmazhatésagat;

folyamatosan ellenérzik a katasztréfak (elsésorban civilizacios katasztréfak, veszélyes anyagokkal kapcsolatos
sulyos balesetek, tlizesetek stb.) megel6zését biztosito terveket, rendszabdlyok betartdsat;

kidolgozzak a sajat katasztrofavédelmi terviiket, és arrol tajékoztatjak az MH VDK-t és a segitségnyujtasra felkért
kiilsé helyi katasztrofavédelmi szerveket;

biztositjdk a katasztréfavédelmi terv végrehajtasanak személyi és targyi feltételeit.
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5. A katonai szervezetek tevékenysége Gket érint6 katasztréfaveszély esetén

A honvédelmi agazatot érinté sulyos szerencsétlenség és katasztrofa, illetve katasztrofa veszélye esetén a
veszélyeztetett szervezet vezetdje, dllomanyilletékes parancsnoka (ligyeleti szolgalata):

a) azonnalintézkedik a személyek mentésére, az életveszély elharitdséra, a technikai és anyagi eszk6zok mentésére;
b) értesitia mentésben kdzrem(ikddésre tervezett kiils6 szerveket, szervezeteket;

c) azonnal értesiti a szolgdlati el6ljarot (eldljard tigyeleti szolgélatot).

6. A dontés-el6készités rendje

A KOT, a KOCS-ok, valamint a katasztrofak elleni védekezésre kijeldlt szervezetek vezetdi a Kormany, a KKB dontései,
a KKB operativ munkaszervének igényei, valamint a beérkezett informaciok feldolgozasaval, felmérik a rendelkezésre
allo erdk, eszkozok, anyagi készletek alapjan az igények kielégithetéségének fokat.

A tarcaszint( felsé vezetés dontéseinek szakmai megalapozasa érdekében a KOT - szlikség esetén a KOCS-ok, az MH
JVCS és az AIK bevonésaval - javaslatokat dolgoz ki.

Amennyiben a dontés sulya indokolja, illetve a HKR-be allandé jelleggel ki nem jeldlt erék, eszkdzok, human vagy
egyéb eréforrasok igénybevétele sziikséges, a KOT vezetdje a HVKF elézetes jovahagydsaval, szilkség esetén a VKCS
utjan végzi a dontés-el6készitést.

A KOT javaslata tartalmazza a feladatok végrehajtasanak sorrendjét, idészlikségletét, a kiképzett bevonhato erdk
nagysagat, alkalmazasanak helyét és id6tartamat, a tartalékképzés mértékét, a még bevonhatd erdék, eszkozok, anyagi
készletek nagysagat, elhelyezkedését, 6sszevonasanak, elldtadsanak lehetéségét a varhato alkalmazas korzetében.

A dontés-el6készités a szakagi vezetdk, képvisel6k bevondasaval a kidolgozott adatbazisok felhasznélasaval torténik.
A dontés-el6készitéshez sziikséges informacidk aramlasa a HKR specidlis vezetési strukturajanak és dontési szintjeinek
megfeleléen torténik.

Elvaras a végrehajtd eréktdl és a kozépszintli vezetd szervektdl beérkezd informaciok gydjtése és megfeleld
szelektalasa annak érdekében, hogy a dontések a megfelel jogkorrel rendelkezé szinteken sziilessenek és az el6ljard
szervek részére csak a dontési hataskoroket meghaladd informaciok, kérések keriiljenek tovabbitasra.

A HKR m(kodésének részleteit szabalyzd utasitdsok és intézkedések kiaddsdnak kezdeményezése, el6készitése és
kiadasa a belsé szabalyozasi tevékenységrél sz616 15/2012. (II. 24.) HM utasitasban eldirtak szerint torténik.

7. Egylittm(ikodés és kapcsolattartds rendje

7.1. EgyluttmUkodés az dgazaton belill

A KOT és a KOCS-ok az AKT-ben meghatérozott rend szerint miikddnek egyiitt, és évente legalabb egy alkalommal
egyeztetik terveiket.

A kapcsolattartas a felkészUlés és a védekezés idészakaban elsédlegesen az MH békeidbszakra szervezett és kiépitett
allando hir- és informatikai halézatainak, valamint a katasztréfavédelemben résztvevé mas szervek zért hir- és
informatikai halézatainak, tovabba az egységes irdnyitasi rendszerbe kapcsolt méré- és ellenérzé rendszerek
felhasznalasaval torténik.

Katasztréfavédelmi irdnyito, tigyeleti, készenléti feladatokkal tartésan, vagy ideiglenesen megbizott személy feladat-
végrehajtasahoz szlikséges szolgélati radiotelefonnal torténd ellatasa a HM kabinetfénoke, a kdzigazgatasi allamtitkara,
illetve a HVKF helyettes engedélye alapjan torténik.

7.2. EgyuttmUkodés kiils6 szervekkel

A KKB szerveivel és a kozponti dllamigazgatasi szervekkel a HM TKF és — a megyei (févarosi) védelmi bizottsagokkal
valé egylttmUikodés feladatainak elldtasaval kiegésziilve — a HM VH tart kapcsolatot.

Az MH VDK kapcsolatot tart a kormany- és kozponti hivatalokkal, veszélyes tevékenységet folytatd egyes
|étesitményekkel (BM OKF, Orszagos MUiszaki Irdnyité Torzs, Orszagos Atomenergia Hivatal, Paksi Atomerému Rt. stb.).
A kozépszintii vezet6 szervek és a HVKF kdzvetlen alarendeltségébe tartozé szervezetek az AKT-ban rogzitett rendnek
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megfeleléen 0sszekotdk utjan egylttmiikodnek a teriileti kdrnyezetvédelmi és vizligyi igazgatdsagokkal, valamint a
megyei (févarosi) védelmi bizottsdgokkal.

A felkésziilés idészakdban az Osszekoték feladata a katasztrofavédelmi szervekkel a védekezés feladatainak
végrehajtasahoz szlikséges kapcsolatrendszer kialakitasa, a katasztréfavédelmi tervek és a kdlcsondsen tamasztott
kovetelmények egyeztetése, valamint az MH védekezésben torténé kozremlkodéséhez sziikséges feltételek
biztositasanak el6készitése. A védekezés folyamdan az 6sszekotdk sziikség esetén kiteleplilnek a szakmai irdnyitdst
végzo katasztrofavédelmi szervekhez, biztositjak az egyiittmikodés folyamatossdganak feltételeit.

Az adgazati Osszekotdk elkészitik a KKB NVK vezetdje altal meghatarozott okmanyokat és gondoskodnak azok
naprakészen tartasarodl, részt vesznek a KKB NVK rendezvényein, felkészitésén, gyakorlatain.

Az MH HK kapcsolatot tart a katasztrofa soran megsériilt, illetve elldtasra szorult személyek egészségligyi ellatasaval,
valamint a kdzegészségligyi és jarvanyiigyi tevékenységével kapcsolatosan a civil egészségligyi szervekkel.

A védekezés idészakdban a KKB NVK-ba kijelolt dgazati 6sszekoté kapcsolatot tart a VKCS-val, a KOT-al, szlikség esetén
az MH JVCS-vel és az AlK-al.

Az AIK mikédése soran egyiittm(kodik a katasztréfavédelmi feladatokban érintett tarcak &gazati informacios
kézpontjaival, nuklearisbaleset-elharitasi feladatok kapcsan az OAH Baleseti Ertékelé és Elemzé Kézponttal (OAH
CERTA), valamint az BM OKF bazisan m(ikédé Nukledris Baleseti Informacios és Ertékeld Kézponttal.

8. A felkésziilés és végrehajtds tervezése

Afelkésziilési és a megelézési idészak tervezése kozpontilag az MH éves (havi) feladattervezési rendszerén, valamint a
katasztréfavédelmi koltségvetési el6iranyzatok tervezési rendszerén keresztil, tovabba a kiképzési, felkészitési, illetve
rendezvénytervek Utjan valosul meg.

A katasztrofak elleni védekezésre torténd felkésziilés feladatait az érintett HM szerveknél, valamint a katonai
szervezeteknél az éves és havi munkatervben, kiképzési, felkészitési, illetve rendezvény tervekben tételesen lebontva
kell szerepeltetni.

9. Adatbdzisok feldllitdsa és kezelése

A KOT, valamint a KOCS-ok létrehozzak és folyamatosan pontositjdk a katasztrofavédelmi adatbazisaikat.
Az adatbézisokat duplikalva, informatikai eszkoz igénybevételével tovabbithato formaban kell tarolni. Az dllomanyilletékes
parancsnokok meghatdrozzadk a naprakészséget biztositd informécidk kezelésének, feldolgozasanak, régzitésének
felel6seit.

A védekezésbe bevont erék allomanyilletékes parancsnokai intézkednek a védekezés folyaman keletkezett karok,
vagyoni hatranyokozas, a résztvevék egészségkarosodasa, koltségtéritési igény, és mas azonnali jelentésre kotelezett
esemény elkildnitett nyilvantartasara.

9.1. Feladatszabas, ellen6rzés és beszamoltatas rendje

A HVKF és az MH OHP parancsnoka éves feladatszabd értekezletiikon meghatarozzak a katasztréfavédelem
legfontosabb feladatait és a felkésziilés kbvetelményeit.

Az érintett szervezetek parancsnokainak éves irdsos és szdbeli beszamoldjaban, valamint a koltségvetési
beszamoldknal kilon jelenik meg a katasztrofak elleni védekezés feladatainak végrehajtasa.

Az altalanos ellenérzési renden kivil a katasztrofavédelmi tervek ellenérzésére jogosult az MH VDK, a
katasztréfavédelmi koltségvetési eldirdnyzatok szakmai ellen6rzésére a HM TKF.

A munkavédelmi és kornyezetbiztonsagi szakteriilet vonatkozasdban a HM HH az dgazat egészére kiterjedd
ellenérzési hataskorrel rendelkezik.
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A HKR-be kijelolt irdnyito szervezetek és alarendeltjeik az éves munka- és ellenérzési terviikben évente egy alkalommal
tervezik be a kijelolt erék és eszkdzok ellendrzését.

A feladatok végrehajtasanak ellendrzése a HM kozigazgatasi allamtitkar altal jovahagyott ellenérzési terv, illetve az
adott katonai szervezet vonatkozasaban, annak szolgalati eldljaréjanak terve szerint torténik.

10. Riasztds, értesités rendje

A VKCS, a KOT, a KOCS-ok, az MH JVCS, az AIK, a védekezésre kijeldlt, valamint a veszélyeztetett erék riasztasa,
értesitése az MH békevezetési hiradérendszerén keresztil, az Gigyeleti szolgélatok utjan valésul meg. A készenléti
szolgdlatot elldtd személyek kiértesitésének, berendelésének szervezési és technikai feltételeit a vezényld
parancsnokok, vezeték biztositjak.

A KKB-tél, annak szerveitdl, illetve azok miikodésének eléréséig a megyei (févarosi) védelmi bizottsdgoktdl érkezd
katasztroéfavédelmi feladatokban vald kozremikodésre torténd felkérés esetén a HKR egészének vagy annak
meghatdrozott elemeinek - a végrehajté erdk kivételével — riasztasat, aktivizaldsat a HM kozigazgatasi allamtitkéra
rendeli el. A végrehajté erék riasztdsat, aktivizalasat a HVKF rendeli el.

A katasztrofavédelmi készenléti fokozatok, azok tartalma, a készenlétet add csoportok dsszetétele, valamint a kijel6lt
allomany kirendelés elétti feladatai az AKT-ben keriilnek meghatarozasra.

11. A HKR m(ikodtetése, fenntartdsa és fejlesztése

A HKR mi(ikodtetése, fenntartdsa és fejlesztése az orszagos katasztrofavédelmi rendszerhez torténé illeszkedés
Tervez6 Rendszerében meghatéarozott feladatok, valamint a KKB hatarozatainak figyelembevételével torténik.

A rendszer mukodtetését, fenntartasat és fejlesztését biztositd koltségek elbirdnyzata a HM fejezetnél
katasztréfavédelem cim alatt, a végleges felhasznalds helyének megfeleld alcimen kerdl tervezésre.

A HM IKR alapjan az érintett szervezetek a katasztréfavédelemben érintett szervezetek igényeivel 6sszhangban
bedolgozast készitenek a HKR koltségvetési iranyelveire vonatkozéan a HM TKF részére.

Arendszer miikddtetését, fenntartasat és fejlesztését biztositd koltségvetési eldiranyzatok tervezése és felhasznélasaa
HM TKF altal — az érintett szervezetek bevonasaval elkészitett — és a HM kdzigazgatasi dllamtitkdra altal jovahagyott
iranyelv szerint torténik.

Az irdnyelv alapjan a katasztréfavédelmi irdnyzatot felhasznalé szervezetek bevonasaval a HM TKF elkésziti az elemi
koltségvetési tervet, melyet a HM Kozgazdasagi és Pénzligyi Hivatal terjeszt fel jovdhagyasra.

A katasztréfavédelmi koltségvetési elSirdnyzatok id6aranyos, illetve éves felhasznalasarol sz6l6 szamszaki és széveges
beszamoldikat a felhaszndld szervezetek a targyév julius 31-ig, illetve a targyévet kdvetd januar 31-ig megkildik a HM
TKF részére.

A HM TKF a targyévet kovetd februdr 15-ig osszesitett beszamoldt készit a HM kozigazgatasi allamtitkar részére a
koltségvetési eldirdnyzatok felhasznalasarol.
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A nemzeti er6forras miniszter 8/2012. (IV. 21.) NEFMI utasitasa
a Nemzeti Er6forras Minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatarél

1.8

2.§

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. térvény 10. § (1) bekezdés
b) pontja alapjan, valamint a kdzfeladatot ellaté szervek iratkezelésének dltaldnos kdvetelményeirdl sz616 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendeletben el6irtak szerint a Nemzeti Eréforras Minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatét jelen
utasitds mellékleteként kiadom.

Ez az utasitas a kozzététele napjan Iép hatdlyba, egyidejlleg a Nemzeti Er6forras Minisztérium Egyedi Iratkezelési
Szabalyzatarol szold 19/2011. (VI. 24.) NEFMI utasitast hatalyon kiviil helyezem.

Dr. Réthelyi Mikl6s s. k.,

nemzeti eréforras miniszter

Melléklet a 8/2012. (IV. 21.) NEFM| utasitdshoz

A Nemzeti Er6forras Minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzata

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Nemzeti Er6forras Minisztérium egyedi iratkezelési szabélyzata (a tovabbiakban: Szabélyzat)

— akoziratokrol, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995. évi LXVI. térvény,

- akozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet, és

— aNemzeti Er6forras Minisztérium Szervezeti és Mlikodési Szabdlyzata rendelkezései figyelembevételével, a Magyar
Orszagos Levéltar és a koziratok kezelésének szakmai iranyitasaért felel6s miniszter egyetértésével késziilt.

Ertelmezd rendelkezések

alaird: az a természetes személy, aki (elektronikus alaird esetén az aldiras-létrehozé eszkozt birtokolja és) a sajat vagy
mas személy nevében aldirasra jogosult,

alszamos iktatas: az Ugyirathoz tartozo iratoknak a fészam alatt kiadott alszamokon, folyamatos, zart, emelkedé
sorszamos rendszerben torténd kiadasa és nyilvantartasa,

archivalds: elektronikus iktatokonyvek és adatdllomdanyaik, valamint elektronikus dokumentumok hosszu tavu
megérzése elektronikus adathordozon,

atadas: irat, ligyirat vagy irategydttes kezelési jogosultsaganak dokumentalt atruhézasa,
atadas-atvételi/jegyz6konyv: az irat és az iratkezelési segédletek atadas-atvételének rogzitésére szolgalo
dokumentum,

4tadas-atvételi jegyzék: az iratdtadas-atvétel tételes rogzitésére szolgdlé dokumentum,

dtmeneti (kézi) irattar: az iktatohelyhez kapcsoléddan kialakitott olyan irattdr, amelyben az irattéri anyag
meghatarozott id6étartamu dtmeneti, selejtezés, illetve kdzponti irattarba adas el6tti 6rzése torténik,

beadvany: a minisztériumhoz érkezd papir alapu vagy elektronikus irat,

besoroldsi séma: az ligyiratok besorolasat, osztalyozasat lehetévé tevd hierarchikus vagy szétér jellegli, egymastdl
fuggetlenil kialakithaté kategoria struktura,

csatolds: iratok, Ugyiratok dtmeneti jelleg(i 6sszekapcsolasa,

dokumentum: egyedi egységként kezelhet6 rogzitett informacid,
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elektronikus alairas: elektronikusan alairt elektronikus dokumentumhoz azonositds céljabdl logikailag hozzarendelt
vagy azzal elvélaszthatatlanul 6sszekapcsolt elektronikus adat,

elektronikus dokumentum: elektronikus eszkdz utjdn értelmezheté adategylttes, ideértve az elektronikus
kildeményt és az elektronikus levelet is,

elektronikus kiildemény: a BEDSZ (Biztonsagos Elektronikus Dokumentumtovéabbité Szolgdltatds) utjan kuldott,
illetve érkezett elektronikus Urlap(ok) és az azokhoz csatolt egyéb elektronikus dokumentum(ok), és hivatalos iratok.
A BEDSZ az ligyfélkapun keresztlil csak az altaldnos nyomtatvanytervezével és altaldnos nyomtatvanykitoltovel
készitett, vagy annak megfelel6 formatumu és a kdzponti rendszerben el6zetesen regisztralt elektronikus Grlapokat
fogadja,

elektronikus levél: a kdzponti rendszeren kiviili szamitégépes halézaton keresztiil, egyedi levelezési cimek kdzott
levelezéprogram segitségével kiildhetd és fogadhaté adategydttes,

elektronikusan alairt irat: olyan elektronikus aldirassal ellatott irat, amely megfelel a kdzigazgatasi felhasznélasra
vonatkozé jogszabalyban meghatéarozott kovetelményeknek,

elektronikus masolat: valamely papir alapu dokumentumrdl, képileg vagy tartalmilag egyezé, s a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatds kivaltdséra alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papir
alapu dokumentumba foglalt adategydttest,

elektronikus tértivevény: az az elektronikus okirat, amely alapjan a hivatalos iratot feladé hivatalos szerv hitelt érdem|é
maddon megbizonyosodhat arrél, hogy az atvételre jogosult személy az elektronikusan kézbesitett kildeményt
atvette, és ez mely id6pontban tortént meg. Az elektronikus tértivevény kdzokirat,

elektronikus visszaigazolas: olyan kiadmanynak nem minésiilé elektronikus dokumentum, amely az elektronikus tton,
elektronikus levélben érkezett irat atvételérdl és az érkeztetés sorszamarol értesiti annak kiildgjét,

elektronikusan torténd aldirds: elektronikus aldirds hozzarendelése, illetve logikailag valé hozzdkapcsoldsa az
elektronikus adathoz,

el6adéiiv: az iggyel, a szigndladssal, a kiadmanyozassal, az ligyintézéssel és az iratkezeléssel kapcsolatos informécidkat
hordozo, az ligyirat elvalaszthatatlan részét képezé, illetve azzal kdzos adatbazisban kezelt iratkezelési segédeszkoz,

elGirat: az érkezett kiildeménynek korabban mar iktatott el6zménye,

elézményezés: az a mUvelet, amely soran megallapitasra keril, hogy az Uj iratot egy mar meglévé lgyirathoz kell-e
rendelni, vagy Uj ligyiratot kell-e nyitni,

érkeztetés: az érkezett kiildemény azonositéval torténé elldtasa és adatainak nyilvéntartasba vétele,

expedialds: az irat kézbesitésének el6készitése, a kildemény cimzettjének (cimzettjeinek), adathordozéjanak,
fajtdjanak, a kézbesités médjanak és idépontjanak meghatarozasa,

feladatkor: azoknak a feladatoknak az 6sszessége, amelyet a szerv vagy személy végez az ligyintézési munkafolyamat
soran,

felel6s: az a személy, akinek (vagy nevében az erre felhatalmazott) joga és egyben feladata az Ugyirat, irat, vagy
kildemény kezelésének kdvetkezd fazisat végrehajtani,

fogyatéki naplo: az az Ugyviteli irat (kdzponti irattdri nyilvantartas), amelyben a kdzponti irattar allomanyabdl
selejtezés, valamint az illetékes levéltar részére torténé atadas révén bekovetkezett anyagfogyas legfontosabb adatait
tartjak nyilvan,

gyarapodasi naplé: az az tgyviteli irat (kdzponti irattéri nyilvantartas), amelyben az dtmeneti irattarbdl a kozponti
irattarnak atadott iratanyag nyilvantartasara a kozponti irattar anyaga gyarapodasanak legfontosabb adatait rogziti,

hivatali kapu: a kdzponti rendszer azon pontja, amelyen keresztll a csatlakozott szervezet hozzéfér a kdzponti
rendszer éltal részére biztositott szolgéltatasokhoz,

hivatali kapu hasznélatéra feljogositott munkatars: a minisztérium szervezeti egységének kijelolt dolgozdja, aki
tgyfélkapuval és a minisztérium hivatali kapujahoz hozzéférési jogosultsaggal rendelkezik,

hivatalos irat: olyan (okirat), elektronikus okirat és egyéb elektronikus adatdllomany, amelyet meghatarozott
eljarasban a birdsag, Ugyészség, kozigazgatasi szerv, illetve mas hatdsag (hivatalos szerv) az Ugyfél részére
elektronikusan, joghatas kivéltdsara alkalmas moédon (BEDSZ igénybevételével) kézbesittet, tovabba amelyet a
hivatalos szervek eljarasuk sordn egyméasnak kiildenek meg, valamint amelyet az tigyfél kézbesittet a hivatalos szerv
részére,

hivatkozasi szam: a beérkezett iratnak az eredeti szama, amelyen a kiild6 a kiildeményt nyilvantartja,

hozzaférési jogosultsag: meghatarozza, hogy egy felhaszndlé a hierarchidban elfoglalt helye szerint hol élhet a részére
megadott funkciokkal, szerepkorokkel,
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id6bélyegz6: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal logikailag 6sszekapcsolt olyan
adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az idébélyegzd elhelyezésének idépontjaban véltozatlan
formaban létezett,

iktatds: az irat iktatészammal torténd nyilvantartdsba vétele az érkeztetést vagy a keletkezést kovetbéen az
iktatékdnyvben, az iraton és az eléadéi iven,

iktatékonyv: olyan nem selejtezhetd, hitelesitett iratkezelési segédeszkdz, amelyben az iratok iktatasa torténik,
iktatészam: olyan egyedi azonositd, amellyel a kdzfeladatot ellato szerv latja el az iktatando iratot,

irat: valamely szerv m(ikédése vagy személy tevékenysége soran keletkezett vagy hozza érkezett, egy egységként
kezelendd rogzitett informacid, adategyiittes, amely megjelenhet papiron, mikrofilmen, magneses, elektronikus vagy
barmilyen mas adathordozon; tartalma lehet szoveg, adat, grafikon, hang, kép, mozgdkép vagy barmely mas
forméban 1évé informacié vagy ezek kombindcidja,

iratkezelés: az irat készitését, nyilvantartasat, tovabbitasat, rendszerezését és a selejtezhetéség szempontjabol torténé
vélogatasat, segédletekkel valo ellatasat, szakszer( és biztonsdgos megérzését, hasznalatra bocsatasat, selejtezését,
illetve levéltarba adasat egylittesen magaba foglalo tevékenység,

iratkezelési szabdlyzat: a szerv irasbeli ligyintézésére vonatkozé szabalyok 6sszessége, amely a szerv szervezeti és
muUkodési szabalyzata figyelembevételével készill, s amelynek mellékletét képezi az irattari terv, valamint az adott
szerv iratmintdinak gyUjteménye,

iratkdlcsonzés: az irat visszahozatali kotelezettség melletti kiaddsa az irattarbdl,

iratta nyilvanitas: az az egyedi eljards, amely soran manudlisan vagy elére meghatarozott szabalyok alapjan
automatikusan az adott papir alapu vagy elektronikus dokumentumot az adott szervezet m(ikodése szempontjabdl
Iényegesnek mindsitenek, és ezért nyilvantartasat és a vele kapcsolatos miveletek nyomon kdvetését rendelik el,
irattar: az irattéri anyag szakszer(i és biztonsdgos 6rzése, valamint kezelésének biztositdsa céljabol Iétrehozott és
mukodtetett fizikai, illetve elektronikus tarolohely,

irattarba helyezés: az irattari tételszammal ellatott Ugyirat irattarban torténé dokumentalt elhelyezése, illetve kezelési
jogdnak dtaddasa az irattarnak az ligyintézés befejezését kovetd iddre;

irattari anyag: rendeltetésszerlien a szervnél marado, tartalmuk miatt 4tmeneti vagy végleges megdrzést igényld,
szervesen 0sszetartozé iratok 6sszessége,

irattdri terv: a kdziratok rendszerezésének és a selejtezhet6ség szempontjabol torténd vélogatasanak alapjaul szolgaléd
jegyzék, amely az irattdri anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben iratfajtdkra) tagolva, a kdzfeladatot
ellato szerv feladat- és hatdskoréhez, valamint szervezetéhez igazodo rendszerezésben sorolja fel, s meghatarozza a
kiselejtezhet6 irattari tételekbe tartozo iratok tgyviteli céli megérzésének idétartamat, tovabba a nem selejtezhet6
iratok levéltarba adasanak hataridejét,

irattari tétel: az iratképzo szerv vagy személy ligykorének és szervezetének megfeleléen kialakitott legkisebb — egyéni
irattari 6rzési id6vel rendelkezé - irattari egység, amelybe tobb egyedi ligy iratai tartozhatnak,

irattari tételszam (jel): az iratnak az irattari tervben meghatdrozott targyi csoportba és iratfajtdba soroldsat,
selejtezhet6ség szerinti csoportositasat meghatarozé kéd,

irattari tételszdmmal valé elldtas: az ligyiratnak az irattéri tervbe, mint elsédleges besoroldsi séméaba valé besorolasa,
irattarozas: az iratkezelés része, az a tevékenység, amelynek sordn a szerv a miikodése soran keletkezd és hozza kertilé,
rendeltetésszerlien hozza tartozé és ndla marado iratok irattari rendezését, kezelését és 6rzését végzi,

kapcsolatos szdm: ugyanazon iratképzé valamely masik lgyiratanak szdma, amely lgyiratnak térgya, illetve annak
ismerete kdzvetve segitséget nyujt a kérdéses ligy elintézéséhez,

kezdGirat: az ligyben keletkezett elsé irat, az Gigy indito irata,

kezelési feljegyzések: az ligyirat vagy az egyes irat kezelésével kapcsolatos, lUgykezel6nek szélé vezetdi vagy
Ugyintézdi utasitasok,

kézbesités: a kiildeménynek kézbesité szervezet, személy, adatatviteli eszkdz Gtjan torténd eljuttatdsa a cimzetthez,
kézbesit6konyv: a nem postai iratforgalom soran hasznalt tigyviteli segédlet, amely segiti az irat bels6 mozgasanak
figyelését, valamint igazolja az iratok kézbesitéssel torténd kiilsé tovébbitasdnak tényét;

kiadmany: a jévahagyas utan letisztazott és a kiadmdanyozésra jogosult részérél hiteles aldirassal ellatott, lepecsételt
irat,

kiadmanyozas (kiadvanyozas): a mar felllvizsgalt végleges kiadmany (elintézés) tervezet jovahagyasat,
letisztazhatésdgat, elkiildhet6ségének engedélyezését jelenti a kiadmanyozdsra jogosult részérdl,

kiadmanyozé: a szerv/szervezet vezetdje részérdl kiadmanyozasi joggal felhatalmazott személy, akinek kiadmanyozasi
hataskorébe tartozik a kiadmany aldirasa,
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kozirat: a keletkezés idejétdl és az 6rzés helyétél fliggetleniil minden olyan irat, amely a kozfeladatot ellatd szerv
irattari anyagaba tartozik vagy tartozott,

kdzponti elektronikus szolgaltaté rendszer (kdzponti rendszer): az elektronikus kdzszolgéltatdsok nyujtasat, illetve
igénybevételét tdmogatd kdzponti informatikai és kommunikaciés rendszerek egylittese,

kdzponti irattar: a kdzfeladatot elldto szerv tobb szervezeti egysége irattari anyaganak selejtezés vagy levéltarba adas
elotti 6rzésére szolgalé irattar,

kildemény: az irat vagy targy — kivéve a reklamanyag, sajtétermék, elektronikus szemét —, amelyet kézbesités céljabol
burkolatan vagy a hozza tartozo listan cimzéssel lattak el,

kildemény bontasa: az érkezett kiildemény biztonsagi ellenérzése, felnyitasa, olvashatova tétele,

lattamozas: az elintézési (intézkedési) tervezet (javaslat) felllvizsgalatat, véleményezését (javitasat, tudomasulvételét,
jovahagyasat) biztosito aldirds vagy kézjegy, illetve ezt helyettesité szamitdstechnikai mivelet,

levéltar:a maradando értékd iratok tartds megdérzésének, levéltari feldolgozasanak és rendeltetésszerl hasznéalatdnak
biztositasa céljabdl létesitett intézmény,

levéltarba adas: a lejart irattari 6rzési idejl, maradando érték iratok teljes és lezéart évfolyamainak dtadasa az illetékes
kozlevéltarnak,

levéltari anyag: az irattari anyagnak, tovabba a természetes személyek iratainak levéltarban 6rzétt maradandé értéku
része, valamint a védetté nyilvanitott maradandé értékl maganirat,

masodlat: az eredeti irat egyik hiteles példédnya, amelyet az elsé példannyal azonos médon hitelesitettek,

masolat: az eredeti iratrél szovegazonos és alakhti formaban, utélag késziilt egyszerl (nem hitelesitett) vagy hiteles
(hitelesitési zaradékkal ellatott) irat,

megdrzési hataridd: az Irattari Tervben meghatérozott, az adott iraton elrendelt érzési id6,

megsemmisités: a kiselejtezett irat végleges, a benne foglalt informacié helyreéllitasanak lehet6ségét kizaré modon
torténé hozzaférhetetlenné tétele, térlése jegyz6konyv felvétele mellett,

mellékelt irat: az iratnak nem szerves része, tartozéka, attol — mint kisérd irattdl — elvalaszthato,

melléklet: valamely irat szerves tartozéka, annak kiegészit6 része, amely elvélaszthatatlan attol,

mutatdzas: a gyorsabb visszakeresés érdekében név- és targy szerinti nyilvantartas vezetése,

naplozas: az iratkezelési szoftverben és az altala kezelt adatallomanyokban bekovetkezett események meghatarozott
korének regisztralasa,

papir alapu dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy
mds adat, amely barmely eszkodz felhasznélasaval és barmely eljarassal keletkezett,

raktari egység: az irattari anyagnak a kézi és kdzponti irattari rendezése, rendszerezése, tagolasa soran kialakitott
legkisebb fizikai egysége (doboz, kotet),

savmentes doboz: lignint, savas adalékanyagot és szinezéket nem tartalmazo, papirbdl készitett taroldeszkoz,
selejtezés: alejart meg6rzési hatdridejl iratok kiemelése azirattari anyagbdl és megsemmisitésre torténd elékészitése,
személyes adat: a személyes adat, valamint a személyes adatok kezelésével 6sszefliggé fogalmak értelmezésére az
informaciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIl. torvény rendelkezései az
iranyadodak,

szerelés: ugyanahhoz az gyirathoz tartozé Ugyiratdarabok (el6- és utoiratok) végleges jellegl 6sszekapcsolasa,
amelyet az iktatokdnyvben és az iratokon egyarant jeldlni kell,

szerv: a jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,

szervezeti és mUikodési szabalyzat: a szerv tevékenységének alapdokumentuma, amely rogziti a szerv, azon beliil az
egyes szervezeti egységek feladatait és a feladatokhoz rendelt hataskoroket,

szervezeti postafidk: a hivatali kapuval rendelkezé szervezet szamdra biztositott &tmeneti elektronikus tarhely,
szignalas: az tigyben eljarniilletékes szervezeti egység és/vagy ligyintéz6 személy kijelolése, az elintézési hataridé és a
feladat meghatarozasa,

tovabbitds: az ligyintézés sordn az irat eljuttatdsa az egyik tigyintézési ponttdl a masikhoz, amely elektronikusan tarolt
irat esetén megvaldsulhat az irathoz val6 hozzaférés lehetéségének biztositasaval is;

Ugyfélkapu: a kdzponti rendszer természetes személyek részére nyujtott azonositasi szolgaltatasainak belépési, illetve
szolgdltatasi pontja, ahol a felhaszndlé kozli a rendszerrel az azonositashoz rendelkezésre all6 informaciot,
tulajdonsagot, eszkozt, illetve ahol az azonositast végzé igénylé megkapja a személy azonossagat aldtamaszto
informaciot,



2452

HIVATALOS ERTESITO * 2012.évi17.5z4m

Ugyintézés: valamely szerv vagy személy miikddésével, illetve tevékenységével kapcsolatban keletkezé Ugyek
elldtasa, az ekdzben felmerild tartalmi (érdemi), formai (alaki) kezelési, szébeli és/vagy irdsbeli munkamozzanatok
sorozata, 0sszessége,

Ugyintézd: az gy intézésére kijeldlt személy, az ligy eléaddja, aki az ligyet dontésre elékésziti,

Ugyirat: egy Ugyben keletkezett valamennyi irat,

Ugyiratdarab: a tobb fazisban intézett ligyek egyes fazisaiban keletkezett iratok lgyiraton belili irategységnek,
Ugyiratdarabnak minésilnek,

Ugykezeld: iratkezelési feladatokat végzé személy,

Ugykor: a szerv vagy személy feladat- és hataskorébe tartozo ligyek meghatarozott csoportja,

Ugyvitel: a szerv folyamatos m(ikodésének alapja, az ligyintézés egymas utani résztevékenységeinek (mozzanatainak)
sorozata, illetve 6sszessége, amely az Uigyintézés formai és technikai feltételeit, a szolgéltatasok teljesitését foglalja
magdéban,

Ugyviteli segédlet: az iratok nyilvantartasara és az iratforgalom dokumentaldséra szolgdlé papir alapu vagy
elektronikus segédlet,

vegyes Ugyirat: papir alapu és elektronikus iratokat egyarant tartalmazo lgyirat.

Az értelmezd rendelkezésekben nem szerepld fogalmak értelmezése sordn

- a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altaldnos szabalyairdl sz616 térvény,

— az elektronikus alairasrél sz616 torvény,

- a kozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhaté iratkezelési szoftverekkel szemben tdmasztott kdvetelményekrol
sz6l6 rendelet

rendelkezései az irdnyadoak.

Az Iratkezelési Szabdlyzat hatdlya

. Azlratkezelési Szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) targyi hatalya kiterjed a minisztériumnal keletkezé, oda érkezd,

illetve onnan kimend valamennyi iratra.

A szabdlyzat alanyi hatdlya kiterjed a minisztériumndl foglalkoztatott kormanytisztvisel6kre, a Munka
Torvénykonyvérdl szold 1992. évi XXII. térvény hatdlya ald tartozé munkajogviszony keretében foglalkoztatott
dolgozdkra, a megbizasi jogviszony keretei kozott foglalkoztatott természetes és jogi személyekre, a minisztériumban
munkdt végzé kozalkalmazott dolgozokra, valamint autondm szakmai szervezetekre (a tovébbiakban egyiitt:
munkatarsak).

. A Szabalyzattal nem érintett kérdésekben

— a koziratokrdl, a kozlevéltérakrol és a magdnlevéltéri anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. térvényben
(a tovabbiakban: Ltv.) és

- a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl sz616 335/2005.

(XII. 29.) Korm. rendeletben foglaltakat kell alkalmazni.

. A Szabdlyzat rendelkezéseit a mindsitett iratokra és azok kezelési rendjére a mindsitett adat védelmérdl sz6lé

torvényben és annak végrehajtasara kiadott jogszabalyokban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni. A mindsitett adatok
kezelésére vonatkozd részletes szabalyokat kiilon rendelkezés, a minisztérium Biztonsagi Szabélyzata tartalmazza

Az iratkezelés szervezete, felligyelete

. A miniszter a Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatban (a tovadbbiakban: SZMSZ) a szervezeti sajatossdgok

figyelembevételével meghatdrozza az iratkezelés szervezetét, az iratkezelésre, valamint az azzal Osszefliggé
tevékenységre vonatkozé feladat- és hataskoroket, és kijeloli az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetét.

. A szervezeti tagozddasnak, valamint iratforgalomnak megfeleléen, a minisztérium az iratkezelést vegyes iratkezelési

szervezettel latja el.

. Az iratkezelés szervezetét, az iratok nyilvantartdsanak modjat, rendszerét, az egyes Ugyviteli terliletek kezelését

megvaltoztatni, médositani csak naptari év kezdetén lehet.
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10.

Aziratkezelés felligyeletét a miniszter altal kijelolt vezet6, az Informatikai és Dokumentacios Féosztaly vezetéje latja el.
E feladatkorében felelds:

az iratkezelés személyi és szervezeti feltételeinek kialakitasaért,

jelen Szabalyzatban foglaltak végrehajtasanak rendszeres ellendrzéséért,

a szabalytalansdgok megsziintetéséért,

szlikség szerint a Szabalyzat mdédositasanak kezdeményezéséért,

az iratkezelést végzok, vagy azért felelés személyek kijeloléséért, szakmai képzéséért, tovabbképzéséért, a
minisztériumba belépd Uj munkatdrsak iratkezeléssel kapcsolatos oktatasaért,

iratkezelési segédeszkdzok biztositdsdért (iktatokonyv, név- és targymutatd, kézbesitékonyv, iratmintdk és
formanyomtatvanyok, ezek elektronikus valtozatai, valamint szamitastechnikai programok, adathordozék stb.),

a vonatkozé jogszabdlyi el6irdsoknak megfelelé elektronikus iktatasi, iratkezelési rendszer alkalmazasdért és
mikodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai feltételek biztositasaéért, felligyeletéért,

az elektronikus iratkezelési szoftver hozzaférési jogosultsdgainak, az egyedi azonositok, a helyettesitési jogok, a
kils6 és a belsé név- és cimtarak naprakészen tartasaért, az lizemeltetési és adatbiztonsagi kovetelményekért és
azok betartasaért, a hivatalos és személyes elektronikus postafiokok szabalyozott miikodéséért,

aziratanyag évenkénti szabalyos selejtezéséért,

a selejtezett iratanyag biztonsagi eléirdsok szerinti megsemmisitéséért,

az Irattari Tervben meghatarozott id6 utdn, az iratanyag levéltarba adasaért,

egyéb jogszabalyokban meghatérozott iratkezelést érint feladatok végrehajtasaért.

Az Informatikai és Dokumentacios Féosztaly vezetdje — a szervnél (izemeltetett informatikai rendszer és eszk6zok

vonatkozdsaban - meghatérozza az lzemeltetéssel és ellenérzéssel kapcsolatos egyes munkakorok betdltéséhez
sziikséges informatikai ismereteket. Kijeloli a szdmitastechnikai rendszer biztonsagi kdvetelményeiért altaldnosan
felels személyt és a rendszer lizemeltetéséért 6nalldan felel6s személyt.

Szervezetiegység-vezetOk iratkezeléssel kapcsolatos feladatai és felel6ssége:

szignalasi utasitasok pontos meghatdrozasa (lasd 96-103. pont);

szervezeti egységén belil a hatarid6k betartdsanak ellenérzése;

kiadmdanyozas szabalyainak betartasa (lasd 135-148. pont);

azirattarba helyezés engedélyezése;

a szervezeti egység munkatarsait érinté minisztériumon belili athelyezés, feladatkér-megvaltozéds, vagy
munkavégzésre iranyuld jogviszony megszlinése esetén munkakor atadas-atvétel lebonyolitaséért valé teljes koru
felel6sség (lasd 250-254. pont).

Az ligyintéz6 iratkezeléssel 6sszefliggd feladatai az aldbbiak:

Az lgyintézd koteles meggy6zdédni arrdl, hogy az atvett irat elSiratait az iktatas soran teljeskorlien szerelték-e.
Amennyiben az ligyintézéshez mas irat szerelése vagy csatoldsa sziikséges, azok pétlésarol a szervezeti egység
iratkezelést végz6 munkatarsdnak kozremuikodésével gondoskodik.

Azirat szignélasara jogosult hatdrozza meg az ligyintézo részére az elintézéssel kapcsolatos belsé hatarid6t az tigyre
vonatkozd végsé hataridd figyelembevételével. Az ligyintézének kotelessége az ligyek elintézésére megjelolt
hatarid6ék pontos betartasa.

Az ligyintéz6 koteles megtenni az ligy elintézéséhez sziikséges kdzbensd intézkedéseket (tényallas tisztazasa,
véleménykérés stb.) és a kiadmdnytervezetet az el&irt hataridében elkésziteni, tovdbba a kiadmanytervezet
alairdsdhoz a szlikséges el6zményeket a kiadmanyozo részére biztositani.

A kiadmanyozott irat tovabbitdsra torténd el6készitésérél az elkildendd iratoknak az esetleges csatolando
mellékletekkel torténé felszerelésérél az tigyintézé gondoskodik, majd dtadja a szervezeti egység iratkezelést végzé
munkatdrsanak.

Az Ugyintézé koteles folyamatos kapcsolattartasra a szervezeti egység iktatast végzé munkatérsaval
feladatlistajanak (nevére szignalt iratok) iktatoprogramban torténd karbantartasa érdekében.

Az Uigyintéz6 koteles az Uigyirathoz hozzarendelni - sziikség esetén modositani — az irattari tételszamot.
Azirattarba helyezés el6tt az ligyintézének — ha eddig nem tortént meg — meg kell vizsgalnia, hogy az elSirt kezelési
és kiadasi utasitasok teljesiiltek-e, a feleslegessé valt munkapéldanyokat és masolatokat ki kell emelnie, és a
selejtezési eljaras mellézésével - a sziikség szerinti elSirdsok betartdsaval - meg kell semmisitenie.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Az Ugykezel6 feladatai az aldbbiak:

- A szervezeti egységeknél késziilt és mas szervtd|, illetve személytél érkezett kiildemény(ek) atvétele, (bontésa),
nyilvantartasa (érkeztetés, el6zményezés, iktatds, egyéb nyilvantartas), tovabbitasa, postdzasa, irattarozasa, 6rzése
és az iratok kdzponti irattarba adasa, valamint ezek ellenérzése;

- aziratnak az ligyintézd részére torténé dokumentalt kiaddsa és visszavétele.

Az irattdri tételek kialakitdsa

Az Ugyiratokat és a nem iktatassal nyilvantartott egyéb irategyiitteseket — a minisztérium tigykoreit az azonos targyu
egyedi Ugyekig lemend részletességgel felsorolé jegyzék segitségével - targyi alapon kell tételekbe sorolni. Az irattdri
tétel egy vagy tobb targykor (ligykor) irataibdl is kialakithato, annak figyelembevételével, hogy:

— egy irattari tételbe csak azonos értékd, levéltari megdérzést igénylé vagy meghatarozott idétartam eltelte utan
selejtezhet6 iratok sorolhatdk be,

- a minisztérium hatékony mukodtetése egy adott funkciot illetéen az Ggykorok milyen mélységl attekintését
igényli.

Kulon irattéri tételek keriiltek kialakitasra az iratfajta alapjan

- ajogszabalyban vagy belsé utasitasban el6irt, kiilonb6zé célu és adattartalmu nyilvantartasokbal,

- anyilvantartasok alapirataibdl, ha azokat kilon irattari egységként kell kezelni,

- avalasztott testlletek, bizottsagok, valamint a minisztérium miikddése szempontjabdl meghatarozoé jelentéségd,
rendszeresen megtartott értekezletek irataibol (ideértve az elbterjesztéseket, a jegyzOékdnyveket vagy
emlékeztetéket és a hatdrozatokat is), tovabba a belsé utasitdsokbol.

Az egyes irattari tételekhez kapcsoloddan meghatarozasra keriiltek, hogy melyek azok azirattéri tételek, amelyek iratai

nem selejtezheték, és melyek azok, amelyek iratait meghatarozott idé eltelte utdn ki lehet selejtezni. A nem

selejtezhet6 irattari tételek esetében megjeldlésre keriiltek azok, amelyeket meghatérozott id6 eltelte utan levéltarba
kell adni, és azok, amelyek meg6rzésérdl a minisztérium — hataridé megjel6lése nélkil - helyben koteles gondoskodni.

A nem selejtezhetd és levéltarba adandd irattéri tételek, tovabba a selejtezhetd irattdri tételek esetében megjeldlésre

keriilt az irattari 6rzés idétartama. A személyes adatot tartalmazo iratok Orzési és selejtezési idejét a célhoz kotott

adatkezelés kovetelményére tekintettel kellett meghatdrozni. A nem selejtezhet6 iratok levéltarba adasanak
hatdridejét az Ltv. 12. §-dban foglaltak figyelembevételével kellett meghatarozni.

Az irattdri terv szerkezete és rendszere

A szabdlyzat 1. mellékletét képezi az irattari terv, melynek szerkezete és rendszere a cimmel ellatott irattari tételek
csoportositasaval, tovabba a minisztérium Ugykorei kozott meglévé tartalmi Osszefliggések alapjan elvégzett
rendszerezéssel kerllt kialakitasra.

Az irattari terv altalanos és kilonos részre oszlik, az irattari tételek csoportositdsa ennek megfeleléen tortént.
Az dltaldnos részbe a szerv mikodtetésével kapcsolatos, tobb szervezeti egységet is érintd irattari tételek, a kiilonos
részbe pedig a szerv alapfeladataihoz kapcsolodé irattari tételek tartoznak.

A cimmel elldtott és rendszerezett irattari tételeket az irattdri tervben elfoglalt helyliknek megfelelé azonositéval
(irattari tételszammal) kell ellatni.

II. FEJEZET

AZ IRATOK KEZELESENEK ALTALANOS KOVETELMENYEI

Az iratok rendszerezése

A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo ligyek intézésének attekinthetésége érdekében az azonos ligyre — egy

adott targyra — vonatkozd iratokat egy irategységként, Ugyiratként kell kezelni. A papir alapu ugyirat fizikai
egyuttkezelése az el6addi ivben torténik.



HIVATALOS ERTESITO * 2012.évi17.5z4m 2455

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

A minisztériumba érkezd, ott keletkezé, illetve az onnan kimend iratok nyilvantartasa elektronikus iktaté rendszerben
torténik.

A minisztérium irattdri anyagdba tartozo, iktatassal nyilvantartott iratokat, valamint a minisztérium irattari anyagaba
tartozé egyéb mas iratokat — legkésébb irattarba helyezésiik el6tt — az irattdri terv alapjan az uUgyintézék irattdri
tételekbe soroljak és irattari tételszammal 1atjak el.

Az Ugyiratok egysége elvének érvényesiilése érdekében az Ugyben keletkezett Ugyiratdarabokbdl 6sszedllo
Ugyiratnak csak egyetlen tételszama lehet. Amennyiben az ligyirat targya szerint tobb tételbe is besorolhaté, mindig a
(leg)hosszabb 6rzési id6t biztositd irattari tételszamot kell adni.

Az Ugyintézéshez mar nem sziikséges, irattdrozasi utasitdssal ellatott Ugyiratokat az lgykezel6knek az irattarban
(dtmeneti/kézi, kdzponti) az irattéri tételszam szerinti rendszerben kell elhelyezni.

Az irattdr kezelGje irattari tételszdmmal el nem latott iratot 6rzésre irattarba nem vehet ét.

Az iratok nyilvdntartdsa és az iratforgalom dokumentdldsa

A minisztériumba érkez6, ott keletkezd, illetve az onnan kimené valamennyi iratot — a meghatarozottak kivételével -,
ha jogszabaly masként nem rendelkezik, az tigykezel6nek az irat azonositdsdhoz szlikséges, és az ligy intézésére
vonatkozé legfontosabb adatainak rogzitésével az e célra rendszeresitett tanusitott iratkezelési szoftverrel vezérelt
adatbazisban kell nyilvantartani. Az iktatast olyan médon kell végezni, hogy az iktatokonyvet az ligyintézés hiteles
dokumentumaként lehessen hasznalni, az Ugyintézés folyamata és az iratok szervezeten belili Utja pontosan
kdvethetd és ellendrizhetd, az iratok holléte pedig naprakészen megallapithato legyen.

Az iratforgalom keretében az iratok ataddsat-atvételét minden esetben ugy kell végezni, hogy egyértelmlen
bizonyithatd legyen az atado, dtvevd személye, az dtadas idépontja és mddja.

Kulon jogszabalyban meghatarozott médon kell nyilvantartani és kezelni

- a pénzligyi bizonylatokat és szamlakat,

- amunkalgyi (személyzeti) nyilvantartasokat,

- az anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvéntartasokat.

A jogosultsdgok kezelésének szabdlyai az elektronikus iratkezelési rendszerben

Az Informatikai és Dokumentaciés Féosztaly vezetbje felelés az elektronikus iratkezelés jogosultsagi rendszerének
kialakitasaért, mikodéséért, a jogosultsagok naprakészen tartasaért. A jogosultsagok kiosztasa soran figyelemmel kell
lenni a helyettesités rendjére.

A jogosultsdgok engedélyezésének, modositasanak, megvonasanak, felfliggesztésének részletes szabdlyait kilon

eljarasrend tartalmazza.

Az iratkezelési szoftver hasznalatahoz legalabb kétféle jogosultsagi rendszer kapcsolodik:

- funkciondlis jogosultsag: a felhasznalok csak a szamukra engedélyezett funkciokhoz férhetnek hozza, egy
felhasznalo tetszéleges szamu szerepkorrel (érkeztet, iktat, irattaroz, lekérdez stb.), rendelkezhet;

- hozzaférési jogosultsdg: meghatarozza, hogy egy felhaszndlé a szervezeti hierarchidban elfoglalt helye szerint hol
élhet a részére megadott funkcidkkal, a meghatarozott funkcidkat mely szervezeti egység(ek) tekintetében
gyakorolhatja.

(A harmadik jogosultsag az objektumjogosultsag, amely dokumentum szintU, azaz az adott iktatokonyvon bellil egy

vagy tobb dokumentumhoz a létrehoz6 ad hozzaférést.)

Az iratkezel6 rendszerhez valé hozzaférési jogosultsagokat névre széloéan kell dokumentalni. Az errdl sz6lé iratok

tdroldsa és kezelése az iratkezelés felligyeletét ellaté vezetd feladata. Az iratkezelés felligyeletét elldté vezetd

gondoskodik a jogosultsdgok évenkénti fellilvizsgalatarol.

A jogosultsagok bedllitasa, illetve mddositasa az illetékes vezetdi engedélyezést kdvetden a rendszergazda feladata.

A jogosultsdg regisztraldsat, moddositasat és megvondsat irdsban kell kezdeményezni. A bedllitdst végzé

rendszergazda a jogosultsag életbelépését, az idépont feljegyzésével beallitasanak megtorténtét az eredeti iraton

igazolja. Ennek egy masolati példanyat a rendszergazda, az eredeti példanyt az engedélyezé 6rzi.
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Az Uj jogosultsagok regisztralasa, illetve a meglévd jogosultsag modositdsdnak atvezetése — beleértve a jogosultsag
megvonasat is —, az iktatdhely szerinti vezetéi engedélyezést kbvetden a rendszergazda feladata.

A rendszergazda feladatai:

- felhasznaldk, szerepkorok, helyettesitések, jogosultsagok, funkcionalis bedllitasok regisztralasa,

— elektronikus érkeztet6konyv, iktatokdnyvek nyitdsa, lezardsa, iktatohelyhez rendelése,

— irattari tételszdmok karbantartasa.

A rendszergazda az iratkezelés felligyeletét ellatod vezet6t tajékoztatja a jogosultsdg kiadasanak akadalyardl, ha a
rendelkezésre alld licenckeret betelt, vagy a kért jogosultsagok az iratkezelési szoftver miikodését veszélyeztetnék.
Az iratkezelés felligyeletét ellato vezet6 dont a felmerilé igény teljesitésérdl.

A rejtett iktatokonyv - a tulajdonos szervezeti egységet, illetve az altaluk példannyal megszdlitottakat kivéve —
mindenki szdmdra rejtettként mikodik. Az adott szervezeti egység vezetdje akkor kérheti rejtett iktatdkonyv nyitdsat,
ha személyiségi jogi vagy egyéb indokok sziikségessé teszik a hozzaférés lezardsat, és azt az iratkezelés feligyeletét
ellato vezet6 engedélyezi.

Hozzdférés az iratokhoz

A minisztérium munkatdrsai csak azokhoz az iratokhoz, illetve adatokhoz férhetnek hozzd, amelyekre munkakériik
elldtasdhoz sziikségik van, vagy amelyre az illetékes vezetd felhatalmazast ad. A hozzéiférési jogosultsagot
folyamatosan naprakészen kell nyilvantartani. A minisztérium munkatdrsai fegyelmi felel6sséggel tartoznak a rajuk
bizott Uigyiratokért.

Iratot — barmilyen adathordozon — munkakéri feladat ellatasahoz kapcsoloddan munkahelyrdl kivinni, valamint
munkahelyen kivil tanulményozni, feldolgozni, térolni a kdzvetlen felettes vezet6 engedélyével lehet, ligyelve arra,
hogy tartalmat illetéktelen ne ismerje meg.

Az iratokba val6 betekintést és a masolatkészitést ugy kell biztositani, hogy azzal masok személyiségi jogai ne
sériljenek. Ennek rendjét a vezetbk a vonatkozd jogszabalyok figyelembevételével hatdrozzak meg.

Azoknak a nem selejtezhetd iratoknak a hasznalatat, amelyek az Ltv. 22. § (1) bekezdésében meghatarozott kutatasi
korldtozasi id6 eltelte utén is a minisztérium &rizetében maradnak, a kozlevéltarakban 1évé anyagra vonatkozé
szabdlyok szerint kell biztositani.

Bels6 hasznalatra késziilt, valamint a dontés-el6készitéssel Osszefliggé ,Nem Nyilvanos” kezelési jelzésu iratok
megismerésére az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény 27. §
(5)-(6)-(7) bekezdésében foglaltak az iranyadok.

A ,Nem Nyilvanos” adatokat tartalmazo ligyirat tartalmat a dontés meghozataldig csak a készit6, annak felettesei,
valamint az &ltaluk meghatarozott személyek ismerhetik meg.

A ,Nem Nyilvdnos” adatokat tartalmazé irat példadnyszdmét a készits, illetve felettesei hatdrozzadk meg, a
példénysorszamot az iraton fel kell tlintetni.

A dontés-elkészitd, ,Nem Nyilvanos” adatokat tartalmazoé irat nyilvdnossagra hozatala, kozzététele nem megengedett,
kivéve, ha ezt a miniszter vagy az éltala felhatalmazott vezet6é engedélyezi. A minisztériumon kivili szerv altal ,Nem
Nyilvanos”-ként feltlintetett irat nyilvanossagra hozatalat, illetve kozzétételét a keletkeztetd szerv engedélyezheti.

A ,Nem Nyilvénos” jelzéssel ellatott iratokat a nyilt iratok iktatdsara szolgalé (a szerv vezetdjének rendelkezése szerint
esetleg kiilonallo) iktatokdnyvbe kell iktatni.

A betekintéseket, kdlcsonzéseket, az adatszolgaltatasi célu masolatok készitését utdlag is ellenérizheté mddon, papir
alapon, elektronikus iktatas esetén az iratkezel6 rendszerben is dokumentalni kell.

A papiralapu dokumentumrdl torténd elektronikus masolatkészités soran a masolatkészitének biztositania kell a papir
alapu dokumentum és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését, valamint azt, hogy minden - az alairas
elhelyezését kdvetden — az elektronikus mésolaton tett médositas érzékelhetd legyen.

Az iratok védelme
Az Ugykezelés feladatait a feladatkor, az iratforgalom nagysaga alapjan a minisztérium szervezeti egységeinek

Ugykezeldi, illetve iratkezelési feladatokkal is megbizott Gigyintézéi végzik.
Az iratkezelésben, iktatasban haszndlt valamennyi eszkdzt védeni kell az illetéktelen hozzaféréstél.
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Az iratkezelésnek, iktatasnak lehetéleg kilon helyiséget kell kijeldIni, illetéleg a helyiséget gy kell kialakitani, hogy az
iratok kezelése, taroldsa az egyéb tevékenységtdl (dtadas-atvétel és iratkezeléssel nem Osszefliggé feladatok stb.)
elkilonitetten torténjen.

Az iktatohelyiséget kiilsé behatolas ellen védetté kell tenni. A feladatkortdl fliggben a vezet6k hatarozzék meg a
kulcsok tarolasanak rendjét. A fokozott biztonsagi igények érvényesiilése érdekében a vezet6 elrendelheti kulcstartd
dobozok hasznélatat és meghatéarozott helyen térténé munkaidén kivili tarolasét. A taroldhelyen csak nyilvéntartasba
vett, szammal ellatott és az atvételére feljogositottak neveivel elladtott személyi (negativ) pecsétnyomoval lepecsételt
kulcsdobozok helyezhetéek el.

A biztositott helyiségek masodkulcsait kiilon lezart boritékban, pecséttel ellatva, a felnyitasra jogosultak nevének,
elérhetéségének feltlintetésével kell a tarolasra kijelolt helyen és/vagy a tarolassal megbizott személynél tartani.

Az elektronikus iratkezeld szoftver valamennyi eseményét napldzni kell.

A felhasznaldk korére vonatkozé szabdlyozds, valamint a szdmitdgépes megvaldsitds soran gondoskodni kell az
elektronikus nyilvantartasoknak és azok adatalloményainak illetéktelen beavatkozas elleni védelmérol.

Az iratkezelési szoftverbe rogzitett érkeztetési és iktatasi adatokat, az utélagos modositas tényét a jogosultsaggal
rendelkezé lUgykezel6 azonositdjaval és a javitds idejének megjelolésével napldzni kell, ugyanitt rogzitésre keril a
modositas el6tti szovegrész is.

Az iratokat az iratkezelés és ligyintézés folyamataban is szakszer(en kell kezelni, a papir alapu iratokat az elvarhaté
gondossaggal kell védeni (pl. nedvességtdl, fénytdl, hétdl stb.). Az iratok kezelése soran - allaguk védelme
érdekében - mellézni kell a cellux ragasztészalag és mas ragasztéanyagok alkalmazasat.

IIl. FEJEZET
AZ IRATKEZELES FOLYAMATA
A klildemények dtvétele

A kildemény postai vagy hivatali kézbesités, futdrszolgdlat, természetes személy személyes benyujtasa, valamint
informatikai-telekommunikacids eszkdz utjan, faxon, illetve munkaiddén kivil, a portaszolgalatra torténé benyujtassal
kertl a minisztériumba, illetve a Postabontdkba.

A minisztériumba érkezett kiildemények atvételével kapcsolatos teendék, a kiildemény érkezésének médja szerint:

- a Magyar Posta Zrt. utjdn érkezé kildemények &atvétele a postai szolgdltatdsok ellatdsardl és mindségi
kovetelményeirdl sz6l6 hatdlyos rendeletben meghatdrozottak szerint torténik, a kiildemények atvételét a
Postabontok tigykezel6i végzik,

— a kuldn kézbesités, személyes benyujtas, futarszolgalat utjan érkezé kildemények atvételére meghatalmazott
személyt kell kijel6Ini, aki az atvételt alairasaval dokumentdlja,

- aszemélyesen kézbesitett kiildemények atvétele esetén a megbizott az atvételi igazolas kiadasara is jogosult,

- a munkaidén tul érkezett kiildemények atvételére a minisztérium épuleteiben mikddd portaszolgalat tigyeletes
munkatdrsa jogosult. Az dtvétel idépontjat a kiildeményen rogziti és az atvételt aldirdsdval dokumentidlja. Az dtvevd
koteles a kiildeményt az atvételt kovetd elsé munkanap kezdetén a minisztérium épuletében miikodd Postabontd
munkatdrsanak dtaddkonyvben dokumentéltan atadni,

- atelefaxon kiildottiratot, a jogszabaly eltéré rendelkezése hidnyaban, postai iton megkiildott iratként kell kezelni,

- az elektronikus uton érkezett kiildemények atvételére kozponti postafiokot kell az elektronikus rendszerben
lizemeltetni,

- az ugyfélkapun at érkezett kiildeményeket a miikodtet6 rendszer automatikusan kezeli.

Elektronikus iktatdsi rendszer alkalmazdsa esetén az elektronikus irat beérkezésekor elkiildott automatikus

visszaigazolds egyben az érkeztetésrdl, valamint a fizetési kotelezettségrol szol6 tajékoztatast is tartalmazhatja.

A kildemény atvételére jogosult (a tovabbiakban: atvevd):

- postai Uton vagy telefaxon érkezett kiildemények esetén:
= a cimzett, vagy az altala megbizott személy,
= a vezet6, vagy az éltala megbizott személy,
= a szervezeti egység lgykezeléje,
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- kiilon kézbesités, futarszolgalat, személyes benyujtas utjan érkezé killdemények esetén az atvételre meghatalmazott
személy,

- Ugyfélfogadasi idében az Gigyfélszolgalati iroda munkatarsa,

- elektronikus uton érkezett kiildemények esetén a minisztérium elektronikus postafidkja, vagy annak kezelésével
megbizott személy,

- hivatali munkaidén tul a portaszolgalat tigyeletes munkatarsa.

A kiildeményt atvevé személy koteles ellendrizni:

- acimzés alapjan a kiildemény atvételére valé jogosultsagot,

- a kézbesité okmdanyon és a kiildeményen [évéd iktatdszdm, vagy mds azonositasi jel megegyez6ségét,

- aziratot tartalmazoé boriték, illetve egyéb csomagolas sértetlenségét,

— aziraton jelzett melléklet meglétét, amennyiben a kiildemény felbontasara jogosult.

Az dtvevd a kézbesité okmdnyon olvashato aldirasaval és az atvétel datumanak feltlintetésével az atvételt elismeri.

|n

Az ,azonnal” és ,strgbs” jelzésl kildemények atvételi idejét ora, perc pontossaggal kell megjel6lni, amit a

kézbesitéokmanyon kiviil az atvett kiildeményen is rogziteni kell.

Az atvevé tértivevényes kiildemények esetén gondoskodik a tértivevény visszajuttatasarodl a feladdhoz. Ha az tigyfél az

iratot személyesen vagy képvisel§ utjan nyujtja be, kérésére az atvételt atvételi elismervénnyel, vagy az atvétel

tényének az irat masodpéldanyan valé aldirasaval kell igazolni.

Amennyiben olyan személy veszi 4t a kiildeményt, aki a kiildemény érkeztetésére nem jogosult, akkor a kiildeményen

az atvétel alairdsanak datumat is fel kell tlintetnie.

Elektronikus iratot elektronikus adathordozén atvenni vagy elkildeni csak papir alapu kisérélappal lehet. Az

adathordozét és a kisérélapot mint iratot és mellékelt iratot kell kezelni. A kisérélapon a cimzés adatai mellett fel kell

tlntetni az elektronikus adathordozdn lévé irat(ok) targyat, a fajinevét, fajltipusat, rendelkezik-e elektronikus alairassal

és az adathordoz6 paramétereit. Atvételkor ellenérizni kell a kisérélapon feltiintetett azonositok valdsagtartalmat.

Mind az adathordozén, mind a kisérélapon maradandé modon fel kell tlintetni az iktatészamot.

Az elektronikus uton, nem a kdzponti rendszeren keresztiil érkezett irat atvételét meg kell tagadni, ha az biztonsagi

kockézatot jelent a fogadd szerv szdmitastechnikai rendszerére.

A kildemény a fogadd szerv rendszerére biztonsagi kockazatot jelent, ha

- a minisztérium informatikai rendszeréhez, vagy azon keresztiil mas informatikai rendszerhez val6 jogosulatlan
hozzéférés céljat szolgdlja, vagy

- azinformatikai rendszer Gizemelésének vagy mas személyek hozzéférésének jogosulatlan akadalyozéasara iranyul,

- az informatikai rendszerben lév6é adatok jogosulatlan megvaltoztatasara, hozzaférhetetlenné tételére vagy
torlésére iranyul.

Amennyiben érkeztetésre nem jogosult személy vagy szervezeti egység veszi at aziratot, Ugy azt kdteles 24 6rén beldil,

de legkésbbb a kdvetkezd munkanap kezdetén az illetékes érkeztetdé egységnek/személynek érkeztetésre (tovabbi

intézésre) atadni.

Sérilt kiildemény atvétele esetén a sériilés tényét papir alapu iratok esetében az atvételi okmanyon jel6lni kell, és a

kildemény tartalmat kiilon jegyzékben fel kell tiintetni. A megéllapithatéan hidnyzé iratokrol vagy mellékletekrdl a

feladét értesiteni kell.

A gyors elintézést igénylé (,azonna

|u

, ,sUrg6s” jelzés() kildeményt az dtvevd koteles a cimzettnek vagy a szignaldsra
jogosultnak soron kivill bemutatni, illetve atadni, valamint az elektronikus iratot részére tovabbitani.

Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén a kiildeményt azonnal tovabbitani kell a cimzetthez, vagy ha ez nem
lehetséges, vissza kell kiildeni a feladonak. Amennyiben a feladd nem éllapithaté meg, a kiildeményt irattarozni és az
irattari tervben meghatdrozott idé utan selejtezni kell.

Az dtvevé az érkezd kildeményeket kézbesitékdnyvvel, illetve az elektronikus iratkezelési rendszerben tovabbitja az
illetékes szervezeti egység(ek)hez. A postadtvevd a kiildeményeket sziikség szerint, a tdviratokat, elsébbségi
kildeményeket, az ,azonnal”, ,stirgés” vagy mas hasonlé jelzésu kiildeményeket pedig soron kiviil tovabbitja.
Elektronikus Uton, nem a kdzponti rendszeren keresztiil érkezett kiildemények esetében az atvevd a feladdnak
—amennyiben azt kéri, és elektronikus valaszcimét megadja — haladéktalanul elkildi a kiildemény atvételét igazold és
az érkeztetés egyedi azonositdjat is tartalmazé elektronikus visszaigazolast (atvételi nyugtat).

|u

Az elektronikus Uton érkezett kiildeményt — kivéve a kozponti rendszeren érkezett kiildeményeket - iktatas el6tt
megnyithatdsdg (olvashatésag) szempontjabdl ellendrizni kell.

A Biztonsagos Elektronikus Dokumentumtovabbité Szolgéltatas (a tovdbbiakban: BEDSZ) igénybevételével
benydujtott elektronikus kildeményre a befogadds sordn azonnal érkezteté szam keril, valamint sor keril az
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automatikus visszaigazolas (atvételi nyugta) kiildésére is. A BEDSZ altal kiadott befogadas-visszaigazoldsban rogzitett
idépont a kiildemény minisztérium éltali atvételének és érkezésének idépontja.

A kozponti rendszeren keresztlil érkezett kildemények esetében az &atvétel visszaigazoldsa az elektronikus
kozszolgéltatasrél és annak igénybevételérdl sz6l6 kormanyrendeletben meghatérozottak szerint torténik.

A kozponti elektronikus rendszeren keresztll érkezé elektronikus kildemény esetén a kildemény
sérlilésmentességének, valamint formai kdvetelményeknek valé megfelel6ségének ellenérzését a BEDSZ végzi el.
Biztonsagi kockdzat vagy az atvitel hidnyossaganak észlelése esetén a rendszer megtagadja az elektronikus
kildemény befogadasat, és a megtagadas tényérdl — annak okanak feltiintetése mellett - a felhasznalot tdjékoztatja.

A BEDSZ-en keresztll elektronikus aldirdssal elladtott dokumentumot is meg lehet killdeni a cimzettnek, amely
dokumentumot a BEDSZ valtozatlanul, az alairas ellen6rzésére alkalmas formaban tovabbitja.

A fogadé szerv a feldolgozas elmaradésanak tényérél és annak okarodl értesiti a kiildét. Nem koteles a fogadé szerv
értesiteni a feladdt, ha kordbban mar érkezett azonos jellegli biztonsagi kockazatot tartalmazé beadvény az adott
kild6tol. Azonos jelleg kockazati koriilménynek minésil az egy hdnapon beliil azonos kiild6t6l masodik alkalommal
érkezd virus, illetve egyéb rosszindulatu program.

A kildemények 3atvételénél a minisztériumban érvényben 1évé biztonsagi elSirdsokat is érvényesiteni kell
(pl. a kiildemények biztonséagi atvildgitasa, szamitogépes érkezés esetén virusellenérzés stb.).

Amennyiben a bekiildé nevét vagy pontos cimét a kiildeménybdl nem lehet megallapitani, a hidnyos adatmegadasra
vonatkozé bizonyitékokat a kiildeményhez kell csatolni.

A kiildemények felbontdsa

A 48. pontban leirt médon a minisztériumhoz érkezett kiildeményeket a cimzésbdl egyértelmiien megallapithato

szervezeti egység kijelolt tigykezel6je(i), vagy a Dokumentécids Osztalyok altal miikodtetett Postabonték tigykezelGi

bonthatja(k) fel. Az e feladattal megbizott Gigykezel6 részére elbirhato a felbontas és érkeztetés végrehajtasa.

Felbontds nélkil dokumentéltan a cimzettnek kell tovébbitani:

- a mindsitett iratokat;

- az ,SK felbontasra” jelzésu kiildeményeket (ezeket minden esetben csak a cimzett, tartds akadalyoztatasa esetén a
cimzett helyettese, megbizottja, illetve felettese bonthatja fel);

- azon kuldeményeket, amelyeknél ezt az arra jogosult személy elrendelte, valamint

— amelyek névre széldak és megallapithatéan maganjellegtek.

A felbontas nélkiil atvett kiildemények cimzettje — amennyiben iktatdsra nem jogosult — az altala felbontott hivatalos

kildeményt érkeztetés és/vagy iktatds céljabodl soron kivil koteles visszajuttatni az iktatohelyhez.

A kildemény felbontasakor ellendrizni kell a feltlintetett tartalom (pl. melléklet, mellékelt irat) meglétét és

olvashatésagat. Az esetlegesen felmerdild irathianyt a kiildé szervvel — soron kiviil - tisztazni kell, és ennek tényét az

iraton rogziteni kell.

A mellékletek, vagy mellékelt iratként jelzett iratok hidnya nem akadalyozhatja az tgyintézést. A hidnypétlast az

tgyintézének kell kezdeményezni.

A kildemények téves felbontasakor a felbontd az atvétel és a felbontds tényét a datum megjelolésével,

dokumentaltan koteles rogziteni. A boritékot Ujra le kell zarnia, ra kell vezetnie a felbontd nevét, elérhetéségét, majd a

kildeményt siirgésen el kell juttatnia a cimzetthez.

Amennyiben a nyilt kiildeményre utalé boritékban minésitett adatot tartalmazd kildemény taldlhaté, a boriték

visszazarasat kdvetden a felbontas tényérdl a felbontd szervezeti egységnek harom példanyban jegyzékodnyvet kell

felvenni. A jegyz6kdnyv mindharom példanyat a killdeménnyel (minésitett irattal) egyidejlleg haladéktalanul a TUK

irodaba kell eljuttatni nyilvantartasba vétel céljabdl. A jegyzékonyv elsé példanyat a mindsitett irattal egyitt a

cimzetthez, a masodik példanyat a feladohoz a titkos Ugykezeld juttatja el. A jegyz6konyv harmadik példanyat pedig a

titkos ligykezel6 a felbonté szervezeti egységnek adja vissza.

A felbonté a tévesen felbontott kildemény tovabbitasakor a kézbesitékdnyvben, az alkalmazott elektronikus

iratkezel6 rendszerben az dtvétel és a felbontas tényét — az atvétel datumanak megjeldlésével - koteles régziteni.

Amennyiben a felbontas alkalmaval kiderdl, hogy a kiildemény pénzt, illetékbélyeget vagy egyéb értéket tartalmaz, a

felbontd az Osszeget, az illetékbélyeg értékét, illetéleg a killdemény egyéb értékét koteles a kiildeményen vagy

feljegyzés formajaban a kildeményhez csatoltan feltliintetni, és a pénzt, illetékbélyeget, tovabba egyéb értéket
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— elismervény ellenében - a pénzkezelésre kijelolt szervezeti egység megbizott dolgozdjanak atadni. Az elismervényt
a kiildeményhez kell csatolni.

Az Egészségligyi Tudoméanyos Tandcs lgazsagligyi Szakértdi Testliletnél kezelt lgyek specidlis eljarasi rendjének
megdfeleléen a beérkezd kildeményeket helyben bontjak, az iratokat a minisztérium kozponti iktatasi rendszerétél
elkllonitve tartjak nyilvan.

A kiildemények érkeztetése

Minden beérkezett (papir alapu vagy elektronikus) kiildeményt az érkezés idépontjaban, a hivatali id6én tul érkezé
kildemény esetében az érkezést kovetd els6 munkanap kezdetén az érkeztetd nyilvantartasban hitelesen
dokumentalni, érkeztetni kell.

A kildemények érkeztetését a cimzett vagy a kézponti Postabonté ligykezel6i végzik. Az érkeztetés datumat és az
érkeztetd azonositot a kiildeményen fel kell tlintetni. A kdzponti postabonté(k) iratkezel6i érkeztetést kovetéen az
iratokat a szervezeti egységek postafidkjaiban helyezik el. A szervezeti egységek iratkezel6i az iratokat
kézbesitékonyvben dokumentaltan vehetik at a Postabontékban.

A minisztériumba beérkezd valamennyi kiildeményt a szamitégépes iktatd rendszer(ek)ben érkeztetni kell, kivéve az
alabbiakat:

- tajékoztatdk,

- kozlonyok, folydiratok, napilapok, hivatalos lapok stb.,

- rekldm- és propaganda anyagok (prospektusok, szérélapok stb.),

- konyvek, hivatalos kiadvanyok (kataldgusok, tarifa- és arjegyzékek),

- eléfizet6i felhivasok, ajanlatok,

- Udvozlé lapok,

- tdmeges értesitések.

Papir alapu vagy elektronikus adathordozén érkezé killdemény esetén az érkeztetés datumat és az érkeztetési
azonositot a kiildeményen vagy az elektronikus adathordozo kiséré lapjan, annak elvalaszthatatlan részeként fel kell
tlntetni.

Az érkeztetés nyilvéntartasa — fliggetlenil az irat adathordozojatdl — az iratkezelési szoftver érkezteté adatbazisaban
torténik. Az érkeztetési azonositd évente eggyel kezd6d6 folyamatos sorszam és évszam, vagy nyilvantartott zart
szammezd8bdl kiosztott érkeztetési azonosito.

A felbontas nélkiil tovabbitandé kiildemény esetén az érkeztetés adatait a zart boritékon kell feltiintetni.

78.
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Ha a kiildemény feladdja olvashatatlan vagy névtelen kiildeményrél van sz, a Bekiildé neve adatmezdében a ,Feladd
ismeretlen” szovegrészt kell feltlintetni.

Ha barmilyen okndl fogva az atvett kiildemények érkeztetésére az atvételt igazold aldirds napjatdl eltéré idépontban
kertl sor, akkor az érkeztetd nyilvantartasban rogziteni kell az atvétel tényleges idépontjat.

Az érkeztetés papir alapu kildemények esetében az érkeztetd/iktatd bélyegzé lenyomatdnak az iraton vald
elhelyezésével, rovatainak kitdltésével toérténik. Erkeztetéskor a bélyegzé rovatai kézill kizérélag az érkeztetéssel
kapcsolatos adatokat kell feltlintetni.

Az érkeztetd/iktatd bélyegzd tartalmazza a minisztérium nevét, a székhaz, illetve telephely cimét, az érkezés datuma,
érkeztetés sorszdma, Uigyintézé neve, iktatdszam, valamint a mellékletek szdma rovatokat.

A pénzugyi bizonylatokat és szamldkat, a munkaligyi (személyzeti) nyilvantartasokat, az anyagkezeléssel kapcsolatos
nyilvantartasokat nem kell iktatni, de ha kiildeményként érkeznek, ezeket is érkeztetni kell. Ha a szamlak érkeztetése
soran a boriték felbontasra kertil, akkor is a felbontas nélkiili érkeztetés szabalyait kell alkalmazni, azaz iktatobélyegzot
a szdmlan elhelyezni tilos. Mindkét esetben gépi érkeztetéskor a ,nem iktatand6” minéséget kell valasztani.

Ha a szamla kisérdlevéllel egylitt érkezik, a kisérélevélre az iratok iktatdsara vonatkozo altaldnos szabalyok érvényesek,
a szamla ekkor, mint melléklet szerepel, a kisérélevelet érkeztetni kell. Amennyiben a szamla hazon belili
tovabbitdsara kerll sor, Ugy az — a nyomon koévethetdség érdekében - csak iktatoszammal ellatott kisérélevél
(pl. feljegyzés) mellékleteként torténhet.
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A szervezeti egységekhez rendelt e-mail postafidkokba érkez6 elektronikus kiildeményeket az aldbbiak szerint kell

kezelni:

Az elektronikus postafiokra érkezett beadvany érkeztetését az atvevo ligykezeld végzi az atvétel igazolasaval.

Az elektronikus postafiokra érkezé:

— elektronikus file (word vagy mas formdtumu dokumentum),

— online kitoltést beadvany tgyfélkapun keresztill — a torvényben szabalyozott biztonsagi eléirasok alkalmazésa
mellett — kdzvetlendl kitoltott kiildemény érkeztetését az ligyviteli rendszerben végre kell hajtani a visszaigazolassal
egyidejlileg.

Az érkeztetési elektronikus nyilvédntartas minimalisan tartalmazza az aldbbi adatokat:

— akuldé neve,

- a beérkezés idépontja,

— konyvelt postai kiildeménynél a kiildemény postai azonositoja (kiiléndsen kod, ragszam),

- folyamatos sorszdmot és az évszamot tartalmazd érkeztetési azonositd vagy nyilvantartott zart szammezébdl
kiosztott érkeztetési azonositd, tovabba

- kozponti rendszeren keresztll érkezé elektronikus kildemény esetén a kdzponti rendszer altal a kiildeményhez
rendelt érkeztet6 szamot.

A kiildemény boritékjat véglegesen az tigyirathoz kell csatolni, ha

- az Ugyirat benyujtasanak idépontjahoz jogkdvetkezmény fliz6dik és az idépont megallapitdsa mas uton nem
biztosithato,

- a bekildé nevét vagy pontos cimét csak a boritékrdl lehet megallapitani,

- a kuldemény hianyosan vagy sértlten érkezett,

- blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja merdl fel,

- az ,ajanlott” vagy ,ajanlott-tértivevény” postai jelzéssel ellatott.

Az elektronikusan érkezett kildeményt - kivéve a kdzponti rendszeren érkezett kiildeményeket - iktatds el6tt

megnyithatdsdg (olvashatésag) szempontjabdl ellenérizni kell.

Az elektronikus kiildeménynek a 60. pontban irt ellenérzését kovetéen, amennyiben a kiildemény az egységes

kozigazgatasi informatikai kovetelmény- és tudastarban kozzétett formatumokat kezel6 programokkal nem nyithato

meg, Ugy a kiildét - amennyiben elektronikus valaszcimét megadta - az érkezéstdl szamitott legkésébb hdrom
munkanapon belil elektronikus uton értesiteni kell a kiildemény értelmezhetetlenségérdl és a minisztérium altal
hasznalt formatumokrol. Ezen kiildeményeket nem kell iktatni.

Amennyiben a kiildeménynek csak egyes elemei nem nyithatéak meg az egységes kozigazgatasi informatikai

kovetelmény- és tudastarban kozzétett formatumokat kezel6 programokkal, ugy a kildét értesiteni kell az

értelmezhetetlen elemekrél és a hidnypotlas sziikségességérdél, lehetéségeirdl.

Az elektronikus Uton, nem a kdzponti rendszeren keresztiil érkezett iraton szereplé elektronikus alairds érvényességét

az e Szabalyzatban meghatdrozott esetekben ellenérizni, az ellenérzés tényét és eredményét az iratkezelési

szoftverben rogziteni kell.

Az elektronikus iratot aldiré azonositasa az elektronikus alairas ellenérzésének keretében, a hitelesitésszolgaltatd utjan

torténik. Amennyiben az elektronikus alairas nem érvényes, abban az esetben az elektronikus iratot nem lehet az

alairéként megnevezett személyhez rendeltnek tekinteni, az iktatast ennek megfeleléen médositani kell.

Amennyiben az irat benyujtasanak idépontjahoz jogkdvetkezmény flizédik, vagy flizédhet, gondoskodni kell arrol,

hogy annak idépontja harmadik fél &ltal megallapithaté legyen. Papir alapu irat esetében a benyujtas idépontjanak

megdllapitdsa a boriték csatolasaval is biztosithatd. Elektronikus uton érkezett irat esetében az elektronikus
rendszerben automatikusan naplézott érkezési idépont a meghatarozoé.

Azt a beadvanyt, amelyet a minisztérium foglalkoztatottjanak elektronikus levélcimére kiildtek, akkor kell érkeztetni,

ha a beadvany tartalmabdl egyértelmien megdallapithatd, hogy az a minisztérium hataskorébe tartozd eljaras

kezdeményezésére irdnyul.

Az iratok csatoldsa, szerelése (el6zményezés)
Az irat iktatdsa el6tt meg kell allapitani, hogy van-e elézménye.

Ha a beadvanyon van hivatkozasi szdm vagy a szovegbdl egyértelmden kitlinik, hogy a targyban mar elé6zéleg
keletkezett irat, akkor azt az elézmény kovetkezé alszdmara kell iktatni.
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Amennyiben az Uj iratnak van el6irata (masik fészamon), abban az esetben a szamitégépes iktatérendszerben az
,El6zmény” iktatasi mdédot (szerelést) kell alkalmazni. Ebben az esetben az iktatd rendszer az iratokat automatikusan
egymashoz rendeli. Az 6sszeszerelt iratokat fizikailag is 0ssze kell szerelni és mindig a legutobbi iktatészamon kell a
tovabbiakban kezelni.

Amennyiben az el6zményezés sordn megtaldlt iratrél kiderdl, hogy nem az Uj irat elSirata, de annak ismerete
szlikséges a szignaldshoz, valamint az ligy elintézéséhez, a két iratot csatolni kell. Az ligy lezarasa utan a csatolt iratokat
eredeti irattari helyikre kell visszahelyezni. A csatolast, illetve annak megsziintetését az iktatokdnyvben és az el6adoi
iven jelolni kell a megfelel6 rovatban, vagy a kezelési feljegyzésekben. A csatolds végrehajtasa, illetve a csatolt irat
eredeti helyére t6rténd visszahelyezése az ligyintézd, valamint az iktato feleléssége.

A kapcsolatos irat szamat az ligyiratokon is jeldlni kell. Az ilyen csatolt iratok utélagos szerelésére az ligyintézd ad
utasitast.

Ha az gy lezardsa utdn az Osszetartozo iratok véglegesen egyiitt maradnak (szerelés), ezt az iktatékdnyvben/
adatbazisban és az el6addi iven jeldini kell. Az el6zményiratnal a jel6lés az iktatokonyv/adatbazis megfelelé rovataban
azirat Uj helyének, iktatdszamanak rogzitésével torténik. Az elézményiratok szerelését az Ujabb (papir alapu) iraton az
iktatébélyegz6 lenyomata alatt ,El6zmény szerelve” széveggel és az el8irat iktatdszamanak régzitésével kell jelezni.
Azokban az esetekben, amikor az el6zményiratok nem szerelhetdk, azok hollétét és iktatészamat az el6addi iven fel
kell tiintetni. Ha az elézményirat irattdrban vagy hatéridé-nyilvantartasban van, akkor az tgykezel8, ha pedig az
elézményirat az Ugyintézénél van, az Ugyintézé koteles azt az utdbb érkezett irathoz szerelni. A szerelést
(el6irat/utoirat) az el6addi iven fel kell tiintetni.

Gy(jtészamon iratnyilvantartast nem lehet vezetni, helyette a f6szam alszdmaéra torténé iktatasi format kell
alkalmazni. Egy fészamra kizardlag az adott liggyel kapcsolatos iratokat lehet alszammal iktatni.

Az ligyintézé kijeldlése (szigndlds)

Az ligykezeld az érkezett iratot az ligyintéz6 személy vagy szervezeti egység kijelolése érdekében koteles a vezetének

vagy az éltala felhatalmazott személynek bemutatni. A vezetd engedélyezheti az irat bemutatés el6tti iktatasat.

A szigndlasra el6készités soran az irat targydnak, tartalmanak az el6zményre utalé hivatkozasi szama alapjan,

automatikus szignélds is torténhet. Ebben az esetben kdzvetleniil ahhoz az ligyintéz6hoz kell tovébbitani az iratot, aki

jogosult az tigyben eljarni, és az iratkezelési feljegyzéseket megtenni. A szigndlasra jogosultsdggal rendelkezé vezetd

az automatikus szignalast feltlbirdlhatja és médosithatja.

A minisztérium székhazaba/telephelyeire érkezd, a miniszterhez cimzett hivatalos megkereséseket/egyéb tigyiratokat

a miniszter szignalja ki.

Az 4llamtitkdrok vagy a helyettes dllamtitkdrok nevére érkezd ligyiratokat a cimzettek sajat hataskoriikben szignaljak

ki az dltaluk irdnyitott szervezeti egység vezetdjére.

A kozvetlenul a szervezeti egységhez cimzett Ugyiratokkal kapcsolatos teendéket a fdosztalyvezetbk sajat

hataskorben végzik.

Az irat szignaldsara jogosult:

- kijeldli, hogy mely szervezeti egység, vagy ligyintézé az illetékes az tigyben,

- kijeldli, hogy ki legyen az ligyintéz6, ha az illetékes személy tavol van,

- kozli az elintézéssel kapcsolatos esetleges kulon utasitdsait (hataridd, stirgésségi fok stb.), melyeket a szignalas
idejének megjelolésével feljegyez az el6addi ivre (el6addi iv hidnya esetén az iratra) és alairja.

Az iratért a kijelolt — tovabbszignalas esetén az utoljara megjeldlt — szervezeti egység vezetdje, illetve Gigyintézéje a

felel&s.

Amennyiben az gy elintézése tobb felligyeleti teriilet, illetéleg tobb szervezeti egység kozrem(ikodését igényli, a

szignalaskor célszerl kijelolni a fofelels szervezeti egységet azzal a megjegyzéssel, hogy intézkedése soran

meghatarozott személyeket, szervezeti egységeket vonjon be.

Aziratkezelés soran aziratkezelés szempontjabol barmiféle relevans feljegyzés (igy kiilondsen vezetdi vagy tigyintézéi

utasitas) ideiglenes megoldassal valo elhelyezése (példaul ,post-it” dntapadds lap, vagy grafit ceruzaval irt feljegyzés)

nem megengedett.

Az Ugyintézési hataridé:

Jogszabalyban el6irt ligyintézési hataridé hidnyaban az ligyeket a vezetd éltal a feladatok kiaddsa soran megallapitott

egyedi Ugyintézési hataridén belll kell elintézni. A 30 napos ligyintézési hataridét kell irdanyaddnak tekinteni azokban
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az esetekben, ha jogszabaly masként nem rendelkezik, illetve ha a vezetd a teljesités hataridejét nem irta el6. Minden
olyan feladatnal és esetben, amikor az ligyintézés soran kdzbensé intézkedéseket (kivizsgalds, informaciok és adatok
gyljtése, tajékozodas, koordinalt allasfoglalas kialakitasa) kell végezni, egyedi Ugyintézési hataridét sziikséges
meghatdrozni. A megallapitott belsé hataridé mddositdsara az jogosult, aki azokat megallapitotta, illetve annak a
felettese. Az Uigyintézési hataridéket a minisztériumi érkeztetés idépontjatdl kell szamitani.

A fenti hatarid6k nem vonatkoznak a ,stirgés” (S) jelzésu iratokra, amelyeket soron kivil, de legkésébb az tligyiraton
jelzett hataridén belll kell elintézni. E rendelkezés vonatkozik az orszaggydilési képvisel6k inditvanyaira is.

A szervezeti egységekben a munkat ugy kell megszervezni, hogy az ligyek hataridében torténd elintézéséért, illetéleg
annak elmulasztasaért felelés személy megallapithato legyen.

Az Ugyek elintézésére megjeldlt hataridék pontos betartésa, figyelemmel kisérése, valamint az iratfelhalmozddasok
elkeriilése érdekében a feladatlistdk/ a hataridében elintézetlen iratokat tartalmazé listak ellenérzését legaldbb havi
rendszerességgel meg kell ismételni.

A szervezeti egység vezetGje koteles szervezeti egységén beliil ellendrizni a hataridék betartasat.

IV. FEJEZET
AZ IRATOK NYILVANTARTASA, IKTATASA
Iratkezelési segédletek

Az iratok nyilvantartasara — papir alapu és elektronikus — iratkezelési segédletek szolgdlnak. Az iratkezelési segédletek
felfektetésének és vezetésének célja, hogy a szerv feladataival 6sszhangban az iratok teljes korl nyilvantartasa —
iktatékdnyvbe torténd iktatassal, vagy nyilvantartasba torténé feljegyzéssel — megvaldsuljon, az irat fellelhetésége
biztositott legyen, és az iratok dtadasanak-atvételének utja dokumentaltan torténjék.

Az Informatikai és Dokumentacids Féosztaly vezetbje a vonatkozd jogszabalyok és belsé normak alapjan hatérozza
meg a rendszeresitett altalanos és szakfeladatokkal 0sszefliggd, specialis iratkezelési segédleteket.

Az iratok nyilvantartasara és az iratforgalom dokumentalasara hasznalt segédletek:

elektronikus érkeztetékonyv (a kiildemények beérkezésének dokumentaldsara),

elektronikus iktatokonyv az iratok nyilvantartdsara,

ataddkonyv (mds szervezeti egység részére torténd atadas, illetve az ligyintézdk részére torténd at- és az irattarnak
visszaadott iratok nyilvantartasa esetén),

kézbesitékényv (minisztériumon kiviili szervezetek részére, az Allami Futérszolgalaton kiviili kézbesités esetén),

- futarjegyzék,

— fényilvantarté konyv (az iratkezeléshez hasznalt segédkdnyvek nyilvantartaséra),

— kolcsonzési naplé (a kdzponti és dtmeneti irattarbdl kikért iratok nyilvantartasara),

- elektronikus gyarapodasi és fogyatéki napld (a kdzponti irattdri anyag gyarapodasanak, illetve fogyasanak
nyilvantartasara),

- bélyegzé-nyilvantartdsi konyv (a hivatalos és egyéb bélyegzék nyilvantartasara),

- kulcsdoboz-nyilvantartasi kdnyv.

Fényilvédntarté konyvben kell nyilvédntartdsba venni az iratkezelési segédleteket. A minisztérium fényilvantarté

kdnyvét az Informatikai és Dokumentdcios Féosztaly vezetéje altal kijelolt személy vezeti.

A fényilvantarté konyvet egyes sorszammal kell megkezdeni, betelte utdn a kdvetkez6 kdnyvet sorszam kihagyésa

nélkil - folyamatos szamképzéssel - kell folytatni.

A fényilvantartd konyvet az Informatikai és Dokumentacids Féosztaly vezetéje hitelesiti. Ennek keretében lapjait

sorszamozza és a boritdlap belsé oldalan feltiinteti: ,Ez a kdnyv..... szdmozott lapot tartalmaz. Megnyitva: 20..... év

........... hé .... nap. Lezérva: 20..... év .......... hé ... nap.”, alairja, a minisztérium korbélyegzéjének lenyomatéval elltja.

Az iratkezeléshez hasznalt segédleteket, a maradando érték iratok elhelyezéséiil szolgalé savmentes dobozokat a

minisztériumokat mukodtetd szervezeti egységtél vagy szervezettél kell igényelni, amely gondoskodik azok

beszerzésérol.
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Az iktatdsra nem kerlilé6 irat nyilvdntartdsa

Nem kell iktatni, de kiilén jogszabalyban meghatarozott médon kell nyilvantartani és kezelni:

- konyveket, tananyagokat,

- meghivékat,

- nyugtakat, pénziigyi kimutatdsokat, fizetésiszamla-kivonatokat, szamldkat,

- amunkaigyi nyilvantartasokat,

- a bérszamfejtési iratokat,

- nem szigoru szamaddsu bizonylatokat,

- az anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvéntartasokat,

— avisszaérkezett tértivevényeket, és elektronikus visszaigazoldsokat.

A bemutatdsra vagy jovahagyas céljabol visszavérolag érkezett iratokat az dataddkonyvbe be kell vezetni.

Az iktatdokényv (tartalma, nyitdsa, zdrdsa), az el6adéi iv

Az iktatds tanusitott iratkezelési szoftver tdmogatasaval torténik.

Iktatas céljara évente megnyitott, hitelesitett iktatokonyvet kell hasznalni.

Az iktatas soran az iktatékonyvben az tigyintézés kiilonb6z6 fazisaiban fel kell tiintetni:

- aziktatdszéamot,

- aziktatds idépontjat,

- a beérkezés id6pontjat, mddjat, az érkeztetési azonositot,

— az adathordozé tipusat (papir alapu, elektronikus), az adathordozé fajtéjat,

- az expediélas id6pontjat, médjat,

- a kuldé adatait (név, cim),

- acimzett adatait (név, cim),

- a hivatkozési szamot (idegen szém),

- amellékletek szamat, tipusat (papir alapu, elektronikus),

- az ugyintézé megnevezését,

- azirat targyat,

— az eld- és utdiratok iktatdszamat,

- a kezelési feljegyzéseket (csatolas, szerelés, hataridé, visszaérkezés stb.),

- azintézés hataridejét, médjat és elintézés idépontjat,

- azirattdri tételszdmot,

— azirattarba helyezést.

Az év utolsé munkanapjan az iktatokonyvet vagy iktatokdnyveket és a segédleteket hitelesen le kell zarni, és minden
évben Uj iktatékonyvet vagy iktatokdnyveket kell nyitni. Biztositani kell, hogy zaras utan a rendszerben az adott évre,
az adott iktatokdnyvben Uj fészamra ne lehessen tébb iratot iktatni.

A felvitt iktatasi adatbdzist — a vonatkozé adatvédelmi szabalyok betartdsaval - a jogosultak szamdra hozzaférhetévé
kell tenni.

Az elektronikus iktatokonyvet az év utolsé munkanapjan, az utolsé irat iktatdsa utan a vonatkozé el8irdsok szerint le
kell zarni. A zaras részeként el kell késziteni az elektronikus iktatokonyv hiteles masolatat.

Az elektronikus iktatokonyv zarasanak részeként az alkalmazasgazdaknak és a rendszergazdaknak el kell késziteni:

- az elektronikus érkeztetd nyilvantartasnak,

- azelektronikus iktatokonyvnek, azok adatallomanyainak (cimlista, tételszam, meg6rzés, a napldzas informacioi) és

- az elektronikus dokumentumoknak

az év utols6 munkanapi iktatasi allapotét tiikrozé, idébélyegzével ellatott, elektronikus adathordozéra elmentett
véltozatat. Az elektronikus dokumentumokat kiilon adathordozéra kell elmenteni.

Az Informatikai és Dokumentdcios Féosztalynak egyiittm(ikddve a rendszergazdakkal az idébélyegzével elldtott,
lezart érkeztetd nyilvantartast, iktatokonyvet, adatallomanyait és az elektronikus dokumentumokat archivalnia kell és
a biztonsagi masolatot elektronikus adathordozén tlizbiztos helyen kell tarolnia.

Az iktatdsi adatbazis biztonsagi mentésérél napi, illetve archivalasarol éves szinten kell gondoskodni.
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A biztonsagi masolat térolasa soran biztositani kell az elektronikus kdzszolgaltatas biztonsagarol szol6 jogszabalyban
foglaltak végrehajtasat.

Az elektronikus érkezteté nyilvédntartds elektronikus adathordozéra elmentett példanyat az archivalast kovetd
masodik évben meg kell semmisiteni.

Az ugyvitel segédeszkdzeként:

- az ligyirathoz tartozé iratok iktatasanak, csatolasanak és egyéb nyilvantartasi adatoknak a feljegyzésére,

- az ligyintéz6i munka adminisztralaséra, Uigyintézdi, vezetdi utasitasok rogzitésére,

- aziratok fizikai egységének biztositasara a minisztérium minden épiletében egységes el6adoi ivet kell hasznalni.
Az el6adoi ivet a hozzéatartozo iratokkal egyttt kell kezelni.

Az iktatdészdm

Az iktatoszam kotelezéen tartalmazza a fészam-alszam/évszam/ - egy adategylittesként kezelendd - adatokat,
amelyben az évszam az aktudlis év négy szamjegye. A f6szam és az alszam folyamatos sorszam. Az iratkezelési szoftver
a fészam és alszam sorszamokat automatikusan képezi.

Amennyiben az lgyintézés szakmai kovetelménye sziikségessé teszi, az iktatészam tetszélegesen bdvithetd — az
adategylttest megel6z6en - az iktatokonyvre utald bet(t tartalmazé azonositéval.

Amennyiben az lgyintézés szakmai kovetelménye sziikségessé teszi, az iktatészam tetszélegesen bévithetd — az
adategylttest kdvetden — betlit tartalmazé tovabbi azonositoval.

A fentiek szerint képzett azonositokat az Informatikai és Dokumentacios Féosztaly vezetdje adja ki és tartja nyilvan.
A nyilvantartasi jegyzéket évente felll kell vizsgalni.

Az ugyanazon ligyben, ugyanabban az évben keletkezett iratokat egy f6szamon kell nyilvantartani.

Egy iktatékonyvon belll az iktatdszamokat folyamatos, zart, emelkedd sorszdmos rendszerben kell kiadni és
nyilvantartani.

Az ligyirathoz tartoz¢ iratokat a f6szam alatt kiadott alszdmokon, folyamatos, zart, emelkedd sorszdmos rendszerben
kell kiadni és nyilvéntartani.

Az iktatds minden évben az elsé iktataskor 1-es sorszammal kezdddik, és a naptari év végéig emelkedd szammal
folytatédik.

Az iratok iktatdsa

A minisztériumba érkezd, illetve ott keletkezé iratokat — az e Szabdlyzatban meghatdrozottak kivételével — ha
jogszabaly masként nem rendelkezik, iktatassal kell nyilvantartani.

Az iktatast a szervezeti egységek titkarsagain az ligykezel6k végzik.

Az Ugyben keletkezett els6 (kezdd) irat az iktatéd rendszerben a soron kdvetkez6 fészamot kapja.

A t0bb fazisban intézett ligyek egyes fazisaiban keletkezett iratok ligyiraton beliili irategységnek, Gigyiratdarabnak
mindsilnek, iktatasuk a fészam alszdmaira torténik.

Téves iktatas esetén az iratkezelési szoftver a valtozassal (modositassal, az adatok fizikai torlése nélkil) 6sszefliggd
adatokat naplézassal dokumentalja. A tévesen kiadott iktatészam nem adhatd ki Gjra.

Az iktatasra kerllé — beérkez6 — papir alapu iraton az érkeztetd/iktatd bélyegz6 iktatdsra vonatkozé rovatait ki kell
tolteni. Ha ez helyhidany miatt nem lehetséges, az iktatds adatait az iktatébélyegzé haszndlata nélkil kell az iraton
feltiintetni. lktatni minden esetben az eredeti iraton kell, boritdlap vagy csatolt Ures lap az iktatobélyegzd
elhelyezésére, iktatasi adatok régzitésére nem hasznalhaté.

A papir alapu irat iktatoszamat a mellékletre — ,Melléklet a ... szamu irathoz” sz6vegezéssel - is fel kell jegyezni.

Az Ugykezel6 az iratokat a beérkezés napjan, de legkésébb az azt koveté munkanapon iktatja be.

Soron kivil kell iktatni és tovabbitani a tdviratokat, elsébbségi kiildeményeket, a hivatalbdl tett intézkedéseket
tartalmazé ,azonnal”, ,stirg6s” jelzés( iratokat.

Ha az irat munkaidén kivili idében érkezik, azt a kdvetkezé6 munkanapon iktatni kell, s a tényleges érkezési, atvételi
idépontot minden esetben jelezni kell.

Az Ugyirat targyat az iktatokonyv ,targy” rovataba be kell irni. A tdrgyat csak egyszer, az ligyirathoz tartozé elsé irat
nyilvantartasba vétele alkalmaval kell beirni.
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Az ligyirat targya, illetéleg az tigyfél neve és azonositéd adatai alapjan az elektronikus iktatokdnyvben biztositani kell az
e szempontok szerinti visszakeresés lehetéségét. A gyorsabb keresés érdekében az iratokhoz a targy jellemzéi alapjan
targyszavakat lehet rendelni, és biztositani kell a targyszavak és azok kombindcidja szerinti keresés, valamint a
taldlatok sz(kitésének lehetéségét.

Az iratok tovdbbitdsa ligyintézésre, az irat kiaddsa, dtaddsa

Elektronikus Uton torténd iratdtadas esetén az ligyintéz4i jogosultsag megnyitasaval a rendszer automatikusan rogziti
az atvétel idépontjat és tényét.

Amennyiben az iratot mas szervezeti egységnek is at kell adni tdjékoztatdsra, egyeztetésre, részleges kiegészitésre,
véleményezésre stb., a papir alapu iratok atadds-atvételét az dtadokonyvben aldirdssal kell igazolni. Elektronikus
iratkezelési rendszerben a tovabbszignalast/atadast a megfelel6 rovatban kell rogziteni, az atvétel idépontjat és
tényét az Uigyintézdi jogosultsag megnyitasaval a rendszer automatikusan rogziti.

Az iratok hazon belili fizikai tovabbitasa (kézbesitése) egy masik szervezeti egységhez, az ligykezel6k feladata.
A kézbesités torténhet kozvetlenll a cimzetthez, vagy a Postabontékon keresztill, a szervezeti egységek
postafidkjaiban elhelyezve. Az iratok dtadasa a belsé iratforgalom nyilvantartdséra szolgalé ataddkonyvvel torténik. Az
iratok atvételét a szervezeti egységnél aldirassal igazolni kell.

Kiadmdnyozds

A kiadmanyozasi jog gyakorldsat a vezetd a szervezeti és mlkddési szabdlyzatban, tigyrendben hatarozza meg.

A kiadmanyozas magaban foglalja:

- azirasbeli intézkedés (véleménynyilvanitds, kozbenso intézkedés) kiadasanak;

- az érdemi dontésnek, valamint

- aziratirattarba helyezésének jogat.

Kulsé szervhez vagy személyhez kildendd iratot kiadmdanyként csak a szervezeti és mkddési szabalyzatban,
tgyrendben meghatarozott, kiadmanyozasi joggal rendelkezé személy irhat al3.

A kiadmanyozasi jogkdrrel rendelkezé személy névaldirdsét tartalmazd bélyegzé (névbélyegzd) csak akkor
hasznalhato, ha az azonos ligyben kiadott iratok nagy szama ezt feltétlenil indokolja. A névbélyegzé hasznalatat a
miniszter, az allamtitkar, illetve a helyettes allamtitkar engedélyezi. A névbélyegzével ellatott irat nem mindsiil hiteles
kiadmanynak.

Az Ugyintéz6 az ltala készitett kiadmanytervezetet szignéjaval koteles ellatni. A kiadmanyozésra jogosult személy
a tervezetet sajat kezl alairdsaval és keltezéssel latja el. ,SK” jelzés esetén az ligyintéz6/ligykezel6 a kiadményra
»a kiadmany hitelé
A kiadmany kulsé szervhez vagy személyhez torténd tovabbitdsara csak annak dokumentaldsa mellett keriilhet

|n

zaradékot ravezeti, azon a szerv hivatalos bélyegzéjének lenyomatat elhelyezi és alirja.

sor.

Ha ketté vagy tobb, mdas-mas iktatészamon bejegyzett Ugyet egyszerre, egy kiadmanyon intéznek el, a

kiadmanytervezeten fel kell tiintetni minden irat iktatészamat. Az lgykezel6 az iktatokonyvben e feltiintetett

szdm(ok) alapjan rogziti az ligy elintézésének megtorténtét.

Nem mindsiil kiadmanynak az elektronikus visszaigazolds, a fizetési azonositorol és az iktatdszamroél sz6l6 elektronikus

tdjékoztatas.

Jogszabaly eltéré rendelkezése hianyaban az irat akkor hiteles kiadmany, ha

- aztazilletékes kiadményoz6 sajat kezlileg aldirja, és alairdsa mellett a szerv hivatalos bélyegzélenyomata szerepel,

- a kiadmanyozo neve mellett az ,s. k.” jelzés szerepel, a hitelesitésre felhatalmazott személy azt aldirasaval igazolja,
tovabb4 a felhatalmazott személy aldirdsa mellett a szerv hivatalos bélyegzélenyomata szerepel,

— a minisztérium a kozigazgatasi felhasznaldsra vonatkozé kovetelményeknek megfelel6 elektronikus aldirdssal
latta el,

- a hivatalos iratok elektronikus kézbesitésérél és az elektronikus tértivevényrol sz6l6 jogszabalyban meghatéarozottak
szerint elektronikus kozokiratnak mindsil és az elkiildését igazold visszaigazolas rendelkezésre all.
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Nyomdai sokszorositas esetén elegendé

- a kiadmanyozé neve mellett az ,s. k.” jelzés és a kiadmanyozo szerv bélyegzélenyomata, vagy

- a kiadmanyozé névbélyegzéjének és a kiadmanyozo szervnek a bélyegzélenyomata.

A minisztérium altal készitett hiteles kiadmanyrdl a papir alapti dokumentumokrél elektronikus Uton térténé masolat
készitésének szabdlyairdl sz616, valamint a polgari perrendtartasrol szol6 jogszabdlyokban foglaltak szerint lehet
hiteles masolatot késziteni.

A kiadmanyozashoz haszndlt bélyegzékrél, érvényes aldirds-bélyegzokrél és a hivatalos célra felhasznalhato
elektronikus alairdsokrdl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartdst a minisztérium székhazaban és telephelyein
mukodd Dokumentéciés Osztalyok vezetdi kezelik.

Az elektronikus kiadmany hitelesitésére a kiadmanyozas idé6pontjat dokumentalé mindsitett elektronikus alairast kell
alkalmazni.

Az iratokhoz a kiadmanyozo6 dontése alapjan az alabbi kezelési szabalyok alkalmazhatok:

- ,Sajat kez( felbontasra!”,

- ,Mas szervnek nem adhaté at!”,

- ,Nem masolhatd!”,

- ,Kivonat nem készithetd!”,

- ,Elolvasas utan visszakildendd!”,

- ,Zart boritékban tarolando!”,

- ,sima”, ,ajanlott”, ,tértivevényes”, ,elsébbségi” kildemény stb.

A kezelési utasitadsok nem korlatozhatjak a kdzérdekil adatok megismerését.

A minisztériumban keletkezett iratokrol az iratot 6rzé szervezeti egység vezetdje, vagy ligyintézdje - figyelemmel az
iratok mdsoldsara, hitelesitésére vonatkozo szabalyokra — a jogosult részére hitelesitési zaradékkal ellatott papir alapu
és elektronikus mésolatot is kiadhat.

A kiadmdnyozott irat kiilalakja

A minisztériumbdl kiilsé szerveknek, személyeknek kiildendd kiadmanyokat e Szabalyzat 2. mellékletében taldlhato
minta szerinti formaban, a minisztérium hivatalos levélpapirjan kell elkésziteni.

A levélmintak nem alkalmazhatok olyan tgyekben, ahol valamely jogszabaly a dontés kozlésére kotelezd alaki és
tartalmi elemeket ir el6. (Pl. hatosagi hatarozat, formanyomtatvanyon kiadott engedély stb.)

Az dllampolgarokhoz, mas szervekhez hivatalos levél csak iktatdszammal, az tgyintézé nevének és munkahelyi
telefonszaménak feltiintetésével és az éltaldnosan hasznélt minisztériumi fejléces, cégjelzéses, illetve névre széld
levélpapiron kiildheté. Az ligyintézé feltlintetése csak akkor mell6zhet6, ha a kimend iratot maga az alaird készitette.

Az irat tovdbbitdsa, expedidldsa

Az ligyintéz6 koteles az irattovabbitdshoz a kiadmanyt (kiadmanyokat) és az esetleges mellékleteit és mellékelt iratait
(a tovdbbiakban egyutt: melléklet) szerelten az Ugykezelé részére elbkésziteni. Az ligykezeld csak teljes,
kiadmanyozott, kiadéi utasitassal — amennyiben van —, melléklettel ellatott ligyiratot (ligyiratokat) vehet at.

Az Ugykezel6nek ellenériznie kell, hogy a hitelesitett iratokon végrehajtottak-e minden kiaddi utasitast, és a
mellékleteket csatoltak-e.

A kildeményeket lehetdleg még az atvétel napjan kell tovabbitani.

154.

155.

156.

Az iratokat az Uigykezel6k tovabbitjak. Az ligykezeld az irat atvétele utdn koteles

- aziratot a cimzettnek - az ,azonnal”, illetve a ,slirgds” jelzéssel ellatottakat soron kivil - tovabbitani,

— az elektronikus iktatokdnyvbe a tovabbitds megtorténtét bejegyezni,

— azelbaddi iven és az irat irattari példanyan az elkiildés (expedialas) idépontjat feljegyezni, és alairni.

Az elektronikus iktatasban a kiilsé terjesztésre késziilt azonos szovegl kiadmanybdl minden cimzett szamara egy-egy
iratpéldanyt kell késziteni tovabbi cimzettek egyenkénti megadasaval vagy a megfelelé elosztdlista kivalasztasaval.
Az iratot boritékban (sziikség esetén csomagban) kell tovdbbitani. Az ligykezelé az elkiildésre el6készitett
kildeményeket elkiildésre készen, boritékolva, becsomagolva, a kiildés mddjanak megfelelé kézbesitdokmanyokat
pontosan kitdltve adja at az illetékes Postabonté részére.
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Az azonos cimzettnek sz6l6 iratokat lehet6leg egy boritékba kell helyezni, és a boritékra valamennyi irat iktatoszamat

fel kell jegyezni. Telefaxon, e-mailben kiild6tt irat esetén a tovabbitasra utald igazolast az irathoz kell tenni.

A boriték cimoldalan fel kell tintetni:

- afeladd nevét, cimét,

— azirat (iratok) iktatoszamat, tobb példany esetén a példanyok darabszdmat, szlikség szerint sorszdmukat,

- acimzett megnevezését és cimét,

- atovabbitasra vonatkozé egyéb jelzéseket (s. k. felbontésra, stirgés, ajanlva stb.).

A killdeményeket a tovabbitds modja szerint kell kezelni:

- személyes atvétel esetén elegendé a kézbesitési idépont, és az atvétel alairassal torténd igazolasa a kiadmany
irattari példédnyan, vagy a kézbesité6kdényvben,

— postai kézbesités esetén a postai szolgdltatasok elldtasardl és mindségi kovetelményeirdl szélé vonatkozo
- hatalyos - jogszabdlyban leirtaknak megfeleléen,

— kiilon kézbesitd, futarszolgélat igénybevétele esetén a szerz6désben régzitett szabalyoknak megfelel6en,

- elektronikus uton t6rténd kézbesités esetén a visszaigazolas biztositasaval,

- kdzponti rendszeren torténd tovabbitas esetén a rendszer automatikusan tajékoztatja a cimzettet az ligyintézés
befejezésérdl, a letoltési lehetéségekrdl, és hitelesen napldzza a letoltést,

— hirdetményi Uton torténd vagy kozhirré tétellel vald kézbesités esetén a vonatkozé jogszabalyok eléirdsai szerint.

Ha a postara adott kiildemények valamilyen okbdl - igy a téves cimzés miatt — visszaérkeznek, nem lehet az ligyet

befejezettnek tekinteni. A visszaérkezett kiildeményt az irattal egyutt vissza kell adni az ligyintézének, aki rendelkezik

avisszaérkezett irat tovabbi kezelésérdl. A postai kézbesitésnél hasznalt tértivevényeket — iktatas nélkiil, de érkeztetési

eljaras és dokumentélas mellett - az tigyirathoz kell mellékelni.

Az Ugyiratok minisztérium éplletei kdzotti mozgatasat, kézbesitését az Informatikai és Dokumentacios FSosztaly

gépkocsivezetd futdrai, illetve sziikség esetén az iratkezel6k végzik. Az Ulgyiratokat a székhdzakban miikodd

postabontokon keresztiil lehet eljuttatni a cimzetthez. A futédrokkal a postabonték munkatérsai tartjdk a kapcsolatot.

Tekintettel a nagy iratforgalomra, a futdrok a kézbesitést nap koézben folyamatosan végzik. Munkajukat a

dokumentdcids osztalyvezetdk koordindljak.

Elektronikus uton kildott irat tovabbitdsdt — az idépont, a tovabbitds mddja, adathordozéjanak tipusa és

adathordozéja megjeldlésével - be kell jegyezni az iktatokdnyvbe.

Az elektronikus iratok kézbesitésének rendjét a Szabalyzat - az adott kozfeladatot elldtd szervre és eljdrasara

vonatkozd, tovdbbd az elektronikus iratok kézbesitését el6ird jogszabdlyi rendelkezések figyelembevételével —

hatdrozza meg.

Elektronikus levélben iratot csak akkor lehet kiildeni, ha a cimzett a kérelmet elektronikusan kildte be, vagy azt — az

elektronikus levélcime megadasa mellett — kifejezetten kéri. Amennyiben az elektronikus levél elkiildése meghiusul,

illetve sikertelen, az elektronikus irat papir alapu hiteles valtozatdt hagyomdanyos kézbesitési mddszerrel kell

megkiildeni a cimzettnek.

A kildeményeket elektronikus Gton torténd kézbesités esetén a visszaigazolas biztositasaval kell tovabbitani.

Ha a cimzett az értesitési tarhelyére kérte a valaszt, de annak megérkezése el6tt az tgyfélkapuja megszlnik, a

minisztérium a hivatalos iratot irdsos formaban, papir alapon, postai uton a felhasznalé lakcimére kiildi meg.

Ha a cimzett a hivatalos iratnak az elektronikus tarhelyen torténé elhelyezését kdvetd 6tddik munkanapon sem veszi at

a kildeményt, akkor a hivatalos iratot az ezt kdveté munkanapon kézbesitettnek kell tekinteni. A kézbesitési vélelem

bealltérél a BEDSZ mind a minisztériumot, mind a cimzettet automatikusan téjékoztatja az elektronikus tarhelyikon.

Ha a cimzett err6l kordbban (a kérelmében) rendelkezett, a minisztérium a hivatalos iratot koteles a cimzett

kulcstardban elhelyezett nyilvénos rejtjelezé kulcsaval rejtjelezni. Amennyiben a cimzett a rejtjelezé kulcsat a

rendszerbe nem toltotte fel, gy a hivatalos iratot — ha jogszabaly nem zarja ki — titkositas nélkil kell megkildeni a

tarhelyére. Ha jogszabaly kizarja a titkositatlan megkiildést, Ugy azt postai Uton, a kérelemben megjeldlt lakcimre kell

megkildeni.

Az elektronikus tértivevényeket — iktatds nélkiil - az tigyirathoz kell mellékelni.

Elektronikus dokumentum kézbesitése esetén, amikor a cimzett a hivatalos iratra mutaté internetes hivatkozast

megnyitotta, akkor az elektronikus tértivevény automatikusan Iétrejon, és azt a BEDSZ a minisztérium tarhelyére

visszakuldi.

A minisztériumon belil a belsé felhasznalasra készilt iratok (pl. korlevelek) a vezetéi alairast kovetden elektronikus

formaban, szkennelt valtozatban a levelezé rendszeren keresztill is tovabbithatok. Az alairt eredeti példanyt, a

keletkeztetd szervezeti egység lgyirataban kell kezelni.
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V. FEJEZET

AZ IRAT HATARIDO-NYILVANTARTASBA, IRATTARBA HELYEZESE, A LEVELTARI ATADAS,
SELEJTEZES ES MEGSEMMISITES

Az irat hatdridé-nyilvdntartdsba helyezése

Az Ugykezel6nél kell hatéridé-nyilvantartasba helyezni azt az iratot, amelynek végleges elintézése valamilyen
kozbeesé intézkedés elvégzése, feltétel bekovetkezése vagy megsziinése utan valik lehetévé. Az iratot
hataridé-nyilvdntartasba vagy irattdrba helyezni csak a kiadményozésra jogosult vagy megbizottja engedélyével
szabad. Az engedélyt az iraton fel kell tiintetni.

A hatérid6t az iratkezelési szoftver megfelel6 mezéjében a naptéri nap megjelolésével kell feltlintetni.

Az Ugykezel6 a hataridé-nyilvantartdsra atvett iratot koteles

- az egyéb iratoktol elkllonitve,

- a hatarid6ként megjel6lt naptéri napok és

- az iktatdszam sorrendjében elhelyezni, majd

— a hatdridé napjan — ha id6kozben méasként nem intézkedtek — az iktatokdnyvbdl kivezetni és

az lgyintézének atadékonyvon keresztil kiadni.

A hatdrid6é-nyilvantartasbdl torténd kivételt és a hataridé meghosszabbitasat az ligyintézd az eléadodi iven — alairasaval
és keltezéssel ellatva —, illetve az Gigykezel6 az iktatokonyv ,Kezelési feljegyzések” rovataba koteles feljegyezni.

Irattdr

A minisztérium irattari anyaga a minisztérium épuleteiben miikoddé kdzponti irattarakban, valamint a kiilonb6z6
szervezeti egységek dtmeneti irattaraiban keriilnek elhelyezésre. Szlikség esetén az iratok raktarozasara a jelenleg is
mUkodé kilsé irattarak is igénybe vehetdk.

Irattarozas céljara megfeleléen kialakitott és felszerelt, az irattari anyag szakszer( és biztonsagos érzésére alkalmas
helyiséget kell biztositani. Az irattar berendezésénél a tliz- és a balesetvédelem mellett a kezelés célszerlségi
szempontjait is figyelembe kell venni.

Az irattari helyiség akkor felel meg céljanak, ha széraz, portdl és mas szennyezédéstdl tisztan tarthato, megfeleléen
megvilagithatd, levegéje cserélhetd, ha benne a tlz keletkezése a legbiztosabban elkeriilhets, nem veszélyeztetik
kdézmvezetékek, a kiviil tdmadt t(iztdl és erészakos behatolastdl védett. A papir alapu iratok taroldsahoz az irattérban
télen, nyaron lehetdség szerint biztositani kell a megfelel6 paratartalmat (55-65%) és a 17-18 °C hdmérsékletet.

Az iratok elhelyezésére nyitott, stabil rendszerben telepitett — fellleti festékkel ellatott fémbdl készitett — dllvanyokkal
kell az irattdri helyiséget berendezni.

Az iratanyag taroldsdra az Ugyintézés sordn és az irattdrban az iratok egyuttkezelését, portdl valé védelmét és az
allvanyokon torténé szakszer(i elhelyezését egyarant szolgald tarold eszkozoket kell hasznalni. Az irattarba
helyezéskor az iratokat a mlanyag irattartokbél (genotherm) ki kell emelni, azokrél a fémkapcsokat (gemkapocs stb.)
el kell tavolitani.

A nem papir alapu iratok tarolasat, az adathordozé id6tallosagat biztositd paramétereknek megfeleléen kialakitott
tarolérendszerekben kell biztositani. A nem megfeleld tarolasbdl bekdvetkezd esetleges adatvesztés megakadélyozasara
gondoskodni kell az adathordozon taladlhaté informacidk hiteles masolasarol, konvertalasarol, atjatszasarol.

Irattdrozds és az irat dtmeneti irattdrba helyezése

Az irattérba adast és az irattari anyag kezelését dokumentaltan, visszakereshetéen kell végezni.

Atmeneti (kézi) irattarban lehet elhelyezni az elintézett, tovabbi érdemi intézkedést nem igénylé, vagy hataridébe tett,
irattari tételszammal ellatott tgyiratokat.

Az dtmeneti irattarban legfeljebb 2 évig lehet &rizni az iratokat, ennek letelte utan a lezart évfolyamu iratokat at kell
adni a kdzponti irattdrnak. Ezen idépontot megeléz&en is at lehet adni a lezart Ggyiratokat, és a lejart 6rzési idejd
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iratokat. Kivételt képeznek a Jogi Féosztaly/Képviseleti Osztaly peres eljardsainak iratai. Ezen iratok Kdzponti Irattarba
adasdra az eljaras lezarasat kovetéen kerll sor.

A kdzponti irattdr gondoskodik a maradandé értékd iratok levéltari atadasarol.

Az irattédrban az iratokat évek szerint, szervezeti egységenként, az irattdri tervben meghatarozott tételszamok szerint
csoportositva, azon belil az iktatészamok névekvd sorrendjébe rendezve kell elhelyezni és &rizni. A dossziékban
6rzott iratokndl az irattari tételszamot a dosszién is fel kell tlintetni. Az iktatokonyv ,irattarba helyezés idépontja”,
mez06jében az irattarba helyezés idépontjat nyilvan kell tartani.

Az irattarba helyezést a szervezeti egység vezetbje vagy az altala felhatalmazott munkatars engedélyezi.

Az irattarozas mindig az tigyben eljaro, feladatkorileg illetékes szervezeti egység kotelezettsége.

Irattdrozasi utasitassal ellatni és irattarba helyezni csak teljes Gigyiratot — az ligyben keletkezett 0sszes iratot — lehet.
Az alszamos iratok csak a fészamos irattal egyutt irattdrozhatdak, egy Ugyirathoz tartozé Ugyiratdarabok nem
maradhatnak kiilonb6z6 szervezeti egységeknél.

Az irattarba helyezés el6tt az ligyintézének (ha eddig nem tértént meg) meg kell vizsgalnia, hogy az el8irt kezelési és
kiadasi utasitasok teljestiltek-e.

Az Ugyintézének a feleslegessé valt munkapéldanyokat és masolatokat ki kell emelni, és a selejtezési eljaras
mell6zésével meg kell semmisiteni. (Ldsd 228. pont masodik bekezdése.)

Az lUgyintézének legkésébb az ligy befejezésével egyidejlileg az iratra és az el6addi iv megfelelé rovatéba az irattéri
terv alapjan meghatarozott irattari tételszamot és a meg6rzés idejét ra kell vezetnie, valamint az ligyiratdarabokat,
iratokat alszam szerint emelkedé sorrendben, hianytalanul az el6adoi ivben kell elhelyeznie.

Az Ugyben keletkezett kiilonb6zdé Ugyiratdarabokbdl 6sszedlld ligyiratnak mindig a leghosszabb megérzési idét
biztositd Ugyiratdarab irattari tételszdmat kell adni.

Az elektronikus adathordozéra felvitt iratokat, kezelési feljegyzéseket, nyilvantartasi adatokat egy kozos
adathordozoén kell kezelni. Az elektronikus adathordozékon térolt adatok, dllomanyok utélagos elolvasasat,
hasznalatat mindenkor biztositani kell az erre szolgal6 eszkozok esetleges médositdsa, cseréje esetén is. Ha ez nem
biztosithatd, az elektronikus iratokrdl tartds, hitelesitett papir alapi masolatot kell késziteni, vagy hivatalosan kell
nyilatkozni arrdl, hogy a készitett masolatok tartalmilag és formailag megegyeznek az elektronikus adathordozén
rogzitett iratokkal.

Az irattarba helyezés alkalmaval az tigykezel6 koteles ellenérizni, hogy az ligykezelés szabalyainak eleget tettek-e.
Amennyiben az lgykezelé hidnyossdgot észlel az iraton, visszaadja az ligyintézének, aki gondoskodik annak
kijavitasarol. Hianyos, vagy irattari tételszdm nélkiili igyiratot az ligykezeld irattdrozésra nem vehet at.

Az iratok dtaddsa a K6zponti Irattdr részére
Az dtmeneti (kézi) irattarakat mdkodtetd szervezeti egységek az lgyiratokat — az eléirdsoknak megfeleléen - a

Kbzponti Irattarnak kotelesek atadni.
A Kbzponti Irattar

tarolja és nyilvantartja a minisztérium iratképzé szervei altal leadott iratokat,

- azirattarban 6rzott iratanyagokrél gyarapodasi és fogyatéki naplét vezet,

— az brizetében 1évé lejart megobrzési idejl iratokat selejtezi,

- gondoskodik a nem selejtezhetd koziratoknak a Magyar Orszédgos Levéltar részére torténd atadasarol.

A Kozponti Irattarba

- alezart évfolyamu , papir alapu lgyiratokat és azok papir alapu segédkonyveit,

- aziktatokonyv zardsdnak részeként elkészitett elektronikus érkeztetd nyilvantartasnak, elektronikus iktatokonyvnek
és adatallomanyainak (cimlista, tételszam, megdrzés, napldzas informacioi) és az elektronikus dokumentumoknak
az év utolsé6 munkanapi iktatési allapotat tiikr6z6, id6bélyegzdével ellatott, elektronikus adathordozéra elmentett
véltozatat tartalmazo adathordozdkat kell leadni.

Az elektronikus dokumentumokat tartalmazé adathordozé esetében a kdzponti irattarban csak az irattari tervben

meghatarozott 6rzési idének megfeleléen aktualizalt dllapotot tiikr6zé példanyt lehet térolni.

A Kozponti Irattar az iratokat eredeti alakjukban, el6addi ivben elhelyezve, évek szerint, szervezeti egységenként, az

irattéri tervben meghatdrozott tételszdmok szerint csoportositva, azon belil az iktatészamok novekvd sorrendjébe

rendezve, a levéltari 4tadasra keriil6 iratokat savmentes irattdrol6 dobozokban, nyilvéntartdsaikkal egyditt,
iratdtadas-atvételi jegyzékonyv és ennek mellékletét képezd iratjegyzék kiséretében veszi at. (Az iratokrdl el kell
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tavolitani az 6sszeflizéslikhoz hasznalt anyagokat, pl. fémbdl készilt iratkapcsold, mlanyagbdl késziilt iratboritok

stb.).

A Kozponti Irattarban elhelyezett iratokrél naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartds a raktari egységek

szintjén készul. Tartalmazza a raktari egységben elhelyezett iratok irattari jelét/jeleit és sziikség esetén az egy adott

raktari egységben taldlhato, azonos irattari jelhez tartozé iratok elsé és utolsé iktatészamat, a raktari egység irattari

helyének azonositéjat. A nyilvantartasba be kell vezetni a kiselejtezett és a levéltari dtadasra kerult iratokat.

Az iratok atadasakor két példanyban kell elkésziteni az — 4tado szervezeti egység vezetdje, vagy az altala kijeldlt, az

4tadas lebonyolitaséért felelds ligyintézd és a Kozponti Irattdrat miikodtetd szervezeti egység vezetdje, vagy az éltala

kijelolt irattdros altal alairt — ,Iratdtadds-atvételi jegyz6konyv”-et, amelynek melléklete a tételszdm szerint elkészitett

iratjegyzék. A nem selejtezhet6 jegyz6konyv és az iratjegyzék egyik példanya a Kdzponti Irattaré, a masik az iratot

leadd szervezeti egységé, amelyet az dtmeneti irattarban kell megérizni.

A hianyosan vagy félreérthetéen kitoltott ,Atadas-atvételi jegyzékdnyv'-et és iratjegyzéket helyesbitésre az dtadasért

felel6s vezetének vissza kell kiildeni, annak helyesbitéséig a Kozponti Irattdr nem fogadhatja be az adott jegyzékben

szerepl6 iratokat.

Azokrol az iratokrol, amelyeket a szervezeti egység visszatart és az iktatokonyvbdl nincs kivezetve, ,Hidnyjegyzék”-et

kell késziteni, azok kés6bbi leaddsa utédn a ,Hidnyjegyzék”-bél tordlni kell ,Kozpontilrattédrba helyezve” megjegyzéssel.

A Kbzponti Irattérba leaddsra keriil6 tigyiratokat a leadds id6pontjéval az iratkezelési szoftverben régziteni kell.

A Kdzponti Irattarba dtadasra keriil6 elektronikus dokumentumokat archivalni kell az irattarba helyezés szabalyainak

megfeleléen. Az irattarba adast és azirattari anyag kezelését elektronikus dokumentumok esetében is dokumentaltan,

visszakereshetéen kell végezni.

A Kozponti Irattarba helyezés médjat az adathordozé hatdrozza meg:

- apapir alapu iratokat a kdzponti irattéri helyiségben kell elhelyezni,

— az elektronikus iratokat hattérallomanyban kell archivélni az irattarba helyezés szabalyainak megfeleléen,

— az archivalt, két évet meghaladé 6rzési idej(, elektronikus iratokrél a 2. év végén elektronikus adathordozéra - a
kdzponti irattar rendszerének megfelelé csoportositasban — hitelesitett masolatot kell késziteni.

- vegyes Ugyiratok esetében a selejtezhetének mindsitett iratokat az adathordozénak megfelelé mddszerrel kell
irattarozni, az Uigyirat egységét ebben az esetben az Gigyviteli rendszer altal generalt modszerrel kell biztositani,

- a nem selejtezhetd, levéltari ataddsra keriild vegyes Ugyiratok esetében az ligyiratba az elektronikus iratokrdl
készlilt papir alapu hiteles masolatot kell elhelyezni (tovabbi intézkedésig).

Az elektronikus adathordozé id6téllésagat biztositd paramétereknek megfeleléen kialakitott tarolérendszerekben

kell biztositani a tarolast.

Az irat dtmeneti vagy végleges kiaddsa

A minisztérium munkatdrsai a szervezeti és mlkodési szabdlyzatban (vagy tgyrendben) rogzitett jogosultsaguk

alapjan az irattarbdl hivatalos hasznalatra kérhetnek ki iratokat. A kikérést irdsban, feljegyzés formdjaban az

Informatikai és Dokumentécids Féosztaly vezetdjének kell megkiildeni. Papir alapu iratok esetében az irattarbol

kiadott tgyiratrol ligyiratpotld lapot kell késziteni, amelyet mint elismervényt az atvevé aldir. Az alairt Ggyiratpotlo

lapot a kdlcsonzés ideje alatt az irattarban az tgyirat helyén kell tarolni.

Azirattarbol kiadott iratokrol kiilon nyilvantartast (kdlcsonzési naplo) kell vezetni. Az irat kiaddsat és visszaérkezését az

iktatékonyvben is jelezni kell. Az Gigykezel6 az irattarbol iratot véglegesen csak a vezet6 irdsbeli engedélye alapjan

adhat ki, kivéve, ha az iratot mas iktatott irathoz szerelik. Az ligykezel iratot véglegesen csak a Kbzponti Irattarnak

adhat at.

A kolcsdnzési naplot az iratkezelési segédletekre vonatkozé el6irdsok szerint kell kezelni.

A kolcsdnzési naplo rovatai:

- kolcsonzd neve,

— sorszam (évenként 1-gyel Ujrakezd6d6, folyamatos),

— irattari hely: irattar neve (ha nem irattaranként vezetik a kdlcsonzési naplét, azon esetben a doboz sorszéama),

- iktatott iratnal iktatdszam/tételszam/év,

- mas nyilvdntartds szerint nyilvantartdsba vett iratokndl a nyilvdntartds szerinti sorszdm (pl. szdmlasorszdm,
bizonylatnal kdnyvelési naplé sorszdma/tételszam/évszam),

- azirat targya,
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- akiemelés ideje (év, ho, nap),

- a kiemelés alapjaul szolgdlé irat azonositd szama,

- a kiemelést végzd neve,

— a kolcsonzés hatarideje (év, ho, nap),

— avisszahelyezés ideje (év, hé, nap),

— avisszahelyezést végzé neve,

- engedélyezé neve, amennyiben nem a készit6 részére torténik az irat kiadas.

A Kozponti Irattar papir alapu iratot csak a készité szervezeti egység vagy a feladatait atvevd szervezeti egység
vezetbjének irdsbeli megkeresésére kdlcsonoz ki, illetéleg engedélyezi a betekintést. Ha mds szervezeti egység iratat
kérik ki a Kdzponti Irattarbdl, illetéleg mas szervezeti egység iratdba kérnek betekintést, akkor a leadd szervezeti
egység, vagy a feladatait dtvevo szervezeti egység vezetdjének irdsbeli engedélye is sziikséges. Megszlint szervezeti
egység esetén az engedélyt a Kdzponti Irattarat mlkodtetd szervezeti egység vezetdje adja meg. Az irat kiaddsat és
visszaérkezését az iktatokonyv megfeleld rovatdban rogziteni kell.

Elektronikus iratok esetében a jogosult felhasznaldk naplézas mellett tekinthetik meg aziratot. Amennyiben a jogosult
felhasznalo a sajat gépérdl nem éri el a megtekintendd iratot, akkor az irattar kezeléséért felelds ligyintézének kell
gondoskodnia arrdl, hogy a jogosult felhasznald elektronikus Gton megkapja a kért irat masolatat.

A Kbzponti Irattér a levéltérak, illetve torvény altal meghatérozott szervek részére t6rténé dtadason kivil iratanyagot
véglegesen nem adhat ki, kivéve, ha azt az e Szabalyzatban el6irt megkeresés szerint mas irathoz szerelik.

Az iratok selejtezése, megsemmisitése

Az irattarba helyezett lejart megdrzési idejl iratokat évente a minisztérium épiileteiben miikodé Kozponti
Irattdrakban az irattdri tételszamok figyelembevételével, szabélyszer( eljaras keretében selejtezni kell.

A meg0rzési hataridé lejaratanak szamitasakor az irattari tételbe sorolas évében érvényes irattari tervben megjelolt
megO0rzési id6t az Uigyirat lezarasat kdvetd év elsé napjatol kell szamitani.

Az irat selejtezését az Uigyirat irattari tételbe soroldsa évében hatdlyos irattari tervben rogzitett 6rzési idd szerint kell
végrehajtani.

Az iratselejtezést az iratkezelés felligyeletével megbizott vezet6 éltal kijeldlt legaldbb 3 tagu selejtezési bizottsag
javaslata alapjan lehet elvégezni.

A selejtezést az iratokon feltlintetett irattdri tételszam, illetve megé&rzési idé alapjan kell végrehajtani.

A selejtezés soran gondoskodni kell arrdl, hogy a tobb példanyban megtaladlhaté iratokbdl — az el6irt meg6rzési iddig —
csak az eredeti példany keriiljon meg6rzésre.

A nyilvantartasba vett iratok tobblet példanyainak selejtezésérél jegyzékonyvet nem kell felvenni, de annak
megtorténtét a nyilvantartdsokban és az irattéri példanyon fel kell tiintetni.

A selejtezés soran ellendrizni kell

— aziratok irattari tételszam, illetve megdrzési idd szerinti csoportositasat,

- anyilvantartas alapjan csoportositott iratok hidnytalansagat.

Az iratselejtezésrél a 3 tagu selejtezési bizottsag tagjai altal alairt és az iktatd-, illetve irattari hely szerinti szervezeti
egység korbélyegzdjének lenyomatdval elldtott selejtezési jegyzékonyvet kell késziteni 3 példanyban, amelynek két
példényat iktatds utan a Magyar Orszdgos Levéltarhoz kell tovabbitani a selejtezés engedélyeztetése végett.
A selejtezési jegyz6konyv kotelezé és elengedhetetlen melléklete a 3 példanyban elkészitett selejtezési iratjegyzék.
A selejtezési jegyz6konyv tartalmazza:

- aselejtezést végzo szervezeti egység megnevezését,

- aselejtezési bizottsag tagjainak nevét, beosztdsat, aldirdsat,

— aselejtezési eljaras ald vont irategylittes keletkeztetdjét,

— aziratok évkorét,

— aselejtezésre kivalogatott iratok irattéri tételszamat, tételszam szerinti terjedelmét (iratfolydméterben),

— azirattari tétel cimét,

- aszervezeti egység vezetbje ellendrzési feladatainak megtorténtét,

- a szervezeti egység korbélyegzdjének lenyomatat,

- amegsemmisités idépontjat,

- aselejtezés alapjaul szolgaldé normak megnevezését.
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A selejtezés tényét és idépontjat mind az irattéri, mind az iktatasi nyilvantartas megfelel6 rovataba be kell vezetni.

A selejtezési jegyzékonyv mellékleteként selejtezési iratjegyzéket kell késziteni. Az iratjegyzék tartalmazza a
selejtezésre kerll iratok tételszamdéhoz kapcsoléddan az iktatészamokat, az iratjegyzék készitésének idépontjat, a
készité személy nevét és aldirdsat.

Az iratselejtezési jegyz6kdnyveket iktatds utdn 2 példanyban, az iratjegyzékkel egylitt — a Kézponti Irattéron keresztiil -
a Magyar Orszagos Levéltarhoz kell tovabbitani a selejtezés engedélyeztetése végett. A Magyar Orszagos Levéltar az
iratok megsemmisitését — a sziikséges ellendrzés utan - a selejtezési jegyzékonyv visszakildott példanyara irt
zaradékkal engedélyezi. Az atmeneti/kézi irattar csak a Kozponti Irattar kozremU(kodésével selejtezheti lejart
megdrzési ideju iratait.

Elektronikus dokumentumkezelés esetén az adatbazisban levé iratok metaadatainak selejtezése fizikai torlés nélkdl, a
selejtezés tényére vonatkozé megjeldléssel torténik. A selejtezést kdvetden az elektronikus dokumentumokat meg
kell semmisiteni, azaz visszadllithatatlanul t6rolni kell az adatbazisbol.

Az elektronikus adathordozén tarolt elektronikus dokumentumok selejtezése és megsemmisitése fizikai torléssel az
altaldnos szabdlyok szerint torténik. A hozzajuk kapcsolddo iktatdsi adatok (metaadatok) ,selejtezett” megjeldléssel
tarolandok.

A Magyar Orszagos Levéltar selejtezési engedélyének birtokdban — melyet a sziikséges ellenérzés utan a selejtezési
jegyz6konyv visszakuldott példanyara irt zaradék tanusit — az Informatikai és Dokumentéciés Féosztaly vezetdje, a
minisztériumot Uizemeltetd szervezeti egység vagy szervezet kozrem(kddésével, az adatvédelmi és biztonsagi
eldirasok figyelembevételével gondoskodik a megsemmisitésrél, vagy az elszallitasig torténé elhelyezésrdl és
biztonsagos 6rzésrol. A kiselejtezett iratokat zuzassal, vagy az irat anyagatdél fliggé egyéb modszerek alkalmazasaval
ugy kell megsemmisiteni, hogy tartalmukat megallapitani ne lehessen.

Az Ugyintézének az iratok atmeneti, illetve kozponti irattdrba adasa el6tt az aktakbdl a feleslegessé valt
munkapélddnyokat és mésolatokat ki kell emelni, és a selejtezési eljaras mell6zésével — a szlikség szerinti elSirdsok
betartdsaval - meg kell semmisiteni.

A megsemmisithetd iratanyagot zsakokban kell elhelyezni. A zsékot le kell zarni. Az iratanyag megsemmisitésre valo
elszallitdsdt a szervezeti egységek az Ulizemeltetd szervezeti egység vagy szervezet szdllitdsra vonatkozéd
formanyomtatvanyénak kitoltésével rendelhetik meg. Az elszallitdsig a zsdkokat az irodakban kell tarolni. A lezért
zsdkokra az lizemeltet6 szervezeti egységnek vagy szervezetnek megkuildétt, szallitdsra vonatkozé megrendeld lap
masolatat rd kell tlzni. Az Gzemeltetd szervezeti egység vagy szervezet gondoskodik a selejtezendd iratanyag
elszallitasarol és szakszerl megsemmisitésérol.

A zsakokban kizarélag a megsemmisitésre varé papir alapt adathordozdk helyezheték el. Semmilyen mas alapanyagu
adathordozo, egyéb targy stb. elhelyezése nem megengedett. A papirzsakokra a selejtezett papir alapu adathordozét
elhelyezé felelds szervezeti egység megnevezését ra kell vezetni, nyildsat ugy kell lezérni, hogy az iratok kiszorodasa
kizarhato legyen.

A minisztériumon belll a belsé felhaszndlasra késziilt elektronikus levelezések feleslegessé valt kinyomtatott
példényainak megsemmisitésére is a 228. pont masodik bekezdésében foglaltak az iranyadok.

Elektronikus dokumentumkezelés esetében a selejtezést és a fizikai torlést kdvetéen a selejtezésre vonatkozéd
iratkezelési metaadatokat és a kapcsolédé adatéllomanyokat, a tovabbi 6rzést igénylé elektronikus dokumentumokat
a rendszergazda archivdlja. Ezzel egyidejlileg a Kdzponti Irattdr kdzremlkddésével roncsoldssal megsemmisiti a
selejtezési és megsemmisitési eljaras alapjat képezé kordbbi (legutolsd) archiv adatbazist tartalmazé adathordozoét,
amirdl jegyzékonyvet vesz fel.

A szervezeti egységek vezet6i felel6sek szervezeti egység szintjén a megsemmisitésre vonatkozd szabalyok
betartasaért.

Az iratok levéltdrba addsa

A minisztérium a nem selejtezhetd iratait — a hataridé nélkil 6rzenddk kivételével — 15 évi 6rzési id6 utan, el6zetes
egyeztetéssel, a Magyar Orszagos Levéltarnak atadja.

A Magyar Orszagos Levéltar szdamara dtadandé ligyiratokat az irattari terv szerint, az Ggyviteli segédletekkel egyiitt,
nem fert6zott allapotban, levéltari Orzésre alkalmas savmentes dobozokban, a minisztérium koltségére, az
atadas-atvételi jegyz6kdnyv kiséretében, annak mellékletét képez6 dtadasi egységek szerinti tételjegyzékkel egyiitt,
teljes, lezart évfolyamokban kell dtadni.
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A visszatartott Ugyiratokrdl kiilon jegyzéket kell késziteni. Az dtadasi iratjegyzéket és a visszatartott iratokrél készitett
jegyzéket — a Magyar Orszagos Levéltarral egyeztetett moédon - elektronikus formaban is 4t kell adni.

Elektronikus iratokat a kilon jogszabalyban meghatérozott formdtumban, az iratok levéltari kezelését (olvashatova
tétel, levéltari selejtezés, levéltari feldolgozas, masolat kiadasa, kutathatosag stb.) biztositd elektronikus
segédkonyvekkel egyitt kell levéltarba adni.

Az iratok levéltari atadasanak tényét és idejét az iratkezelési szoftverben régziteni kell és az irattari segédkodnyveken is
at kell vezetni.

A levéltarnak atadasra keriilé iratokat az erre vonatkozé jegyzék figyelembevételével legkordbban 15 év 6rzési id6
utan, teljes lezart évfolyamokban, atadas-atvételi jegyzékonyvvel — a minisztérium koltségére a Magyar Orszdgos
Levéltarral el6zetesen egyeztetett idépontban - kell dtadni. Az dtadas-atvételi jegyz&konyv tartalmazza:

— az atadé szervezeti egység megnevezését, hivatalos bélyegzéjének lenyomatat;

— az atadas alapjaul szolgalé jogszabaly megnevezését;

- az atadas alapjaul szolgald iratkezelési szabalyzat és irattéri terv megnevezését;

- az atadas helyét és idejét;

- az atadd képvisel&jének nevét, beosztdsat, alairasat;

— az atvevd Magyar Orszdgos Levéltar képvisel6jének nevét, alairasat;

— az atadasra keril6 iratok irattari tételszamat és megnevezését;

— az ataddsra keril6 iratok évkorét;

- annak a szervezeti egységnek a megnevezését, amelynek iratanyaga atadasra kerdil;

- sorszamozva a segédleteket;

- azirat mennyiségét iratfolydméterben.

VI. FEJEZET

INTEZKEDESEK A MINISZTERIUM MEGSZUNESE, FELADATKORENEK MEGVALTOZASA,
HIVATAL ES MUNKAKOR ATADASA ESETEN

Intézkedések a minisztérium megsziinése, illetve feladatkdrének megvdltozdsa esetén

Az Ltv. elSirdsainak megfeleléen kell intézkedni a minisztérium megsz(inése, feladatkdrének megvaltozasa esetén az
érintett irattari anyag tovabbi elhelyezésérdl, biztonsagos megdrzésérdl, kezelésérol és tovabbi hasznalhatosagarol.
Hivatalatadas esetén, az errél késziilt és iktatott jegyz6kdnyvben fel kell tiintetni az utolsd iktatdszamot (szamokat) és
tételesen fel kell sorolni az atadott, illetéleg atvett Ggyiratokat és az Gigyirathatralékot.

Az iratkezelési folyamat szerepléit (szervezeti egység vezetbje, szigndld, kiadmdnyozd, lgyintézé, ligykezeld)
megszlinés, dtszervezés és személyi valtozas esetén a kezelésiikben |évé iratokkal, a nyilvantartasok alapjan tételesen
el kell szdamoltatni, az elszdmoltatasrél jegyzékonyvet kell felvenni. A kezelésiikben 1évé iratanyag rendezésének
hidnyossaga esetén a hidnyossdg megsziintetéséig (maximum a felmentési idének a munkaltaté dontésétdl fliggd
munkavégzési kdtelezettség aldli mentesités tartamdra) nem mentesithetéek a munkavégzési kdtelezettség alol.

A megszlint szervezeti egységek iratainak kezelése

Szervezeti egység megszlinése esetén a kezelésébe tartoz6 valamennyi kiildeményt, az el nem intézett, folyamatban
lévé Ugyek iratait atadas-atvételi jegyzékonyv kiséretében at kell adni a megszliné szervezeti egység feladatkorét
atvevd szervezeti egységnek (a tovédbbiakban: atvevd szervezeti egyséqg).

Ha a megszlind szerv mas szervbe olvad be, iratait a feladatait dtvevé szerv irattdraban kell elhelyezni.

Ha a megszlind szervezeti egység feladatkore tobb szerv kdzott oszlik meg, vagy valamely szerv egyes feladatait egy
masik szerv veszi at, az irattari anyagot csak irattari tételenként szabad megosztani. Az egyes ligyiratokra vonatkozé
igényt masolat készitésével vagy kolcsonzéssel kell teljesiteni. Az irattdri anyag irattari tételenkénti megosztasat a
Magyar Orszagos Levéltar egyetértésével kell elvégezni.

Ha a megszlné szerv jogutdd nélkil szlnik meg, irattdri anyaganak maradandé értéki részét a Magyar Orszégos
Levéltarban kell elhelyezni. Az irattri anyag tobbi részének meghatérozott ideig torténé tovabbi 6rzéséhez,
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kezeléséhez, illetéleg selejtezéséhez szilkséges koltségek biztositasardl a megsziintetésrdl intézkedd szerv
gondoskodik.

Amennyiben a megsz(ind szervezeti egység kiilonallo iktatokonyvvel rendelkezett, akkor az iktatokdnyvében a
végleges atadast jelolni kell, az iktatokonyvet le kell zarni és az atadott folyamatban 1évé lgyek iratait az atvevé
szervezeti egység iktatokonyvébe — az irat korabbi iktatészdmanak és iktatokdnyve azonositdjanak feltlintetésével —
be kell iktatni.

Amennyiben a megsz(iné és az atvevo szervezeti egység kozos iktatokonyvet hasznalt, az iktatdkonyvben az atvevd
szervezeti egységet, mint feleldst, rogziteni kell.

Ha a megsziind szervezeti egység feladatkore tobb szervezeti egység kozott oszlik meg, az irattari anyagot a
feladathoz kapcsolédodan lehet megosztani, vagy ha ez valamilyen oknal fogva nem lehetséges, akkor a Kézponti
Irattdrban kell elhelyezni. Az egyes Ulgyiratokra vonatkozé igényt masolat készitésével vagy kolcsonzéssel kell
teljesiteni. A folyamatban 1évé és a befejezett ligyek iratait a vonatkozd el6irasokban foglaltak szerint kell kezelni.

A megsz(né szervezeti egység papir alapu lezért iktatokdnyvét a Kozponti Irattarban kell elhelyezni és a tovabbiakban
kezelni. Elektronikus iktatokonyv esetében az dtvevd szervezeti egység szamara a hozzaférést biztositani kell.

Ha a megsz(int szervezeti egység feladatkorét nem veszi 4t mas szervezeti egység, iratanyagat a Kozponti Irattarban
kell elhelyezni.

A megsz(int szervezeti egység iratainak kezelésére vonatkozé rendelkezéseket a szervezeti egységet érintd feladatkor
4taddsa esetén is értelemszerten alkalmazni kell.

Munkakér-dtaddssal kapcsolatos rendelkezések

A hivatali szervezeti egységtél tdvozét (vezetd, Uigyintézé, illetve ligykezeld), vagy aki a tovdbbiakban egyéb ok miatt
iratot nem tarthat magénal, a rabizott iratokkal a nyilvantartas alapjan tételesen el kell szamoltatni. A hivatali szervezeti
egységek a személyi valtozasokrol a dokumentacids osztalyokat értesitik, és irasban kezdeményezik az iratkezelési
szoftverben a jogosultsagok érvénytelenitését.

A munkakor dtadés-atvételét jegyzékonyvbe kell foglalni, melyet az atadd készit el és az dtadd, valamint az dtvevé
irja ald.

A jegyzékonyvet és mellékletét (iratjegyzék) 5 példanyban kell elkésziteni, melybél egy-egy példény az dtadonél és az
atvevonél, illetve a szervezeti egység vezetéjénél marad.

A jegyz6konyv negyedik példanyat a Személyligyi Féosztélyra kell megkiildeni az 4tad6 személyi anyagaba torténd
elhelyezés céljabdl. Az 6todik példanyt az illetékes Dokumentacios Osztaly vezet6jének kell atadni.

Az iratjegyzéken (jegyz6konyv melléklete) iktatdszam szerinti sorrendben fel kell tlintetni az atvevé részére atadott
folyamatban lévé tgyek iratait.

Az 4tadast az elektronikus iktatasi nyilvantartasban is végre kell hajtani. A lezért, tovabbi ligyintézést nem igénylé
iratokat a Dokumentdcios Osztalynak kell atadni irattarozasra.

A szervezeti egység vezetdje a munkakor atadas-atvétel lebonyolitasaért teljes kord felel6sséggel tartozik.

A munkakor dtadas-atvétel részletes szabalyairdl a minisztérium Kozszolgélati Szabélyzata rendelkezik.

VII. FEJEZET

IRATKEZELESSEL KAPCSOLATOS EGYEB RENDELKEZESEK

Bélyegzbk és negativ pecsétnyomok

A minisztérium hivatalos bélyegzéje Magyarorszag cimerével ellatott korbélyegzé.

A minisztérium felsészintl vezet6i a tisztségiket, illetve beosztdsukat megjeldl6, Magyarorszag cimerével ellatott
korbélyegzét hasznélnak.

A szervezeti egységek korbélyegzéjén felil a ,Nemzeti Er6forras Minisztérium”, alul a szervezeti egység hivatalos
megnevezése szoveg szerepel.
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A korbélyegzoket — a lenyomataban is megjelend — sorszammal kell ellatni és ennek megfeleléen nyilvantartani.

A nyilvantartas tartalmazza a bélyegzét hasznald személy és szervezeti egység megnevezését, a bélyegz6 lenyomatat,

egyértelmiien azonosithaté mdédon az dtado és az atvevd (bélyegzé haszndldja) személy nevét, alairasat, valamint a

visszavétel, megsemmisités, tovabbd kdrbélyegzd elvesztésének vagy eltulajdonitasanak idépontjat.

Korbélyegzé a felsészintl vezetének, a szervezeti egységnek az ligykorébe tartozé kiadményan, a kiadmanyozasi rend

szerinti hitelesitéshez hasznalhaté.

A korbélyegzok, fejbélyegzdk, illetve egyéb bélyegzék (a tovabbiakban egyitt: bélyegzdk) igény szerinti

megrendelésérdl, nyilvantartasardl, kiadasarol és selejtezésérél az Informatikai és Dokumentaciés Foosztaly

gondoskodik.

A szervezeti egységek vezetdi bélyegzék megrendelésével kapcsolatos igényeiket irdsban, feljegyzés formajaban az

Informatikai és Dokumentacios Féosztaly vezetéjének kildik meg, aki gondoskodik a bélyegzék beszerzésérél.

A korbélyegzét a hivatali idd utén, illetve a hivatali helyiségbdl valé tavozéaskor el kell zarni. A kdrbélyegz6t sziikség

szerint éplleten kivili munkavégzés sordn lehet az éplletbdl kivinni. A bélyegzé hasznaléja felelés annak

rendeltetésszerl hasznalataért, biztonsagos 6rzéséért.

Amennyiben a haszndl6 észleli, hogy korbélyegzéje elveszett vagy azt eltulajdonitottak, haladéktalanul intézkednie

kell arrél, hogy a korbélyegzével valé visszaélés megakadalyozhaté legyen. Ennek érdekében:

— irasban értesiti az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetdt,

— az iratkezelés felligyeletét elldtd vezeté gondoskodik a korbélyegzé letiltdsardl szold kozleménynek a
megjelentetésérél a Hivatalos Ertesitében,

- a korbélyegzé elvesztését vagy eltulajdonitasat a bélyegzé-nyilvantartasban fel kell tiintetni,

- az elveszett vagy eltulajdonitott kdrbélyegzd Uj sorszamu bélyegzdvel pédtolhatd, a letiltdst kovetden elbkerilt
korbélyegzét selejtezni kell.

A védendd adatot tartalmazé adathordozdk taroldsara szolgaléd péncél-, illetve lemezszekrényekhez hasznalatos

személyi (negativ) pecsétnyomoéra (a tovabbiakban: pecsétnyomd) vonatkozd igényt a dokumentdcios osztalyok

vezet6inél irasban kell bejelenteni, akik gondoskodnak annak beszerzésérdl, nyilvantartasba vételérél és — aldiras

ellenében - a jogosultnak torténd kiadasarol.

A minisztériumon beliili dthelyezés, feladatkor megvaltozasa esetén a pecsétnyomot a nyilvantartonak vissza kell adni.

Pecsétnyomd masik munkatdrsnak csak a dokumentacids osztalyok vezetdi altal vezetett nyilvantartasban torténé

elézetes 4tiras utan adhato ki.

A munkavégzésre iranyuld jogviszony megsziintetése esetén a pecsétnyomé nyilvantartéja a leszerelé lapon

alairasaval igazolja a pecsétnyomé leadasat.

A pecsétnyomo¢ elvesztése esetén a biztonsagi vezet6t haladéktalanul értesiteni kell.

Az iratsokszorositds és a nyomdai elédllitds szabdlyai

A masold- és sokszorositdgépet a vezet6 altal megbizott személy kezeli. Ha a vezet6 a gép kezelésével nem biz meg
kilon személyt, akkor a sokszorositast minden tigyintézé maga végzi.

Nem mindsitett kiadvany, nyomdai termék barmely nyomdaval elkészittetheté. A kiilsé nyomdaval kotott
szerz8désben azonban rogziteni kell a nyomdai termék készitésével kapcsolatos kikotéseket (a kézirat, a korrektura
visszaaddsa, a selejtanyagok megsemmisitése stb.).

A nyomddba kiildott, jovahagyott iraton barmilyen valtoztatasra csak az iratot jovahagyé vezet6 jogosult engedélyt
adni.

Az iratkezeléssel kapcsolatos munka ellenérzése

Az Informatikai és Dokumentéciés Féosztaly vezetdje koteles:

— ellenérizni az iratkezelés rendjét és az e Szabalyzatban foglaltak végrehajtasat,

- azellenérzések soran megallapitott hidnyossagok megsziintetése érdekében intézkedni.

Az ellenérzéssel kapcsolatos észrevételeket és utasitasokat jegyzékonyvbe kell foglalni és a szabalytalansagok
megszlintetését ismételt ellendrzés utjan kell megvizsgalni.
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Ugyiratok iktatdsi szabdlyai az iratkezelési szoftver lizemzavara esetén

Papir alapu iktatokonyvet (a tovabbiakban: iktatokonyv) kell felfektetni arra az esetre, ha barmely oknal fogva az
Ugykezel6k szamara az iratkezelési szoftverhez vald hozzéaférés tobb éran keresztll nem biztositott.

Amennyiben az ligykezel6k szdmdra az iratkezelési szoftverhez valé hozzéférés nem biztositott, az lizemzavart az
Informatikai és Dokumentéciés Féosztaly vezetdjének kell bejelenteni, aki elddnti, hogy mikortél és meddig sziikséges
a papir alapu iktatokdnyvet alkalmazni. Dontésérdl a minisztérium szervezeti egységeit e-mailben értesiti.

|u

A ,strgés”, ,azonnal”, ,soron kivil” jel6léssel ellatott — mind a bejové, mind a kimend és belsé iratforgalom esetében -
iratokat, az adott évben 1-t6l kezd6d6 iktatdszammal erre a célra, a hitelesités szabalyai szerint megnyitott, UZ egyedi
azonositasi jellel ellatott papir alapu iktatéokdnyvbe kell iktatni, ha az lizemzavar a 4 6rat meghaladja, tovabba a
megkulonboztetett jelolés nélkili iratokat is, ha az iktatas akaddlyoztatdsa meghaladja a 24 6rét.

Az UZ egyedi azonositési jellel ellatott papir alapu iktatékényv beszerzésérél, kzponti nyilvantartasba vételérél az
Informatikai és Dokumentacios Féosztaly gondoskodik.

Az el6z6 pont szerint nyilvantartasba vett iratokon az iktatdszam feltlintetésénél a szervezeti egység betdjelét,
valamint az ,UZ” egyedi azonositasi jel6lést is alkalmazni kell. (pl: INFDOK/233-1/2012/02).

Az iktatas soran, amennyiben ismert az iratkezelési szoftverben hasznalt iktatészam, akkor azt minden esetben fel kell
tlntetni a papir alapu iktatokonyv ,Kezelési feljegyzések” rovataban.

Az lizemzavar megsz(inését kovetéen minden Ugyiratot az iratkezelési szoftverbe at kell iktatni. Az dtvezetés tényét a
két nyilvantartasban - a kolcsondsen hivatkozott iktatdszamokkal — jelezni kell.

Az lizemzavar esetén hasznalt iktatokdnyvben az év végén az iktatasra felhasznalt utolsé szamot kdvetd aldhuzassal
kell a zarast elvégezni, majd azt a keltezést kovetden aldirdssal és a szervezeti egység korbélyegzéjének lenyomataval
kell hitelesiteni. A lap aljan vizszintes vonallal le kell zarni, ha a lapon fennmaradtak szamok, a lezaras 4tlés vonallal
torténik. A lapra ra kell vezetni, hogy mely iktatészdmmal zarul a kdnyv, és mikor tortént a lezéras. Az iktatékonyv
lezardsat — Ugy, mint a megnyitasat — a szervezeti egység vezetdjének, ligykezel6jének alairasa és a korbélyegzdjének
lenyomata hitelesiti. Az izemzavar esetén hasznalt iktatokdnyvet az aktualis év iratai mellett kell tartani. Papir alapu
iktatokonyvbe ceruzaval irni, abban sorszamot lresen hagyni, a felhasznalt lapokat 0sszeragasztani, a bejegyzett
adatokat kiradirozni, vagy barmely mas moédon olvashatatlannd tenni nem szabad. Ha helyesbités sziikséges, a téves
adatot vagy szamot egy vonallal ugy kell athizni, hogy az eredeti feljegyzés olvashaté maradjon. A javitast keltezéssel
és kézjeggyel kell igazolni.

VIII. FEJEZET

A KOZPONTI ELEKTRONIKUS SZOLGALTATO RENDSZEREN TOVABBITOTT IRATOK
KEZELESENEK RENDJE

Az elektronikus Uton érkezett iratok automatikus iktatasara az e Szabélyzatban meghatérozottak szerint — a vonatkozo
jogszabalyi el6irasok teljestilése esetén - keriilhet sor.

A Szabdlyzat rendelkezéseit a kdzponti elektronikus szolgdltaté rendszer (a tovabbiakban: kézponti rendszer)
igénybevételével megvaldsitott iratforgalom esetében az e fejezet szerinti eltérésekkel kell alkalmazni.

A minisztérium kijelolt szervezeti egységeinek, Uigyintézéinek a kdzponti rendszeren keresztil érkezé elektronikus
iratforgalom biztositasara hivatali kapuval kell rendelkeznitk.

A hivatali kapu létesitésérél az Informatikai és Dokumentéciés Féosztaly gondoskodik.

A hivatali kapu hasznélatéra feljogositottak és kotelezettek korét kiilon eljarasrendben megjeldlt vezetd hatdrozza
meg.

A hivatali célu Ggyfélkapu megnyitdsdhoz a munkaltatd igazolast ad ki. A hivatali célu ligyfélkapu nyitasat kovetd
magéancélt Ugyfélkapu nyitdsa esetére a munkaltaté igazoldst ad ki a hivatali célu Ugyfélkapu létesitésének
megtorténtérol.

A szervezeti és mUikodési szabalyzatban meghatéarozottak szerint hivatali célu Ggyfélkapu létesitésére feljogositott és
kotelezett Ugykezel6knek, ligyintézéknek a hivatali kapu létesitéséhez sziikséges Ugyfélkapu-azonositdikat a
minisztérium hivatali kapu kezeléjének at kell adniuk, aki az adatokat kizdrélag a hivatali kapu létesitéséhez
hasznalhatja fel, és a hivatali kapu hasznalatara valdé jogosultsag megsziinésekor — ideértve az Ugyfélkapu
megszlintetését — haladéktalanul térdinie kell.
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A minisztériumon beliili tovabbi felhasznaldk — a szervezet nevében eljarni jogosult személyek - regisztraciéjat a

minisztérium altal a hivatali kapu kezelésére felhatalmazott képvisel6 végzi. A hivatali kapu kezelésére felhatalmazott

képvisel6 a részére a kozponti rendszer altal biztositott regisztracids fellleten a minisztérium képviseletére

feljogositott személyek (hivatali célu tigyfélkapu létesitésére feljogositott és kotelezett Uigykezel 8k, ligyintézdk) nevét

és az Ugyfélkapu regisztraciondl megadott elektronikus levelezési cimét rogziti az tgyfélkapujuk egyértelmd

hozzérendelése érdekében. A regisztracié eredményeként atadja a hivatali kapuhoz tartozé azonositét és jelszot,

illetve — amennyiben ilyen van - azonosité eszkozt.

A minisztérium nevében torténd eljarasi jogosultsdg megszlinésekor a hivatali kapu kezelésére felhatalmazott

képvisel6 torli a nyilvantartasbdl a korabban feljogositott személy azonosité adatait, illetve a hozzaférési

jogosultsagait.

A hivatali kapu kezelésére felhatalmazott képviseld nyilvantartast vezet a minisztérium képviseletében hivatali kapu

igénybevételével eljarni jogosult személyekrél. Ennek érdekében az adott szervezeti egység vezetdje a hivatali kapu

hasznalatara feljogositott és kotelezett munkatdrsakat érinté valtozasokrol (Iétesités, mddositds, megsziintetés)

irdsbeli tdjékoztatast ad a nyilvantartas vezetdjének. A nyilvantartas alapjan tanusithato, hogy egy adott személy egy

adott idészakban jogosult volt-e eljarni az adott szervezet nevében. Ez a dokumentum az adott szervezet &ltal

megdrzendd a szervezet iratkezelési szabdlyzataban a személyi anyagokra meghatarozott idétartamig.

A minisztérium a kiadmdanyozasi jogosultsag nyilvantartdsara vonatkozé szabdlyozas (kiilon eljardsrendben) szerint

kezeli a minisztérium képviseletében hivatali kapu igénybevételével eljarni jogosult személyek adatait.

A hivatali kapu nyilvantartasanak kezelésére valé jogosultsdg megsziinésekor a kezelt adatok a kijeldlt Uj kezel6nek

atadhatok, Uj kezel6 hianyaban valamennyi adatot toroIni kell a hivatali kapu nyilvantartasabol.

A minisztérium hivatali kapu hasznalatara feljogositott és kotelezett munkatarsai kotelesek gondoskodni arrél, hogy

az értesitési tarhelyre érkezett Uizenetek minden munkanapon atvételre és érkeztetésre kertljenek.

A hivatali kapu hasznélatéra feljogositott és kotelezett Ugykezeld vagy ligyintéz6é a hivatali kapun beérkezd

kildemény fogadasat kévetéen gondoskodik annak érkeztésérdl. Ennek keretében az iratkezelési szoftver érkeztetd

adatbazisaban rogziti a hivatali kapubdl letdltétt dokumentumokat, igy pl. az elektronikus Uton benydjtott hivatalos

iratot, vagy a kdzponti rendszerbe torténé befogadas visszaigazolasat.

A hivatali kapu hasznalatéra feljogositott munkatars — sziikség esetén — gondoskodik a befogadott dokumentumok

papir alapra torténd kinyomtatasarél. Ezt kovetben a papir alapon érkezett iratok kezelésére vonatkozé rendelkezések

szerint kell eljarni.

A hivatali kapu hasznélatéra feljogositott munkatérs (lgyintézd) a kdzigazgatasi hatdsagi ligyben keletkezett iratok

esetében kiaddsra ker(il6 értesitést a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabdlyairdl sz616 2004. évi

CXL. torvény, valamint a vonatkozd agazati jogszabalyokban meghatdrozottak szerint kiildi meg.

Az értesitést és a megkiildés igazolasat az iratkezelési szoftver iratkezel$ adatbazis ,csatolmany” fellletén kell tarolni.

Az irat papir alapon torténd kiadmanyozasat, iktatasat kdvetéen a hivatali kapu hasznélatéra feljogositott munkatars

gondoskodik a kiadmanyozott irattal azonos tartalmu, zaradékkal kiegészitett elektronikus dokumentum hivatali

kapun torténd tovabbitasarol.

A zédradék tartalma: ,A kiadmdanyozé éltal nem elektronikusan aldirt dokumentummal megegyezik.” széveg és a

datum.

A hivatali kapu hasznalatéra feljogositott munkatarsnak (ligykezelének) gondoskodnia kell

- a kiadmanyozott irat expedialasanak az iratkezelési szoftverben torténd rogzitésérdl, valamint

- az elektronikus dokumentumnak a hivatali kapun torténd tovabbitasat igazold informacidknak, tovabba

- a kézbesitést igazold elektronikus tértivevénynek, esetlegesen

- a kézbesitési vélelem bealltdra vonatkozé tjékoztatasnak

az iratkezelési szoftver iratkezel6 adatbazis ,csatolmany” felliletén torténé elhelyezésérdl.

A hivatali kapu hasznalatéra feljogositott munkatarsnak (ligykezelének) gondoskodnia kell

- az elektronikusan kézbesitett hivatalos irat,

— a kézbesitéssel kapcsolatos elektronikus tértivevény, kézbesitési vélelem bealltdra vonatkozo tajékoztatds

papir alapu masolatanak elkészitésérdl, tigyiratban valo elhelyezésérdl.

A hivatali kapu hasznalatéra feljogositott munkatarsnak (ligyintézének) gondoskodnia kell a papir alapu kiadmany

postai Uton torténd kézbesitésérdl, ha

- acimzett az értesitési tarhelyére kérte a vélaszt, de annak megérkezése el6tt az tgyfélkapuja megsz(inik,

- a kozponti rendszer a hivatalos iratok elektronikus kézbesitésével kapcsolatos feladatait folyamatosan, legalabb
harom napon keresztiil nem tudja ellatni,
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— ezt a cimzett kéri,

- jogszabaly errél kiilon rendelkezik.

Az e fejezetben foglaltak végrehajtasat kbvetdéen az ligyiratot a papir alapu iratok kezelésére vonatkozé el6irasok
szerint kell kezelni.

1. melléklet

A NEMZETI EROFORRAS MINISZTERIUM IRATTARI TERVE
2012

Az irattdri terv az egységes iratkezelés érdekében az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben
iratfajtakra) tagolva, a Miniszterelnokség és a minisztériumok feladat- és hataskoréhez igazodd rendszerezésben
sorolja fel, s meghatarozza a selejtezhet6 irattari tételekbe tartozé iratok tgyviteli céld mego6rzésének idétartamat,
tovabba a nem selejtezhetd iratok levéltarba adasanak hataridejét. Az irattari terv altaldnos és kilonos részre oszlik.
Az Ugy tipusat, iratképzé szerv szerinti hovatartozdsat, az irat selejtezhetéség szerinti besorolasat és a levéltari atadas
idépontjat az irattari tervben rogzitett irattari jel mutatja.

Az irattari jel 6sszetevoi:

1. Tételszam:

a) mindazaltaldnos, mind a kiilonos rész tételei esetében azirattdri tételszdm elsd jegye(i) meghatarozza (betdjellel)
a rendszerbeli elhelyezkedést:

A = Altalanos rész, valamennyi minisztérium esetében alkalmazando;
minisztérium betdjele = Kilonos rész.

b) A kilonos részben a minisztérium roviditett betljeléhez - az adott kdzponti dllamigazgatési szervre utal6 és
annak feladatkoréhez igazodd rendszerezésben sorszamok kapcsolodnak, amelyek meghatarozzak az tgy
tipusat. Ezt a tipuson belll hdrom- vagy négyjegy( sorszam koveti, amely meghatérozza az adott tipuson belili
tgyiratkort.

2. Selejtezési id6é: szam, amely meghatdrozza a kiselejtezendé irattari tételekbe tartozé iratok Ugyviteli célu
megdrzésének idétartamat években, vagy ,N” jel, amely meghatérozza a nem selejtezendé tételeket;

3. Lt. (Levéltér): a levéltari atadds hatdrideje években, a tényleges &tadas idépontjarél az adott kdzponti
allamigazgatasi szerv és az illetékes levéltar esetenként allapodik meg.

A ,HN” (hataridé nélkil 6rzendo) jel6lés meghatarozza a hataridé nélkul tigyviteli érdekbél a minisztérium irattardban
maradd iratok korét, az iratok Gigyviteli értékének megsziinése utan a minisztérium és a levéltar kozosen dont az dtadas
idépontjarol.

ALTALANOS RESZ

Tételszam Megnevezés Selejtelzési ido Lt.
(év)
A jogalkotdssal és a kormanyzati munkaval kapcsolatos tigyek iratai

A 000 Irattari tételszam megadasa kotelezd legkésébb az irattarba helyezés _ B
elott

A101 A minisztérium jogalkotasi felel6sségébe tartozé jogszabalyok és az N 15
allami irdnyitas egyéb jogi eszkozei és ezek tervezetei, koordindcios iratai

A102 Mas minisztérium, szerv jogalkotasi felel6sségébe tartozé jogszabalyok 5 B
és az adllami irdnyitds egyéb jogi eszkdzei tervezetei, koordindcios iratai
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Selejtezési idé

Tételszam Megnevezés @) Lt.
A103 Az Alkotmanybirésdg megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -
A104 Az orszaggy(lési biztosok megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -
A105 Allami Szamvevészék megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -
A106 Orszéggyt’j’lési képvi’sel(?i, bizott.ségi énél’lé indl’tvényokkal, ké'pvisel()'i 5 B

megkeresésekkel, kérdésekkel, interpellacidkkal kapcsolatos iratok
A107 Minisztérium vezetésével mikodé tarcakozi bizottsdgok iratai N 15
A108 Nem minisztériumi vezetéssel miikodé tarcakozi bizottsdgok iratai 5 -
A109 Egyéb tarcakozi bizottsagok iratai 5 -

Mas minisztérium, allami szerv tevékenységével, intézkedéseivel
A110 kapcsolatos megkeresések, mdédszertani Utmutatok, segédletek, 5 -
koordinacios megbeszélések, targyaldsok iratai

A111 Tarca kozlony kiaddsanak iratai 10 -

Szervezet és mikodés

A201 Minisztérium alapitdsaval kapcsolatos iratok N 15

A202 A szervezet miikodésével kapcsolatos alapszabalyozas (SzMSz) N 15

A szervezet miikodésével kapcsolatos egyéb szabdlyozas, egyéb

A203 N 15
szabalyzatok, igyrendek stb.

A204 Belsé utasitasok, korlevelek N 15

A205 A kormanyvaltaskor készitett 6sszefoglalo jelentések N 15
A miniszter orszaggyulési képviseletének elésegitésével,

A206 i . . . 5 -
helyettesitésével, parlamenti munkaval kapcsolatos iratok

A207 Politikai partokkal, parlamenti frakciokkal kapcsolatos iratok N 15

A208 Kormdénykabinet, egyéb kabinet Gléseivel kapcsolatos emlékeztetdk a N 15
kabinet mlkodtetéséért felelés tarcanal (NEFMI)
Korménykabinet, egyéb kabinet Gléseivel kapcsolatos egyéb iratok a

A209 . s . PSSt 5 -
kabinet munkajaban résztvevé mas tarcaknal

A210 Kozigazgatasi allamtitkéri értekezletre bekildott NEFMI elSterjesztések, N 15
egyéb iratok az elGterjesztésért felelds tarcanal

A211 Kozigazgatasi allamtitkari értekezletre bekiildott elSterjesztések, 5 B
emlékeztetdék, egyéb iratok az értekezleten résztvevé tarcanal
Kormanyilésre bekiildott el6terjesztés, jegyz6kdnyv, napirend, egyéb

A212 . o - g i i s N 15
iratok az el6terjesztésért felelds tarcanal (NEFMI)

A213 Kormanytilésre bekiildott el6terjesztés, jegyz6kdnyv, napirend, egyéb c B
iratok a résztvevé tarcanal

A214 Korméanydontések, rendeletek, hatdrozatok, egyéb dokumentumok 5 -

A minisztériumi szaktandcsado testilet, miniszteri értekezlet, allamtitkari,
A215 vezetdi stb. értekezlet miikodése soran keletkezett jegyz6kdnyvek, N 15
emlékeztetdk, egyéb iratok és ezek mellékletei (elSterjesztések stb.)

Egyéb vezetdi értekezletekrdl (apparatusi értekezlet, féosztaly-vezetdi
A216 stb. értekezlet) késziilt jegyzékdnyvek, feljegyzések, emlékeztetdk és N 15
ezek mellékletei (elSterjesztések stb.)

A217 Nemzeti Gazdasagi és Tarsadalmi Tanaccsal kapcsolatos tigyek 3 -

Hosszabb id6tartamra vonatkozo (tavlati, tobbéves, éves intézkedési,

A21 . N
8 végrehajtasi tervek stb.) tervek, munkatervek, munkaprogramok,
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Tételszam

Megnevezés

Selejtezési idé
(év)

Lt.

A219

Id&szaki és eseti tervek, munkatervek, munkaprogramok az eléterjeszté
szervezeti egységeknél a végrehajtast kovetéen

A220

A minisztérium irdnyitasa ala tartozo szervektdl beérkezd hosszu tavu
tervek, munkatervek, munkaprogramok javaslatok, tervek

HN

A221

Id6szaki jelentések, beszdmoldk (tervek, munkatervek, munkaprogramok
végrehajtasardl stb.) az el6terjesztd szervezeti egységeknél

A222

A minisztérium irdnyitasa ald tartozo szervektdl beérkezd jelentések,
beszamoldk statisztikai jelentések, kimutatdsok (tervek, munkatervek,
munkaprogramok végrehajtasardl stb.) javaslatok

A223

Hosszabb idétartamra vonatkozé (tobbéves, éves, 6sszefoglald)
statisztikai jelentések, kimutatasok

15

A224

Id6szaki statisztikai jelentések, kimutatdsok a készitd, elSterjesztd
szervezeti egységeknél

A225

Szervezetre és a létszdmra vonatkozd jelentések, javaslatok,
fejlesztéstervek, kimutatadsok

15

A226

Minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel vald
egyuttmUlkodéssel kapcsolatos elvi jelentéségu Gigyek iratai

15

A227

Minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel valé hosszabb
tavu egylittmikodés iratai

15

A228

Minisztérium és mas (kézponti dllamigazgatdsi) szervekkel valo
egylttmikodéssel kapcsolatos egy-egy alkalomra vonatkozd, kevésbé
jelent6s egylttmukodés iratai

A229

Minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel valé
egylUttmUikodéssel kapcsolatos intézkedési tervek

15

A230

Civil szféraval (hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel, jogvédo és
kisebbségi szervezetekkel, dllampolgéri dnszervezédésekkel,
alapitvanyokkal) és egyhazakkal stb. kapcsolatos elvi, koncepciondlis
jelentéségl tgyek

15

A231

Civil szféraval (hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel, jogvédo és
kisebbségi szervezetekkel, dllampolgdri dnszervezédésekkel,
alapitvanyokkal) és egyhazakkal stb. kapcsolatos egytittmUikoddési
megallapodasok, értekezletek, emlékeztetdk

15

A232

Civil szféraval (hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel, jogvédo és
kisebbségi szervezetekkel, dllampolgari 6nszervezédésekkel,
alapitvanyokkal) és egyhazakkal stb. kapcsolatos egyedi, kisebb
jelentéségl Ugyek iratai

A233

Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe utalt, elvi
jelentéségl ligyek iratai

15

A234

Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe utalt, kisebb
jelent6ségl tgyek iratai

A235

A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozoé kérelmek, megkeresések,
javaslatok, bejelentések, panasziigyek

A236

A minisztérium feladat- és hataskorébe nem tartozo bejelentések,
kérelmek, megkeresések, javaslatok, panasziigyek iratai, illetéleg
lgyintézés céljabdl végleg eredetben tovabbitott iratok kiséré iratai

A237

Kozponti kdzigazgatasi szervek altal tajékoztatas céljabol megkiildott
jelentésebb tartalmu iratok

A238

Kozponti kdzigazgatasi szervek altal egyéb tajékoztatds céljabol
megkildott iratok stb.
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Tételszam Megnevezés Selejtelzési ido Lt.
(év)

Vezetdi utasitas alapjan iktatdsra kertld egyéb iratok (értekezletekkel,

A239 el6adasokkal, bemutatokkal, szolgaltatasokkal stb.), tdjékoztatok, 1 -
beszamoldk, meghivék, ismertetdk, ajanlatok, koszondlevelek stb.

A240 Kutatdsokkal, tanulmanyokkal kapcsolatos iratok 15 -
A minisztériumi testlleti szervek tagjainak, valamint a minisztérium

A241 tarcakozi és nemzetkozi szervezetekben valé képviseletét ellatd 15 -
megbizdsa és nyilvantartdsa

A242 Gazsiasag|"tarsasagokban, feligyelébizottsagokban, Vallalati Tanacsban N HN
bet6ltend6 funkciok

A243 Rendezvények, konferencidk szervezésével kapcsolatos iratok 5 -

A244 Bizottsdgok és tanacsadé testilletekkel kapcsolatos anyagok 10 -

A245 Forditasi, tolmécsoldsi, protokoll Uigyek iratai 5 -

A246 Felsévezetdk kdzvetlen hataskdrébe tartozé egyéb levelezés 5 -

Ugyvitel

A301 Miniszter — munkakér atadas-atvétel soran keletkezett iratok N 15

A302 Allamtitkar - munkakér dtadas-atvétel soran keletkezett iratok N 15

A303 Munkakor dtadds-atvétel soran keletkezett iratok vezeték és munkatarsak 5 B
esetén

A304 Kutatési engedély ligyek iratai 5 -

A305 Fényilvéntarté konyv N HN
Iktatokdnyv, név- és targymutato (papir alapu, tovabba elektronikus

A306 . . . . oL . . N 15
iktatas esetén az évente archivalt adatallomanyok)

A307 A nyilt iratok tovabbitasat igazolé futarjegyzék, lezards utan 3 -

A308 Az irat dtaddsdra, tovabbitdsdra vonatkozé nyilvantartas (lezart 3 B
kézbesit6konyv, dtaddkonyv, dtmend napld, kdlcsdnzési napld stb.)
Mindsitett adat tovabbitasara vonatkozé lezart nyilvantartds (belsé, kilsé

A309 . P o ) 15 -
kézbesitékonyv, futarjegyzék stb.)

A310 Iratok ataddas-atvételérél késziilt jegyzékonyvek, jegyzékek és az ezzel N HN
kapcsolatos levelezés
Iratok selejtezésérdl késziilt jegyz6kdnyvek, jegyzékek, megsemmisitési

A311 . 1 ) - N HN
jegyz6konyvek és az ezzel kapcsolatos levelezés
Iratok mindsitésének fellilvizsgalataval kapcsolatos érdemi jelent&ségu

A312 . . < 10 -
iratok (javaslatok, hatarozatok stb.)
A kiadmanyozashoz hasznalt, a szigoru szdmadasu bélyegzék, negativ

A313 pecsétnyomok, az érvényes alairas-bélyegzék és hivatalos célra N HN
felhasznélhato elektronikus aldirdsok nyilvantartasa, selejtezésiikrdl,
visszavonasukrol késziilt jegyzékonyvek

A314 Egyéb bélyegzdk nyilvantartasa és a bélyegzdk selejtezésérdl készilt 3 B
jegyz6ékonyv
A Kozponti Irattarban 6rzott iratanyagroél készilt nyilvantartasok

A315 s L . N HN
(gyarapodasi és fogyatéki napld, iratbefogadasi jegyz6konyv stb.)
A 335/2005. Korm. rendelet 26. §-aban meghatarozott iratok (téves

A316 cimzés, helytelen kézbesités esete, amennyiben a feladé nem allapithato 2 -
meg)

A317 Ugyiratbél adatszolgaltatas 5 -
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Tételszam Megnevezés Selejt(eézve;si idé Lt.
A318 Irat megismerési engedélyek iratai mindsitett iratok esetén N HN
A319 Az gyvitelt érint6 kilsé szervezetekkel folytatott levelezés 5 -
A320 Iratkezeléssel kapcsolatos egyéb levelezések 5 -

Human eréforras és munkaligyek (személy-, bér- és munkatigyek)
Foglalkoztatasi jogviszonnyal szorosan dsszefligg6 (szabadsag,
A401 . . T : 5 -
betegéallomany, gyed, gyermekapolasi dij stb.) iratok
Foglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefliggd egyéb (pl. illetmény,
A402 T . . . . . 2 -
munkakari leiras,elismerés stb.) iratok a szervezeti egységeknél
A403 Foglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefliggé beszamoldk, jelentések stb. 2 -
A404 Hazai és nemzetkozi dllaspalyazatok, felhivasok 2 -
A405 A minisztérium altal kiirt palyazatokkal kapcsolatos iratok 5 -
A406 Kulonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriilék alkalmazéséval 5 B
kapcsolatos felvételi kérelem, 6néletrajz, javaslat iratai
Kulonboz6 foglalkoztatési jogviszonyba keriil6k alkalmazaséval
A407 . I . . . 2 -
kapcsolatos felvétel meghitsulasa esetén a szervnél keletkezett iratok
Kilonbozé foglalkoztatasi jogviszonyba kertilék alkalmazésaval
A408 kapcsolatos palyazatok elbirdlasarol késziilt jegyzékonyv és azzal 5 -
kapcsolatos iratok
Kulonb6z6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriil6k alkalmazasaval
A409 kapcsolatos kinevezésre, megbizasra, munkakorvaltozasra vonatkozd 10 -
javaslatok, kikérék
Kilonboz6 foglalkoztatasi jogviszony megsziintetésére vonatkozé
A410 . . S 10 -
kérelem, javaslat, kikérék
A411 Kulonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyu dllomany tagja részérdl 10 B
elSterjesztett kérelem, panasz
A412 Kilonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba kertilék alkalmazésaval 10 B
kapcsolatos megkeresések, irdnymutatasok, korlevelek
Kilonbozé foglalkoztatasi jogviszonyu dolgozdk igazgatasi tigyeinek
A413 lgyintézésével kapcsolatos iratok (szolgalati id6, nyugdij megallapitas, 5 -
béradat, iskolai végzettség stb.)
Jogviszony
. Lo . . s megszinte-
Ad14 A I I I k | k I (ol s -
személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos iratok (személyi anyag) tését8] szami-
tott 60 év
A415 A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos kutatds, betekintés, 5 B
tajékoztatas
A416 Vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban keletkezett iratok * -
A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos szolgélati, munkaltatoi és
Ad417 nyugdijas igazolvanyokkal kapcsolatos megkeresések, megrendelések, 5 -
adatszolgaltatasok
A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos hatdsagi igazolvanyok
A418 yix ey (o . 3 -
kiadaséval, nyilvantartdsaval kapcsolatos iratok
A419 A fegyelmi és kartéritési eljarasok iratai 10 -

* Avagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinését vagy a kotelezett dltali Uj vagyonnyilatkozat tételét kdvetéen vissza kell adni a kotelezettnek.
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Tételszam Megnevezés Selejtelzési ido Lt.
(év)

A420 Elismerésre, kiilonb6zé szintd kitlintetésre, jutalmazésra vonatkozé 5 B
javaslatok

A421 Védndokségek, dijak 8 -

A422 Mas szervezet vagy személy elismerési jogkdrébe tartozo jutalmazasi 5 B
javaslatok

A423 Kitiintetésekkel, elismerésekkel kapcsolatos egyéb levelezések, dtiratok 5 -

A424 Elismerés adasat tartalmazo egyedi (név szerint) hatdrozatok 10 -
A felligyelt szakképzések, tovabbképzések vizsgajelentései, a szakmai

A425 T . . 3 -
vizsgak jovahagyasaval kapcsolatos iratok

A képzés
o . . o At befejezését
A426 Képzés, tovabbképzés tanulményi szerzédéseinek irattari példanyai Kévetd vallalt -
id6 utan 1év

A427 Oktatdsigazgatasi, képzési ligyek egyéb iratai 5 -

A428 Szocidlis bizottsagi és esélyegyenldségi bizottsagi iratok 3 -
Bérgazdalkodassal, bérnyilvantartassal és adatszolgaltatassal kapcsolatos

A429 . 10 -
iratok
Létszamgazdalkodassal, Iétszamnyilvantartassal és adatszolgéltatassal

A430 . 10 -
kapcsolatos iratok

A431 Egészségligyi és munkavédelmi tevékenységgel kapcsolatos 3 B
gyogyité-megel6z6, kdzegészségligyi iratok

A432 Egészségligyi és munkavédelmi tevékenységgel kapcsolatos 5
munkabaleseti jegyz6kdnyv

A433 Erdekegyeztetéssel kapcsolatos jegyz6kdnyvek és ezek mellékletei N 15

A434 Agazati érdekképviseleti szervekkel térténé levelezések iratai 3 -

A435 Kbzszolgdlati nyilvantartassal kapcsolatos adatszolgéltatds és levelezés 3 -
Koztisztvisel6i Erdekegyeztetd Tanacs (KET) mikddtetésével kapcsolatos

A436 . N 15
iratok

A437 KozérdekU adatok kdzzétételével kapcsolatos iratok 5 -
A minisztérium és a felligyelete ald tartozé szervezetek részére rendezett

A438 . . . . . 5 -
képzések, tovabbképzések kezdeményezése

A439 Intézmények és gazdasagi tarsasagok miniszteri kinevezési vezetdinek 10 B
kinevezése, jogviszony megsziintetése

A440 Munkahelyi balesettel kapcsolatos iratok a szervezeti egységeknél 5 -

A441 Kilszolgdlat, gyakornokprogram N HN
Egyéb statuszon 4llék tgyei (TS kereten foglalkoztatottak, EU elndkségi

A442 Statusz, Roma Program keretében foglalkoztatottak, FAO alkalmazottak, 60 -
PEP programban résztvevék) stb.

Gazdasagi tigyek

A501 Beszerzésre, anyagjavitas-igénylésre, -selejtezésre vonatkozo (nagyobb 5 B
értéku) iratok

A502 Beszerzésre, anyag-, javitasigénylésre, selejtezésre )
vonatkozé (kisebb értéku) iratok

A503 Leltdrozéassal kapcsolatos iratok a szervezeti egységeknél 5 -
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Tételszam Megnevezés Selejtelzési ido Lt.
(év)

Pénziigyi levelezés (megbizasi szerz6désekhez kapcsolddd

A504 teljesitésigazolas, illetményel6leg-kérelmek, reprezentacios kerettel 5 -
kapcsolatos levelezések stb.)
Ingatlan tulajdonjogara, vagyonkezelGi jogara, hasznalati jogara,

A505 ingatlant terhel6 szolgalmi- és egyéb teherként nyilvantartott jogra N HN
vonatkozé iratok

A506 Szerz8dések nyilvantartasaval kapcsolatos iratok N HN

A507 Szerz&dések iratai (lejarat utan) 5 -

A508 Peres, illetve nem peres eljarassal kapcsolatos iratok 10 -

A509 Egyéb jogi ligyekkel, jogi tanacsaddssal, tajékoztatassal kapcsolatos 1 B
iratok

A510 Egy évet meghaladé pénziigyi kotelezettségvallalds engedélyezésével 8 B
kapcsolatos iratok

A511 Kbézbeszerzéshez, valamint kézponti kdzbeszerzéshez kapcsolédé iratok 5 B
(szerz&dés teljesitését kovetben)
A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos folyo évi tervezés,

A512 . S s . N 15
fejezeti koltségvetés

A513 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos kdvetkezd évi terv 3 -

A514 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos évkozi médositas 3 -

A515 A fejezet (cimek, alcimek) elGirdnyzat-modositas, szervek pénzellatasa 8 -

A516 Allamkincstari pénzellatas 8 -

A517 Kormanyzati pénziigyi dontések minisztériumi végrehajtasa 8 B
kormdanyhatarozat alapjan

A518 Nem allami normativ finanszirozéassal kapcsolatos iratok 8 -
A fejezeti és koltségvetési szervei altalanos és operativ

A519 . . . (. . 8 -
gazdalkoddsszabalyozas iratai

A520 Kozponti beruhazas iratai 8 -

A521 Gazdasdgi tarsasagok és koltségvetési szervek alapitasa, atalakitasa, N 15
megsziintetése

A522 A minisztériumhoz tartozé gazdasagi tarsasdgok mikodésével 10 B
Osszefliggé iratok

A523 A fejezeti zarszamadasaval kapcsolatos iratok 8 -

A524 Személyi juttatas 8 -

A525 Adédzassal, tarsadalombiztositassal és bérgazdélkodassal kapcsolatos 5 B
egyéni panaszligyek
Adodzéssal, tdrsadalombiztositassal és bérgazdalkoddssal kapcsolatos

A526 . . o s 2 -
adatszolgaltatas bekérés, Osszesités

A527 Munkaligyi adatszolgaltatas kils6 szervek felé (KSH stb.) 5 -

A528 Bérpolitikai intézkedések végrehajtasa 8 -

A529 llletményszamfejtéssel kapcsolatos iratok 10 -

A530 Tarsadalombiztositassal 6sszefliggd iratok 10 -

A531 Szamviteli éves koltségvetési beszamolo N 15
Szamviteli éves koltségvetési beszamolot aldtamasztd leltar,

A532 TR T S 10 -
leltarkiértékelés, fokonyvi kivonat
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Tételszam Megnevezés @) Lt.
Konyvviteli elszdmolast kozvetlendil és kdzvetetten aldtamasztd
A533 P 8 -
szamviteli bizonylatok
A534 Szigoru szamaddasu bizonylatok 8 -
A535 Szamvitellel kapcsolatos szabdlyozasi anyagok, allasfoglalasok, korlevelek 8 -
A536 Evkozi kéltségvetési beszamold 10 -
A537 Leltarhidny megtéritésére vonatkozé iratok 8 -
A538 Birsagok pénziigyi lebonyolitasaval 6sszefiiggd iratok 8 -
A539 Gazdalkodas monitoringjaval 6sszefliggé gazdasagi elemzések iratai 3 -
A540 Gazdalkoddas monitoringjaval 6sszefliggd bérpolitikai intézkedések 3 B
el6készitésével kapcsolatos iratok
Gazdélkoddas monitoringjaval 6sszefliggd elektronikus adattarak
A541 - (. Ly 3 -
mUkddtetéséhez kapcsolodo iratok
Epitési és bontasi engedély, kdzbeszerzést lezaré hatarozat, kivitelezési
dokumentacié egy példanya, mlszaki dtadds-atvételi izembe helyezési,
A542 . i . el e e 15 -
valamint garancialis bejarasrol készilt jegyzékonyvek, épiletatadasi
dokumentaciok
A543 Beruhdazéssal és felujitassal kapcsolatos iratok 5 -

Beruhazasi tervvel, igénybejelentéssel kapcsolatos pénzigyi iratok,
A544 épitési, tervezési megbizasi és vallalkozasi szerzédések, valamint 10 -
fontosabb beruhazasi iratok

Ingatlan hasznalatéra vonatkoz6 megallapitasok, szerzédések,

AS45 dokumentaciok: kincstéri vagyoni korbe be- és kikerlés, kijellés

Ingatlan hasznalatéra vonatkoz6 megallapitasok, szerzédések,
A546 dokumentdciok: elidegenités, csere, értékesités, tulajdonjog N HN
atadas-atvétel

Ingatlan haszndlatédra vonatkozé megallapitasok, szerz6dések,

A547 N HN

> dokumentécidk

A543 Ingatlan hasznalatéra vonatkoz6 megallapitasok, szerzédések, 15
dokumentdciok hosszu tavu (10 év feletti) bérleti szerz6dések

A549 Ingatlan- és lakdsgazdalkoddssal kapcsolatos levelezések 5 -

A550 Ingatlan- és lakdsgazdalkoddssal kapcsolatos rovid tava (10 év alatti) 3 B
bérleti szerz6dések és bérleti jogviszony lejarta utan

A551 SaJalt vagyonkezelési ingatlanra vonatkozo épitési, megosztasi N HN
hatdrozatok

A552 Sajat vagyon.kezelesu ingatlanra vonatkozé foéldhivatali nyilvantartassal N HN
kapcsolatos iratok

A553 Inqatlar1-,ny|.lvantartashoz kapcsolddé vagyonkezelési szerz8dések és N HN
modositasai

A554 Ingatlan-nyilvantartashoz kapcsolodé egyéb dokumentaciok 15 -

AB55 Ingatlangazdalkodassal, elhelyezéssel kapcsolatos adatszolgaltatasok, 5 B
véltozasjelentések

A556 Ingatlangazdalkodassal, elhelyezéssel kapcsolatos egyéb anyagok 5 -

A557 Lakasligyekkel kapcsolatos nyilatkozatok, engedélyek 15 -

A558 Lakastigyekkel kapcsolatos bérldkijeldlési jogok 15 -

A559 Lakasligyekkel kapcsolatos adasvételi szerzédések 15 -
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(év)

A560 Lakasligyekkel kapcsolatos egyéb megallapodasok 15 -

A561 Lakdstigyekkel kapcsolatos lakasligyi panaszok 1 -

A562 Lakasépités, -vasarlas munkaltatoi kdlcsonnel kapcsolatos iratok (lejarat 8 B
utan)

A563 Targyévet kovetd évi koltségvetés és kapcsolddd iratok N 15

A564 Targyévet kovetd évi koltségvetés dsszedllitdsa soran keletkezett iratok 10 -

A565 Elemi koltségvetés és kapcsolddd iratok N 15

A566 Elemi koltségvetés 0sszedllitdsa sordn keletkezett iratok 10 -

A567 Eves gazdaséagi program N 15

AS68 Egy évet meghaladé idészakra vonatkozo — kozéptavu — tervezések 10 B
iratanyaga

A569 K6zéptavu gazdasagi program N 15

A570 Koltségvetési gazdalkodas értékelését bemutatd széveges beszamold N 15
AlkalomszerUen elrendelt - kéltségvetési gazdalkodashoz kapcsolédo —

A571 e o 5 -
id6szaki beszamolok

A572 El6iranyzatok nyilvantartdsa, médositasa 8 -

A573 Atutalasokkal kapcsolatos iratok (szamlak kiegyenlitése) 8 -

A574 Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa 10 -

A575 Mikédéshez kapcsolédé ligyek a Magyar Allamkincstarral 2 -

A576 MUkodéshez kapcsolddoé ligyek a Kbzbeszerzési és Ellatasi 5 B
Féigazgatosaggal

A577 MUikodéshez kapcsolédo ligyek egyéb szervekkel, szervezetekkel 2 -
Egyéb engedélyeztetési ligyek (jarmu hasznalatanak, szolgéltatas

A578 L7 Y . . . 2 -
igénybevételének eseti engedélyeztetése stb.)

A579 Képzési, tovabbképzési, szakképzési koltségelszamolasok, egyéb 5 B
igazolasok

A580 A ml.nlszterlumnak a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.-vel kapcsolatos N 15
tgyei

A581 A minisztériumnak a Magyar Fejlesztési Bank Zrt.-vel kapcsolatos tigyei N 15
A minisztérium felligyelete ald tartozé szervezetek tevékenységével

A582 .. A - A . P, . . 10 -
0sszefligg6 pénz-, hitel- és készletgazdalkodas, jovedelemszabalyozas
Bér dosszié anyagai személyenként: jarulék-nyilvantartds,

A583 magan-nyugdijpénztari jarulék nyilvantartas, bérkarton, béremelési és 50 -
jutalmazasi elSterjesztések, segélyezési egyéni lapok

A584 Ellatasok kifizetésének bizonylatai 8 -

A585 Csaladtamogatassal kapcsolatos iratok: csaladi pétlék, gyes, anyasagi 8 B
tamogatas (a folyositas megsz(intét kovetden)

A586 Baleseti rokkantsagi tigyek 50 -

A587 Haldlos munkahelyi balesetek tigyei N HN

A588 Munkabalesetek és foglalkozasi betegségek 8 -

A589 Osszesitd elszamolas, jarulék bevalls statisztika 8 -

A590 Addelszdmolds évenként intézeti szinten 8 -
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A591 Béren kivili juttatdsok (ruhdzati koltségtérités, tdulési hozzajarulas stb.) 8 -

A592 Kllonjuttatds iratai 8 -

A593 llletményel6leg-nyilvantartas (lejaratot kbvetden) 8 -

A594 Helyettesitések 8 -

A595 Kereseti igazolasok 5 -

A596 Munkdba jaras koltségeinek téritése 8 -

A597 KSH és egyéb munkaligyi statisztikdk N 15

A598 Munkaltatéi kdlcsonben részesiiltek tigyei (lejaratot kovetben) 5 -

A599 Jelenléti ivek 8 -

AGOO A koltségvetési fejezetek éves koltségvetései, beszamoldi, mellékletei, N 15
szamviteli nyilvantartasai

A601 Fejezeti el6iranyzatok felhasznalasdhoz kapcsolédo iratok 12 -
Allami feladatok ellatasara szolgalé pénzeszkdzokkel és vagyonnal valé

A602 . . i s . . 12 -
gazdalkodas ellendrzésének iratai
Gazdasagi ligyekkel (mobiltelefon, személygépkocsi, informatikai

A603 P . . 5 -
eszkdzok, elhelyezés stb.) kapcsolatos iratok

A604 Pénzkezeléssel kapcsolatos adminisztrativ ligyek iratai 10 -

A605 Kozpontositott illetmény-szamfejtéssel kapcsolatos iratok 10 -

A606 Gazddélkoddéssal és koltségvetéssel kapcsolatos adminisztrativ Uigyek iratai 5 -
Miniszteriemléktargy-raktarral kapcsolatos iratok (jegyzékonyvek,

A607 . s . . . 5 -
leltarfelvételi ivek, készletkimutatas)
Nemzetkdzi protokoll raktarral kapcsolatos iratok (jegyzékonyvek,

A608 PSR . : . 5 -
leltarfelvételi ivek, készletkimutatds)
Rendezvényekkel, innepségek el6készitésével és lebonyolitasaval

A609 . . P . . (o 5 -
kapcsolatos iratok (megrendelések, pénziigyi elszamolasok, dtiratok)

AG10 Miniszteri elismerési keret tervezésével, felhasznalasaval, elszamoldsaval 5 B
kapcsolatos iratok

AG11 Miniszteri emléktargyak beszerzésével kapcsolatos iratok (palyazatok, 5
jegyzokonyvek, keretszerz6dések)

A612 Ingévagyon értékesités, vagyonkezel6i jog dtadas-atvételi iratai 5 -

Ellendrzés

A minisztériumban végzett ellendrzések (tervezett, téma- és

A701 s . - . N 15
célvizsgélatok) iratai

A702 Ellendrzési szervezet miikodésével kapcsolatos tigyek iratai 10 -

A703 Agazati programokra irdnyulé vizsgalatok 15 -
A szakigazgatasi és egyéb intézményeknél, gazdalkodd szervezeteknél

A704 végzett szabalyszer(ségi, pénzligyi, rendszer-, teljesitmény-, 15 -
megbizhatdségi és informatikai ellenérzések

A705 Eves tervezési, ellendrzési és beszamolasi feladatok 15 -
A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatési) szervek kdzotti

A706 P .. P . . . 10 -
ellenérzési egylittmiikodéssel kapcsolatos tigyek iratai

A707 Egyéb eurdpai uniods forrassal kapcsolatos ellenérzés 15 -
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Tételszam Megnevezés Selejtelzési ido Lt.
(év)
A708 A Kormanyzati Ellendérzési Hivatal vizsgalatai, és az ehhez kapcsol6do N 15
iratok
A709 Az Allami Szamvev6szék vizsgélatai, és az ehhez kapcsolddo iratok N 15
A710 Kilsé szerv éltal a minisztériumnal végzett ellenérzésrél, vizsgalatokrol 10
késziilt iratok (a KEHI és ASZ kivételével)
Kilsé szerv éltal a minisztérium irdnyitasa (feligyelete stb.) ala tartoz6 10
A711 szervezeteknél végzett ellendrzésrdl, vizsgalatokrol késziilt iratok (a KEHI -
és ASZ kivételével)
A712 A minisztérium felligyelete ala tartozo koltségvetési szervek és 5 B
tarsasagok belsé ellendrzésével kapcsolatos iratok
A713 Ellenérzések szabalyozésaval, médszertandval kapcsolatos iratok 5 -
A714 Titokvédelemmel kapcsolatos ellen6rzés iratai 5 -
Informatika
A801 Kormanyzati informatika fejlesztésének elvi, stratégiai, szabalyozasi tigyei N 15
A802 !nfor'matlkaval, e-kozigazgatassal foglalkozé kormanyzati bizottsagok N 15
iratai
Informatikai kozbeszerzési normativak (kialakitas, gép beszerzés),
A803 . L . 10 -
e-kdzbeszerzés iratai
A804 Agazati |r?format|ka| stratégidk, felmérések iratai, tervek ellenérzése, N 15
egyeztetése
Informatikai egytttm(ikédés normativ alapjainak (szabvanyositas,
A805 Y - ; N 15
ajanlasok) iratai
A806 Informatikai biztonsag iratai N 15
A807 Azonositassal, adatvédelemmel, hitelesitéssel kapcsolatos iratok N 15
A808 Egyéb, kozponti kozigazgatasi informatikai fejlesztések iratai 15 -
A809 Egyéb, kdzponti kozigazgatasi elektronikus szolgaltatasok 5 B
lizemeltetésének iratai
A810 Kozigazgatasban alkalmazott szoftverekkel kapcsolatos iratok 10 -
Informatikai fejlesztések gazdasdgi, gazdasdgossagi kérdéseivel
A811 . N 15
kapcsolatos iratok
A812 Informatikai szakcégekkel vald kapcsolattartas iratai 5 -
Biztonsag
A minisztérium biztonsagi rendszerét meghatarozo rendelkezések,
A901 S . N HN
szervezeti és 0sszefoglalé anyagok
A902 Rendkivdli dllapottal 6sszefliggé védelmi tervek 10 -
A903 Nyilvéntarto és kezeld pont mikddtetésével kapcsolatos N HN
alapdokumentumok
A904 Nyilvantarto és kezelé pont miikddésével kapcsolatos iratok 5 -
A905 Biztonsagi ellenérzések kezdeményezése, Alkotmanyvédelmi Hivatal 5 B
szakvélemény
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(év)
visszavonasat

A906 Nemzeti, és kiilfoldi minésitett adatra érvényes személyi biztonsagi kovetden B

tanusitvany haladék-
talanul

Minésitett adatok védelmét szolgéld biztonsagtechnikai

A907 . .. 10 -
berendezésekkel kapcsolatos tigyek
Felhasznali engedély és titoktartasi nyilatkozat (visszavondsat

A908 R 15 -
kovetben)

A909 Biztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos tigyek 2 -

A910 Engedélyezési ligyek (a minisztérium éplletébe torténé ki- és belépés, 5
csomagkivitel stb.) iratai

AOTT Agazati védelmi igazgatéssal, biztonsaggal, katasztrofak elleni 5 B
védekezéssel kapcsolatos szervezési ligyek iratai

A912 Agazati védelmi igazgatassal, biztonsaggal, katasztrofak elleni N 15

védekezéssel kapcsolatos elvi jelentéségl ligyek iratai

Tlizvédelmi, tizmegel6zési eszkdzokkel, felszerelésekkel kapcsolatos
A913 nyilvantartasok, felllvizsgalatok, jegyzékonyvek, tliz- és villamvédelmi 5 -
szabvanyosségi felllvizsgalatok lejarat utdn

Tlzvédelmi oktatassal, tovabbképzéssel, szakvizsgakkal kapcsolatos

A914 g (
nyilvantartasok

Tlizvédelemmel kapcsolatos szakhatosagi allasfoglalasok, felterjesztések,
A915 jelentések, engedélyezések, értékelések, ellendrzési jegyzékonyvek, 5
belsé szabalyozdk

A minisztérium tlizvédelmi terve
A916 oo . P . . 5
Rendkivili eseményekrél készitett jelentések

A917 A minisztérium épuleteinek 6rzés-védelme N HN

A minisztérium Uigyeleti rendszere

A918 Az tgyelettel kapcsolatos ligyek > N
Kommunikacio, sajto, média

Tomegkommunikaciéval, médidval kapcsolatos iratok (MTI-nek, sajtdnak

A1001 [ L . 2 -
adott téjékoztatok, kdzlemények stb.)
A minisztérium altal készitett, készittetett, illetve tdmogatott

A1002 . . . 10 -
kiadvanyokkal kapcsolatos iratok

A1003 PR és kommunikacids tevékenységgel kapcsolatos elvi tigyek, a N 15

tevékenység hosszu tavu tervezésével kapcsolatos iratok

PR és kommunikacios tevékenységgel kapcsolatos feladatok
A1004 el6készitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos iratok (a tarca arculatanak 5 -
tervezése, kidllitasok szervezése, filmkészités stb.)

A1005 Kozvélemény-kutatasokkal kapcsolatos iratok 3 -

A1006 Rendezvények el6készitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos iratok 5 -

A1007 Kormdényzati Portal tartalméval kapcsolatos iratok 5 -
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A koézoktatassal, iskolai nevelés-oktatas szakképesités megszerzésével kapcsolatos iratok
NEFMI101 Minisztériumi kozoktatasi hattérintézményekkel kapcsolattartas N 15
NEFMI102 Orszagos Képzési Jegyzék 30 -
NEFMI103 Kozoktatds-fejlesztés, kutatdsszervezés N 15
NEFMI104 MinGségbiztositas 10 -
Nevelési és kozoktatasi intézmények miikddésének szakmai
NEFMIT05 kovetelményeivel, fenntartasaval, tevékenységével kapcsolatos 10 B
megkeresések, tdjékoztatds kérések, kdzoktatasi szolgaltatassal
kapcsolatos beadvanyok (munkajogi és egyéb elvi jellegti tdjékoztatas)
NEEMI106 Ere.t'Esegl vizsga és a kétszintl érettségi vizsga, érettségi elnoki megbizas N 15
elvi igyek
NEFMI107 Erettségi vizsga adminisztrativ Gigyei 10 -
NEFMI108 Szakmai és egyéb tanulmaényi versenyek 10 -
NEFMI109 Iskolai és didksport tigyek 10 -
NEEMIT10 Nemzeti Fejlefzte5| Tgr\-/\./.el/UJ Magyarorszég Fejlesztési Tervvel N 15
kapcsolatos kozoktatasi tigyek
NEEMIT11 Kozoktatési intézmények tankdnyvei, a kdzoktatas tankdnyveinek 15 B
jegyzékei, tandri és tanuloi segédletei, oktatési tervek, tematikak
NEEMI112 'I"ank’onyv—les tanes’zkozpalyazat kiirasa, a kdzoktatas tankonyveinek 10 B
altaldnos tdamogatasa
NEFMI113 Tankonyvekkel 6sszefliggd egyéb tigyek 10 -
NEEMI114 Tankdnyvekkel, taneszkozoklfel foglalkozo kilfoldi és hazai 5 B
szervezetekkel kapcsolattartas
NEFMIT15 A kozoktatas finanszirozasanak korszer(sitése 10 -
NEFMI116 A kozoktatds informacid-rendszerének fejlesztése (KIR) N 15
NEEMIT17 IfozoktataSI orszagos tarsadalmi szervezetek pélyazataval kapcsolatos 10 B
tgyek
NEEMIT18 Kapcs,oIattar‘,cas,koz.gktatfm civil szervezetekkel: hirlevél, egyesiileti 10 B
adattar, alapitvanyi iskolak
NEFMIT19 Feln6ttképzéssel kapcsolatos tigyek N 15
NEFMI120 Feln&ttoktatassal kapcsolatos tigyek N 15
Egészséges és biztonsagos életmoddra nevelés (karos szenvedélyek,
dohdnyzas, szeszes ital, drog) mentélhigiéné, ifjusagvédelem,
NEFMI121 . ) o o J e . ) 10 -
kozlekedésre nevelés és kozlekedésbiztonsag, kornyezeti nevelés,
fenntarthato fejlédés
NEEMI122 ?zakertob vizsgaztatdi névjegyzékkel, palyazatokkal kapcsolatos elvi N 15
lgyek
NEFMI123 Vizsgdztatoi névjegyzékkel, palydzatokkal kapcsolatos konkrét tigyek 15 -
NEEMI124 Szakkepzest érintd Jogs;abalyok kezdeményezésének és modositasanak N 15
szakmai dokumentumai
NEFMI125 A kozoktatdssal 6sszefliggd egyéb ligyek 10 -
NEEMI126 Kc?zoktaltasll mteznjenyekben hasznélatos nyomtatvanyok fejlesztése 10 B
(bizonyitvanyok, torzslapok stb.)
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Tanulmanyokat zaré vizsgak (érettségi-képesitd, szakmunkdsvizsga,
NEFMI127 egyéb szakmai vizsga) szervezése, tételeinek szervezése, elnoki, 5 -
tarselndki megbizasok, vizsgajegyzékonyvek és egyéb igazolasok

NEFMI128 MPA Képzési Alaprésszel és a szakképzéssel kapcsolatos egyéb anyagok 5 -
NEFMI129 Irdnyitasi iranyelvek, dllasfoglalasok, informacios jelentések 5 -
NEFMI130 Munkajogi tanacsadas, palyaorientacio 5 -
NEFMI131 PHARE Hatranyos helyzet( program 15 -
ez, P e oo oy s cokent |y
NEEMI133 Zr:glr:ée:evlizlz?jzlzzszrvezésére feljogositas, szakmai vizsgabizottsag 10 B
NEFMI134 Gyoégypedagdgiai Uigyek N 15
NEFMI135 Kerettantervvel kapcsolatos tigyek 15 -
NEFMI136 Arany Janos Program 10 -
NEFMI137 A hatéron tuli magyar didkok kdzoktatasa 5 -
NEFMI138 Kozoktatési kollégiumi tigyek 5 -
NEFMI139 Kozoktatédssal kapcsolatos palyazatok 10 -
NEFMI140 Pedagdgiai és szakmai szakszolgélatok N 15
NEFMI141 Pedagdgus tovabbképzés 10 -
NEFMI142 Kodzoktatdsi megallapodasok N 15
NEFMI143 Kulfoldi kbzoktatasi intézmények nyilvantartasa, engedélyezése 10 -
NEFMI144 Iskolai emléknapok, évforduldk 5 -
NEFMI145 Idegen nyelvvel kapcsolatos tUigyek iratai 5 -
NEFMI146 Médiaval kapcsolatos ligyek 5 -
NEFMI147 Ovodaval kapcsolatos tigyek 10 -
NEFMI148 Tehetséggondozassal kapcsolatos tigyek 10 -
NEEMI149 lezi);‘cf);;]gzi\;é;;ftoktatési intézmények mikodésével és minésitésével 10 B
NEFMI150 Idegen nyelv oktatas a kozoktatasban 10 -

Nemzetiségek sajatossagainak megd6rzését biztositd nevels-oktatd
NEFMI151 munka éltaldnos irdnyelvei, szabdlyozasok, fejlesztési tervek, N 15
allasfoglalasok

NEFMI152 Magyarorszagi nemzetiségi oktatdssal, neveléssel kapcsolatos tigyek N 15

Magyarorszdgi nemzetiségi pedagégusképzés, nemzetiségi

NEFMI153 pedagdgusok tovabbképzései, tanfolyamai 15 -

NEFMI154 Nemzetiségi tankonyv tigyek 15 -

NEFMI155 Kapcsolattfartas. a rpag),/aror.szagl nemzetiségek 6nkormanyzataival, civil 15 _
szervezeteivel, intézményeivel

NEEMI156 Nemzetiségi oktatassal kapcsolatos 10 B

palydzatok

A roma kisebbség sajatossagainak megdrzését biztositoé nevelé-oktato
NEFMI157 munka altaldnos iranyelvei, szabdlyozasok, fejlesztési tervek, N 15
allasfoglalasok
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Roma tanuldkat nevel6-oktaté pedagdgusok tovabbképzése, képzése, a

NEFMI158 e . 15 -
roma nyelvtanarképzéssel kapcsolatos tigyek

NEFMI159 Roma népismeret és nyelv(ek) oktatasaval kapcsolatos tigyek 15 -
Kapcsolattartas az Orszagos Cigany Onkormanyzattal, a helyi roma

NEFMI160 kisebbségi 6nkormanyzatokkal, civil szervezetekkel, valamint azok 15 -
intézményeivel

NEFMI161 A roma tanuldk esélyegyenléségét segitd palydzatok 10 -
A roma kisebbség integracidjat segité programok, tarsminisztériumokkal

NEFMI162 T - 15 -
valo egylttmikodéssel kapcsolatos tigyek

NEFMI163 Egyéb, a roma kisebbségi oktatassal kapcsolatos elvi tigyek N 15

NEFMI164 Egyéb, a roma kisebbségi oktatassal kapcsolatos adminisztrativ tigyek 3 -

NEFMI165 Esélyegyenléségi ligyek N 15

A felséoktatassal kapcsolatos iratok

NEFMI201 Felséoktatasi tAmogatasi igyek 15 -

NEEMI202 'Flnanszllr'olzashoz kapcsolédo adatgyjtés, felsGoktatasi finanszirozasi 10 B
informacids rendszer
Fels6oktatast érint6 szakképzési tigyek (szakképzési hozzajarulas,

NEFMI203 . - . ,, . 15 -
iskolarendszeren kiviili szakképzés a felsoktatasban)

NEFMI204 Blzonyltvanxgk, oklevelek minésitésével, egyenértékiiségével N 15
kapcsolatos ligyek
Nemzeti Fejlesztési Terv/Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv, Uj Széchenyi

NEFMI205 Terv fels6oktatdssal kapcsolatos ligyei, Felséoktatasi Fejlesztési N 15
Programok, stratégidk

NEFMI206 Hallgatok altal fizetend6 koltségtéritési tigyek 8 -

NEEMI207 Il-la’llgat0| k,erd’es?k, hallgatéi jogviszony, hallgatéi panaszok, hallgatéi 10 B
allasfoglalas kérések

NEFMI208 Fels6oktatasi kollégiumi tigyek 5 -

NEFMI209 Fels6oktatasi intézményfejlesztési tervek (IFT) N 15

NEFMI210 Fels6oktatasi minéségligy N 15

NEFMI211 Felséoktatasi informatikai programok 10 -
Fels6oktatasi palyazatok
(fels6oktatasi kutatasi és fejlesztési palyazatok, féiskolai palyazatok, és

NEFMI212 egyéb, a képzést tdmogatd palydzatok, TDK pélyadzatok és a doktori 10 -
iskolak tamogatdsara kiirt palyazatok, tarsadalmi szervek, kis [étszamu
szakok pélyazata, szakkollégiumi palydzatok)
Oszténdijak adomanyozasa (Békésy Gydrgy Posztdoktori Oszténdij, Bursa

NEFMI213 Hungarica Oszténdij, Szent-Gyoérgyi Albert Oszténdij, Kdztarsasagi 50 -
Osztdndij, Dedk Ferenc Osztondij)

NEFMI214 Oszténdijak adomanyozaséaval 6sszefliggé adminisztrativ ligyek 2 -

NEFMI215 Felséoktatasi képzés szakmai ligyei N 15

NEFMI216 Pedagdgusképzés, tanartovabbképzés szakmai ligyei N 15
Felndttképzés, élethosszig tartd tanulds, tdvoktatas, tovabbképzés és uj

NEFMI217 s . . g . . N 5 -
képzési formak, palyakezdd fiatalok elhelyezkedése, péalyaorientacio

NEFMI218 Fels6oktatasi képzésben résztvevd fogyatékossaggal él6 hallgatdk tigyei 8 -

NEFMI219 Idegennyelvi felséoktatasi ligyek 15 -
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Felséoktatasi felvételivel kapcsolatos feladatok, felvételi eljaras,

NEFMI220 fleps . L et . 10 -
adatszolgaltatas, felsGoktatasi felvételi tajékoztatd

NEEMI221 Fels6oktatasi intézmények alapito okirata, intézményi szabélyzatok, N 15
szakmai beszamolok, Oktatasi Hivatal dltal készitett nyilvantartasi adatok

NEEMI222 Megb[zafsok, k?elso szer,vezetl egyseq vezetbjének megbizédsa és a 50 B
megbizasok visszavonasa (pl.: rektori)

NEFMI223 Egyetemi tandri és f6iskolai tandri kinevezések, felmentések 50 -

NEEMI224 Kitlintetés, doktotra ayat’as, fels6oktatasi intézmények altal kiadott 50 B
oklevelek, pedagogusi diszoklevelek

NEEMI225 Kred!trend,szer, Kre,t.jlt.monl.torlng, Orszagos Kredit Tanacs, Orszagos 5 B
Kredit Tandcs Irodaja tgyei

NEFMI226 Habilitacidval kapcsolatos tigyek N 15

NEFMI227 Fels6oktatdsi konyvtarak, levéltarak és muzeumok tigyei N 15

NEFMI228 Fels6oktatasi bizottsdgokhoz, kuratériumokhoz kapcsolodé tigyek N 15

NEFMI229 Gyakorléiskolak tigyei N 15

NEEMI230 TobbaIﬁlusuABSc,(BacheIor of Science) MSc (Master of Science) szint( 15 B
szakok ugyei

NEFMI231 Elektronikus Informacios Szolgéltatassal kapcsolatos tigyek (EISZ) 10 -

NEFMI232 Fels?oktata5| t.c?rven){ végrehajtasabol adédé feladatok (Gazdasagi 10 B
Tandcs, rektori juttatasok)

NEFMI233 A fels6oktatasi terlletet érinté kiilsé kommunikaciés kapcsolatok 2 -

NEFMI234 Fels6oktatdsi kdzalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos tigyek 10 -

NEFMI235 FelsGoktatasi intézmények integracios ligyei 10 -

NEFMI236 Egyéb, fels6oktatassal 0sszefliggé tigyek 5 -

NEFMI237 Fels6oktatasi alapitvanyokkal, kdzalapitvanyokkal kapcsolatos tigyek N 15

NEEMI238 Ad.e.atszolgalltatay és nyllvan.'.carta5| rendszerek (FIR, DPR, AVIR) 5 B
feligyeletével kapcsolatos Gigyek

A tudomanypolitika koordinacidjaval kapcsolatos iratok

NEFMI301 Tudomanypolitika, kutatéegyetem, felséoktatasi tudomanyos ligyek N 15

NEEMI302 A felsooktat§§| kutatdsfejlesztéssel és a Nemzeti Innovacids Hivatallal 15 B
kapcsolatos tigyek

NEFMI303 Doktori képzés (PhD, DLA) 15 -

NEFMI304 MTA-val, OTKA-val kapcsolatos ligyek N 15

NEEMI305 Orszagos Tudomanyos Diakkori Konferenciaval kapcsolatos tigyek N 15
(OTDK)

NEFMI306 A felsGoktatasi tehetséggondozassal kapcsolatos tigyek 15 -

A kulturaval kapcsolatos iratok

NEFMI401 Kulturalis dgazatot érinté adminisztrativ igyek 2 -

NEFMI402 Orokségvédelmi stratégiai ligyek 2 -

NEEMI403 Muemlekvedelemmel és a régészeti 6rokség védelmével kapcsolatos N 15
tgyek

NEFMI404 Orokségvédelmi kdzigazgatasi hatdsagi tigyek N 15
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INEEMI405 Oroksv,eqvedelml targyu nemzetkozi egyezmények végrehajtasabdl 5 B
fakadé tigyek

NEFMI406 Orékségvédelmi egyéb tigyek 2 -

NEFMI407 Nemzeti évforduléval kapcsolatos kulturalis rendezvények N 15

NEEMI408 Muzleajlls |r1tezmenyek Iete5|tlese, r’negsz’untetese, mikodési engedélyek, N 15
alapité okiratok, SZMSZ-ek véleményezése

NEEMI409 Onkor’rrlwa.nyz’atl, (’egyha‘zu alef\pltvanyl, magan- és egyéb fenntartasu N 15
muzealis intézmények iratai

NEFMI410 Onkormanyzati mizeumok szakmai tdmogatésa 10 -

NEEMI411 ML’IZQahS intézmények eves munklatervel, beszamoldi és statisztikai, a N 15
muzeumokra vonatkozo kimutatasok

NEEMI412 !\/\uzea’lls |ntez“menyell(l?en folytatott szakmai vizsgalatok, szakfelligyel&i N 15
jelentések, feltigyeleti tigyek
Fejezeti kezelésu koltségvetési tdmogatdsokra benyujtott palyazatok,

NEFMI413 . . . - 10 -
egyedi tdmogatdsok, kérések anyagai

NEFMI414 Muzeumi teriilet képzései, tovabbképzési ligyei, akkreditacios ligyek 15 -
Muzeumi szakmai testiletek, érdekképviseleti szervek iratai: Pulszky

NEFMI415 (Pulszky Tarsasdg — Magyar Muzeumi Egyesiilet), OMT (Orszagos N 15
Muzeumi Tanacs), KKDSZ (KézgyUjteményi és KozmUvel6dési Dolgozék
Szakszervezete), MAMUTT (Magyar Muzeumi Torténész Tarsulat)

NEFMI416 Mutargyak kdlcsonzési, vam ligye 10 -

NEFMI417 Torlés, selejtezés, mitargycserék engedélyezése N 15

NEFMI418 Lefoglalt, elkobzott m(targyak elhelyezési tigyei N 15

NEEMI419 Allando muzeumi belépdkkel és egyéb kedvezményekkel kapcsolatos 10 B
iratok

NEFMI420 NKA (Nemzeti Kulturélis Alap) miniszteri keret igyei 10 -

NEFMI421 Restitucids tigyek N 15

NEFMI422 Seuso kincs lgyei N 15

NEEMI423 Muzeumi kozrnuvelode5| programok, muzeumpedagdgia, muzeumi 10 B
nagyrendezvények

NEFMI424 Muzeumok dllami garanciaja 10 -

NEFMI425 Kiallitdsokkal 6sszefliggé iratok N 15

NEFMI426 Allomanyvédelmi program, gyijtési programok 10 -

NEFMI427 Nemzetkozi kiallitasok Gigyei, mizeumok nemzetkdzi ligyei N 15

NEFMI428 Muzeumi nyilvantartasi rendszer (MNyR) 10 -
Muzeumok mindenkinek cimU program, unios fejlesztések, a TIOP

NEFMI429 (Tarsadalmi Infrastruktara Operativ Program) és TAMOP (Téarsadalmi 10 -
Megujulas Operativ Program) tgyei

NEFMI430 Nemzetkozi szervezetek tagdijanak befizetése (ICOM, ICCROM) 10 -

NEFMI431 Egyéb muzeumi tigyek 5 -

NEEMI432 Az eIoad(?’m’uves.zetll (szm”ha’zmuyesz?tl, zene'zrjrlwuvevszetl, N 15
cirkuszmdvészeti, tdincmivészeti) terlilet elvi tgyei

NEFMI433 A.Z eload(?lm’uves.zet’l (szm”ha,zmuyeszc-.:‘.tl, zenerr.wu.vesze"cl, o 5 ~
cirkuszmdvészeti, tdincmivészeti) terlilet adminisztrativ Ggyei




2496 HIVATALOS ERTESITO * 2012.évi17.5z4m

NEEMI434 C;:;l\(/zc:crj\;gi\)/(izzfie?(eélsizggg\i/észeti, fotd- és iparmivészeti, irodalmi és N 15
NEEMI435 A% aIkoFémGyész?ti (képzc'VSn.u'jvészlet.i., fot('S— és iparmivészeti, irodalmi és 5 B
konyvkiadasi) tertilet adminisztrativ Ggyei
NEFMI436 A mozgdkép-muvészeti teriilet elvi ligyei N 15
NEFMI437 A mozgdkép-muivészeti tertilet adminisztrativ Gigyei 5 -
NEFMI438 A.ml'j\fé’sz,eti és mozgékép:ml'jvészeti terulet jogszabalyi hattere 10 B
kialakitasaval kapcsolatos tigyek
NEFMI439 A mivészeti és mozgokép-mivészeti terlilet palydzati ligyei N 15
NEFMI440 Egyéb mivészeti és mozgokép-miivészeti ligyek 5 -
NEFMI441 Orszagos Dokumentumelldté Rendszerrel kapcsolatos feladatok N 15
NEFMI442 Konyvtari szakérték, konyvtéri szakfelligyelet N 15
NEFMI443 A konyvtari rendszer miikodésével kapcsolatos finanszirozési ligyek 10 -
NEFMI444 Nyilvénos konyvtérak jegyzéke N 15
NEFMI445 Nyilvdnos kényvtarak mikodésének elvi tgyei N 15
NEFMI446 Nem nyilvanos kdnyvtarak mikodésével kapcsolatos tigyek N 15
NEFMI447 Konyvtéri statisztikdval kapcsolatos feladatok 10 -
NEEMI448 t;j;z/;/;irtissz?:;r;\:;rsk alkalmazésaval, képzésével, tovabbképzésével 10 B
NEFMI449 Helyi 6nkormanyzatok konyvtari ellatassal kapcsolatos feladatai 10 -
NEFMI450 A Konyvtérellaté Kht. mikodésével kapcsolatos tigyek 10 -
NEFMI451 Akkreditacios Bizottsdg anyagai 10 -
NEFMI452 Fels6oktatasi konyvtarak miikodésével kapcsolatos tigyek N 15
NEFMI453 Eurépai Unids anyagokkal kapcsolatos feladatok 10 -
NEFMI454 Egyéb konyvtari tigyek 5 -
NEFMI455 Kozlevéltar |étesitése, megsziintetése, gyljtokorének meghatarozasa N 15
NEEMI456 Zl:g\é?’jré?;er;éizénlevéltér létesitése, megsziintetése, kozirat 6rzésének N 15
NEFMI457 Levéltari szakfelligyelet iratai 10 -
NEFMI458 Levéltéri szakmai testlletek és az igazgatdéi értekezletek iratai 10 -
NEFMI459 Levéltérak éves munkatervei, beszamoloi, statisztikai N 15
NEFMI460 Levéltéri selejtezés engedélyezése N 15
NEEMI461 A Ievé!téri anyag vé,<.jf-:tlméve! és’a !evéltér;?k 'Fevélfenys,ég(-.évellkapgsolatos N 15
egyedi ligyekben tajékoztatas, allasfoglalds, illetékességi iratatadas
NEFMI462 Levéltéri igazgatdi allas betoltésére iranyuld palydzatok véleményezése 10 -
NEFMI463 Levéltari palyazatok, egyéni tamogatasok 10 -
NEFMI464 Szakképzés, szakmai tovabbképzés 10 -
NEFMI465 A moszkvai Levéltari Intézettel kapcsolatos ligyek N 15
NEFMI466 Iratkezelési szabdlyzatok és irattari tervek véleményezése 10 -
NEFMI467 Egyéb levéltari tgyek 5 -
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Audiovizudlis archivumok létesitése, megsziintetése, miikodési

NEFMI468 engedélyek, alapitd okiratok, SZMSZ-ek véleményezése N 15

NEEMI469 Onk'orr'nanly.zatok,lllletve mas [ntezmlenyek fenntartasab.an mukodé N 15
audiovizudlis archivumok tevékenységével kapcsolatos iratok
Az audiovizualis archivumokkal kapcsolatos elvi tigyek (ideértve a

NEFMI470 jogszabalyi hattér kialakitasaval, médositasaval kapcsolatos tigyeket is) N 15
iratai

NEEMI471 Az agdmwzuahs archivum-rendszer finanszirozasaval kapcsolatos tigyek 10 B
iratai

NEFMI472 Az audiovizudlis archivumokkal kapcsolatos egyéb ligyek 5 -

NEEMI473 Kulllturaills’ertf-:‘kek, nephagy?many?k, honlﬂsme{ret,llskolan kivali N 15
mvel6dés, élethosszig tarté tanulas, felnéttképzés

NEFMI474 Gyermek és ifjusagi kdzmuvel6dés N 15
Amat6r mUvészeti, népmUivészeti mozgalmak, alkotd kozdsségek tigyei,

NEFMI475 . . . L oL . N 15
bemutatdk, orszagos és nemzetkozi fesztivalok, versenyek, rendezvények

NEFMI476 K(?zrllju’veI(.Jdes[ |[1tezmenyek mUkodését érinté tigyek, a kozmvel6dés N 15
mindségbiztositasa

NEEMI477 A kozmuvelcidem feladatokat ellato, tobbfunkcids intézményekkel N 15
kapcsolatos ligyek

NEFMI478 Onkormanyzatok kézmiivel6dési tevékenységével kapcsolatos ligyek 15 -

NEFMI479 Anyanyelvapolassal kapcsolatos tigyek N 15

NEEMI480 Kozmuvelod?5| intézmények gazdalkodasaval, finanszirozasaval 15 B
kapcsolatos tigyek
Kozalkalmazottakkal, érdekképviseletekkel kapcsolatos tigyek, kulturdlis

NEFMI481 érdekegyeztetés: KAET (Kulturalis Agazati Erdekegyeztet Tanacs), KASzZT 15 -
(Kulturdlis Agazati Szakmapolitikai Tanacs)

NEFMI482 A kdzmUvel6dési szakemberek képzésével kapcsolatos tigyek 15 -

NEFMI483 A kdzmUvel6dési szakfelligyelettel kapcsolatos tigyek N 15

NEFMI484 A kozmuvelc?.dest érint6 eurdpai unids tamogatasi konstrukciokkal N 15
kapcsolatos tigyek

NEFMI485 Kulturdlis turizmussal kapcsolatos tigyek 15 -

NEFMI486 Allat- és névénykertek, vadasparkok tigyei 15 -

NEFMI487 Egyéb kozm(ivelédési Ligyek 5 -

NEFMI488 Nemzetiségiek, roma kisebbségek kulturalis tigyei N 15

NEEMI489 Szcjrzm jogok kozos kezelését ellatd egyesiiletek nyilvantartasba vétele, N 15
feligyelete

NEFMI490 A kozos jogkezel6 szervezetek jogdijkozleményeinek jovahagyasa N 15

NEEMI491 A kulturélis a“gaza.t terliletfejlesztéssel és kornyezetvédelemmel 10 B
kapcsolatos tigyei

NEFMI492 A kulturdlis agazat fejezeti kezelési elGiranyzataival kapcsolatos tigyek 10 -

Csaladpolitikaval kapcsolatos iratok

NEEMI501 .CsaladtalmogataSI rendszer fgjlesztesgnek koncepcidja, N 15
jogszabdlytervezetek szakmai anyagai

NEFMI502 Csaladtdamogatasi rendszerrel kapcsolatos pénzbeli ellatasi tigyek N 15
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NEFMI503 Csaladtdamogatasi rendszerrel kapcsolatos egyéni kérelmek, bejelentések 10 -

NEFMI504 Csaladpolitikai kutatasi és szakértéi feladatok N 15

NEFMI505 Csalddtamogatasokhoz kapcsolddo statisztikai adatszolgaltatas N 15

NEEMIS06 Nepesedespolltlkal és demografiai témaju iratok, kutatasok, adatgyujtési N 15
tgyek

NEFMIS07 A csalad-. ’es nepese’deépolltlkat. érinté kozép- és hosszu tavu fejlesztési N 15
koncepcidk, ezek hattéranyagai

NEEMI508 A Nem;oe.tl’Csz?lzj\d: és Szoaalpolltﬂfgl Intézet csalad- és népesedésiigyi N 15
szakmai irdnyitasaval kapcsolatos ligyek
Egyhazak, civil és tarsadalmi szervezetek, magénszemélyek csaldd- és

NEFMI509 . o . . .. 5 -
népesedésligyi tevékenységével kapcsolatos ligyek

NEFMI510 Helyi és hataron tuli magyar csaladi szervezetekkel valé kapcsolattartds N 15

NEFMI511 Csaladkutatas, csalddstatisztika, demografia N 15

NEFMI512 Csaladuigyi programok, rendezvények 10 -

NEFMI513 Csaladokrol és demogréfiardl szol6 jelentésekkel kapcsolatos tigyek N 15

NEFMI514 Csaladugyi palyazatok és tdmogatasok 10 -

NEFMI515 Eurépai Unids csaladligyi és demografiai témaju koordinacio 10 -

NEFMI516 Nemzetkozi csaladligyi és demografiai programokkal kapcsolatos iratok 10 -

NEFMI517 Csaladok érdekképviseleti szervezeteivel valé kapcsolattartas 10 -

NEEMI518 Csalad- és ngpesedespolltlkal cselekvési és szakmai programokkal N 15
kapcsolatos iratok

NEFMI519 Munkahelyi és csaladi kotelezettségek dsszehangolasat érint6 tigyek 10 -

NEFMI520 Csalddbarat Munkahely Dijjal kapcsolatos tigyek N 15

NEFMI521 Csalddbarat kommunikaciohoz és kozbeszédhez kapcsolodoé iratok 10 -

Szocialpolitikdval kapcsolatos iratok

NEFMI601 Pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasok 15 -

NEFMI602 A szoaallls ellatorendszer fejlesztésének koncepcioja, N 15
jogszabalytervezetek

NEFMI603 Pénzbeli elldtdsokhoz kapcsolddé statisztikai adatszolgaltatds N 15

NEEMI604 P(?nzbell és t(.ermes%etbenl szocialis ellatasokkal kapcsolatos egyéni 10 B
kérelmek, bejelentések

NEFMI605 Adoéssagkezelés 15 -

NEFMI606 Hitelhatralékot mérséklé tamogatdas 10 -

NEFMI607 Fogyatékos személyek pénzbeli elldtasaval kapcsolatos ligyek 10 -

NEEMI608 Almozga§k§)rlatozottak szer?eIygepkoc5|—szerze5|, -atalakitasi 10 B
tdmogatdasaval kapcsolatos ligyek

NEFMI609 A mozgaskorlatozottak kozlekedési tamogatdsaval kapcsolatos ligyek 10 -

NEFMI610 Egészségkarosodott személyek szocidlis jaradékaival kapcsolatos tigyek 10 -

NEFMI611 Nyugdijszeru rendszeres szocialis ellatasokkal kapcsolatos ligyek 10 -

NEFMI612 Agazati Informatikai Program 15 -
Gyermekjoléti pénzbeli elldtasok (gyermekvédelmi tdmogatas,

NEFMI613 (o (s . 15 -
gyermektartasdij, otthonteremtési tdmogatas)
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A foglalkoztatasi rehabilitacioval kapcsolatos iratok
Megviltozott munkaképességu személyeket foglalkoztatd gazdalkodd
NEFMI701 s s . - 10 -
szervezetekkel (rehabilitacios foglalkoztatokkal) kapcsolatos tigyek
NEFMI702 Foglalkozasi rehabilitaciéval kapcsolatos jogszabalyok N 15
NEFMI703 Rehabilitaciés jaradékkal kapcsolatos tigyek 10 -
NEFMI704 Rehabilitacios hozzajarulassal kapcsolatos ligyek N 15
NEEMI705 I?ehabﬂnaaos bértdmogatassal, kdltségkompenzaciéval kapcsolatos 10 B
lgyek
NEFMI706 A foglalkozési rehabilitaciora iranyuld nemzetkozi tgyek iratai N 15
NEFMI707 Szocidlis intézményi foglalkoztatdssal kapcsolatos ligyek 5 -
NEEMI708 A megv,altozott m’u.nka.kepes.?egu személyekkel kapcsolatos egyedi 5 ~
tgyek, dllampolgari bejelentések
NEFMI709 Rehabilitdciéval kapcsolatos nem foglalkoztatasi lgyek 5 -
NEEMIZ10 A megvaltozott mlunkakepesseﬂgu’eket"kep\{lselo szervezetekkel N 15
kapcsolatos kutatasok, adatgyujtések Gigyei
A megvaltozott munkaképességtlieket és fogyatékos embereket
NEFMI711 g o 5 -
képvisel szervezetekkel kapcsolatos egyéb ligyek
NEFMI712 A Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat rehabilitaciéval kapcsolatos tigyei N 15
A szocialis biztonsaggal 6sszefligg6 ligyek (@ munkanélkili ellatasrol a
NEFMI713 tarstarcaknak készitett nemzetkdzi vonatkozasu jelentések, részanyagok 15 -
pl. Szocialis Karta, Eu. Szoc. Biztonsagi Kodex
NEFMI714 Munkaltatok akkreditaciéjaval kapcsolatos tigyek 15 -
Foglalkoztatasi rehabilitacios és egyéb esélyegyenldségi, tarsadalmi
NEFMI715 . TR . 10 -
integracids témaju palyazati programokkal kapcsolatos ligyek
fogyatékos emberek esélyegyenléségével, tarsadalmi integracidjaval kapcsolatos tigyek
NEEMISO1 52 Orszégos Fogyatékostigyi Program koordindcidjaval kapcsolatos 15 B
lgyek
NEFMI802 Fogyatékossagligyi nemzetkozi ligyek iratai 15 -
NEFMISO3 Fog){atekos személyeket képviseld szervezetekkel kapcsolatos ligyek 5 ~
iratai
NEFMIS04 Fo?y.‘.a\te,k?s Személyek Esglyegyenlosegeert Kozalapitvany (FSzK) alapitoi N 15
mukodésével kapcsolatos iratok
NEFMI805 ENSZ Egyezmény végrehajtasaval kapcsolatos koordindciés ligyek N 15
NEFMI806 Orszégos Fogyatékostigyi Tandcs mikodésével kapcsolatos iratok N 15
NEFMI807 Fogyatékossagligyi palyazati programokkal kapcsolatos tigyek 10 -
NEFMIS08 Fog){atekos személyek esélyegyenléségével kapcsolatos egyéb ligyek 5 B
iratai
NEFMI809 Egyenl6 esélyli hozzaféréssel kapcsolatos tigyek 5 -
NEEMIS10 Eu.ropa|,Un|os és egyéb nerrjzetkom forrasokbdl finanszirozott 15 B
fejlesztésekkel kapcsolatos Gigyek
NEFMI811 Fogyatékossagligyi jogszabalyok N 15
NEFMI812 Fogyatékos allampolgarokkal kapcsolatos egyedi tigyek, bejelentések 5 -
NEFMI813 A Nemzeti Rehabilitacids és Szocialis Hivatallal kapcsolatos levelezések 5 -
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A gyermek- és ifjusagpolitikaval kapcsolatos iratok

NEFMI901 Gyermek- és Ifjusagi Alapprogram, illetve regionalis ifjusagi tandcsok 10 -

NEFMI902 Hataron tuli magyar ifjusagi szervezetekkel valé kapcsolattartas N 15

NEFMI903 Ifjusagkutatas, ifjusagstatisztika N 15

NEEMI904 Ifjusagl szo’IgaItato intézményrendszer (Mobilitas, Regionalis Ifjusagi 15 B
Szolgaltato Iroda)

NEFMI905 Nemzeti Gyermek- és Ifjusagi Kozalapitvany N 15

NEFMI906 Zanka Gyermek- és Ifjusagi Centrum Kht. 10 -

NEFMI907 Ifjusagi kozosségi terek, jatszétér program 10 -

NEFMI908 Ifjisagi programok, rendezvények 10 -

NEFMI909 Ifjusagi szabadidé és ifjusagi turizmus 15 -

NEFMI910 Helyi, kistérségi, regionalis ifjisagi munka 10 -

NEFMI911 Az ifjuségi torvénnyel kapcsolatos jogalkotdi és jogalkalmazdi feladatok N 15

NEFMI912 Ifjusagrol szolé jelentésekkel kapcsolatos tigyek N 15

NEFMI913 Ifjusagi palyazatok és tdmogatasok 10 -
Az ifjusagi tarsadalmi egyeztetés rendszere (ifjusagi civil, felsdoktatasi,

NEFMI914 R ‘ —_— s s 10 -
politikai, hataron tuli parbeszéd és participacio)

NEFMI915 Eurdpai unids tagsagbol fakadé ifjusagpolitikai feladatok 10 -

NEEMIOT6 Eurépa tanac"5| tags"aggfll, illetve egyéb két- és tobboldali nemzetkozi 10 B
kapcsolattal 6sszefliggé feladatok

NEEMIO17 Ifjusagi sza’k.kep’zesi tovabbképzés, szakképesités, képesitési rendszer, N 15
nem formalis képzések

NEFMI918 Nemzeti Ifjusagi Stratégia N 15

A gyermek- és ifjusag védelmével kapcsolatos iratok

NEFMI1001 A gyerr}ne!wedelmc.at érintd kdzép- és hosszu tavu fejlesztési koncepciok, N 15
ezek hattéranyagai

NEEMI1002 Gyermekek“napkozbem eIIatasa\{éI (bolcséde, csaladok, napkozi, hazi 15 B
gyermekfelligyelet) kapcsolatos ligyek

NEEMI1003 Atmeneti gondozassa.I. (helyettes sziil6, gyermekek és csaldadok dtmeneti 15 ~
otthona) kapcsolatos Gigyek

NEEMI1004 A neveldszil6i halozat tevékenységének dgazati irdnyitdsaval 0sszefliggd N 15
iratok

NEEMI1005 A gyermekotthonok tevékenységének agazati irdnyitasaval kapcsolatos N 15
iratok

NEEMI1006 A terileti gyfermekvedelml szakszolgdlat dgazati irdnyitasaval N 15
kapcsolatos iratok

NEFMI1007  |Fiatal felnétt utégondozéi ellatasaval kapcsolatos tigyek 15 -

NEEMI1008 A gyamha'fosagok szakmai irdnyitasaval kapcsolatos tigyek, N 15
allasfoglalasok

NEEMI1009 A,kozlv?tl,en |ntezmenyek.(.JaV|t0|ntezetek, gyermekotthonok) szakmai N 15
irdnyitdsaval kapcsolatos tigyek

NEFMIT1010 | A féti Karolyi Istvan Gyermekkozpont irdnyitdsara vonatkozé tigyek N 15
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NEEMI1011 ;Arél:lsz?ézg\i/;sgici; ilsaicz)gcuizyec;(litikai Intézet szervezésével és szakmai N 15
NEFMI1012  |A Csalad- és Gyermekvédelmi Szakmai Kollégiummal kapcsolatos tigyek N 15
NEFMIT1013  |A megyei gyamhivatalok komplex célvizsgalatanak anyagai N 15
NEEMI1014 A gyerrpek\l/é’delmi szakellétésf nyl]jtél ir}tézmén’yek m(jkédéisével, 10 B
finanszirozasaval kapcsolatos tgyek, dllasfoglalasok, panasziigyek
NERMITOLS o eprtetvel kapcsotor stk 10 -
NEEMI1016 !E.g,yhléza,k, térstadalr,ni szer\,/elf, magénszemély?k gyermek- és 5 B
ifjisagvédelmi tevékenységével kapcsolatos tigyek
NEFMI1017  |A gyermekvédelem informacids rendszerének iratai 10 -
NEFMI1018  |Gyermekvédelmi pélyazatok 10 -
NEEMI1019 Z}/éerr\:gilgzé;tlfLuastéé‘?ZigtiEmmel kapcsolatos masodfoku jogkérben 10 B
NEFMI1020 |Belfoldi 6rokbefogadasi tigyek N HN
NEEMI1021 i;]gcéslgg?otsa:jtg;le(ﬁdé, magyar allampolgarsédgu kiskoru hazahozatalaval N HN
NEFMI1022  |Kiskoru csaladi jogallasa rendezésével kapcsolatos tigyek N HN
NEFMI1023  |Otthonteremtési tdmogatas 15 -
NEFMI1024  |Kiskoruak utégondozéi ellatasaval kapcsolatos ligyek N HN
NEFMI1025  |Kiskoruak vagyoni ligyei N HN
NEFMI1026  |Nevelésbe vett gyermekek tigyei N HN
NEFMI1027 ESI;:EUak hazassdgkotésével és sziil6i haz elhagyasaval kapcsolatos N HN
NEEMI1028 ﬁigsl;;)iruként Magyarorszagroél orokbefogadott kilféldi dllampolgérok N HN
NEFMI1029 | Kiskoruak gyamsagi ligyei N HN
NEFMI1030 |A kozvetlen intézmények szakmai célvizsgalatanak anyagai N HN
NEFMI1031  |A kOzvetlen intézmények pénziigyi gazdalkodasaval kapcsolatos iratok N HN
NEFMI1032 | Af6osztaly koltségvetési javaslata 10 -
NEFMI1033 | Gyermekiigyek 5 -
NEFMI1034  |Kulfoldi tartasi Ggyek N HN
NEFMI1035 |Belfoldi tartasi tigyek N HN
NEFMI1036  |Nemzetkozi 6rokbefogadasi ligyek N HN
NEFMI1037  |Kulfoldi kapcsolattartasi tigyek N HN
NEFMI1038 | Belfoldi kapcsolattartési tigyek N HN
NEFMI1039  |KUlfoldi ideiglenes hatalyu elhelyezés N HN
NEFMI1040 |Belfoldiideiglenes hatélyu elhelyezés N HN
NEFMIT1041  |Nemzetkdzi csalddjogi rendezés N HN
NEFMI1042 |Belfoldi csalddjogi rendezés N HN
NEFMI1043  |Gondnoksagi ligyek N HN
NEFMI1044  |Kiskoruak végleges kiilfoldre tdvozasa N HN
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NEFMIT1045 | Gyermekétkeztetéssel/nyari gyermekétkeztetéssel kapcsolatos ligyek 15 -

NEEMI1046 Vede!embe vgte!lel, |§k9ltalztata5| tamogat?ssal, csaladi potlék 15 B
természetbeni biztositasaval kapcsolatos ligyek

NEFMI1047  |Kisérd nélkdili kiskoruakkal kapcsolatos tigyek 15 -

NEFMI1048 |Gyermeki jogokkal kapcsolatos tigyek, allasfoglalasok, panasziigyek 15 -

A kdbitészer-probléma megel6zésével és kabitdszeriligyi koordinacids feladatokkal kapcsolatos iratok

Kabitészer-probléma monitoringja (adatgydjtés, rendszerezés,

NEFMIT101 feldolgozés, kdzzététel) N 15

NEEMI1102 Kzrablfolszer—problemaval Osszefliggésben nemzetkozi és hazai jelentések N 15
készitése

NEFMIT1103  |Kébitdszerligyi Koordinécids Bizottsag ligyei N 15

NEFMI1104  |Kabitdszer-probléma megelézésével kapcsolatos tdmogatasok 10 -

NEFMIT105  |Kébitdészerliggyel kapcsolatos kiilfoldi egylittmUikodés anyagai N 15

NEEMI1106 Kabitészer-probléma megel6zésével kapcsolatos megkeresések, 5 B

javaslatok, mintdk, vélemények

Kabitdszer-probléma visszaszoritasaval kapcsolatos szakmai, fejlesztési
NEFMI1107  |koncepciok, cselekvési programok, eldterjesztések, Nemzeti Stratégia N 15
megvaldsitasa

A Kébitdszer és Kabitdszer-fliggéség Europai Megfigyel6kdzpontja

NEFMIT108 EMCDDA tagsagbdl fakadé teend 6k N 15
Nyugdijpolitikdval kapcsolatos iratok
NEFMI1201  |Nyugdijrendszer fejlesztésének koncepcioja, jogszabaly tervezetek N 15
NEFMI1202  |Nyugdijemelés rendszere, jogszabaly tervezetek N 15
NEFMI1203  |Oregségi nyugdijrendszerre vonatkozé tigyek 25 -
NEFMI1204  |Rokkantsagi nyugdijrendszerrel kapcsolatos tigyek 25 -
NEFMI1205 |Ozvegyi nyugdijrendszerrel kapcsolatos ligyek 25 -
NEFMI1206 |Arvaellatas rendszerével kapcsolatos tigyek 25 -
NEFMI1207  |Magan- nyugdijrendszerrel kapcsolatos tigyek 25 -
5 |-
NEFMI1209  |Biztositasi jogviszonnyal, szolgalati idé mindsitésével kapcsolatos tigyek 15 -
NEFMI1210  |Nyugdijjarulékkal kapcsolatos tigyek 15 -
NEEMI1211 fg;ﬁ:éel»i:By;agpdczj:ar::;;?f::kel (banyaszok, mUivészek, fegyveres N 15
NEEMI1212 Eg;giegréciéval és a kétoldalu egyezményekkel kapcsolatos nyugdij N 15
NEEMI1213 Qii\lt);l;ggij;/izf?(j;écssio?;gsj?]I;J)Ilillibevételi—nyugdijkiadési egyensulyanak 10 B
NEFMI1214  |Nyugdijak EU nyilt koordinacioja N 15
NEFMI1215  |Azid6sligy pénzligyi-igazgatdsi szakmai feladatai 10 -
NEFMI1216  |Id6sligyi Tanacs szervezési feladatai 5 -
NEFMI1217  |Id6sligyi programok, rendezvények, modellek, palyazatok 5 -

NEFMI1218  |Iddsligyi témdval kapcsolatos lakossdgi megkeresések 3 -
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esélyegyenléségének, a ndk és férfiak esélyegyenléségének elémozditasaval kapcsolatos iratok

A térsadalmi esélyegyenléség eld6mozditasanak, a fogyatékos és megvaltozott munkaképességil személyek

NEFMI1301  |Az Eurdpai Unids tagsaggal kapcsolatos esélyegyenl6ségi tigyek N 15

NEFMI1302 |Az Eurépa Tanaccsal kapcsolatos esélyegyenléségi ligyek N 15

NEFMI1303  |Két- és tobboldali nemzetkdzi kapcsolatok esélyegyenldségi témakban N 15

NEFMI1304 | A NGk és Férfiak Tarsadalmi Egyenlsége Tanaccsal kapcsolatos tigyek N 15

NEFMI1305 | Az esélyegyenl6séggel kapcsolatos jogharmonizacios ligyek N 15

NEEMI1306 N6k e,s ferflak tar.sadalml elsglyegyenlosege,t c.e,!z,o politika aIapJaHI N 15
szolgdalé Nemzeti Cselekvési Program stratégidjaval kapcsolatos tigyek

NEFMI1307 | A nemek tarsadalmi egyenldségét elésegité palyazatok 15 -

NEFMI1308 A nemek’tflrsadalm.l esely,egyenloseget elésegité nemzetkozi forrasok 15 B
felhasznélasa, monitorozéasa

NEFMI1309 |Az ENSZ CEDAW Egyezményekben foglaltak teljesitésének tigyei 15 -

NEEMI1310 A hpzzatar}ozok kozotti feroszeik alcjozatal szamara mlkodtetett N 15
kriziskezel6 rendszerrel 6sszefiiggé feladatok

NEFMI1311 | Az esélyegyenlbségi haldzatokkal 6sszefliggé feladatok 15 -

NEEMI1312 Ko'zetdeku f)n’kentes tev:eklenyseget folytato szervezetek N 15
nyilvantartasanak vezetésével kapcsolatos feladatok

NEFMI1313  |Kozérdekli onkéntes tevékenységgel kapcsolatos egyéb feladatok 10 -

Szocidlis és gyermekjoléti szolgéltatasok

NEFMI1401  |Szocidlis képzéssel kapcsolatos egyedi ligyek 10 -

NEFMI1402  |Szakositott ellatdsokat nyujtd intézmények modernizacioja 15 -

NEEMI1403 Uj Magyarorszag Fejlesztg§| Terv Tarsadalmi Megujulds Operativ 15 B
programmal kapcsolatos tigyek

NEEMI1404 Uj Magyarorszag FeJIeszte“5| Terv Tarsadalmi Infrastruktura Operativ 15 B
programmal kapcsolatos ligyek

NEEMI1405 Uj Magyaror.s.zag Fejlesztési Terv egyéb operativ programokkal 15 B
kapcsolatos tigyek

NEEMI1406 Szoaallf alapszolgaltatassal kapcsolatos tigyek, allasfoglalasok, 15 B
panasziigyek

NEFMI1407  |Szocidlis intézmények mindségbiztositasaval kapcsolatos tigyek 15 -

NEEMI1408 Szi)c[all:s zlag’azat kg.zalkalina"zojctl kerdt?sekb’er.L.JogszabaIyok N 15
el6készitésében kdzremiikodés, szabalyozasi javaslatok

NEEMI1409 %zgkosntot? ellatast nyuljlto intézmények miikodésével kapcsolatos tgyek, 15 B
allasfoglalasok, panaszligyek

NEEMI1410 A civil s‘zerve“zetelikg‘l, etgyhazakkal, tarsadalmi szervezetekkel valé N 15
szakmai egytttm(kodés

NEEMI1411 Szoa?lls’szlolgaltatok és |ntezmeny.e.ll< mukodésének engedélyezésével és N 15
ellenérzésével kapcsolatos szakmai tigyek

NEEMI1412 Tarsad’allrr?luszervezetek tdmogatdasaval kapcsolatos és egyedi tamogatasi 15 B
megbizési tgyek

NEFMI1413  |Szocidlis igazgatasi birsag tigyekben masodfoku hatésagi tigyek 25 -

NEFMI1414 | Szocidlis szolgaltatashoz kapcsolddo statisztikai adatszolgdltatdsi gyek N 15
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NEFMI1415 Konc,epuo'klfal,Jogszabalytervezetek el6készitésével kapcsolatos tigyek, N 15
szabalyozasi feladatok
Humanszolgaltatast nyujtd szocialis szolgaltatok és intézmények allami

NEFMI1416 . . . e 15 -
tdmogatasaval kapcsolatos finanszirozasi tigyek

NEEMI1417 gyfermekjolletl aIapeIIatfasokkaI, szolgdltatassal kapcsolatos tigyek, 15 B
allasfoglalasok, panaszligyek

NEFMI1418 |Mddszertani tevékenység végzésével kapcsolatos ligyek 15 -
Szocidlis és gyermekjoléti szolgéltatasi feladatkdrhoz kapcsolodo,

NEFMI1419 |folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetéi ellendrzés (FEUVE) 10 -
dokumentumai

Lakossagi kapcsolattartds, tgyfélszolgalat

NEFMI1501 |Gyermekek utdn jaré ellatasok 3 -

NEFMI1502  |Gyermek- és ifjusagvédelemmel kapcsolatos igyek 3 -

NEFMI1503  |Nyugdijjal, illetve nyugdijszer( ellatasokkal kapcsolatos ligyek 3 -

NEFMI1504  |Segélykérelem 2 -

NEFMI1505  |Szocidlis helyzettel 6sszefliggd ligyek, ellatasok 3 -

NEFMI1506 |Esélyegyenldséggel kapcsolatos tigyek 3 -

NEFMI1507  |Foglalkoztatédssal kapcsolatos tigyek 3 -

NEFMI1508 |Egészségkarosodashoz, egészségi allapothoz kapcsolodé ellatasok 3 -

NEFMI1509 |Egészségligyi szolgdltatassal kapcsolatos tigyek 3 -

NEFMI1510 | Altalanos lakossagi levelezés 2 -

NEFMI1511  |Alakossagi kapcsolattartas Ggyei: panasz, bejelentés, javaslat 5 -

NEFMI1512  |Erdeklédés palyazati lehetéségrél, palyazatok elbiralasardl 2 -

NEFMI1513  |Kulturdlis szakért6i bejelentés, nyilvantartas vezetése 30 -

NEFMI1514  |lgazsagligyi szakért6i engedélyekhez szakhatosagi allasfoglalas kiadasa 30 -
Kozérdekl bejelentések, panaszok, segitség- és tdmogatast kérd tgyek,

NEFMIT515 |~ . . 5 -
jogviszonnyal kapcsolatos egyéni beadvényok

NEEMI1516 Mégyarlors’zagl oktatasi lntezrpeny(lek’ben szerzett dokumentumok 50 B
(bizonyitvanyok, oklevelek) hitelesitése

NEFMI1517  |Szolgélati id6rél tajékoztatas 50 -

NEFMI1518 | Tanulmanyiidé igazoldsa 50 -

NEFMI1519  |Didkigazolvanyokkal kapcsolatos tigyek 3 -

NEFMI1520 |Maganszemélyek éltal kezdeményezett jogszabdly médositasok 5 -

Egészségbiztositassal kapcsolatos iratok

NEFMI1601  |Egészségbiztositasi Alap éves koltségvetésének iratai 10 -
Az egészséguigyi szolgéltatok pénziigyi helyzetével,

NEFMI1602  |addssagallomanyaval, valamint likviditési helyzetével kapcsolatos 10 -
adatszolgaltatasok, elemzések, levelek

NEFMI1603  |Finanszirozasi Kodkarbantarté Munkabizottsag ligyei 5 -

NEEMI1604 Az |nfezr'nen’yl’t('eljémtmenyv?lumen—korlat meghatarozasaval és 10 B
a teruleti ellatasi kotelezettséggel kapcsolatos tigyek

NEFMI1605 | A jarébeteg-szakellatas finanszirozasaval kapcsolatos szakmai tigyek 10 -

NEFMI1606 | A fekvébeteg-szakellatds finanszirozasaval kapcsolatos szakmai tigyek 10 -
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NEFMI1607 Jaro- és fekvobeteg-.s?akellatast egyarant érinté finanszirozassal 10 B
kapcsolatos szakmai tgyek
Az alapellatas és egyéb ellatasok (m(ivese kezelés, betegszallitas, otthoni

NEFMI1608 iz o o oo s 10 -
szakdpolas, rehabilitacio) finanszirozésaval kapcsolatos szakmai tigyek

NEEMI1609 A% egeszsegugyl ellatérendszerrel (atalakitds, finanszirozas) kapcsolatos 10 B
palyazatok

NEEMI1610 Az egeszsegggyl elladtérendszer atalakitasaval, finanszirozasaval 10 B
kapcsolatos ligyek

NEFMI1611  |Pénzbeli ellatasokkal kapcsolatos feladatok 10 -

NEFMI1612  |Az egészségligyi dgazatot érintd statisztikai célu adatgyljtések kezelése N 15
Az egészségugyi ellatérendszer finanszirozasaval 6sszefliggd jogszabaly

NEFMI1613 . o . N 15
modositasok, szakmai anyagok

NEFMI1614 |Sajat fenntartasu intézmények finanszirozassal kapcsolatos tigyei 10 -

NEFMI1615  |Finanszirozasi protokollok iratai 10 -

NEEMI1616 Bendklyull helyzetekhez (arviz, katasztrofa, jarvanyok) kapcsoldédo N 15
finanszirozas

NEFMI1617  |Egészségligy finanszirozasaval kapcsolatos ligyek N 15

NEEMI1618 I?esorolotabla és Jarobeteg Szabalykonyv mddositasaval kapcsolatos N 15
tgyek

NEFMI1619  |Intézmények finanszirozassal kapcsolatos egyéb szakmai tigyei 5 -

NEFMI1620 |Egészségbiztositasi dgazatot érint6 egyéb, altalanos jellegii ligyek 5 -

Egészségligyi fejlesztéspolitikai feladatokkal kapcsolatos iratok

NEFMI1701 Nemzeti Fejlesztési Terv iratai 15 -

NEFMI1702  |Szakért&i anyagok 10 -

NEFMI1703  |Stratégiai jellegli koncepcidk 15 -

NEFMI1704  |Regiondlis szervezetek ligyei 15 -

NEFMI1705 | Teriletfejlesztés ligyei 15 -

NEFMI1706 |Stratégiai tervezéssel kapcsolatos nemzetkdzi ligyek 15 -

NEFMI1707  |Fejlesztéspolitikai célfeladatok és el6iranyzatai N 15

NEFMI1708 Az egészségligyi elllatorgndszer mukodésének hatékonysagaval 15 B
kapcsolatos elemzések, javaslatok

NEFMI1709  |Hitelkonstrukcidkkal kapcsolatos iratok, egyeztetések 5 -

NEFMI1710  |EU szabdlyozassal 6sszefliggé kozgazdasagi elemzések 5 -

NEFMI1711 | Agazati statisztikai adatgy(jtés 5 -
Uj Magyarorszag Fejlesztési Tervhez és az Uj Széchenyi Tervhez

NEFMI1712 P L Aot 4 4 . 10 -
kapcsolodé palyazatok elékészitésével kapcsolatos iratok

NEFMI1713  |Kiemelt projektekkel kapcsolatos iratok 15 -

NEFMI1714  |Agazatkozi fejlesztési egylttmikodések iratai 15 -

NEFMI1715  |Stratégiai tervek és programok megval6sitasa iratai 15 -

NEFMI1716  |Finanszirozassal 0sszefliggé iratok 10 -

NEFMI1717  |Kapacitassal 6sszefligg6 iratok 10 -

NEFMI1718 |Delegélasokkal kapcsolatos tigyek iratai 5 -
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Az egészségpolitikaval, egészségligyi igazgatassal, kozegészségliggyel, jarvanyliggyel kapcsolatos iratok
NEFMI1801 |Elelmezés- és taplalkozas-egészségiiggyel kapcsolatos tigyek N 15
NEFMI1802  |Kémiai biztonsdggal kapcsolatos ligyek N 15

ANTSZ (Orszagos Tisztif6orvosi Hivatal), orszagos intézetek, févarosi és
NEFMI1803 | megyei korményhivatal népegészségligyi szakigazgatdsi szerveinek, 15 -

kistérségi népegészségiigyi intézeteinek ligyei
NEFMI1804  |Orszagos Vérellatd Szolgalattal kapcsolatos tigyek 15 -
NEFMI1805 |Orszagos Mentdszolgalat Ugyei 15 -
NEFMI1806 |Alternativ betegszallitdssal kapcsolatos tigyek N 15
NEFMI1807  |Egyéb orszagos intézetek ligyei 10 -
NEFMI1808 |Egészségligyi igazgatasi Uigyek N HN
NEFMI1809  |Szakmai kollégiumok tigyei 5 -
NEFMI1810 |FekvObeteg ellatassal kapcsolatos ligyek N HN
NEFMI1811  |Alapellatas tgyei N HN
NEFMI1812  |Jarébeteg ellatdssal kapcsolatos tigyiratok N HN
NEFMI1813  |Foglalkozas-egészségligy Ugyiratai N HN
NEFMI1814  |Ifjusag-egészségligy iratai N HN
NEFMI1815  |Intézményi atalakitasok Ugyiratai N 15
NEEMI1816 Mi.n(:j,ség[jgy,. m,in6§é9fej!esztfés és mindségiranyitasi rendszerek, N HN

minéségligyi képzés ligyiratai
NEFMI1817  |Kbrnyezet- és teleplilés-egészségligy Uigyiratai N HN
NEFMI1818 i;gzisa;)lilzt%iysgl;ﬁgsfIyegyenIéséggel, szenvedélybetegségekkel 15 B
NEFMI1819  |Apolasi, védénoi tevékenység ligyiratai 15 -
NEEMI1820 fg;rf‘sozgsjtgér;gllit(ijlili(jre;igrtjrr:;?tésok Ugyiratai (palyazatok, egyedi 15 B
NEFMI1821 Elg:ljéksézsszéi?éii(_;rgzlail kapcsolatos jogszabaly alkotasi feladatok szakmai N 15
NEFMI1822  |Nuklearisbaleset-elharitas N 15
NEFMI1823 | Katasztréfa-egészségligyi gyakorlatok, tovabbképzések 5 -
NEEMI1824 Z;géistzssééggnuyguj?ébsi,ziirsmggi\;[]Ii események, kiemelt rendezvények 5 B
NEFMI1825 |Honvédelmi felkészilés, gazdasagmozgositas N HN
NEFMI1826  |NATO valsagreagalasi rendszer N HN
NEFMI1827  |NATO Befogadd Nemzeti Tamogatas N HN
NEFMI1828  |NATO SEPC (Senior Civil Emergency Planning Committee) 15 -
NEFMI1829  |NATO CEP (Civil Emergency Planning) 10 -
NEFMI1830 |NATO PHWG (Public Health and Food Water Group) 15 -
NEFMI1831  |EU Egészségbiztonsagi Tandcs (Health Security Committee — HSC) 10 -
NEFMI1832  |HTB (Hatarellendrzési Tarcakozi Bizottsag) 5 -
NEEMI1833 E:JOE:cOti((?)Ir\S(EU Polgarvédelmi Munkacsoport — Working Party on Civil 10 B
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NEFMI1834  |EU EPCIP (European Programme for Critical Infrastructure Protection ) 15 -
NEFMI1835 EU jarvanylgy (EWRS - Early Warning and Response System, ECDC - 10 B
European Centre for Disease Prevention and Control)
NEFMI1836  |Terrorizmus elleni felkésziilés N HN
NEFMI1837  |Korményzati Koordinacids Bizottsag N 15
NEFMI1838  |Jarvényligyi Védekezési Munkabizottsag N 15
NEFMI1839  |Jarvanylgyi felkésziilés N HN
NEFMI1840 |Migraciés Védekezési Munkabizottsag 10 -
NEFMI1841  |Katasztréfa Megel6zési Nemzeti Forum 10 -
NEFMI1842  |Nonproliferacios Tarcakozi Bizottsag 10 -
NEFMI1843 | Allami Egészségligyi Tartalék egyes elemei (AEGT) N HN
NEFMI1844  |Kritikus infrastruktura védelem N HN
NEFMI1845 |Sulyos ipari Baleset Elleni Védekezési Munkabizottsag 10 -
NEFMI1846 |Foldrengés elleni védekezési Munkabizottsag 10 -
NEFMI1847  |Egységes digitalis hivészam 5 -
NEFMI1848 |Kémiai Biologiai Radio-Nuklearis (CBRN) felkésziilés 10 -
NEFMI1849 |Nemzetkdzi Egészségiigyi Rendszabalyok 10 -
NEFMI1850  |H6hulldm elleni védekezési munkabizottsdg iratai N 15
NEFMI1851 |Eghajlatvaltozassal kapcsolatos iratok 10 -
NEFMI1852 Eggsezdsss/:zy;Ii:;izn;i?éiill(étesitése, megsziintetése, mikodési N 15
NEFMI1853  |Hazai egészségligyi fejlesztésre irdnyuld projektek N 15
NEFMI1854  |Felkérés févédnokségre, eléadas megtartasara 5 -
NEFMI1855 | Utijelentések, beszamolok 5 -
NEFMI1856  |Eurdpai Unids riasztérendszerekkel kapcsolatos tigyek 15 -
Egészségligyi koordinacidval kapcsolatos ligyek iratai
NEFMI1857  |Nemzeti AIDS Bizottsaggal kapcsolatos tigyek 10 -
NEFMI1858 |Szlovak- magyar Vegyes Bizottsdggal kapcsolatos tigyek 10 -
NEFMI1859 |Orosz-magyar Vegyes Bizottsaggal kapcsolatos ligyek 10 -
NEFMI1860 |Roman- magyar Vegyes Bizottsaggal kapcsolatos tigyek 10 -
NFEMI1861 'l:';s?socl)?;r;r;inglgzjgll:éztatési és Ciganyligyi Tarcakozi Bizottsaggal 10 B
NEFMI1862 i:ifngeizgg;;ilgo;ggz: Tandacs egészségligyi és egészségbiztositasi 10 B
NEFMI1863 Eg;:;ii Biztonsag tertiletén miikddo Tarcakozi Bizottsaggal kapcsolatos 10 B
Egészségligyi agazati humaneréforras-stratégiaval
kapcsolatos iratok
NEFMI1864 | Agazati humaneréforras stratégiaval 6sszefliggé iratok N 15
NEFMI1865 gg::éz;t;gligwsz\r;eérlsgcz);;isks;s;ﬁgli\i/al, szakképzéssel kapcsolatos N 15
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Az egészségugyi felséfoku szakirdnyu szakképzést végzd intézmények

NEFMIT866 akkreditaciojaval kapcsolatos iratok N 15
NFEMI1867  |Munkaligyi targyu statisztikai kimutatasok 5 -
NEFMI1868 |Munkaligyi tdrgya megkeresések 5 -
NEEMI1869 A egészségligyi fels6foku szakiranyu szak- és tovabbképzést érinté N 15

jogszabdlyok iratai, EU integraciobdél adédé feladatok

Az egészségligyi felséfoku szakiranyu szakképzési rendszer
NEFMI1870 |szervezésének és mikodtetésének ligyei, valamint az akkreditalt iskolai 10 -
rendszer felséfoku szakképzés iratai

NEFMI1871  |Gradudlis és posztgradudlis képzési programokkal kapcsolatos tigyiratok 10 -

Orszagos Képzési Jegyzék hatdlya ala tartozd egészségiigyi
szakképesitések irdnyitasaval, szervezésével, szakmai és

NEFMI1872 . . P N . S R N HN
vizsgakovetelményeivel, k6zponti programjaival, szakmai vizsgdival,
szakmai ellenérzésével 6sszefliggé iratok
NEEMI1873 Orszat_’:jos lfelpze5| Jeg}/zek hatalya ala Eartci;o egészségugyi N 15
szakképesitések tankdnyveivel dsszefliggd iratok
NEEMI1874 Ifulf(I)Idorj megfzerfe.tt szakképesitések honositdsdnak jogorvoslati N HN
ligyével 6sszefiiggd iratok
Gyogyszerészeti és Egészségiigyi Min6ség- és Szervezetfejlesztési Intézet
NEFMIT875 (GYEMSZI) szakmai felligyeletével kapcsolatos iratok N HN
NEFMI1876  |Orvosok, szakdolgozok tovabbképzésével kapcsolatos iratok N HN
Népegészségliggyel kapcsolatos iratok
NEEMI1877 Nepeg?s%§egugy (altzj\lanlos, fzures, rpomtor, egészségfejlesztés, lelki N HN
egészséguigy, finanszirozas) ligyiratai
NEFMI1878 |Népegészségligyi programokrdl sz6l6 jelentések iratai 10 -
NEEMI1879 Neﬂpe}ge}sgsegugg){el kapcsolatos jogszabaly-alkotasi feladatok szakmai N 15
el6készit6é anyagai
NEFMI1880 |Népegészségligyi Tarcakozi Bizottsdg munkajaval kapcsolatos iratok 15 -
NEFMI1881  |HIV/AIDS prevenciéval kapcsolatos tigyek iratai 15 -
NEFMI1882  |Egészségfejlesztési programokkal kapcsolatos iratok 10 -
NEFMI1883  |EU népegészségligyi programmal kapcsolatos iratok 15 -
NEFMI1884 |Dohdnyzas prevenciéval kapcsolatos tigyek 10 -

Népegészségliggyel kapcsolatos pénziigyi feladatok (tamogatasi
NEFMI1885 |szerzddések, engedély kérések, szakmai és pénziligyi beszamoldk, 10 -
palyazatok, egyedi tdmogatasok dokumentumai)

NEFMI1886  |Szlrévizsgalatok, rdksz(iréssel kapcsolatos ligyek 10 -
NEFMI1887  |Esélyegyenl6ség (kisebbség, gyermek, ifjusagi, id6s, roma) 10 -
NEFMI1888  |Szintér iratai, népegészséguigyi programok 5 -
NEFMI1889  |Nemzeti programok, stratégiak N 15
NEFMI1890 |Daganatos betegségekkel kapcsolatos szakmai feladatok 10 -

Gyogyszerészeti ligyekkel kapcsolatos iratok

A gydgyszerészet és gydgyszerellatas, gydgyaszati segédeszkoz elldtas

NEFMI1901 - PR Ay . . ..
szervezésével és irdnyitasaval kapcsolatos megkeresések és panasz tigyek
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NEFMI1902  |Gydgyszerekkel kapcsolatos jogszabaly alkotési feladatok szakmai iratai N HN

NEEMI1903 Gyogya.s'zatl segedeszkozokkel kapcsolatos jogszabaly alkotasi feladatok N HN
szakmai iratai

NEEMI1904 Qrvqstechn|ka| eszkozokkel kapcsolatos jogszabdly alkotasi feladatok N HN
iratai

NEFMIT1905 |Gydgyszerek tdamogatasba torténé befogadasanak iratai 15 -

NEFMIT1906 | Gydgyaszati segédeszkozok tamogatasba torténé befogadasanak iratai 15 -

NEFMI1907 | A hatdlyos Magyar Gyogyszerkdnyv és a Szabvanyos Vénymintak iratai 10 -

NEFMI1908 |Az eurdpai unids tagsagbol adédo szakmai feladatok N 15

NEEMI1909 A gyogyszerelszg.t sza.kmal és érdekképviseleti szerveivel valéd N HN
kapcsolattartdas tigyei

NEEMI1910 gyogyszerek és gyodgyaszati segédeszkozok reklamozasaval kapcsolatos 10 B
tgyek

NEFMIT911  |Gydgyaszati segédeszkdzokkel kapcsolatos egyéb tigyek 15 -

NEEMI1912 Gyogyaszati ellatasokkal kapcsolatos tigyek 15 -

NEFMI1913  |Orvostechnikai eszk6zokkel kapcsolatos egyéb tigyek 10 -

NEFMI1914 | A gydgyszerligyi dgazatot érintd statisztikai céli adatgy(ijtések kezelése 10 -

NEFMI1915 | Gydgyszerekkel kapcsolatos megkeresések 15 -

NEFMI1916  |Szakmai kollégiumoktdl érkezé megkeresések 10 -

NEFMI1917  |Gydégyndvényekkel kapcsolatos ligyek 10 -

NFEMI1918  |Kébitdszerekkel, pszichotrép anyagokkal kapcsolatos tigyek 15 -

Egészségligyi tudomanyos és kutatasi iratok

NEFMI2001 /’\z Egtj:-.szs?g’ugyl Tudc?rTwan’yos Ta’n'a.cs (toya?blakt?an: ETT) Plénumanak N 15
és EIndkségének iratai és targyalasi jegyzékonyvei

NEFMI2002  |Az ETT és szakbizottsdgainak személyi tigyei N 15

NEFMI2003 | Tudomanyos és Kutatasetikai Bizottsag iratai N 15

NEFMI2004  |Az ETT Klinikai Farmakolégiai Etikai Bizottsdg mikodésének iratai N 15

NEFMI2005 |Az ETT Igazsagligyi Szakért6i Testiilet miikodésének iratai N 15

NEFMI2006  |Az ETT Human Reprodukcios Bizottsdg miikddésének iratai N 15

NEEMI2007 Agazfa\tl tarcaszmtu .kufatasllratal (palyazat, kdnyv megjelentetés, N 15
beszamol, szakmai vélemény stb.)

NEFMI2008 | Tudomanyos és Technolégiai K6z6s Alap ligyei N 15

NEFMI2009 |Megbizas alapjan szakmai bizottsagokban valé részvétel 10 -

NEEMI2010 Mlnlszterlumon kivili szakmai bizottsagokban valé tagsaggal 10 B
kapcsolatos iratok

NEFMI2011  |Regiondlis Kutatasetikai Bizottsdg (RKEB) miikodésének iratai N 15

NEFMI2012  |EU bizottsagi anyagok, targyaldsi dllaspontok iratai 10 -

NEFMI2013 Gyc’ngszereszetl és Egeszsegugyl Mlnoseg-les Sze.rvezetfejlesztem 10 B
Intézettel (GYEMSZI-vel) valé kapcsolattartas iratai

NEFMI2014 | Megbizasi és véllalkozési szerz6dések (lejératot kovetden) 10 -
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NEFMI2015  |Kutatdsi szerzédések (lejaratot kdvetden) 10 -

NEFMI2016  |Palyazati Iroda ISZT (Igazsagligyi Szakértdi Testillet) Gigyeinek iratai 10 -

NEEMI2017 Palygzatl Iroda KFEB (Klinikai Farmakoldgiai Etikai Bizottsag) ligyeinek 10 B
iratai

NEEMI2018 Ifalya_zatl Ivroda' ECRIN (European Clinical Research Infrastructure Network) 10 B
ligyeinek iratai

NEFMI2019  |ETT EIndkséggel torténd levelezések iratai 10 -

NEFMI2020  |Pélyazati Iroda jogszabaly médosité javaslatai N 15

NEFMI2021 |Agazati Kutatésfejlesztési Palyazat iratai (szakmai) N 15

NEFMI2022 | Agazati Kutatasfejlesztési Palyazat iratai (pénziigyi) 10 -

NEFMI2023 | Palyazati Iroda koltségvetéssel kapcsolatos iratai N 15

e ) I ) e 10
NEFMI2024  |Pélyazati lroda Humdan Reprodukcids Bizottsag egyéb tigyeinek iratai -
Sportszakmai feladatok

NEFMI2101  |Sportcélu palydzatokkal kapcsolatos adminisztrativ tigyek 5 -

NEEMI2102 Sportcélu pa.lyazatl dontésekkel, a sportcélu palydzatok pénzigyeivel 10 B
kapcsolatos iratok

NEEMI2103 Hatranyos ho?.lyzetu tarsadalmi csoportok, nék és csalddok sportjaval 15 B
kapcsolatos ligyek

NEFMI2104  |Szabadidésport-események, programok tdmogatasa, népszer(sitése 10 -

NEFMI2105  |Iskolai, didk- és felséoktatdsi sport tdamogatasaval kapcsolatos iratok 10 -

NEFMI2106  |Fogyatékkal él6k esélyegyenléségével kapcsolatos sportligyek N 15

NEFMI2107  |Sportinformdcios rendszer iratai 15 -

NEEMI2108 Sportszakmai segltsegnyuﬁas’ a kapcsolddo terileteknek, 3 B
szervezeteknek, maganszemélyeknek

NEFMI2109  |Sportcélu tdmogatasokhoz kapcsolddd iratok 10 -

NEFMI2110  |Sportegészségiigy, sportegészségigyi intézményekkel kapcsolattartds N 15

NEFMI2111  |Sporttudomdénnyal kapcsolatos tigyek 10 -

NEFMI2112  |Sportszakember-képzés, tovabbképzés 25 -

NEFMI2113  |A sport terlileti szerveivel val6 kapcsolattartas 5 -

NEFMI2114  |Sportstratégidval kapcsolatos elvi ligyek N 15

NEFMI2115  |Sportstratégidval kapcsolatos adminisztrativ lgyek 5 -

NEFMI2116  |Olimpiai gyek 15 -

NEFMI2117 | Magyar Olimpiai Bizottsag szerzddései N 15

NEFMI2118  |Magyar Olimpiai Bizottsaggal kapcsolatos adminisztrativ tigyek 5 -
Sportkoztestiletek és orszagos jellegl sportszervezetek, valamint

NEFMI2119 S (4 . 1 x 10 -
tagszervezeteik tAmogatdsaval kapcsolatos szerzédések
Sportkoztestiiletekkel, orszagos jellegl sportszervezetekkel, valamint

NEFMI2120 . = - 5 -
tagszervezeteikkel kapcsolatos adminisztrativ tgyek

NEFMI2121 | Gerevich Aladér Sportdsztondij program N 15
Orszagos sportagi szakszdvetségek és sportagi szovetségek, valamint

NEFMI2122 s (x Py 10 -
tagszervezeteik tdmogatdsaval kapcsolatos szerz6dések
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Orszégos sportagi szakszovetségekkel, sportagi szovetségekkel, valamint

NEFMI2123 . J 2 5 -
tagszervezeteikkel kapcsolatos adminisztrativ tigyek

NEEMI2124 Szabadidésport sz"ov’etsegek, valamint tagszervezeteik tdamogatasaval 10 B
kapcsolatos szerz6dések

NEEMI2125 Szab.exflldosp,orfc' szovetségekkel, valamint tagszervezeteikkel kapcsolatos 5 B
adminisztrativ Ggyek

NEFMI2126 Fogyatékosok qu{rts{zovetsegel, valamint tagszervezeteik tdmogatasaval 10 B
kapcsolatos szerzédések

NEEMI2127 Fogyatékosok sp.or_tszovetts.e.rgelvel, valamint tagszervezeteikkel 5 B
kapcsolatos adminisztrativ Ggyek

NEFMI2128 Didk- és f0|sko'la|—’egyetert1| ’sport sportszovetsege:ll, v,alamlnt 10 ~
tagszervezeteik tamogatasaval kapcsolatos szerzédések

NEFMI2129 Diak- és f0|skqla|-egyetem| sport spgr?szove,tse“gelvel, valamint 5 B
tagszervezeteikkel kapcsolatos adminisztrativ tgyek

NEFMI2130  |Sportegyestletek, szakosztalyok tdmogatasaval kapcsolatos szerz6dések 10 -

NEEMI2131 Spor.te.gyesu!etlc‘ek, szakosztélyok tdmogatasdval kapcsolatos 5 B
adminisztrativ Ggyek

NEFMI2132  |Sportagfejlesztési ligyek N 15

NEFMI2133  |Hazai rendezési sporteseményekkel kapcsolatos tigyek N 15

NEFMI2134  |Utanpotlas-nevelési programokkal kapcsolatos szerzédések 10 -

NEFMI2135  |Utanpotlas-neveléssel kapcsolatos adminisztrativ Gigyek 5 -

NEFMI2136  |Forma-1 Magyar Nagydijjal kapcsolatos ligyek N 15

NEEMI2137 A.kulfoldo? s’zerzett sportszak"rnal képesitések honositasaval, 50 B
elismertetésével kapcsolatos tigyek

NEFMI2138  |Sportszakmai elismerések, kitlintetések, eredményességi jutalmak 50 -

NEEMI2139 Telepilési es"teruletl onkormanyzatok sportcéli tamogatdasaval 10 B
kapcsolatos tigyek

NEEMI2140 Tel?pulleg és terlleti dnkormanyzatokkal kapcsolattartds a sport 5 B
terliletén

Sportigazgatasi feladatok

NEFMI2201 Sp.or"trfer,lde.zvenyek Blztons?gat Mindsit6é Szakértdi Testllet 10 ~
mindsitéseivel kapcsolatos ligyek

NEFMI2202 |,Nemzet Sportoldja” cimmel kapcsolatos tigyek 30 -

NEFMI2203  |Vizum kiadasahoz tdamogato levelek 10 -

NEFMI2204  |Honositasi lgyekben tdamogato levelek 10 -

NEFMI2205  |Vilagbajnoki jaradék-, nyugdij-kiegészitéshez hatdsagi igazolas kiadasa 10 -

NEFMI2206 | Olimpiai jaradékkal kapcsolatos hatarozatok és ahhoz kapcsolédo iratok 50 -

NEEMI2207 O|Impla’l jaradékkal kapcsolatos egyéb adminisztrativ tigyek (igazolasok, 5 B
levelezések)

NEFMI2208 Sportolo,k esls;?ortedzok munkavnszor}y kergtel?en végzett, kulfoldi 5 B
munkavallaldsaval kapcsolatos igazoldsok kiadasa

NEFMI2209  |Sportértesitd szerkesztésével kapcsolatos ligyek 1 -

NEEMI2210 %portc’ellulfejt-:jzletll kezelfesu el6iranyzatok belsé koltségvetésének N 15
Osszeallitasa, jovahagyasa
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NEFMI2211  |Sport szakteriletet érinté financidlis igyekhez kapcsolédé feladatok 10 -
Doppingeljarasok, doppingellenes tevékenységgel foglalkozo
NEFMI2212 szervezetekkel (WADA, HUNADO) kapcsolatos tigyek N 15
NEFMI2213 A dopp!ngerl.l,enes te\,/ekenysegben résztvevd szervezetekkel valo 5 B
levelezés, tdjékoztatds stb.
Sportlétesitményekkel kapcsolatos iratok
NEEMI2301 Papp Il_aszlo Budapest SportareTa Magyar Allamot megilleté 10 B
eseménynapokkal kapcsolatos ligyek
NEFMI2302 |Papp Laszlé Budapest Sportaréna lizemeltetéséhez kapcsolédo ligyek 15 -
NEFMI2303  |Puskas Ferenc Stadion rekonstrukcio 15 -
NEFMI2304 | Tuske Csarnok programhoz kapcsolédoé iratok 15 -
NEFMI2305 |Debreceni Nagyerdei Labdarugé Stadion rekonstrukcidja 15 -
NEFMI2306 |Egyedi sportberuhdzasokkal kapcsolatos tigyek 15 -
NEFMI2307  |Beruhdzas a 21. szzadi iskolaba 15 -
NEFMI2308 |Magyar Sportok Haza Gizemeltetésével kapcsolatos tigyek 15 -
NEFMI2309 | Allami tulajdonu sportingatlanokkal kapcsolatos tigyek 15 -
NEFMI2310  |Sportcélu ingatlanokkal kapcsolatos miniszteri méltanyossagi tigyek 15 -
NEFMI2311  |Stadionbiztonségi Projekttel kapcsolatos tigyek 30 -
Nemzetkozi kapcsolattartassal 0sszefiiggd iratok
Altalanos nemzetkézi ligyek
NEFMI9001T  |Nemzetkozi kapcsolatok (nem EU tagéllamokkal) N 15
NEFMI9002 |Egyéb nemzetkdzi programok N 15
NEFMI9003  |Egyéb nemzetkozi ligyek 10 -
NEEMI9004 NemlzetkOZI I’<apcs9lattz.artassal Osszefliggé egyedi tigyek (allampolgarok, 10 B
maganszemélyek ligyei stb)
NEFMI9005 |Diplomdciai jelentések 5 -
Altalanos, Eurépai Uniéval kapcsolatos tigyek
NEFMI9006 |Az Eurdpai Unidval kapcsolatos elvi Gigyek N 15
NEFMI9007 |Az Eurdpai Unidval kapcsolatos adminisztrativ Gigyek 5 -
NEEMI9008 éz Eur?palﬂBlllzottsag Eves Jelentésével és a Bizottsagi Akcidtervvel N 15
Osszefligg6 ligyek
NEFMI9009 Furopal Koordindcios Tarcakozi Bizottsdggal (EKTB) 6sszefliggd elvi N 15
lgyek
NEEMI9010 Euro.payl KOOY’dI!"\aCIOS Tarcakozi Bizottsaggal (EKTB) 6sszefliggd 5 B
adminisztrativ Ggyek
NEFMI9011  |Az EU K6z6sségi programjaival kapcsolatos Gigyek N 15
NEFMI9012  |Az Eurdpai Unié 2011. I. félévi magyar elndkség ligyei N 15
NEFMI9013 | Az Eurdpai Unid 2011. I. félévi magyar elnokség adminisztrativ ligyei 5 -
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NEFMI9014  |EU jogalkotdssal és Jogharmonizaciés Programmal kapcsolatos tigyek N 15
NEFMI9015  |Kétoldalu kapcsolatok EU-tagallamokkal N 15
Két- vagy tobboldali nemzetkodzi vagy tarcakozi szerz6dések,
egyezmények, munkatervek, jegyzékdnyvek, megéllapodasok
EU-n beldl és kivil
Két- vagy tdbboldalu allam- és kormanykdzi, valamint tarcakozi
NEFMI9016 |megdllapodasok, egyezmények és munkatervek, jegyzékonyvek; ezek N 15
el6készitése és végrehajtasa harmadik, nem EU-s orszagokkal
Kétoldalu allam- és kormdnykozi, valamint tarcakozi oktatasi, kulturalis,
NEEMI9O17 jcudor?a.r.\yos és |fJusag| megallapﬂoc!asS)If, (-E'gye%me,nyek, r'nL,m’katervek, N 15
jegyz6konyvek, valamint ezek elékészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos ligyek
Tobboldalud dllam- és kormanykozi, valamint tarcakdzi oktatasi, kulturdlis,
NEEMI9018 jcudor?a.r.\yos és |fJusag| megallapﬂoc!asS)If, (-E'gye%me,nyek, r'nL,m’katervek, N 15
jegyzokonyvek, valamint ezek elékészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos ligyek
NEFMI9019 | A Kozép-Eurdpai Kezdeményezéssel (CEl) kapcsolatos elvi igyek N 15
NEEMI9020 A Ko6zép-Eurdpai Kezdeményezéssel (CEl) kapcsolatos adminisztrativ 5 B
lgyek
NEFMI9021  |Visegradi 4-ekkel kapcsolatos elvi tigyek N 15
NEFMI9022  |Visegradi 4-ekkel kapcsolatos adminisztrativ tigyek 5 -
Kulfoldi nemzetkozi konferencidk, rendezvények, taldlkozok,
tanulmanyutak igyei
Nemzetkdzi rendezvényeken, konferencidkon, tiléseken, targyalasokon,
NEFMI9023  |taldlkozdkon valo részvétel ligyei; meghivasok, hivatalos kikildetések és 10 -
az arrol készitett jelentések és elszdmolasok
Hazai nemzetkdzi konferenciak, rendezvények, taldlkozok tigyei
Hazai nemzetkozi rendezvények, konferencidk szervezése, el6készitése;
NEFMI9024  |kilfoldi szakemberek, delegaciok fogadasa, programjanak el6készitése, 10 -
és ezek elszamolasa
Forditasi és tolmacsolasi tigyek
NEFMI9025 |Forditasok és tolmacsolasok iratai 10 -
Nemzetkozi Szervezetek ligyei
Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos elvi tigyek (UNESCO, UNITAR, IBE,
NEFMIS026 ET, OECD, UNODC, INCB, WHO stb.) N 15
NEEMI9027 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos adminisztrativ tigyek (UNESCO, 10 B
UNITAR, IBE, ET, OECD, UNODC, INCB, WHO stb.)
NEFMI9028 Az Eu.ro.pal Ur)lo’ugynoksegelvel 0Osszefliggé tgyek N 15
(Dublini Alapitvany stb.)
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Hatéron tuli és szérvanymagyarsag tigyei

A hatdron tuli magyarok azonossdgtudatanak megdrzését biztositd
NEFMI9029 | magyarorszagi munka altalanos iranyelvei, fejlesztési tervek, N 15
allasfoglalasok

Hatdron tuli magyar szévetségekkel, didk- és hallgatoi szervezetekkel,

NEFMIS030 egyesuletekkel torténé kapcsolattartés N 15
NEFMI9031  |A szérvanymagyarsag lgyei N 15
NEFMI9032  |Hataron tuli pedagdgus-tovabbképzés tigyei 5 -
NEFMI9033  |Hataron tuli tankdnyv, taneszkoz és folyoirat 5 -
NEFMI9034  |Hataron tuli didkok tanulmanyi versenyei, tdboroztatasai 5 -
NEFMI9035 | A hatdron tuli magyarok fels6oktatésa és 6sztondijazésa 8 -
NEFMI9036 |Hataron tuli magyarok kulturdlis tgyei N 15
NEFMI9037  |Hataron tuli magyarok Magyarorszagon torténd egészségligyi ellatasa 30 -
EU-s finanszirozas, palyazatok, pénziigyek
NEFMI9038 | Monitoring jelentés N 15
NEEMI9039 i:;ét;:il(i;ﬁl;s;f és Kozosségi Kezdeményezések igénybevételével N 15
NEFMI9040 |EU-s palyazatokkal kapcsolatos tigyek 10 -
NEFMI9041 |EU tobbéves pénziigyi keret (MFF) 10 -
Agazatok specialis témakorei
Oktatds
NEFMI9042  |Nemzetkozi oktatdsi, tudomanyos kapcsolatok N 15

Oszténdijasok, tanulmanyutasok kiilféldre kiildése, illetéleg
NEFMI9043 | Magyarorszagon torténé fogadasaval, és nemzetkdzi nydri egyetemekkel N 15
kapcsolatos elvi tigyek

Oszténdijasok, tanulmanyutasok kiilféldre kiildése, illetéleg
NEFMI9044 | Magyarorszagon torténé fogadasaval, és nemzetkdzi nydri egyetemekkel 5 -
kapcsolatos adminisztrativ Ggyek

NEFMI9045 |Hungarolégiai elvi tigyek N 15

NEFMI9046 |Hungaroldgiai adminisztrativ Ggyek 5 -

NEFMI9047 | Magyarorszagon oktatd kiilfoldi lektorokkal kapcsolatos elvi igyek N 15

NEEMI9048 !Ylagyarorszagon oktato kilfoldi lektorokkal kapcsolatos adminisztrativ 5 B
lgyek

NEFMI9049 |Idegennyelv-oktatds fejlesztéssel kapcsolatos ligyek 10 -
Eurépai Képesitési Keretrendszerrel (EKKR), és a Magyar Képesitési

NEFMIS050 Keretrendszerrel (MKKR) kapcsolatos tigyek N 15

NEFMI9051  |Eurdpai Unids felséoktatasi feladatok N 15

NEFMI9052  |Nemzetkozi felsGoktatasi feladatok N 15

NEFMI9053  |Eurdpai Unids tudomanyos ligyek N 15
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NEFMI9054  |Nemzetkdzi tudoményos ligyek N 15
NEFMI9055 |Task Force Holocaust szervezettel kapcsolatos ligyek N 15
NEFMI9056  |Egyéb oktatdsi nemzetkozi Ligyek 5 -
Kultdra
NEFMI9057 | Nemzetkozi kulturalis kapcsolatok N 15
NEFMI9058 |Balassi Intézettel kapcsolatos tigyek N 15
NEFMI9059  |Eurdpa Kulturdlis Févarosa N 15
NEFMI9060 |Kulturalis Evadok, nagyrendezvények N 15
NEFMI9061  |Eurdpai Ordkség Cim N 15
NEEMI9062 Europep unlo’s es nemzetkozi kulturdlis fejlesztésekkel kapcsolatos 10 B
adminisztrativ igyek
NEEMI9063 Furopal unios és nemzetkozi kulturalis fejlesztésekkel kapcsolatos elvi N 15
lgyek
Szociélis
NEFMI9064  |Eurdpai szocialis partnerekkel 6sszefliggd ligyek N 15
NEFMI9065 | Térsadalmi kirekesztédéssel/beilleszkedéssel dsszefliggd tigyek N 15
NEEMIS066 EU—s“kepz”e.iek’koordlnaCIOJavaI 0sszefliggé tigyek (TAIEX N 15
egylttmUkodés)
NEFMI9067  |Eurdpai Uniés Nyugdijiigyek N 15
NEFMI9068 |Egyéb Nemzetkozi Nyugdijiigyek (OECD, ENSZ, ILO, ISSA etc.) N 15
NEFMI9069 |Kétoldalu szocidlis biztonsdgi megallapodésokkal kapcsolatos tigyek N 15
Egészségligy
NEFMI9070  |Nemzetkdzi egészségligyi egytittmiikddési programok N 15
NEFMIOO71 EU tagéllamokkal megvaldsuld egészségligyi egylittmUiikodési N 15
programok
NEFMI9072  |Egyéb egészségligyi dgazati nemzetkdzi ligyek 10 -
NEFMI9073  |Egészségbiztositast érintd EU-s és egyéb nemzetkdzi vonatkozéasu tigyek N 15
Sport
NEFMI9074  |Eurdpai Unids sportligyek N 15
NEFMI9075 |Eurdpa Tanacsi sportiigyek N 15
NEFMI9076 |Egyéb sport dgazati nemzetkozi igyek 10 -
Miniszter irdnyitasa ald tartozé szervezetekkel kapcsolatos iratok
NEFMI9101 | A Kozoktataspolitikai Tandcs mikddésével kapcsolatos ligyek N 15
NEEMI9102 ,.D.\z Orszégos Kéznevelési Tanacs és bizottsagai mikodésével kapcsolatos N 15
lgyek
NEFMI9103 | Kdzoktatasi Erdekegyeztetd Tanacs miikddésével kapcsolatos elvi ligyek N 15
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NEFMI9104 | Kdzoktatasi Erdekegyeztetd Tanacs egyéb tigyei 10 -
NEFMI9105 | Az Orszagos Didkjogi Tandcs miikddésével kapcsolatos tigyek N 15
NEFMI9106 | Az Orszagos Kisebbségi Bizottsag miikodésével kapcsolatos tigyek N 15
NEEMIO107 NEFMI fennt'artéséban mUkod6 muzedlis intézmények tevékenységével N 15

kapcsolatos iratok
NEFMI9108 |MNM gazdaségi Ugyek, kihelyezett keretek 10 -
NEFMI9109  |A minisztérium dltal fenntartott konyvtarakkal kapcsolatos feladatok N 15
NEFMI9110  |A Konyvtari Intézet miikodése N 15
NEFMI9111  |Magyar Orszagos Levéltar elvi tigyei N 15
NEFMI9112  |Magyar Orszagos Levéltadr adminisztrativ ligyei 10 -
NEFg113 e Shr st apeidsfo e v
NEFMI9114  |Nemzeti Sport Intézettel kapcsolatos adminisztrativ Gigyek 5 -
NEFMIOIIS | et (gt ckat modotis oabSe) N 15
NEFMI9116  |Nemzeti Sportkdzpontokkal kapcsolatos adminisztrativ tigyek 5 -
NEFMI9117  |A MGemlékek Nemzeti Gondnoksaga tevékenységével kapcsolatos iratok N 15

A Magyar Nemzeti Mizeumban Iévé Orszdgos Muzeoldgiai Médszertani
NEFMI9118 | és Informacios Kdzpont miikddésével és tevékenységével kapcsolatos N 15

iratok

Miniszter szakmai felligyelete ald tartozé szervezetekkel kapcsolatos iratok
NEFMI9201  |A Bécsi Magyar Levéltari Kirendeltséggel kapcsolatos elvi ligyek N 15
NERMIO20Z | 8 vl rchivumok tvélenpeéaivel kipesotmor atok | M 15
NEFMI9203  |ONYF-fel kapcsolatos iratok N 15
NEFMI9204 | ORSZI-val kapcsolatos iratok N 15
Miniszter torvényességi felligyelete ala tartozo szervezetekkel kapcsolatos iratok
Miniszter altal mikodtetett szervezetekkel (testiiletekkel) kapcsolatos iratok
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2. melléklet

2.1. Miniszteri kimené levél minta

NEMZETI EROFORRAS
MINISZTERIUM

MINISZTER

Iktatdszam: Hiv. szam:
Ugyintézé: (név, telefonszam)
Melléklet: db/csomag

<<Cimzett neve>> részére
<<Cimzett beosztasa>>

<<Intézmény neve>>

<<Cimzett cime (Helység)>>
<<Cimzett cime (Utca, Hazszdm)>>
<<Cimzett cime (Iranyitoszam)>>

Targy: <<Téma>> <<Idépont>> <<Kért intézkedés>>
Tisztelt <<Rang / beosztds / cim>>!

<<Tartalom, jél strukturdltan, sorkizartan>>

Budapest, << Datum >>
Udvézlettel:

<<Aldiré neve>>

e-mail:..oiiiii @nefmi.gov.hu
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2.2. Kézigazgatdsi dllamtitkdri kimend levél minta

NEMZETI EROFORRAS
MINISZTERIUM

KOZIGAZGATASI ALLAMTITKAR

Iktatoszam: Hiv. szdm:
Ugyintézé: (név, telefonszam)
Melléklet: db/csomag

<<Cimzett neve>> részére
<<Cimzett beosztasa>>

<<Intézmény neve>>

<<Cimzett cime (Helység)>>
<<Cimzett cime (Utca, Hazszdm)>>
<<Cimzett cime (Iranyitészam)>>

Targy: <<Téma>> <<Idépont>> <<Kért intézkedés>>
Tisztelt <<Rang / beosztas / cim>>!

<<Tartalom, jol strukturdltan, sorkizartan>>

Budapest, << Datum >>
Koszonti:

<<Aldiré neve>>

e-mail: oo @nefmi.gov.hu
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2.3. Miniszter nevében kiildott kimend levél minta

NEMZETI EROFORRAS
MINISZTERIUM

<<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>>

Iktatdszam: Hiv. szam:
Ugyintézé: (név, telefonszam)
Melléklet: db/csomag

<<Cimzett neve>> részére
<<Cimzett beosztasa>>

<<Intézmény neve>>

<<Cimzett cime (Helység)>>
<<Cimzett cime (Utca, Hazszdm)>>
<<Cimzett cime (Irdnyitédszam)>>

Targy: <<Téma>> <<Idépont>> <<Kért intézkedés>>
Tisztelt <<Rang / beosztas / cim>>!

<<Tartalom, jol strukturdltan, sorkizartan>>

Budapest, << Datum >>
A miniszter nevében:

<<Aldiré neve>>
<<Aldird beosztasa>>

e-mail:..oiiii @nefmi.gov.hu
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2.4. Allamtitkdri kimené levél minta

NEMZETI EROFORRAS
MINISZTERIUM

ALLAMTITKAR

Iktatoszam: Hiv. szdm:
Ugyintézé: (név, telefonszam)
Melléklet: db/csomag

<<Cimzett neve>> részére
<<Cimzett beosztasa>>

<<Intézmény neve>>

<<Cimzett cime (Helység)>>
<<Cimzett cime (Utca, Hazszdm)>>
<<Cimzett cime (Iranyitészam)>>

Targy: <<Téma>> <<Idépont>> <<Kért intézkedés>>
Tisztelt <<Rang / beosztas / cim>>!

<<Tartalom, jol strukturdltan, sorkizartan>>

Budapest, << Datum >>
Udvézlettel:

<<Aldiré neve>>

e-mail: .o @nefmi.gov.hu
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2.5. Helyettes dllamtitkdri kimené levél minta

NEMZETI EROFORRAS
MINISZTERIUM

HELYETTES ALLAMTITKAR

Iktatdszam: Hiv. szam:
Ugyintézé: (név, telefonszam)
Melléklet: db/csomag

<<Cimzett neve>> részére
<<Cimzett beosztasa>>

<<Intézmény neve>>

<<Cimzett cime (Helység)>>
<<Cimzett cime (Utca, Hazszdm)>>
<<Cimzett cime (Irdnyitédszam)>>

Targy: <<Téma>> <<Idépont>> <<Kért intézkedés>>
Tisztelt <<Rang / beosztas / cim>>!

<<Tartalom, jol strukturdltan, sorkizartan>>

Budapest, << Datum >>
Udvézlettel:

<<Aldiré neve>>

e-mail:..oiiii @nefmi.gov.hu
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2.6. Szervezeti egységek kimend levél mintdja

NEMZETI EROFORRAS
MINISZTERIUM

<<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>>

Iktatoszam: Hiv. szdm:
Ugyintézé: (név, telefonszam)
Melléklet: db/csomag

<<Cimzett neve>> részére
<<Cimzett beosztasa>>

<<Intézmény neve>>

<<Cimzett cime (Helység)>>
<<Cimzett cime (Utca, Hazszdm)>>
<<Cimzett cime (Iranyitészam)>>

Targy: <<Téma>> <<Idépont>> <<Kért intézkedés>>
Tisztelt <<Rang / beosztas / cim>>!

<<Tartalom, jol strukturdltan, sorkizartan>>

Budapest, << Datum >>
Udvézlettel:

<<Aldiré neve>>
<<Aldird beosztasa>>

e-mail:..oiiii @nefmi.gov.hu
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Iktatdszam:

Targy: << Feljegyzés targya >>

an
=lang

peololdod
(1]

NEMZETI EROFORRAS
MINISZTERIUM

<<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>>

FELJEGYZES

2.7. Belsé feljegyzés minta

Ugyintézé (név, telefonszam):

<< Cimzett neve és beosztasa >>

részére

<< Tartalom, jél strukturaltan, sorkizartan >>

Javaslat:

<<Esetleges javaslat leirasa. Ezen pont alkalmazasa opcionalis, a feljegyzés tartalmatdl fligg.>>

Budapest, << Datum >>

<<Alairé neve>>
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2.8. Emlékezteté minta

NEMZETI EROFORRAS
MINISZTERIUM

<<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>>

Iktatészam:

EMLEKEZTETO
Helyszin: << Emlékeztetd targyanak helyszine>>
Idépont: <<Emlékeztetd targydnak idépontja>>

Jelenvannak:  <<Név>>, <<Cég/ Szervezeti egység>>, a tovdbbiakban: << >>
<<Név>>, <<Cég/ Szervezeti egység>>, a tovabbiakban: << >>

Targy:

<<Téma>>

El6zmények:
<<El6zmények kifejtése>>

Az egyeztetés soran kialakult lehetséges megoldas:
<<Lehetséges megoldasok kifejtése>>

Intézkedések:

1.feladat: <<1. feladat sz6vege>>
Hataridé:  <<1.feladat hatarideje>>
Felel6s: <<1.feladatért felel6s személy>>

2. feladat: <<2. feladat szovege>>
Hataridé:  <<2.feladat hatarideje>>
Felelds: <<2.feladatért felel6s személy>>

Készitette:
<<Készitd neve>>
<<Készitd szervezeti egységének neve>>
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2.9. Kimené hivatalos elektronikus levél minta

NEMZETI EROFORRAS
MINISZTERIUM

<<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>>

Iktatészam:

<<Cimzett neve>>
<<Cimzett beosztasa>>

<<Cimzett cime>>

Targy: <<Téma>> <<Idépont>> <<Kért intézkedés>>

Tisztelt <<Rang / beosztas / cim>>!
<<Tartalom, jél strukturaltan, sorkizartan>>

Udvézlettel/Tisztelettel:
<<Aldir6 neve>>
<<Alair6 beosztasa>>

Nemzeti Er6forras Minisztérium
<<Szervezeti egység neve>>
<<Szervezeti egység cime>>
www.nefmi.gov.hu

Tel: 436 1 <<XXX XXXX>>
Fax: +36 1 <<XXX XXXX>>
Mobil: 436 <<XX XXX XXXX>>
E-mail: @nefmi.gov.hu

Ez az (izenet és a hozza kapcsol6do, file-ok bizalmasak és kizardlag a cimzettnek szélnak. Amennyiben On nem

cimzettje ennek a levélnek, de valamilyen hiba folytan megkapta, kérjik, semmisitse azt meg és értesitse az lizenet

kiildsjét.

This e-mail and any file transmitted with it are confidential and intended for the sole use of the individual or entity to
whom they are addressed. If you have received this e-mail in error, please delete this e-mail and notify the sender.
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Szignalasi utasitasok:

1. Cimzett

Alszam:

Megjegyzés/masolatot kap

[Jintézkedésre

[]alairasommal valasz készitendd
[ megbizasombdl valasz készitése
[ ] miniszteri déntésre
[]6sszefoglald készitése
[]véleményezésre

[ Jalairasra

[Jrészvételre
[]tajékoztatasul
[Imegbeszélendd
[]visszavarélag
[ szignalasra
[]jovahagyasra

[Jirattarozasra

[ JHATARIDO/SURGOS []postazasra
Datum: Alairds:
2. Cimzett [Jintézkedésre [Jrészvételre
Alszam: []alairasommal valasz készitend6 []tajékoztatasul

Megjegyzés/masolatot kap

[ megbizasombdl vélasz készitése
[ ] miniszteri déntésre
[]6sszefoglald készitése

[ ]véleményezésre

[ alairasra

[ megbeszélendd
[]visszavarélag
[ szignalasra
[]jovahagyasra

[Jirattérozasra

[ JHATARIDO/SURGOS []postazasra
Datum: Alairds:
3. Cimzett [Jintézkedésre [Jrészvételre
Alszam: []alairassommal valasz készitendd []tajékoztatasul

Megjegyzés/masolatot kap

[ megbizasombdl valasz készitése
[ ] miniszteri déntésre
[]6sszefoglald készitése

[ ]véleményezésre

[ Jalairasra

[ JHATARIDO/SURGOS

[ megbeszélendd
[]visszavarélag
[ szignalasra
[]jovahagyasra
[Jirattérozasra

[]postazasra

Datum:

Alairas:

Szignalasi utasitasok, kezelési feljegyzések, megjegyzések:
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3.0 eléaddi iv minta

Nemzeti Er6forrds Minisztérium

El6adéi iv

Iktatészam: <<iktatdészam>>
Iktatas datuma: <<iktatas datuma>>
Irat kiild6jének neve és cime: <<Ugyfél neve és cime>>

Hivatkozasi szam: <<hivszam>>
Irat cimzettjének neve és cime:<<Ugyfél neve és cime>>
Mellékletek szama: <<mellékletek>>

Felel6s neve: <<Felelos>>

Felel8s szervezeti egysége: <<szervezeti egysége>>
Ugyintézé6 neve: <<Ugyintézé>>

Ugyintézé szervezeti egysége: <<Ul szervezeti
egysége>>

Szerelt el6irat: <<ElGirat>>

Szerelt utdirat: <<Utdirat>>

Kapcsolatos irat (kézi kitoltés):

Elintézési hatarid6: <<hataridé>>

Targy:<<Targy>>
Altérgy:<<Altargy>>
Szignalasi utasitasok:
(szlikség esetén folytatas a hatso boriton)
Tajékoztatasra: Intézkedésre:

Postazas (cimzettek, szignd, datum):

Irattari tételszam: Irattari jel:

<<1>> ‘ <<L2>> ‘ <<3>> ‘ <<4>> ‘ <<5>> <<6>> ‘ <<L7>> ‘ <<8>> ‘ ‘

Atmeneti irattarba adas (kézi kitoltés) Kézponti irattarba adas (kézi kitoltés)

<<iktatészam>>
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A vidékfejlesztési miniszter 6/2012. (IV. 21.) VM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kozponti 4llamigazgatési szervekrol, valamint a kormany tagjai és az éllamtitkdrok jogallasardl sz6l6 2010. évi XLIII. tdrvény
(a tovébbiakban: Ksztv.) 38. §-anak (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a kovetkez6 utasitdst adom ki:

1.8 Dr. Szab6 Csabat a Vidékfejlesztési Minisztérium miniszteri biztosava nevezem ki.
2.8 A miniszteri biztos feladatkorében:

a) ellatja az allami tulajdonu foldekkel, valamint a féldhasznositassal kapcsolatban felmertil6 szakmai tevékenységet,
b) lebonyolitja a rendkivili Ggyekkel kapcsolatos feladatokat.

3.8 A miniszteri biztos megbizatasa 2012. aprilis 22. napjatdl szamitott hat hdnapig tarté idétartamra szél.

4.8 A miniszteri biztos tevékenységét a miniszter irdnyitja.

5.8 A miniszteri biztost feladata ellatdsaban a Vidékfejlesztési Minisztérium Miniszteri Titkarsaga segqiti.

6.8 A miniszteri biztos tevékenysége ellatasaért a Ksztv. 38. § (7) bekezdésében meghatarozott illetményre és juttatdsokra
jogosult.

7.8 Ez az utasitds a kozzétételét kovetd napon lép hatalyba és egyidejlleg a miniszteri biztos kinevezésérdl sz6l6é

16/2011. (X. 21.) VM utasitas hatalyat veszti.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter

A vidékfejlesztési miniszter 7/2012. (IV. 21.) VM utasitasa
a Vidékfejlesztési Minisztérium Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatarél

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormény tagjai és az allamtitkarok jogallasarol szolé 2010. évi XLII. torvény
60. § (2) bekezdésében meghatarozott hataskéromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrél szold 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(1) bekezdésére — a kormanyzati tevékenység 0sszehangolasaért felelés miniszter jovahagyasaval — a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A Vidékfejlesztési Minisztérium Szervezeti és MUkodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) a Mellékletben
foglaltak szerint hatdarozom meg.

2.8 (1) A Szabalyzatot, valamint a minisztérium belsé szabalyzatait szlikség szerint, de legaldbb évente felll kell vizsgalni.
(2) A kormanyzati tevékenység 6sszehangolasaért felelés miniszter
a) akozigazgatds-fejlesztés okan sziikséges szervezeti és miikodési szabalyok, valamint
b) jogszabalyvaltozas miatt
barmikor kezdeményezheti a Szabélyzat 30 napon belll torténé modositasat. A modositds elmulasztasa esetén a
kormdnyzati tevékenység 6sszehangolasaért felelés miniszter gondoskodik a megfelelé6 mddositas érvényesilésérdl
és az azzal kapcsolatos intézkedés hatalybalépésérél.

3.8 (1) Ezaz utasitas a Vidékfejlesztési Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl sz6l6 8/2010. (IX. 30.) VM utasités
fellilvizsgalatat szolgélja.
(2) Az (1) bekezdés szerinti felllvizsgalat megtorténtérdl a kozigazgatasi allamtitkdr, a fellilvizsgadlat eredményének
egyidejl tovabbitasaval tdjékoztatja a Kbzigazgatasi és Igazsaguigyi Minisztérium kdzigazgatasi allamtitkarat.
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4.8

(1) Ezaz utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti

a)

b)

az FVM, valamint az FVM igazgatasi jelleg(i hattérintézményeinek létszam-el&iranyzatardl, létszamcsdkkentés
elrendelésérs| sz6l6 2/2007. (FVE 2007/2.) FVM utasitas,

a foldmuveléstigyi és vidékfejlesztési miniszter utasitdsa miniszteri biztos kinevezésérdl, feladat- és hataskorérdl
$z616 8/2007. (FVE 19.) FVM utasitas, a) a Féldmvelésiigyi és Vidékfejlesztési Minisztérium Szervezeti és Mikddési
Szabdlyzatanak modositasardl szoldé 10/2007. (MK 160.) FVM utasitas

az FVM szervezeti felépitésérdl sz616 2/B/2008. FVM utasitas,

az FVM, valamint az FVM igazgatasi jelleg(i hattérintézményeinek létszam-el&iranyzatardl, Iétszamcsckkentés
elrendelésérél sz6l6 2/2007. (FVE 2007/2.) FVM utasitas moédositasardl szolé 7/2008. (FVE 11.) FVM utasitas,

a Foldmuveléstugyi és Vidékfejlesztési Minisztérium Szervezeti és MUikodési Szabdlyzatanak kiaddséarol szolo
14/2008. (HE 52.) FVM utasitas,

a Foldmuvelésugyi és Vidékfejlesztési Minisztérium Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatanak kiadaséarol szolo
14/2008. (HE 52.) FVM utasitas médositasardl szol6 9/2009. (VII. 3.) FVM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 13/2009. (X. 22.) FVM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérdl sz6l6 1/2010. (VI. 11.) VM utasités,

a miniszteri biztos kinevezésérdl sz6l6 3/2010. (VII. 21.) VM utasitas,

a Vidékfejlesztési Minisztérium Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szol6 8/2010. (IX. 30.) VM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérél sz6l6 1/2011. (I. 7.) VM utasitas,

a vidékfejlesztési miniszter irdnyitasa ala tartozd kozponti koltségvetési szervek, tovabba vagyonkezelésébe
tartozé gazdasagi tarsasagok informatikai targyu beszerzéseinek egyes kérdéseirdl szolé 11/2011. (VI. 10.)
VM utasités.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter
Jévédhagyom:

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter

Melléklet a 7/2012. (IV. 21.) VM utasitdshoz

A Vidékfejlesztési Minisztérium Szervezeti és Mlikodési Szabdlyzata

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Vidékfejlesztési Minisztérium jogdlldsa és alapadatai

A Vidékfejlesztési Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) 6ndllé jogi személyiséggel rendelkezé kdzponti
allamigazgatasi szerv, amely — gazdéalkodésat tekintve — 6nalléan mikodo és gazdalkodd kdzponti kdltségvetési szerv.
A minisztérium alapadatai a kovetkezdk:

a)
b)
Q
d)
e)
f)

9)

megnevezése: Vidékfejlesztési Minisztérium;

roviditése: VM;

angol megnevezése: Ministry of Rural Development;

német megnevezése: Ministerium flr Landliche Entwicklung;

francia megnevezése: Ministére du Développement Rural;

postacime: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 11.;

vezetdje (fejezet felligyeletét ellatd szerv vezetdje): vidékfejlesztési miniszter;
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2.§

3.8

4.8
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h) alapitdja: Magyarorszag Kormanya;

i) alapitas ddtuma: 1848. aprilis 11.;

j)  létrehozéaséardl rendelkezé jogszabdly: Fliggetlen magyar felelds ministerium alakitasarol szol6 1948. évi
I1I. torvényczikk; a Magyar Koztarsasag minisztériumainak felsorolasardl sz616 2010. évi XLII. torvény;

k) alapito okirat kelte, szdma: 2010. november 17., VIII/KIM/2100/18/2010.;

I) jogallasa: koltségvetési torvény dltal meghatdrozott, a kozponti koltségvetésben fejezetet alkoto, kdzponti
koltségvetési szerv;

m) gazdalkodas megszervezésének médja: 6nélléan miikddo és gazdalkodo kézponti koltségvetési szerv;

n) elGiranyzat feletti rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkezé;

o) szamlavezet6je: Magyar Allamkincstar;

p) elGiranyzat-felhaszndldsi keretszdmla szama: 10032000-01494549-00000000;

q) adoigazgatasi azonositd szama: 15305679-1-41;

r)  PIRtorzsszama: 305679;

s) szakagazata: 841103 Minisztériumok tevékenysége;

t) szakfeladata: 841312 Mez6égazdasag kozponti igazgatdsa és szabalyozasa, 841313 Foldligy kozponti igazgatdsa
és szabalyozésa, 841352 Mez6égazdasagi tamogatasok, 841215 Kérnyezetvédelem és természetvédelem kdzponti
igazgatdsa és szabdlyozésa, 841216 Vizligy kdzponti igazgatasa és szabalyozasa.

Az allami feladatként ellatott alaptevékenységek korét a minisztérium alapitéd okirata hatdrozza meg. A minisztérium

véllalkozasi tevékenységet nem végez.

Az alapfeladatok ellatasanak forrasa: a Magyarorszag kézponti koltségvetése Xll. Fejezet.

A minisztérium szervezete

A minisztérium 6nallé szervezeti egységei: a miniszteri kabinet, az allamtitkari titkarsag és a féosztaly.
Nem 6nallé szervezeti egység az osztaly.

A minisztérium szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

A minisztérium szervezeti egységeinek feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

A minisztérium létszamkeretét — az egyes allami vezetdk és a kabinetféndk irdnyitdsa ala tartozo szervezeti egységek
egyuttes létszam szerinti bontasban - a 3. fliggelék tartalmazza.

A miniszter &ltal iranyitott, felligyelt hattérintézményeket, a hattérintézményekkel kapcsolatban a miniszter altal
atruhazott hataskorben eljaré allami vezetd, valamint a hataskor gyakorlasaval 6sszefliggésben kdzrem(ikodé 6nallo
szervezeti egység megnevezését, a minisztérium vagyonkezelésében [év6, illetve azon gazdasdgi tarsasdgokat,
amelyek tekintetében a tulajdonosi jogokat a minisztérium gyakorolja, vagy melyek felett a miniszter éltal atruhdzott
hataskorben eljaro allami vezetd szakmai irdnyitast gyakorol a 4. fliggelék hatdrozza meg.

A minisztériumban alkalmazott politikai tanacsadoi, fétanacsaddi munkakoroket az 5. fliggelék tartalmazza.

A vagyonnyilatkozat-tételre kdtelezett munkakoroket a 6. fliggelék tartalmazza.

A minisztérium féosztalyai altal elkészitendd Ggyrendmintét, valamint annak mellékletét képezé munkakori leirds
mintat a 7. fliggelék tartalmazza.

Il. Fejezet
A MINISZTERIUM VEZETESE

5. Aminiszter

A miniszter a Kormany altalanos politikdjanak keretei kozott vezeti a minisztériumot.

A miniszter, mint a minisztérium vezetdje kilondsen

a) meghatdrozza a minisztérium szervezeti felépitését és mukodésének fébb szabdlyait, valamint kiadja a
minisztérium mlkodéséhez szilkséges utasitasokat,

b) meghatdrozza, létrehozza és miikodteti a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzést
(a tovébbiakban: FEUVE), kialakitja és iranyitja, mikodteti a belsé ellenérzést,
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5.8

6.8

7.8

c¢) meghatdrozza és jévahagyja a minisztérium munkatervét és az dgazati célkitlizéseket,

d) jovahagyja a minisztérium éves koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

e) személyesen gyakorolja az irdnyitasa ald tartozé kozponti hivatalok, kozponti koltségvetési szervek és azok
teruleti szervei vezetdi felett a kinevezés és felmentés tekintetében a munkaltatéi jogokat,

f)  részt vesz a Kormany (lésén, az ott sziiletett dontésekrol tajékoztatast ad a kdzigazgatasi allamtitkdrnak és az
allamtitkaroknak,

g) aMagyar Allam nevében a Nemzeti Féldalap felett gyakorolja a tulajdonosi jogokat,

h) gyakorolja a minisztérium altal alapitott gazdasagi tarsasagokkal, valamint a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6
Zrt.-vel (a tovabbiakban: MNV Zrt.) megkotott szerz6dés alapjan a nemzeti, illetve az allami vagyon
hasznositasaval kapcsolatos — jogszabalyban vagy szerz6désben meghatérozott — jogosultsdgokat,

A miniszter, mint a fejezet felligyeletét ellaté szerv vezet6je gyakorolja és elldtja a jogszabalyban részére meghatarozott

hataskoroket és feladatokat.

A miniszter ellatja a kiilon jogszabélyban és kozosségi jogi aktusban foglaltaknak megfeleléen

a) az Eurdpai Mezbgazdasagi Vidékfejlesztési Alap (a tovabbiakban: EMVA) végrehajtasanak felligyeletével
kapcsolatos Illetékes Hatdsdgi,

b) az Eurépai Mezdgazdasagi Garancia Alap (a tovabbiakban: EMGA) végrehajtasanak felligyeletével kapcsolatos
llletékes Hatosagi,

c) azEurodpai Haldszati Alaprol (a tovabbiakban: EHA) sz6l6 1198/2006/EK Tandacsi rendelet rendelkezései alapjan az
Igazolo Hatésagi és Ellen6rzé Hatdsagi,

d) az EMVA tarsfinanszirozasaban megvaldsulé Uj Magyarorszag Vidékfejlesztési Program (a tovabbiakban: UMVP)
végrehajtasanak felligyeletével kapcsolatos Iranyité Hatosagi,

e) az EHA tarsfinanszirozasaban megvaldsuld Haldszati Operativ Program (a tovabbiakban: HOP) végrehajtasanak
felugyeletével kapcsolatos Iranyité Hatésagi,

f) a SAPARD Program, az Agrér- és Vidékfejlesztési Operativ Program (a tovabbiakban: AVOP) végrehajtasanak
felugyeletével kapcsolatos Iranyité Hatosagi

feladatokat.

A miniszter irdnyitja

a) akozigazgatasi dllamtitkdr tevékenységét,

b) aparlamenti allamtitkdr tevékenységét,

c) avidékfejlesztésért felelés allamtitkar tevékenységét,

d) azagrargazdasagért felel6s allamtitkar tevékenységét,

e) azélelmiszerlanc-feliigyeletért és agrarigazgatasért felelds allamtitkar tevékenységét,
f) akornyezetligyért felelGs allamtitkar tevékenységét,

g) aminiszteri biztos(ok) tevékenységét,

h) aminiszteri kabinet vezetdjének (a tovabbiakban: miniszter kabinetfénoke) tevékenységét;
i) aminiszteri titkdrsag vezet6jének tevékenységét.

A miniszter iranyitja az Ellenérzési Féosztaly vezetjének a tevékenységét.

A miniszter munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag muikodik.
A miniszter irdnyitja a titkdrsadga vezet6jének tevékenységét.

A minisztert akadalyoztatdsa esetén — a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az
allamtitkdrok jogallasarol szoéld 2010. évi XLIIl. torvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 37. §-dban meghatérozott
rendelkezéseknek megfeleléen - jogszabaly, kormanyhatarozat vagy a Szabalyzat eltéré rendelkezése hianyaban, a
miniszter utasitdsai szerint eljarva a parlamenti allamtitkar helyettesiti.

A miniszter helyettesitését a parlamenti allamtitkdr akadalyoztatdsa esetén — a Ksztv. 37. § (2) bekezdésében
meghatarozott hataskorok kivételével — a kozigazgatasi dllamtitkar latja el.

A miniszter az OrszaggyUlés munkdjaval Osszefliggé miniszteri hatdskorok gyakorldsa tekintetében - az
(1) bekezdéstdl eltéréen — egyedileg a minisztérium mas allamtitkarat is kijelolheti.
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A minisztériumban

a) akozigazgatasi dllamtitkar,

b) a parlamenti dllamtitkar,

c) avidékfejlesztésért felelés allamtitkar,

d) azagrargazdasagért felelés allamtitkar,

e) azélelmiszerlanc-felligyeletért és agrarigazgatasért felelds allamtitkar,
f) akornyezetugyért felelds allamtitkar

mukodik.

Az llamtitkérok

a) intézik a miniszter altal szdmukra meghatdrozott egyedi feladatokat, ezen beliill koncepciét és megoldasi
javaslatokat dolgoznak ki, kialakitjak és képviselik a minisztériumi alldspontot,

b) aminiszter utasitasainak megfeleléen ellatjdk a minisztérium sajtdképviseletét,

c¢) kozremikodnek a miniszter dontéseinek kdzpolitikai megalapozasaban és azok végrehajtasaban,

d) a parlamenti dllamtitkarral egytttm(kodve ellatjak a miniszter feladat- és hataskorét meghatarozé rendeletben
szerepl6 feladatokkal, 0sszkormanyzati, illetve &gazati felel6sségi korbe tartozd teendékkel kapcsolatos
iranykijelold, stratégiai munkékat, dgazati és részagazati stratégidk kialakitasat,

e) a minisztert helyettesité jogkoriikben, illetve a miniszter altal atruhdzott hataskoriikben utasitast adhatnak az
iranyitasuk ala tartozo helyettes allamtitkarnak és

f)  elldtjdk mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter allandé vagy eseti jelleggel ket megbizza.

5.1. A kézigazgatdsi dllamtitkdr

A kozigazgatasi allamtitkdr vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, ennek keretében gyakorolja a Ksztv. 61. §
(1) bekezdése szerinti — a minisztérium szervezetéhez tartozd, a kdzszolgalati tisztviselSkrél szol6 torvény hatalya ala
tartozo kormanytisztviselék és allami vezetdk feletti igazgatasi iranyitas gyakorlasaval 6sszefliggd — hataskoroket.

A kozigazgatasi allamtitkar feladatkorében gyakorolja a Ksztv. 3. §-dban meghatarozott irdnyitasi jogokat.

A kozigazgatasi allamtitkar

a) gondoskodik a MNV Zrt.-vel, valamint a kilon torvény alapjan a Magyar Fejlesztési Bank Zrt. (a tovabbiakban:
MFB Zrt.) tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé gazdalkoddszervezetek tekintetében az MFB Zrt.-vel valo
kapcsolattartasrol,

b) gondoskodik a Nemzeti Foldalapkezel6 Szervezettel valé kapcsolattartasrol,

c) fellgyeli a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasdgi tarsasdgok és a tarca irdnyitasi, feligyeleti
jogkorébe tartozo koltségvetési szervek vagyonkezelésébe tartozé intézményi vagyon minisztériumra héruld
feladatainak ellatasat,

d) a Jogi Féosztaly utjan gondoskodik valamennyi, a miniszter altal iranyitott vagy feltigyelt koltségvetési szerv
intézményi felligyeletérol.

A kozigazgatasi allamtitkar irdnyitja a jogi és igazgatasi igyekért felel6s helyettes allamtitkar tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkar irdnyitja

a) aKoltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

b) azlInformatikai és Projektkoordinaciés Féosztély vezet6jének tevékenységét.

A kozigazgatasi dllamtitkar a minisztériumi hivatali egységek 6sszehangolt miikodésével kapcsolatos feladatkorében

a) el6késziti a minisztérium szervezeti és miikodési szabalyzatét,

b) javaslatot tesz a minisztérium munkatervére, valamint folyamatosan figyelemmel kiséri a munkatervi feladatok
teljesitését, tovabba 6sszehangolja a miniszternek a Kormany munkatervéhez tett javaslatai el6készitését,

c) ellenérziajogszabdlyban, a kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzben, a munkatervben és a miniszteri dontésekben
meghatarozott feladatok végrehajtasat,

d) nyilvantartja a Kormany hatarozataiban és munkatervében el6irt hataridés feladatokat, és ellenérzi
végrehajtasukat, valamint a végrehajtasrol tdjékoztatja a minisztériumi vezetdket,
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14. 8

15.§

e)

a feladatellatashoz sziikséges korményzati és minisztériumi vezet6i dontésekrél rendszeresen téjékoztatja a
helyettes allamtitkarokat és az 6nallé szervezeti egységek vezetéit,

felel a minisztérium szervezeti egységeinek a kormdénydlléssel, a kozigazgatdsi allamtitkari értekezlettel
kapcsolatos feladatai 6sszehangolasaért, kijeloli a felkészité anyagok el6készitéséért felelds szervezeti egységet,
koordindlja a minisztériumon beliili csoportos munkavégzést,

felel6s a minisztérium és a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag, valamint a Nemzeti Infokommunikacids
Szolgaltato Zrt. kozotti kapcsolattartasért, és ennek keretében a minisztérium érdekeinek képviseletéért.

A kozigazgatasi dllamtitkar a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolédd igazgatasi feladatkorében

a)

b)

9)

h)

meghatdrozza a mikodés pénziigyi feltételeit, biztositja a minisztériumi munkarend, Gigyintézés és iratkezelés,
valamint a gazdalkodas szabalyainak megtartasat,

folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a minisztérium személyligyei és a szervezet mikodése 6sszhangban van-e
a bels6 szabalyzatokkal, a munkaltatéi jogok gyakorldsdnak rendjével, szervezetiranyité feladataival
Osszefliggésben szabdlyzat, valamint intézkedés kiadasat kezdeményezheti,

koordinalja a személyligyek intézését, felel6s a minisztérium humaneréforras-gazdalkodasaért,

a vonatkozd kiilon jogszabalyokra, kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkozokre figyelemmel javaslatot tesz a
minisztérium személyi juttatdsainak, 1étszam-, bér- és jutalmazasi kereteinek, valamint a béralapot terhelé egyéb
kifizetéseknek a meghatarozésara,

elldtja a koltségvetési, gazdalkodasi, pénzligyi, elemzési, tervezési, vagyongazdalkodasi dokumentdcios
tevékenységeket,

koordindlja a kiils6 forrasok megszerzésével kapcsolatos feladatokat és a megitélt tdmogatasok felhasznalasanak
folyamatat,

figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantarté és szolgaltato rendszereinek hiteles, megbizhato és
biztonsagos lizemeltetését,

iranyitja a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasat.

A kozigazgatasi allamtitkar

a)

b)

a kormanyzati dontés-el6készitéssel Osszefliggé feladatkdrben részt vesz a kozigazgatasi allamtitkari
értekezleten, az ott szlletett dontésekrdl tajékoztatast ad a jogi és igazgatasi Ugyekért felelés helyettes
allamtitkar részére,

biztositja a miniszteri dontésekhez sziikséges informaciodk, hattéranyagok ésszert idében torténd Osszeallitasat,
valamint a miniszteri dontésekbdl eredd feladatok megvaldsuldsat,

a MNV Zrt.-vel, valamint a MFB Zrt.-vel val6 kapcsolattartas soran a hal-, vad- és erd6gazdalkodassal kapcsolatos
szakmai feladatok esetében az Erdészeti, Halaszati és Vadaszati Féosztalynak az élelmiszerlanc-felligyeletért és
agrarigazgatasért felelés allamtitkar altal jévahagyott, az agrarkutatdssal, valamint az agrargazdasaggal és
I6versenyzéssel kapcsolatos szakmai feladatok esetében a Mezégazdasagi Féosztalynak az agrargazdasagért
felelés allamtitkar altal jévédhagyott, a génbankokkal kapcsolatos szakmai feladatok esetében a Stratégiai
Féosztalynak a parlamenti Ugyekért felelds allamtitkdr éltal jovahagyott, a természetvédelemmel kapcsolatos
szakmai feladatok esetében a Természetmegérzési Féosztalynak és a Nemzeti Parki és Tajvédelmi Féosztalynak a
kornyezetligyért felelds allamtitkar altal jovahagyott, a vizgazdalkodassal kapcsolatos szakmai feladatok
esetében a Vizgazdalkodasi Koordinacios Féosztalynak és a Vizgyjté-gazdalkodasi és Vizvédelmi Féosztélynak a
kornyezetligyért felel6s allamtitkar altal jovahagyott szakmai dllaspontja alapjan jar el.

A kozigazgatasi allamtitkar munkdajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mikodik.

A kozigazgatasi allamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezetéjének tevékenységét.

A kozigazgatdsi allamtitkart — ha nem helyettesité jogkorében jar el — akaddlyoztatdsa esetén a jogi és igazgatasi
Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar helyettesiti.

5.2. A parlamenti dllamtitkdr

A parlamenti allamtitkar

a)

ellatja a nemzetpolitikai stratégia tarcaszint(i megvaldsitasaért felelds vezeté feladatait, tagként kbzrem(ikodik a
Nemzetpolitikai Tarcakodzi Bizottsdg munkajaban,
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16.§

17.§

18.§

19.§

20.§

21.§

23.§

b) felel a minisztérium parlamenti és tarsadalmi kapcsolataiért, melynek keretében a minisztérium allamtitkaraival
egyUttmUkodve, elsegiti a miniszter orszaggytilési képviseletét, az Orszaggylésben képviselettel rendelkezé
partok képviselé-csoportjaival, illetve a partokhoz nem tartozé képviselékkel torténd kapcsolattartast,
koordinalja és 6sszefogja a tarsadalmi, gazdasagi érdekképviseletekkel vald egylittm(ikodést,

c) javaslatot tesz egyedi kérelem alapjan a tarsadalmi szervezet(ek)nek nyujtandé tdmogatés(ok)rol,

d) a minisztérium szervezeti egységének vezet6jétdl — a szervezeti egység felliigyeletét ellatd allami vezetdn
keresztill - az orszaggyUlési munkajadhoz kapcsolodé tigyben feladat elvégzését vagy jelentéstételét kérheti,

e) iranyitja az integralt agrar-, vidékfejlesztési és kbrnyezetstratégia kidolgozasat, és ellenérzi annak végrehajtasat.

A parlamenti allamtitkar irdnyitja a parlamenti, tarsadalmi és nemzetkdzi kapcsolatokért felels helyettes allamtitkar

tevékenységét.

A parlamenti allamtitkdr és a parlamenti, tarsadalmi és nemzetkozi kapcsolatokért felel6s helyettes éllamtitkér
munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag muikodik.
A parlamenti allamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének a tevékenységét.

A parlamenti dllamtitkart — ha nem a minisztert helyettesitd jogkdrében jar el — akadalyoztatdsa esetén a parlamenti,
tarsadalmi és nemzetkdzi kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkdr helyettesiti.

5.3. Avidékfejlesztésért felelés dllamtitkdr
A vidékfejlesztésért felelds allamtitkar iranyitja a vidékfejlesztésért felelés helyettes allamtitkar tevékenységét.

A vidékfejlesztésért felelds allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatadsa érdekében titkdrsag makodik.
A vidékfejlesztésért felelds allamtitkar iranyitja a titkarsdga vezetdjének a tevékenységét.

A vidékfejlesztésért felels allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el - akadalyoztatasa esetén a
vidékfejlesztésért felels helyettes allamtitkar helyettesiti.

5.4. Az agrdrgazdasdgért felel6s dllamtitkdr

Az agrargazdasagért felel6s allamtitkar

a) felel a zoldség-gyimolcs termeldi szervezetek, zoldség-gyiimolcs termeldi csoportok, termeldi szervezetek
tarsuldsa, termeldi csoportok, termeldi csoportok tarsuldsa, szakmakozi szervezetek elismerésével, mUikodési
programjaik médositasaval kapcsolatos dontések miniszter nevében és megbizasabol torténé kiadmanyozasaért,

b) felel a mezégazdasagi termékek harmadik orszdgokban és belsé piacon torténé megismertetésével és
promocidjaval kapcsolatos intézkedések végrehajtdsa soran a szakértéi bizottsag javaslata alapjan hozott
dontések miniszter nevében és megbizdsibdl torténd kiadmanyozésaért, és az érintett palydzatoknak az Eurdpai
Bizottsag felé torténd tovabbitasaért,

c) felela MFB Zrt.-vel vald kapcsolattartasért az agrarfinanszirozassal 6sszefliggd kérdések tekintetében,

d) felel a kozosségi agrarmarketing rovid- és kozéptavu tervezési feladataiért.

Az agrargazdasagért felelds dllamtitkar iranyitja az agrargazdasagért felel6s helyettes allamtitkar tevékenységét.

Az agrargazdasagért felel6s allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mukodik.
Az agrargazdasagért felel6s allamtitkar iranyitja a titkarsaga vezet6jének tevékenységét.

Az agrargazdasagért felel6s allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesitd jogkdrében jar el — akadalyoztatdsa esetén
az agrargazdasagért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.
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24.§

25.§

26.§

27.8§

28.§

M
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5.5. Az élelmiszerldnc-felligyeletért és agrdrigazgatdsért felelés dllamtitkdr

Az élelmiszerlanc-felligyeletért és agrarigazgatasért felelés allamtitkar

a) egyben az orszagos féallatorvos, mely feladatkdrében a jogszabalyokban meghatarozott, valamint a miniszter
altal dtadott jogkorokben jar el,

b) élelmiszer- és takarmanybiztonsagi vélsag esetén ellatja a nemzeti valsdgkoordinatori feladatokat,

c) elldtja élelmiszerlanc-eseményekkel kapcsolatos tigyekben a miniszter a Ksztv. 2. § (1) bekezdés e)-h) pontjaiban
meghatarozott hataskoreit az allat-egészségligyi és élelmiszer-ellenérzé szolgalat, valamint a novény- és
talajvédelmi szolgélat vonatkozasaban.

Az élelmiszerlanc-feliigyeletért és agrarigazgatasért felelés allamtitkar iranyitja a élelmiszerlanc-feliigyeletért és

agrarigazgatasért felelds helyettes dllamtitkéar tevékenységét.

Az élelmiszerlanc-felligyeletért és agrarigazgatasért felelés allamtitkar, valamint az élelmiszerlanc-feliigyeletért és
agrarigazgatasért felel6s helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkdrsag mikodik.
Az élelmiszerlanc-felligyeletért és agrarigazgatasért felelGs allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

Az élelmiszerlanc-felligyeletért és agrarigazgatasért felelés dllamtitkdrt — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében
jar el — akadalyoztatdsa esetén az élelmiszerlanc-felligyeletért és agrarigazgatasért felelés helyettes allamtitkar
helyettesiti.

5.6. A kérnyezetiigyért felelés dllamtitkdr

A kornyezetligyért felelés allamtitkar

a) aNemzeti Kdrnyezetligyi Intézet (tovabbiakban: NeKl) vonatkozasaban
aa) koordindlja az intézkedéseket;
ab) ellatja a szakszer(ségi ellenérzésével kapcsolatos feladatokat;
ac) kozremUkodik az NeKl tevékenységének hatékonysagi és pénzligyi ellenbérzésében;

b) az Orszdgos Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Viziigyi Féfelligyel6ség (a tovabbiakban: OKTVF), az
Orszagos Meteoroldgiai Szolgélat (a tovabbiakban: OMSZ), valamint — a nemzeti parkok vadgazdalkodassal
kapcsolatos feladataiban élelmiszerlanc-felligyeletért és agrarigazgatasért felelds helyettes allamtitkarral vald
egylttmuikoédésben — a nemzeti park igazgatésdgok vonatkozasaban
ba) koordindlja a terlileti szervek 6sszességét érinté intézkedéseket;
bb) gyakorolja a fentiekben nem szabalyozott altalanos szervezetiranyitasi jogokat;
bc) koordindlja a szakszer(ségi ellenérzésével kapcsolatos feladatokat;
bd) kézremUikodik a szervezet tevékenységének hatékonysagi és pénziigyi ellenérzésében;

c¢) koordinalja a b) pontban szereplé szervezetek szakmai felligyeletét,

d) elldtja az Orszagos Vizgazdalkodasi Tanacs miikoddtetésével kapcsolatos feladatokat,

e) biztositja a vizgazdalkodasért felel6s miniszter képviseletét a Terlleti Vizgazdalkodasi Tanacsokban,

f) felel6s a vizgazdalkodas — beleértve a térségi vizpétlast, a mezégazdasag vizgazdalkodast a sik- és dombvidéki
programjanak szabalyozasanak kidolgozasaért és a végrehajtas értékeléséért,

g) felelés a minisztériumi szakpolitikdkban (NES, NKIS, NVS stb.) szakteriileti feladatainak végrehajtasaért, a
vizgazdalkodasi szempontok érvényesitéséért.

A kornyezetligyért felelés allamtitkar iranyitja

a) akornyezet- és természetvédelemért felelds helyettes allamtitkar tevékenységét,

b) avizligyért felel6s helyettes dllamtitkér tevékenységét.

A kornyezetligyért felelés dllamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkdrsag mukodik.
A kdrnyezetligyért felelés allamtitkdr irdnyitja a titkarsaga vezet6jének tevékenységét.
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29.§

30.§

31.§

32.§

A kornyezetligyért felel8s allamtitkért — ha nem a minisztert helyettesit6 jogkdrében jar el — akadélyoztatasa esetén a
kornyezet- és természetvédelemért felel6s helyettes allamtitkar helyettesiti, az 6 akadalyoztatasa esetén a vizligyért
felel6s helyettes dllamtitkar helyettesiti.

5.1.0. A miniszter kabinetfénéke

A miniszter kabinetfénoke

a) meghatdrozza a miniszteri kabinet munkarendjét, kdzvetlenil vezeti a miniszteri kabinetet,

b) részt vesz a Kormany politikai dontéseinek az el6készitésében,

c) aminiszter utasitasa alapjan eseti jelleggel ellatja a minisztérium képviseletét meghatarozott tigyekben,

d) el6segitia miniszter orszaggyulési munkajat, kapcsolatot tart a partok képvisel6-csoportjaival és a partokhoz nem
tartozé képviseldkkel,

e) kozvetlen utasitast az irdnyitasa ala nem tartozo szervezeti egységek vezetdinek, munkatéarsainak nem adhat.

A miniszter kabinetfénokét a hataskorébe utalt Ggyekben - akadalyoztatdsa esetén — a Miniszteri Kabinet eseti
jelleggel vagy a Miniszteri Kabinet Gigyrendjében allandé jelleggel kijel6lt korménytisztvisel6je helyettesiti.

A helyettes dllamtitkdrok

A minisztériumban

a) jogiésigazgatdsi Ugyekért felelds helyettes dllamtitkar,

b) parlamenti, tarsadalmi és nemzetkozi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar,
c) vidékfejlesztésért felelds helyettes allamtitkar,

d) agrargazdasagért felelds helyettes allamtitkar,

e) élelmiszerlanc-felligyeletért és agrarigazgatasért felelés helyettes allamtitkar,

f)  kornyezet- és természetvédelemért felelds helyettes allamtitkar,

g) vizligyért felel6s helyettes allamtitkar

mukodik.

A helyettes allamtitkar az altala iranyitott 6nallé szervezeti egységek feladatkorébe tartozd, valamint a miniszter
altal meghatdrozott egyéb ulgyekben - az érintett helyettes allamtitkarokkal, valamint az &allamtitkarokkal
egyuttmUlkddve — gondoskodik a minisztérium szakmai allaspontjanak kialakitasardl, képviseli azt.

A helyettes allamtitkdr kozvetlenul irdnyitja a szakterlletén mukodd ©nallé szervezeti egységek vezetSinek

tevékenységét, ellendrzi a szakteriiletén a miniszter irdnyitasa vagy felligyelete ald tartozd szervek, illetve intézmények

feladatainak végrehajtasat, rendszeresen beszdmoltatja ezek vezetdit és meghatérozza a tevékenységik iranyat.

A helyettes allamtitkar feladat- és hataskorei elsésorban a kdvetkezdk:

a) feladatkorében, illetve megbizas alapjan képviseli a minisztériumot;

b) szakteriiletén — a minisztérium dgazati célkitlizései és munkaterve alapjan id6szer( feladataival 6sszhangban —
gondoskodik a feladatok meghatdrozasardl, szamontartdsarél, végrehajtdsardl, programok, koncepciok
kidolgozasarol, megvaldsitasarol, meghatarozza az ehhez sziikséges feltételeket;

c) feladatkorével 6sszefiiggésben utasitasi joga van, iranyitast gyakorol és intézkedést ad ki, véleményt nyilvéanit a
feladatkorét érint6 el6terjesztések, jogszabalyok tervezetérdl;

d) feladatkorében, illetve meghatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot az Orszaggytilés bizottsagainak tilésén,
képviselia minisztériumot a tarsadalmi és dllami szervek el6tt, valamint tarcakozi bizottsagokban, tovabba a hazai
és a nemzetkozi szervezetekben;

e) azirdnyitdsa ala tartozé teriileteken irdnyitja és ellenérzi a jogszabdlyok, a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok,
valamint a miniszter és az allamtitkdr dontéseinek végrehajtasat, és ennek érdekében kezdeményezi a szilkséges
intézkedéseket;

f) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter, illetve az dllamtitkar allando vagy eseti jelleggel megbizza.

A helyettes allamtitkar feladatainak ellatasa soran egylttmukodik a tobbi helyettes allamtitkarral, valamint a miniszteri

biztosokkal.
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34.8§

36.§

37.§

M

5.1.1. A jogi és igazgatdsi ligyekért felelGs helyettes dllamtitkdr

A jogi és igazgatasi Uigyekért felelés helyettes allamtitkar

a) a miniszter altal kiadmdanyozéasra keriilé Ugyiratokat, a miniszterhez sz6l6 elSterjesztéseket (jelentéseket,
tdjékoztatodkat, feljegyzéseket) fellilvizsgalja,

b) felel a kormanyzati dontés-el6készités keretében a kozponti dllamigazgatési szervektdl beérkezé elbterjesztések,
jelentések, jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok tervezetei észrevételezésének és
véleményezésének Gsszehangolasaért, ellendrzi az észrevételezési és véleményezési hatdridék megtartdsat,
kiadméanyozza a kormanyzati dontés-el6készités sordn adott tarcaészrevételt vagy tarcavéleményt,

c¢) kiadmanyozza a masodfoku hatérozatot, ha a foldvédelmi eljarasban els6 fokon a megyei (févarosi)
korményhivatalok foldhivatalai hoztak dontést, a masodfoku szakhatdsagi allasfoglalast, ha a megyei (févérosi)
kormdnyhivatalok féldhivatalai elsé foku szakhatésagi allasfoglalast adtak ki, tovabba a foldvédelmi tigyekkel
kapcsolatos felligyeleti eljarasban hozott hatarozatot,

d) felllvizsgalja a minisztérium féléves munkatervét,

e) jogitermészetl vita esetén dont a jogszabalytervezet kdzigazgatdsi egyeztetésre bocsathatdsagardl,

f)  ellatja a tarca oktatasszervezési feladatainak iranyitasat,

g) barmely szervezeti egységet a feladatkorébe tartozd jogalkotdsi feladattal kapcsolatos, illetve barmely
hattérintézményt a feladatkdrébe tartozé intézményfelligyeleti, -elhelyezési tigyben feladat elvégzésére vagy
jelentéstételre utasithat,

h) ellendrzi a nem kozosségi targyd nemzetkozi kiutazasok és vendéglatasok szakmai szlikségességét, dont azok
szakmai engedélyezésében,

i) képviseli a tarcadllaspontot az Eurépai Koordindcids Tarcakozi Bizottsag (EKTB) el6tt.

A jogi és igazgatasi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a) aJogiFéosztaly vezetbjének a tevékenységét,

b) aSzemélyligyi és Igazgatasi Féosztaly vezetéjének tevékenységét,

c) aFoldugyi és Térinformatikai Féosztaly vezetjének tevékenységét,

d) azEU Koordindcids Féosztaly vezetdjének tevékenységét.

A jogi és igazgatési Uigyekért felelés helyettes allamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag
mkodik.

A jogi és igazgatasi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezetéjének a tevékenységét.

A jogi és igazgatasi lgyekért felel6s helyettes allamtitkdrt — ha nem a kozigazgatasi allamtitkart helyettesité
jogkorében jar el — akaddlyoztatdsa esetén a Jogi Féosztaly vezetdje, a Jogi Féosztaly vezetjének akadalyoztatdsa
esetén a Személyligyi és Igazgatasi Féosztaly vezetdje helyettesiti.

5.2.1. A parlamenti, tdrsadalmi és nemzetkézi kapcsolatokért felel6s helyettes dllamtitkdr

A parlamenti, tarsadalmi és nemzetkozi kapcsolatokért felels helyettes allamtitkar a minisztérium feladat- és

hataskorébe tartozéd nemzetkozi tevékenységet koordinalé feladatkdrében

a) koordindlja a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozé nemzetkozi tevékenységet, a két- és tdbboldalu
nemzetkdzi kapcsolatok minisztérium érdekeinek megfeleld alakitasat,

b) koordindlja a nemzetkozi feladatokra biztositott kdltségkerettel valé gazdalkodast,

c) koordindlja két- és tobboldali nemzetkozi egyezmények és megallapodasok alapjan létrehozott kozos testiiletek
mUkodtetését,

d) koordindlja a tarcaszintli nemzetkdzi egyezmények és kormanykozi szakmai megallapodéasok |étrehozadsaban
folytatott kdzrem(ikddést és a végrehajtas nyomon kovetését,

e) koordindlja a szakattaséi halozat diplomatéinak kivéalasztasat, beszamoltatdsat, valamint elldtja szakmai irdnyitasuk
fellgyeletét.
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38.§

39.§

40.8§

42. 8

43.§

)

A parlamenti, tarsadalmi és nemzetkozi kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja
a) aParlamenti és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztély vezet6jének tevékenységét,

b) a Stratégiai Féosztaly vezetbjének a tevékenységét,

c) aNemzetkodzi Kapcsolatok Féosztalya vezetéjének tevékenységét.

A parlamenti, tarsadalmi és nemzetkozi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkdrt munkdjanak és feladatainak
elldtasaban a parlamenti allamtitkar titkarsaga segiti.

A parlamenti, tarsadalmi és nemzetkozi kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkart — ha nem a parlamenti allamtitkart
helyettesitd jogkorében jar el — akadalyoztatdsa esetén a Parlamenti és Térsadalmi Kapcsolatok Féosztaly vezetdje,
a Parlamenti és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztély vezetdjének akadélyoztatasa esetén a Stratégiai Féosztaly vezetdje,
tovabbi akadalyoztatds esetén a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya vezetdje helyettesiti.

5.3.1. Avidékfejlesztésért felelGs helyettes dllamtitkdr

A vidékfejlesztésért felel6s helyettes allamtitkar

a) akilon torvényben foglaltakon tul kdzvetlen utasitasi joggal rendelkezik valamennyi 6nall6 szervezeti egység és
a Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatal (a tovabbiakban: MVH) felé az AVOP és az UMVP végrehajtasa
tekintetében, valamint a Nemzeti Vidékfejlesztési Terv (a tovébbiakban: NVT) és a Nemzeti Diverzifikacios
Program (a tovabbiakban: NDP) végrehajtasaval 6sszefiiggé koordinacios, szakmai feladatokban,

b) ellatja a Nemzeti Agrarszaktanacsadasi, Képzési és Vidékfejlesztési Intézet (a tovabbiakban: NAKVI) szakmai
felugyeletét,

c) kozosségijogi aktusnak, valamint a Ksztv. 5. §-dnak (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen - figyelemmel a
mezégazdasagi, agrar-vidékfejlesztési, valamint haldszati tdmogatdsokhoz és egyéb intézkedésekhez kapcsolédo
eljaras egyes kérdéseirdl sz616 2007. évi XVII. térvény 13. § (3) bekezdésében, valamint a 14. § (3) bekezdésében
foglaltakra is — az egyes kdzosségi jogi aktuson alapuld dontési jogot a miniszter nevében 6nalléan gyakorolja
ca) az EMVA esetében az irdnyitd hatdsagi feladatokkal kapcsolatosan,
cb) azEMVA tarsfinanszirozdsaban megvalésulé UMVP esetében az Iranyité Hat6sagi feladatokkal kapcsolatosan,
cc) az EMGA esetében az illetékes hatdsagi feladatokkal kapcsolatosan,
cd) a SAPARD Program és az AVOP esetében az irdnyit6 hatdsagi feladatokkal kapcsolatosan.

A vidékfejlesztésért felels helyettes allamtitkar iranyitja

a) az Agrarfejlesztési FGosztaly vezetbjének a tevékenységét,

b) a Vidékfejlesztési Féosztaly vezetjének a tevékenységét,

c) aPénzugyi, Feligyeleti és Akkreditacios Féosztaly vezetéjének a tevékenységét.

A vidékfejlesztésért felelds helyettes allamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag makodik.
A vidékfejlesztésért felels helyettes allamtitkdr iranyitja a titkarsaga vezet6jének a tevékenységét.

A vidékfejlesztésért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén

a) azUMVP L. ésl. tengely, valamint az NVT kapcsan felmeriilS feladatok ellatasa soran az Agrérfejlesztési Féosztaly
vezetdje,

b) egyéb esetekben a Vidékfejlesztési Fosztaly vezetdje

helyettesiti.

5.4.1. Az agrdrgazdasdgért felel6s helyettes dllamtitkdr

Az agrargazdasagért felel6s helyettes allamtitkar felel

a) aKozosségi Agrarpolitika jovéjével kapcsolatos szakmai munka 6sszefogdaséaért,

b) amezbégazdasagi kockazatkezelési rendszer fejlesztésével kapcsolatos szakmai munka koordinalasaért,
C) atarca kutatasszervezési feladatainak ellatasaért.
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44.5

46.8

47.8

48.§

49. 8§

50.§

51.§

M

)

Az agrargazdasagért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja

a) az Agrarkézgazdasagi Féosztaly vezetbjének a tevékenységét,
b) az Agrarpiaci Féosztaly vezetbjének a tevékenységét,

c) aMezbgazdasagi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét.

Az agrargazdasagért felel6s helyettes allamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkdrsag mdkodik.
Az agrargazdasagért felels helyettes allamtitkdr iranyitja a titkarsdga vezetdjének a tevékenységét.

Az agrargazdasagért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén az Agrarkozgazdasagi Féosztaly vezetdje,
az Agrarkdzgazdasagi Féosztaly vezetdjének akadalyoztatdsa esetén az Agrdrpiaci Féosztély vezetdje, tovdbbi
akadalyoztatas esetén a Mezdgazdasagi Féosztaly vezetdje helyettesiti.

5.5.1. Az élelmiszerldnc-felligyeletért és agrdrigazgatdsért felelGs helyettes dllamtitkdr

Az élelmiszerlanc-felligyeletért és agrarigazgatasért felel8s helyettes allamtitkar

a) egyben a helyettes orszagos fééllatorvos, amely feladatkdrében a jogszabdlyokban meghatarozott, valamint a
miniszter éltal atadott jogkorokben jar el,

b) felel a Magyar Allamot megilleté vadaszati és halaszati jog hasznositasaval kapcsolatos déntéshozatalért,

c) a kdzdsségi jogi aktusnak, valamint a Ksztv. 5. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen - figyelemmel a
mezdgazdasagi, agrar-vidékfejlesztési, valamint halaszati tdmogatasokhoz és egyéb intézkedésekhez kapcsolddd
eljaras egyes kérdéseirdl sz6l6 2007. évi XVII. térvény 13. § (3) bekezdésében, valamint a 14. § (3) bekezdésében
foglaltakra is — az egyes kdz6sségi jogi aktuson alapuld dontési jogot a miniszter nevében 6nélléan gyakorolja az
EHA tarsfinanszirozasdban megvaldsuld HOP esetében az Irdnyité Hatésagi feladatokkal kapcsolatosan,

d) kozvetlen utasitasi joggal rendelkezik az MVH felé a HOP végrehajtasa korében.

Az élelmiszerlanc-felligyeletért és agrarigazgatasért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja

a) azElelmiszerlanc-feliigyeleti Féosztaly vezet6jének a tevékenységét,

b) az Elelmiszer-feldolgozasi Féosztaly vezetsjének a tevékenységét,

c) azErdészeti, Haldszati és Vadaszati Féosztaly vezetéjének a tevékenységét.

Az élelmiszerlanc-felligyeletért és agrarigazgatasért felelds helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasat
az élelmiszerlanc-felligyeletért és agrarigazgatasért felelds allamtitkar titkarsaga segiti.

Az élelmiszerlanc-feligyeletért és agrarigazgatasért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén az
Elelmiszerlanc-feltigyeleti Féosztaly vezetéje, az Elelmiszerlanc-feliigyeleti Féosztaly vezetéjének akadalyoztatasa
esetén az Elelmiszer-feldolgozasi Féosztaly vezetSje, tovébbi akadalyoztatas esetén az Erdészeti, Haldszati és
Vaddaszati Féosztaly vezetdje helyettesiti.

A HOP Irdnyité Hatésdg vezet6i jogkorében az élelmiszerlanc-felligyeletért és agrarigazgatasért felels helyettes
allamtitkart akadalyoztatdsa esetén az Erdészeti, Halaszati és Vaddaszati Féosztaly vezetdje helyettesiti.

5.6.1. A kérnyezet- és természetvédelemért felelés helyettes dllamtitkdr

A kdrnyezet- és természetvédelemért felelds helyettes allamtitkar iranyitja
a) aKornyezetmegbrzési Féosztaly vezetdjének tevékenységét,

b) aKornyezeti Fejlesztéspolitikai Féosztaly vezetdjének tevékenységét,
c) aTermészetmegObrzési Féosztaly vezetbjének tevékenységét,

d) aNemzeti Parki és Téjvédelmi Féosztaly vezetéjének tevékenységét.

A kornyezet- és természetvédelemért felelds helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében
titkdrsag mikodik.
A kornyezet- és természetvédelemért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezetdjének a tevékenységét.
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52.§

53.§

54.8§

55.§

56.§

57.§

A kornyezet- és természetvédelemért felel6s helyettes allamtitkart akadélyoztatdsa esetén a TermészetmegOrzési
Féosztaly vezetbje, az 6 akadalyoztatdsa esetén a Nemzeti Parki és Tajvédelmi Féosztaly vezetbje helyettesiti.

5.6.2. Aviziigyért felel6s helyettes dllamtitkdr

A vizligyért felel6s helyettes allamtitkar
a) iranyitja a VizgyUjt6-gazdalkodasi és Vizvédelmi Féosztaly vezetbjének tevékenységét,
b) irdnyitja a Vizgazdalkodasi Koordinacids Féosztaly vezetdjének tevékenységét.

A vizligyért felelés helyettes allamtitkdr munkdjanak és feladatainak elldtasa érdekében titkarsdg mikodik.
A vizligyért felels helyettes allamtitkdr iranyitja a titkarsdga vezetdjének a tevékenységét.

A viziigyért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Vizgazdalkodasi Koordinaciés Féosztaly vezetdje,
a Vizgazdalkodasi Koordinacids Féosztély vezetdjének akadalyoztatdsa esetén a Vizgy(ijt6-gazdalkodasi és Vizvédelmi
Féosztaly vezetbje helyettesiti.

A miniszteri biztos

A minisztériumban mkodd miniszteri biztosok tevékenységét — a kinevezésiikre vonatkozd miniszteri utasitdsnak
megfeleléen — a miniszter irdnyitja.

A miniszteri biztos — megbizatdsanak keretei kozott — felel a feladatkdrébe tartozé jogszabdlytervezetek és vezet6i
dontések szakmai el6készitéséért és végrehajtasaért, 0sszehangolja az abban kézrem(ikddé szervezeti egységek
munkajat, ellenérzi a kiadott feladatok végrehajtasat.

A minisztériumban m(kédé miniszteri biztosok tevékenységének az elldtdsat — ha a kinevezésiikre vonatkozo
miniszteri utasitas igy rendelkezik — a miniszteri titkarsag segiti.

Az dllami vezeté titkdrsdga vezetéje

Az dllami vezet6 hataskorébe tartozé feladatok adminisztrativ és koordinacios elékészitését, valamint a Szabalyzat
szerinti allami vezet6 hatdskorébe tartozo feladatok folyamatos elldtasat — ha e Szabélyzat igy rendelkezik — az allami
vezetd titkarsdga (e § vonatkozasaban a tovabbiakban: Titkarsag) biztositja.

A Titkarsdgot vezetd (e § vonatkozasaban a tovabbiakban: Titkdrsdgvezetd) tevékenységét — ha e Szabdlyzat eltéréen
nem rendelkezik — az (1) bekezdés szerinti dllami vezeté irdnyitja.

A Titkdrsagvezeté meghatdrozza a Titkdrsdag munkatervét, elkésziti az lgyrendjét és annak mellékleteként a
munkakori leirdsokat, szervezi és ellenérzi a feladatok végrehajtasat. A Titkdrsag tigyrendjét az azt feligyeld allami
vezet6 hagyja jova.

A Titkarsagvezeto ellatja a Titkarsag feladatkoréhez kapcsolddo ligyeket.

A Titkdrsagvezet6 az allami vezeté munkajat segiti, és elldtja mindazon ligyeket, amelyeket az allami vezet6 éllando
vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskorébe utal. A Titkdrsagvezet6t a feladat- és hataskorébe utalt Gigyekben
- akadalyoztatasa esetén — a Titkarsdgnak eseti jelleggel vagy a Titkarsag tigyrendjében éllandé jelleggel kijelolt
kormanytisztviseléje helyettesiti.

A Titkdrsdgvezetd az allami vezetd iranyitasa ald tartoz6 6nalld szervezeti egység vezetdjének tovabbitja az dllami
vezetd rendelkezéseit. Sajat hataskdrben utasitdst az 6ndllé szervezeti egység vezetbjének, munkatarsainak nem
adhat.
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I1l. Fejezet
A MINISZTERIUM SZERVEZETI EGYSEGEI

Az 6ndllé szervezeti egység

58.8 (1) Azondlld szervezeti egység ellatja a 2. fliggelékben, valamint a szervezeti egység vezetdjének tevékenységét iranyitd
vezetd altal meghatérozott feladatokat.
(2) Az 6nallo szervezeti egység létszamat — a Szabalyzatban meghatarozott 1étszamkereten belill - a szervezeti egység
vezetbjének tevékenységét irdnyitd vezetd hatdrozza meg.
(3) Az 06nalld szervezeti egységen belll mikodé osztalyok 1étszamat és feladatkorét az 6nalld szervezeti egység vezetbje a
tevékenységét iranyito vezet6 dltal jévédhagyott ligyrendben hatdrozza meg.

A szervezeti egységek vezetsi

59.8 (1) Az0nalld szervezeti egység vezetdje a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen — a minisztertél,
azéllamtitkartdl, illetéleg az iranyitast gyakorld helyettes allamtitkartol kapott utasitas és irdnymutatas alapjan — vezeti
az 6nallé szervezeti egység munkdjat, és felel6s az 6nalld szervezeti egység feladatainak ellatasaért.

(2) Az 6nallo szervezeti egység vezetdje — az (1) bekezdésben meghatarozottakkal 6sszefliggésben — elkésziti az 6nalld
szervezeti egység ligyrendjét és annak mellékleteként a munkakdri leirasokat, szervezi és ellen6rzi az 6nalld szervezeti
egységhez tartozo feladatok végrehajtasat.

(3) Az 0nalld szervezeti egység vezetdje dont az 6nalld szervezeti egység feladat- és hataskorébe utalt Ggyekben,
amennyiben jogszabaly, a Szabdlyzat vagy az irdnyitast gyakorlé allami vezeté eltéréen nem rendelkezik.

60.8 (1) Az 6nallo szervezeti egység vezetdjének a helyettese
a) az 6nall6 szervezeti egység Gigyrendjében meghatarozottak, valamint az 6nall6 szervezeti egység vezetbjének
utasitasa szerint helyettesiti az 6nall6 szervezeti egység vezetdjét,
b) azaltala vezetett osztaly tekintetében elldtja az osztalyvezetdi feladatokat.
(2) Alegaldbb 40 f6s 6nallo szervezeti egységen az 6nallé szervezetiegység-vezet6 éltalanos helyettesitésére legfeljebb
egy osztélyt nem vezetd féosztalyvezet6-helyettes miikodhet.

61.8 (1) Azosztalyvezetd az 6ndlld szervezeti egység ligyrendje, valamint az 6nall6 szervezeti egység vezetéje utasitasa szerint
iranyitja a vezetése alatt allé osztdly munkajat. Az osztalyvezeté felelGs az osztaly feladatainak teljesitéséért.
(2) Az osztalyvezet6t akadalyoztatdsa esetén az 6nallod szervezeti egység Ugyrendjében meghatérozottak szerint az
onallé szervezeti egység masik osztlyanak vezetdje vagy az osztdly munkatérsai kozil az 6nallé szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt kormanytisztvisel§ helyettesiti.

IV. Fejezet
A MINISZTERIUMI TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES FORUMAI

A Miniszteri Ertekezlet

62.§ (1) A Miniszteri Ertekezlet a minisztérium heti rendszerességgel tartott legfébb déntés-el6készité szerve.

(2) A Miniszteri Ertekezlet a miniszter vezetésével attekinti a minisztérium operativ feladatainak ellatasat, illetve a soron
kovetkezd kozigazgatasi allamtitkari értekezlet Glésének napirendjére vett, a tarca feladatkorét érintd eléterjesztéseket.

(3) A Miniszteri Ertekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés tételére,

b) intézkedés elfogadasara,

c) egyeztetés meginditasara,

d) szikség esetén a kdzigazgatasi egyeztetés sordn képviselendd tarcadllaspontra.

A Miniszteri Ertekezlet vizsgalja az intézkedések megvaldsulasat.

A Miniszteri Ertekezlet el6készitése és napirendjének 6sszeéllitasa a Miniszteri Kabinet feladata.

A,-\
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A Miniszteri Ertekezlet allandé résztvevéi a miniszter, a kbzigazgatasi allamtitkar, az allamtitkarok, a jogi és igazgatasi
Ugyekért felelds helyettes allamtitkar, a miniszter kabinetfénoke, a miniszteri titkarsagvezetd, a sajtofénok, valamint a
miniszter déntése alapjan meghivottak. A Miniszteri Ertekezlet &llandé résztvevéje a kdzigazgatési és igazsagiigyi
miniszter képvisel6je. A résztveviket a kabinetfonok elektronikus Uton vagy telefonon hivja meg.

A Miniszteri Ertekezlet résztvevSinek tajékoztatasa, javaslata alapjan a miniszter déntést hoz és iranymutatast ad.

A miniszter éltal megdllapitott idépontban megtartott értekezletre a minisztériumi 6nallé szervezeti egységek
egyeztetett, a felettes allami vezeté altal jovahagyott irdsbeli el6terjesztéseket tesznek, amelyeket az értekezletet
megelézé harmadik munkanapon 14.00 6raig kell eljuttatni kdzvetlenil a Miniszteri Kabinetre eredetben, valamint
e-mailen.

Az el6terjesztésben fel kell tiintetni az el nem fogadott észrevételeket azok indokaival egydtt. A Miniszteri Kabinet a
Miniszteri Ertekezlet tagjai részére a megkiildétt elSterjesztések alapjan napirendi javaslatot allit dssze, valamint az
el6terjesztésekhez Osszefoglalot csatol, amely tartalmazza az el6terjesztés targydt, annak rovid tartalmi
osszefoglalasat, tajékoztatast arrél, hogy az elSterjesztés egyeztetésére az elSirt rendben sor keriilt-e, sziikség szerint
az el6terjesztésben foglaltakkal kapcsolatos jogi allaspontot, valamint javaslatot arrél, hogy az el6terjesztés
napirendre vételének megvannak-e a szlikséges feltételei.

A Miniszteri Ertekezleten meghatérozott feladatokrdl, iranymutatasokrél a kabinetfénék az értekezletet kovetd
munkanap 16.00 6raig emlékeztet6t készit, amelyet az értekezlet résztvevdi, valamint a feladatok végrehajtésara
kotelezett felel6sok rendelkezésére bocsat.

A targyalt anyagokat a Miniszteri Kabinet a feladatok nyilvantartasba vétele és érdekeltekhez torténé eljuttatasanak
szervezése érdekében megkiildi a Személyligyi és Igazgatasi Féosztalynak.

2) Adontések végrehajtdsanak ellenérzésérél a kdzigazgatasi allamtitkar gondoskodik.

Az el6terjesztés egységesitett formai kovetelményeirdl a Miniszteri Kabinet tajékoztatot tesz kozzé.

A Vezetdi Ertekezlet

A Vezetdi Ertekezlet a kdzigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a feladatok ellatasat, a miniszter dontését nem
igénylé eléterjesztések, javaslatok targyaban doéntést hoz, illetve a Miniszteri Ertekezlet napirendjére keriilé
el6terjesztéseket, javaslatokat véleményezi, és dontésre el6késziti. A VezetSi Ertekezlet a déntéseit a jelenlévék
egyszerl sz6tobbségével hozza.

A Vezet6i Ertekezletet a Jogi FSosztaly késziti el8, a résztvevéket elektronikus uton hivja meg.

A Vezet6i Ertekezletre hetente egyszer, a kdzigazgatasi allamtitkar altal megallapitott idépontban keriil sor. Az
értekezleten részt vesz a kozigazgatasi allamtitkar, a helyettes allamtitkarok, a Mez&gazdasagi és Vidékfejlesztési
Hivatal (a tovabbiakban: MVH) elndke, a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal (a tovabbiakban: NEBIH) elndke, az
OKTVF f8igazgatdja, a NeKl féigazgatoja, a Foldmérési és Tavérzékelési Intézet (a tovabbiakban: FOMI) féigazgatéja, az
Agrargazdasagi Kutatointézet (a tovabbiakban: AKI) féigazgatdja, a jogi és igazgatasi Ugyekért felelés helyettes
allamtitkar titkarsdgvezetdje, emlékeztetd készitésének céljabol a jogi és igazgatdsi Ugyekért felelés helyettes
allamtitkar titkdrsdgadnak munkatarsa, valamint a kdzigazgatasi allamtitkar dontése alapjan meghivottak.

A Vezet6i Ertekezletre el6terjesztést az 6nall6 szervezeti egységek, a szakteriiletért felelés allamtitkar egyetértésével
nyujthatnak be. Az egyeztetett irasbeli eléterjesztéseket az értekezletet megel6z6 negyedik nap 14.00 6raig kell
eljuttatni kozvetlenil a Jogi Féosztalynak eredetben, valamint e-mailen.

Az el6terjesztésben fel kell tlintetni az el nem fogadott észrevételeket azok indokaival egyitt. A Jogi Féosztaly az
el6z6ekben jelzett idépontok utan csak a kozigazgatdsi allamtitkdr eseti irasbeli engedélye alapjan vehet at
eléterjesztést. A Jogi Féosztaly a Vezet6i Ertekezlet résztvevéi részére a megkiildott eléterjesztések alapjan napirendi
javaslatot allit 6ssze, valamint az el6terjesztésekhez 6sszefoglaldt csatol, amely tartalmazza az el6terjesztés targyat,
annak rovid tartalmi 6sszefoglalasat, tajékoztatast arrol, hogy az elterjesztés egyeztetésére az elGirt rendben sor
kerlt-e, szlikség szerint az el6terjesztésben foglaltakkal kapcsolatos jogi dlldspontot, valamint javaslatot arrél, hogy az
elSterjesztés napirendre vételének megvannak-e a sziikséges feltételei.

Az értekezletrdl a jogi és igazgatasi lgyekért felelds helyettes allamtitkar titkarsdganak munkatarsa az értekezletet
koveté munkanap 16.00 6rdig emlékeztetdt készit, melyet megkild az értekezlet résztvevéi, valamint a feladatok
végrehajtasara kotelezett felel6sok részére. A targyalt anyagokat a Jogi Féosztaly a feladatok nyilvantartasba vétele és
az érdekeltekhez torténd eljuttatdsanak szervezése érdekében megkiildi a Személyligyi és Igazgatdsi Féosztalynak.
A dontések végrehajtasdnak ellenérzésérdl a jogi és igazgatasi ligyekért felelés helyettes allamtitkdr gondoskodik.
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Féosztdlyvezetéi Ertekezlet

A Féosztalyvezetdi Ertekezlet az allamtitkar, illetve helyettes allamtitkér altal dsszehivott, sziikség szerint, de legalabb
heti rendszerességgel Ulésezd, az allamtitkdr, illetve helyettes allamtitkar irdnyitasa ald tartozé 6nallé szervezeti
egység(ek) vezet6ibdl all6 szakmai dontés-el6készits forum.

A Féosztélyvezet6i Ertekezlet az &llamtitkar, helyettes allamtitkar vezetésével attekinti az 6nallé szervezeti egységek
feladatainak ellatasat, illetve a soron koévetkezd kozigazgatasi allamtitkari értekezlet Glésének napirendjére vett, az
06nallo szervezeti egységek feladatkorét érint6 eléterjesztéseket.

A Féosztalyvezetdi Ertekezlet el6készitése és napirendjének &sszeallitasa az allamtitkar, illetve helyettes allamtitkar
titkarsaga vezetdjének feladata.

A F8osztalyvezet6i Ertekezletrdl az allamtitkar, illetve helyettes allamtitkar titkarsaga vezetdje az értekezletet kovets
munkanap 16.00 6raig emlékeztetdt készit, melyet megkiild az 6nall6 szervezeti egységek vezetéi részére.

A munkacsoport

A kozigazgatasi dllamtitkdr a tobb helyettes dllamtitkar vagy 6nallé szervezeti egység feladatkorét érintd, eseti feladat
elvégzésére munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport Iétrehozasardl sz6ld utasitdsban meg kell hatarozni a
munkacsoport feladatat, vezet6jét, tagjait és mlikodésének idejét.

A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésu, a szakteriletek kiemelt egytittm(kodésén
alapuld hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazolasa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

V. Fejezet
A MINISZTERIUM MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK

Kiadmdnyozds

A kiadmanyozasi jog

a) aminiszter hataskorében vagy feladatkdrében hozott érdemi dontése aldirasara,

b) - ha a Szabdlyzat igy rendelkezik — a miniszter hataskorébe vagy kizarélagos feladatkorébe tartozé dontés
el6készitésére és a miniszter nevében torténé aldirdsara, vagy

c) afeladatkorellatasarajogosult és koteles személy e kérben torténé dontésének meghozatalara ad felhatalmazast.

A miniszter kiadményozza

a) akormany-el6terjesztést és a Kormanyhoz benyujtandé jelentést,

b) a torvényjavaslat parlamenti targyaldsa sordn a benyujtanddé dokumentumokat (tdmogatott modositd
inditvanyok listdja, egységes javaslat, zardszavazas el6tti modositd inditvany, az elfogadott torvény kihirdetésre
keriild, valamint egységes szerkezet( szévegjavaslata),

c) aminiszteri rendeletet, a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkozt,

d) a koztdrsasadgi elndknek, az Orszaggydllés tisztségviselSinek, a Kormany tagjainak, az Alkotmdanybir6sag
elnokének és tagjainak, a Kuria elndkének, az Orszagos Birdsagi Hivatal elnkének, a legfébb ligyésznek, az Allami
Szamvevészék elndkének, az Alapvet6 Jogok Biztosdanak cimzett tigyiratot,

e) azorszaggyllési képviseld irdsbeli kérdésére, megkeresésére adott valaszt,

f) a Szabalyzatban meghatarozott kivételekkel a kamardk feletti torvényességi felligyeleti jogkorben tett
intézkedést,

g) mindazokat az iratokat, amelyeknek kiadmanyozasi jogat magénak tartotta fenn, és

h) ajogszabdly altal a miniszter hataskorébe utalt és &t nem ruhdzott tgyben hozott dontést.

A miniszter akadalyoztatasa esetén az intézkedést igénylé tigyekben - a miniszteri rendelet, valamint a kdztarsasagi

elndknek cimzett tgyirat kivételével — a feladatkorrel rendelkez6 dllamtitkar; a miniszter és az allamtitkarok egyidej

akaddlyoztatdsa esetén a kozigazgatasi allamtitkar intézkedik és kiadmanyoz.

A (2) bekezdésben meghatérozott iratokat — ellenkez6 miniszteri rendelkezés hianydban - a felettes helyettes

allamtitkar, a jogi és igazgatasi Ugyekért felelds helyettes allamtitkar és a kozigazgatasi allamtitkdr utjan a Miniszteri
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68.§

69. §

70.§

71. 8§

72.§

Titkdrsaghoz kell megkiildeni. A fenti ligyiratokat és el6terjesztéseket — ellenkezé miniszteri rendelkezés hianyaban - a
kozigazgatasi allamtitkar kozvetlen iranyitdsa ald tartozd szervezeti egység vonatkozdsaban a jogi és igazgatasi
Ugyekért felelés helyettes allamtitkar és a kozigazgatasi allamtitkar utjan kell a Miniszteri Titkdrsaghoz megkldeni.
A kiemelt politikai jelent&séggel bird tigy és a minisztérium felligyelete ala tartozé atfogo politikai, stratégiai, illetve a
politikdk megvalositasat szolgald forrdsok felhaszndlasat célzé ligyiratok esetén a felettes dllamtitkar és valamennyi
allamtitkar is szigndlja az el6adéi ivet. Kilondsen indokolt esetben a vezetd — az ok megjeldlésével — kdzvetlendl
fordulhat a miniszterhez, az allamtitkarhoz, a kbzigazgatasi allamtitkarhoz a kozvetlen felettese egyidej(, vagy ha ez
nem lehetséges, utdlagos tajékoztatasa mellett. Az iigyiratot az el6adéiv felzetén aldirassal és datummal kell ellatnia a
felllvizsgalat el6tti szignalast végzd személynek.

Az 6nallé szervezeti egység vezetbje — a felette irdnyitasi jogot gyakorlo allami vezetd vagy a Szabdlyzat eltéré
rendelkezése hidnyaban - kiadmanyoz minden, a minisztérium allami vezetéinek kiadméanyozési jogkdrébe nem
tartozo iratot.

Az allami vezeté, illetve az 6nallé szervezeti egység vezetdje — a felette iranyitdsi jogot gyakorlé allami vezet6 vagy a
Szabalyzat eltér6 rendelkezése hidnyaban - kiadmanyoz minden, a 4. fliggelékben meghatérozott irdnyitoi
feladatkorébe tartozé iratot.

A parlamenti allamtitkdr a miniszter altal dtruhazott hatdskorben kiadmanyozza a nemzetkdzi szervezetek és
intézmények szdmara, valamint a kiilképviseletek vezetdinek cimzett ligyiratot.

Ha a kiadmanyozasra, valamint a feladatkor ellatasara a miniszter nevében mas személy jogosult és koteles, a dontését
azel6készités ellenérzése utan, a kapott informaciok alapjan, feladat- és hataskorében eljarva, hataridében hozza meg.

A miniszter dltal 4truhazott jogkdrben, a miniszter nevében eljarva a 2. fliggelék szerinti feladatkorében érintett 6nallo
szervezeti egység vezetGje késziti el6 és kiadmdanyozza a miniszter hataskorébe tartozd hatosagi dontéseket.

Ha a miniszter hataskorébe tartozo hatosagi ligytipus tobb, egyazon helyettes dllamtitkar irdnyitasa ala tartozé 6nallé
szervezeti egység feladatkorét érinti, a dontést a helyettes allamtitkar kijelolése alapjan feljogositott 6nallé szervezeti
egység vezetdje késziti eld és kiadmanyozza. A kiadmanyozasra kijelolt 6néllé szervezeti egység vezetbje a dontés
el6készitésébe a feladatkoriikben érintett 6nallo szervezeti egységeket koteles bevonni.

Amennyiben a miniszter hataskorébe tartozé hatésagi lgytipus tobb olyan 6nall6 szervezeti egység feladatkorét
érinti, amelyek nem egyazon helyettes allamtitkar irdnyitdsa ald tartoznak, a dontést a kdzigazgatasi allamtitkar altal
kijelolt 6nallo szervezeti egység vezetdje késziti el6 és kiadmdanyozza. A kiadmanyozésra kijelolt 6nalld szervezeti
egység vezetdje a dontés el6készitésébe a feladatkoriikben érintett 6nallé szervezeti egységeket koteles bevonni.
Hirdetményi Uton torténé kozlés esetén az (1) bekezdés szerinti 6ndllé szervezeti egység gondoskodik a hatésagi
dontésnek a minisztérium intranetes fellletén torténé kozzétételérol.

A kiadmdanyozasra keril hatésdgi dontéseket és a jogszabdly egységes alkalmazésa érdekében kiadmanyozasra
el6készitett allasfoglaldst az irat el6készitését végzd szakmai részleg minden esetben koteles fellilvizsgalat eldtt
bemutatni a Jogi Féosztalynak.

A minisztérium altal megkéotésre keriilé szerzédéseket a témaja szerint érintett szervezeti egység késziti eld, és a Jogi
Féosztaly, valamint a jogi és igazgatasi Uigyekért felel6s helyettes allamtitkar részére elézetesen be kell mutatni, majd a
megkotott szerz6dések egy eredeti példanyat a Jogi Féosztaly altal vezetett szerz6déstérban kell elhelyezni.

Mds tarca miniszteri rendelete esetén, ha az a vidékfejlesztési miniszter egyetértéséhez kotott, a miniszter az
egyetértési jogot az érintett szakterliletet feliigyel6 allamtitkar felterjesztése utjan gyakorolja.

Az dllamtitkar, a kozigazgatasi allamtitkar, a helyettes dllamtitkdr, az 6nallé szervezeti egység vezetdje felettes allami
vezetd altal dtruhazott jogkorben, illetve sajat hataskorében eljarva kiadmanyozza a minisztérium, mas tarcdk, egyéb
allami szervek azonos, illetve hasonlé jogallasu vagy besorolasu vezetdinek cimzett tgyiratokat.

A 70. §-ban meghatarozott kiadmdanyozasi jog gyakorldsdnak részletes szabdlyait az 6néll6 szervezeti egység vezetdje
az ligyrendben hatarozza meg.
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75.8§
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A munkavégzés dltaldnos szabdlyai

A miniszter és a kozigazgatdsi allamtitkdr kivételével vezetd az iranyitdsa ald nem tartozd szervezeti egység
munkatdrsa részére utasitast nem adhat. A jogi és igazgatasi Ugyekért felelds helyettes allamtitkar a feladatkorének
elldtasaval kapcsolatban kozvetlenll adhat utasitdst az irdnyitdsa ald nem tartozé 06ndllé szervezeti egység
munkatéarsanak. Errél az utasitdst végrehajté munkatdrsnak — a feladat végrehajtdsdnak egyideji megkezdése
mellett — a szervezeti egységet irdnyitd vezet6t haladéktalanul tdjékoztatnia kell.

Az (1) bekezdésben meghatarozott vezet6tdl kdzvetleniil kapott utasitas végrehajtasat a szolgalati it megtartasaval
kell teljesiteni. Halaszthatatlanul stirgés ligyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezet6
egyetértését telefonon vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy amennyiben erre sincs
lehetdség, ezt a korllményt az eléaddi iven fel kell tlintetni, és az Ugyiratot haladéktalanul a kovetkez6 felettes
vezet6hoz kell eljuttatni.

A kozvetlenil kapott utasitds végrehajtasat — ha az utasitast add kifejezetten ellentétesen nem rendelkezik - a
szolgélati ut megtartasaval kell teljesiteni.

A hivatali egyeztetés rendje

A kormanyzati dontés-el6készités soran a minisztérium egységes allaspontot alakit ki.

A minisztériumok el6terjesztéseinek, illetve jogszabaly-tervezeteinek véleményezése sordn az egységes allaspont
kialakitasa érdekében a beérkezd tervezeteket a Jogi Féosztaly megkildi a feladatkérében érintett valamennyi 6nallo
szervezeti egységnek, amely az egységes allaspont kialakitdsa érdekében a véleményezésbe - a hataridé megtartasara
figyelemmel — bevonja a feladatkorében érintett tovabbi szervezeti egységeket, melyek érintettségiik esetén
(@amennyiben a Jogi Féosztaly kdzvetleniil nem vonja be a minisztérium altal irdnyitott szerveket) bevonjék az éltaluk
szakmailag felligyelt koltségvetési szerveket.

A véleményezb szervezeti egység vezetbje a (2) bekezdés szerint kialakitott egységes éllaspontot tartalmazo
észrevételeit a szamdra megadott hataridén beliil megkiildi a Jogi Féosztalynak.

A Jogi FGosztaly a véleményezd szervezeti egységek észrevételeinek figyelembevételével elkésziti a minisztérium
egységes véleményét dsszefoglalod tdrcavélemény tervezetét.

Ha a véleményezésben részt vevo szervezeti egységek észrevételei kozott tobbszori egyeztetés utan véleménykiilonbség
marad fenn, a Jogi Féosztdly egyeztetést tart. A Jogi Féosztaly vezetdjének kezdeményezésére sziikség esetén a
Miniszteri Ertekezlet javaslatot tesz a miniszternek a minisztérium egységes allaspontjanak kialakitaséra.
Amennyiben az elGterjesztést, jogszabalytervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre kildé minisztérium a
beérkezett észrevételek targydban szébeli egyeztetést tart, a minisztériumot a Jogi Féosztdly, illetve az egységes
alldspontot kialakitd szervezeti egység képviseli. Az egyeztetés eredményérél az egyeztetésen részt vevd érintett
szervezeti egység vezetdjét, valamint a véleményezésben részt vevé szervezeti egységek vezetdit a Jogi Féosztaly
széban tajékoztatja.

Az elbterjesztés, a jelentés, illetve a miniszteri rendelet tervezetét (a tovédbbiakban egyiitt: tervezet) a minisztérium
munkatervében a feladat elvégzéséért az els6helyi felel6sként megjeldlt, ennek hianyaban az egyébként a targykorért
felel6s 6nallé szervezeti egység (a tovabbiakban: el6készitésért felels féosztaly) koteles — a feladatkorrel rendelkezd
szervezeti egységek bevondasaval - el6késziteni. Az el6készitésbe bevont szervezeti egység — szlikség szerint az 4ltaluk
szakmailag felligyelt koltségvetési szervekkel egyiitt — a feladatkdrének megfelelé részanyagok, részmunkdak
kidolgozéasaval koteles részt venni a tervezet el6készitésében.

A tervezet pénziigyi tartalmi megalapozottsagaért az el6készitésért felelés szervezeti egység, a mas jogszabalyokkal
valo rendszertani 6sszhangért és a jogalkotas szakmai kévetelményeinek valé megfelelésért a Jogi Féosztély viseli a
felel6sséget.

A tervezet sziikség szerinti belsé egyeztetését az el6készitésért felelds féosztaly végzi. A tervezet belsé egyeztetésébe
a tervezett szabalyozas targya szerint érintett 6nall6 szervezeti egységeket, a Sajtdirodat, valamint a Jogi Féosztalyt
kell bevonni. A beérkezett véleményeket az el6készitésért felelés szervezeti egység érvényesiti, véleményeltérés
esetén a vitds kérdéseket az Ondlld szervezeti egységek vezetdi vagy megbizottjaik személyes targyalds,
munkaértekezlet, ennek sikertelensége esetén a helyettes allamtitkarok, a helyettes dllamtitkérok kozotti vita esetén a
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kézigazgatasi allamtitkar majd a Vezetéi Ertekezlet és a Miniszteri Ertekezlet utjan rendezik, ennek eredményét az
eléadoi iven fel kell tiintetni.

A minisztériumban készil6 elbterjesztések belsé egyeztetésére legaldbb 5 munkanapos hataridét kell biztositani,
ettdl eltérni csak kivételes esetben kiilon indokolas mellett lehet.

A tervezetet és annak indokoldsat — jogharmonizacios célu jogalkotds esetén a megfelel6ségi tdblazattal egyttt — az
elokészitésért felelés féosztaly papiralapon és elektronikus Uton megkildi a Jogi Féosztaly részére, valamint a
Sajtéirodanak.

A Jogi Féosztély a tervezetet jogi szempontbdl fellilvizsgalja. Ha az el6készitésért felels szervezeti egység és a Jogi
Féosztaly kozott jogi természetl vita merlil fel a tervezet kdzigazgatasi egyeztetésre bocsathatésagarol, a kérdésben a
jogi és igazgatasi ligyekért felelés helyettes allamtitkar dont. A Vezet6i Ertekezlet ltal a tervezet kézigazgatasi
egyeztetésre bocsathatdsagardl hozott dontés jogi fellilvizsgélatét és Uj dontés meghozatalat a Jogi Féosztély a
kodzigazgatasi allamtitkarndl kezdeményezheti. A tervezeteknek a Kormany tigyrendje szerinti el6zetes egyeztetésre
bocsatasardl, valamint koézigazgatasi egyeztetésre bocsatasarél a Jogi Féosztdly gondoskodik. A kdzigazgatasi
egyeztetés soran beérkez6 véleményeket a Jogi FGosztaly tovabbitja az elGkészitésért felels féosztaly részére.
A tervezet kozigazgatdsi egyeztetését és a kormdany-eléterjesztések benyujtdsanak eldkészitését, valamint azok
benyujtasat (ideértve a Versenyképességi Tanacs elé terjesztendd anyagok benyujtasat is) a Jogi Féosztaly végzi.

A minisztérium mukodését szabdlyozé belsé normak elékészitése a szabalyozds targya szerint feladatkorrel
rendelkezé szervezeti egység feladata. A tervezet aldirasra valo felterjesztését a Jogi Féosztaly végzi.

A miniszter tajékoztatasat szolgalo, allasfoglalasat vagy jovahagyasat kéré feljegyzéseket és mas iratokat a jogi és
igazgatasi Ugyekért felelds helyettes dllamtitkar és a kdzigazgatasi dllamtitkar utjan kell felterjeszteni.

Az Orszaggydlés dltal vélasztott vagy a kdztdrsasagi elnok altal kinevezett tisztségvisel6k, a Kormany tagja, valamint az
orszaggydlési képvisel6 megkeresésére adott vélasztervezetét — a valaszadasra nyitva all6 hataridd lejartat megeléz6,
avezeté megalapozott dontését lehetdvé tevé ésszerl hataridén beliil - a jogi és igazgatasi igyekért felel6s helyettes
allamtitkar és a kdzigazgatasi allamtitkar utjan kell felterjeszteni.

A kozigazgatési allamtitkdr utjdn jévahagyasra felterjesztett iratokat az el6készité lgyintézd, az el6készité onalld
szervezeti egység vezetdje az aktapéldanyon latja el kézjegyével, a felterjeszté helyettes allamtitkar, allamtitkar,
kozigazgatasi allamtitkar pedig az eléadoiv felzetén alairassal és datummal latja el.

Ha a jogszabdly vagy felettes szerv masként nem rendelkezik, a miniszter, az allamtitkar, a kdzigazgatasi allamtitkar, a

helyettes allamtitkar, az 6nall6 szervezeti egységek vezetéi, az egyedi hatosagi tigyek kivételével

a) feladat- és hataskoriik gyakorlasat a kdzvetlen alarendeltségiikbe tartozo vezetdre dtruhdzhatjak, azzal, hogy az
ilyen feladat- és hataskor-atruhdzas nem érinti az atruhdzé vezetd felel6sségét,

b) azaldrendeltségiikbe tartozo szervezeti egységektdl barmely ligyet magukhoz vonhatnak,

c) azlgyekintézésére, a jogszabalyok keretei k6zott érdemi és eljardsi utasitast adhatnak,

d) megsemmisithetik vagy megvaltoztathatjak az aldrendeltségiikbe tartozd szervezeti egység barmely vezetdje,
ligyintézéje altal hozott dontést, illetve a megsemmisitést, a megvaltoztatast az illetékes vezeténél
kezdeményezhetik.

A felettes vezetd rendelkezése alapjan a minisztériumi szervezeti egységek vezetéi és Ugyintézéi kotelesek olyan

Ugynek az intézésére is, amely e Szabalyzat, illetve az Ugyrend vagy a munkakori leirds szerint mas minisztériumi

szervezeti egység vagy Uigyintéz6 feladatkorébe tartozik.

Ugyintézési hatdridé

Az Ugyek intézése a vonatkozd jogszabalyok, a Kormany tgyrendje és a felettes vezetd éltal eldirt hataridében
torténik.

Az Ugyintézési hataridé a kozigazgatasi hatdsagi eljards és szolgaltatds altaldanos szabdlyairdl szold 2004. évi
CXL. torvény (a tovabbiakban: Ket.) hatdlya ald tartozd Ugyekre vonatkozdan az iranyadd anyagi és eljarasi
szabalyokban meghatéarozott hatéridé.

Jogszabdalyban eldirt Gigyintézési hataridé hidanyaban az ligyek intézésére a vezetd altal a feladatok kiadasa soran
megéllapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az iranyadé.
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A hataridéket naptari napban, illetve 6rdban kell meghatdrozni. A hatdridé szamitasanak kezd6é napja a
minisztériumban torténé érkeztetés, ennek hidnyaban az elsé iktatas napja, befejezd napja pedig a regisztralt
tovabbitds napja.

Az Ugyintézé feladatainak Utemezése soran Ugy jar el, hogy a vezetdi jévahagyas a hataridé lejarta elétt, ésszerd
idében beszerezhetd legyen.

Ha a beadvany az eldirt hataridé alatt érdemben nem intézhet6 el, akkor az ligyintézé a késedelem okarol és az
Ugyintézés véarhato idépontjarol felettesét tajékoztatja. llyen esetben az illetékes helyettes allamtitkar vagy a
kozigazgatasi allamtitkdr a tovabbiakra nézve dontést hoz, Utmutatdst ad, amelyrél az ligyben érintetteket
(igyfeleket) haladéktalanul tajékoztatni kell.

A feladatok meghatdrozdsa, végrehajtdsa és ellenérzése

A minisztérium f6 feladatait — a Kormany munkatervéhez igazodva - félévenként munkaterv foglalja 6ssze.

A féléves munkatervet a Személyiigyi és lgazgatasi Féosztaly elézetes egyeztetés alapjan allitja 6ssze, és a jogi és

igazgatasi lgyekért felelés helyettes allamtitkar Utjan a kozigazgatasi allamtitkar egyetértésével a miniszternek

jovahagyas céljabdl benyujtja.

A munkaterv tartalmazza

a) a torvényalkotdsi programbdl, a Kormdny munkatervébél és az Orszaggyllés hatarozataibél addédo
el6terjesztéseket, ezek elkészitésének hatdridejét, a részhataridéket és a felel6soket,

b) a Miniszteri Ertekezleten és a Vezetdi Ertekezleten irasos el6terjesztésben megtargyalasra keriil témakdoroket,
azok elkészitésének hataridejét és felelését,

c) a miniszter 4ltal kiaddsra keriilé rendeletek és kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok témakaorét, hataridejét és
felel6sét.

A minisztériumi 6nallé szervezeti egységek a minisztériumi munkaterv alapjan elkészitik sajat féléves munkaterviiket,

melyet az 6néll6 szervezeti egységet irdnyitd helyettes dllamtitkar, illetve a miniszter kdzvetlen iranyitasa ala tartozo

szervezeti egység vonatkozdsdban a miniszter, a kdzigazgatdsi allamtitkar kdzvetlen iranyitasa ala tartozé 6nallé

szervezeti egység vonatkozasdban a kézigazgatasi dllamtitkar hagy jéva.

A kozigazgatasi allamtitkar a helyettes allamtitkér utjan ellendrzi a minisztériumi munkatervi feladatok teljesitését,

valamint a Kormany hatdrozataiban és munkatervében el6irt hataridés feladatok teljesitését.

A jogszabdlyban, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzben vagy a munkatervben megallapitott, valamint a vezeté altal
meghatarozott feladat végrehajtasa az tigykor szerint hataskorrel rendelkezé 6nallé szervezeti egység kotelessége.
A Kormany és Orszaggy(ilés dontéseibél adddo feladatok végrehajtasa érdekében a Személyligyi és lgazgatasi
Féosztaly az adott dontés kozlésével felhivja a feladat teljesitéséért, illetve kdzrem(kddésért felelés 6nallo szervezeti
egység figyelmét a feladatnak hataridében torténd végrehajtasara.

Az 6nallo szervezeti egység altal készitett, mas 6nallé szervezeti egység részére feladatot elSirdnyzé tervezetet az
érintett 6nallé szervezeti egységgel elézetesen egyeztetni kell.

A Személyligyi és Igazgatasi Féosztaly a minisztériumi munkaterv, a Kormany, az Orszaggyilés, a Miniszteri Ertekezlet,
aVezet6i Ertekezlet dltal meghatarozott feladatok végrehajtasat ellenérzi és ezek teljesitésérél a minisztérium vezetdit
havi rendszerességgel, a Kozigazgatési és Igazsadgugyi Minisztériumot (a Kormdny munkatervében, hatdrozataiban
eldirt, a tarca felel6sségével, kdzremiikodésével elbirt feladatok esetében) annak igénye szerint — az esetleges
akadalyozé koriilmények ismertetésével — tdjékoztatja.

A minisztérium azon szervezeti egységei, amelyek feladatot kivinnak meghatarozni szakmai felligyeletiik alé tartozé
valamely intézmény részére, kotelesek azt — kiaddsat megel6zéen - az érintett minisztériumi szervezeti egységekkel
egyeztetni. A belsé egyeztetésbe az intézményfelligyeleti kérdésekben a Jogi Féosztalyt, a koltségvetési és
létszdm-elSirdnyzatokat érinté kérdésekben, illetve vagyongazdalkodasi kérdésekben a Koltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztélyt, a Kozos Agrarpolitikat érinté kérdésekben, mint kapcsolattartét az EU Koordinacios Féosztalyt, illetve a
Stratégiai Féosztalyt minden esetben be kell vonni.

A Személyligyi és lgazgatasi Féosztaly szervezi az Orszaggylés és a Kormdany dontéseibdl, hatdrozataibdl a
minisztériumra haruld feladatok végrehajtasat, e feladatoknak az tigykor szerint felelGs szervezeti egységek kozotti
elosztasat, egyezteti az esetleges vitas kérdéseket és gondoskodik a feladatelosztasnak a minisztérium vezet6ihez vald
eljuttatasarol.
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A minisztériumi féosztalyok — az e Szabdlyzatban meghatarozott ligykorik szerint — kdzremiikédnek a szakmai
felligyelet gyakorlasaban a miniszter irdnyitasa alatt m(ikodé intézmények tevékenysége felett. A szakmai felligyelet
keretében ellenbrzést is végezhetnek és kezdeményezhetnek. Soron kiviili belsé ellen6rzés elrendelését a féosztalyok
az alairas rendjének betartasaval, a feladatkor szerint érintett Ellendrzési Féosztaly felulvizsgalat el6tti lattamozasaval,
a miniszternek cimzett feljegyzésben kezdeményezhetik.

Szakmai felligyelet korébe tartozd ligyekben - igy kilondsen az intézményi éves beszamolodk elfogadasa, az éves
intézményi koltségvetési javaslatok kidolgozasa targyaban — az egységes alldspont — miniszteri hataskor gyakorlasaval
Osszefliggésben kozrem(ikods, szakmai Ugykor szerint érintett szervezeti egységek bevondasaval torténé -
kialakitasaért a 4. fliggelékben megjel6lt féosztaly felelSs.

Egylittm(kdédési kbtelezettség, csoportos munkavégzés

A minisztérium valamennyi vezetdje és munkatadrsa koteles a minisztériumi feladatok végrehajtasaban
egyUttmUkoédni. A munkavégzésiik soran tudomasukra jutott, de mas szervezeti egység feladatkorébe tartozé tényt,
adatot, tapasztalatot kotelesek haladéktalanul az érdekelt szervezeti egységhez tovabbitani. Az 6néllé szervezeti
egységek kozotti egylittmiikodés kialakitasaért az 6nallo szervezeti egységek vezetdi a felel6sek. Az egyeztetésért,
illetve azért, hogy a feladat elldtdsdban a tobbi érintett szervezeti egység élldspontja 6sszehangoltan érvényesiljon, az
a minisztériumi egység felelés, amelynek a Szabdlyzat szerint az tigy intézése a feladatkdrébe tartozik, vagy akit erre a
miniszter kijelolt.

Ha egy feladat megoldasaban tobb szervezeti egység érintett, a feladat elvégzéséért az elsé helyen kijelolt szervezeti
egység a felelés, amely egyuttal koteles gondoskodni az egyeztetés kezdeményezésérdl annak érdekében, hogy a
megoldasban a tobbi érdekelt szervezeti egység allaspontja dsszehangoltan érvényesiiljon. Ehhez a kdzrem(ikddé
szervezeti egységek szakteriletiik szempontjait feltdr6 munkarészeket, észrevételeket, javaslatokat adnak. A nem
érvényesitett javaslatokrol a javaslattevét tdjékoztatni kell. Véleményeltérés esetén a szervezeti egységeknek egymas
kozott egyeztetniiik kell, ennek eredménytelensége esetén a kozos felettes vezetd dont.

Az a Szabalyzatban fel nem sorolt, de hasonlé jellegd, illetve kapcsolddé feladatok minisztériumi szervezeti egységek
kozotti megosztasardl - vita esetén — az érintett szervezeti egységek kozos felettese dont.

A szervezeti egység feladatait sajat dolgozéi altal koteles ellatni. Ez nem érinti a szervezeti egység vezetdjének azt a
jogat, hogy a feladat szakszer(i, 0sszetett megoldasahoz eseti jelleggel kiilsé szakértét, kutatdintézetet vegyen
igénybe vagy egyes kérdések megoldasahoz eseti jelleggel kiilsé szervtdl szakvéleményt kérjen. A szervezeti egység
vezetdje kilsé szerv dolgozdjat minisztériumi munkavégzésre nem rendelheti be.

A miniszter az Osszetett megkozelitést és tobb szakteriilet szoros egyittmiikodését igényl6 feladat elvégzése
érdekében a feladatkoriikben érintett vezetbk és targykor szerint illetékes ligyintézdk hatékony egylttmikodésével
megvalosuld csoportos munkavégzést rendelhet el.

A csoportos munkavégzés sordn a feladatkoriikben érintett vezetSket és targykor szerint illetékes tigyintézdéket a
komplex feladat megfelelé hataridében torténd elvégzése érdekében kiemelt egylttm(ikddési kotelezettség és
felel6sség terheli.

Az Allami Szamvevdszékkel, a Kormdnyzati Ellenérzési Hivatallal,
illetve az Alapveté Jogok Biztosdval valé kapcsolattartds

Az Alapvet6 Jogok Biztosa altal végzett vizsgalatot a minisztérium 6nallé szervezeti egységeinek el kell segiteni.

A minisztériumi szervezeti egységek a feladatkoriikbe tartozo, a biztos megkeresésére, jelentésére és ajanlasara adott
vélasztervezetét — a vélaszaddsra nyitva allé hatarid6 lejartat legaldbb harom munkanappal megeléz6en - a jogi és
igazgatasi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar és a kozigazgatasi dllamtitkar Gtjan terjesztik fel.

A miniszter irdnyitasa, illetve felligyelete ala tartozé szerveknek a biztos kezdeményezéseird|, illetve vizsgalatanak
megdllapitasairél rendszeresen tdjékoztatniuk kell az iranyitasukban, illetve feliigyeletikben kozrem(ikodé
allamtitkart, helyettes allamtitkart, félévente tajékoztatot kell készitenitik a kbzigazgatasi allamtitkar részére.

Az Allami Szamvevészék és a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal (a tovébbiakban: ellenérzé szervek) altal végzett
vizsgalatokat a minisztérium 6nall6 szervezeti egységeinek eld kell segitenilik.
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Az ellendrzé szervek dltal végzett vizsgalatok sordn az ellenérzé szervekkel vald kapcsolattartasért, illetve az ellenérzés
koordinaciojaért az ellendérzés témaja altal elsé helyen érintett szervezeti egység felel6s (felelds szervezeti egység). Az
ellendérzés koordinacidja magéaban foglalja az ellenérzd szervek altal a minisztérium részére megkildott ellenérzési
jelentés tervezetének, illetve tervezeteinek egyeztetését és az ellendrzési jelentések tervezeteire adott
észrevétel-tervezetek el6készitését (észrevételezés). Az ellendrzés koordindcidjaért felelds szervezeti egység az
észrevételezésbe koteles bevonni minden olyan szervezeti egységet, amely az ellendrzé szerv éltal végzett ellendrzés
témajaban érintett.

Az ellendrzé szervek megkeresésére, ajanlasara és az altaluk megkiildott jelentéstervezetre adott valasz tervezetét a
felel6s szervezeti egységek — a valaszadasra nyitva all6 hataridd lejartat legalabb harom munkanappal megel6zéen —a
jogi és igazgatasi Ugyekért felelés helyettes allamtitkdr utjan terjesztik fel a kozigazgatasi allamtitkar részére
(a kozigazgatési allamtitkar részére érkezett megkeresés, ajanlds illetve jelentéstervezet esetén), illetve a jogi és
igazgatasi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar és a kdzigazgatasi dllamtitkar Gtjan terjesztik fel a miniszter részére
(@ miniszter részére érkezett megkeresés, ajanlas, illetve jelentéstervezet esetén).

A minisztérium képviselete

A minisztériumot a miniszter képviseli. A miniszter akadélyoztatasa esetén a képviselet rendjére a Szabélyzatnak a
miniszter helyettesitésének rendjére irdnyadé rendelkezései az iranyaddk. Az allamtitkarok egyidejii akadalyoztatasa
esetén a minisztériumot a miniszter kabinetfénoke képviseli.

A kormanybizottsagokban, tarcakozi forumokon, a tarshatésagokkal, az 6nkormanyzatokkal és a tarsadalmi
szervezetekkel valé kapcsolatokban a minisztériumot a miniszter, allamtitkar, helyettes allamtitkar, valamint - a
szakteriletliket érinté kérdésekben, a miniszter, dllamtitkdr vagy helyettes dllamtitkdr megbizasa alapjan - az erre
felhatalmazott vezetd képviseli.

A minisztériumnak a birdsagok és a hatdsagok el6tti jogi képviseletét a Jogi Féosztaly e feladattal megbizott
kormdny-tisztvisel6i latjak el. A minisztérium jogi képviseletére vagy egyes kérdésekben jogi tandcsadasra mas
személyekkel vagy szervezetekkel - igy kiilondsen tigyvédi irodéval - kivételes esetben, a jogi és igazgatdsi Ugyekért
felel6s helyettes allamtitkar elézetes jovahagyasat kovetden kothetd szerzédés. A jovahagyas soran a jogi és
igazgatasi lgyekért felelés helyettes allamtitkdr megvizsgalja a szerz6déskotés indokoltsagat, kiilondsen a szerzédés
targyat képezé jogi munka Osszetettségét, a specidlis jogi terlileteken valo jartassag sziikségességét, és jovahagyasat
csak abban az esetben adja meg, ha a Jogi Féosztaly dllomanyédban 1évé kormanytisztvisel6k az adott terileten
relevans tapasztalattal nem rendelkeznek, vagy a kiilénleges szaktudas elsajatitdsa a Jogi Féosztaly részérdl
indokolatlan eréforras-raforditast jelentene.

Az Eurdpai Unid altal tarsfinanszirozott projektek el6készitése soran a minisztérium képviseletét a miniszter irasos
meghatalmazéasa alapjan kijelolt vezeté latja el. E projektek megvaldsitdsa soran a miniszter a projektalapité
dokumentumban is rendelkezik a képviseletrél.

Az Orszaggytilés bizottsaga el6tt a minisztériumot a feladatkorében érintett dllamtitkdr vagy helyettes allamtitkar,
akadalyoztatasa esetén az altala kijel6lt vezetd képviseli.

Az Orszaggy(ilés bizottsagai el6tti képviselet médjarol, a képviseletet elldtd vezetdk listdjaval az érintett szervezeti
egység vezetbjének a Parlamenti és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalydt legkésébb az lés napjan reggel 8 6rdig
tdjékoztatni kell.

Nemzetkdzi programokon és a protokolleseményeken a minisztérium képviseletére a 84. § (2) bekezdésében
meghatarozott rendelkezések az iranyadok.

Ha a nemzetkdzi programokon és a protokolleseményeken valé részvételre a minisztérium tobb allami vezetéje
jogosult, akkor a Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztalydnak javaslatéra a parlamenti allamtitkdr hatdrozza meg a
minisztérium képviseletének rendjét, illetve jeldli ki a résztvevd személyt.
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86.§

87.8

A sajté tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds

A sajtd tdjékoztatdsat az érdekelt minisztériumi egységek bevondsaval a Sajtéiroda végzi. A Szabdlyzat eltérd
rendelkezése hidnydban a sajtoé részére tdjékoztatast a miniszter, a kozigazgatdsi allamtitkar az allamtitkarok, a
sajtofénok adhat.

A miniszter vagy az allamtitkdr indokolt esetben, egyedileg az (1) bekezdésben foglaltaktol eltérd, elsésorban
helyettes allamtitkari szintl vezet6t is kijeldlhet a sajto tdjékoztatdsa céljabol.

A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozé tgyekben interjut — a miniszter vagy az allamtitkar eltéré dontése
hidnydban - csak a Sajtéiroda szervezésében lehet adni, melyet a Kbzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium
Kormanyzati Kommunikaciéért Felelés Allamtitkarsag kormanyzati kommunikacié 6sszehangolasaért felel6s
szervezeti egységével egyeztetni koteles. A minisztérium nevében a miniszter és az dllamtitkdrok, egyideju
akadalyoztatasuk esetén a feladatkorrel rendelkezd helyettes dllamtitkar nyilatkozik. Ett6l eltérni a Kbzigazgatasi és
Igazsagiigyi Minisztérium kormanyzati kommunikacidért felelés allamtitkara el6zetes engedélyével lehet.

Az (1) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni a szakmai folydiratok szamara készitett, szakmai, jellemzéen a
hatdlyos eldirdsokat ismertet, vagy egyébként ismeretterjesztési, tudomanyos célbdl késziilt irdsos anyagok
tekintetében.

A sajtd utjan nyilvdnossagra hozott kdzlemény kiadaséardl a Sajtéiroda gondoskodik a feladatkor szerint illetékes
helyettes allamtitkar elGterjesztését és a Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium kormdanyzati kommunikaciéért
felelés allamtitkara jovahagyasat kovetéen.

A minisztériumra vonatkozd javaslatokra és biralatokra a sajtonyilvanos valaszt a feladatkore szerint érintett 6nallo
szervezeti egység vezetdje, a miniszter iranyitasa, illetve felligyelete alatt allé szervek tekintetében pedig a szerv
vezetdje késziti el a torvényes hataridében. A valaszoknak sajtohoz torténd eljuttatasardl a Sajtdiroda gondoskodik a
(3) bekezdés szerinti eljarasrendben.

Valamennyi szervezeti egység felel6s az altala kezelt adatok korében a kozérdek(i adatok megismeréséhez valé jog
érvényestilésének biztositasaért.

Minésitési jogkér dtruhdzdsa

A miniszter mindsitési jogkorét — atruhazott jogkdrben — az aldbbi vezeték gyakorolhatjak:
a) ,Szigoruan titkos!” mindsitési szintig;
aa) az dllamtitkar, koézigazgatasi allamtitkar, helyettes allamtitkar,
ab) a minésitett adat védelmének szakmai felligyeletével kapcsolatos feladatok kérébe tartozé adatok esetében a
minisztérium biztonsagi vezetdje;
b) ,Titkos!” minésitési szintig;
ba) kabinetféndk,
bb) 6nallé szervezeti egység vezetdje;

c) ,Korlatozott terjesztés(i!” mindsitési szinten a Biztonsagi Szabélyzatban meghatarozott egyéb vezeté.

A minisztérium kéltségvetési és gazddlkoddsi rendje

A minisztérium koltségvetési eléiranyzataira kotelezettséget vallalni, és terhére kifizetést engedélyezni a Koltségvetési
és Gazdalkodasi Féosztaly ellenjegyzése nélkiil nem lehet.

A minisztérium Iranyité Szervezetének gazdasagi vezetéi feladatait a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje
latja el.
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Zdré rendelkezések

89.8 (1) A miniszter kiadja

a) aziratkezelési szabalyzatot,
b) adatkezelési szabalyzatot.

(2) A kozigazgatasi dllamtitkdr kiadja
a) aminisztérium hazirendjét,
b) akodzszolgélati szabalyzatot,
c) agazdalkodasi keretszabdlyzatot,
d) azellendrzési szabalyzatot.

(3) Az (1)-(2) bekezdésben szerepl6 szabalyzatokon tul a miniszter tovébbi szabélyzatok kiadasardl is rendelkezhet.

90.8 (1) Az 6nallé szervezeti egység vezetdje jelen utasitas végrehajtasdra, igy kiilondsen az egyes osztalyok feladatkorének
meghatarozasara a Szabalyzat hatalybalépésétdl szamitott 30 napon bellil igyrendet készit.
(2) Az Ugyrendet az 0ndll6 szervezeti egység vezetdjének javaslatdra az Ondllé szervezeti egység vezetbjének
tevékenységét iranyitd vezet6 hagyja jova.
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2. fliggelék

A Minisztérium szervezeti egységeinek feladatai

5. Aminiszter dltal irdnyitott szervezeti egységek

5.0.0.1. Miniszteri Titkarsag
1. A Miniszteri Titkdrsag a miniszter irdnyitasa alatt m(ikodé szervezeti egység. Feladatait az 57. § rogziti.

2. A Miniszteri Titkdrsag f6 feladatai kiilonosen:

a)

b)

4]

d)

gondoskodik a miniszterhez érkez6 iratok feldolgozasardl, intézésérdl, a titkarsagi tgyviteli munka ellatasardl,
ennek keretében szorosan egylttmkddik a Miniszteri Kabinettel;

tovabbitja a miniszter altal meghatarozott, rajta keresztiil kiadott feladatokat, ellendrzi azok végrehajtasat, e
jogkorében eljarva a kijelolt felel6soktél tajékoztatast kérhet;

figyelemmel kiséri a miniszter napi programjanak alakuldsat, a programok megvalésitdsdhoz sziikséges feltételek
biztositasat;

szervezi a miniszter belféldi rendezvényprogramijait.

5.0.0.2. Ellenérzési Féosztaly
1. Az Ellenérzési Féosztaly funkciondlis feladatai:

a)

b)

munkajat kdzvetlendl a miniszter alarendeltségében végzi, jelentéseit kdzvetleniil a miniszter részére kildi meg,
éves ellendrzési tervét a miniszter hagyja jova, terven fellli, soron kivili ellendérzést kizardlag a miniszter
utasitasara hajt végre;

a hatdlyos jogszabalyok, valamint az ellenérzési standardok szakmai és etikai el6irdsainak, kovetelményeinek
betartdsaval, a vezetés részére a szervezet belsd iranyitasi rendszerének mukodésérdl alkotott szakszer(
véleményalkotast segité tevékenységet végez, melynek sordn pénziigyi, szabdlyszerliségi, megbizhatdsagi,
rendszer- és teljesitmény-ellendérzéseket, valamint informatikai rendszerellenérzéseket hajt végre, az ellenérzéseket
stratégiai és éves terv szerint, illetve terven felili elrendelés alapjan latja el az ellenérzési programban
foglaltaknak megfeleléen, e feladatkérében vizsgélatot folytathat minisztériumon beliil, a minisztérium iranyitasa
ala tartozé barmely koltségvetési szervnél, valamint a fejezeti kezelésU elSirdnyzatok, a hozzarendelt elkllonitett
allami pénzalap(ok) vonatkozédséban, a fejezet tobbségi tulajdonaban, vagyonkezelésében 1évé szervezeteknél,
azon gazdasagi tarsasdgoknal, melyek tekintetében a miniszter tulajdonosi jogokat gyakorol, tovabba
a koltségvetésbdl céljelleggel juttatott és a nemzetkdzi tdmogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan a
kedvezményezetteknél és a tdmogatadsok lebonyolitdsaban részt vevd szervezeteknél;

felelés a minisztérium belsé ellendrzési feladatainak ellatasaért, kiilonos tekintettel az alabbiakra:

ca) a koltségvetési szervek ellenbrzésének fejezeti szabélyai, médszertana, az ellenérzések soran kdvetendd
eljaras rendje, a kovetelmények rendszerét meghatarozé Belso Ellen6rzési Kézikonyv kidolgozasaért;

cb) a kockazatelemzéssel megalapozott éves ellenérzési terv elkészitéséért;

cc) a tarca vezet6i altal kiadott szabalyzatoknak, utasitasoknak és egyéb iranymutatasoknak megfelel6 mikodés
ellenérzéséért minisztériumon belil, illetve a felligyelt szervezeteknél;

cd) a minisztérium szervezeti egységei szabalyszer(, hatékony mikodésének ellenérzéséért;

ce) a minisztérium gazdélkoddsi, beszamolasi, beruhazasi, felujitdsi és vagyonvédelmi tevékenységének
ellenérzéséért;

cf) a minisztérium allami vagyonnal valé gazdalkodasra irdnyulé tevékenységének ellendrzéséért;

cg) a minisztériumhoz tartozé szakmai intézmények irdnyitasaval kapcsolatos tevékenység ellenérzéséért;

ch) a felligyeleti korbe tartozo intézmények éves ellenérzési terveinek, éves ellenérzési tevékenységrél szolo
beszamoldinak Gsszesitéséért, kiértékeléséért és 6sszefoglald tajékoztatd Gsszedllitasaért;

ci) az intézményi korre kiterjedd, kiilsé vizsgélatok 6sszefogdsaért;

¢j) a kdzosségi tdmogatasokhoz, pénzeszkdzokhoz kapcsolodd, egyes jogszabélyokban foglalt belsé ellenérzési
feladatok ellatasaért;

ck) a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozd nemzeti tdmogatasi jogcimek lebonyolitasédra vonatkozo
rendszerellendrzések lefolytatasaért;

cl) mintavételen alapulé egyes tdamogatdsokra kiterjedé rendszerellendrzés végzéséért;
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d)

cm) az UMVP vonatkozasaban az egyes intézkedésekhez, illetve jogcimekhez kapcsol6dé tamogatasi és kifizetési
kérelmek lebonyolitdsanak mintavételen alapuld helyszini ellenérzéséért;

eljarasainak hatékonysagat, hozzajarul azok fejlesztéséhez;

a belsé ellenérzés keretében a minisztérium FEUVE kialakitasara, mlkodtetésére és fejlesztésére vonatkozdan
megallapitdsokat és javaslatokat tesz;

a belsé ellenérzési feladatkor a minisztérium egyéb feladataitdl fliggetlen, az Ellenérzési Féosztaly ellenérzési
tevékenységen kiviil mas feladat végrehajtasaba nem vonhaté be.

5.0.0.3. A Miniszteri Kabinet
1. A Miniszteri Kabinet a kabinetfénok kdzvetlen irdnyitasa alatt miikodo szervezeti egység.
2. A Miniszteri Kabinet funkcionalis feladatai kérében:

a)

b)

elldtja a miniszter altal meghatarozott feladatokat, ennek keretében szorosan egyiittmUkodik a Miniszteri
Titkarsaggal;

dontés-el6készitéssel kapcsolatos tevékenységet végez, az elSterjesztést atdolgozasra visszaadhatja, tovabbi
egyeztetésre utalhatja, valamint meghatarozhatja az el6készitéssel 9sszefliggd egyéb feladatokat;

a miniszter megbizadsabol komplex szakvélemény, felkészité anyag elkészitésérél gondoskodik;

Osszehangolja a miniszter &ltal meghatdrozott panaszok, kérelmek vizsgalatdt, a dontésnek megfelel
intézkedések kialakitasat;

dsszedllitja és el6késziti a Miniszteri Ertekezlet napirendjét;

fellilvizsgélja a parlamenti, tarsadalmi és nemzetkozi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar dltal kidolgozott
éves rendezvénytervet, gondoskodik annak miniszter elé terjesztésérél.

5.0.0.3.1. Sajtéiroda
1. A Sajtoiroda a kabinetfénok iranyitasa alatt miikodé szervezeti egység.
2. A Sajtoiroda felelés

a)

b)
d]
d)

a minisztérium kommunikaciéjaért, ezen belll a miniszter és az éallamtitkdrok hazai és kilfoldi nyilvdnos
szereplései el6készitésével, megszervezésével és lebonyolitasaval 6sszefliggo feladatok ellatasaért, a kozérdekd
adatok kozzétételéért és kérelemre torténd szolgaltatdsdért, folyamatos sajtdkapcsolatokért és az idészakos
sajtétevékenységért;
a minisztérium és a minisztérium politikai és szakmai vezetdinek sajtémegnyilvanuldsai tervezéséért;
a tarstarcak és mas kozigazgatasi szervek kommunikacios szervezeteivel vald kapcsolattartasért;
a minisztérium altal irdnyitott szervezetek sajtotevékenységének koordinacidjaért;
az egységes minisztériumi arculat kialakitdsdért, a szikséges kiilsé megjelenési elemek kivitelezéséért,
egyuttmlkodve a Kozigazgatdsi és Igazsaglgyi Minisztérium Kormdényzati Kommunikacioért Felelés
Allamtitkarsaggal, igazodva az egységes kormanyzati kommunikacié kévetelményéhez;

minden, a minisztérium kezdeményezésében és finanszirozasaban késziilé kiadvany (kdnyv, ismeretterjeszté
dokumentum, film, cd stb.) gondozasaért, az arculat kialakitasaért;
a minisztérium honlapjanak szerkesztéséért, a tarca internetes tartalomszolgaltatdjaként a portal folyamatos
tartalomfrissitéséért, a kozéleti informaciok kozreadasaért, a portal arculatanak alakitasaért, a portal angol nyelvi
véltozatanak fenntartdsédért, EU-honlapok és a tagorszagok szakminisztériumi portéljainak figyelemmel
kiséréséért és a velik vald egylittm(ikodésért;
a tarca feladatkorébe tartozd lakossagi tajékoztatd kampanyok tervezéséért, szervezéséért, egytittmikoddve a
Kézigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium Kormanyzati Kommunikaciéért Felelés Allamtitkérsaggal, igazodva az
egységes kormanyzati kommunikdacié kovetelményéhez;
a kozvélemény-kutatasok el6készitéséért, eredményeik hasznositasdért, egytttmikddve a Kodzigazgatdsi és
Igazsagiigyi Minisztérium Kormanyzati Kommunikaciéért Felelés Allamtitkarsaggal, igazodva az egységes
kormdnyzati kommunikaci6 kdvetelményéhez;
afelsébb szintl dontések nyilvdnossagra hozatalanak megszervezéséért; a kozvélemény kdzérthetd téjékoztatasaért;
a minisztérium palyazati felhivasainak, kdzérdekd hirdetéseinek megjelenitéséért;
a kommunikaciés tevékenységet megalapozd kutatéd-elemzé munkdért, egylttmikodve a Kozigazgatdsi és
Igazsagligyi Minisztérium Kormanyzati Kommunikaciéért Felelés Allamtitkarsaggal, igazodva az egységes
kormdnyzati kommunikaci6 kdvetelményéhez;
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m)

az interju- és informacidigények sajtotigyelet keretében torténd érkeztetéséért, nyilvantartasaért, értékeléséért,
kozvetitéséért;

a minisztérium feladatkorét érinté témaju honlapok szemlézéséért, napi sajtoszemlék kozreadasaért, a
folyamatos hirfigyelésért;

a sajtéban megjelent és valaszt igényl6 cikkekben foglaltak kivizsgaldsaért, a vélaszadasért;

az eurdpai parlamenti képvisel6k igény szerinti informacidellatasaért.

5.1. A kbzigazgatdsi dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek

5.1.0.1. Titkarsag
1. A kozigazgatdsi allamtitkdr kozvetlen aldrendeltségében mukodik a Titkdrsag. Feladatait az 57. § rogziti.

A kozigazgatasi allamtitkar titkarsdgvezetdje tovabbitja az dllamtitkar altal meghatarozott feladatokat, ellenérzi azok

végrehajtasat, e jogkorében eljarva a kijelolt felel6soktdl tdjékoztatast kérhet, valamint ellatja az elhelyezéssel

kapcsolatos feladatokat is.

5.1.0.2. Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly
1. AKoltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében:

a)

afejezeti koltségvetési tervezés, a koltségvetés végrehajtasa, a vagyongazdalkodas és a kdltségvetési beszamolas
feladatkorében felel:

aa) a fejezet éves koltségvetésének kidolgozasaért, a koltségvetési torvénytervezet tervezési mellékleteinek
elkészitéséért, a normaszoveg véleményezésének megszervezéséért és a fejezeti koltségvetés szoveges
indokldsdnak Osszedllitdsaért, az éves koltségvetési tervezéssel 6sszefliggd egyeztetéseket és vezetdi dontéseket
megalapozé javaslatok és szamitasok elkészitéséért;

ab) az irdnyitott koltségvetési intézmények, intézményi cimek éves koltségvetési elbiranyzatainak - tervezési
utmutato, korirat szerinti - koltségvetési tervezési feladatainak ellatasaért, megszervezéséért és koordinalasaért;
ac) az Orszaggyuilés altal elfogadott fejezeti koltségvetés alapjan, a kincstari koltségvetési eldiranyzatok — belsé
egyeztetést kovetd — vezetdi jovahagyatasaért, kikozléséért a fejezeti kezelés( elSiranyzatok kezeldi, illetve az
intézmények felé; az intézményi koltségvetések atvételéért és szadmszaki ellenbrzéséért; a Magyar
Allamkincstarnak (a tovabbiakban: Kincstar) megkiildétt fejezeti és intézményi elemi koltségvetések
pontossagaért, a hataridék betartasaért;

ad) az Orszaggy(ilés altal elfogadott fejezeti koltségvetés jogszabalyokban eldirt kévetelmények szerinti
végrehajtasaért;

ae) a koltségvetés végrehajtasa soran a fejezeti kezelésu elSiranyzatok terhére vallalt fizetési kotelezettségek
pénzugyi ellenjegyzéséért, és annak sordn a jogosultsadg és a fedezet rendelkezésre élldsdnak vizsgélatdért,
tovdbbd a kotelezettségvallaldsok nyilvantartasaért, illetve a fejezeti és szakfosztalyi kotelezettségvallaldsi
nyilvantartasok rendszeres egyeztetéséért;

af) a kotelezettségvallalasok kincstari bejelentéséért;

ag) az lrdnyité Hatdsdg(ok)tol negyedévenként megkéri az unids tdmogatdsok kotelezettségvallaldsainak
kimutatdsat, a kotelezettségvallaldsok teljes kor( kimutatdsa érdekében, valamint az éves koltségvetés és
beszdmoldk (zarszamadas) elkészitéséhez;

ah) a fejezeti kezelésu elSirdnyzatok felhasznaldsahoz kapcsolddo eléiranyzat-finanszirozasi tervek elkészitéséért
és a Kincstar részére torténé benyujtasaért;

ai) a fejezeti koltségvetés végrehajtasahoz sziikséges fejezeti hataskori el6irdnyzat-mddositasok lebonyolitasaért, a
nemzetgazdasagi miniszter egyetértésével megvaldsithato, illetve a nemzetgazdasagi miniszter és a Kormany
hatdskorébe tartozé el6irdnyzat-médositasok el6készitéséért és végrehajtasdért, egylttmikodve az
eléirdnyzatokat kezeld szakféosztalyokkal;

aj) a havi kincstari nyitasok el6készitéséért és kezdeményezéséért, mind a fejezeti kezelési elSirdnyzatok, mind az
intézményi el6iranyzatok tekintetében;

ak) a koltségvetés végrehajtdsahoz és egyeztetéséhez szlikséges adatszolgaltatasok elkészitéséért és megkiildéséért a
Kincstarnak, illetve a Nemzetgazdasagi Minisztériumnak;

al) a fejezeti és intézményi kincstari szamlak nyitasaért, megsziintetéséért, az erre vonatkozé kérelmek
tovabbitdsaért, az aldiras-bejelenté kartonok aktualizaldsaért, nyilvantartasaért, tovabbitasaért;
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b)

d)

am) a koltségvetés végrehajtasara, a finanszirozasra vonatkozo vezetéi dontések végrehajtasaért;

an) az intézményi és fejezeti kezelési elSiranyzatok koltségvetési beszamolodinak elkészitéséért, a szamszaki
Osszefliggések egyeztetéséért, szoveges elemzések készitéséért, a zarszamadas szamszaki és szbveges
indokldsédnak elkészitéséért, a zarszdmaddsi normaszdveg véleményezésének megszervezéséért;

ao) a vezetdi tdjékoztatok, elbterjesztések elkészitéséért, finanszirozasi javaslatok és dontési alternativak
kidolgozédsaért, amelyek a koltségvetés végrehajtdsanak vezetdi kontrolljat, illetve a finanszirozéasi dontések
meghozatalat biztositjak;

ap) a negyedéves idészaki mérlegjelentések elkészitéséért — intézmények, Iranyité Szervezet bontasban és
Osszesitve — az el6irt tartalommal és hatéridére;

aq) a féléves elemi koltségvetési beszamold elkészitéséért, intézmények és Irdnyitd Szervezet szerinti
részletezésben, a jogszabalyok, illetve az erre rendszeresitett tdjékoztatd és lrlapgarnitura szerint;

ar) az éves koltségvetési beszamolo és a zarszamadas elkészitéséért, intézmények és Irdnyité Szervezet szerinti
részletezésben, a jogszabalyok, illetve az erre rendszeresitett tdjékoztatd és Girlapgarnitura szerint;

as) a fejezeti beszamoldkban és mérlegben megbizhato és valds kép bemutatasaért, a leltarozas, az egyeztetések
és értékelések korultekintd elvégzéséért, a kincstari eltérések indoklasaért;

at) a fejezeti maradvanyok megallapitasaért, az intézményi eliranyzatok maradvanyainak felllvizsgalataért és
jovahagyasra benyujtadsaért, a visszahagyott maradvényok rendeltetés és elSirdsok szerinti felhasznalasaért;

au) a minisztérium feligyelete ald tartozd koltségvetési intézmények |étszdmgazdélkodasi feladatainak
felugyeletéért, illetve a kzponti bérintézkedések végrehajtasanak megszervezéséért;

av) a minisztérium alapité okirata és a miniszter altal iranyitott vagy felligyelt koltségvetési szervek alapito
okiratai, a megsziintetd, atalakitd okiratok allamhaztartasért felelés miniszterrel torténé egyeztetéséért;

a koltségvetési gazdalkodas jogszerl és koordindlt végrehajtdsdnak megszervezése érdekében elkésziti és
érvényesiti az aldbbi szabélyzatokban rogzitett eljarasi rendeket:

ba) a minisztérium koltségvetési fejezethez tartozd fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok éves felhasznalasanak
szabdlyairél szo6l6 rendeletet, valamint

bb) a minisztérium koltségvetési fejezethez tartozo fejezeti kezelési elbirdnyzatokkal kapcsolatos gazdalkodas
belsé normairdl sz616 miniszteri utasitast;

bc) a fejezeti kezelésli elGiranyzatok Kontrolltevékenységek (FEUVE) szabdlyzata keretében a tervezési,
kotelezettségvallaldsi, pénziigyi folyositasi, beszamolasi és pénzlgyi ellendrzési folyamataira vonatkozé
ellenérzési nyomvonalat;

a nemzeti agrartdmogatasok végrehajtasi feladatainak ellatasdban lebonyolité szervezetek mikodnek kozre,
amelyekkel val6 egylttm(ikodés, koltségvetési finanszirozds soran a tdmogatasi jogszabalyokban és a b) pont
szerinti szabdlyozasban rogzitett eljarasokat érvényesiti;

pénziigyi fellgyelet gyakorlasdért a fejezeti kezelés(i elGirdanyzatokat kezelé 6nallé szervezeti egységek
koltségvetési gazdalkoddsa (éves el6iranyzat-felhasznaldsi terv készitése, kdtelezettségvallaldsok el6készitése és
nyilvantartasa, utalvanyrendeletek kiéllitdsa, maradvanyok megallapitasa) felett;

pénzigyi feligyelet gyakorlasaért a tarcahoz tartozé koltségvetési intézmények koltségvetési gazdélkodasa
(elemi koltségvetés elkészitése, koltségvetés végrehajtasa) felett, valamint a koltségvetési gazdalkodas
hatékonysagat befolydsolo szervezeti korszer(sitések, kotelezettségvallalasok, illetve a kdzhatalmi bevételeket
megalapozé dijtételrendeletek véleményezése tekintetében;

a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa, vagyonkezelése ald tartozé allami tulajdont térsasagok és a minisztérium
altal irdnyitott koltségvetési intézmények vagyongazdalkodasahoz, a vagyon kezeléséhez és a tulajdonosi jogok
gyakorlasahoz kapcsolodd dontések el6készitése, a meghozott dontések végrehajtasa, koordindlasa, ennek
korében

fa) vagyonkezelési és vagyongazdalkodasi kérdések vonatkozasaban felel6s az MNV Zrt.-vel és az NFA-val valo
kapcsolattartasért a szakmai részlegek bevonasaval;

fb) ellatja a hatélyos jogszabdlyi el6irdsok alapjan a minisztérium felligyelete ala tartozé, énalléan miikodd és
gazdalkodd koltségvetési intézmények alapfeladatai elldtdsdhoz sziikséges ingatlanokkal kapcsolatos
minisztériumi vagyonkezelési, vagyongazdalkodasi feladatok tulajdonossal torténé egyeztetését;

fc) ellatja a minisztérium kozvetlen vagyonkezelésében lévé ingatlanok vagyongazdalkodasaval kapcsolatos
feladatait, ezen ingatlanok jovébeni vagyonkezelésére javaslatot tesz;
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fd) kézremiikodik a minisztérium altal irdnyitott koltségvetési intézmények vagyonkezelésében [évé ingatlanok
vonatkozaséban a vagyonkataszter elkészitésében, az MNV Zrt.; az NFA és az irdnyitott kdltségvetési intézmények
kozott kotendd Vagyonkezelési Szerz6dés el6készitésében;

fe) a torvényben vagy az MNV Zrt.-vel kotott Vagyonkezelési Szerzédésben biztositott jogok alapjan a gazdasagi
tdrsasdgok tevékenységének felligyelete, a tarsasdgi vagyon tekintetében a minisztériumhoz delegalt
jogosultsagok érvényesitése, dontések el6készitése, illetve abban torténé kdzremikodés. Ennek keretében
tobbek kozott ellatja a torvény vagy az MNV Zrt.-vel kétott Vagyonkezelési Szerzédésben biztositott jogok
alapjan, a minisztérium vagyonkezelésében 1évé TIG Tartalékgazdalkodasi Nonprofit Kft. (a tovdbbiakban: TIG) és
az Orszagos Hulladékgazdalkodasi Ugynokség Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: OHU) tevékenységének
vagyongazdalkodasi és tulajdonosi jogok gyakorlasaval kapcsolatos felligyeletét;

ff) @ minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé vagy vagyonkezelésében lévé gazdasagi tarsasdgok
vonatkozéséban az éves rendes kozgy(iléshez/taggytiléshez kapcsolédo beszamoldk és lizleti tervek tulajdonosi
jovadhagyasanak, a gazdasagi tarsasagokrdl szold torvény, illetve tarsasagi szerzédés (alapitd okirat) szerint
alapitoi hataskorbe tartozé dontéseknek az el6készitése;

fg) az MNV Zrt. Igazgatdsaga éltal megkiildott, és a tarcat érint6 elSterjesztések véleményezése, az Ulésekre
meghivott vezetdk részére a felkészitok elkészitése, a tulajdonosi jogok gyakorlasat eléseqité tajékoztatok,
elemzések, beszamolok készitése;

fh) a minisztérium gazdasdgi tarsasagokban 1évé részesedések nyilvantartasa, a tarsasagi részesedés, — vagyon
évkozi valtozésairdl bizonylatok, feladasok elkészitése, mérlegtételek leltarral torténé alatdmasztasa;

fi) felel6s a fejezet kozbeszerzési tevékenységének szabdlyozasaért, figyelemmel kiséréséért, a kozbeszerzési
eljarasokkal kapcsolatos felmérések, jelentések elkészitéséért, az agazat hataskorében meghirdetett
kozbeszerzési eljarasok altaldnos feliigyeletéért, az éves kozbeszerzési terv elkészitéséért, a minisztérium
kdzbeszerzési eljaradsainak koordinaldsaért;

fj) a minisztérium irdnyitasa ala tartozé koltségvetési intézmények elhelyezésében, projektszemléletl koncepcidk
kialakitasaban torténd kozrem(ikodés,

fk) felel6s a gazdasagbiztonsagi tartalék kezelését ellatd tarsasag (TIG) miikodésével kapcsolatos vagyongazdalkodasi
feladatok Osszefogdasaért, az MNV Zrt.-vel kotott Vagyonkezelési szerzédések fellilvizsgalataval kapcsolatos
tevékenység ellatasaért;

fl) felel6s a minisztérium altal alapitott és a minisztérium kezelésében lévé tudomanyos lapok helyzetével
(vagyonkezelésével) kapcsolatos tarca alldspont-kialakitasaért;

fm) a védett természeti terliletként, illetve a NATURA 2000 teriiletként nyilvantartott ingatlanokon kiviili a
minisztérium, valamint a minisztérium altal iranyitott és feliigyelt kdltségvetési intézmények vagyonkezelésében
Iévé ingatlanok tekintetében az dllami vagyoni korbdl vald ki- és bekertilés vonatkozésaban és a vagyonkezeldi
jogok gyakorldsdnak dtruhazésdhoz egyetértd nyilatkozatok kiaddsanak tigyintézése;

fn) a nem intézményi korbe tartozé vagyongazdalkodds keretében a szervezetek részére eszk6zok/ingdsagok
vonatkozasdban az dllami vagyoni korbél valo ki- és bekeriilés vonatkozasdban és a vagyonkezel6i jogok
gyakorlasanak atruhdzasahoz egyetértd nyilatkozatok kiadasanak tigyintézése;

a koltségvetési intézmények kezelésébe tartozé kincstari vagyon kezelésének és nyilvantartdsanak
minisztériumra harul6 feladatainak ellatasaért;

a konyvvezetés - szamviteli torvény és az &llamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl sz6l6 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet 9. § elvei szerinti — megszervezéséért, a
Szamviteli Politika és mellékletei kidolgozasaért, aktualizaldsdért, végrehajtasdért (kulon-kildon a VM Irdnyitd
Szervezetre, és a VM lgazgatasra), a bizonylatok, az analitikus nyilvantartasok, a fékonyvi kdnyvelés egymasra
épulését, egyeztetését és ellendrzését biztositd logikailag zart nyilvantartasi rendszer felépitéséért, ennek
korében:

1) a minisztérium igazgatds cimhez tartoz6é koltségvetési elbirdnyzatok tervezésével, az engedélyezett
eléirdnyzatok felhasznaldsaval, és a koltségvetési beszdmoldssal kapcsolatos feladatok ellatasaért;

2) vezeti az elSirdnyzat-nyilvéntartast, elvégzi az évkozi moédositasokat;

3) a fejezet altal biztositott pot- és eredeti eldirdnyzatok terhére kotott szerzédéseket nyilvantartja, vezeti a
kotelezettségvallalds nyilvantartasat;

4) a bel- és kulfoldi kiklldetések el6legének biztositasat az utazasok elszamolasat, nemzetkozi részvételi dijak
4tutaldsat;

5) fizeti és nyilvantartja a nemzetkozi tagsagi dijakat;
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6) gazdalkodik az év kdzben rabizott pot-elSiranyzatokkal, kiilonds tekintettel az EU-tagsagbol eredé feladatok
fejezeti kezelés(i elSiranyzat kiadasaira;

7) nyilvantartja és szamfejti a cafetéria-juttatasokat, gondoskodik azok naprakész elszamolhatésagarol;

8) felosztja, és biztositja a negyedéves vezetdi reprezentacios elélegeket, megrendeli a természetben biztositott
reprezentaciot;

9) Gizemelteti a hazipénztart (forint és deviza), felligyeli, és karbantartja a napi és hetilapok megrendelését;

10) biztositja a minisztérium éltal Gzemeltetett ingatlanok bérleti és koziizemi dijanak pontos teljesitését, ellatja a
szamldk megfelelé felszerelését;

11) a minisztérium részére engedélyezett személyi juttatasokkal valé ésszerl és jogszer( gazdalkodasért, a
rendszeres és a nem rendszeres személyi juttatasok nyilvantartasaért, szamfejtéséért és folyositasaért;

12) az illetményemelési, atsoroldsi és illetményeltéritési dontések atvezetésért a nyilvantartdsokban és a
pontos végrehajtasaért, valamint ezen dontéseket megalapozo felmérések és szamitdsok elkészitésében vald
kdzremkodésért;

13) a pénzbeli és természetbeni juttatdsokkal, koltségtéritésekkel (pl. bérletek, utazasi koltségtérités stb.)
lakasalappal, fizetési el6legekkel kapcsolatos nyilvantartasok vezetéséért, a kifizetésekért és a dolgozoi
visszatéritési kotelezettségek behajtasaért;

14) nyilvantartja a minisztérium vagyonkezelésében levé ingatlanok kdnyv szerinti értékét, a vagyonkezelésében
levé targyi eszkdzoket és készleteket mind értékben, mind mennyiségben, és gondoskodik ezek vonatkozésaban
a szabalyszerlen el6készitett és lebonyolitott leltarozasi feladatok végrehajtasardl;

15) elvégzi mérlegsoronként a leltarozast, amely kiértékelésérdl is gondoskodik;

16) egyezteti az lizemeltetésre dtadott eszkdzok lizemelteténél valé meglétét;

17) javaslatot tesz a vagyonkezelésében levd eszkozok selejtezésére, el6késziti és lefolytatja a selejtezési eljarast;
18) gondoskodik az Gizemorvosi és asszisztensi szerz6dések el6készitésérdl;

19) nyilvantartja a Kézponti lgazgatds koltségvetését érinté megbizasi és vaéllalkozasi szerz6déseket, ezekkel
kapcsolatos teljesitésigazolassal ellatott szamlak pénziigyi teljesitésérdl intézkedik;

20) elvégzi egyes, a Kdzponti Igazgatasnal levd palyazati programokkal kapcsolatos (VOC, ITMR, Svéjci Program,
Norvég Program, GEF-C komponens) szerz6dések nyilvantartasat, kotelezettségvallalasat és az azokkal
kapcsolatos teljesitéseket;

21) elvégzi a pénziigyi teljesitésekkel kapcsolatos korrekcidkat, KTK médositasokat;

22) elvégzi a Kincstér altal adott kimutatds alapjan a bérfeladést és annak rész-eléiranyzatonkénti konyvelését,
valamint nyilvantartja a munkavallalot és a munkaadét terhel6 jarulékokat, a személyi jévedelemadot;

23) vezeti az OTP Bank Nyrt.-nél lakaskolcsonokkel kapcsolatos analitikat, figyelemmel kiséri a torlesztéseket és
folyositasokat, a tartésan nem fizeték esetében a Jogi Féosztaly felé a szilkséges intézkedést megteszi;

24) ellatja a kdzponti beruhéazassal és feladatfinanszirozassal kapcsolatos okmanyok elkészitését és a Kincstar
részére torténd tovabbitasat;

25) nyilvantartja a kdzhasznu megallapodésokat, azok pénziigyi teljesitésérdl intézkedik;

26) nyilvantartja a minisztérium altal alapitott lapok vagyoni értékét;

27) teljesiti az informatikai keret terhére véllalt kételezettségeket;

28) elldtja a kiilonb6z6 jogcimeken foglalkoztatott dolgozdk vonatkozasdban a minisztérium altal megelSlegezett
személyi juttatdsok mds szervek éltali megtéritésének nyomon kovetését;

a Vidékfejlesztési Minisztérium igazgatds cim elkilonitett koltségvetési gazdéalkodasdnak, az igazgatasi
intézményi koltségvetés elkészitésének, végrehajtdsanak, kdnyvvezetésének és beszamolasanak elkllonitett
megszervezéséért.

5.1.0.3. Informatikai és Projektkoordinaciés Féosztaly
1. Az Informatikai és Projektkoordinaciés Féosztaly koordinacios feladatai korében:

a)

b)

felel a kornyezetpolitikdt, a dontéshozatalt és a tdjékoztatdst szolgdlé mutatok kifejlesztésének, valamint a
miniszter kdrnyezetligyi orszdgos statisztikai adatgy(jt6 programmal kapcsolatos feladatai végrehajtdsnak
koordinalasaért;

felel a minisztérium stratégiai céljainak eléréséhez kapcsoldédo projekt-, program- és portfolidmenedzsment
szervezet felallitasaért, mikodésének szabdlyozasaért és minéségbiztositasaért;

elézetes egyetértési jogot gyakorol a minisztérium és intézményei altal inditott palydzatok elinditasaban,
felugyeletet gyakorol a futd projektek és fejlesztések teljes életciklusa alatt.
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2. Az Informatikai és Projektkoordinacids Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében:

a)

b)

<)

d)

koordinélja a magyarorszagi EIONET-halézat kialakitasat, valamint az Eurépai Kérnyezetvédelmi Ugyndkséggel
torténd informatikai egytittmdikodést;

GRID Budapest néven - egyittmikodve az érintett szakféosztalyokkal — kdrnyezeti informatikai kozpontként
mukodik;

biztositja a foldrajzihely-fliggé tematikus és alapadatok segitségével torténé allapotrogzités, dllapotvaltozas
nyomon kovetés, elemzés, tervezés, programalkotas, gazdalkodds és dontés-elékészités eurdpai és nemzetkozi
normakat kielégit6 végrehajtasanak feltételeit;

felel a szakteriileteken mikodtetett térinformécids rendszereknek a minisztérium célkitlzéseit szolgald
hatékony, interoperdbilis, nemzeti és nemzetkozi hasznadlhatésdga érdekében a tdrca hatdskorébe tartozd
foldrajzihely-fliggd tematikus és alapadatokra vonatkozo6 adatkezelési és szolgaltataspolitika kidolgozasaért;

a Foldugyi és Térinformatikai Féosztallyal egyuttm(kodésben elésegiti a GMES-szolgéltatasok hasznositasat a
tarca altal feligyelt szaktertleteken;

részt vesz az EU és hazai projektek projektmenedzsment tevékenységében, a projektszervezetekben és az adott
szervezeten belil a megfelelé feladatokat ellatja.

3. Az Informatikai és Projektkoordinacids Féosztaly funkcionalis feladatai korében:

1)
2)
3)

4)

6)

7)

felel az egységes agrarinformatikai rendszer kidolgozasaért és megvalositasaért;

a minisztérium altal ellatott feladatok informatikai tamogatdsanak és a minisztériumi informatika
alapfeladatainak ismeretében elkésziti és rendszeresen aktualizalja a minisztérium informatikai szabdlyozési
térképét;

a szabdlyozasi térkép alapjan elkésziti és rendszeresen aktualizalja a minisztérium informatikai szabalyozasi
dokumentumait;

feltgyeli és ellendrzi a minisztérium informatikai szervezeteit és azok tevékenységét, illetve a szabalyrendszerben
foglaltak betartasat, végrehajtasat;

elldtja a miniszter éltal felligyelt, illetve iranyitott intézmények informatikai tevékenységének minisztériumi
szint( felligyeletét, a kormdanyzati és 4gazati informatikai stratégia érvényesitését;

elldtja az informatikai targyu jogszabalytervezetek, kormany-elGterjesztések véleményezését, az informatikai
szabalyozast megvalositd egyéb rendelkezések, eljarasrendek véleményezését;

szlikség esetén informatikai projekteket kezdeményez, szakmailag irdnyit, és szakmai tdmogatést nyujt, szakmai
mindségbiztositast végez, az IT auditokat szakmailag jévéhagyja;

biztositja a minisztérium adatvagyonanak IT felligyeletét, az adatgyUjtések, adatfelhasznalasok fejlesztését
szakmai irdnyitasat;

elkésziti és folyamatosan aktualizalja a minisztérium és felligyelt intézményei vonatkozasaban az alkalmazas- és
infrastrukturafejlesztési tervet, valamint gondoskodik az egyes projektek elérehaladdsanak beszdmoltatdsarol;
felel a minisztérium informatikai fejlesztési tervének elkészitéséért — alkalmazasfejlesztésért, hardver, szoftver
infrastrukturdlis fejlesztésért, annak nyilvantartasaért —, megvaldsitdsanak iranyitasaért, illetve az abban valo
részvételért, a biztositott eréforrdsok — human, pénziigyi - mértékének megfeleléen;

felel az informatikai biztonsag, valamint az adatbiztonsdg technoldgiai és lgyrendi felligyeletéért, adatok
kezeléséért;

felel a minisztérium informatikai targya beszerzéseinek el6készitéséért, illetve ezzel kapcsolatos
kdzremkodéséért a minisztérium informatikai fejlesztésének pénziigyi tervezésében;

felel a minisztérium kormanyzati és uniés informatikai rendszerekhez torténé kapcsolédasaért;

felel a minisztérium informatikai rendszerével 6sszefiiggésben a korményzati és EU-s kapcsolatok fenntartasaért;
kialakitja a minisztérium feladat- és hataskoréhez kapcsolddo informatikai stratégiat és informatikai biztonsagi
stratégiat, javaslatot tesz az informatikara fordithatd belsé és kiilsé eréforrasok megtervezésére és elosztasara;
irdnyitja a szakterileti informacids rendszerek fejlesztését és miikodtetését;

ellatja a kdzponti (KEOP) és egyéb informatikai palyazati programok szakmai el6készitését, illetve iranyitja azok
megvaldsitasat;

Osszehangolja a kérnyezeti vonatkozasu nemzetkozi adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitését;
gondoskodik a 9) pont szerint szolgaltatott adatok kozponti taroldsardl, rendszeres kdzzétételérdl;

biztositja a kdrnyezeti adatok nyilvanossagra hozatalanak informatikai hatterét;
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22)

23)

24)

25)
26)

27)
28)

29)

30)

31)

32)

33)

5.1.

gondoskodik a mas tarcak altal gydjtott kdrnyezeti vonatkozasu adatok orszagos kdrnyezetvédelmi informacios
rendszerbe t6rténd bekapcsolasardl, adatok kezelésérdl;

ellatja a féosztaly feladataihoz kapcsolodd hazai és nemzetkozi adatszolgaltatasi kotelezettségekkel kapcsolatos
feladatokat;

felel az orszdgos kornyezetvédelmi informacids rendszer mikodtetésével és fejlesztésével kapcsolatos
feladatokért, adatok kezeléséért;

felel az emisszid-kereskedelmi informatikai rendszer mikodtetéséért, adatok kezeléséért;

felel a mas tarcdk altal gydijtott kornyezeti vonatkozasu adatoknak, valamint az Orszdgos Kornyezetvédelmi
Informéacids Rendszernek (OKIR) a Nemzeti Kdrnyezeti Térinformatikai rendszerbe torténdé bekapcsolasaért;

felel a teljes integralt szennyez6anyag-kibocsatasi adatbazis (PRTR) fejlesztéséért, adatok kezeléséért;
egyuttmUlkodik az érintett szakféosztalyokkal a kdrnyezetligyi szakteriilethez kapcsolédé hazai és nemzetkozi
adatszolgaltatasi kotelezettségekkel kapcsolatos informatikai feladatok végrehajtasaban;

kapcsolattartasi feladatok az informatikai projektek vonatkozasaban a hazai és unids szervekkel, a kotelezé
adatszolgaltatasi, monitoring és ellendrzési eljarasokban képvisel, adatot szolgaltat a projektek el6rehaladasanak
felligyeletéért, a projekt megvalositdsanak szervezeten beliili és szervezeten kiviili segitéséért és motivaldsaért, a
valtozaskezelésért, a bels6 szakmai és informatikai szakemberek rendelkezésre allasanak biztositasaért;

a Természetvédelmi Informacids Rendszer (TIR) folyamatos kialakitdsa, lizemeltetése és tovabbfejlesztése, a
Természetmeg6rzési Féosztallyal egytittmikodésben;

a Natura 2000 teriletek adatlapjainak és térinformatikai allomanyainak a TIR-ben toérténé nyilvantartasa,
karbantartasa, a Természetmegdrzési Féosztallyal egylttmiikodésben;

a természetvédelmi monitorozé programok technikai miikodtetésével és hatterének biztositasdval kapcsolatos
tevékenység, illetve az adatok mindségbiztositasa és azoknak a TIR-be torténd beillesztése, az adatfeltoltés
iranyitasa (az OKIR 6nallé részeként);

a TIR Kozonségszolgdlati modul, a természetvédelmi térképszerver Uzemeltetése, a természetvédelmi
szakteriileti honlap karbantartdsa, aktualizaldsa a Természetmegdrzési Féosztallyal egylittmiikodésben.

1. Ajogi és igazgatdsi ligyekért felelGs helyettes dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek

5.1.1.1. Titkarsag
1. A jogi és igazgatasi lUgyekért felelés helyettes allamtitkdr kozvetlen aldrendeltségében mukodik a Titkarsag.
Feladatait az 57. § rogziti.

5.1.1.2. Jogi Féosztaly
1. A Jogi Féosztély kodifikacios feladatai kdrében:

a)

felel6s a minisztérium feladatkorébe tartozd jogszabdlytervezetek, (torvényjavaslatok, kormany- és miniszteri
rendelet tervezetek), el6terjesztések, jelentések, tajékoztatok, valamint kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok
el6készitéséért (szovegezés, szerkesztés, a magyar jogrendbe valo beilleszkedés megteremtése), ezen bellil:

aa) az irdnyitdsdhoz sziikséges normativ rendelkezések szabdlyozési szintjének (térvény, korményrendelet,
miniszteri rendelet, miniszteri utasitas, miniszteri belsé utasitds) meghatarozasaért;

ab) a jogszabalyok tervezeteinek, indokoldsdnak elkészitéséért az illetékes ©6nalld szervezeti egység éltal
el6készitett szakmai tervezet alapjan;

ac) a jogszabalyok tervezeteinek belsé véleményezését kdvetd kdzigazgatasi egyeztetéséért, melynek keretében
a tervezetet meg kell kiildeni a szabalyozasban érdekelt tarsadalmi szervezeteknek és érdek-képviseleti
szerveknek is;

ad) a jogszabdlyalkotasra iranyulé koncepciok, jogszabdlytervezetek, valamint a tervezetekhez kapcsolédo
eléterjesztések vagy szakmai indokoldsoknak a minisztérium honlapjdn valé kozzététele érdekében a
Sajtéirodanak torténé megkiildéséért;

ae) a miniszter feladatkorébe tartozé toérvények, kormdnyrendeletek, kormdanyhatarozatok kormany-
el6terjesztéseinek a kdzigazgatasi allamtitkari értekezlet, illetéleg a Kormany dontésének megfeleld véglegesitéséért;
az Orszaggyuléshez torténd benyuijtas el6tti egyeztetéséért;

af) a miniszter feladatkorébe tartozé térvényjavaslatok targyaldsa soran a benyujtott modositd javaslatokrdl,
tovabbd a tércét érinté onalld inditvanyokrdl sz6lé6 kormany-eléterjesztések elékészitéséért, a felelés 6nalld
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b)

d)

szervezeti egység szakmai tervezete alapjan; a bels6 egyeztetést kovetd kdzigazgatdsi egyeztetés lefolytatasaért,
valamint a Kormany altal tdmogatott mddositd javaslatok jegyzékének elkészitéséért és a Parlamenti és
Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalydhoz valé tovabbitasukért;

ag) a miniszter feladatkorébe tartozo torvényjavaslatok egységes javaslatainak, valamint a torvény és a hatarozati
javaslat szovegének véglegesitéséért, azoknak a miniszterhez aldirdsra torténé felterjesztéséért, tovabba - az
alairast kovetden — a Parlamenti és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalydhoz valé tovabbitasaért;

ah) a miniszteri rendeletek alairatasaért, kihirdetéséért;

felel6s a minisztérium szervezeti és miikodési szabalyzatanak el6készitéséért;

felelés a hattérintézmények szervezeti és miikddési szabalyzatainak miniszteri utasitasként torténé kiadasaval
kapcsolatos el6készitésért, a miniszteri jovahagyast igényld belsé szabalyzatainak miniszteri jévahagydsra
torténé elékészitéséért, valamint egyéb szabdlyzatainak véleményezéséért, az érintett 6nallé szervezeti egységek
bevonasaval;

felelés a feladatracionalizacioval 6sszefliggd jogszabaly-médositasok érintett 6nallé szervezeti egységekkel
egyUttmukodve torténd el6készitéséért;

a szakképzésrdl szold torvényben foglalt felhatalmazas alapjan a miniszter szabalyozasi jogkorébe tartozo
rendeletek, a mezégazdasagi és erdészeti gépkezelbi jogositvany kidllitdsdra vonatkozé miniszteri rendeletek
szakmai el6készitése.

2. A Jogi Féosztaly koordinacios feladatai kdrében:

a)
b)

d)

felel6s a KAP-ban el6irt egyszerUsitési folyamat jogi és technikai jelleg(i koordinalasaért (simplification);

felelés a jogszabdly- és egyéb elSterjesztés-tervezetek minisztériumi véleményeztetéséért, az egységes
tarcadlldspont kialakitasaért, és a minisztériumi alldspontot 6sszegzd atirattervezet elkészitéséért, a valaszt adéd
allami vezetbvel torténd aldiratdsdért, a vélemény tovabbitdsdért; a kozigazgatdsi egyeztetésre bocsatott
anyagok szakmai egyeztetéséért;

felelés a kormanyzati dontés-el6készités keretében a kdzponti dllamigazgatasi szervektdl beérkez6 el6terjesztések,
jelentések, jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok tervezetei észrevételezésének és
véleményezésének koordinacidjdért, valamint az észrevételezési és véleményezési hataridék megtartdsdnak
ellenérzéséért;

felel6s a Vezetdi Ertekezlet szervezéséért, azok részére készitett elterjesztések koordinalasaért;

felelés a minisztérium egységes alldspontjanak kialakitdsdért az Alkotmanybirdsag, Alapvetd Jogok Biztosdnak
megkereséseivel kapcsolatban;

felelés a minisztérium altal irdnyitott intézmények kdzérdeki adatainak megjelenitésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasanak koordinalasa;

felelés az dllamhaztartési szakfeladatok rendjének alkalmazasabdl és fellilvizsgélatabol fakadé minisztériumi
feladatok - a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly és az érintett 6nallé szervezeti egységek bevonasaval
torténé — koordinaciojaért;

kialakitasaval, végrehajtasaval kapcsolatos koordinacids feladatok ellatasaért;

az orszagos nevelési, oktatasi, képzési koncepciok és végrehajtasi tervek kidolgozasaban vald kozrem(ikodés;

az erdei iskola programmal, az 6kotudatos, zoldiskolak fejlesztésének 0sztonzésével kapcsolatos minisztériumi
feladatok ellatasa;

az agrar- és kornyezettudomanyi képzést végzd felséoktatdsi intézményekkel kapcsolatban a minisztérium

felséoktatasi alap- és mesterszakok meghatdrozasaban, a kdvetelmények kialakitdsaban val6 kézremiikodés.

3. A Jogi Féosztaly egyedi kbzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kdrében:

a)

b)

felelés a miniszter iranyitasi, felligyeleti jogkdrben - ide nem értve a Ket. szerinti felligyeleti eljarast — hozott
dontéseinek szakmai el6készitéséért (hattérintézményi dontések elézetes vagy utélagos jovahagydsa iranti
intézkedés, ha jogszabdly a dontést az irdnyitast elldtdé elbézetes vagy utélagos jévdhagyasahoz koti; a
hattérintézmények részére feladat elvégzésére vagy mulasztds potlasara irdnyuld egyedi utasitasok stb.);

felel6s a minisztérium alapité okirata és a miniszter éltal irdnyitott vagy felligyelt koltségvetési szervek alapitd
okiratainak kiadasra vagy modositasra, a megsziintetd, atalakité okiratok kiadasra torténd el6készitéséért, az
érintett 0nalld szervezeti egységek bevondsaval el6készitett okiratok Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly
részére —az allamhaztartasért felelés miniszterrel val6 egyeztetés céljara — tortén6 megkildéséért, kozzétételéért;
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onalléan fellebbezhet6 elséfoku végzések ellen a Ket. alapjan biztositott, a miniszter hataskorébe tartozo,
jogorvoslati igyekben — az MVH Kézponti Szerve éltal elsé fokon hozott dontések esetének kivételével — a dontés
feltlvizsgalata;

a vidékfejlesztési miniszter, mint szakképesitésért felelés miniszter hataskorében meghozandé kézhatalmi és
kdzhatalmi jellegl dontések kiadmanyozasra elékészitése;

az agazatba tartozé szakképesitések tekintetében — a komplex szakmai vizsga jogellenes megszervezése vagy
a bizonyitvany jogellenes kidllitdsa esetén — a komplex szakmai vizsga eredményének megsemmisitésével, a
kiallitott, szakképesitést tanusitd bizonyitvany érvénytelenné nyilvanitasaval kapcsolatos déntést a miniszter
nevében eljarva kiadmanyozza;

a minisztérium altal fenntartott nevelési-oktatasi intézmény altal hozott dontés ellen benyujtott felllbiralati
kérelem és torvényességi kérelem targydban meghozandé mdasodfokd doéntést a miniszter nevében eljarva
kiadmanyozza.

4. A Jogi Fosztély eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében:

a)

b)

felelés a jogharmonizaciés célu jogalkotasi feladatoknak, a kotelezettségszegési eljarasoknak, az EU PILOT
megkereséseknek, az EU birésagi ligyeknek koordindldsaért;

felelés két- és tobboldali nemzetkozi szerzédések, megallapodasok (a tovabbiakban egyiitt: nemzetkozi
szerz6dés) el6készitésével, létrehozasaval, szovegének végleges megallapitasaval, kihirdetésével, illetve
kozzétételével, médositasaval és felmondasaval kapcsolatos jogi feladatoknak a vonatkozé utasitasban foglaltak
szerinti ellatasaért;

felelés a nemzetkozi szerzédések fellilvizsgalatanak és modositasanak koordindlasaért;

felel6s a nemzetkozi szerz6dések nyilvantartasaért;

felel6s az EU keretében létrejové nemzetkozi szerz6désekhez torténd csatlakozassal 6sszefliggé nemzetkozi jogi
feladatok ellatasaért;

felelés az druk és szolgdltatasok szabad dramlasat érintd, valamint a belsé piaci szolgéltatasokra vonatkozé
jogszabalytervezetek notifikdcidjanak, és az egyes eurdpai unids jogi aktusokban eldirt, jogszabalytervezetek
egyéb notifikacios eljarasainak koordinalasaval kapcsolatos feladatok ellatasaért;

felel6s a minisztérium feladat- és hataskorét érint6é eurdpai unios jogszabalytervezetek véleményezése soran a
jogi véleményalkotasért;

felelés a kornyezeti ligyekben az informécidhoz valé hozzaférésrél, a nyilvdnossdgnak a dontéshozatalban
torténé részvételérdl és az igazsagszolgéltatashoz valod jog biztositasardl sz6l6, Aarhusban, 1998. junius 25-én
elfogadott Egyezmény hazai, eurépai unids és nemzetkdzi végrehajtasabdl fakadé feladatok elldtasaban torténd
kozremikodéséért;

a szakképzéssel, koz-, felnétt-, felsGoktatassal és kozmlvel6déssel 6sszefliggd nemzetkozi egyittmiikodésbdl
eredd, minisztériumi szintl szakterileti feladatok ellatasa.

5. A Jogi Féosztaly funkcionalis feladatai korében:

1)

2)

3)

5)

6)

7)
8)

9

felelés a Kormany, Kézigazgatéasi Allamtitkari Ertekezlet (léseinek napirendjére felvett el6terjesztések jogi
véleményezéséért;

felelés a Miniszteri Ertekezlet, és a Vezetdi Ertekezlet részére készitett el6terjesztések tervezetének jogi
felllvizsgalataért;

felelés a miniszternek a Kormany munkatervéhez és a Kormany jogalkotasi programjara tett javaslatai
el6készitésének 6sszehangolasaért;

felel6s az 6nall6 szervezeti egységek jogalkalmazasi gyakorlatat egységesitd jogértelmezésért (jogi vélemény,
irdnymutatas);

felel6s a minisztérium egységes jogalkalmazasanak kialakitasaért, ide értve szlikség esetén az ligyészséggel, a
birésdggal és més hatésagokkal torténd konzultaciot is;

felel6s a minisztérium képviseletéért a tarstarcak, kozponti allamigazgatasi szervek, érdekképviseletek altal
szervezett jogszabdly-el6készitd és jogértelmezd munkaban;

felelds a védjegy, fajtaoltalom, ipari minték, foldrajzi arujelzés hazai és nemzetkozi jogi feladat végzéséért;
felel6és a térca hivatalos lapjanak szerkesztéséért, az atadott, nyilvanossagot érint6é intézkedések, palyazatok
kozzétételéért;

felelGs a rendszeres és rendkivili jogszabaly-fellilvizsgalat elvégzéséért;

10) felel6s a kozigazgatas korszer(sitésével, valamint a deregulaciéval kapcsolatos feladatok 6sszefogasaért;
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11)

—

20)

21)

22)

23)

24)

25)
26)

27)

28)

29
30)

-

31)

32)

33)

felel6s a belsé utasitasok jogi véleményezéséért, egyedi utasitas alapjan kidolgozasaért, a belsé utasitasok
nyilvantartasaért, a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalasaért, a minisztérium belsé informatikai
rendszerén valé kozzétételéért;

felelGs a szervezetkorszerUsitésre vonatkozd javaslatok elékészitéséért;

) felelés a minisztérium altal hozott kozigazgatasi dontések birésag el6tti megtamaddasa esetén a minisztérium jogi

képviseletének elldtasaért; a birdsagi dontés alapjan az illetékes 6nallé szervezeti egységek irdsbeli felhivasaért a
sziikséges intézkedésekre;

felels a minisztérium altal vagy a minisztérium ellen inditott munkatigyi polgari peres és nem peres tigyekben a
minisztérium jogi képviseletének elldtasaért, ideértve a beadvanyok elkészitését és hataridében torténd
benyujtasat, valamint a targyaldson torténé személyes részvételt is;

felel6s a minisztériumi 6nallé szervezeti egységek altal el6készitett szerzédéstervezetek jogi véleményezéséért,
az alapito- és egyéb okiratok jogi fellilvizsgélatdért; ezen szerz6désekhez, alapité és egyéb okiratokhoz
kapcsolddé peren kiviili eljarasi cselekményekért;

felel6s a minisztérium altal megkotott szerz6dések nyilvantartasaért (szerzé6déstar);

felelés a jogalkalmazassal Osszefiiggdé kérdésekben az Ugyészségekkel és a birdsagokkal, valamint mas
igazsagugyi szervekkel torténé kapcsolattartasért;

felel6s az 6nallé szervezeti egységek altal elékészitett minisztériumi kdzigazgatdsi dontések anyagi jogi és
eljarasjogi kontrolljaért;

felel6s a minisztérium szakmai féosztalyai altal felligyelt intézményeknél folytatott felligyeleti ellenérzésekhez
egyedi jogi segitségnyujtasért;

felel6s a minisztériumi 6nallo szervezeti egységeknél és a minisztérium iranyitasa ala tartozé intézményeknél
folyé hatdsagi jogalkalmazoi tevékenység figyelemmel kiséréséért és az egységes jogalkalmazdi gyakorlat
kialakitasanak elésegitéséért;

felel6s az agazati szakmai kamarak (Magyar Allatorvosi Kamara, Magyar Névényvédé Mérnodki és Névényorvosi
Kamara, Orszdgos Magyar Vadaszkamara és a 19 megyei, valamint a févarosi terileti szervezete) feletti
torvényességi felligyelet ellatasaért, a torvényességi felligyeleti jogkdrben tett intézkedés kiadmanyozasaért;
felel6s a Hegykozségek Nemzeti Tanacsa, a Hegykozségi Tanacsok és a hegykozségek feletti torvényességi
felligyelet ellatasaért, a torvényességi felligyeleti jogkorben tett intézkedés kiadmanyozasaért;

felel6s a miniszter munkaltatoi jogkdrben hozott dontéseinek elékészitésében, a minisztérium altal irdnyitott
intézmények vezetdinek, illetve gazdasidgi vezetSinek pdlydzati uton torténd kivalasztdsaban valo
kdzremkodésért;

felelés a minisztérium &ltal iranyitott intézmények torvényességi, szakszerliségi, hatékonysagi és pénziigyi
ellenérzésében valé kdzremlkodésért;

felel6s a minisztérium altal iranyitott intézményekkel vald kapcsolattartasért;

felel6s a minisztérium &ltal irdnyitott intézményfelligyeleti feladatok elldtdsaban egylittmiikodésért az 6néllé
szervezeti egységekkel, minisztériumokkal, egyéb szervekkel, szakszervezetekkel stb.;

felel6s a minisztérium &ltal irdnyitott intézmények miikodésére vonatkozo jogi és szakmai hatdsvizsgélatok
elvégzéséért, az azok eredményeként jelentkezd jogalkotasi feladatok szakmai el6készitéséért, az intézmények
szervezetfejlesztésének koordindcidjaért, azok eredményének jogalkotasban és felligyeleti jogkorben torténd
érvényesitéséért;

felel6s a minisztérium altal irdnyitott intézmények fejlesztési és palyazati tevékenységébdl adoédd 6néllé
szervezeti egységeknél jelentkezé feladatokban, a hattérintézményi pélydzatokhoz sziikséges fenntartoi
igazolasok kiadasaban valé intézményfeliigyeleti szempontu kdzremikodésért;

felel6s valamennyi, a miniszter altal iranyitott vagy feliigyelt koltségvetési szerv intézményi felligyeletéért;
felelés a minisztérium éltal iranyitott intézményei vonatkozasaban az adminisztrativ terhek csokkentésébdl, az
Ugyfélbarat és koltséghatékony kozigazgatas, egyablakos ligyintézés megteremtésébdl adddd minisztériumi
feladatok ellatasaért;

felel6s a minisztérium altal irdnyitott intézmények mikddési strukturajanak, a miikddés szervezeti formajanak
folyamatos vizsgalataért, a miikodés hatékonysagat javitd intézkedésekre vonatkozé javaslattételért;

felel6s a minisztérium dltal irdnyitott intézmények feladatainak attekintéséért, feladatainak és feltételrendszerének
racionalizaldsaért, az intézményszerkezet kialakitaséra vonatkozé dontés-el6készitd és elemzd tevékenységért;
felelés a minisztérium altal irdnyitott intézményekre kiterjedé engedélyezett |étszam-elGiranyzatok, az
intézményi létszdmstruktura felllvizsgalataval kapcsolatos feladatokban valé kézremUikodésért;
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34)

35)

36)
37)

38)

39)

40)

41)

42)

43)

44)

felelés a minisztérium dltal iranyitott intézmények hatékony és ugyfélbardat mikodését biztositd
ingatlanhasznositasi alternativak elékészitésében vald kdzremdlkodésért;

felel6s az minisztérium éltal iranyitott kozponti és terlileti kbzigazgatasi és egyéb szervek atszervezésébél adoédo
el6készitési és tovabbi dontést, valamint végrehajtast igényl6 feladatok ellatasaért;

felels a minisztérium oktataspolitikdjanak kialakitadsaért, annak érvényesitéséért;

felel6s a vidékfejlesztési miniszter, mint szakképesitésért felel6s miniszter hataskorébe tartozé feladatok
elldtasanak elésegitéséért, az e hataskorben hozandé dontések elékészitéséért;

felel6s az dgazati oktatasi intézmények szakmai munkajanak értékeléséért;

felel6s a szakképzéssel, koz-, felnott- és felsGoktatdssal, kozmiivelddéssel 6sszefliggd bizottsagok munkajaban
valé részvételért; a tarstarcdkkal, érintett hatésdgokkal és egyéb dllami szervekkel, gazdasagi
érdekképviseletekkel, tdrsadalmi és egyéb szervezetekkel val6 egylittmiikodésért;

a kozoktatasrdl szol6 torvényben és egyéb jogszabalyokban eldirt fenntartdi feladatok elldtdsa a minisztériumi
fenntartasu nevelési-oktatasi intézmények tekintetében;

felelés a minisztérium 4&ltal fenntartott nevelési-oktatdsi intézmények, valamint a Magyar Mez&gazdasagi
Muzeum, tovabba az Orszagos Mezégazdasagi Konyvtar és Dokumentacids Kozpont szakmai felligyeletéért; éves
koltségvetési elGiranyzataik meghatarozasaban, torvényességi, felligyeleti és komplex pénziigyi ellendrzésiikben
valé kozremUkodésért; az intézmények tekintetében pélyazatok el6készitésével, benyujtdséval kapcsolatos,
minisztériumi feladatok ellatasaért;

felel6s a Nemzeti Agrarszaktanacsadasi, Képzési és Vidékfejlesztési Intézet (a tovabbiakban: NAKVI) képzési
tevékenységének szakmai feliigyeletéért;

felelés a helyes mezégazdasagi gyakorlat megismertetése céljdbdl a gazdak képzésének és tajékoztatasanak
megszervezésében vald kdzremkodésért;

felel6és a Humanerdéforras-fejlesztési Operativ Program (NFT-HEFOP) szakképzés-fejlesztési kdzponti program
iranyitasi feladatainak elldtasaban vald részvételért.

5.1.1.3. Személyiigyi és lgazgatasi Féosztaly

1. A Személyligyi és Igazgatasi Féosztaly kodifikacios feladatai:

a)
b)
<)
d)

a miniszter altal adomanyozhat6 elismerésekre vonatkozé jogi szabélyozas szakmai el6készitése;

a fontos és bizalmas munkakdrokkel kapcsolatos dgazati szabalyozés szakmai el6készitése;

az dgazati munkavédelmi szabdlyzatok kidolgozésa;

a minisztérium kozszolgalati szabdlyzatanak, valamint a személyligyi szakterliletre vonatkozé egyéb belsé
szabalyzatoknak a kidolgozésa;

a vagyonnyilatkozatok kezelésére vonatkozé szabalyzat el6készitése;

az adatvédelmi szabdlyzat kidolgozésa;

a mindsitett helyzetek megel6zésére és lekiizdésére vonatkozé dgazati intézkedések kidolgozasa, valamint a
mindsitett helyzetek intézkedési tervének, rendelkezés-tervezetének elkészitése, naprakészen tartdsa, vezetdi
dontés esetén azok kiadasra el6készitése;

a minisztérium Iratkezelési Szabalyzatdnak és a minisztérium Biztonsagi Szabalyzatanak elkészitése, ezek
folyamatos karbantartdsa, jogszabalyvaltozasok esetén a sziikséges mddositasok kidolgozasa;

a miniszternek, mint a Honvédelmi Tandcs tagjanak sajat hatdskorben kiadandd rendelkezései tervezetének
kidolgozasa és kiadasanak el6készitése.

2. A Személyligyi és lgazgatdsi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai:

a)

b)

d)

az agrarligyi és kornyezetligyi szakdiplomatakkal kapcsolatos, a minisztérium hataskorébe tartozé személyligyi
feladatok ellatasa;

az Eurdpai Bizottsdg altal meghirdetett nemzeti szakért6i pdlydzat kozzététele, a palydzd minisztériumi
kormdnytisztviseld jeldlése, kikildetésik Ugyintézése, kinttartézkoddsuk meghosszabbitdsa és ennek kapcsan
kapcsolattartds a K6zigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium illetékes szerveivel;

a kiilképviseleteken a minisztérium érdekeit képvisel6 agrariigyi és kdrnyezetligyi szakdiplomaték és csaladjuk
élet- és munkakorilményei alakuldsanak folyamatos figyelemmel kisérése, az ezzel kapcsolatos intézkedések
kezdeményezése;

a minisztériumi kormanytisztvisel6k EU-s mezégazdasagi gyakornoki feladatok ellatasara torténé kirendelése;
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3. A Személyligyi és lgazgatasi Féosztaly funkcionalis feladatai:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)
10

=

11
12
13

= = —

20

=

21

—

22
23

= =

24

=

25)

a miniszter és a minisztériumi vezetdk hatadskorébe tartozd személyligyi, munkaigyi, szervezési, fegyelmi,
kartéritési, szocidlis és kegyeleti dontések el6készitése és végrehajtasa;

a minisztérium létszamgazdalkodassal 6sszefliggd feladatainak el6készitése;

a Nemzeti Gazdasdagi és Tarsadalmi Tandacs bér- és kollektiv megéllapodésokkal kapcsolatos ligyekben;

a nemzetbiztonsdgi ellen6rzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa;

a minisztérium allomanydba tartozd vezeték és beosztott kormanytisztvisel6k, a minisztérium iranyitasa és
felligyelete ald tartozé intézmények vezetSinek ideértve az nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal
(a tovabbiakban: NEBIH) elndkhelyetteseit is, valamint az &llamhaztartasra vonatkozé jogszabalyok alapjan
nyilatkozattételre kotelezettek vagyonnyilatkoztatasaval 6sszefliggé feladatok ellatasa;

a kozszolgalati és kozalkalmazotti dllashelyek palyaztatdsaval kapcsolatos ligyintézésért, a Nemzeti K6zigazgatasi
Intézettel val6 kapcsolattartas;

a Kozigazgatasi és lgazsagugyi Minisztérium kozigazgatasi allamtitkdra kinevezésekkel kapcsolatos kifogasolasi
joganak megkérésével 0sszefliggd tevékenység ellatasa;

a személyi dllomany egészségi, pszichikai és fizikai alkalmassagaval, foglalkozas-egészségligyi helyzetével
kapcsolatos tevékenység felligyelete;

az dgazatot érintd személyligyi és képzési, tovabbképzési feladatok koordinaldsa;

a minisztérium dllomanya személyligyi adatainak szamitdgépes feldolgozdsa és a jogszabdlyban el&irt
adatszolgaltatas a Kozszolgalati Nyilvantartds részére;

a személyi anyagok kezelése;

a minisztériumi alkalmazottak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

a minisztériumi kormdnytisztvisel6k mindsitésével, az lgykezel6k értékelésével, a teljesitményjutalmazas
végrehajtasaval, valamint az intézményi vezeték mindsitésével és tevékenységik értékelésével kapcsolatos
teenddk;

a minisztérium féléves munkatervének 0sszeallitasa és gondozésa;

az 0nallé szervezeti egységekkel torténé belsé egyeztetést kovetéen a minisztérium munkaterveire vald
javaslattétel;

a jogszabalyokban, a kdzjogi szervezetszabalyz6 eszk6zokben, a munkatervben és a miniszteri dontésekben
meghatarozott feladatok nyilvantartasa, végrehajtasanak ellenérzése;

a Kormany hatarozataiban és munkatervében, tovabba a minisztérium féléves munka- és ellenérzési tervében
eldirt hataridés feladatok nyilvantartasa, végrehajtasuk ellenérzése, illetve a végrehajtas sordn felmerdilt
akadalyokrdl a minisztériumi vezeték havonként torténd tajékoztatasa;

a feladatellatashoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezetdi dontésekrdl az allamtitkar, a helyettes
allamtitkarok és a féosztalyvezeték rendszeres tajékoztatasa;

a minisztérium testiileti Glésein (Miniszteri Ertekezleten és Vezetdi Ertekezleten) sziiletd ddntések, hatarozatok,
illetve az ezekbdl adédo feladatok nyilvantartasba vétele;

az Orszaggy(lés és a Kormany dontéseibdl, hatdrozataibol a minisztériumra harulé feladatok végrehajtasanak
szervezése, e feladatoknak az tigykor szerint felels szervezeti egységek kozotti elosztasa, az esetleges vitas
kérdések egyeztetése és a feladatelosztasnak a minisztérium vezetdihez, illetve az érintetteknek toérténd
eljuttatdsa;

a Kozigazgatasi és Igazsaguigyi Minisztériumnak a lejart hatéridejl kormanyhatarozatokbdl adédo, tovabbé a
kormény Ulésein nem hatdrozati formdban kiadott feladatok végrehajtdsardl, az esetlegesen felmertild
akadalyokrdl valé igény szerinti jelentéstétel;

a tarcakozi kapcsolatok és egyéb tarca képviseletben szerepld tisztségvisel6k nyilvantartasa;

a tarca altal benyujtani kivant eléterjesztések, a kormany valamint a kdzigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet (iléseire
torténd bejelentésével kapcsolatos feladatok végzése — a Jogi Féosztély tajékoztatasa alapjan Gsszeallitott lista
e-mailben torténd megklldése a Kozigazgatési és lgazsagligyi Minisztérium Korményirodanak napirendre vétel
céljabol, tovabba errél a Jogi és Igazgatasi Ugyekért Felel8s Helyettes Allamtitkar feljegyzésben valé értesitése
beterjesztésének szervezése;

a kormanyiilések, illetve a Kdzigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet napirendjének megkiildése az érintettek részére;
a napirendi pontokban szereplé elSterjesztésekkel kapcsolatos vezet6i felkésziték készitésének szervezése,
koordindlasa, a beérkezett anyagoknak az lilésen résztvevd vezetd részére torténd eljuttatasa;

a Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztériummal, valamint a Miniszterelnokséggel valé kapcsolattartas;
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26)

27)
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a minisztérium vezet6inek hivatalos programja hetenkénti 6sszedllitasa, és annak az érintettek részére torténd
megkdildése;

a minisztérium vezetésének és az érdekelt féosztalyoknak az Orszaggydiléstdl, kormanytdl, mas allami szervektél,
vagy térstarcaktol érkezd emlékeztetdk, jelentések, intézkedési tervek megkiildése, szlikség esetén az intézkedési
kotelezettségre valo figyelemfelhivas;

a minisztérium vezetésének rendelkezése alapjan egyéb ligykezelési és szervezési feladatok ellatasa;

a mindsitett adatokra vonatkozé biztonsagi vezetdi feladatok ellatdsa, a Biztonsagi Szabdlyzat és a vonatkozo
jogszabalyok rendelkezései szerint;

a nemzeti és kilfoldi minésitettadat-nyilvantarté mikodtetése;

a szervezeti egységeknél kintlévé kormanyzati iratok meglétének félévenkénti ellendrzése, illetve az errdl késziilt
tdjékoztatd elkészitése, ezeknek a felligyeletet ellatéd helyettes allamtitkdroknak valé megkiildése;

a minisztériumi korbélyegzékkel kapcsolatos feladatok (rendelés, kiadds, visszavétel, nyilvantartas);

a minisztérium vagy részlege cimére postan vagy kézbesité utjan érkezett, illetve személyesen kézbesitett
kildemények (levél, felterjesztés, jelentés, tavirat, csomag stb.) atvétele;

minden, a minisztériumhoz beérkezé kiildemény érkeztetése;

az elektronikus iktatorendszerhez valé hozzaférési jogosultsagok regisztralasa, médositasa és megvonasa;

az iratok Iratkezelési Szabdlyzatban foglaltak szerinti elkiildése (expedialdsa);

a minisztériumi dolgozék munkavégzésre irdnyuld jogviszonya megsztinésekor iratelszamoltatas;

a kiadmanyozasi jog gyakorlasanak figyelemmel kisérése;

az éves iratforgalmi statisztika 0sszedllitasa;

az iratkezelésre vonatkozé szabdlyok (Iratkezelési Szabdlyzat, korlevelek) betartatdsa és a betartés ellenérzése;

a kézgyujteményekben végzendd kutatdsokkal kapcsolatos engedélyezések el6készitése;

a minisztérium Kozponti Irattdrdnak az irdnyadd jogszabalyokban foglaltaknak megfeleléen torténd
mUkodtetése, a minisztériumi részlegek nem selejtezheté iratainak gyUjtése;

az iratok rendezése, selejtezése, valamint a kezelésében |évé iratoknak segédletekkel torténd ellatasa;

a rendezett, maradando értékd iratoknak az eldirt 6rzési id6t kovetéen az illetékes levéltar, illetve illetékes szerv
részére torténd atadasa, az iratselejtezési eljardshoz sziikséges levéltari hozzajérulds beszerzése;

aMagyar Orszagos Levéltarral és mas levéltarakkal, valamint tudomdnyos intézetekkel torténé hivatali és szakmai
egyuttmUakodés;

a személyes adatok védelmének felligyelete;

aminisztérium vezetésének rendelkezése alapjan az egyéb igazgatasi és szervezési, valamint biztonsagi feladatok
ellatasa, valamint a biztonsagi feladatok ellatasaban valé egyiittmiikodés.

4. A Személylgyi és Igazgatasi Féosztaly egyéb feladatai:

a)

b)

az orszag biztonsag- és védelempolitikdjanak alapelveiben, a Nemzeti Biztonsagi Stratégidban, tovabba a
honvédelemrdl, a katasztréfavédelemrél, és az atomenergiarol szolé térvényekben meghatérozott feladatok
elldtasa, a mindsitett helyzetekben végrehajtando agazati intézkedések elékészitése;

a védelmi igazgatds keretében az dgazat hataskorébe tartozo védelmi feladatok szakmai kovetelményeinek
meghatdrozasaért, az agazati védelmi koltségek megtervezéséért, valamint az orszagvédelem polgari feladatainak
4gazati végrehajtasa;

és koordindldsa, a megelézés szakmai irdnyitdsa, a végrehajtas ellenérzése, veszélyhelyzetben a minisztériumi
intézkedések el6készitése;

a gazdasagbiztonsagi tartalékoldssal kapcsolatos minisztériumi feladatok ellatasa;

az agazat mikodoképességét biztositd, a minisztérium kezelésében 1évé Allami Céltartalék (AC) készletezési
tevékenységének végrehajtdsa, minisztériumi szabdlyozasa, a tartalékok kezelésével megbizott szervek
ellenérzése;

a Befogadd Nemzeti Tdmogatdas (HNS) feladatkdrben az igények kielégitését biztositod kapacitasok és készletek
rendelkezésre dlldsdnak vizsgélata, a kozponti adatbdzis agazatunkat érintd részének rendszeres fellilvizsgalata és
pontositasa, a Biztonsagi Beruhazasi Bizottsagaba kijelolt llandé képviselettel, a NATO-ban betoltott tagsaggal,
valamint a civil katonai egyittm(ikodéssel (CIMIC) 6sszefiiggésben jelentkezd agazati feladatok ellatasa;

az egységes riasztas, berendelés és készenlétbe helyezés miikodtetése, szabalyozasa;

az ugyeleti szolgdlatok (heti pihenénapon és szabadnapon, illetéleg Gnnepnapon tartott vélsaghelyzeti,
mindsitett idészaki) mikodtetésének meghatarozasa, szervezése és ellatasanak biztositasa;
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a biztonsagi és védelmi felkésziilésbdl a minisztériumra haruld specialis feladatok ellatasa;

a Katasztéfavédelmi Koordinacidés Bizottsagi tagsaggal Osszefliggé agazati feladatok koordinacidja,
kozrem(ikodés a Bizottsag éves munkatervének végrehajtasaban, valamint az dgazati katasztréfa kockazat
értékelés és a kritikus infrastruktira teriiletén a minisztériumra héruld feladatok ellatasa az érintett szervezeti
egységek bevonasaval;

tevékenységi korében a védelmi felkészllést iranyité minisztériumokkal és az érintett szervekkel
(Alkotmanyvédelmi Hivatal, Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgélat, Nemzeti Biztonsagi Felligyelet, renddérség) a
kozvetlen kapcsolattartas;

a tlzvédelemmel, polgéri védelemmel, katasztréfavédelemmel, munkavédelemmel kapcsolatos agazati
feladatok ellatasa, agazati anyagi javak vegyi, bioldgiai, radioldgiai és nukleéris (CBRN) védelmével kapcsolatos
hatosagi kovetelmények kidolgozasa;

a hazai és nemzetkdzi veszélyhelyzeti véalsagkezelési gyakorlatokon torténd részvétellel 6sszefliggé dgazati
feladatok végrehajtasanak koordinalasa;

a Katonai Szabvanytigyi Koordindaciés Bizottsdgban, a Non-proliferacios Ellendrzési Tarcakdzi Bizottsagban, a
Kormaényzati Koordinacids Bizottsdg Operativ Torzsében, a Nukledrisbaleset-elharitasi Védekezési Munkabizottsagban,
a Nukledrisbaleset-elhdritdsi MUszaki Tudomanyos Tandcsban, a Felsészintli Munkacsoportban, a Magyar
Szabvanyugyi Testlilet Nemzeti Szabvanyosité M(szaki Bizottsagaiban, a Munkavédelmi Bizottsdgban, Nemzeti
Gazdasdagi és Tarsadalmi Tandcsban munkavédelmi tigyekben a térca képviselete és az ebbél adddé feladatok
végrehajtasa;

részvétel az Ar- és Belvizvédekezési Munkabizottsag, (Viziigyi Orszdgos Mdszaki Iranyitd Torzs) a
Kérnyezetbiztonsagi Védekezési Munkabizottsag, valamint az Elelmiszerlanc-esemény Kezel6 Védekezési
Munkabizottsag munkajaban;

a minisztériumi és dgazati rejtjelezé eszkdzok kezelése és ellendrzése kapcsan a rejtjelfelelds feladatok ellatasa;
tevékenységi korében kiemelten a Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztériummal, a Miniszterelndkséggel, a
Honvédelmi Minisztériummal, a Bellgyminisztériummal, a Nemzeti Fejlesztési Minisztériummal és az
Alkotmanyvédelmi Hivatallal valé kozvetlen kapcsolattartés;

a minisztérium altal kotott munkaszerzédések, illetve munkavégzésre iranyuld egyéb szerz8dések el6készitése,
illetve nyilvéntartésa;

az allami kitiintetésekkel kapcsolatos ligyintézés, és az elismerések adomanyozasaval kapcsolatos el6készité
feladatok ellatasa;

a minisztériumi dolgozdk szocidlis helyzetének figyelemmel kisérése, a segélyezési rendszer kialakitdsa és
mukddtetése; a nyugdijas dolgozok szocidlis ellatasi rendszerének miikodtetése;

a minisztérium és mas felséoktatasi intézmény kozotti egytittmiikodések, megallapodasok kialakitasa;

a minisztériumi alkalmi rendezvények, iinnepélyek megszervezése;

az FVM Dolgozok és Nyugdijasok Erdekvédelmi Szervezetével, valamint a Viziigyi Kdzszolgaltatasi Dolgozdk
Szakszervezeti Szovetségével és a Vizligyi Orszagos Szakszervezettel torténd kapcsolattartas.

5.1.1.4. Foldugyi és Térinformatikai Féosztaly
1. A Foldligyi és Térinformatikai Féosztaly kodifikacids feladatai kdrében:

a)

b)

4]

felel6s a foldvédelemmel, a foldmindsitéssel, a foldhasznalati nyilvantartassal, a foldméréssel, térinformatikaval
és térképészettel, valamint az ingatlan-nyilvantartassal kapcsolatos torvények, egyéb jogszabalyok, szakmai
szabalyzatok és felsé szint( el6terjesztések szakmai el6készitéséért;

felel6s a szakteriileten alkalmazandd igazgatasi szolgéltatasi dijakkal kapcsolatos jogszabalyok kidolgozéasaért és
alkalmazésuk ellenérzéséért;

felel6s a szakteriletet érinté mas jogszabdlytervezetek, felsészintl elSterjesztések véleményezése soran a
szakterulet érdekeinek érvényesitéséért.

2. AFoldugyi és Térinformatikai Féosztaly koordinacids feladatai korében:

a)

b)

felel6s a minisztérium feladat- és hataskdréhez kapcsolédoé informatikai stratégia és informatikai biztonsagi
stratégia kialakitasaval kapcsolatos feladatok koordindlasaért az Informatikai és Projektkoordinaciés Féosztallyal
egyuttmikddésben;

felel6s az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2007/2/EK (INSPIRE) iranyelvében és ennek végrehajtasara kiadott
tanacsi rendeletekben, valamint a nemzeti jogszabalyokban meghatarozott térinformacids infrastruktura
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kialakitasaval kapcsolatos feladatok koordinaldsaért és végrehajtasaért, az Informatikai és Projektkoordinaciés
Féosztallyal egylittmiikodésben;

c) felelés az ,Orszagleltar” létrehozasaval kapcsolatos minisztériumi feladatok, kilonos tekintettel az egységes,
integralt dllami vagyon-nyilvantartasi rendszer kialakitdsadnak koordindlasaért;

d) felelés az agraragazati informatikai stratégia kidolgozasaban és karbantartdsdban valo részvételért;

e) felelés a funkciondlisan a kormdnyhivatalokba integralt foldhivatalok feladataival kapcsolatban a
tarsminisztériummal torténd egylttmiikodésért;

f) felel6s a minisztérium iranyitasa, illetve szakmai feligyelete alatt all6 foldiigyi szervezetrendszer 4gazati,
kormanyzati és unids informatikai rendszerekhez valé kapcsolédasanak koordindlasaért;

g) felelésafoldlgyiinformatikai rendszerek fejlesztésének, izemeltetésének, biztonsaganak, szakmai iranyitasanak,
felugyeletének és ellenérzésének operativ, napi jellegl koordinaciojaért;

h) felelés a foldhivatalok és a Féldmérési és Tavérzékelési Intézet (tovabbiakban: FOMI) informatikai feladataival
kapcsolatos felmérések és adatgydjtések koordinalasaért;

i) felelés a Iégi és (rfelvételek alapjan - a ingatlan-nyilvantartasi és topografiai térképek felhasznalasaval -
mkodtetett Mezdgazdasagi Parcella Azonosité Rendszer (tovabbiakban: MePAR) karbantartdsanak szakmai
koordinalaséaért;

j)  azlnformatikai és Projektkoordinacios Féosztéllyal egyuttmikddésben 6sszehangolja a miniszter tadvérzékeléssel
0sszefliggé feladatait;

k) felelés a szakdgazat tudomanyos kutatas-fejlesztési feladatainak téarcaszintli koordindciéjaban torténd
részvételéért;

I) felelés a foldbirtok-rendezési munkak orszagos elékészitéséért, valamint a részarany-foldtulajdon kiadasanak
koordindalaséaért;

m) felel6s a TAKARNET rendszerhez val6 hozzéférési jogosultsdggal kapcsolatos ellenérzések koordindlasaért.

3. AFoldugyi és Térinformatikai Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében:

a) felelésaFOMITAKARNET engedélyezési tevékenységének, a TAKARNET rendszerhez valé hozzaférésijogosultsag
visszavonasa vagy felfliggesztése targyaban hozott dontések ellenérzéséért;

b) felel6s az ingatlan-nyilvantartas atalakitasanak engedélyezésért;

c) felelés a foldmindsitéssel és a foldvédelemmel kapcsolatos hatdsagi- és szakhatdsagi feladatok ellatasaért
azokban az esetekben, ha elsé fokon a megyei (févarosi) korményhivatalok féldhivatalai jarnak el;
soran észlelt jogsért6 tevékenység feltarasaért, torvénysértés esetén felligyeleti eljaras lefolytatasaért;

e) felelés a foldméréssel és telekalakitassal kapcsolatos hatdsagi feladatok ellatdsaért azokban az esetekben,
amelyekben els6 fokon a megyei (févarosi) ingatlantigyi hatésagok jarnak el;

f) felelés a févarosi és megyei kormanyhivatalok foldhivatalainak egészét, illetve azok vezetdit érintd ingatlan-
nyilvantartasi kizarasi Ggyekkel kapcsolatos dontésekért;

4. A Foldugyi és Térinformatikai Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében:

a) felel6s a foldugyi szakigazgatas nemzetkozi kapcsolatainak szervezéséért, eredményeinek megismertetéséért, a
kilhoni szakmai szervezetekkel valé egylittmUikodés koordinalasaért, hangsulyozottan az EU integracids célokkal
osszhangban;

b) felelés az EUROGEOGRAPHICS eurdpai uniés szakmai szervezetben tag FOMI-vel egyiittmiikédésben a magyar
foldlgyi érdekek képviseletéért;

c) felelés az OECD-vel kapcsolatos foldiigyi szakmai feladatok ellatasaért;

d) felel6s az Eurépai Bizottsag Alland6 Kataszteri Bizottsagaban (PCC) a féldiigyi szakteriilet képviseletéért;

e) felel6s az dllamhatar vonatkozasaban a hatarbizottsagok munkdjaban vald kbzrem(ikddésért;

f) felel6s a szakteriletet érinté, mas tagallami jogszabalytervezetek véleményezéséért;

g) felel6s kijelolés esetén nemzetkdzi foldmérési, térképészeti, térinformatikai konferencidkon és egyéb szakmai
rendezvényeken a foldligyi szakterllet képviseletéért és eléadasok megtartasaért;

h) lehetévé teszi a minisztérium hatdskorébe tartozd szakteriletekrdl szarmazé foldrajzihely-fliggé tematikus és
alapadatok egységes térinformacids infrastruktirdban torténé kezelését, a minisztériumon belili és
nemzetgazdasagi szintl nemzeti- és nemzetkozi hasznalhatésdganak és szolgdltatasdnak megvalositasat,
kilonos tekintettel az INSPIRE iranyelvben foglalt tagéllami ktelezettségekre;
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5. A Foldigyi és Térinformatikai Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

felel6s az ingatlan-nyilvantartas, a foldmérés, a térképészet, a térinformatika, a tavérzékelés, a féldbirtok-politika
(birtokrendezés), a foldhasznélati nyilvantartds, a foldvédelem, a foldmindsités (foldértékelés) iranyitasi,
szabalyozasi feladatainak ellatasaért, a végrehajtas ellendrzéséért;

felelds a foldhivatalok szakmai felligyeletéért, iranyitasaért és ellendrzéséért;

felel6s a FOMI szakmai felligyeletéért, iranyitasaért és ellendrzéséért;

felelds az allami vagyon részét képez6 foldmérési, térképészeti és ingatlan-nyilvantartdsi adatok megérzéséért,
karbantartasaért és fejlesztéséért, ezen adatok szolgaltatdsanak, jogszer( felhasznalasanak és forgalmazasanak
ellenérzéséért, valamint orszagos Osszegzéséért, elemzéséért, és az ezzel kapcsolatos szervezési feladatok
elldtasaért;

felel6s a geodéziai alappont-hdlézatok, az egységes orszadgos térképrendszer és annak digitalis valtozata
létrehozasdaval, karbantartasaval és adatainak szolgaltatasaval kapcsolatos tevékenységért;

felelés a foldmérési és térképészeti allami alapfeladatok keretében végzendd 4llami alapmunkdk
meghatdrozasaért, valamint pénzugyi alapjainak képzésével és felhasznalasaval 6sszefligg6 feladatok ellatasaért;
felelé6s az allami foldmérési, térképészeti alapmunkdk végrehajtasanak szervezéséért, iranyitasaért és
ellenérzéséért;

felelés a Nemzeti Kataszteri Program stratégiai irdnyitdsaért, a végrehajtand6 feladatok kijeloléséért, a
végrehajtas irdnyitasaért és ellenbrzéséért;

felel6s az orszaghatdr geodéziai munkaival kapcsolatos jogszabalyokban és nemzetkozi szerz6désekben
meghatérozott hazai, illetve nemzetkozi feladatok irdnyitasaért;

felelés az allami foldigy és térképészet intézményrendszere altal kezelt digitdlis ingatlan-nyilvantartasi,
foldmérési, térképészeti, foldhasznélati adatok egységes szolgaltatasat biztosito tervek kidolgoztatasaért, a
megvaldsitashoz szlikséges feladatok végrehajtatasdért, a fejlesztések gyakorlatban térténé bevezetésének és
hasznositasanak elésegitéséért;

felelés a foldrajzi nevek gydjtésével és a Foldrajzinév-tarral kapcsolatos feladatok irdnyitasaért, a
Foldrajzinév-bizottsag miikodési feltételeinek biztositasaért;

felelSs a térképtarak miikodésének, a légifényképezési és Uirtavérzékelési tevékenységnek, az orszagos légifilm- és
Girfelvétel archivum mikddtetésének irdnyitasaért és fejlesztéséért;

felelds a részarany foldkiadas sorén keletkezett osztatlan k6z06s tulajdonként nyilvéntartott tulajdoni hanyadok
6nallé ingatlanokka alakitdsanak szakmai irdnyitasaért;

14) felel6s az Ingatlanrendezé Foldmérdi Mindsitd Bizottsag felligyeletének ellatasaért;

NN N
N ow N —
2L = f)

N
w
~

26

=

27

—

felelés az INSPIRE iranyelv alapjan kialakitandé nemzeti térinformacios infrastruktura létrehozésa érdekében a
foldigyi szakterilet hataskorébe tartozé feladatok végrehajtasaért;

felel6s a téradat-alapu természetvédelmi tervezési és kezelési, valamint a hatdsagi tevékenység kiszolgalasa és a
természetvédelmi tér-adat infrastruktura muikoddtetéséért az INSPIRE-iranyelvnek megfelel6en a Természetmeg&rzési
Féosztéllyal egylittmiikodésben;

felel6s a foldhivatalok és a FOMI informatikai fejlesztésének iranyitasaért, a féldhivatali informatikai rendszerek
lizemeltetésének felligyeletéért és ellendrzéséért;

felel6s a szakteriileti EU és hazai informatikai projektek tervezésének és megvaldsitasanak koordinalasaért,
ellenérzéséért. A projekt szervezetekben részt vesz, és az ezzel kapcsolatos feladatokat ellatja;

felel6s a folduigyi informatikai hosszu, kdzép- és rovidtavu tervezési feladataiért;

felelds a foldhivatalok bevételeinek nyomon kdvetéséért, az adatok elemzéséért;

felel6s a FOMI tudomanyos kutatasi, mlszaki-fejlesztési feladatainak iranyitasaért, szervezéséért, ellenérzéséért,
az eredmények hasznositasaval kapcsolatos feladatok végzéséért;

felelés az ingatlan-nyilvantartas vezetésének irdnyitasaért, ellenérzéséért;

felelés azingatlan-nyilvantartasi adatszolgaltatassal kapcsolatos statisztikai adatok 6sszegzéséért és elemzéséért;
szakterlleteket érint6 birdi gyakorlat figyelemmel kiséréséért, elemzéséért;

felel6s az Ggyiratforgalmi és ingatlanforgalmi statisztikai adatok 0sszegzéséért és elemzéséért;

felelés a foldmindsités (foldértékelés) rendszerének mikodésével, fejlesztésével kapcsolatos feladatok
elvégzéséért;

felel6s a foldhasznalati nyilvantartas vezetésének irdnyitasaért, a termofold tényleges hasznélati viszonyainak és a
foldhasznalati nyilvantartds egyezdségének vizsgdlatdért, a tényleges foldhaszndlat és a foldhasznélati
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28)

29)

30)
31)

32
33)
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34)

35)
36
37
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38)

39)

40)

41)

nyilvantartds vezetése jogszerliségének ellendrzéséért, az esetleges jogsérté tevékenység feltardsanak
iranyitasaért, torvénysértés esetén eljaras kezdeményezéséért, illetve a szankcionalassal kapcsolatos intézményi
hataskorok érvényesitéséért;

felelés a foldvédelmi eljarassal kapcsolatos foldhivatali feladatok iranyitasaért, ellenérzéséért, a mas célu
hasznositasra engedélyezett terméfoldeknek a felhaszndlasi célok szerinti megoszldsara vonatkozé orszagos
adatok 6sszegzéséért;

felelds a foldvédelmi jarulék és birsag befizetésének ellendrzésével kapcsolatos feladatok ellatasaért, valamint a
foldhivatalok és a minisztérium érintett szakféosztalya kapcsolddoé feladatainak 0sszehangolasaért;

felel6s a birtok-6sszevonasi célu termdéfoldvasarlas tdmogatasaval kapcsolatos szakmai feladatok ellatasaért;
felelés a termdéfoldek hasznositasi kotelezettségének ellendrzésével kapcsolatos (hatarszemle) feladatok
megszervezéséért és végrehajtasanak iranyitasaért;

felelds a parlagfi eléforduldsanak és elterjedésének felderitése irdnyitdsaért, ellenbrzéséért;

felel6s a részarany-foldtulajdon kiadas soran a feladattal érintett hivatalok ez irdnyd tevékenységének
irdnyitasaért és ellendrzéséért;

felel6s az allami tulajdonu terméfoldek arverésre kijelolésének modositasa iranti kérelmek tgyében a
dontés-el6készito feladatok ellatasaért;

felel6s a Nemzeti Foldalappal kapcsolatos foldligyi szakmai feladatok elldtasaért;

felel6s a foldbirtok-politikai irdnyelvekkel kapcsolatos szakmai feladatok ellatasaért;

felelés a foldhivatalok joger6s és végrehajthatd dontéseiben kiszabott, a kdzponti koltségvetést megilleté
foldvédelmi jarulék és foldvédelmi birsdg visszafizetésével, illetve ezen pénzfizetési kotelezettségek
nyilvantartasbdl valé torlésével kapcsolatos szakmai feladatok ellatasaért;

felel6s a minisztérium szervezeti egységeinél hasznalt, TakarNet hozzaférést biztositd digitalis igazolvanyok - jogi
ésigazgatasi Ugyekért felelds helyettes dllamtitkar jovahagydsaval torténd — kiadasaért, visszavondasaért, illetve az
igénybevétel felfliggesztéséért;

felel6s a minisztérium szervezeti egységeinél hasznalt, TakarNet hozzaférést biztosité digitélis igazolvanyok
igénybevételének, igy kilondsen a foldhivatali adatbazisokbol torténd dijmentes lekérdezések, illetve az
adatfelhasznalas jogszerliségének, valamint a tovabbszolgaltatasi tilalom és a biztonsagi eléirasok betartasanak
- szlikség szerint az Ellenérzési Féosztaly bevondsaval — torténd ellenbrzéséért, tovabbd jogszer(itlen hasznalat
esetén a szikséges intézkedések megtételéért;

felel6s a termé&foldrél szol6 torvényben elbirt tulajdoni és hasznalati korlatozasok betartasédnak ellenérzéséért, az
esetleges jogsértések feltarasanak irdnyitasaért, jogsértés esetén eljaras kezdeményezéséért;

felelés a foldugyi hirek, tajékoztatd és kozérdekl adatok, informaciok, érdeklédésre szamot tarté szakmai
dokumentumok nyilvdnossa tételére és aktualizalasara a www.foldhivatal.hu honlapon;

6. A Foldligyi és Térinformatikai Féosztaly egyéb feladatai korében:

a)

b)
4]
d)

felel6s a Geodézia és Kartogréfia cim( szakfolyoirat szerkesztébizottsdga munkdjéban a szakmai szempontok
érvényesitéséért;

felel6s a folduigyi informatikai beruhdzasokra vonatkozé pélyazatok értékelésében valo részvételért;

felelés az agrarinformatikai projektek féldligyi vonatkozasainak szakmai ellendrzéséért;

felel6s a foldmérési, térképészeti, térinformatikai, jogi civilszervezetekkel valé szakmai kapcsolattartasért.

5.1.1.5. EU Koordin&ciés Féosztaly
1. Az EU Koordinacids Féosztaly koordindcios feladatai:

a)

b)

d)

a minisztérium eurdpai uniés lGgyeinek és képviseletének Osszehangoldsa; ezen beliil az Eurépai Bizottsag
szakbizottsagaiban és a tanacsi munkacsoportokban részt vevé magyar szakérték munkajanak koordinélasa;

a Mezbégazdasagi és Halaszati Tanacs, a Kdérnyezetvédelmi Tanacs, az EU mellett miikédé Allandé Képviselék
Bizottsdga (COREPER), a Mezdgazdasagi Kiilonbizottsag (SCA), az Eurdpai Bizottsdg szakbizottsdgai és a Tanacs
munkacsoportjai Uléseire a magyar részvétel el6készitése; a képviselendd Aalldspontok kialakitdsanak
koordindlasa, tarcakozi és az EKTB el6tti egyeztetése; tdjékoztatds a Miniszteri Tanacsiléseken képviselt magyar
allaspontrol;

a kimend Twinning programokban valé magyar részvétel lehetéségeinek feltarasa, szervezése, koordindlasa és a
pénziigyi elszdmolasok vezetése;

egyes nemzetkdzi agrarprojektek koordinaldsa, pénziigyi tervezése, az érintettekkel valé kapcsolattartas;
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e)

a Nemzetkozi Fejlesztési Egylittmiikodés (NEFE) program keretében a minisztériumi részvétel koordinalasa,
rendszeres statisztikai adatszolgaltatas, valamint az élelmiszersegélyezésre és fejlesztési tdmogatdsokra
vonatkozé minisztériumi allaspont kialakitdsanak koordinalasa.

2. Az EU Koordinacioés Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai:

a)
b)

4]

az Eurdpai Unid intézményeivel valé kapcsolattartas koordinacioja;

a minisztériumot érinté, Magyarorszdg eurdpai unids kotelezettségeihez kozvetlenil kapcsolodd iratok
minisztériumon beliili fogadasanak és kiildésének koordinécidja, az ezzel 6sszefiiggd levelezés lebonyolitasa;

a minisztérium éallami vezetdinek részvételével zajld, Magyarorszag eurdpai unios kotelezettségeihez kdzvetlenil
kapcsolédo hivatalos taldlkozok el6készitése, koordinalasa, kdzrem(ikédés az egyéb vezetdi és szakértdi
taldlkozok el6készitésében és lebonyolitasaban.

3. Az EU Koordindcioés Féosztaly funkciondlis feladatai:

a)

b)

az EU agrargazdasagot és kornyezetligyet érinté dontéshozatali eljdrasdban valé részvétel szabalyainak
kidolgozasa és az érvényesuilés biztositasa, kiilonds tekintettel a targyaldsi allaspont kialakitasara, a jelentési
kotelezettségre;

az Eurdpai Bizottsdg szakbizottsagaiba és a Tandcs munkacsoportjaiba delegdlt szakérték, valamint a mandatum
készitéséért felelds féosztalyok nyilvantartasa;

azEU mellett mikddé Alland6 Képviseletre delegalt agrariigyi és kérnyezetiigyi szakdiplomaték kivéalasztasahoz a
szakmai szempontok meghatdrozédsa, személyi javaslattétel, az agrarligyi és kornyezetligyi szakdiplomatak
alaputasitasainak elkészitése, szakmai irdnyitdsa, folyamatos kapcsolattartas és beszamoltatas;

kdzrem(ikodés az EU témakban érkezett kormany-elGterjesztések kapcsan a minisztérium allaspontjanak
kialakitasaban;

kdzrem(kodés az EU Kozds Agréarpolitikdja, Kornyezetpolitikdja és egyéb unids politikdkkal kapcsolatos
szakkérdésekben és azok kommunikaciéjaban;

az EU koordinaciés feladatokra, valamint a Egyesiilt Nemzetek Elelmezési és Mez6gazdasagi Szervezete
(a tovabbiakban: FAO) intézményfinanszirozasra (beleértve az dsztondijas programot és a projektfinanszirozast is)
biztositott eléirdnyzatokkal és koltségkerettel valo gazdalkodas, a pénziigyi teljesitések igazolasa, elszamoltatas;
kapcsolattartds a Nemzetkozi Agrargazdasagi Szovetséggel (IAMA) és az Eurdpai Minbségligyi Szervezettel
(EOQ);

Atmeneti Tamogatas Programok és Phare programok zaré feladatainak ellatasa;

részvétel a Twinning pélyazatok elkészitésében, a munkatervek és a szerzédések kidolgozasaban, a projekt
megszervezésében, kivitelezésében, lezarasadban és elszamolasaban;

a minisztérium altal finanszirozott, a FAO altal vezetett projektek végrehajtasanak koordinaldsa; a 203/2007.
(VIl. 31.) Korm. rendeletben meghatérozott feladatok koordinélasa; az ehhez rendelt koltségvetési forrdssal
folytatott gazdalkodas;

a FAO Magyar Nemzeti Bizottsaga titkarsagi teenddinek ellatasa; a romai kdzponti ENSZ szervezetekkel (FAO,
IFAD, WFP) valé kapcsolattartas, a romai allandd FAO tarcaképvisel6 munkdjanak szakmai felligyelete és
iranyitasa;

a Vilagélelmezési Program (WFP) keretében megvaldsulo segélyek szervezése;

az OECD-vel fennadllé minisztériumi kapcsolattartas altalanos koordinacidja és egyéb kapcsolodd feladatok
ellatasa;

kozrem(kodés a kotelezettségszegési eljardsokhoz, az EU PILOT megkeresésekhez, és a Magyarorszagot érinté
Eurépai Birosagi gyekhez kapcsolddé feladatok koordinécidjaban;

az EKTB kapcsoldddan a tarca titkdrsagi, adminisztrativ és el6készité feladatainak ellatasa;

a minisztérium feladatkorébe utalt EKTB szakért6i csoportok vezetése, a szakért6i csoport munkajanak irdnyitasa,
Osszehangolasa valamint a kapcsolodo titkarsagi, adminisztrativ és el6készité feladatok ellatasa;

az Agrarkdzgazdasagi Féosztallyal egytttmiikodve felelés az EU 2014-t6l kezd6d6 Uj pénziigyi perspektivajanak
tarcan beluli koordindcidéjaért, a magyar alldspont kialakitasaért.
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5.2. A parlamenti dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek

5.2.0.1. Titkarsag
1. A parlamenti allamtitkar kozvetlen aldrendeltségében m(ikodik a Titkarsag. Feladatait az 57. § rogziti.

5.2.1. Parlamenti, Tarsadalmi és Nemzetkdzi Kapcsolatokért FelelSs helyettes allamtitkér

5.2.1.1. Parlamenti és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztélya
1. A Parlamenti és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalya koordinacios feladatai korében:

a)
b)
<)

d)

felel a miniszter és az allamtitkar orszaggy(ilési munkajanak segitéséért, az orszaggyulési munka el6készitéséért;
felelaz Orszaggyuilés tlésein targyaldsra keriil6 anyagok el6készitéséért, a szakértOk részvételének biztositasaért;
felel a miniszter és az dllamtitkar, valamint az érintett vezeték tdjékoztatdsdért az Orszaggyulés teljes tlésének
napirendjérél, az ott elhangzottakrdl, az agazatot érinté képvisel6i hozzaszolasokrédl és inditvanyokrdl, a
miniszteri vagy allamtitkéri intézkedést igénylé felszélalasokrol;

felel az Orszaggydlés és a minisztérium kozotti informacids Osszekottetésért, az Orszaggytlés allando, al-,
ideiglenes és eseti bizottsagaival, a parlamenti frakciokkal és a képvisel6kkel kapcsolatos munkaszervezésért, a
bizottsagi liléseken vald szakért6i képviselet szervezéséért, az ott elhangzottakrol feljegyzések elkészittetéséért;
felel a napirenden kivdli felszélalasok, az interpellaciok, kérdések, azonnali kérdések vélaszainak elkészittetéséért,
a vélaszadashoz sziikséges informaciok beszerzéséért, a szakmai és kozéleti szempontoknak megfeleld
valasztervezetek elkészitéséért, valamint a miniszter, illetve az allamtitkar felkészitéséért;

felel az Orszaggytilés hivatali szerveivel, a Miniszterelnokséggel, a Kdzigazgatési és lgazsagugyi Minisztérium,
valamint a minisztériumok parlamenti szerveivel valé kapcsolattartasért;

koordindlja a minisztérium feladat- és hatdskorébe tartozé teriileteken a nemzeti konzultaciok, a tarsadalmi
egyeztetések tartos rendszerének, a szakmai, tudomanyos, 6nkormanyzati, gazdasagi, civil szervezetekkel valo
koordindlja a minisztérium és a tarsadalmi szervezetek k6zotti megallapodasok megkotését és végrehajtasat;
koordinalja a hatranyos helyzeti tarsadalmi rétegek esélyegyenléségének névelésével kapcsolatos feladatokat;
a lobbistakat és lobbi szervezeteket nyilvantartja, koordinalja az azokkal val6 kapcsolattartast;

koordindlja a COPA-COGECA magyar tagszervezeteivel torténé kapcsolattartast;

koordindlja az 4gazati parbeszéd bizottsdgokkal torténé munkakapcsolati egylttmiikodést;

koordindlja az 4gazati érdekegyeztetést, az ezzel 6sszefligg6 feladatok ellatasat;

elldtja az Agrargazdasagi Tanacs 0sszehivasaval, miikddésével 6sszefliggdé minisztériumi feladatokat;

elldtja az Orszagos Kornyezetvédelmi Tandcs (OKT) mukodtetésével és titkarsagi teenddivel kapcsolatos
feladatokat.

2. A Parlamenti és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalya eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében:

a)

b)

4]
d)

felel az eurdpai parlamenti képvisel6k részérél érkezé — a minisztérium feladatkorét érinté — megkeresésekre
adando téjékoztatok elkészittetéséért, indokolt esetben az Eurdpai Parlament bizottsdgi (lésein valo
minisztériumi képviselet biztositasaért, a minisztérium vezetésének tajékoztatasaért az Eurépai Parlament tlésein
lezajlott eseményekrdl, az eurdpai parlamenti képvisel6k aktudlis kornyezetligyi, mezdgazdasagi és
vidékfejlesztési kérdésekben torténd felkészitéséért, hattéranyagokkal torténd ellatasaért;

felel a magyar orszaggytilési képvisel6k, bizottsagok, frakciok és azok tisztségviselSi részérdl érkezé —a minisztérium
feladatkorét érint6 eurdpai parlamenti — megkeresésekre készitendd valasztervezetek koordinaldsaért;

felel az Orszaggydléssel valo Unios egylittmiikodés tarcafeladatainak ellatasaért;

koordindlja az EU tagallami mukodés kommunikéacids stratégidjanak tarsadalmi kapcsolatokat érinté
végrehajtasat.

3. A Parlamenti és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalya funkcionalis feladatai korében:

a)

b)

felel a minisztériumban késziilt tdrvényjavaslatok, hatérozati javaslatok, jelentések Orszaggy(léshez torténd
tovabbitdsaért, tovabba a Hazszabdly szerinti szervezési feladatok ellatasaért;
felel az Orszaggydlés minisztériumot érinté anyagainak nyilvantartasaért;
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]

d)

r

s)

t)

felel az orszaggydlési képviselSk, bizottsagok, tisztségviselbk részérdl érkezé — a minisztérium feladatkorét érinté
- megkeresésekre késziilt valasztervezetek, tdjékoztatok elkészittetéséért;

felel a benyujtott torvényjavaslatokhoz beterjesztett médositod javaslatoknak a felelés szakmai féosztalyhoz
tovabbitdsaért;

felel a torvények és orszaggyulési hatarozatok kihirdetésre torténd el6készitéséért, tovabbitdsaért;

6nallé program keretében segiti, tdamogatja az 6koldgiai, gazdasagi, tarsadalmi szempontbdl fenntarthatésagra
torekvo helyi k6zosségi kezdeményezések miikodését, valamint orszagos haldzatuk kialakitasat, mikodtetését;
kapcsolatot tart a civil tarsadalmi szervezédésekkel, szakmai, 5nkormanyzati és egyéb érdekképviseleti, jogvédé
és kisebbségi szervezetekkel, dllampolgdri dnszervezddésekkel, alapitvanyokkal;

a Stratégiai Féosztéllyal egylttmuikodik a Nemzeti Vidékstratégia 2020 keretében a Kérpat-medencei
Vidékfejlesztési Program kidolgozasa, megvaldsitasa; ennek keretében a hatdron tuli magyar szervezetekkel valé
parbeszéd kialakitasa, a nemzetpolitikai iranyultsagu vidékfejlesztési egytittmiikodés kialakitasa;

regionalis Karpat-medencei vidékfejlesztési egylittmiikodésbdl fakadé feladatok ellatasa;

Osszeuropai, globdlis kitekintésd, térségi, allamkozi agrar- és kornyezetpolitikai egyittmiikodéssel 6sszefliggd
minisztériumi feladatok ellatasa;

kdzrem(kodik a minisztériumok, kozponti allamigazgatdsi szervek nemzetpolitikaval, Karpat-medencei
egyuttmUakodéssel 6sszefliggd tevékenységében;

kidolgozza a szomszédos allamokat magdban foglalé Karpat-medencei egységes stratégiai programot;
figyelemmel kiséri a kilhoni magyarok tdmogatasi rendszerét és annak intézményeit, az e célra szolgald
koltségvetési forrasok Karpat-medencei vidékfejlesztési egylttmikodés céljara torténé felhasznaldsanak
lehetbségeit;

elvégzi a minisztériummal kapcsolatban allé dgazati szakmai szervezetek és érdekképviseletek partnerlistdjanak
kialakitasat és karbantartdsat;

elemzi, rendszerezi, és hasznositasra alkalmas médon Osszesiti a kiilonb6zé szervezetektdl és az dllampolgéroktol
érkezé kozérdekl bejelentéseket, javaslatokat és panaszokat, illetve ezen feladatkorében intézkedésre,
vélaszadasra tovabbitja azokat;

megszervezi a minisztériumi Ugyfélszolgalatot, kozremiikodik miikbdtetésében;

igény szerint létrehoz és folyamatosan frissit, illetve szolgaltat a tarsadalmi kapcsolattartashoz szlikséges
tematikus adatbazisokat, 6sszegydijti, és célcsoportonként rendszerezve kdzreadja az 6néllé szervezeti egységek
altal gydjtott aktudlis kdrnyezeti adatokat, informacidkat és kiadvanyokat, 6nall6 kiadvényokat készittet;

részt vesz a kornyezeti ligyekben a tarsadalom részvételével és informacidhoz valé hozzajutasaval kapcsolatos
nemzetkdzi egyezmények végrehajtasi stratégiajanak kidolgozasaban, és kdzrem(ikddik végrehajtasaban;
el6késziti a minisztérium éves rendezvénytervét, elldtja a minisztérium szakterileteit érintd ,jeles napok”-hoz
kapcsolddé rendezvények el6készitését, a rendezvényeken valé megjelenés szervezését;

biztositja a tarsadalmi szervezetek, érdekképviseleti szervek tajékoztatasat.

5.2.1.2. Stratégiai Féosztaly
1. A Stratégiai Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében:

a)
b)

felel a népesedési (demografiai) valamint szocialis foldprogramok koncepcionalis kidolgozasaért;

felel a helyi feldolgozas, értékesités, helyi piacok fejlesztési rendszerének kidolgozasaért, hatasvizsgalataiért;
felel az alternativ, komplex térségi energetikai programok koncepcionalis kidolgozasaért;

elldtja a nemzeti kdrnyezetvédelmi program megalkotdsaval, végrehajtasaval, monitoringjéval és értékelésével
0sszefliggd feladatokat;

felel a Tanyafejlesztési Program szakmai kidolgozasaért és lebonyolitasaért az érintett szakféosztalyokkal
egyuttmdakodve;

elldtjia a veszélyeztetett vadon éI6 allat- és novényfajok nemzetkozi kereskedelmérdl szélé Washingtoni
Egyezménybdl és az EU vadon él6 allat- és ndvényfajok kereskedelmét szabdalyozé rendeleteibél, a vandorlo
vadon é16 allatfajok védelmérdl sz616 Bonni Egyezmény, valamint az annak keretében létrejott megéllapodasok
(AEWA, EUROBATS) és egyetértési memorandumok hazai végrehajtasaval adodé feladatok hazai végrehajtasabdl,
valamint az eurdpai természetes él6vilag és éléhelyek védelmérdl sz616 Berni Egyezmény hazai végrehajtasabol
eredé jogalkotasi feladatok el6készitését;

ellatja a Bioldgiai Sokféleség Egyezménnyel, a Cartagena Jegyz&konyvvel és a Nagoya Jegyz6konyvvel kapcsolatos
jogszabalyalkotds sordn azok szakmai el6készitését;
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ellatja a géntechnoldgiai szakteriletet érintd jogszabalyalkotas soran azok szakmai el6készitését;

a hazai névényi génbank halézat megdrzésére, fejlesztésére és fenntartdsdra vonatkozd atfogd stratégia
kidolgozasa és az ezzel sszefligg6 jogszabalyalkotas soran azok szakmai el6készitése;

kozremUikodik az 6shonos és veszélyeztetett mezégazdasagi allatfajtakkal kapcsolatos szakmai és jogalkotasi
feladatokban;

ellatja a géntechnoldgidval moédositott, hagyomanyos, valamint az 6koldgiai termékek adott térségben egymas
mellett folytatott termesztésével (koegzisztencia) kapcsolatos jogszabalyalkotds sordn annak szakmai
el6készitését.

2. A Stratégiai Féosztaly koordinacios feladatai kdrében:

a)

b)

k)

felel az 6nalld szervezeti egységek stratégiai terveinek 0sszehangoldsaért, a stratégiai elképzelések kozotti
atfedések, ellentmondasok feltarasaért, az ellentmondasok feloldasanak koordinaldsaért, a problémak feltarasa
utdn a problémdk megoldasara, kezelésére horizontdlis bizottsdgok Osszehivasdért, ezen bizottsdgok titkari
feladatainak elvégzéséért, a minisztérium atfogo stratégidjanak kidolgozasaért;

felel a minisztériumi szintd agréar-, vidékfejlesztési és kornyezetligyi stratégiai terv 0Osszedllitasanak
koordinalasaért;

felel a nemzeti agrar-, vidékfejlesztési és kornyezetiigyi stratégia Osszeallitasanak, valamint a mezégazdasagi,
élelmiszeripari, erd6gazdaségi, haldszati szakmapolitikai koncepciok minisztériumi szintl koordinacidjaért és
szakmapolitikai célkitlizések 6sszehangolasaért;

felel a minisztérium agrér-, vidékfejlesztési és kornyezetiigyi kiemelt feladatainak, egyes szakmai teriiletek
alapvet6 célkitlizéseinek és az azokat megvaldsitd agazati intézkedések, munkatervek 6sszehangolasaért;
koordindlja a tarca fenntarthaté fejlédéssel 0sszefliggé hazai és nemzetkozi feladatait, kiilonds tekintettel a
Nemzeti Fenntarthaté Fejlédési Stratégia végrehajtasaval, fellilvizsgélataval, megujitasaval kapcsolatos
feladatokra;

koordindlja a nemzeti kdrnyezetvédelmi programmal 6sszefliggé hazai és nemzetkozi feladatokat, az ahhoz
kapcsolédo hazai helyi és regionalis programok kidolgozasat és végrehajtasat;

ellatja az orszagos, a regionalis, a megyei és a kistérségi terileti tervezési eszk6zok szakmai véleményezésének
koordinalasat;

felel az integralt agrar-, vidék- és kornyezetstratégidban megfogalmazott nemzeti stratégiai és térségi
vidékfejlesztési programok koncepcionalis kidolgozasanak koordinaldsaért;

felel az egységes kormanyzati stratégiai és operativ tervezési eljarasrend kialakitdsdban, a szakmai szabalyozési és
tervezési feladatokban torténd részvételért, és ennek minisztériumon belili koordinécidjaért;

felel a vidékfejlesztés és mezbégazdasdg teriiletén megvalosuld kozfoglalkoztatasi programok (pl. Start
munkaprogram), valamint a szocidlis szovetkezeti programok szakmai megalapozésadért és tarcan belili
koordinaciojaért;

ellatja a génbankokkal 6sszefliggd kutatési tevékenységek koordindlasat.

3. A Stratégiai Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében:

a)

b)

felel6s a veszélyeztetett vadon él6 dllat- és novényfajok nemzetkozi kereskedelmérdl szélé Washingtoni
Egyezménybdl és az EU vadon él6 allat- és névényfajok kereskedelmét szabalyozo rendeleteibdl adddo hatdsagi
feladatok ellatasaért, kozosségi hataskorben torténé engedélyezési feladatok ellatasaért;

felelés a géntechnoldgidval modositott szervezetek szabad kornyezetbe torténd kibocsatasanak, valamint a
géntechnolégiaval modositott mikroorganizmusok zart rendszerben torténé kisérleti, illetve ipari célu
felhaszndlasdnak engedélyezése, illetékes engedélyezési feladatok elldtasaért nemzeti és kdzdsségi hataskorben;
felelés a géntechnoldgidval médositott szervezetek élelmiszerek- és takarmanyok célu felhasznaldsdnak
engedélyezése esetében az illetékes engedélyezési feladatok ellatasdért; kozosségi hatdskorben torténd
engedélyezési feladatok ellatasaért;

felelés a géntechnoldgiaval médositott, hagyomanyos, valamint az 6koldgiai termékek adott térségben egymas
mellett folytatott termesztésével (koegzisztencia) kapcsolatos engedélyezési feladatok elldtasaért;

felel6s a géntechnoldgidval modositott szervezetek a huméanegészségiigyi, human-gydgyszergyartasi célu
felhaszndlas, valamint az emberi testtel kozvetlenil érintkezé vegyi anyagok felhasznalasanak engedélyezése
esetében szakhatdsdgi feladatok ellatasaért;

felel6s a Magyarorszagon koztermesztés céljara engedélyezett géntechnoldgiaval médositott névényfajtakrol,
illetve ezek hidnyaban ennek tényérdl torténé igazolds kiadasaért.
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4. A Stratégiai Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében:

a)

b)

d)

felel6s a nemzetkozi kotelezettségekbdl eredd szakterileti feladatok koordinaldsdért, a szakteriilet szerinti
nemzetkozi szervezetekben a tarca képviseletének ellatasdért, és a kiilon intézkedésekben meghatarozottak
szerinti finanszirozasaért;

felel a minisztérium agrar- és vidékfejlesztési stratégiai és térségi fejlesztési programjait megalapozé elemzési,
tervezési és programozasi feladatok ellatasaért, illetve koordinalasaért;

feladatokat;

elldtia az Eurdpai Kérnyezetvédelmi Ugyndkséggel, az ENSZ Kérnyezetvédelmi Programja vonatkozé
testlileteivel, a Gazdasagi Egylttmikodési és Fejlesztési Szervezet kornyezetpolitikdval és fenntarthato
fejlédéssel foglalkoz6 munkaszervezeteivel, valamint az ENSZ EGB Koérnyezetpolitikai Bizottsaga és
Kornyezetpolitikai Teljesitményértékelési Programjaval 6sszefliggé szakmai feladatok koordinalasat;

elldtja az Eurépa 2020 stratégia végrehajtdsaval (kiemelten a Nemzeti Reform Programmal és az
Er6forras-hatékony Eurdpa kiemelt kezdeményezéssel) és az EU természeti eréforras politikajaval 6sszefliggd
feladatokat, illetve azok minisztériumon beliili koordinalasat;

kdzrem(kodik a Nemzeti Vidékstratégia altal érintett terlileteken a 2014-2020 kozotti eurdpai unids politikakkal
és forrasokkal kapcsolatos magyar térgyaldsi alldspont kialakitasdban, valamint a tervezési feladatokban a
Nemzeti Vidékstratégia céljaival val6 6sszhang biztositasa érdekében;

a géntechnoldgiaval foglalkozo eurdpai uniés és nemzetkozi szervezetekben a tagallami képviselet biztositasa;
a nemzetkozi természetvédelmi egyezmények - kilondsen a biolégiai sokféleség egyezmény, a Cartagena
Jegyz6konyv, a Nagoya Jegyzékonyv, a mezdgazdasagi és élelmezési célu novényi genetikai eréforrasok
megdrzésérél sz6l6 nemzetkdzi egyezmény - hazai végrehajtasanak koordinacidjaért, nemzetkozi és eurdpai
unios kapcsolattartasért, a magyar alldspont képviseletéért az eurépai unios egyeztetéseken és a nemzetkozi
forumokon, és az ezzel kapcsolatos feladatok ellatasa;

felel a veszélyeztetett vadon é16 éllat- és ndvényfajok nemzetkozi kereskedelmérdl sz616 egyezmény, a vandorld
vadon él6 allatfajok védelmérdl szolé6 Bonni Egyezmény, valamint az annak keretében létrejott megéllapodasok
(AEWA, EUROBATS) és egyetértési memorandumok, az eurdpai természetes él6vilag és éléhelyek védelmérdl
sz6l6 Berni Egyezmény, a bdlnavaddszat szabdlyozasardl sz616 nemzetkdzi egyezmény, hazai végrehajtdsanak
koordinacidjaért, nemzetkozi és eurdpai unios kapcsolattartasért, a magyar élldspont képviseletéért az eurépai
unios egyeztetéseken és a nemzetkdzi férumokon és az ezzel kapcsolatos feladatok elldtasaért.

5. A Stratégiai Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében:

a)

b)

felel az 6nall6 szervezeti egységek stratégiai terveinek dsszevetéséért, a stratégiai elképzelések kozotti atfedések,
ellentmondasok feltarasaért;

felel az egyes szakteriletek fejlesztési elképzeléseinek és programjainak elékészitésében vald kozremikodésért,
azok 0sszehangolasaért;

felel a vidéki, falusi turizmusfejlesztési programjaban val6 kdzremiikodésért;

kdzremkodik a vidékfejlesztési kozpontok, modellgazdasagok rendszerének kidolgozasaért;

elemzi a stratégiai célkitlizések, kiemelt feladatok megvaldsulasanak helyzetét;

kdzrem(ikodik a tobb szakteriletet érint agazati jovokép és stratégiai célok kimunkélasdban, valamint az ezek
elérését célzo szakpolitikdk, stratégiak, tervek és programok megalapozdsaban, kidolgozasaban és
osszehangolasaban;

egyuttmUlkodik a stratégidk, tervek és programok végrehajtdsanak nyomon kdévetésében, és eldsegiti azok
atfogd, hosszu tavu programokkal, tervekkel valé 6sszehangolasat (pl. Eurépai Duna-térségi Stratégia);
kozremuikodik az atfogo stratégidkkal és szakpolitikdkkal 0sszefliggé hazai, kozosségi és nemzetkozi feladatok
elldtasaban, az ezekre vonatkozé szakmai allaspont kialakitdsaban, tovabba a szakmai, szakpolitikai érdekek
képviseletében és érvényesitésében a tdrcakozi, kozosségi és nemzetkdzi egylittmlkodésben és az érintett
testlletekben;

kdzremkodik a kornyezeti szempontok horizontélis integracidjanak érvényesitésében a kiilonb6zé atfogd,
4gazati és terileti stratégiakkal, tervekkel 6sszefligg6 feladatokban;

kdzremikodik a tarca képviseletének ellatasdban a kérnyezetligy integraciojat szolgalo hazai testiiletekben;
kozrem(ikodik a tarca kezelésében [évé nemzeti, EU, illetve EU tarsfinanszirozasban megvaldsuld tdmogatéasok és
az integradlt agrar-, vidék- és kornyezetstratégia 6sszhangjanak kialakitasaban;



2576

HIVATALOS ERTESITO * 2012.évi17.5z4m

I) afelelés minisztériummal egyiittmikodve részt vesz az energiapolitikdval kapcsolatos feladatok ellataséban, és

m) felel a Nemzeti Fenntarthaté Fejlédési Tanaccsal vald szakmai kapcsolattartasért;

n) felel azoldgazdasaggal 6sszefliggd agrar-, vidékfejlesztési és kornyezetiigyi feladatok 6sszehangolasaért és ezen
szempontok érvényesitéséért;

o) felel a genetikai eréforrasok fenntartasat végzé szervezetek szakmai felligyeletéért és tevékenységének
iranyitasaért és koordindlasaért, valamint az azokban 6rzétt tajfajtdk széleskord ,in situ” hasznositadsanak
megszervezéséért;

p) felel a génmegorzési tevékenység szakmai iranyitasaért;

q) elldtja a minisztérium irdnyitdsa alatt mikodos, novényi és allati génmegdrzéssel foglalkozé intézmény(ek)
szakmai felligyeletét.

6. A Stratégiai Féosztaly egyéb feladatai korében:

a) felel a hazai fehérjeprogram rekonstrualasaért, tovabbfejlesztéséért és elinditasanak elékészitéséért;

b) felel az agrar-, vidékfejlesztési és kornyezetligyi stratégiai célkit(izések, kiemelt feladatok megvaldsulasanak
helyzetének elemzéséért, a vidékstratégiai monitoring rendszer kialakitasaért és mikodtetéséért;

c) kozremikodik a tudomanypolitikdval 6sszefiiggé minisztériumi feladatok végrehajtasaban, és ellatja a Stratégiai
Tudomanyos Tanacsado Testilet titkarsagi feladatait;

d) kozremikodik a kdrnyezetpolitika regiondlis 6sszefliggéseinek feltdrasaban, a regiondlis szervezetekkel valod
kapcsolattartasban és az egylttmuikodés fejlesztésében;

e) ellatja a Géntechnoldgiai Eljarasokat Véleményezé Bizottsaggal kapcsolatos minisztériumi feladatokat.

5.2.1.3. Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya

1. A Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztélya kodifikécids feladatai:

a) akét- és tobboldali nemzetkdzi szerzé6désekkel kapcsolatos nemzetkdzi jogi feladatok, ezen beliil a nemzetkézi
egyezmények, tarcamegallapodéasok létrehozasaval, mdédositasaval, felbontasaval kapcsolatos jogi feladatok
elldtasa a Jogi Féosztallyal egylttmiikodésben;

2. A Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya koordinacids feladatai:

a) a minisztérium két- és tobboldall, valamint szubregiondlis és regiondlis agrarlgyi, vidékfejlesztési és
kornyezetligyi nemzetkdzi tevékenységének szervezése és koordindldsa, javaslattétel a nemzetkozi
egyUttmUlkodés 6 irdnyaira és prioritasaira;

b) kormany- és tarcakdzi egyezmények és megdllapodasok, valamint mas két- és tobboldalu egyittmikodési
dokumentumok el6készitésének, a nemzetkdzi partnerekkel valé egyeztetésének és létrehozdsdnak
koordindldsa, a nemzetkozi szerz6désekben villalt kotelezettségek végrehajtadsanak nyomon kovetése;

c) két- és tdbboldalu korménykdzi egyezmények és tarcakdzi megéllapodasok alapjan mikods kozos testiuletek
tevékenységének 6sszehangolasa, titkarsagi és kapcsolattartdi teenddk ellatasa;

d) ENSZ szervezetek (EGB, UNEP, UNESCO, WHO stb.) és mas nemzetkozi szervezetek (pl. OECD, WTO), testliletek és
programok szakmai munkdjaban valo6 részvétel koordindlasa, a magyar érdekek magas szint(i képviseletének
biztositdsa nemzetkodzi szervezetek és nemzetkdzi egyezmények végrehajté testiileteiben;

e) Karpat-medencei, Duna-térségi, Visegradi Négyek és mas tébboldalu egylittmikodésekben a minisztériumi
részvétel nemzetkozi koordindacioja;

f) a minisztériumi felsé vezetdék kulfoldi kiutazasaira, valamint a partnerfogaddsokra vonatkozd javaslatok
el6készitése, a vezetdi eseménynaptar karbantartasa;

g) a vezetdi szint( kil- és belfoldi talalkozok, szakértéi és egyéb jellegii nemzetkdzi targyalasok el6készitése és
megszervezése, a programok 6sszehangolasa;

h) nemzetkozi rendezvényeken, konferencidkon, protokollaris eseményeken a minisztériumirészvétel koordinaldsa;

3. A Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya eurdpai unios és nemzetkozi feladatai:

a) a kétoldalu és multilateralis kapcsolatokbdl eredé nemzetkozi protokoll feladatok ellatasa;

b) a partner orszagokban miikodé agrarligyi és kdrnyezetligyi szakdiplomatdk szakmai irdnyitdsa, felkészitése,
beszamoltatasa és éves értékelése, az agrarligyi és kornyezetligyi szakdiplomata hdlézat mukodtetésére
elkllonitett kerettel valé gazdéalkodas ellendrzése;

c¢) kapcsolattatas a partnerorszagokban a felelés féhatdsagokkal, a Budapesten akkreditalt kiilképviseletekkel és a
kalfoldon mikodé magyar képviseletekkel, valamint a hataron tuli magyarok szakmai szervezeteivel;



HIVATALOS ERTESITO * 2012.évi17.5z4m 2577

d) a nemzetkozi fizetési kotelezettségek (tagdijak) nyilvantartdsa, adatbazisanak karbantartasa, a tagdijfizetések
teljesitésének el6készitése a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly felé;

e) a minisztérium vezetéinek nemzetkdzi térgyaldsait el6készitd szakmai anyagok és targyaldsi javaslatok
Osszeallitdsa, a targyalasi eredmények dokumentaldsa és utbgondozasa;

f) a nemzetkdzi egylittmiikodés helyzetérdl és eredményeirdl tajékoztatok és hattéranyagok készitése, kiilonos
tekintettel a magas szint(, allam- és kormanyféi targyaldsokra, egyittes kormanydilésekre;

g) kozremiikodés tarcadllaspont kialakitdsdban a nemzetkdzi kapcsolatokat érinté kormany-eléterjesztések és mas
tervezetek targyaban;

h) kétoldalu kormanykozi, gazdasagi és egyéb vegyes bizottsdgokban a tarcaképviselet biztositasa, kozremkodés a
munkaprogramok kialakitadsaban és megvalésitasaban;

i) Uj két- és tobboldalu egylttmiikodési lehetéségek feltardsa, szakmai és civil partnerkapcsolatok létrejottének
tdmogatdsa, és alakuldsuk figyelemmel kisérése;

j) a minisztérium nemzetkozi vonatkozasu iratforgalmédnak koordindldsa, az allami vezeték nemzetkozi
levelezésének intézése;

k) aminisztérium allami vezetSinek részvételével zajl6 nemzetkdzi hivatalos taldlkozok el6készitése és koordindlasa,
kdzrem(kodés az egyéb vezetdi és szakértbi taldlkozok el6készitésében és lebonyolitdsaban.

4. A Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztalya funkcionalis feladatai:

a) anem kozosségi targyu nemzetkdzi kiutazasokra és vendéglatasra, és egyéb nemzetkozi feladatokra biztositott
koltségkerettel valé gazdalkodas, a pénzligyi teljesitések igazolasa, elszamoltatasa;

b) a minisztérium éves nemzetkdzi kiutazasi és fogadasi tervének elékészitése, karbantartésa, id6szakos jelentések
készitése a terv megvaldsulasarol;

c) akulfoldi kikuldetések és partnerfogadasok adatbazisanak kezelésére, a nemzetkozi egylittm(ikodés tervezésére
és szervezésére szolgald nemzetkodzi informécids rendszer (NIR) miikodtetése és fejlesztése;

d) reldciés kapcsolatok és egyuttm(kodési lehetéségek alakuldsdt bemutaté anyagok és nyilvantartasok
karbantartasa, belsé és kiils6 tajékoztatasi feladatok ellatasa;

e) a minisztérium allami vezetdinek kiutazasaival, a kiilfoldi partnerek fogadasaval kapcsolatos protokollaris és
utazasi teendok ellatasa;

f)  szolgalati Utlevelekkel kapcsolatos tigyintézés, forditasi és tolmacsolasi feladatok biztositasa;

g) Budapestre akkreditalt nagykovetek és agrariigyi és kdrnyezetligyi szakdiplomaték fogaddsédnak el6készitése, és
egyéb nemzetkdzi részvétell protokollaris rendezvények szervezése és lebonyolitasa.

5.3. A vidékfejlesztésért felelSs dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek

5.3.0.1. Titkarsag
1. A vidékfejlesztésért felelSs allamtitkar kdzvetlen alarendeltségében Titkdrsag mikodik. Feladatait az 57. § rogziti.

5.3.1. Avidékfejlesztésért felelGs helyettes dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek

5.3.1.1. Titkarsag
1. A vidékfejlesztésért felelés helyettes dllamtitkar kdzvetlen aldrendeltségében Titkdrsag mikodik. Feladatait az 57. §
régziti.

5.3.1.2. Agrarfejlesztési Féosztaly

1. Az Agrarfejlesztési Féosztaly kodifikacios feladatai:

a) Eurbpai Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési Alap (tovabbiakban: EMVA) altal tarsfinanszirozott UMVP I-II. tengely
szerinti tdmogatasok igénybevételével kapcsolatos kodifikacios feladatok;

b) a Nemzeti Diverzifikaciés Program (tovdbbiakban: NDP) agrarfejlesztési intézkedései szerinti tdmogatasok
igénybe vételével kapcsolatos kodifikacids feladatok.

2. Az Agrarfejlesztési Féosztaly koordinacios feladatai korében:

a) felel az érintett fOosztalyok, az agrarfejlesztési hattérintézmények bevondasaval az agrarfejlesztési és
kornyezetgazdalkodasi szakterlletekre irdnyuld kozéptdvud, valamint tavlati tervdokumentumok, fejlesztési
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b)

m)

koncepciok, programjavaslatok kidolgozasanak koordinaciojaért és a hataskorébe tartozé szakterilleten annak
kidolgozasaért és egyeztetéséért;

felel az Uj Magyarorszag Vidékfejlesztési Stratégiai Terv (UMVST), az UMVP, valamint az Uj Magyarorszag
Fejlesztési Terv (UMFT) /Uj Széchenyi Terv (tovabbiakban: USZT) kozétti koherencia megteremtéséért az UMVP .
és Il. tengely vonatkozasaban;

felel a 2007-2013. évekre vonatkoz6, az UMVP |. és Il. tengely intézkedéseinek pénziigyi tervezési és jogi
szabdlyozasi feladatainak ellataséért, szakmai 6sszefogasaért, lebonyolitasaért és koordinalasaért;

felel a megujulé energia keretében a bioenergia tarcat érinté feladatainak koordinalasaért, valamint a
bioenergiaval 6sszefliggé UMVP-jogcimek elékészitése soran a szakmai feladatok koordinalasaért, tovabba
egyuttm(ikodik a megujuld energiapolitikdért felelés minisztériumokkal;

felel a szaktanacsadds minisztériumi feladatainak koordindci¢jaért, szabdlyozasahoz és mukodtetéséhez
szlikséges jogszabalyok, palyazati felhivasok el6készitéséért, gondozdasdért, tarcaszintl szakért6i bizottsdgok
mukodtetéséért; a szaktanacsadasi rendszer szervezeti, szakmai és mukodési feltételeinek kialakitasaért,
koordinaciojaért, fejlesztéséért, szakmai felligyeletéért;

ellatja a tarca szakmai képviseletét az agrar-kdrnyezetgazdalkodasi szakteriiletet érintd tarcakdzi bizottsdgokban;
felel a természetvédelemmel, a biodiverzitds megdrzésével 6sszefliggd agrar-kornyezetgazdalkodasi feladatok
elvégzéséért, tarcan bellili és tarcak kozotti koordindlaséért; szabdlyozasok és dontések dgazati el6készitéséért;
felel az NDP agrarfejlesztési jogcimeinek koordinalasért;

kdzrem(kodik a Nemzeti Kornyezetvédelmi Programmal (NKP ll) kapcsolatos tdrcaszint(i koordinéaciés
feladatokban;

biztositja az UMVP 1. és Il. tengely, valamint az Nemzeti Vidékfejlesztési Terv (tovébbiakban: NVT) kapcsan
felmeriilé, a kifizeté hatésag, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, valamint az Allami Szamvevészék és az Eurdpai
Tamogatasokat Auditdlé Féigazgatdsag ellendrzéseihez sziikséges szakmai, pénziigyi adatokat;

aj) pontban felsorolt ellenérzéseken részt vesz, valamint illetékességi tertiletén koordinadlja az ellendrzések sordn
az intézkedések végrehajtasa kapcsan tett javaslatok végrehajtasara vonatkozo szabélyok kidolgozasat;

felelaz UMVP |. és II. tengely, valamint az NVT kapcsén a kifizetd (igynokséget érinté kiilsé vizsgalatok tarca szinti
Osszefogasaért;

az UMVP |I. és II. tengely, valamint az NVT vonatkozasaban feladatkérébe tartozé kérdésekben szakmai
felugyeletet gyakorol a Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatal (tovdbbiakban: MVH) felett, és ellatja az ezzel
kapcsolatos feladatokat.

3. Az Agrarfejlesztési Féosztaly Eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében:

a)

b)

<)

d)

e)

felel az UMVP 1. és Il. tengely vonatkozasaban a tervezé munkaval kapcsolatos tarcakézi képviselet nemzeti és
unios szintu ellatasaért;

felel az UMVP I. és Il. tengely intézkedéseinek szilkség szerinti médositasanak, illetve Uj intézkedések
bevezetésének kezdeményezéséért;

felel az Eurdpai Bizottsag altal kezdeményezett, a kedvezétlen adottsdgu teriiletek lehatérolasanak teljes
atdolgozasara irdnyuld Bizottsagi munkaban torténd részvételért;

kdzrem(ikodik a Tanacs F2 munkacsoportjaban Magyarorszag képviseletének ellatasaban, a tagallami llaspont
kialakitdsaban;

kdzrem(ikodik az ENSZ Fenntarthato Fejlédés Bizottsdgaval kapcsolatos tagallami dlldspontok kialakitdsaban az
agrar- és vidékfejlesztéssel kapcsolatos teriileteken.

4. Az Agrarfejlesztési Féosztaly funkciondlis feladatai korében:

a)

b)

<)

d)

felel a mezégazdasagi agazatok versenyképességét elésegitd UMVP-t érintd beruhazasokkal kapcsolatos
dontések el6készitéséért és azokra vonatkozo feladatok végrehajtasaért;

felel a mez8gazdasagi szerkezetvaltast el6segits intézkedések meghatarozasanak elékészitéséért és az UMVP-vel
torténd 0sszhang megteremtéséért;

felel az UMVP 1. és II. tengely tdmogatasi jogcimeire vonatkozdan a programok végrehajtasara vonatkozd
pénzugyi és statisztikai informacidk gyujtéséért a megbizhaté monitoring adatok szolgaltatdsanak és a
programértékelések elvégzése céljabol;

felel az UMFT-vel kapcsolatos tarcafeladatok ellatasaért az UMVP |. és II. tengely vonatkozasaban;

felel az UMVP 1. és II. tengely, valamint az NVT kapcséan IH kézlemények el6készitéséért és kdzzétételéért;
kdzrem(kodik a kornyezetvédelmi szempontokkal 6sszhangban 1évé kornyezetkimélé gazdalkodasi és
foldhasznalati modszerek elterjesztésében;
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g) felelazagréar-kdrnyezetgazdalkodas tamogatasaval kapcsolatos dontések el6készitéséért és feladatok ellatasaért;

h) felel az NVT végrehajtasaval 6sszefliggd koordinacios, szakmai és jogi feladatok kezdeményezéséért, ellatasaért,
tovabba a felel6sségi korébe tartozé tamogatasi jogcimeinek vonatkozasaban az MVH-val torténé folyamatos
kapcsolattartasért;

i) felel a mezégazdasagi infrastruktdraval és vizgazdalkodassal kapcsolatos, UMVP-t érint6 feladatok ellatasaért;

j)  felel alogisztikai beruhdzasokkal kapcsolatos feladatok ellatasaért;

k) felel a képzési, tdjékoztatasi és szaktanacsadasi tevékenység tdmogatdsara irdnyulé EU-s programok
el6készitéséért, szakmai irdnyitasért és felligyeletéért;

I) felel a Szaktanacsaddi Névjegyzék és a Terlleti Szaktanacsadasi Kozpontok jegyzékének, a szaktanacsaddk
képzésének, és a szaktandcsadas minéségbiztositasi rendszerének szabdalyozasaért;

m) részt vesz a klimavaltozas és az elsivatagosodas elleni kiizdelem vidékfejlesztési feladatainak meghatarozésaban
és végrehajtasaban;

n) ellatja az OECD-vel kapcsolatos, a féosztaly feladatkorébe tartozé feladatokat;

o) felelés a modellgazdasagok rendszerének kidolgozasaért.

5.3.1.3. Vidékfejlesztési Féosztaly

1. A Vidékfejlesztési Féosztély kodifikacids feladatai:

a) EMVA éltal tarsfinanszirozott UMVP IlI-IV. tengely szerinti tdmogatasok igénybevételével kapcsolatos kodifikacids
feladatok;

b) az NDP vidékfejlesztési intézkedései szerinti tamogatasok igénybevételével kapcsolatos kodifikacios feladatok;

c) az UMVP monitoring rendszerének mikddtetésével dsszefiiggé kodifikacios feladatok.

2. A Vidékfejlesztési Féosztaly koordinacios feladatai:

a) a f6éosztaly illetékességi korébe tartozd kiilénbozé idéhorizonty, orszagos, regionalis, dgazati nagyprojektek
tarcaszintl koordinacidja;

b) az AVOP - beleértve a LEADER+ intézkedést — végrehajtasaval, zardsaval 0sszefliggé koordinacids, szakmai,
pénzigyi és jogi feladatok kezdeményezése, ellatasa, az MVH-val valé folyamatos kapcsolattartas;

c) az UMVP médositasainak koordinacioja;

d) azUMVPIIL ésIV.tengely, AVOP, SAPARD, LEADER+, NDP vidékfejlesztési intézkedései kapcsan felmeriilé kifizeté
hatésag, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, valamint az Allami Szamvevészék és az Eurdpai Tamogatasokat
Auditélo Féigazgatosag ellendrzéseihez sziikséges szakmai, pénzligyi adatokat;

e) részt vesz, valamint illetékességi teriiletén koordindlja az Ill. és IV. tengely, AVOP, SAPARD, LEADER+, NDP
vidékfejlesztési intézkedései kapcsan felmeriil6 rendszerellenérzések soran a programok végrehajtasa kapcsan
tett javaslatok végrehajtasédra vonatkozé szabdlyok kidolgozasat;

f) az UMVP lll. és IV. tengely, AVOP, SAPARD, LEADER+, NDP vidékfejlesztési intézkedései kapcsan a kifizeté
ligynokséget érinté kiilsé vizsgalatok tarca szint( 6sszefogasa;

g) az UMVP IIl. és IV. tengely, AVOP, SAPARD, LEADER+, NDP vidékfejlesztési intézkedései vonatkozasaban
feladatkorébe tartozd kérdésekben szakmai felligyeletet gyakorol az MVH felett, és ellatja az ezzel kapcsolatos
feladatokat.

3. A Vidékfejlesztési Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai keretében felel:

a) avidékfejlesztési tervez6 munkaval kapcsolatos tarcakozi képviselet nemzeti és unids szint( ellatasaért;

b) az AVOP, valamint a SAPARD program, illetve az UMVP vonatkozasaban az iranyit6 hat6sagi feladatok, az NDP
vidékfejlesztési intézkedései vonatkozasaban az alabbi alpontokban felsorolt irdnyité hatdsagi feladatainak
elldtasaért; e feladatok vonatkozasaban felels:
ba) az Eurdpai Bizottsaggal valo kapcsolattartasért;
bb) a programmaodositasok koordindlaséért, a monitoring bizottsag és az Eurdpai Bizottsag elé terjesztéséért;
bc) az AVOP végrehajtasara vonatkozé miikodési kézikonyvek végrehajtasaért;
bd) a SAPARD program, az AVOP, az NDP vidékfejlesztési intézkedései, valamint az UMVP lll. és IV. tengelyéhez (e
fejezet feladatainak tekintetében a tovébbiakban: programok) kapcsolédd végrehajtas irdnyitdsdért és
fellgyeletéért, a programok koltségvetési tervezéséért (egyeztetve az illetékes szervezeti egységekkel, az AVOP
esetében a Magyar Allamkincstarral, mint Kifizeté Hatésaggal és a Nemzeti Fejlesztési Ugynodkséggel), a
vonatkozé jogszabalyok véleményezéséért;
be) az AVOP esetében a feltart programszinti szabélytalansagok negyedévenkénti jelentéséért;
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f)

bf) az AVOP esetében a Kozrem(ikodé Szervezettel (KSZ), valamint a Kifizeté Hatésaggal (KH) kotott megallapodasok
aktualizalasaért, végrehajtasaért;

bg) a Programok monitoring bizottsagi tléseinek megszervezésért, sziikség esetén albizottsdgok mikodtetéséért, a
monitoring rendszer miikodtetéséért, a monitoring bizottsag titkarsagi feladatainak ellatasaért;

bh) az UMVP és az AVOP monitoring rendszerének kialakitasaért, fejlesztéséért az uniés és a hazai
kovetelményeknek megfeleléen, a gyljtendé monitoring adatok specifikaldsdért az MVH, az érintett szervezeti
egységek és hattérintézmények bevonasaval;

bi) a monitoring rendszer keretein belil gy(ijtott adatok felhasznaldasaért a programértékelések elvégzéséhez, a
folyamatos értékelési tevékenység ellatasahoz, az éves és zard jelentések elkészitéséhez, egyéb monitoring
adatszolgaéltatashoz;

bj) a programok monitoring adatainak az Eurdpai Bizottsdg részére torténd tovabbitdsdért, felhasznélva a
Bizottsaggal folytatott adatcserét lehetévé tevd informatikai rendszereket (SFC);

bk) a programok végrehajtasarol sz616 éves — AVOP vonatkozasaban zard — jelentések elkészitéséért és a program
monitoring bizottsagi jovahagydsdnak elnyerése utdn az Eurdpai Bizottsdg elé terjesztéséért, a bizottsagi
észrevételek atvezetéséért;

bl) a programok értékelésének - elézetes, kozbensd, utdlagos — elkészittetéséért, a folyamatos értékelési rendszer
kialakitasdért, mikodtetéséért;

bm) az Egységes Monitoring Informaciés Rendszer (EMIR) fejlesztésének tarcan beliili szakmai koordinacidjaért,
az IH feladatkorébe tartoz6 adatok beviteléért;

bn) a Féosztaly feladatkorébe tartozo Gigyekben a tajékoztatasra és nyilvanossagra vonatkozé kotelezettségek
teljesitéséért az MVH és a VM VKSZI kbzremUkodésével;

bo) a vidékfejlesztési programokhoz kapcsolddé palyazati felhivasok és palyazati dokumentacidk jovahagyasaért,
az esetleges médositasok azonnali kozzétételéért (honlapon);

bp) a kiirdsra kerll6é vidékfejlesztési jogcimekben az esélyegyenléségi szempontok érvényesitéséért, az
allamtitkdrsag képviseletéért a kormanyzati szintli esélyegyenléséget biztositd programokban;

bq) a Féosztaly feladatkorébe tartozé ligyekben az IH kézlemények el6készitéséért, megjelentetéséért a tarca
hivatalos honlapjan;

az Eurdpai Bizottsag STAR (Agrérstruktura és Vidékfejlesztési), valamint Vidékfejlesztési Bizottsagaban
Magyarorszag képviseletének ellatasa, a hazai dllaspont kialakitasaért;

az Eurodpai Vidéki Halézat Koordinacids Bizottsdgdban és annak LEADER Albizottsdgadban Magyarorszag
képviseletének ellatasaért, a hazai allaspont kialakitasaért;

az Eurdpai Bizottsag Vidékfejlesztési Bizottsdganak Ertékelési Albizottségaban képviseletének ellatasa, a hazai
alldspont kialakitasaért;

a Tanacs F2 munkacsoportjdban Magyarorszag képviseletének ellatasaért, a hazai alldspont kialakitasaért.

4. A Vidékfejlesztési Féosztaly funkcionalis feladatai:

a)
b)
Q
d)

az UMVST, az UMVP, valamint az Uj Széchenyi-terv kézétti koherencia megteremtése;

az Uj Széchenyi-tervvel kapcsolatos vidékfejlesztési tarcafeladatok ellatasa;

az UMVP lIl. és IV. tengely intézkedéseinek tervezése és lebonyolitasa;

a NAKVI szakmai felligyelete feladatkorébe tartozé feladatok tekintetében;

a Magyar Nemzeti Vidéki Halézat szakmai koordindlasa;

az NDP vidékfejlesztési jogcimeinek koordindlasa;

a mintaértéku kistérségi program kidolgozasa, kiilonds tekintettel:

ga) a rendelkezésre all6 energiaforrasok, elsésorban a mezé- és erd6gazdasagi melléktermékekre, valamint a
helyben képz6d6 egyéb biomassza hasznositasra;

gb) a tartés munkahelyteremtésre, a helyi gazdasag fejlesztésére;

gc) a fenntarthatosagi és az esélyegyenléségi szempontokra;

a kistérségek terliletén tulterjeszked6 térségi programok kidolgozasaért, kiilonos tekintettel:

ha) a kiszolgalé infrastrukturafejlesztésre;

hb) a gazdasagi diverzifikaciora, a helyi termékek piaci lehetéségének fejlesztésére;

hc) a tanyas térségek specidlis igényeire irdnyulé atfogo fejlesztési programok kidolgozasara, egylittmiikodésben
a Stratégiai Féosztallyal;

hd) a hatranyos helyzet( vidéki térségek felzarkdztatasat célzé programokra;
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i)

)

felelds a vidékfejlesztési programokhoz kapcsolédd, dltala kezelt adatoknak a minisztérium honlapjan térténé
megjelentetéséért, valamint aktualizalasaért;
felel6s a vidékfejlesztési kozpontok rendszerének kidolgozasaért.

5.3.1.4. Pénzugyi, Felligyeleti és Akkreditacios Féosztaly
1. A Pénziigyi, Felligyeleti és Akkreditacids Féosztaly kodifikacios feladatai:

a)

az EMVA tarsfinanszirozasdban megvaldsulé tdmogatasok igénybevételének altalanos szabalyaival 6sszefliggé
kodifikéacids feladatok;

2. A Pénzigyi, Felligyeleti és Akkreditacios Féosztaly koordinacios feladatai:

a)

b)

az UMVP koltségvetési tervezése feladatainak 6sszefogésa és koordinalasa az Agrérfejlesztési Féosztaly és a
Vidékfejlesztési Féosztaly bevondsaval;

az UMVP-t érinté kotelezettségvallalasok és a rendelkezésre all6 forrasok nyomon kdvetése, adminisztralasa,
folyamatos frissitése a kifizet6é tigyndkség altal bekildott adatok alapjan;

az UMVP Technikai Segitségnyujtas végrehajtasaval kapcsolatos feladatok koordinalasa;

kézrem(ikddik az UMVP kapcséan felmeriilé hatdsagi ellenérzések ellatasaban;

részt vesz, illetve illetékessége esetén koordindlja a rendszerellendrzések sordn a programok végrehajtasa
kapcsén tett javaslatok végrehajtdsara vonatkozé szabalyok kidolgozasat;

az UMVP vonatkozasaban feladatkérébe tartozé kérdésekben szakmai feltigyeletet gyakorol az MVH felett, és
ellatja az ezzel kapcsolatos feladatokat.

3. A Pénziigyi, Felligyeleti és Akkreditacios Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai:

a)

az EMVA végrehajtdsdnak feliigyeletével kapcsolatos iranyitd hatésagi feladatkorében kozremikodik az
EMVA-bol nyujtando vidékfejlesztési tamogatasrdl sz6lé 1698/2005/EK tanacsi rendelet 75. cikke értelmében a
program hatékony, eredményes és szabalyszerli médon torténd irdnyitasdban és végrehajtdsaban;

felel6s az UMVP keretében meghirdetett intézkedések kapcsan a forrasok optimalis allokalasanak és a tamogatasi
dontések szakmai alapon torténé meghozatalanak biztositasaért;

koordindlja a 885/2006/EK rendelet 11. cikkében meghatarozott eljards, valamint az Eurdpai Bizottsag
1198/2006/EK rendelet 72. cikk (2) bekezdésében eldirt hataskorének gyakorldsa esetén a minisztérium
alldspontjanak a szakmailag illetékes szervezeti egységek bevonasaval torténd kialakitdsat, kijelolés alapjan ellatja
a minisztérium képviseletét;

az Eurdpai Unié éltal mdkodtetett Agrar Alapok Bizottsag tGléseinek szakmai nyomon kdvetése, sziikség esetén a
tagallami allaspont kialakitasaban valé kdzrem(ikddés;

felel6s az Eurdpai Halaszati Alaprél (EHA) sz6lo 1198/2006/EK tandcsi rendelet 60. cikke értelmében az Igazold
Hatosag feladatkorében:

ea) azigazolt kiadasi kimutatasok és kifizetés iranti kérelmek elkészitéséért és azok benyujtasaért a Bizottsaghoz;
eb) annak igazolasaért, hogy a koltségnyilatkozat pontos, megbizhaté szamviteli rendszerekbél szarmazik, és
ellenérizhetd bizonylatokon alapul;

ec) annak igazolasaért, hogy a bejelentett kiadasok megfelelnek az alkalmazandé kozosségi és nemzeti
szabalyoknak, és a programra alkalmazandé kritériumokkal 6sszhangban finanszirozas céljabdl kivalasztott,
valamint az alkalmazando k6zosségi és nemzeti szabalyoknak megfelelé muiveletek tekintetében merdiltek fel;
ed) meggy6zdédni arrdl, hogy a koltségnyilatkozatokban szereplé kiadasokkal kapcsolatban folytatott eljarasokrol
és ellenérzésekrél kapott informacié megfelel6 alapot nyujt az igazoldshoz;

ee) igazolas céljabdl az ellendrzé hatdsag altal vagy annak feleléssége mellett elvégzett valamennyi ellendrzés
eredményének figyelembevételéért;

ef) a Bizottsdghoz benyujtott kiadasokra vonatkozé szamviteli nyilvantartasok szamitégépes formaban torténd
tarolasaért;

eg) a visszafizetendd, valamint a mivelethez torténd hozzajarulas egészének vagy egy részének visszavonasabol
eredd 6sszegek nyilvantartasaért;

eh) a dokumentumok megfelel6 benyujtasaért;

felelés az Eurdpai Halaszati Alaprol (EHA) szold 1198/2006/EK tanacsi rendelet 61. és 71. cikke értelmében az
Ellendérzé Hatdsag feladatkorében:

fa) annak biztositasaért, hogy az operativ program irdnyitasi és ellendrzési rendszere eredményes miikodésének
vizsgdlata céljabdl ellenbérzéseket végezzen;
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fb) annak biztositasaért, hogy a miveleteknek az igazolt koltségek ellenérzése céljabdl torténd ellenbrzését
medfelelé minta alapjan végezzék el;

fc) az elvégzett ellendrzések eredményeit, iranyitasi és ellendrzési rendszer esetleges hianyossagait bemutato
éves ellendrzési jelentés benyujtasaért az Eurdpai Bizottsag felé;

fd) az ellenérzések alapjan vélemény kiadasért arra vonatkozdan, hogy az irdnyitdsi és ellendrzési rendszer
eredményesen mikodik;

fe) a zaronyilatkozat, illetve ezt aldtdmasztd zard ellendrzési jelentés benyujtasdért az Eurdpai Bizottsaghoz
legkésébb 2017. marcius 31-ig;

ff) az irdnyitd és igazold hatésagok, kozrem(ikodd szervezetek, valamint az ellenérzé hatdsag és hataskorében
ellendrzéseket végzo szervezetek és eljarasaik leirdsanak és ehhez kapcsolddé ismertet6 jelentés elkészitéséért;

az EHA esetében az lgazolé Hatéségi feladatokkal kapcsolatosan a Pénziigyi Osztaly vezetdje, az Ellenérzé
Hato6sagi feladatokkal kapcsolatosan az Akkreditacios Osztaly vezetdje jar el a kovetkezdk szerint:

ga) a Pénzugyi Osztaly vezetbje jogosult az igazold hatdsagi feladatok kérében a HOP KSZ-nek, a HOP IH-nak, a
HOP EH-nak és a Bizottsagnak kiildendé leveleket, minisztériumon beliili feljegyzéseket, a HOP IgH M(ikodési
Kézikonyvét alairni;

gb) az Akkreditacids Osztaly vezetdje jogosult az ellendrzé hatdsagi feladatok korében a HOP KSZ-nek, a HOP
IH-nak, a HOP IgHnak és a Bizottsdgnak kiildendd leveleket, minisztériumon beliili feljegyzéseket, a HOP EH
Mukodési Kézikdnyvet, Ellendrzési Tervet aldirni, valamint a kotelezéen elSirt adatszolgéltatasoknak eleget tenni.

4. A Pénzlgyi, Felligyeleti és Akkreditacios Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai:

a)

az EMVA térsfinanszirozasaban megvaldsulé tdmogatasok kapcsan a Ket. alapjan onalléan fellebbezhet6 elséfoku
végzések elleni jogorvoslati tigyekben - ha az elséfokt dontést az MVH Kozponti Szerve hozta — a dontést a
miniszter nevében eljarva kiadmanyozza.

5. A Pénzigyi, Fellgyeleti és Akkreditacios Féosztaly funkciondlis feladatai:

a)

b)

<)

d)

az UMVP intézkedéseivel kapcsolatban a kételezettségvallalasok operativ irdnyitésa, az Integralt Iranyitasi és
Ellendrzési Rendszerben (IIER) torténé rogzitése;

a 885/2006/EK rendelet 1. fejezet 1. cikk alapjan a kifizeté ligynokség akkreditacidjaval kapcsolatos miniszteri és
egyéb felsévezetdi dontések kezdeményezése, elékészitésében vald kozremUikodés;

885/2006/EK rendelet I. fejezet 1. cikk alapjan az akkreditacios feltételek teljesiilésének rendszeres — adatok,
informacidk kérésével, valamint sziikség esetén helyszinen torténd tajékozoédassal torténd — figyelemmel
kisérése, és a minisztérium vezetésének tajékoztatdsa;

az 1290/2005/EK rendelet 7. cikkében meghatdrozott Igazold Szervvel kapcsolatos doéntések,
szerz6désmaodositasok, szerzédések el6készitése, az lgazold Szerv jelentéseinek, eljarasrendjének, ellendrzési
programjanak és a miikodéshez kapcsolddd egyéb dokumentumok véleményezése, jelentéseinek elemzése;

az 1290/2005/EK rendelet 7. cikkében meghatarozott Igazold Szervvel, valamint a kifizeté Ugynokség
akkreditaciojaval kapcsolatban az Eurépai Bizottsaggal valé folyamatos szakmai kapcsolattartas;

a kifizeté tigyndkségnek az akkreditacié szempontjabol relevans szabélyzatainak véleményezése;

azUMVP L, II, I1l. és IV. tengelyéhez kapcsolddé jogcimek végrehajtasa soran hasznalatos értékelési pontrendszer
ellendrzése;

az UMVP végrehajtasahoz kapcsol6dé fiatal mezégazdaséagi termeléi minéséggel kapcsolatos feladatok ellatasa;
az UMVP Ill. és IV. tengelyéhez kapcsolédd, a LEADER Helyi Akciécsoportokat érintd intézkedések
kotelezettségvallalt célteriileteire és minimum pontszdmaira vonatkozo tablazatok kozzététele;

az UMVP intézkedések és tamogatasi jogcimek végrehajtésdhoz és mikodésiikhéz sziikséges feltételek
meghatarozasa;

a Vidékfejlesztési Célelbiranyzat palyazatos rendszerének lezarasaval kapcsolatos feladatok ellatasa;

részt vesz a vidékfejlesztési programokhoz kapcsolédd, dltala kezelt adatoknak a minisztérium honlapjan torténé
megjelentetésében, valamint aktualizalasban.
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5.4. Az agrdrgazdasdgért felel6s dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek

5.4.0.1. Titkarsag
1. Az agrargazdasagért felel6s allamtitkar kozvetlen alarendeltségében mikodik a Titkarsag. Feladatait az 57. § rogziti.

5.4.1. Az agrdrgazdasdgért felelés helyettes dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek

5.4.1.1. Titkarsag
1. Az agrargazdasagért felelés helyettes allamtitkar kozvetlen aldrendeltségében miikodik a Titkarsag. Feladatait
az 57. § rogziti.

5.4.1.2. Agrarkézgazdasagi Féosztaly
1. Az Agrérkdzgazdasagi Féosztaly kodifikacios feladatai korében:

a)

felel6s a nemzeti agrartamogatasi rendszer, az egyes nemzeti tamogatasi konstrukciok - eurdpai unids
szabalyozassal Osszhangban torténé - jogszabdlyi kidolgozasaért, tovabbfejlesztésével, miikodtetésével
kapcsolatos tarcafeladatok koordindlt ellatasaért;

felel6s az agrargazdasag fejlesztésérél sz616 torvénnyel kapcsolatos feladatok elldtasaért;

felel6s a mezégazdasagot sujté mezégazdasagi karesemények enyhitését célzd sziikség szerinti kormanyzati
intézkedések kezdeményezéséért, a mezdgazdasagi iddjarasi kockazatkezelési rendszerrel kapcsolatos
szabalyozasi és szakmai feladatok ellatasaért.

2. Az Agrarkozgazdasagi Féosztaly koordinacids feladatai korében:

a)

felel6s az AKl-val egylittmUkodve az agrarstatisztikai informacids rendszer kialakitdsaval és tovabbfejlesztésével
kapcsolatos hazai és nemzetkozi tarcafeladatok koordindlt elldtasdért, a Kézponti Statisztikai Hivatallal valo
kapcsolattartasért, az Orszdgos Statisztikai AdatgyUjtési Programmal (OSAP) kapcsolatos tércafeladatok
elldtasanak osszefogasaért;

felel6s az AKI-val egylttmUikodve a mezdgazdasagi Tesztliizemi Rendszer, a Mezdgazdasagi Szamlarendszer, a
Mezégazdaségi Piaci Arinformaciés Rendszer lizemeltetéséért;

felel6s az AKI-val egytittmUkddve az agrargazdasagrol sz6l6 éves jelentések koordinadlt kidolgozasaért;

felel6s az OECD-vel kapcsolatos, a féosztaly kompetencidjaba tartozé agrarpolitikai feladat ellatédsaért, az éves
agrar- és tamogataspolitikai (orszag) jelentés, OECD mddszertani ajanlasok szerinti elkészitéséért, az OECD
Monitoring és Ertékelés cim( agrar- és tdmogataspolitikai jelentés nemzeti hattéranyaganak 6sszeallitasaért, és a
tamogatottsagi helyzet mérésére szolgélé PSE mutato (AKI bevondsaval torténd) kidolgozasaért;

felelés a Magyar Bankszovetséggel, a MFB Zrt., az agrar- és élelmiszergazdasag finanszirozasaban részt vevo
pénzintézetekkel, kezességvallalé intézményekkel vald kapcsolattartasért;

felel6s az Agrar- Vallalkozéasi Hitelgarancia Alapitvany (AVHGA) tevékenységével kapcsolatos minisztériumi
feladatok ellatasaért;

felelGs az agrar- és élelmiszergazdasagot érinté pénzligyi szabalyozé rendszerek (ad6zési rendszer, egészség- és
tarsadalombiztositdsi jarulékrendszer, egyéb elvondsi rendszer, munkaligyi szabdlyozds - egyszerUsitett
foglalkoztatasi szabdlyrendszert is beleértve — monetéris szabdlyozas, hitelpolitika, allami tdmogatés stb.)
kialakitdsaval és tovabbfejlesztésével kapcsolatos minisztériumi feladatok koordinalt elldtasaért.

3. Az Agrarkdzgazdasagi F6osztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében:

a)

d)

felel6s az EUROSTAT-tal, valamint az Eurdpai Bizottsag illetékes részlegével valé egyiittmikédésért, az Allandé
Statisztikai Bizottsagban és a szakmai munkabizottsagokban valé részvételért, az adatszolgaltatasi feladatok
ellatasaért;

felel6s a nemzeti agrartamogatasok Eurdpai Bizottsdgnak torténd bejelentésével, notifikacidjaval kapcsolatos
minisztériumi feladatok koordinalt elldtasaért, valamint a rendszeresen 6sszedllitandd éves jelentés elkészitéséért;
felel6s az agrargazdasagi allami tdmogatasokra vonatkozé unids szabalyozassal kapcsolatos tagallami feladatok
elldtasaért (kozosségi irdnymutatds, altaldnos-, mezégazdasagi- és haldszati csekély 6sszegl (de minimis)
rendeletek, csoportmentességi rendeletek alapjan);

felelés a 73/2009/EK tanacsi rendelet 68. cikke alapjan nyujtott un. kiilonleges tdamogatasok nemzeti
konstrukcidinak kidolgozasaért, aktualizalasaért és feliilvizsgalataért (jelenleg: zoldség, gyimolcs, dohany
szerkezetatalakitasi tdamogatds, valamint killonleges tej- és rizstdmogatés);



2584

HIVATALOS ERTESITO * 2012.évi17.5z4m

felel6s az EU 2014-t6] kezd6d6 Uj pénziigyi perspektivajanak tarcan beliili koordinaciéjaért, a magyar allaspont
kialakitasaért;

felelés a KAP 2014-2020 kozotti szabalyrendszerének kialakitasaval kapcsolatos tarcafeladatok ellatasaért;
felel6s a nemzeti tdmogatasok, az unids kozvetlen tdmogatasok és az EU agrarkoltségvetése vonatkozasaban
az Eurdpai Unié intézményeiben és a tandcsi munkacsoportokban a folyamatos képviselet biztositaséért, a
kapcsolddé tagallami allaspont elkészitéséért és egyeztetéséért;

felelds a kozosségi kozvetlen tamogatasok hazai koltségvetésbe torténd beépitéséért és az azt kiegészité nemzeti
tdmogatasok tervezéséért;

felelés az eurdpai unids kozvetlen termeldi tdmogatdsok (a SAPS) és a kiilonleges tdamogatasok, a KAP reform
szerinti kdzvetlen tdmogatasok, a nemzeti kiegészité kifizetések (top-up) nemzeti szabélyainak, valamint a juh és
kecske de minimis szabdlyozasanak kidolgozéaséval és tovabbfejlesztésével, a tamogatasi konstrukciok
mUkodtetésével kapcsolatos feladatok koordindlt elldtasaért, beleértve az egységes kérelem rendelet évenkénti
aktualizaldsat.

4. Az Agrarkozgazdasagi Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében:

a)

b)

felelés az agrargazdasagban zajlé folyamatok, ezen beliil kiemelten az agrar-kilkereskedelem (export-import),
valamint az 4gazat foglalkoztatasban, jovedelemszerzésben betoltott szerepének elemzéséért, értékeléséért; a fé
folyamatokrol, tendencidkrdl, valamint az agrargazdasagi tevékenység fébb eredményeirdl elemzé, értékeld
anyagok készitéséért;

felelés a makrogazdasagi folyamatok (GDP, beruhdzas, foglalkoztatds, jovedelem, export-import, arfolyam,
pénzigyi helyzet stb.) elemzéséért, értékeléséért, az agrargazdasagra gyakorolt varhaté hatasuk elérejelzéséért;
felel6s a nemzeti agrar-tdamogatasi rendszer kozgazdasagi megalapozasaért, az ilyen célt hazai koltségvetési
forrasok tervezésével kapcsolatos minisztériumi feladatok koordinalt ellatasaért;

felels az éves koltségvetési torvényben meghatarozott nemzeti agrartdamogatasi eldirdnyzatok tervezéséért,
éven beliili felhaszndlasi Gtemtervének elkészitéséért, a teljesités rendszeres értékeléséért, a sziikség szerinti
atcsoportositasok kezdeményezéséért;

felelés az agrartermelés finanszirozasaval, kiilonféle kedvezményes hitelkonstrukcidkkal, az allami és intézményi
kezességvallalassal kapcsolatos minisztériumi feladatok ellatasaért;

felel6s a kedvezményes agrar-hitelkonstrukciok monitoring rendszerének miikodtetéséért;

felelés a mez6gazdasdgot sujtd idbjarasi kockdzatok kezelésével kapcsolatos szabdlyozasok, konstrukcidk
kidolgozaséért;

felelés a mikro-, kis- és kozépvallalkozasok fejlesztésével kapcsolatos (ideértve a csaladi gazdasagokkal
kapcsolatos) minisztériumi feladatok ellatasaért;

felelés a mezégazdasagi szovetkezeti Gizletrész rendezésével kapcsolatos minisztériumi feladatokért;

felel6s a kozvetlen tdamogatasokhoz kapcsolodo egyes horizontalis részteriiletek hazai szabéalyozasaért (példaul
vis maior, mez6gazdasagi termelé meghatérozasa);

felel6s az Agrargazdasagi Kutaté Intézet (tovabbiakban: AKI) szakmai felligyeletéért.

5. Az Agrarkdzgazdasagi Féosztaly egyéb feladatai korében:

a)

felelGs az agrar- és élelmiszergazdasagot érinté gazdasagi jogszabalyokkal — igy példaul kilondsen a gazdasagi
tarsasagokrol szold torvénnyel, a szamvitelrdl, a cséd- és felszamolasi eljarasrol szol6 torvénnyel - kapcsolatos
minisztériumi feladatok ellatasaért, tovabba a koltségvetésrdl szolo térvény, a zarszamadasrdl sz616 torvény, az
allamhaztartasroél sz616 torvény esetenkénti fellilvizsgalatdban vald kdzremkodésért.

5.4.1.3. Agrarpiaci Féosztaly

1. Az Agrarpiaci Féosztaly kodifikacios feladatai korében:

a)

b)

felel6s az Eurdpai Unio agrérpiaci és termékpdlya szabalyozasaval kapcsolatos, nemzeti hataskorbe utalt
termékpalya szabdlyozadsok végrehajtasi rendelkezéseinek, a fOosztaly hataskorébe tartozd egyéb
jogszabaly-tervezetek (példaul termeldi csoportok, széllitds, bel- és kilkereskedelem, versenyjog, promocio,
marketing stb.) szakmai el6készitéséért, a tarsminisztériumok kapcsolodd jogszabaly-tervezeteinek és
elSterjesztéseinek véleményezéséért, feladatkorét illetéen a jogharmonizacidért;

felelés a termeléi integraciok - zoldség-gyimolcs termeldi szervezetek, ezen szervezetek tdrsuldsa,
z6ldség-gylimolcs termeldi csoportok, szakmakozi szervezetek, termelSi csoportok, termeldi szervezetek,
termeldi csoportok tarsuldsa, és egyéb termeldi szervezédések, illetve ezekkel kapcsolatos szakmai feladatok —
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0)

p)

szabdlyozasaval, fejlesztésével, tamogatasaval 6sszefliggd koncepciondlis anyagok, javaslatok elkészitéséért, a
kapcsolodo jogalkotasi és szakmai feladatok ellatasaért;

felelés a zoldség-gylimolcs piachoz kapcsoldédd fenntarthaté mukodési programok nemzeti stratégia és
kornyezetvédelmi keretterv megalkotdsaért, nyomon kovetésének és értékelésének biztositasaért;

felelés az iskolagylimdlcs és iskolatej programmal kapcsolatos szakmai és jogalkotasi feladatok ellatasaért;
felelds tejkvota szabdlyozassal 6sszefliiggd nemzeti végrehajtasi szabdlyok megallapitasaért és a végrehajtas
szakmai felligyeletéért;

felel6s a vagott test mindsités rendszerével 0sszefliggé szakmai és szabalyozasi feladatok ellatasaért, a vagott test
mindsitésére vonatkozé hatésagi feladatok ellatasanak feligyeletéért;

felelés a nemzeti sertés és baromfi allatjoléti tdmogatasok szabdlyozasanak folyamatos felllvizsgalatért,
fejlesztéséért, a tamogatas kifizetésének nyomon kdvetéséért;

felelés az egyes allatbetegségek megelézésével kapcsolatos nemzeti tdmogatassal kapcsolatos szakmai és
szabdlyozasi feladatok ellatasaért;

felel6s az intervencidval kapcsolatos nemzeti szabalyozasért (gabona, cukor, hus, tej, tejtermék stb.);

felelés az allatlétszamhoz kotott tdmogatasi jogosultsdg orszagos tartalékbdl valo igényléséhez sziikséges
szabdlyozasért;

felel6s a cukor termékpdlyan alkalmazhaté nemzeti kiegészité tdmogatéssal kapcsolatos szakmai és szabalyozasi
feladatok ellatasaért;

feladatok ellatasaért;

felel6s a rendezett piaci kapcsolatok kialakitdsa nemzeti tdmogatéssal kapcsolatos szakmai és szabalyozasi
feladatok ellatasaért;

felel6s a mezdgazdasagi szovetkezetekkel és a szovetkezeti rendszer fejlesztésével 6sszefliiggd szakmai és
jogalkotasi feladatok elvégzéséért;

felelés a kozosségi elkllonitett tdmogatasok (cukor, zoldség-gylimolcs, bogyds gylimolcs) nemzeti
szabalyozasaval kapcsolatos szakmai feladatok elldtasaért;

a kozosségi agrarmarketinggel kapcsolatos feladatok ellatasaért, jogszabalyalkotasért.

2. Az Agrarpiaci Féosztaly koordinacids feladatai korében:

a)

b)
d]

d)

i)

felel6s az agrarpiaci rendtartds intézményeinek irdnyitasaval és szervezésével, eszkozeinek igénybe vételével
Osszefliggé feladatok elldtdsaért, a vonatkozo stratégiai anyagok és operativ intézkedések szakmai el6készitéséért;
felel6s az Eurdpai Unié agrarpiaci reformjaival 6sszefliggé minisztériumi szakmai feladatok koordinalasaért;
felelés az Eurdpai Unid agrdrpiaci rendtartasaval kapcsolatban allé szakmai érdekképviseleti szervezetekkel és
hazai végrehajté intézményrendszerével valé szakmai kapcsolattartasaért;

felelés a sz6l6termesztésrdl és a borgazdalkodasrdl szolo 2004. évi XVIII. torvény, valamint a hegykdzségekrdl
52616 1994. évi Cll. torvény és a hozzajuk kapcsolddo végrehajtési rendeletek szakmai koordinécidjaért és az abbol
adodo feladatok ellatasaért (pl. eredetvédelem, tdmogatasi intézkedések, adminisztracid, forgalomba hozatal,
bormarketing stb.);

felel6s a sz6l6-bor termékpdlyat érintd horizontdlis tertiletek (pl. cimkézés, energiatartalom, allergének
feltlintetése, munkavédelem stb.) koordinalasaért, egyéb féosztalyok feladat- és hataskorébe tartozd
jogszabalyok és szakmai anyagok véleményezéséért;

felelés a feldolgozott mezégazdasadgi termékek kereskedelmi rendszerének (Non Annex |.) szabalyozésaval
0sszefliggé feladatok, a kereskedelmi mechanizmusok miikodésének koordinalasaért, beleértve a vampolitikai és
engedélyezési mechanizmusbdl adédé tarcafeladatokat;

felelés a Mez6gazdasdgi Menedzsment és Monitoring Informdciés Rendszer (ISAMM) muikddtetésének
koordinalasaért;

felelés az altalanos kereskedelem-szabalyozassal és versenyjogi szabélyozassal és agrar-belkereskedelemmel
kapcsolatos feladatok minisztériumon beliili szakmai koordinalasaért;

felel6s a kozosségi agrarmarketing feladatok minisztériumon belili koordinélasaért.

3. Az Agrarpiaci Féosztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kdrében:

a)

felelés a zoldség-gyiimolcs termeldi csoportok és zoldség-gylimolcs termeldi szervezetek, valamint a
z6ldség-gylimolcs termeldi szervezetek térsuldsa elismerésével és az elismerés visszavondasaval kapcsolatos
feladatok — elismerésiiket megel6z6 szakmai és helyszini ellendrzés, az elismerésekkel kapcsolatos dontésre
torténé eldkészités, a mikodési programok és részleges miikodési programok jévdhagyasidnak dontésre torténd
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b)

el6készitése, mlikodési programok, részleges miikodési programok és elismerési tervek médositasanak dontésre
torténd elékészitése, a dontésre torténé el6készités kdrében az eljardsi cselekményekkel kapcsolatos dontések
- hidnypétl6 végzések - meghozatala, a z6ldség-gylimolcs termel8i csoportot és termeldi szervezetet, valamint a
termeldi szervezetek tarsulasat vizsgalo szakértéi bizottsag muikodtetése és titkarsagi feladatai, adatszolgaltatas
és jelentések feldolgozasa, az EU felé torténd adatszolgaltatas elldtasaért, valamint az ehhez sziikséges adatbazis
elkészittetéséért és mikodtetéséért;

felelés a termel6i csoportok elismerésének el6készitéséért, elismerések ellenérzésének megszervezéséért és
lebonyolitasaért, az éves beszamold jelentések feldolgozasaért, a dontésre torténd el6készités kdrében az eljarasi
cselekményekkel kapcsolatos dontések — hidnypétld végzések — meghozataldért, a Termel6i Csoport Birald
Bizottsag mUiikodtetéséért és titkarsagi feladatainak ellatasaért;

felelés a szakmakozi szervezetek elismerésével és az elismerés visszavondsaval kapcsolatos feladatok, az
elismerésekkel kapcsolatos dontésre torténd el6készités, elismerésiiket megel6z6 szakmai ellenérzés, a dontésre
torténé el6készités korében az eljarasi cselekményekkel kapcsolatos dontések - hidnypdtld végzések —
meghozatalaért, a szakmakozi szervezetek intézkedéseinek kiterjesztésével kapcsolatos dontések el6készitéséért
és a kiterjesztett intézkedés ellenbrzéséért.

4. Az Agrarpiaci Féosztaly Eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében:

a)

b)

felelds az Eurdpai Unid intézményeiben, az irdnyité bizottsdgokban és a tandcsi munkacsoportokban a féosztaly
szakterlletén a folyamatos képviselet biztositasaért, a kapcsolodd tagallami alldspont elkészitéséért és
egyeztetéséért;

felel6s a nemzetkozi szakmai szervezetekben [Nemzetkozi Gabona Tanacs (IGC), Nemzetkozi Cukor Szervezet
(ISO), ENSZ Kakad Konferencia, ENSZ Kavé Konferencia, WHO Dohanyzas-ellenérzési Keretegyezmény (FCTC)]
folyd szakmai munkaban vald részvételért;

felel6s a Nemzetkdzi Szlészeti és Boraszati Szervezet (OIV) mikodésével kapcsolatos Uléseken és kdzgyléseken
valo részvétel koordindlasaért;

felel6s az Agrarpiaci Féosztalyt és a termékpalydkat érinté WTO szakmai munkdért (pl.: export-import szabalyozas,
kvotak, érzékeny termékek stb.);

felelés a minisztérium képviseletéért az OECD termékpalya bizottsagaiban, illetve munkacsoportjaiban
(Committee for Agriculture, Working Party on Agricultural Policies and Markets (APM), Joint Working Party on
Agriculture and Trade);

felel6s a FAO Commodity Problems bizottsagi munkacsoportjaval (pl. hus, tej, cukor, olajos magvak, multilateralis
kereskedelem stb.) kapcsolatos feladatok ellatasaért és az tiléseken valo részvételért.

5. Az Agrarpiaci Féosztély funkcionalis feladatai korében:

a)
b)

felelés az agrar termékpalya bizottsdgok miikddésének biztositasaért és titkarsagi teenddinek ellatasaért;
felel6s a Bor Eredetvédelmi Tandcs titkarsagi feladataiért, és a Sz616fajta Hasznélati Bizottsag elnoki feladataiért, a
Nemzetkdzi Szdlészeti és Boraszati Szervezet (OIV) tagéllami szakmai munkajanak koordinaldsaért, a Szlovédk
Koztarsasdg és a Magyar Koztarsasdg Vegyes Bizottsaga altal létrehozott, a ,Tokaj” eredet-megjel6lés
hasznalataval foglalkozé Albizottsdg magyar tagozat munkajénak koordinalasaért;

felelés az ,EU-s mezdgazdasagi termékek promocios programjainak tdmogatasa” intézkedéssel kapcsolatos
dontés-el6készitd feladatokért, titkarsagi feladatainak ellatasaért, végrehajtasi rendszerének kialakitasaért és
koordindlasédért, a palyazatok kiirdsaért, elbiraldsaért;

felel6s az Agradrmarketing Centrum szakmai feliigyeletének ellatasaért;

felel6s a kozosségi agrarmarketing rovid- és kozéptavu tervezési feladataiért;

felel6s a feladatkorébe tartozo kérdésekben az MVH szakmai felligyeletének ellatasaért;

felelds a feladatkorébe tartozo kérdésekben az EMGA-val kapcsolatos szakmai feladatok ellatasaért.

6. Az Agrarpiaci Féosztaly egyéb feladatai kbrében:

a)

b)

felelés az agrarpiaci koltségvetési eldiranyzatok (pl. sertés, baromfi allatjoléti tdmogatasok, allatbetegségek
megelézése, iskolatej, iskolagylimolcs, egyes specidlis termel6i szervezddések stb.) felhasznélasara vonatkozo
javaslatok, tdmogatasi jogcimek kidolgozasaért, szabalyozasaért, valamint nyomon-kovetéséért;

felel6s a mez6gazdasagi termékpalyakat érint6, nem az Agrarpiaci Féosztaly altal kezelt nemzeti és eurdpai unids
tdmogatasok - kiilondsen az EMVA-bdI folydsitott tdamogatasok — szakmai el6készitésében vald részvételért;
felel6s a mezégazdasagi és élelmiszer-ipari termékek export- és importszabalyozasaval 6sszefliggé intézkedések
végrehajtasanak altaldnos szabalyairél sz616 rendelet megalkotasaban valo részvételért;
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d)

felel6s a K6zos Agrarpolitika Il. pillérének tamogatdsi jogcimei keretében termeléi integraciok tdmogatasara
meghirdetett jogcimek el6készitésében val6 kdzremiikddésért és folyamatos nyomon kdvetéséért;

felelés a nemzetkozi kereskedelmi megallapodéasok (pl. WTO, MERCOSUR, EU, harmadik orszagok stb.)
termékpalyékat érinté feladatainak ellatasaért;

felelds ,A Kozdsség legraszorultabb személyeinek intervencids készletekbdl szarmazé élelmiszerekkel torténd
elldtasa” EU-programmal kapcsolatos szakmai és szabalyozasi feladatok ellatasaért;

felel6s a Gazdasagbiztonsagi Tartalék mezdgazdasagi és élelmiszeripari készleteivel kapcsolatos szakmai
allaspont kialakitasaért, egyeztetéséért;

felelGs az agrar- és élelmiszergazdasaghoz kapcsolédd szallitassal, szallitmanyozassal és logisztikaval 6sszefliggd
tarcakoordinacids, egyeztetési és szabalyozasi feladatok ellatasaért;

felelés a két- és tobboldali nemzetkdzi piaci és kereskedelmi kapcsolatok mez&gazdasagi és élelmiszeripari
termékeket érint6 valtozasainak és a piaci és kereskedelmi targyalasok agrartigyeinek szakmai véleményezéséért,
egyeztetéséért;

felelés a mez6gazdasagi és élelmiszeripari termékek bel- és kilkereskedelmi folyamatainak nyomon koévetéséért,
elemzéséért, értékeléséért, javaslatok elkészitéséért.

5.4.1.4. Mez6gazdasagi Féosztaly
1. A Mez6gazdasagi Féosztaly kodifikacids feladatai:

a)

b)

d)

a névénytermesztést, a kertészetet, az allattenyésztést, a Magyar Méhészeti Nemzeti Programot és a kolcsonds
megfeleltetést (cross compliance) érinté jogalkotasi feladatok ellatasa, e terilletek szabalyozasanak
jogharmonizacidja;

az Eurdpai Mez6égazdasagi Vidékfejlesztési Alapbdl finanszirozott, a novénytermesztéshez, a kertészethez és az
allattenyésztéshez kapcsolédo tdmogatési jogcimek kidolgozasaban valé kozremUkodés;

a novényvédelmi szabalyozéasok kialakitasaval kapcsolatos, szakteriiletét érint6 feladatokban valé részvétel;

az allatok egységes nyilvantartasi és azonositdsi rendszere (ENAR), a tenyészetinformacios rendszer (TIR) és a
baromfi informéciés rendszer (BIR) mukddésével kapcsolatos szakmai és jogalkotdsi feladatokban vald
kdzremkodés;

az 6shonos és veszélyeztetett mezdgazdasagi allatfajtakkal kapcsolatos szakmai és — az UMVP keretén beliili
jogalkotasi feladatok kivételével - a jogalkotasi feladatok ellatdsa;

a kolcsonds megfeleltetés (cross compliance) kovetelményeinek és eldirdsainak meghatdrozasa, a kapcsolédo
szabdlyozas kialakitasa az érintett szakféosztalyok bevonasaval;

a géntechnoldgiaval médositott, hagyomanyos, valamint az 6koldgiai termékek adott térségben egymas mellett
folytatott termesztésével (koegzisztencia) kapcsolatos engedélyezési eljarasokban torténé kodzremuikodés,
valamint az ezzel kapcsolatos szabalyozasi, jogalkotasi feladatokban torténd kozremukodés;

a géntechnoldgiai szakteriilet jogalkotasi feladatainak elldtasaban valé kdzrem(ikddés;

a kutatds-fejlesztési és innovacios szakterilet jogalkotasi feladatainak ellatdsdban valé kdzremikodés;

a megujulé energiaforrasbol elééllitott energia alapanyagainak biztositasat célzé jogalkotasi folyamatokban valé
kozremuikodés.

2. A Mezdégazdasagi Féosztaly koordinacids feladatai:

a)

b)

a novénytermesztés, a kertészet és az allattenyésztés teriletét illetéen a hazai és nemzetkdzi tudomanyos,
érdekvédelmi és szakmai szervezetekkel torténé kapcsolattartds, a nemzetkdzi kapcsolatok szakmai
koordinaciodja, a nemzetkozi egylttmikodésekben vald részvétel, valamint a nemzetkdzi kotelezettségekbdl
eredd feladatok ellatasa;

mas allami szervezetek kezelésében 1évé mez&gazdasagi véllalkozasokkal, intézményekkel kapcsolatos szakmai
alldspont kialakitasa;

a FAO allatgenetikai eréforrasokkal foglalkozé Eurépai Regiondlis Fokusz Pontok (ERFP) nemzeti koordinatori
feladatainak elldtasa;

a kolcsonds megfeleltetés (cross compliance) rendszerének kialakitdsaval kapcsolatos szakmai, koordinéacios és
szabdlyozasi feladatok ellatasa;

a Magyar Méhészeti Nemzeti Program kialakitasaval, m(ikodtetésével kapcsolatos szakmai, koordinaciés és
szabalyozasi feladatok ellatasa;
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f)

k)

a megujulé energiapolitikdhoz kapcsoléoddan az allattenyésztés és novénytermesztés termelési adataival
Osszefliggé alapadatok rendelkezésre bocsatasa, egyiittm(ikodés a megujuldé energiapolitikdért felel6s
minisztériumokkal;
a talajm(veléshez, termesztéshez kapcsol6dé tiveghazhatasu gaz (UHG) kibocsatasanak témakdrével kapcsolatos
minisztériumi feladatok koordindciéja, hattérintézmények bevonasaval;
az agrar- és kornyezettudomanyi kutatas-fejlesztési és innovacids szakteriileteket érintd kutatas koordindlasa, a
szakterlletén miikédé tudomanyos és szakmai szervezetekkel, kutatomuhelyekkel valé egytttmikodés és
kapcsolattartds, az orszagos kutatas-fejlesztési és innovacios koncepcidk és végrehajtasi tervek kidolgozasaban
valo részvétel;
az Allattenyésztési és Takarmanyozasi Kutatéintézet, Erdészeti Tudomanyos Intézet, Vidékfejlesztési
Minisztérium Mez6gazdasagi Gépesitési Intézet, Halaszati és Ontdzési Kutatdintézet, Kozponti
Elelmiszer-tudomaényi Kutatointézet, Mezégazdasagi Biotechnoldgiai Kutatokézpont, Tokaji Borvidék Szélészeti
és Boraszati Kutatointézet (a tovabbiakban: kutatéintézetek) szakmai felligyelete, miikodtetése, ellenbrzése;
a felligyelete ala tartozé kutatointézetek tekintetében palyazatok elékészitésével, benyujtasaval kapcsolatos
minisztériumra harulo feladatok ellatasa;

a kapcsolédo hazai, nemzetkozi szervezetekkel, kutatdintézetekkel torténd kapcsolatépités és fenntartas
koordinalasa.

3. A Mezégazdasagi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai:

a)
b)

<)

d)

az 6stermeléi igazolvannyal kapcsolatos feladatok;

a géntechnolodgiaval modositott szervezetek szabad kdrnyezetbe térténd kibocsatasanak engedélyezésével
0sszefliggé feladatokban torténé kozremUikodés nemzeti és kozosségi hataskorben;

a géntechnolégidaval modositott mikroorganizmusok zart rendszerben torténé kisérleti, illetve ipari célu
felhaszndlasdnak engedélyezésével 6sszefliggd feladatokban torténd kozremiikodés nemzeti és kozosségi
hataskorben;

a géntechnoldgidval modositott szervezetek élelmiszerként és takarmanyként torténd felhasznédlasanak
engedélyezésével 6sszefiiggé feladatokban torténé kdzremlikodés nemzeti és kdzosségi hataskorben.

4. A Mez6gazdasagi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai:

a)

b)

h)

anovénytermesztés, a kertészet, az allattenyésztés és a kolcsonos megfeleltetés teriiletét illetéen az Eurdpai Unid
intézményeiben és a tanacsi munkacsoportokban a féosztély szakteriiletén a folyamatos képviselet biztositdsa, a
kapcsolédo tagéllami dlldspont elkészitése és egyeztetése;

a nemzetkozi kotelezettségekbdl eredé kutatds-fejlesztési és innovacids feladatok koordinalasa, a szakteriilet
szerinti nemzetkozi szervezetekben a tarca képviseletének ellatasa, és a kiilon intézkedésekben meghatarozottak
szerinti finanszirozasa;

az UPOV Bizottsagaiban és Tanacsaban vald részvétel, valamint a Kozosségi Novényfajta Hivatal (CPVO)
Igazgatotanacsaban valé részvétel;

a Kabitdszertigyi Koordinaciés Bizottsdg (KKB) Nemzetkdzi Szakbizottsdgaban a minisztérium képviseletének,
valamint a miikodésbdl adédo feladatok ellatasa;

a maktermesztéssel kapcsolatos ENSZ anyagok (ARQ, BRQ kérdéivek) elkészitése;

a géntechnoldgiaval foglalkozé eurdpai uniés és nemzetkodzi szervezetekben a tagallami képviselet
biztositasdban torténé kozremdlkoddés;

a géntechnoldgidval moddositott szervezetek kornyezetbe torténd kibocsatasanak, élelmiszerként és
takarmanyként torténé felhasznalasénak engedélyezésével osszefliggé feladatokban torténd kdzremiikodés
kdzdsségi hataskorben;

a kutatasi tdmogatasra iranyul6 EU-s programokban valé kdzremikodés.

5. A Mezdégazdasagi Féosztaly funkcionalis feladatai:

1)

2)

a ndvénytermesztéssel és kertészettel (vetdmagvak és vegetativ szaporitdanyagok elééllitdsdval, mindsitésével,
forgalomba hozataldval 6sszefliggd szakmai és hat6sagi tevékenységek, ndvényfajték allami elismerése, tajfajtak,
genetikai alapok), allattenyésztéssel (tenyésztésszervezés, tenyésztési hatdsadgi feladatok, allatgenetikai
eréforrasok), a kolcsonds megfeleltetéssel, a Magyar Méhészeti Nemzeti Programmal 0sszefliggé szakmai és
iranyitasi feladatok ellatasa, stratégiai anyagok elkészitése;

a termelési és tenyésztési, termesztési és nemesitési technoldgiakkal, a muszaki fejlesztéssel és a gépesitéssel
kapcsolatos szakmai feladatok ellatasa, jo gyakorlatok, technoldgiai ajanlasok kidolgozasa;
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3)

4)

6)
7)

8)

9)
10)

20)

27)
28)

az agrar-kérnyezetgazdalkodassal kapcsolatos - az Eurépai Mezdgazdasagi Vidékfejlesztési Alapbdl
finanszirozott tdmogatdsi jogcimeihez kapcsolodd feladatokon tulmutaté - szakmai feladatok ellatasa,
kornyezetkimél6 technolégiai ajanlasok kidolgozasa;

a mez6gazdasag klimavaltozédshoz kapcsolddd adaptacidjaval — az 6ntozés fejlesztésén tulmutatd —, tovabba
annak mitigacidjaval 6sszefliggé szakmai feladatok elldtasa;

az 1993. janudr 1-jét6l 2004. majus 1-jéig terjed6 iddszak fejlesztési tamogatdsainak lezarasdig a minisztériumra
harulé szakmai feladatok ellatasa, tovabba ezen fejlesztési tipusu tdmogatasokhoz kapcsolédd miniszteri
méltanyossagi jogkor gyakorlasaval 6sszefliggdé dontés meghozatala, valamint a miniszter hataskoérébe utalt
részletfizetéssel kapcsolatos dontés meghozatala;

az Allami Ménesgazdasag Szilvasvarad szakmai feliigyelete;

a Kisallattenyésztési Kutatointézet és Génmegérzési Koordinaciés Kézpont (tovabbiakban: KATKI), valamint a
N&vényi Diverzitas Kézpont (tovabbiakban: NODIK) szakmai feladatainak meghatéarozasaban valé kézrem(ikédés;
az agrérkutatas-fejlesztés és innovacid, a szaktanacsadasi rendszer szakmai feladataiban valé kézremiikodés;

a novényi genetikai eréforrdsokkal kapcsolatos szakmai feladatokban val6 kdzremiikodés;

az NEBIH szervezeti és mikddési szabélyzatanak véleményezése, tovabba az NEBIH Foéldmivelésiigyi
Igazgatésaganak, Allattenyésztési lgazgatésaganak, valamint Névénytermesztési és Kertészeti Igazgatdsaganak
a féosztaly szakteriletét érinté feladataival 6sszefliggé szakmai és szabdlyozési feladatok elldtasa, a vonatkozo
hatosagi feladatok ellatasénak felligyelete;

a févarosi és megyei kormanyhivatalok szervezeti és miikodési szabalyzatainak, mezégazdasagi szakigazgatasi
szervei Ugyrendjeinek véleményezése;

a novényi fajtaoltalommal kapcsolatos szakmai feladatok ellatasa;

a fas szaru energetikai Ultetvényekre vonatkozé hatosagi tevékenység szakmai feliigyelete, szabalyozasa;

a Fajtamindsité Bizottsadggal kapcsolatos minisztériumi feladatok ellatasa;

a mez6gazdasdgi vetési és betakaritdsi munkakkal kapcsolatos informacidgydijtéssel, a termésbecsléssel,
allapotmindsitéssel és az elemi karok felmérésével 6sszefiiggs, az NEBIH altal ellatott feladatok szakmai
fellgyelete;

a mez6gazdasagi vagyonbiztonsaggal (mezdéri szolgalat) kapcsolatos szakmai feladatok;

a tenyésztésszervezéssel kapcsolatos nemzeti tdmogatdsi rendszer mkddtetése, szakmai és szabalyozasi

feladatainak elldtasa;

a kolcsonds megfeleltetés téjékoztatasi feladatainak szervezése, ellatasa;

az agrar- és élelmiszergazdasaggal kapcsolatos tudomany- és technoldgia politika, kutatas- és muszaki fejlesztés
prioritasrendszerének és az ezzel Osszefliggé stratégiai célok kialakitdsa, a kormany tudomany- és
technolégiapolitikai stratégidjadban valé agazati kutatasi prioritdsok szakmai megjelenitése;

az dgazati kutatointézeti haldzat egységei intézmény- illetve feladatfinanszirozasi, tovabba palyazati forrasainak
biztositasa, allokdcidja, a minisztérium tudomanyos kutatdsi és muszaki fejlesztési célokra fordithaté forrasainak
felhasznélasa;

a minisztérium képviseletének ellatasa a kutatas-fejlesztés tertiletén mikddo testiletek, tanacsok, bizottsagok,
hazai és nemzetkozi szervezetek, fejlesztési projektek munkajaban;

a kutatas-fejlesztés palyazati rendszerének kidolgozasaban valé kozremiikodés, az ezzel kapcsolatos kormanyzati
intézményrendszeren belili szakmai képviselet;

a minisztérium kutatds-fejlesztési koltségvetési elSirdnyzatanak kezelése;

a szakmai felligyelete ald tartozo koltségvetési kutatointézetek alapitdsaval kapcsolatos feladatok elékészitése;
a kutatdintézetek éves koltségvetési el6iranyzatanak meghatarozasaban valo részvétel, szakmai javaslattétel;

a kutatdintézetek vezetbinek, illetve gazdasagi vezetSinek palyazati uUton torténd kivélasztasdban valo
kdzremkodés;

a kutatdintézetek torvényességi, felligyeleti és komplex pénziligyi ellenérzésében valé kbzremiikodés;

a mas fejezetek, illetve szervezetek éltal kiirt palydzatokhoz sziikséges fenntartdi igazoldsokkal és palyazati
onrésszel kapcsolatos feladatok ellatasa.

6. A Mez6gazdasagi Féosztaly egyéb feladatai:

a)

a novénytermesztés, a kertészet, az allattenyésztés és a mezégazdasagi genetikai eréforrasok teriiletét illetéen
adomdényozhatd miniszteri elismerések javaslatdnak elkészitése (Fleischmann-, Kovacs Béla-, Aranykaldszos
Gazda-, Gazdaasszony-dij), a javaslattevd Bizottsdag mukodtetéséért illetve a szakmai dijak odaitélésében valo
kozremkodés;
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b) az allattenyésztésrdl szold jogszabalyokban meghatdrozottak szerint miniszteri felel6sségi korbe tartozéd
tenyésztésszervezési feladatok elvégzése;

¢) aszakmaiéstudomanyos lapok minisztériumifinanszirozasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, az agazati szakmai,
tudomanyos eredmények bemutatdsdnak és megjelentetésének el&segitése, a szakkonyvkiadas, annotalt
bibliografiak, kiadvéanyok tdmogatésa;

d) aminisztérium dltal tdmogatott szakmai folyodiratokkal és szakkdnyvkiaddassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

5.5. Az élelmiszerldnc-felligyeletért és agrdrigazgatdsért felelés dllamtitkdr dltal irdnyitott
szervezeti egységek

5.5.0.1. Titkarsag
1. Az élelmiszerlanc-feligyeletért és agrarigazgatasért felelds allamtitkar kozvetlen alarendeltségében mukodik a
Titkdrsag. Feladatait az 57. § rogziti.

5.5.1. Az élelmiszerldnc-feliigyeletért és agrdrigazgatdsért felel6s helyettes dllamtitkdr dltal
irdnyitott szervezeti egységek

5.5.1.1. Titkarsag
Az élelmiszerlanc-felligyeletért és agrarigazgatasért felelds helyettes allamtitkarsagot az élelmiszerlanc-feligyeletért
és agrarigazgatasért felelés allamtitkar kdzvetlen aldrendeltségében miikodé Titkarsag segiti.

5.5.1.2. Elelmiszerlanc-feliigyeleti Féosztaly

1. Az Elelmiszerlanc-feliigyeleti Féosztaly kodifikaciés feladatai:

a) azélelmiszerlancra vonatkozé jogszabalyok, el6terjesztések, tajékoztatok szakmai el6készitése;

2. Az Elelmiszerlanc-feliigyeleti Féosztaly koordinaciés feladatai kérében:

a) felelés az élelmiszerlancra vonatkozd torvényi szintli szabdlyozés tekintetében a tervezetek szakmai
egyeztetéséért, valamint a kovetkez6 szakteriileteken a nemzeti szabalyozés (jogszabalytervezetek, elSterjesztések,
tdjékoztatdk) szakmai egyeztetésért
aa) a nemzetkdzi kereskedelemhez sziikséges engedélyezések, bizonyitvanyok,
ab) atagallamok kozotti szallitas és import,
ac) az allategészséglgy,
ad) allatvédelem,
ae) allatgyogyaszati termékek,
af) allati eredetl melléktermékek,
ag) allatok egyedi azonositési és nyilvantartasi rendszerek,
ah) novényvédelem,
ai) novényegészségligy
aj) talajvédelem,
ak) névényi termékek,
al) névényvédé szer és termésndvel6 anyag engedélyezése,
am) zoldség és gyiimolcs minéség-ellenérzés,
an) takarmany-biztonsag és -minéség,
ao) élelmiszer-biztonsag és -mindség,
ap) bormindsités és ellenérzés,
aq) 6kolodgiai gazdalkodas,
ar) integralt novény- és talajvédelem,
as) az EU nitrat direktivajanak talajvédelemmel 6sszefliggé feladatai;

b) felelds a vagott test mindsités rendszerével 6sszefliggd szakmai feladatokban val6 kézremiikodésért;

c) felelés a géntechnoldgia (allatok, vetémag, élelmiszer, takarmany, mikroorganizmusok) és a klénozas teriiletén a
szabalyozasi és fejlesztési feladatokban vald szakmai kozremUikodés ellatasnak megszervezésért;
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d) felelés a szakmai feladatkorét érintéen a klimavaltozas és az elsivatagosodas elleni kiizdelemmel,
kornyezetkimélé gazdalkodasi és foldhasznélati modszerekkel, a kdrnyezet- és természetvédelemmel, a
biodiverzitds megobrzésével, a mezégazdasdg piaci és termelési strukturavaltassal kapcsolatos szabalyozasi
feladatokban, és a kornyezetkimélé novény- és talajvédelmi technologidk hazai fejlesztésében, a szakmai
kdzremkodés elldtdsnak megszervezésért;

e) felelés a hegykdzségi torvény és a bortdrvény, a szél6termesztés és borkészités soran keletkezd
melléktermék-leparlas szabalyozés szakmai el6készitésben kozremiikodés ellatdsnak megszervezésért;

3. Az Elelmiszerlanc-felligyeleti Féosztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében:

a) felelés a polgari vészhelyzettel kapcsolatos, valamint a természeti katasztrofakbdl eredd feladatok
végrehajtasdban vald kdzremUkodésért.

4, Az Elelmiszerlanc-feliigyeleti Féosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai kérében:

a) felelés az orszagos féallatorvos hivatali feladatainak koordinélasaért, valamint a nemzetkozi kereskedelemmel,
nemzetkozi és EU kapcsolattartassal, 0sszefliggé feladatainak ellatdsaban valé kozremiikodésért;

b) felelés az Eurdpai Bizottsag és Tanacs szakbizottsagaiban és munkacsoportjaiban valé szakmai képviselet
elldtasdnak megszervezéséért, a résztvevo szakérték munkajanak koordindlasért a kdvetkezd szakteriileteken:
ba) a nemzetkozi kereskedelemhez sziikséges engedélyezések, bizonyitvanyok,
bb) a tagallamok kozotti szallitas és import,
bc) az 4llategészségligy,
bd) allatvédelem,
be) dllatgydgyaszati termékek,
bf) allati eredetli melléktermékek,
bg) allatok egyedi azonositasi és nyilvantartasi rendszerek,
bh) névényvédelem,
bi) névényegészségligy,
bj) talajvédelem,
bk) névényi termékek,
bl) névényvédd szer és termésndveld anyag engedélyezése,
bm) z6ldség és gytimdlcs mindség-ellenérzés,
bn) takarmény-biztonsag és -mindség,
bo) élelmiszer-biztonsagés -minéség,
bp) borminésités és ellendrzés,
bq) 6koldgiai gazdalkodas,
br) integralt novény- és talajvédelem,
bs) az EU nitrat direktivajanak talajvédelemmel 6sszefliggé feladatai;

c) felelds a szakterileti nemzetkdzi egyezmények, egytittmiikodési programok szakmai egyeztetésért, a kapcsolatok
fejlesztéséért;

d) felel6s a szakterileti nemzetkozi szervezetekben (EU, FAO, ENSZ/EGB, OECD, OIE, OIV, EPPO, IPPC, WTO SPS, IOBC
IUSS stb.), illetve a FAO/WHO Codex Alimentarius Import és Export Tanusitds és Ellenérzés, Elelmiszerek
Allatgyégyaszati Szermaradékai, Elelmiszer Szennyezéanyagok, N&vényvédészer-maradékok, Analitikai és
Mintavételi Médszerek, Elelmiszer-higiéniai munkabizottsagban a szakmai képviselet ellatdsanak megszervezéséért;

e) felel6s a Novényegészségligyi Fétisztviseld feladatainak koordindlaséért, valamint a nemzetkozi kereskedelemmel,
nemzetkozi és EU kapcsolattartassal 6sszefligg6 feladatainak ellatdsaban val6 kézremiikodésért.

5. Az Elelmiszerlanc-felligyeleti Féosztaly funkcionalis feladatai kérében:

a) felelés az orszagos féallatorvos hivatali feladatainak koordinalasaért, valamint a kovetkez6 szakteriletekkel
0sszefliggé feladatainak ellatasaban vald kozremiikodésért:
aa) a nemzetkdzi kereskedelemhez sziikséges engedélyezések, bizonyitvanyok,
ab) a tagallamok kozotti szallitds és import,
ac) az allategészséguigy,
ad
ae

) allatvédelem,
) allatgydgyaszati termékek,
af) allati eredetl melléktermékek,

ag) éllatok egyedi azonositdsi és nyilvantartasi rendszerek,
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b)

ah) névényvédelem,

ai) novényegészségligy,

aj) talajvédelem,

ak) névényi termékek,

al) zoldség és gyiimdlcs mindség-ellenérzés,

am) takarmany-biztonsag és -minéség,

an) élelmiszer-biztonsag és -mindség,

ao) bormindsités és ellendrzés,

ap) 6koldgiai gazdalkodas,

aq) az EU nitrat direktivajanak talajvédelemmel 6sszefliggé feladatai;

felel8s az Eurdpai Bizottsag Elelmiszerbiztonsagi és Allategészségiigyi Hivatala éltal lefolytatott magyarorszagi
ellenérzések szervezéséért és koordinalasaért;

felel6s az Integralt Tobbéves Nemzeti Ellenérzési Terv el6készitésében vald kozrem(ikddésért a féosztaly
feladatkorének vonatkozasaban;

felel6s harmadik orszagok allategészségiigyi, élelmiszer-ellenérzé és novény-egészségligyi hatdsagaival vald
kapcsolattartasért és a szakmai anyagok egyeztetésért;

felelés valamennyi tamogatdsra vonatkozdé szakmai anyag dllategészségliggyel, allatvédelemmel,
allatgydgyaszati termékekkel, allati eredetlii melléktermékekkel, allatok egyedi azonositasi és nyilvantartasi
rendszerekkel, nemzetkozi kereskedelemmel, novényvédelemmel, névényegészségliggyel, talajvédelemmel,
z6ldség és gyimolcs mindség-ellendrzéssel, élelmiszer-biztonsdggal, élelmiszer-mindséggel, bormindsitéssel és
-ellen6rzéssel, 6koldgiai gazdalkodassal kapcsolatos részének, valamint eljarasrendjének kidolgozésaban valé
kdzrem(kodés ellatdsnak megszervezésért;

felel6s a Magyar Allategészségligyi és Allatvédelmi Kédex Bizottsag miikddéséért, és a titkari feladatok ellatésaért;
felelés a novényvédelmi kodzép- és felséfokl oktatds, posztgradudlis képzés, valamint az allatorvosi és
szakallatorvosi képzés alaptantervi kdvetelményeinek meghatérozasaban valé egylittmukddésért, a novényvédelmi
szakképesitések vizsgaztatasi kovetelményeinek, és a kotelezd szakmai tovabbképzés rendszerének és
tematikdjanak meghatdrozasaért;

felelés a Tolnay Sandor-dij Bizottsag munkajanak koordinélasaért;

felelés a minisztérium honlapjan a f6éosztaly szakteriiletét érinté szakmai anyagok &sszedllitdsdnak
koordinalaséaért;

felel6s a Magyar Takarmanykddex Bizottsag miikodéséért és a titkari feladatok ellatasaért;

felelés a Minéségligyi Tarcakozi Bizottsdgban és a Nemzeti Akkreditdld Testlletben vald részvételért;

felel6s a tarca szakmai képviseletéért az Orszagos Kornyezeti Sugarvédelmi Rendszer Szakbizottsagban és a
tagsagbol ered6 feladatok ellatasaért, a Személyligyi és Igazgatasi Féosztaly tdjékoztatasa mellett;

felel6s a VM Radioldgiai Ellenérzé Haldzat fejlesztésében vald kdzremiikddésért, az 4gazaton beliili folyamatos
egyeztetés koordinaldsa mellett;

felelés a Novényvédelmi Bizottsdag miikodéséért és a titkari feladatok ellatasaért;

felel6s a novényvédelmi modszertani gyljtemény Osszeadllitasaért és kozzétételéért;

a nemzetkdzi egyezmények hatdlya ald tartozd allatfajokkal kapcsolatos éllatvédelmi feladatokban vald
kdzrem(kodés.

5.5.1.3. Elelmiszer-feldolgozasi Féosztaly
1. Az Elelmiszer-feldolgozasi Féosztaly kodifikacios feladatai kérében:

a)

b)

d)

felel6s az élelmiszer-el6allitd maganszemélyek és vallalkozasok — fliggetleniil agazati, szakagazati besorolasuktol
és méretiiktdl — élelmiszer-feldolgozassal kapcsolatos szakmai és mindségligyi tevékenység szabalyozasaért, a
vonatkozé jogszabalyok el6készitéséért és korszer(sitéséért, e jogszabalyok EU harmonizaciojaért;

felel6s a nemzeti élelmiszer mindségpolitikai szabalyozas szakmai koncepcidjanak elkészitéséért, a szabalyozasi
feladatok ellatasaért;

felel6s az Uj élelmiszerek EU engedélyezésével 6sszefliggé nemzeti el6készit6 feladatok ellatasaért, a nemzeti
szabalyozas szakmai el6készitéséért és a szilkséges tarcaszintli koordindcio ellatasaért;

felelés az élelmiszer-feldolgozas teriiletén a hagyomanyostdl eltérd, illetve Uj technoldgidk (ionizélas,
géntechnoldgia, nanotechnoldgia stb.) alkalmazasaval, szabalyozasaval kapcsolatos allami feladatok
koordindcidjaért, az igy eléallitott élelmiszerek forgalomba hozataldnak engedélyezésével kapcsolatos nemzeti
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szabdlyozasi feladatok szakmai elGkészitéséért, és a szikséges tarcaszintli koordinacié elvégzéséért, az
élelmiszert el6allitd vallalkozok és a fogyasztdk Uj technoldgidkkal kapcsolatos jogszabdlyi ismereteinek
bovitésével, szakmai allasfoglalasok, tajékoztatok kiadasaval kapcsolatos feladatok ellatasaért;

felelés az élelmiszer-feldolgozd vallalkozasok altal a mindséggel kapcsolatos Onellendrzési kotelezettségek
elldtasanak szabdlyozasaért;

felel6s a mezégazdasagi termékek és az élelmiszerek, valamint a szeszes italok foldrajzi arujelzéinek oltalmara,
illetve a hagyomanyos kilénleges tulajdonsagu termékek elismerésére szolgald unids rendszerekbdl kévetkezd
nemzeti szint( feladatok elldtasaért, a vonatkozé nemzeti jogszabalyi hattér megteremtéséért, a Magyar
Eredetvédelmi Tandcs titkarsagi feladatainak ellatasaért;

felel6s az élelmiszerek jel6lésére, az asvanyvizre és egyéb palackozott vizekre, a pélinkdra, a gyiimolcsborokra és
EU jogszabalyokkal le nem fedett élelmiszer termékcsoportokra vonatkozé nemzeti szabalyozas kialakitasért,
tovabbd az EU jogszabalyok harmonizalasért;

felelds tdpanyag-osszetételre és egészségre vonatkozo allitasokkal, kiilonleges taplalkozasi célu élelmiszerekkel,
az, étrend-kiegészitokkel, a dusitott élelmiszerekkel kapcsolatos nemzeti és EU-s szabalyozasban valé részvételért
a taplalkozaspolitikaért felelds tarcaval valo egylittmiikodés keretében;

felelés az adalékanyagok, enzimek, aromak valamint az élelmiszerekkel érintkezé anyagok felhasznalasaval
kapcsolatos nemzeti szabélyozas szakmai el6készitéséért;

felel6s az élelmiszertermelék, -feldolgozdk és -keresked6k egylittmiikodésével kapcsolatos adllami szabalyozasi
feladatok el6készitéséért, az egyuttmiikddések figyelemmel kiséréséért, sziikség szerint a piaci szerepldk, az
ellendérzé-feliigyel6 hatésdgok és a minisztérium kdzotti egyeztetések lefolytatasaért;

felel6s az élelmiszer nemzeti értékek, hungarikumok Gsszegy(jtésével, elismerésével, megismertetésével és
védelmével kapcsolatos VM feladatok ellatasaért, a hungarikumokkal kapcsolatos, és a szaktarca illetékességi
korébe tartozo jogalkotasi feladatok ellatasaért;

felel6s a mezbégazdasagi és élelmiszeripari termékek vonatkozdsdban a beszallitokkal szemben alkalmazott
tisztességtelen forgalmazoéi magatartas tilalmardl szolé 2009. évi XCV. térvénnyel kapcsolatos elvi jellegl
jogszabaly-értelmezési allasfoglalasokkal kapcsolatos, valamint a végrehajtassal Osszefliggé szabdlyozasi és
jogalkotasi el6készité feladatok ellatasaért.

2. Az Elelmiszer-feldolgozasi F6osztaly koordinaciés feladatai kdrében:

a)

b)

d]
d)

felelés a FAO/WHO Codex Alimentarius Mintavételi és Analitikai Szakbizottsdg (CCMAS) titkarsagi feladatait
nemzeti korményzati vallalasként ellatd szervezet miikodésének koordinalasaért;

felelés a minisztérium szabvéanyositasi tevékenységének koordinalasdért, a minisztérium képviseletének
ellatasért a Magyar Szabvanyligyi Tanacsban;

felelés a Magyar Agrargazdasagi Min6ség Dij Bizottsdg munkajanak koordinaldsaért;

felelés az Ujhelyi Imre-dij Bizottsag, a Pro Alimentis Hungariae-dij Bizottsag és az Elelmiszerbiztonsagért-dij
Bizottsag munkdjanak koordinaldsaért.

3. Az Elelmiszer-feldolgozasi Féosztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében:

a)

felel6s a mezégazdasagi termékek és az élelmiszerek (kivéve a borokat és a szeszes italokat) foldrajzi arujelzéinek
oltalmaval, valamint a hagyomanyos kilonleges termékek elismerésével Osszefliggé tagallami szint(
dontéshozatalért.

4. Az Elelmiszer-feldolgozasi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkézi feladatai kérében:

a)

b)

felelés az EU politikak élelmiszeriparral kapcsolatos részének kialakitdsaban, valamint a nemzetkdzi ligyek
elldtasaban valé részvételért;

felel6s az dltaldanos élelmiszerjog hatélya ala tartozoé teriileteken az EU szabdlyozasi tevékenységben valé magyar
részvétel szervezéséért, az EU élelmiszer mindségligyi és az élelmiszer-eldallitas soran felhasznalt adalék, segéd és
élelmiszerrel érintkezd anyagok, aromak, enzimek tekintetében a szabalyozas kidolgozasaban valo részvételért,
szakérték biztositasdért, a sziikséges mandatum kialakitasaért, a szakbizottsdgokban és munkacsoportokban a
nemzeti képviselet ellatdsdért, a szakterliletet érinté joganyagok véleményezéséért, a szabalyozas
kommunikaciojaért az élelmiszer-vallalkozok felé;

felelés a FAO/WHO Codex Alimentarius magyarorszagi tevékenységének irdnyitasaért, a Codex Alimentarius
Magyar Nemzeti Bizottsdg titkdrsagi feladatainak elldtasaért, valamint a nemzetkozi Szakbizottsdgokban vald
részvétel biztositasaért.
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5. Az Elelmiszer-feldolgozasi Féosztaly funkcionalis feladatai kérében:

1)

2)

3)

5)

6)

7)

20

=

felelés a feldolgozott élelmiszerek eldallitasaval és forgalomba hozataldval kapcsolatos korményzati feladatok
ellatasaért, kiemelten a feldolgozas szervezésével, gazdasdg-, piac- és mindségpolitikajaval, szakmai
szabalyozasaval, fejlesztésével, a szakmai felkésziiltség fokozasaval, élelmiszermindségi és -biztonsagi
kérdésekben a civil szervezetek és a kdozvélemény felé irdnyuléd kommunikaciéval, a kollektiv élelmiszer-marketing
stratégidjanak koordinaldsaval, a fogyasztéi tudatossag fejlesztésével, az dgazat tarsadalmi elismerésének
novelésével 6sszefiiggo teriileteken;

felelés a feldolgozott élelmiszerek elSallitdsdval kapcsolatos nemzeti program és stratégia szakmai
el6készitéséért, a dontési folyamatban torténd részvételért, a végrehajtas figyelemmel kiséréséért és elemzéséért;
felelés a feldolgozott élelmiszerek eldallitasaval kapcsolatos szakmai iranyitasi feladatok ellataséért, a
szerkezetatalakitdsi és fejlesztési irdnyelvek, f6 célkitlizések meghatarozasaért;

felel6s a feldolgozott élelmiszer export bévitésének lehetéségeivel kapcsolatos minisztériumi feladatok szakmai
el6készitésében torténd kozrem(ikddésért, a nemzetkdzi piaci folyamatok, irdnyok elemzéséért, az
élelmiszer-véllalkozasok export lehetéségeit megismertetd, felkésziltségét novelé tajékoztatasok
koordinaciojaért;

felelés a minisztérium, illetve a tarstarcak altal iranyitott, az élelmiszer-feldolgozast érinté gazdasagfejlesztési és
tdmogatdsi programok tervezésében, el6készitésében és a kapcsolddd intézkedések kidolgozdsidban vald
részvételért, az élelmiszer-feldolgozéassal 0Osszefliggbé stratégiai célok érvényesitésének képviseletéért, a
tdmogatasok megvalositasanak, hatdsanak elemzésében, értékelésében torténé kozremdlikodésért;

felelés az élelmiszer-feldolgozést érinté kornyezetvédelmi, klimapolitikai szabalyozasban vald részvételért, a
fenntarthatdsagi szempontok érvényesitéséért, és az agazati megvalositas elésegitéséért;

felelés az élelmiszer-feldolgozassal kapcsolatos kutatasi-fejlesztési (K+F) és innovaciés feladatokban vald
kdzremUkodésért;

felel6s a minisztérium kutatdsi és mdszaki fejlesztési célokra fordithatd forrasainak az élelmiszer-feldolgozas
szakmai terliletére juto részének meghatdrozasaban valé kdzremikodésért;

felels a tarstarcaknal és tarsféosztalyoknal az élelmiszer-feldolgozokat, illetve az élelmiszer-feldolgozast is érint6é
jogszabdlyalkotds el6készitésében torténd kdzremlkddésért, véleményezésért, az integralt élelmiszerdgazati
stratégia tarcaszintl kidolgozasaért és érvényesitéséért;

felelés az élelmiszer-feldolgozasban érintett vdéllalkozasok beszerzési, termelési és értékesitési gazdasagi
csoportosuldsai mikodésének szabdlyozasaért;

felel6s a tagéllami feladatok ellatasaért — az EU-s egységes engedélyezési eljarasban — az enzimek, adalékanyagok,
aromdk, és az élelmiszerrel érintkez6 anyagok teriletén;

felel6s a szaktertiletet érinté vagyongazdalkodasi kérdésekben szakmai allaspont kialakitasaért és a szakmai
allaspont képviseletéért;

felel6s a nemzeti j6 higiéniai gyakorlat utmutatdk jévdhagyasanak szakmai el6készitéséért, a Nemzeti J6 Higiéniai
Gyakorlat Bizottsag titkarsagi feladatainak ellatasaért;

felelés a Kozponti Elelmiszer-tudomanyi Kutatéintézet szakmai feladatainak meghatarozasaban valé
kozremUkodésért;

felelés a Magyar Elelmiszerkdnyv vezetéséért, a Magyar Elelmiszerkényv Bizottsag titkarsagi feladatainak
elldtasaért;

felelés a Palinka Nemzeti Tandcs titkarsagi feladatainak ellatasaért;

felel6s a hagyomanyos termékek eurdpai programjahoz (Euroterroirs program) kapcsolédé Hagyomanyok-
izek-Régidk (HIR) program szakmai iranyitasa és felligyelete, ennek keretében a HIR védjegy Biralé Bizottsag
munkajanak iranyitasa, elndkségi feladatainak ellatésa, a HIR védjeggyel kapcsolatos tulajdonosi jogok
gyakorlasa, a HiR-es termékekkel kapcsolatos hazai és unids marketing valamint promoéciés programok
koordinalasa;

felel6s az élelmiszer kivalé minéségének tanusitasaval kapcsolatos szabalyozési feladatok ellatasaért, a Kivald
Magyar Elelmiszer Védjegy tanusitasi rendszer szakmai feliigyeletéért;

felelés a minisztérium élelmiszer marketing stratégidjanak tervezésében és megvaldsitasdban torténé
kdzremikodésért, az AMC Stratégiai Koordinacios Bizottsaga titkarsagi feladatainak ellatasaért;

felel6s a tarstarcakndl kezdeményezett élelmiszermarketing aktivitasok tervezésében és megvaldsitasdban az
4gazat stratégiai szempontjai érvényesiilésének képviseletéért;
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felel6s az élelmiszerek kivalasztasaval, fogyasztasaval, biztonsagaval, minéségével kapcsolatos tudatos
fogyasztdi magatartas erésitését, a fogyasztok ismereteinek bovitését eldsegité felmérések, elemzések,
tajékoztatok, kiadvanyok, ismeretterjeszté anyagok készitéséért és széles korl megismertetéséért;

felelés az élelmiszer-vaéllalkozok élelmiszer-feldolgozassal, élelmiszer-biztonsaggal, mindséggel kapcsolatos
jogszabalyi ismereteinek bdvitésével, szakmai allasfoglaldsok, tajékoztaték kiadasaval kapcsolatos feladatok
elldtasaért;

felel6s az élelmiszerek és takarmanyok, tovabba az erdé-, vad- és halgazdélkodas tekintetében a minéséggel,
biztonsaggal és gazdélkodassal kapcsolatos kommunikaciés feladatoknak a minisztérium dltal torténd
ellatasdhoz a sziikséges szakmai elékészitésért, a civil szervezetek és a kbzvélemény felé irdnyuld kommunikacioért;
felelés az élelmiszer-, és takarmanybiztonsagi jogsértések nyilvanos listajaval kapcsolatos a kozzététel
kezdeményezéséért;

felel6és az élelmiszer feldolgozassal 6sszefliggésben az oktatdssal, képzéssel, szakértékkel, szaktandcsaddkkal
kapcsolatos szakmapolitikai feladatok ellatasaban valé kézremiikodésért;

felelés szakteriiletén a hazai és nemzetkozi tudomanyos, érdekvédelmi és szakmai szervezetekkel torténd
kapcsolattartasért, a nemzetkozi kapcsolatok szakmai koordindciojaért, a nemzetkozi egylttmdikddésekben vald
részvételért, valamint a nemzetkozi kotelezettségekbdl ered6 feladatok ellatasaért;

felelds a civil szervezetekkel és mds intézményekkel valé szakmai kapcsolattartasért;

felel6s az élelmiszer-feldolgozé véllalkozokkal torténé folyamatos szakmai kapcsolattartasért;

felel6s tarshatdsagokkal és mas intézményekkel valé szakmai egylittmiikddés el6készitéséért, megszervezéséért és
fenntartasaért;

felelés a minisztérium élelmiszer-feldolgozassal, élelmiszeriparral kapcsolatos egyéb feladataiban vald
részvételért és képviseletéért.

5.5.1.4. Erdészeti, Halaszati és Vadaszati Féosztaly
1. Az Erdészeti, Haldszati és Vadaszati Féosztaly kodifikacids feladatai korében:

a)

b)

felel6s a Nemzeti Erdéprogram, az erdészeti politika, az erd6torvény, és mas, az erdbket, az erdék védelmét, az
erdégazdalkodast érinté jogszabdlyok kidolgozasaért, folyamatos aktualizalasaért, végrehajtasaért,
véleményezéséért;

felel6s a nemzeti forrdsbol miikédé tdmogatasi rendszer kidolgozéasdért (erdéfelljitdsi tdmogatési rendszer
kifuttatdsa, egyes erdészeti kozcélu feladatok az erdék kozjoléti célu védelmét és bévitését szolgald fejlesztési
feladatok, és a maganerdé-gazdalkodas szervez6déseinek tdmogatasa stb.);

halaszati, horgaszati jogteriilet szabalyozasa;

az allami horgasz- és halaszjegyek kivaltasaval kapcsolatos szakmai kévetelmények meghatarozasa;

az EU tagorszagokbodl notifikacios eljaras keretében érkezé haldszati és haldszati termékekkel kapcsolatos
joganyagok véleményezése;

a vadaszati politika, a vaddszati torvény és mas, vadaszathoz kapcsolédo jogszabalyok kidolgozésa, folyamatos
aktualizaldsa, végrehajtasa;

a vadaszhato allatfajok korének meghatarozasa, azok védelmének orszagos iranyitasa;

a vadaszvizsga rendje és tananyaga szakmai fellilvizsgalata és kozzétételének elkészitése;

a Vadaszkutya Alkalmassagi Vizsga (VAV) szakmai felllvizsgélata és kozzétételének elkészitése;

felel6s a HOP tdmogatésok igénybe vételével kapcsolatos jogszabalyok kidolgozéasaért.

2. Az Erdészeti, Halaszati és Vadaszati Féosztaly koordinacids feladatai korében:

1)

2)

3)

4)

5)

felel6s az erdészeti jogszabalyokban meghatdrozott, a hosszu tavu erdéédllomany-gazdalkodasi tervekben
rogzitett és az erdészeti igazgatds altal ellenérzott szakszer(, tartamos (fenntarthatd) erdégazdalkodés
érvényesitéséért;

felelés az erdévédelem orszagos tevékenységének iranyitasaért;

felel6s vadgazdélkodds, vadaszat erd6t érinté tevékenységének szakmai véleményezéséért, orszagos szintl
egyeztetéséért;

felelds a kdrnyezet- és természetvédelem erdészettel 0sszefliggé tevékenységének 0sszehangolasaért, a védett
természeti teriletek kialakitasaval kapcsolatos erdészeti szakmai véleményadasért;

felel6és az erd6teriiletek védetté nyilvanitasdhoz sziikséges miniszteri dontés el6készitésében vald részvételért, a
Natura 2000 erdéteriileteken folytatott erd6gazdéalkodasi tevékenység szabalyainak kidolgozasaért, a védett
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6)
7)

erdétertletek természetvédelmi kezelési tervének, a Natura 2000 terlletek fenntartasi terveinek szakmai
véleményezéséért;

felel6s a banyaszati tevékenység erdére gyakorolt hatasanak értékeléséért;

felelés a magéneré-gazdalkodas mukodésének, allapotanak rendszeres értékeléséért és a gazdalkodast
elémozdité fejlesztési lehet6ségek kidolgozasaért;

felelds az allami tulajdonu erdéteriileten gazdalkodé szervezetek szakmai tevékenységének értékeléséért;
felel6s az erdégazdalkodasi agazat koltségvetési, tovabba az EU és nemzeti tdmogatasi rendszer szakmai
iranyelveinek kialakitasaért, az adhaté tamogatasok felhasznalasanak szakmai feltigyeletéért;

felel6s az erdei vasutak tobbcélu hasznositasanak elésegitéséért;

felel6s az allami tulajdonban Iévé erdévagyon hasznositasanak kérdéskoréért;

felel6s a fagazdalkodas nemzetgazdasdgi 6sszefliggéseinek, és a fa piac alakuldsanak vizsgalataért;

felelés az erdészeti kutatds, szakoktatds, az e terlleten m(koddé intézmények tevékenységének
meghatarozasaban, fejlesztési irdnyelveinek kidolgozasaban valo részvételért;

felel6s a minisztérium felligyelete ald tartozé szervek erdégazdalkodasi feladatainak felligyeletével kapcsolatos
szakmai dontéshozatalban valé kézrem(ikddésért;

felel6s a KEOP és a ROP keretében erdégazdalkodast érinté tamogatasok rendszerének kialakitasaban vald
kdzremUkodésért;

felelés az UMVP keretében az erdégazdalkodast érinté tdmogatasok rendszerének kialakitésaban, az egyes
tdmogatasi jogcimek szakmai feltételeinek meghatarozadsdban, valamint a vonatkozé jogszabalyok
szovegtervezeteinek kidolgozéséban val6 kbzremiikédésért;

felelés az egységes vidéki 6rszolgdlat (mezei, erdei, természeti, hal-, és vadgazdélkodasi 6rzés) létesitésével és
kiépitésével kapcsolatos el6készitd feladatok ellatasaért;

az Orszagos Halaszati Bizottsdg elnoki teenddinek ellatdsa, a Bizottsag Uléseinek elékészitése, lebonyolitasa,
dontési javaslatinak el6készitése;

az allami haltelepitési program m(ikddtetése;

amindségi pontytenyésztési programban valé részvétel csekély 0sszegli tdmogatasaban torténd kozremiikodés;
a masodfoku- és elséfoku haldszati hatosaggal szlikség szerinti, de legalabb félévente a szakmai konzultacio
szervezése;

a vaddszati jogszabalyokban meghatdrozott, a hosszu tavu vadaszati korzettervekben rogzitett és a vaddszati
igazgatas éltal ellenérzott szakszerd, tartamos (fenntarthatd) vadgazdalkodas érvényesitése;

a vadgazdalkodas szakmai iranyitasa;

a vadgazdalkodasi stratégiai célok meghatarozasa;

a vadaszati jog hasznositasnak hosszu tavu fejlesztési iranyelvei kidolgozasa;

a masodfoku és elséfoku vadaszati hatdsaggal sziikség szerinti, de legalabb félévente szakmai konzultacio
szervezése;

az NEBIH &ltal negyedévente a hatdsagi munkarél adott attekintd jelentés értékelése, ennek alapjan a sziikséges
stratégiai dontések el6készitése, meghozatala;

a korzeti vadgazdalkodasi tervek elkészittetése;

a kornyezet- és természetvédelem vadaszattal 0sszefliggé tevékenységének 6sszehangolasa, a védett természeti
teruletek kialakitdsadval kapcsolatos vadaszati szakmai véleményadas;

a vadgazdalkodasi tamogatasi 0sszegek kifizetésének koordinalasa;

kapcsolattartds a hazai tarshatdsdgokkal (rend6rség, vam- és pénziigydrség), valamint vaddaszati szervezetekkel
(Orszdgos Magyar Vadaszkamara, Orszagos Magyar Vadaszati Védegylet);

a természetvédelem vadgazdalkodast érinté kérdéseiben — kiilondsen a nemzeti parkok vadgazdalkodassal
kapcsolatos feladataiban — a Nemzeti Parki és Tajvédelmi Féosztallyal torténd egyiittm(ikodés;

felelés a HOP végrehajtasaval 6sszefliggd koordinacids, szakmai, pénziigyi és jogi feladatok kezdeményezéséért,
elldtasaért, az MVH-val val6 folyamatos kapcsolattartasért;

felel6s a HOP 2-es tengelye szerinti tdamogatdasok Birdlo Bizottsaganak mikodtetéséért;

felel6s a HOP koltségvetésének tervezéséért;

felel6s a HOP TS végrehajtasaval kapcsolatos feladatok koordinalasaért;

felel6s az Allami Szamvevészék, az Eurépai Tamogatasokat Auditalé Féigazgatdsag, a HOP Ellenérzd Hatésag, és
a HOP Igazol6 Hatésag ellendrzéseihez sziikséges szakmai, pénzligyi adatok, dokumentumok biztositasaért az
MVH kozrem(kddésével;
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38) felel6s a rendszerellenérzések soran a HOP végrehajtasa kapcsan tett javaslatok végrehajtasara vonatkozd

szabalyok kidolgozésaért;

39) felel6s az Eurdpai Bizottsagtdl torténd forraslehivashoz szitkséges dokumentumok jévahagyasaért;
40) HOP vonatkozasaban feladatkorébe tartozd kérdésekben szakmai feliigyeletet gyakorol az MVH felett, és ellatja

az ezzel kapcsolatos feladatokat.

3. Az Erdészeti, Halaszati és Vadaszati Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében:

a)
b)

<)
d)
e)

felels a tlizgyujtasi tilalom elrendeléséért és visszavonasaért;

felelés a honvédelmi érdekbdl, NATO felé fennalld kételezettségvallalasbol sziikséges erdéteriilet igénybevételek
miniszteri engedélyezésének el6készitéséért;

az Orszagos Vadgazdalkodasi Adattar mikodtetése;

a vadgazdalkodasi kdrzetenkénti vadallomény-szabalyozési kvoték kiadasa;

az Orszagos Vadgazdalkodasi Tandcs mikddtetéséért, valamint elndki teenddi ellatasa.

4. Az Erdészeti, Halaszati és Vadaszati Féosztaly eurdpai uniés és nemzetkozi feladatai kdrében:

a)

b)

felel6s a nemzetkozi kapcsolatokbol, megéllapodasokbol adédo feladatok teljesitéséért, valamint a nemzetkozi
szervezetekkel vald egylittmUikodés dgazati feladataiért;

felelés az EU erd6gazdalkodast érintd tervezeteinek véleményezéséért, a nemzeti éllaspont kialakitasaért és
képviseletéért az erdészet Ugyében érintett EU bizottsdgokban és munkabizottsdgokban, a nemzeti
kezdeményezések elkészitéséért;

felelés az EU tagorszagokbodl notifikdcids eljaras keretében érkezé, erdészettel kapcsolatos joganyagok
véleményezéséért;

a szakterlletet érinté nemzetkozi programok kidolgozasaért és megvaldsitasaért;

a haldszattal kapcsolatos statisztikak 6sszesitése, az azokkal kapcsolatos adatszolgaltatasi feladatok ellatasa (FAO,
EU, OECD);

Magyarorszag képviseletének biztositdsa a FAO égisze alatt m(ikddé szakmai szervezetekben (COFI, EIFAC,
Eurofish, Codex Alimentarius haldszati termék munkacsoportja);

halaszati Gigyekben a COREPER (Ulésekre sz6l6 mandatumok, az EU Halaszati Miniszterek Tanacsara a miniszteri
felkészité anyagok és mandatumok, az EU dontéshozatalban targyalt anyagok ismeretében a hazai intézkedések
kidolgozasa;

képviselet biztositasa és a magyar alldspont kialakitdsa az EU haldszattal és haltermékekkel foglalkozd
munkacsoportjaiban, irdnyitobizottsagaiban;

felelés a HOP Iranyit6 Hatésag (HOP IH) feladatainak ellatasaért az Eurdpai Halaszati Alaprol sz6l6 1198/2006/EK
Tandcsi Rendeletben foglaltaknak megfelel6en, azaz felelés:

ia) az Eurdpai Bizottsdggal valé kapcsolattartasért;

ib) a programmaodositasok koordindlasaért, a HOP Monitoring Bizottsdg és az Eurdpai Bizottsdg elé terjesztéséért;

ic) a Kozrem(ikodo Szervezettel (KSZ) kotott megallapodasok aktualizalasaért, végrehajtasaért;

id) a HOP Monitoring Bizottsagi Uléseinek megszervezéséért, a monitoring bizottsdg titkarsagi feladatainak
ellatasaért;

ie) a HOP monitoring rendszerének kialakitasaért, fejlesztéséért, és muikodtetéséért az unids és a hazai
kovetelményeknek megfeleléen, a gyljtendé monitoring adatok specifikaldsaért az MVH, az érintett szervezeti
egységek és hattérintézmények bevonasaval;

if) a monitoring rendszer keretein bellil gyUjtott adatok felhaszndlasaért a programértékelések elvégzéshez, a
folyamatos értékelési tevékenység ellatasdhoz, az éves és zaro jelentések elkészitéséhez és egyéb monitoring
adatszolgaltatashoz;

ig) a programok monitoring adatainak az Eurdpai Bizottsdg részére torténd tovabbitaséért, felhasznalva a
Bizottsdggal folytatott adatcserét lehetévé tevd informatikai rendszereket (SFC);

ih) a HOP végrehajtasardl sz6l6 éves jelentések elkészitéséért és a program monitoring bizottsagi jovahagydsa
utdn annak az Eurépai Bizottsag elé torténd terjesztéséért, a bizottsdgi észrevételek atvezetéséért;

ii) a HOP-ra vonatkozd éves forraslehivasi elérejelzés elkészitéséért, és az Eurdpai Bizottsdg részére torténd
benyujtasaért;

ij) a HOP el6zetes, félidés, utdlagos értékelésének elkészitéséért;

ik) a HOP-pal kapcsolatos tdjékoztatasra és nyilvdnossagra vonatkozd kotelezettsége teljesitéséért az MVH
kdzremkodésével;

il) a Nemzeti Halaszati Stratégiai Terv, valamint a HOP kozo6tti koherencia megteremtéséért;



2598

HIVATALOS ERTESITO * 2012.évi17.5z4m

0)

felelés a magyar allaspont kialakitasaért és képviseletének elldtdsaért az Eurdpai Haldszati Alap
Irdnyitébizottsagaban;

kapcsolattartas a kilfoldi és nemzetkozi vadaszati szervezetekkel [Vadaszati felligyeletek, Eurdpai Unid
Vadaszszovetsége (FACE), Nemzetkozi Vaddszati és Vadvédelmi Tanacs (CIC)], kiemelve az Eurdpai Unid
vadgazdélkodast, vadaszatot érintd feladatait;

nemzetkdzi egyezmények (Washingtoni, Berni, Bonni, Ramsari, AEWA) vadgazdalkodassal 6sszefliggd
feladatainak ellatasa;

a vadaszatot, vadgazdalkodast érinté nemzetkozi programok kidolgozasa és megvaldsitasa;

a 79/409/EGK és a 92/43/EGK iranyelvek alapjan a vadaszhatd madar- és eml6s fajok tekintetében a Bizottsag
szdmara egy, illetve kétévente benyujtandé orszagjelentés elkészitése;

K6z6s Haldszati Politika reformjaban és a 2014-2020 id6északban miikodd Eurépai Tengerligyi és Halaszati Alap
tervezésében torténd részvétel, illetve magyar alldspont képviselete a szakmai vitdkban.

5. Az Erdészeti, Haldszati és Vadaszati Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében:

a)

b)
<)

d)

felelés az erdévédelmi mérd- és figyelé rendszer fenntartdsdért és mukodtetéséért; az erdék egészségi
allapotanak orszagos szintl elemzéséért;

felel6s a tartamos (fenntarthato) erd6gazdalkodasi tevékenység értékeléséért, iranyelvek kidolgozasaért;

felelés az erdévagyon-védelem, az erd6gazdalkodasi tevékenység szakmai irdnyitasaért, szabalyozasi és egyes
hatosagi feladataiért;

felelés a masodfoku és elséfoku erdészeti hatdsdggal szikség szerinti, de legaldbb félévente a szakmai
konzultacié szervezéséért;

felel6s az NEBIH &ltal negyedévente a hatésagi munkardl adott attekintd jelentés értékelésért, ennek alapjan a
szlikséges stratégiai dontések el6készitéséért, meghozataldért;

felelds a korzeti erdétervek elkészittetéséért és jovahagyasaért;

felel6s az Orszagos Erd6allomany Adattar mikodtetéséért, valamint az erdéallomanyok allapotardl sz616 éves
tdjékoztatd elkészitéséért;

felel6s az Orszdgos Erdballoméany Adattar és az ingatlan-nyilvantartas adatainak megfeleltetése érdekében
szlikséges adatszolgaltatds orszagos szintli egyeztetéséért;

felel6s az agazati statisztikai informacids rendszer fejlesztésében és mikodtetésében valo részvételért;

felel6s az erdégazdalkodoi és a magdénerdé-tulajdonosi réteg szakmai tdjékoztatdsadt célzé kiadvanyok
készitéséért, a rendezvények szervezéséért;

felel6s az Orszagos Erd6 Tandacs, a FAO Magyar Nemzeti Bizottsag, a Fajtamindsité Bizottsdg, az erdészet ligyében
érintett EU bizottsdagok és munkabizottsagok, az erdészetet érinté agrartamogatasi bizottsdgok, az dgazati
elismeréseket birald bizottsagok és az dgazati érdekegyeztetés tevékenységében vald kdzremikodésért;

a HOP végrehajtasahoz szlikséges jogszabalyi, szervezeti és m(ikodési feltételek biztositasa;

felelés a HOP IH kozlemények, HOP tdmogatdsok igénybevételérdl szélé6 VM rendeletek el6készitéséért,
megjelentetéséért a tarca hivatalos honlapjan;

felelés a HOP-ot érinté kotelezettségvéllalasok és a rendelkezésre all6 forrdsok nyomon kovetéséért,
adminisztralasaért, folyamatos frissitéséért;

felel6s a HOP IH-ra vonatkozé mukodési kézikonyvek, egyiittm(ikodési megallapodasok aktualizalasaért, és az
abban leirtak végrehajtasaért;

felel6s a HOP IH vezetdi értekezletek szervezéséért a HOP végrehajtdsdnak nyomon kovetése érdekében;

a vadgazdalkodasi kutatds, oktatas fejlesztési irdnyelveinek kidolgozasaban vald részvétel;

a vadgazdalkodasi dgazat koltségvetési, tovabba az EU és nemzeti tamogatasi rendszer szakmai irdnyelveinek
kialakitasa, az adhato tdamogatasok felhasznalasanak szakmai feligyelete;

a vadgazdalkodashoz kapcsolodo tevékenységek csekély 6sszegl (de minimis) tdmogatasaval kapcsolatban a
megyei keretdsszegek meghatarozasa;

a minisztérium képviseletében a solymdszvizsga bizottsagban valé kdzremdkodés;

a vadaszattal kapcsolatos adatszolgaltatasi feladatokban torténé kozremiikodés (FAO, EU, KSH, OECD);

felel6és a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek tekintetében a vadészati és haldszati jog gyakorlasaval
kapcsolatos feladatok irdnyitasaért.

6. Az Erdészeti, Halaszati és Vadaszati Féosztaly egyéb feladatai korében:

a)
b)

felel6s az erd6gazdalkodasi stratégiai célok meghatarozasaért;
felel6s az erdészeti muiszaki fejlesztés irdnyainak meghatarozasaért;



HIVATALOS ERTESITO * 2012.évi17.5z4m 2599

]
d)
e)

felelds az erdészeti minéségszabalyozasi feladatok ellatasaban és korszer(sitésében val6 kozremiikodésért;
felel6s az dgazati tudomanyos és szakmai egyestletekkel valé kapcsolattartasért;

az allamot illet6é haldszati jog hasznositdsa (palydzatok kiirdsa, az Orszagos Haldszati Bizottsag véleményének
kikérésével a palyazatok elbiralasa, a haszonbérleti szerz6dések elkészitése, a szerz6désekben foglalt feltételek
végrehajtasanak ellendérzése);

az Orszagos Haldszati Adattar mikodésével kapcsolatos minisztériumi feladatok ellatasa;

a halaszat tertiletén a K+F palyazatok véleményezése;

a Halaszati és Ontdzési Kutatéintézet munkajanak szakmai felligyeletében valé kézrem(ikodés;

az NEBIH hatésagi munkajardl adott attekinté jelentés értékelése, ennek alapjan a sziikséges stratégiai dontések
el6készitése, meghozatala;

a kapcsolattartds a Magyar Orszagos Horgasz Szovetséggel, a Magyar Haltermel6k Haldszati Vizterilet-hasznositdk
Szbvetségével, a Magyar Akvakultura Szovetséggel és egyéb haldszati szervezetekkel és kutatoé intézményekkel;
a2007-2013-as idészakra sz6l6 Nemzeti Haldszati Stratégiai Terv végrehajtasanak feligyelete;

részvétel a Balatoni Halgazdalkodasi Nonprofit Zrt. gazdalkodasaval kapcsolatos szakmai dontéshozatalban, a
Nemzeti Parki és Tajvédelmi Féosztallyal egyuttmikodve.

5.6. A kérnyezetligyért felel6s dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek

5.6.0.1. Titkarsag
1. A kdrnyezetiigyért felel6s allamtitkar kozvetlen aldrendeltségében miikodik a Titkarsag. Feladatait az 57. § rogziti.

5.6.1. A kérnyezet- és természetvédelemért felelés helyettes dllamtitkdr dltal irdnyitott
szervezeti egységek

5.6.1.1. Titkarsag
1. A kornyezet- és természetvédelemért felelés helyettes allamtitkar kozvetlen aldrendeltségében mikodik a
Titkarsag. Feladatait az 57. § rogziti.

5.6.1.2. KdrnyezetmegOrzési Féosztaly

1. A Kérnyezetmegdrzési Fosztaly kodifikacios feladatai:

a)
b)
d]

d)

a féosztaly feladatkorét érint6 jogszabalyok szakmai tervezetének kidolgozasa;

a meteoroldgiaval 6sszefliggé jogszabalyok szakmai elékészitése;

az OKTVF és terileti szervei, valamint az OMSZ jogéllasardl, feladat- és hataskorérdl, illetékességérdl rendelkezd
jogszabalyok szakmai el6készitése;

az OKTVF és teruleti szervei, valamint az OMSZ eljaraséaval 6sszefliggd koltségek viselésére vonatkozo szabalyozas
szakmai el6készitése;

2. A Kdrnyezetmegdrzési Féosztaly koordinacids feladatai:

a)
b)
<)

d)

az elérhetd legjobb technikak hazai Utmutatdinak kidolgozasanak koordinalasa;

a kdrnyezetligyi dgazati radiolégiai monitoring rendszer koordindcidja;

a Nemzeti Kornyezetvédelmi Program kornyezet-egészségligyi feladatainak tervezése és a Program Intézkedési
Tervében foglalt feladatok koordinalasa;

a kornyezeti hatasvizsgalat és a kdrnyezeti vizsgalat terliletén az EU tagsdgbol adédé minisztériumi feladatok
koordinalasa (jelentések, beszamoldk, adatok, szolgaltatasa, informaciok kidolgozasa);

az orszaghatdron datterjedd kornyezeti hatdsok vizsgélatarél szélé ENSZ EGB egyezménybdl (Espooi
egyezménybdl) adodo feladatok végrehajtdsdnak koordinélasa;

az EU kdrnyezetvédelmi vezetési és hitelesitési rendszere (EMAS) hazai m(kodtetéséhez kapcsolodé koordinacios
feladatok ellatasa;

az EMAS regisztraciot végzé OKTVF tevékenységével kapcsolatos szakmai irdnyitasi és koordinacios feladatok
ellatasa, valamint az érdekelt szakmai, érdekvédelmi szervezetek bevondsanak koordinacidja;

az EMAS hazai népszerUsitési feladatanak koordinalasa, a kapcsolodé szakmai honlap folyamatos karbantartasa;
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koordinacids feladatok ellatasa;

a Kornyezetbarat Termék Nonprofit Kft. szakmai tevékenységével kapcsolatos szakmai iranyitasi és koordinacios
feladatok ellatasa;

az orszagos légszennyezettségi méréhalézat szakmai céloknak megfelel6 fejlesztésének iranyitdsa,
mUkodtetésének szakmai felligyelete;

az orszagos szennyezéanyag kibocsatasi leltar (emisszié kataszter) kidolgozasanak koordindlasa, amely a
levegétisztasag-védelmi adatszolgaltatasok alapjat szolgdlja;

az ipari szennyez6anyag kibocsatdsokra vonatkoz6, mas térca hatdskorébe tartozd jogszabalyok szakmai
tervezeteinek kidolgozasaban valé szakmai részvétel;

a miniszter hataskorébe utalt kdzlekedéssel kapcsolatos feladatok ellatasa;

az OMSZ szakmai tevékenységével kapcsolatos szakmai irdnyitdsi és koordinacios feladatok ellatasa;

az érintett szervezeti egységek bevonasaval az OKTVF teriileti szervei altal mukodtetett laboratériumok
fejlesztésének koordinalasa;

a kornyezetuigyért felelés allamtitkar altal feligyelt, tobb szervezeti egység feladatkorét érint, vagy mas
szervezeti egység feladatkdrébe nem tartozé Gigyben a kdrnyezetiigyért felelds allamtitkar, illetve a kornyezet- és
természetvédelemért felelds helyettes allamtitkdr dontésének elékészitése.

3. A Kdrnyezetmeg0rzési Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai:

a)

b)

4]

d)

a kornyezeti hatdsvizsgélat és a kdrnyezeti vizsgalat tertiletén az EU tagsagbdl adodéd minisztériumi feladatok
koordinalasa (jelentések, beszamoldk, adatok, szolgaltatasa, informaciok kidolgozasa);

az EU kornyezetvédelmi vezetési és hitelesitési rendszeréhez (EMAS) kapcsolddd, az Eurdpai Unids tagsagbol
fakadé feladatok ellatasa (EMAS 14. cikk bizottsag keretében);

Eurépai Unids tagsagbol fakado feladatok ellatasa;

az EU 6ko-tanusitasi rendszerben valé részvétel (EU 6kocimke bizottsdg — EUEB, szabalyozé bizottsag - regulatory
committee), az EU okocimke termék kritériumok, jogszabalyok és szabalyozasi koncepciok tervezeteire
vonatkozéan a tarca szakmai dlldspontjanak kialakitasa és képviselete;

az eurdpai unids tagsaggal kapcsolatos adatgydijtési, adat- és informacidszolgaltatasi feladatok ellatasa és
koordindlasa (az Eurdépai Szennyezdanyag Kibocsatasi Regiszterrel, a Kijevi Jegyzékdnyvvel, az integrélt
szennyezés-megel6ézési és -csokkentési irdnyelvvel, az Espooi Egyezménnyel, a kornyezeti hatdsvizsgélati
iranyelvvel, tovabba a stratégiai kornyezeti vizsgalattal kapcsolatban), valamint szakmai képzési, oktatasi
kotelezettségek teljesitésének biztositasa, az EU kdvetelményekkel 6sszhangban;

a leveg6tisztasag-védelmi, levegémindségi, zaj- és rezgésellendrzési nemzetkdzi adatszolgaltatasi
kotelezettségekkel kapcsolatos feladatok végrehajtasa (az adatszolgaltatasok elkészitésének koordinalasa, az
adatszolgdltatasok ellendrzése, az adatszolgaltatasok teljesitése);

az EU levegémindséggel 6sszefliggd jogszabdlyainak kidolgozdsaban, modositdsdban a hazai szakterileti
allaspontok kidolgozasa, képviselete, az EU szabalyozads megvaldsitasaval kapcsolatos szakterilettel 6sszefliggd
feladatok ellatasa;

az EU zaj- és rezgés elleni védelemmel 6sszefliggd jogszabalyainak kidolgozasaban, modositasaban a hazai
szakterdleti alldspontok kidolgozasa, képviselete, az EU szabalyozds megvaldsitdsaval kapcsolatos szakterilettel
osszefliggd feladatok ellatasa;

a levegétisztasdg-védelmet érinté két- és tobboldali nemzetkdzi egyezmények és egyittmikddések
végrehajtasaval kapcsolatos szakmai feladatok iranyitasa;

az EU légszennyezdanyag kibocsatassal kapcsolatos jogszabalyainak kidolgozdsaban, mddositasaban a hazai
szakterileti alldspontok kidolgozéasa, képviselete, az EU szabdlyozas megvalésitdsaval kapcsolatos egyéb
szakterilettel 6sszefligg6 feladatok ellatasa.

4. A Kornyezetmegdrzési Féosztaly funkciondlis feladatai:

1)

2)

3)

azintegralt szennyezés megel6zéssel és -csdkkentéssel, valamint az egységes kornyezethasznalati engedélyezési
eljarassal kapcsolatos minisztériumi feladatok;

az integrélt szennyezés-megel6ézéssel és csokkentéssel kapcsolatos feladatok elldtasa és azok szakteriletek kozti
koordindlasa, a kiilonb6z6 kornyezetvédelmi szakteriileti jogszabdlyok egységes alkalmazésdnak el6segitése;

az egységes kornyezethasznalati engedélyezéssel kapcsolatos jogszabélyok végrehajtasa;
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4)

5)

6)

7)

8)

9

20

=

21

—

22

-

23)

a kornyezetre jelentésebb hatast gyakorld ipari és mezégazdasagi létesitmények kdrnyezeti teljesitményének
javitasat célzd minisztériumi feladatok meghatarozasdban és végrehajtasdban valé kozrem(kodés, kiilonds
tekintettel az elérheté legjobb technikdk alkalmazasan alapul6 kbvetelmények meghatarozasara és az ellenbrzési
rendszerek kialakitasara;

részvételérol és az igazsagszolgéltatashoz vald jog biztositdsarol sz616 Aarhusban, Daniaban 1998. junius 25-én
alairt Egyezményhez (Aarhusi Egyezmény) kapcsolodd Kijevi Jegyzékdnyv Szennyezbanyag-kibocsatési és
-szallitasi Nyilvantartas létrehozasaval (PRTR) kapcsolatos szakmai feladatok ellatasa, koordindlasa és iranyitasa,
végrehajtasuk ellenérzése;

felelés a kornyezeti karok megel6zése és felszamoldsa tekintetében a kornyezeti felelésségrél szold az Eurdpai
Parlament és a Tanacs 2004/35/EK iranyelvének hazai, eurdpai unids és nemzetkozi végrehajtasabdl fakado
részfeladatok ellatasaért.

felelés a kornyezeti ligyekben az informacidhoz valé hozzaférésrél, a nyilvanossdgnak a dontéshozatalban
torténd részvételérdl és az igazsagszolgaltatashoz valé jog biztositasardl sz616, Aarhusban, 1998. junius 25-én
elfogadott Egyezmény hazai, eurépai unios és nemzetkozi végrehajtasabol fakadd feladatok ellatasaért az EU
Koordinécids Féosztdllyal egylttmikodve;

az Eurépai Szennyez6anyag-kibocsatasi és -széllitasi Nyilvantartas létrehozasarél, valamint a 91/689/EGK és a
96/61/EK tandcsi irdnyelv moédositasarol szold (E-PRTR) rendelethez kapcsolatos szakmai feladatok elldtdsa,
koordindlasa és iranyitasa, végrehajtasuk ellendérzése;

az integralt szennyezésmegel6zéshez és -csokkentéshez, valamint az egységes kornyezethasznalati
engedélyezéshez kapcsolédd informécids rendszerek (hatdrozat szerkeszté rendszer, dokumentumkezeld
rendszer, hatésagi munkat segitd informatikai szakrendszerek) és internetes szakmai honlapok tovabbfejlesztése;
a nukledris biztonsdggal a levegdbe és vizbe torténd radioaktiv kibocsétdsokkal és azok ellenérzésével
kapcsolatos, a miniszter hataskorébe tartozo feladatok;

az Orszagos Atomenergia Hivatallal valé egylttmUiikodés, a munkabizottsdgokban a kdrnyezetligyi agazat
képviselete, és az ebbdl eredd feladatok végrehajtasa;

a miniszter feladatkorébe tartozo kérnyezet-egészségigyi feladatok;

a Nemzeti Kornyezetvédelmi Program kornyezet-egészségligyi feladatainak tervezése és a Program Intézkedési
Tervében foglalt feladatok koordinaldsa;

az egészségugyi agazattal egyuttm(ikddésben a WHO és az EU kdrnyezet-egészségligyi programjainak hazai
megvaldsitdsa;

a kornyezet-egészségiigy szakterlletét érinté szakmai rendezvények szervezésében, kiadvanyok
szerkesztésében és megjelentetésében vald kdrnyezetiigyi részvétel;

a beruhdzasok kornyezeti hatasvizsgalatara, valamint a tervek, programok (stratégiai) kdrnyezeti vizsgélatara
vonatkozé szabalyozés fejlesztésének iranyitasa;

a kornyezeti hatasvizsgalatok és stratégiai kornyezeti vizsgalatok szabdlyozésdnak kidolgozésa és fejlesztése,
beleértve az Eurépai Unid vonatkozo (vagy egyéb kapcsolddo) irdnyelveivel valé 6sszhang kialakitasat;

a kornyezeti hatasvizsgalatokkal és stratégiai kdrnyezeti vizsgalatokkal 6sszefliiggé nemzetkozi eredmények és
tapasztalatok, valamint a minisztérium terlleti szerveinek hatdsvizsgalattal kapcsolatos tevékenységének
figyelemmel kisérése és elemzése, és ezek alapjan a szabalyozasra vonatkozd tovabbfejlesztési javaslatokat
kidolgozasa;

a kornyezeti hatasvizsgalati és a (stratégiai) kornyezeti vizsgdlati szabdlyozas alkalmazésaval kapcsolatban
felmerilé minisztériumi feladatok irdnyitasa;

onalléan vagy mas szervezetekkel egylttmikodve a hatasvizsgalatokban résztvevok (hatésagok, tervezok,
fejleszték és a nyilvdnossdg) széamara, a részvételilket segité szakanyagok kidolgozasa, tovabba szakmai
tamogatdasuk;

az orszaghatdron atterjed6 kornyezeti hatdsok vizsgalatardl sz6l6 ENSZ EGB egyezmény (Espooi egyezmény)
alapjan végzett nemzetkozi kdrnyezeti hatasvizsgalatok lefolytatdsa;

a kornyezetiranyitasi rendszerekkel és kdrnyezetvédelmi szempontu termékmindsitéssel kapcsolatos, a miniszter
hataskorébe tartozo feladatok iranyitasa és ellatasa;

az EU kornyezetvédelmi vezetési és hitelesitési rendszere (EMAS) hazai mlkodtetéséhez a szabdlyozasi,
modszertani, intézményfejlesztési szakmai iranyitasi feladatok ellatasa;
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24)

25)
26)

27)

28)
29

-

30)

31)

32)
33)

34)
35)
36)

37)

az EU o6ko-tanusitasi és a nemzeti kdrnyezetbarat minésité rendszerek hazai miikddtetéséhez a szabalyozasi,
madszertani, intézményfejlesztési szakmai iranyitasi feladatok ellatasa;

a kérnyezetbarat termékminésitéssel kapcsolatos minisztériumi feladatok;

a mindsitési feltételek kidolgozasaban vald részvétel, a minisztériumi koordinacié elldtasa, a minisztériumi
érdekek érvényesitése, tovabba az Ertékeld és Mindsit6 Bizottsdgban a minisztérium képviselete;

a Kornyezetbarat Termék Nonprofit Kft. szakmai tevékenységével kapcsolatos szakmai irdnyitdsi és koordinacios
feladatok ellatasa;

a szakterlileti hazai és nemzetkozi adatszolgaltatasi kotelezettségekkel kapcsolatos feladatok;

az integralt megkozelités érvényesitéséhez sziikséges adatgy(ijtés, az adatszolgaltatas egységesitéséhez f(iz6d6
feladatok ellatasa;

a levegO6tisztasag-védelmi, levegémindségi, zaj- és rezgésellenbrzési hazai és nemzetkdzi adatszolgaltatdsi
kotelezettségekkel kapcsolatos feladatok végrehajtdsa (az adatszolgaltatasok elkészitésének koordinaldsa, az
adatszolgaltatasok ellendrzése, az adatszolgaltatasok teljesitése);

a levegémindség-védelem stratégiai céljainak kidolgozasa, a célok elérését biztositd programok kidolgozasanak
kezdeményezése;

a leveg6tisztasdg-védelmi szabalyozasi koncepcié meghatarozésa;

a zaj- és rezgés elleni védelem &tfogé stratégiai céljainak kidolgozasa, a célok elérését biztositdé programok
kidolgozasénak el6segitése;

a zaj- és rezgés elleni védelem szabdlyozasi koncepcidjanak meghatarozasa;

a levegémindségi kdzonségtajékoztatasi rendszer tartalmi elemeinek és infrastrukturdjanak meghatarozasa;

a levegétisztasag-védelmi, zaj- és rezgésvédelmi szakterlleti informatikai rendszerek szakmai igényeinek
meghatarozasa;

az 6zonkarosité anyagok és a fluorozott szénhidrogének kibocsatasanak csékkentésével kapcsolatos hazai és
nemzetkozi feladatok ellatasa;

a meteoroldgidval 6sszefliggésben felmeriilé - mas szervezeti egység feladatkorébe nem utalt - feladatok
iranyitasa;

az OMSZ-ot, valamint az OKTVF-et és terileti szerveit érintd intézkedések el6készitése és lebonyolitasa;
egységes kornyezetvédelmi, természetvédelmi és vizligyi jogalkalmazési gyakorlat kialakitasa;

a meteorolégidval 6sszefliggé jogszabalyok szakmai el6készitése;

a meteoroldgidval Osszefliiggésen felmerilé — mas 6ndllé szervezeti egység feladatkorébe nem utalt -
minisztériumi feladatok irdnyitasa;

az OMSZ kozigazgatasi hatdsagi eljarasaira vonatkozd, valamint az OKTVF és terileti szerveinek kdzigazgatasi
hatésdgi eljarasait altaldnosan érinté specidlis eljarasi szabalyok el6készitése.

5. A Kérnyezetmeg0rzési Féosztaly egyéb feladatai:

a sulyos ipari balesetek elleni védekezés kdvetelményrendszerének kialakitdsaban valé kozremkddés;

a sulyos ipari balesetek elleni védekezésrdl sz6l6 szabalyozas végrehajtdsahoz kapcsolodd kornyezetligyi
feladatok ellatédsa, a kapcsolodd muiszaki kovetelmények meghatérozasa;

kornyezetbiztonsagi feladatokban valé részvétel;

felelSs a levegétisztasag-védelem, zaj- és rezgés elleni védelem szakterileteket érintd, a lakossag tajékoztatasat
szolgdlo kiadvényok, rendezvények szakmai tartalmanak meghatdrozasaért;

egyuttmlkodik a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium szervezeti egységeivel a klimavédelemmel kapcsolatos
szabalyozéasban;

kiadmanyozasra el6késziti a tobb szervezeti egység feladatkorét érinté, vagy mds szervezeti egység
feladatkorébe nem utalt a kdrnyezetligyért felelds allamtitkdr vagy a kdrnyezet és természetvédelemért felel6s
helyettes allamtitkar dontését igényl6 intézkedéseket.

5.6.1.3. Kdrnyezeti Fejlesztéspolitikai Féosztaly
1. Kérnyezeti Fejlesztéspolitikai Féosztaly kodifikacids feladatai kdrében:

a)

b)

felel6s az egyes veszélyes anyagok elektromos és elektronikus berendezésekben valé alkalmazéasanak
korlatozasardl sz616 (ROHs) és modositasainak hazai jogrendbe atiiltetéséért;

felel6s a vegyianyag-szabalyozashoz kapcsolodd feladatokért, kilonésen a kornyezet védelme érdekében
veszélyes anyagok, illetve veszélyes készitmények, valamint tevékenységek korének korldtozasdért, a biocid
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anyagok - ideértve a faanyag-véddszereket, az irtészereket, valamint a fertétlenitészereket — el6allitasardl,
gyartasanak, forgalomba hozataldnak, felhasznélasanak szabalyozasaért;

felel6s az EU Uj vegyi-anyag rendeletének (REACH) alkalmazasaért, kiegészité jogszabalyai, a hazai jogrendbe
illesztéséért a SEAC tagsagi feladatok ellatasa érdekében;

felelés az egyes veszélyes anyagok elektromos és elektronikus berendezésekben valé alkalmazédsédnak
korlatozasardl sz616 eurdpai parlamenti és tanacsi irdnyelv hazai jogrendbe atultetéséért;

az Eurdpai Unid szakteriileti jogszabdlyainak honositasa (jogkozelités) — kilonds tekintettel egyes specialis
hulladékdramokra (hulladékolajok, elemek és akkumulatorok, csomagolds, elektronikai és elektromos késziilékek
stb.);

felelés a kozosségi rendelethez kapcsolodd moso- és tisztitoszerek hatdanyagai bioldgiai bonthatdsaganak
ellenérzésérdl és az informacioszolgéltatas rendjérdl szol6 szabélyozasaért;

felelés a moso- és tisztitdszerek foszfortartalmanak korlatozasara vonatkozé rendelet elékészitéséért, és a
rendeletben meghatarozott tagallami feladatok jogszabalyba foglaldsaért;

a hulladékgazdalkodast érinté jogi szabalyozas el6készitéséért;

a hulladékkezelés technikai kovetelményeinek, a kezeld létesitmények kialakitdsdnak és Uzemeltetésének
mszaki szabdlyai meghatarozasaért;

kézrem(kodik az Orszagos Hulladékgazdalkodasi Ugyndkség Nonprofit Kft.-vel egyiittmiikddve a kérnyezetvédelmi
szabalyozé eszkozokre (kiilonos tekintettel a termékdijra, kornyezetterhelési dijakra, a kornyezetvédelmi
betétdijra, a kdrnyezetvédelmi és természetvédelmi biztositékadds, kornyezetvédelmi céltartalék képzés a
gazdatlan kornyezeti terhek kezelésére, valamint a kornyezetileg és gazdasagilag egyarant hatékony
tamogatdsokra), valamint a szabdlyozé eszk6zok médositdsara vonatkozo javaslatok elékészitésében.

2. Kornyezeti Fejlesztéspolitikai Féosztaly koordinacids feladatai korében:

a)

b)

d]

d)

)

felel6s a minisztérium kornyezetfejlesztési forrasainak felhasznaldsaval kapcsolatos stratégidért, az allami, mas
hazai, eurdépai unids és egyéb fejlesztési forrasok felhasznaldsanak 6sszehangolasaért;

felel6s a kdrnyezetiigyet érint6é tamogatasi programok szakmai felligyeletéért és a programok végrehajtasaban
torténé részvételért, valamint az operativ tervezési folyamatban val6 kézremiikodésért;

felelés a jogszabalyok alapjan a kormanyzati kornyezeti fejlesztéspolitikai tervezési koordinacids testileti és
bizottsagi tagsagbdl adddoé feladatok minisztériumon beliili irdnyitasaért és koordinalasaért;

felel6s a minisztérium kornyezet-fejlesztéshez kapcsoléddd kozremiikodd szervezetei, valamint a tércakozi,
kdzdsségi és nemzetkdzi egylittmiikodés sordn a miniszter szakmai, kdrnyezetiigyi fejlesztéspolitikai érdekeinek
érvényesitéséért;

felelés a hazai helyi és regiondlis kornyezetvédelmi programok kidolgozasat és végrehajtasat tamogato
projektszintl feladatok koordinélasaért;

felelés a minisztérium kornyezetfejlesztéshez kapcsolodd kozrem(ikodd szervezetei, a szakterlilet fejezeti
részéhez tartozé intézmények kedvezményezetti tevékenységnek feligyeletéért;

felel6s a kornyezeti, teriileti tervezési és horizontélis szempontok érvényesitéséért az UMFT és USZT 4gazati és
regiondlis operativ programjaiban, valamint a Széll Kdlman Terv és a Nemzeti Reform Program tematikus
végrehajtasaban a kornyezetvédelmi jelentéségli gazdasagosztonzé tdmogatasok koordindlasaért;

felel6s a zold gazdasagi fejlesztéséhez, a zold ipari innovaciéhoz kapcsolddd minisztériumon beliili feladatok,
szakmai anyagok elkészitésének irdnyitasdért és koordindlasaért, a tarca képviseletéért, valamint az érintett
tarcakkal valé egylttmuikodésért;

felel6és a Norvég-EGT Mechanizmus (2009-2014) tervezésének, Svajci Hozzdjarulds kornyezetvédelmi célu
felhasznélasanak koordinaciojaért;

felel6s a kémiai biztonsagi tarcakozi bizottsagban a nemzeti feladatok azonositasaért, a végrehajtas iranyitasaért,
koordindlasaért, az egységes és hatékony dontés-el6készités, a globalis kémiai biztonsag javitdsaban vald aktiv
nemzeti részvétel ellatasaért;

felel6és a K6zos Agrarpolitika reformjahoz kapcsolédéan a kornyezetligyi érdekek képviseletéért és a felmeriil6é
kornyezeti szempontok szakmai koordinalasaért;

a terileti hulladékgazdalkodasi tervek kidolgozasanak és karbantartasanak koordinalasa.

3. Kornyezeti Fejlesztéspolitikai Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kérében:

a)

felelés az atfogd gazdasagi-tarsadalmi fejlesztési tervekkel és programokkal, kiilonésen a Nemzeti Stratégiai
Referenciakerettel kapcsolatos tarcaszinti feladatokért;
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b)

r

felelés a tarca képviseletéért a kdrnyezetfejlesztés tarcakozi integracidjat szolgald testiiletekben, illetve erre
vonatkozdan a minisztérium képviseletének biztositasaért a kozosségi és nemzetkozi testiiletekben.

felelé6s az érintett szakféosztalyokkal egyiuttmikodésben a kornyezetligyi érdekek érvényesitése
koordindcidjanak elldtasaért az EU 2014-2020 koltségvetési idészakanak, illetve az Uj Kohézids politikdjanak
tervezésében és végrehajtasaban;

felelds az EU és nemzetkozi szintl fejlesztéspolitikai egylittm(ikodés feladataiban val6 kézremUikodésért;

felelés az egyéb EU, nemzetkozi (bilaterdlis, és multilaterdlis), valamint a hazai fejlesztéspolitikai és
fejlesztéskoordinacios egyiittmikodések szervezéséért és végrehajtasaért;

felelés a Kormany altal felallitott nemzetkozi projektek és programok allandé munkacsoport miikodtetéséért;
felel6s az EU gazdasagi reformcsomagja és az ehhez kapcsolddd gazdasagi irdnyitasi mechanizmus (EU 2020,
NRP, Innovacids Unié kiemelt kezdeményezés, Er6forrds Hatékony Eurépa kiemelt kezdeményezés) kapcsén a
kornyezetligyi érdekek és a kdrnyezeti fejlesztéspolitikai szempontok érvényesitéséért;

felelés az elektromos és elektronikai berendezések veszélyes anyag tartalmanak korlatozasarol szolé irdnyelv
atdolgozasaban valé részvételért;

felelés a moso- és tisztitoszerekre vonatkozd rendelet hatadlydnak foszfortartalmat korlatozé rendelet
el6készitéséért;

felel6s a Bizottsag detergens munkacsoportjaban a szakmai feladatok elldtasaért;

felel6s SAICM (Nemzetkozi Vegyi Anyag Kezelés Stratégiai Megkozelitése) feladatai, a SAICM 273 intézkedési
javaslatbol all6 akcidprogramja alapjan a nemzeti cselekvési terv kidolgozasaért és a kijelolt kapcsolattartod
biztositasaért;

felelés az UNEP higany-egyezmény kidolgozasaban valé hazai részvétel koordinalasaért;

felelés a vegyi anyagokkal foglalkozé nemzetkozi kornyezetligyi tanacsi munkacsoport (WPIEI Chemicals)
ilésekre a magyar allaspontok kialakitasaért és képviseletéért;

felelés a veszélyes hulladékokkal foglalkozd nemzetkozi kérnyezetiigyi tanacsi munkacsoport (WPIEI Basel)
ilésekre a magyar allaspontok kialakitasaért és képviseletéért;

felelés az OECD Kornyezet, Egészség és Kémiai Biztonsag programjat attekinté Vegyi Anyag Bizottsag és a Vegyi
Anyag, Névényvédészer, Biotechnolégia Munkacsoport Egyiittes Ulés és kapcsolodd lések vegyi anyag
vonatkozasu feladatainak ellatasaért, a magyar allaspont kialakitasaért és képviseletéért;

felel6s a Bizottsag kornyezettechnolégiai munkacsoportjdban a szakmai feladatok ellatdsaért, kiilonos tekintettel
az 6ko-innovécids cselekvési terv el6készitésére;

felel6s a kis- és kozépvallalkozasokat a kdrnyezetvédelmi jogszabalyoknak valé megfelelésben segit6é programért
és hazai alkalmazasaért;

felels a Kornyezetvédelmi és Iranyité Hatosagok Eurdpai Halézatan (ENEA-MA) bellil a kornyezetligyi érdekek
képviseletéért, a szervezetet érinté hazai koordinacios feladatok ellatasaért;

a hulladékgazdalkodast érinté nemzetkozi adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok végrehajtasa;

a hulladékgazdalkodast érint6 két- és tobboldalu nemzetkoézi egyezményekbdl, szerz6désekbdl és
egyuttmUikddésekbdl eredd szakmai feladatok ellatasa,

felelés az EU oko-innovacids cselekvési tervével és a kornyezetvédelmi technoldgidk Unids hitelesitési
rendszerének (ETV) felallitdséra vonatkozo feladatokban valé részvételért.

4. Kornyezeti Fejlesztéspolitikai Féosztaly funkcionalis feladatai korében:

a)

b)

4]

d)

felel6s a miniszter hatdskorébe tartozé fejlesztéspolitikai anyagok kézgazdasagi, makrogazdasagi kérdéseket
érintd részének kidolgozasaban torténd részvételért;

felelds a fejlesztéspolitika regiondlis 0sszefliggéseinek feltarasaban, valamint a regionalis szervezetekkel valé
kapcsolattartasban és az egylttmUikodés fejlesztésében valo kézremiikodésért;

felelés az atfogd, hosszu tavu fejlesztési programokkal, tervekkel kapcsolatos kornyezetfejlesztési feladatok
elldtasanak iranyitasaért és 6sszehangolasaért;

felelés a kornyezetpolitikdt, a dontéshozatalt és a tdjékoztatast szolgalé kornyezeti mutatok modszertani és
szakmai fejlesztésének, rendszerezésének, mindségbiztositasdnak és kozreaddsanak koordinalaséért, a
kornyezeti mutatokkal és szamlakkal kapcsolatos nemzetkozi (ENSZ, OECD, EU) iranymutatasok és fejlesztések
hazai megvaldsitasanak eldsegitéséért, valamint a kornyezeti adat gazdalkodassal Osszefliggé hazai és
nemzetkozi feladatok Gsszehangolasaért, tovabba a miniszter orszagos statisztikai adatgy(jté programmal
kapcsolatos feladatai végrehajtasanak koordindlasaért a kornyezetstatisztika teriiletén, sziikség szerint
egyuttmUlkodve az Informatikai és Projektkoordindciés Féosztallyal;
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e)

m)

r

felel6s a Kornyezeti és Energia Operativ Program (KEOP) 2007-2013 nyomon kovetéséért, bizottsagokban vald
szavazdi részvétel biztositasaért; akcidtervek, palyazati felhivasok el6készitéséért, az UMFT/USZT operativ
programok monitoring bizottsdgainak munkajéban torténd részvételért;

felelés az ember és a kornyezet védelméért a veszélyes anyagok és veszélyes készitmények életciklusa barmely
szakaszéban kifejtett kdros hatdsaitdl a kémiai biztonsaghoz kapcsolddé kornyezetvédelemi hatérterileten;
felelés a Novényvédelmi Bizottsdg munkdjadban a kornyezetvédelmi érdekek érvényesitéséért, valamint a
névényvédd szerek fenntarthatd hasznalatardl szolé irdnyelvben el6irt Nemzeti Akcidterv kidolgozasa soran a
kornyezetvédelmi érdekek érvényesitéséért;

felelés az EU Kornyezettechnoldgiai Cselekvési Tervben (ETAP) foglalt intézkedések tagéllami szint(
megvaldsitasanak elsegitéséért, a feladatok koordinalasaért, a kornyezettechnoldgiak hazai elterjesztésének, a
kapcsolédo fejlesztéseknek, beruhazasoknak tdmogatdsdért,

felel6s a kornyezetvédelmiipar potenciél jobb kiakndzasat elésegité intézkedések, a meglévé technoldgidk piacra
jutasanak, ujak kifejlesztésének tamogatasaért, exportképességuk javitasaért;

felel6s a szabvanyiigyi feladatok ellatasaért a Mdtragyak és talajjavitok és a Fellletaktiv anyagok nevii nemzeti
szabvanyositd miszaki bizottsdgokban; felel6s a hazai intézkedésekért az 6ko-hatékonysag és dkoinnovacio
el6éseqgitése érdekében;

felel6s a kornyezetipari stratégia kialakitdsaban valé részvételért;

a felel6s a Nemzeti Kornyezettechnoldgiai Innovécids Stratégia kidolgozasaért és végrehajtasaért, valamint a
kornyezettechnologiaval kapcsolatos kormanyzati célok eléréséhez sziikséges intézkedések 6sszehangolt és
hatékony koordinaldséért;

felel6s az Allamtitkarsagon beliil a Kdrnyezetmegérzési és -fejlesztési Féosztallyal egyiittm(ikddve az egységes
kormanyzati operativ tervezési eljarasrend kialakitasaért, szakmai szabalyozasi, tervezési feladatokban torténd
részvételért és koordinacidért;

a hulladékgazdalkodas atfogo stratégiai céljainak meghatérozasa, kilonos tekintettel a keletkezd hulladék
mennyiségének és veszélyességének csokkentésére, valamint a hulladék hasznositasara;

a hulladékgazdélkodas kiilonbozé id6tavu és szintl terveinek kialakitasa, az Orszagos Hulladékgazdalkodasi Terv
kidolgozasa és karbantartasa;

a hulladékgazdalkodasi célok elérését biztositd programok kidolgozasa, javaslattétel a hulladékgazdalkodasi
rendszerek és |étesitmények |étrehozdsara vagy éatalakitdsdra annak érdekében, hogy a gyUjté és hasznositd
rendszerek az orszag egész terlletét lefedjék;

a gyartoi felelésségi korbe tartozd termékek és hulladékaik minéségi paramétereinek meghatdrozasa, a
forgalmazasi, begyjtési, hasznositasi rendszerek kialakitasa, miikodésiik nyomon kévetése;

a hulladékok orszdghatarokat atlépé szallitdsanak és artalmatlanitasanak ellendrzését és kontrolljat szolgald
szakmai javaslatok kidolgozasa;

a hulladékgazdalkodas informatikai hatterét és a jogérvényesitést érintd statisztikai adatgy(jtés, adatfeldolgozas
és értékelés, illetve ezek szakmai szempontjainak meghatarozasa;

koltségvetési fejezeti szakmai keretek felhaszndlasara hulladékgazdalkodasi szakmai javaslat megtétele; a
felhasznalas ellenérzésében, és a teljesités igazoldsaban hulladékgazdalkodasi szakmai részvétel;

a gazdasagi szabalyozassal kapcsolatos hulladékgazdalkodasi informatikai hattér és a statisztikai adatgydijtés,
adatfeldolgozas és értékelés szakmai szempontjainak meghatarozasaért;

a kérnyezetvédelmi felligyel6ségek szakteriileti tevékenységének fejlesztése, a felligyel6ségek munkatarsainak
szakmai tovabbképzése;

feladatkérében kapcsolatot tart az OHU-vel a hulladékgazdalkodassal dsszefiiggé javaslatok és megkeresések
tekintetében;

ellatja az Orszagos GyUjtési és Hasznositasi Terv miniszteri jovahagyasra felterjesztésével 6sszefliggé feladatokat;
hulladékgazdalkodasi szempontbdél kézremiikédik az OHU feletti tulajdonosi joggyakorlas kérében meghozandé
dontések elékészitésében.

5.6.1.4. TermészetmegOrzési Féosztaly
1. A Természetmegdrzési Féosztaly kodifikacios feladatai:

a)
b)

a féosztaly feladatkorét érint6 jogszabalyok szakmai tervezetének kidolgozasa;
a kiemelt oltalmat igényl6 természeti értékek korének megallapitasa és azok védetté vagy fokozottan védetté
nyilvanitasa elékészitésének szakmai irdnyitasa.
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2. A Természetmeg6rzési Féosztaly koordinacids feladatai:

a)

atermészetvédelmi palyazatok (KEOP él6hely-rekonstrukcid, Svajci Alap, Norvég Alap, KMOP) szakteriiletet érint6é
el6készits, véleményezé és koordinalo feladatainak ellatasa, a birdldbizottsagokban vald részvétel;

a Nemzeti Biodiverzitas-monitorozé Rendszer szakmai irdnyitasa, koordinacioja és fejlesztése;

a szakteriilethez kot6dé tandcsadé testlletek mikodtetése;

az EU természetvédelmi iranyelveibdl kovetkezé feladatok irdnyitasa és koordinaldsa, az EU Natura 2000 hélozat
kialakitasaval, védelmével és mlkodtetésével kapcsolatos tevékenységek ellatasa;

az EU és mas pénzligyi eszkozok (LIFE, LIFE +, KEOP vonalas létesitmények, Svajci Alap, Norvég Alap)
felhasznélasaval kapcsolatos szakterileti, szakmai feladatok ellatdsdban a tervezés, palyazatkivalasztas és
-ellendrzés teriiletén vald kdzremkodés;

a védett természeti teriilet, a Natura 2000 teriilet jogi jelleg és mas természetvédelmi vonatkozasu tények
foldhivatali ingatlan-nyilvédntartasban torténd feljegyeztetésének szakmai koordindcioja;

a természetvédelmi indokbodl elrendelt hatésagi korlatozdsokkal kapcsolatos jogos kartalanitasi igények
teljesitésének koordinacidja;

az Orszagos Halaszati Bizottsag, valamint az idegen és nem honos halfajoknak akvakulturaban valo
alkalmazésaval kapcsolatos szabalyokrol sz6l6 jogszabdly alapjén létrehozott Haldszati Tandcsadd Bizottsag
munkajaban valé kézrem(kodés.

3. A Természetmeg&brzési Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai:

a)

a védett természeti terliletek védettségi szintjének helyredllitasarol szold 1995. évi XClII. torvény hatdlya ala
tartozo védett és védelemre tervezett természeti terlletek allami tulajdonba vételében, illetve a kisajatitas aldli
mentesitésre irdnyuld kérelmek elbiradlasaban valé kdzrem(ikddés.

4. A Természetmegdrzési Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai:

a)

az EU természetvédelmi irdnyelveibdl, az éléhelyvédelmi irdnyelv (92/43/EGK) és a madarvédelmi iranyelv
(79/409/EGK), ad6do, a kdzdsségi jelentdségli fajok és él6helyek természetvédelmi helyzetére vonatkozé jelentés
Osszeallitasa;

a szakterllettel kapcsolatos nemzetkozi szerz6désekbdl és természetvédelmi egyezményekbdl (Bonni, Berni
egyezmény) a szakterlletét érinté hazai megvalositasa és az egylttmiikodésekbdl fakado szakmai feladatok
ellatasa;

az EU természetvédelmi irdnyelveibdl, az éléhelyvédelmi irdnyelv (92/43/EGK) és a madarvédelmi iranyelv
(79/409/EGK), ad6dd, altaldnos és derogacios jelentések dsszeallitasa;

a Ramsari egyezmény hazai végrehajtasdnak biztositdsa, a jelentési kotelezettségek teljesitése, a Ramsari
Egyezmény Nemzeti Bizottsag miikddtetése, a Vizes El6helyek Vilagnapjanak megrendezése;

az EU tagsagbdl eredd, természetvédelmi dllamigazgatasi feladatok - részvétel az EU bizottsagokban és az EKTB
munkacsoportjainak munkajaban, kapcsolattartas az EU kornyezetvédelmi féigazgatasaval - ellatasa;

a szakterileten kivili és az eurdpai informacids rendszerekkel (Agrar IR, Erdészeti IR, Kataszteri IR, EEA, SEIS)
torténo kapcsolattartas.

5. A Természetmeg6brzési Féosztaly funkciondlis feladatai:

a)

b)

<)
d)

a Nemzeti Természetvédelmi Alapterv élévilag-védelmi fejezeteinek kidolgozasaért és a benne foglalt célok
elérését biztosito programok és szakmai feladatok irdnyitasa;

az altalanos botanikai és éléhelyvédelmi természetvédelmi feladatok iranyitasa, a veszélyeztetett névényfajok
fajmeg6rzési terveinek kidolgozasa és végrehajtdsanak szakmai feltigyelete;

a Nemzeti Okoldgiai Halézattal kapcsolatos adatszolgaltatasi és szakmai feladatok irdnyitasa;

a Bioszféra Rezervatumok, az Eurépa Diplomas Teriiletek, a Pan-eurépai Okolégiai Halézat, a Green Belt halézat
szakmai feladatainak irdnyitasa;

az invazids fajok elleni védekezéshez és a hazai stratégiai természetvédelmi fejezeteinek kidolgozasahoz
kapcsolodo természetvédelmi szakmai feladatok irdnyitasa;

a vizes él6helyekkel és a vizes él6helyekhez kdtédé fajokkal kapcsolatos természetvédelmi feladatok irdnyitasa;
az altaldnos él6hely- és fajvédelmi természetvédelmi feladatok irdnyitasa, a veszélyeztetett fajok fajmegérzési
terveinek kidolgozasa és végrehajtasanak szakmai felligyelete;

a hazai madarvédelem természetvédelmi feladatainak elldtasa, az Akadalymentes égbolt kezdeményezés
megvaldsitdsdnak biztositdsa, a kilonbdz6 gylrlzdvizsgdk szakmai ellendrzése, a gylrizékdzpont szakmai
feladatainak minisztériumi feliigyelete;
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a Natura 2000 teriiletekhez kapcsolodd bejelentések kivizsgaldsa, a tajékoztatasok, allasfoglalasok elkészitése, a
nemzeti park igazgatdsagokat és a természetvédelmi hatésagokat érinté eljarasokban szakmai segitségnyujtas;
a Védett Természeti Teriiletek és a Védett Természeti Ertékek Térzskdnyvének vezetése, a védett és védelemre
tervezett, valamint a Natura 2000 halézatba tartozd terliletek nyilvantartasi informacids rendszerének
mUkodtetése;

a védett természeti terlletek torzskonyvi nyilvantartdsa alapjan a 13/1997. (V. 28.) KTM rendelet szerinti
adatszolgaltatas, igazoldsok kiadasa, vezetdi és egyéb dontés-el6készitéshez Gsszesitések, statisztikdk készitése;
a KSH részére el6irt, a 1709/00sz. OSAP-jelentési kotelezettség évenkénti szakteriileti teljesitése;

a helyi jelentéségui védett természeti terliletek orszagos nyilvantartasanak folyamatos aktualizalasa;
atermészetvédelmi kdzérdekil adatok nyilvanossa tétele és aktualizaldsa a www.termeszetvedelem.hu honlapon;
a Természetvédelmi Informacids Rendszer (TIR) folyamatos kialakitdsa, lizemeltetése és tovabbfejlesztése, a
rendszer birtokugyi, biotikai és egyéb, a féosztaly feladatkorét érinté adatdllomanyainak folyamatos bévitése és
aktualizalasa;

a Natura 2000 teriletek adatlapjainak és térinformatikai allomanyainak a TIR-ben torténd nyilvantartasa,
karbantartasa;

a természetvédelmi birtokligyekhez kapcsolodd panasziigyek, bejelentések kivizsgaldsa, tadjékoztatasok,
alldsfoglalasok elkészitése, a nemzeti park igazgatdsdgokat és a természetvédelmi hatésdgokat érinté peres és
nem peres eljarasokban szakmai segitségnyujtas;

a természetvédelmi monitorozé programok technikai miikodtetésével és hatterének biztositdsaval kapcsolatos
tevékenység, illetve az adatok mindségbiztositasa és azoknak a TIR-be torténd beillesztése, az adatfeltoltés
iranyitasa (az OKIR 6nallé részeként);

a Természetvédelmi Szolgdltaté Centrum (TSZC) kialakitdsa, a KEOP pdlydzat munkalataiban torténd
kozremkodés;

a téradat-alapu természetvédelmi tervezési és kezelési, valamint a hat6sagi tevékenység kiszolgalasa;

a szakterileti hazai és nemzetkozi adatszolgdltatasi kotelezettségekkel kapcsolatos feladatok ellatasa,
egylttmlkédve a GRID Budapest néven szereplé Kornyezeti Informatikai Kozponttal, kézremikodik a
természetvédelmi tér-adat infrastruktira mikodtetésében a Foldlgyi és Térinformatikai Féosztéllyal az
INSPIRE-iranyelvnek megfelel6en;

a TIR Kozonségszolgélati modul, a természetvédelmi térképszerver Ulzemeltetése, a természetvédelmi
szakterdileti honlap karbantartasa, aktualizélasa;

a természetvédelmi szakteriilettel kapcsolatos orszagos és nemzetkozi biotikai, térinformatikai elemzések
készitése és tematikus természetvédelmi térképek szerkesztése;

biotikai, térinformatikai szakmai oktatasok és tovabbképzések szervezése.

6. A Természetmegdrzési Fosztaly egyéb feladatai:

a)

b)

az allamot illeté haldszati jog haszonbérbe addsdra vonatkozé eljdrds szakmai jovahagydsdban valo
kdzremkodés;

a védett természeti és/vagy Natura 2000 halézatba tartozé teriileteken felmertlé birtokiigyek irdnyitdsa,
kilonosen a miniszteri egyetértéshez kotott tulajdonjogi és vagyonkezeldi valtozésok, az ingatlanok allami
tulajdonbdl torténd kikerilése elidegenitéssel, teriletcserével, az dnkorményzati ingyenes tulajdonba vagy
vagyonkezelésbe adasi igények elbirdldsdnak el6készitése;

a Nemzeti Foldalapba tartozé védett természeti teriiletnek vagy Natura 2000 tertletnek mindsild foldrészletek
ingatlanforgalmaval kapcsolatos jogszabalyban eléirt miniszteri nyilatkozatok szakmai el6készitése;

a nemzeti park igazgatosagok vagyonkezelési szerz6dései megkotésének és megsziintetésének el6készitése;

az 6nkormanyzati tulajdonba kertlt védett természeti teriiletek elidegenitése, kezel6i vagy hasznélati joganak
ataddsa, illetve védett természeti értékek vagyonkezelSi jogdnak datruhdzdsa tekintetében a 2011. évi
CLXXXIX. torvény és az 1991. évi XXXIII. tdrvény alapjan a miniszteri egyetértd nyilatkozat el6készitése;

az dnkormanyzat tulajdonaba kerilt védett természeti teriilet elidegenitése esetén az 1991. évi XXXIII. térvény
alapjén - az 6nkormdanyzatokat megel6z6 — minisztert megilleté el6vasarlasi jognyilatkozat elékészitése;

a természetvédelem emblémajénak, védjegyoltalmanak fenntartasa és a védjegy hasznalatdnak engedélyezésével
kapcsolatos ligyek intézése.
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5.6.1.5. Nemzeti Parki és Tajvédelmi Féosztaly
1. A Nemzeti Parki és Tajvédelmi Féosztaly kodifikacios feladatai korében:

a)

b)

<)

d)

)

felelés a természetvédelmi kezelési tervek készitésének koordinacidjaért, a természetvédelmi kezelési tervek
jogszabalyi kihirdetésének el6készitéséért;

felel6s a kiemelt oltalmat igénylé természeti terliletek védetté vagy fokozottan védetté nyilvanitdsdnak szakmai
el6készitéséért;

felel6s a Magas Természeti Ertékd Terliletek és az Erzékeny Természeti Terliletek kijeldléséért, természetvédelmi
elvarasainak meghatérozasaért, a szabélyozasi és ellendérzési rendszere kialakitdsaban torténé kdzremuikodésért;
felels a fas szari novények védelmével kapcsolatos feladatok ellatasért;

felel6s a természetvédelmi 6rszolgalat jogi szabalyozasanak elékészitéséért;

felelés a Nemzeti Parki Termék védjegyrendszer m(ikddési keretfeltételeinek kialakitdsdért és a mikodtetés
orszagos koordinaciojaért;

felel6s az 6nkormanyzati természetvédelmi 6rszolgdlat jogi szabélyozasanak elékészitéséért;

felel6s a polgari természetérok miikodésének jogi szabalyozasanak el6készitéséért;

felel6s a foldtudomanyi természeti értékek védelmének jogi szabdlyozasanak el6készitéséért;

felel6s a tajvédelem jogi szabalyozasanak elkészitéséért.

2. A Nemzeti Parki és T4jvédelmi Féosztaly koordinécids feladatai kdrében:

a)

b)
4]
d)

felelds a védett és nem védett téjak védelmének, az egyedi téjértékek nyilvantartasba vételével és fenntartasaval
kapcsolatos tevékenységek irdnyitasaért, szakteriilete vonatkozasaban a tarcakozi koordinacidért;

felel6s természetvédelmi és tajvédelmi tervek készitésének szakmai irdnyitasaért és koordinaciojaért;

felel6s természetvédelmi, 6koturisztikai szabvanyositasi tevékenység irdnyitasaért;

felel6s a természetvédelmi kezelési tervek készitésének koordinacidjaért, a természetvédelmi kezelési tervek
jogszabalyi kihirdetésének el6készitéséért;

felel6s a természetvédelem Skoturisztikai (védett természeti terliletek ldtogatasaval, bemutatésaval kapcsolatos)
tevékenységének irdnyitasdért és tarcaszintli koordinalasaért;

felelés a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatdsok vonatkozdsaban a természetvédelmi szakterlletet
érint6 intézkedéseinek irdnyitasdban, koordinacidjaban és végrehajtdsaban torténd részvételért;

felel6s a Magas Természeti Ertékdi Teriiletek és Erzékeny Természeti Teriiletek kijeldléséért és természetvédelmi
elvardsainak meghatdrozésdért, és a szabdlyozasi és ellenérzési rendszere kialakitasdban torténd
kdzremkodésért;

felel6s a nemzeti park igazgatdsagok vagyonkezelésének szakmai irdnyitasaért és felligyeletéért, a fenntarthatd
és természetkimélé mezégazdalkodas szakmai szabalyozasi, tervezési feladataiban, valamint az orszagos szint(i
fejlesztéspolitikai programok végrehajtasaban torténo részvételért;

felel6s az UMVP természetvédelmi célu kifizetéseinek — igy kiildndsen a Natura 2000 kompenzacios kifizetés, az
agrar-kornyezetgazdalkodasi kifizetés és a nem termelé mezégazdasagi beruhdzasokhoz nyujtandé tdmogatés -
feltételéul szabott elSirdsok ellendrzési rendszerének kialakitasaban térténd egylittmikodés megvalosulasaért;
felelés a mez6égazdasagi és vidékfejlesztési tadmogatdsok kifizeté Ugynokségével egylittmiikodésben
megvalésitani az UMVP természetvédelmi célu kifizetéseinek - igy kiilénésen a Natura 2000 kompenzacios
kifizetés, az agrar-kornyezetgazdalkodasi kifizetés és a nem termelé mezégazdasagi beruhazasokhoz nyujtandd
tdmogatas - feltételéiil szabott eldirdsok ellenérzési rendszerét;

felel6s a nemzeti park igazgatdésdgok és a mezégazdaségi és vidékfejlesztési tdmogatasok kifizetd tigyndksége
kozotti egytttmikodésben megvalosulo feladatok koordinaciojaért;

felel6s a Nemzeti Parki Termék védjegyrendszer m(ikddési keretfeltételeinek kialakitasdért és a mikodtetés
orszagos koordinacidjaért;

felelés a nemzeti park igazgatésagok vagyonkezelési tervezési, jelentési és adatszolgaltatasi feladatai szakmai
iranyitasarért és felligyeletéért;

felel6s a nemzeti park igazgatésagok vagyonkezeldi szerz6déseivel kapcsolatos miniszteri egyetértési jogkorok
gyakorlasanak szakmai el6készitéséért;

felels a Hortobagyi Halgazdasag Zrt., a Hortobagyi Természetvédelmi Génmegd6rzé Nonprofit Kft. felligyeletével
kapcsolatos szakmai dontések el6készitésében vald kdzremiikodésért;

felelGs a természetvédelmi 6rszolgalat szakmai iranyitasaért és felligyeletéért;

felelés az Gnkormanyzati természetvédelmi érszolgalat felligyeletéért;
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felel6s a korzeti erdétervezés természetvédelmi vonatkozasu el6készitd, szakmai irdnyitasi és ellenérzési
feladatainak elvégzéséért;

felel6s az Erd6rezervatum Program mikodtetéséért, irdnyitasaért és szakmai felligyeletéért;

felelés a barlangok megérzésével, fenntartasaval, vagyonkezelésével és bemutatasaval kapcsolatos
tevékenységek irdnyitasaért;

felelds a kiemelt oltalmat igényl6 foldtani és felszinalaktani értékek, mesterséges tiregek védetté, vagy fokozottan
védetté nyilvanitasa el6készitésének szakmai irdnyitasaért;

felel6s a Nemzeti Természetvédelmi Alapterv szakteriileti fejezeteinek kidolgozasaért, és az abban foglalt célok
elérését biztosito programok, szakmai feladatok iranyitasaért;

felel6s a kozlekedéssel kapcsolatos jogszabalyok egyeztetése soran a természetvédelem képviseletéért;

felel6s a nemzeti park igazgatdsdgok gazdasdgi és koltségvetési feladatainak kdzponti koordindcidjaért.

3. A Nemzeti Parki és Tajvédelmi Féosztaly eurépai unids és nemzetkozi feladatai kdrében:

a)

felel6s az Eurdpai Tajegyezménnyel kapcsolatos feladatok végrehajtasaért, a tarcakdzi koordinacioért, az Eurépa
Tandaccsal vald kapcsolattartasért;

4. A Nemzeti Parki és Tajvédelmi Féosztéaly funkcionalis feladatai kdrében:

1)

2)

3)

4)

6)

7)

felelés az orszagos, kiemelt térségi, megyei, terlletrendezési, fejlesztési és egyéb, dgazati tervekben a tdj-,
természetvédelem képviseletéért;

felelés a 2006. évi Llll. torvény alapjan készil6, kiemelt jelentéségli Uggyé nyilvanitasrél sz6lé
Kormanyrendeletek, tovabba egyéb egyedi eljarasokhoz kapcsolddé ligyek taj- és természetvédelmi szempontu
véleményezéséért;

felelés a minisztérium UNESCO-vilagorokséggel kapcsolatos természeti és taji 6rokségvédelmi szakmai
feladatainak elldtdsaban torténd kozremuikddésért;

felel6s a kunhalmokkal, foldvérakkal kapcsolatos feladatok ellatdsdért, nyilvantartasanak vezetéséért;

felelés helyi jelentéségli védett természeti terlletek védetté nyilvanitasaval kapcsolatos allasfoglaldsok
kiadasaért;

felelés a megujuld energiaforrasok hasznositdsanak fejlesztése program tarcafeladataibdl a természet- és
tajvédelmi kovetelmények képviseletéért, az ebbdl fakadd feladatok ellatasaért;

felel6s a naturparkok jogszabalyi feltételrendszernek megfelelé kijelolésében a névhasznalathoz valé miniszteri
hozzdjarulds el6készitése és megadasa érdekében torténd kdzremkodésért;

felel6s a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatdsok vonatkozasdban a természetvédelmi szakteriletet
érint6 intézkedéseinek iranyitdsaban, koordinacidjaban és végrehajtasaban torténd részvételért;

felel6s a Magas Természeti Ertékdi Teriiletek és Erzékeny Természeti Ter(iletek kijeldléséért és természetvédelmi
elvardsainak meghatdrozésaért, és a szabdlyozasi és ellenérzési rendszere kialakitasdban torténd
kézremikodésért;

felel6s a nemzeti park igazgatésdgok vagyonkezelésében lévé teriileteken folytatott fenntartdsi tevékenységek
szakmai irdnyitaséért és fellgyeletéért, a fenntarthaté és természetkimélé mezégazdélkodds szakmai
szabdlyozasi, tervezési feladataiban, valamint az orszagos szintl fejlesztéspolitikai programok végrehajtasaban
torténd részvételért;

felel6s az dllami természetvédelmi 6rok egyenruhdzati és technikai eszkozokkel valo elldtdsanak irdnyitasaért és
ellendrzéséért;

felel6s az dllami és az 5nkorményzati természetvédelmi 6rok orszagos nyilvantartasanak vezetéséért, az allami és
az 6nkormaényzati természetvédelmi 6rok szakterlleti vizsgaztatasaért és orszagos szintli tovabbképzéséért;
felel6s a természetvédelmi 6rok szolgalati igazolvannyal, illetve jelvénnyel val6 ellatasaban vald kbzremiikodésért;

14) felel6s a Természetvédelmi Orszolgélattal illetve a polgéri természetérokkel kapcsolatos kdzponti rendezvények

szervezéséért;

felel6s a barlangok nyilvantartasanak vezetéséért; a nyilvantartas alapjan a 13/1998. (V. 6.) KTM rendelet szerinti
adatszolgdltatasért, a dontés-el6készitéshez Osszesitések, statisztikak készitéséért;

felelés a forrasok és viznyel6k felmérésének irdnyitasaért és nyilvantartdsaért, az ex lege védett forrasok és
viznyel6k korének megallapitasaért;

felelés a foldtani alapszelvények, valamint a védelemre méltdé mesterséges uregek nyilvantartasanak
kialakitasaért, mikodtetéséért;

felel6s a nyilt karsztterlletek jegyzékének megallapitasaért;
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19)

20)
21)

22)

23)

24)

25)

26)

felel6s a korzeti erdétervezés természetvédelmi vonatkozasu el6készitd, szakmai irdnyitasi és ellenérzési
feladatainak elvégzéséért;

felel6s az Erd6rezervatum Program mikodtetéséért, irdnyitasaért és szakmai felligyeletéért;

felelés a nemzeti park igazgatésagok vadaszatra jogosultsaga alatt allé vadaszteriileteken folytatott
vadgazdélkodasi feladatok felligyeletéért;

felel6s a nemzeti park igazgatésdgok haladszati jogosultsdga alatt allé teriileteken folytatott halgazdalkodasi
feladatok felugyeletéért;

felelés a nemzeti park igazgatdsagok vagyonkezelésében levé erdéterlletek erdégazdalkodasanak és
természetvédelmi kezelésének szakmai iranyitasaért és felligyeletéért;

felel6s a nemzeti park igazgatdsagok vagyonkezelési, tervezési, jelentési és adatszolgaltatasi feladatai szakmai
iranyitasarért és felligyeletéért;

felel6s a nemzeti park igazgatésagok vagyonkezel6i szerz6déseivel kapcsolatos miniszteri egyetértési jogkorok
gyakorlasanak szakmai el6készitéséért;

felel6s a nemzeti park igazgatdésdgok gazdasagi és koltségvetési adatszolgéltatasanak 6sszefogasaért és a
Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztélya felé tovabbitasaért.

5. A Nemzeti Parki és Tajvédelmi FGosztaly egyéb feladatai korében:

a)

b)

felelés a barlangi tura- és kutatdsvezetdk vizsgdztatdsdban valéd kozremikodésért és a képzés szakmai
felugyeletéért;

felel6s a természetvédelmi palydzatok (KEOP, KMOP) szakteriileti el6készité és véleményezd feladatainak
elladtasaért;

felelés a természetvédelmi vonatkozasu tdmogatasi forrasok természetvédelmi kezelést érint6 jogcimeiben a
szakterdleti kivanalmak érvényre juttatasaért.

5.6.2. Aviziigyért felel6s helyettes dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek

5.6.2.1. Titkarsag
1. Avizigyért felelés helyettes dllamtitkar kozvetlen aldrendeltségében mikodik a Titkarsag. Feladatait az 57. § rogziti.

5.6.2.2. Vizgy(ijt6-gazdalkodasi és Vizvédelmi Féosztaly
1. A VizgyUjt6-gazdalkodasi és Vizvédelmi Féosztaly kodifikacids feladatai korében:

a)

b)

d)

felelés az EU vizpolitikdja hazai megvalésitdsanak, a 2000/60/EK Viz Keretirdnyelv (a tovabbiakban: VKI) és az azt
atlltetd jogszabalyok eléirasainak megfeleléen a vizek jo allapota elérése érdekében kialakitott intézkedési
programok végrehajtaséért, a vizekre vonatkozd, mas EU irdnyelvek végrehajtdsanak VKI célkitlizéseivel valo
osszehangolaséaért;

felelds a szakteriilet 4tfogd stratégiai célok kidolgozasaért, elemzések készitésében torténd kozremlkodéséért, a
célok elérését biztositd intézkedési programok kidolgozasaért, az eszk6zok meghatarozasaért, a felszini és felszin
alatti vizek védelmére, a vizgyjt6-gazdalkoddasra vonatkozé szabalyozasi koncepcidk kidolgozasaért;

felel6s a felszini és felszin alatti vizek allapotéra és az azt befolyasold tevékenységekre, azok hatasaira vonatkozé
mérési, adatgyUjtési és adatszolgdltatdsi kotelezettségek meghatdrozasaért, és ezen adatokat tartalmazoé
adatbdzisok, informacios rendszerek szakmai kdvetelményeinek meghatérozasdért; a vizek allapotértékelése
szabalyainak megdllapitésaért;

felel6s a foldtani kozeg szennyezésekkel szembeni védelmével kapcsolatos szabalyozasi feladatok ellatasaért;
felel6s a kornyezeti karok és a szennyezés megel6zésével 6sszefiiggd szakmai koncepciok, tervek, stratégiak,
jogszabalyok elékészitésében vald kozremUikodésért szakterileti feladatait illetéen;

felelés az Orszagos Kornyezeti Kirmentesitési Program hosszu tavu stratégiai feladatainak tervezéséért és annak
Utemezett végrehajtasaért;

felel6s a kdrmentesitési feladatok jogi és mdlszaki szabdlyozdsa szakmai feladatainak el6készitéséért; a
kdrmentesitéssel Osszefliggésben az allami felelésségvéllalas jogi szabalyozasanak felllvizsgéalataért és
korszerUsitéséért;

kdzremkodik a térségi vizpotlas koncepcidjanak és stratégiajanak kialakitdsaban, valamint az ezzel kapcsolatos
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabdlyoz6 eszkdzok szakmai el6készitésében, a Belligyminisztériummal
egyuttmukodve.
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2. A Vizgy(ijt6-gazdalkodasi és Vizvédelmi Féosztaly koordinacios feladatai kdrében:

a)
b)

d]

d)

q)

felel6s a Viz Keretiranyelv hazai koordinacios feladatainak végrehajtasaért;

felel6s a felszini és felszin alatti vizekre vonatkozd méré-medfigyel6 és ellenérzé rendszerek létrehozasaért,
fejlesztéséért, az adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének felligyeletéért;

felelds a vizek dllapotanak, az azokat terheld és veszélyeztet6 hatdsoknak és tényezdknek a felligyeletéért, ezek
egységes szemléleten alapuld értékelési és adatfeldolgozasi rendszereinek kialakitdsaban, fejlesztésében, az
értékelések elkészittetésében, az adat- és informacidszolgéltatasok ellatdsdban torténd kdzrem(ikodésért, ezek
egységes formaban torténé megjelentetéséért, kozzétételéért; a vizrajzi tevékenység és a vizkészlet-gazdalkodas
szabdlyozasi feladatainak ellatasaért — a rendkiviili helyzetek kivételével —, a vizrajzi monitoring halézat adataibdl
képzett informaciok tarolasaval és kozreadasaval kapcsolatos feladatok szakmai koordinaciojaért;

felelés a vizek veszélyes anyagokkal kapcsolatos kémiai allapotértékelés modszertananak kialakitasaért, az
adatgydUjtések koordindlasaért, a szennyezési forrasokra vonatkozé leltarak elkészitéséért, a kapcsoldédd
szennyezéscsOkkentési intézkedési programokat megalapozdé jogi szabalyozassal kapcsolatos feladatokért;
felelés a vizek veszélyes anyagokkal kapcsolatos kémiai allapotértékelés modszertandnak kialakitasaért, az
adatgyUjtések koordinaldsaért, a szennyez6 forrasokra vonatkozd leltarak elkészitéséért, a kapcsolédo
szennyezéscsokkentési intézkedési programokat megalapozd jogi szabalyozassal kapcsolatos feladatokért;
felelds a vizek mez6égazdasdgi eredetl nitrat szennyezéssel szembeni védelmével dsszefliggé vizligyi feladatok
koordinalaséaért;

felel6s az ivovizbazis-védelmi program szakmai végrehajtasaért; a tavlati ivovizbazisok fenntartdsi tevékenységének
szakmai koordinaciojaért;

felel6s a felszini és felszin alatti vizek allapotara, valamint az ezt befolyasold tevékenységekre, azok hatasaira
vonatkoz6 szakagi (FEVI, VAL/VEL, FAVI, PRTR vizes adatbézisa) és statisztikai adatgydjtés (OSAP) szakmai
iranyitasaért, tovdbbd az d4gazaton beliili és az dgazatkdzi koordindcié fejlesztéséért, a BM-mel egyetértésben;
felel6s a felszini és felszin alatti vizek allapotara, valamint az ezt befolydsold tevékenységekre, azok hatasaira
vonatkozé szakagi (VIZIR, FEVI, VAL/VEL, FAVI, PRTR vizes adatbazisa, Mezégazdasagi Vizgazdalkodasi Adattar) és
statisztikai adatgy(jtés (OSAP) szakmai iranyitasaért, tovabba az dgazaton beliili és az dgazatkdzi koordinacio
fejlesztéséért, a BM-mel egyetértésben;

felel6s a vizgyjté-gazdalkodasi tervezési folyamatban torténd tarsadalmi részvétel koordinalasaért;

felelés az Orszagos Vizgazdalkodasi Tanacs mukodtetésével kapcsolatos feladatokért;

felelds a felszini és felszin alatti vizek védelmét, a vizgyUjté-gazdalkodast és karmentesitést érinté feladatok
tekintetében a NeKl irdnyitasaért;

felelGs a felszini és felszin alatti vizek védelmét, a vizkészlet- és vizgy(ijt6-gazdalkodast, valamint a kdirmentesitést
érint6 feladatok tekintetében a NeKl irdanyitasaért;

felelés az OKKP el6iranyzat m(ikodtetésének és végrehajtasanak éaltaldnos szabdlyainak meghatarozasaért és
aktualizaldsdért, az OKKP fejezeti kezelésli célel6irdnyzat koltségvetési tervezéséért és a jovahagyott
koltségvetési keretekkel torténé gazdalkodasért, az OKKP éves feladattervének meghatérozasaért és az
alprogramok koordindciojaért;

felel6és a szakterileteit illetéen a koltségvetési forrdsok tervezéséért és a felhasznéldsara vonatkozo javaslatok
kidolgozasaért a BM-mel egyetértésben.

kd